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APRESENTACAO

A proposta que segue consiste no esbo¢co de um manual direcionado aos atos e
rotinas dos cartorios judiciais, no ambito dos Juizados Especiais Civeis, que visa uniformizar
praticas de modo a disciplinar e simplificar o andamento dos processos, unificando os
procedimentos, 0 que repercute na seguranga (qualidade) e efetividade da entrega da
prestacao jurisdicional a populagéo, independentemente do aporte de recursos financeiros
(custo zero), reforma ou edicéo de leis.

O "Manual de Procedimentos dos Juizados Especiais Civeis" é meta estratégica
de macropoliticas institucionais, originadas do anseio e de objetivos legitimamente
estabelecidos pela base da magistratura, por ocasiado do | Encontro Nacional de
Coordenadores e Representantes de Juizados Especiais Estaduais (FONAJE) e Federais
(FONAJEF), validados pelo Conselho Nacional da Justica (CNJ), conforme esta no item 3 da
sua Recomendacéo n. 01/05.

O amplo acesso a justica, o incremento do nimero de demandas, a crescente
densidade demogréfica dos centros urbanos, a complexidade das novas relagdes juridicas e
sociais sao fatores determinantes para que o Estado seja cada vez mais acionado para o
restabelecimento e manutencao da Paz Social.

E necessaria a imediata implementacdo de medidas, de facil concretizagdo e
baixo custo, voltadas ao enfrentamento do grande numero de processos e de conflitos que
reclamam rapida solucao (art. 5%, LXXVIII, da CF).

No ambito do Poder Judicidario Nacional, nos Juizados Especiais, mercé da
realizagdo das assembléias semestrais de representantes de todas as Unidades da
Federagdo (FONAJE), a exemplo da implementagdo dos Manuais de Procedimentos dos
Cartorios Judiciais Civeis e Criminais (nos Cartérios da Justica Comum — Estado de Santa
Catarina), € chegada a hora de também adotar idéntica medida em relagdo aos Juizados
Especiais Civeis, 0 que abarca atos ordinatérios, despachos de expediente, bem como rotinas
e procedimentos aplicados nas respectivas secretarias e cartérios dos Juizados.

A proposta deste manual € fruto de inestimaveis contribuicées oferecidas por
grande contigente de colaboradores, parceiros que atuam em unidades judiciais em que a
uniformizacao de atos e procedimentos, ainda que setorizada, vem sendo experimentada com
Sucesso.

A versao primitiva deste manual foi apresentada em evento de cunho nacional, no
XXIV FONAJE, a partir dai coletando e consolidando novas propostas. A Portaria n® 449/09,
da Presidéncia do Conselho Nacional de Justica, instituiu o Comité Especial de
Implementacao do Manual dos Juizados Especiais, o qual aprovou versao proviséria, agora
remetida a Assembléia Geral do XXV FONAJE, sujeitando-a a apreciagao inicial, para que, no
semestre seguinte, sejam desenvolvidos estudos visando a aprovacdo definitiva deste
manual, de modo a possibilitar sua ado¢gado, em ambito nacional, como orientador de atos,
praticas, rotinas, e mesmo, procedimentos, cumprindo seu objetivo.

Comité Especial para Implementacado do Manual dos Juizados Especiais
Marco Aurélio Gastaldi Buzzi — TUSC
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Gonselho Nacional do  Justiza

PORTARIA N¢ 449, DE 07 DE JANEIRO DE 2009,

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de suas
atribuigdes, com fundamento no artige 29 do Regimento Interno do CNJ,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir Comité Especial para implementagdo do Manual dos
Juizados Especiais, com o objetivo de propor a unificagio e uniformizagéo de atos e
procedimentos cartorarios e metodolégicos dos juizados especiais em todo pais.

Art. 22 Designar como seus integrantes os seguintes magistrados:

I Marco Aurélio Gastaldi Buzzi, Desembargador do TJ/SC, que exercerd a
presidéncia;

Il. Rémulo Letteriello, Desembargador do TJ/MS

I1l.  Fernando Henrique Pinto, Juiz de Direito do TJ/SP

IV. Eduardo Mattos Gallo Junior, Juiz de Direito do TJ/SC;

V. Diégenes Vidal Pessoa, Juiz de Direito do TJ/AM

VI. José Anselmo de Oliveira, Juiz de Direito do TJ/SE

VIHi. Flavio Fernando Aimeida da Fonsece, Juiz de Direito do TJ/DFT

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
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1. PRINCIPIOS

Os Juizados Especiais sao disciplinados pela Lei n.2 9.099/95 e orientados
pelos Foruns Nacional (Fonaje) e Estadual dos Juizados.

Principios informadores:

oralidade - somente os atos essenciais sdo redigidos a termo nos autos, e
a parte tem direito a compreender e ser compreendida;

simplicidade - pratica de atos sem a complexidade exigida no procedimento
ordinario;

informalidade - atos processuais sem os rigores legais, bastando que a
finalidade seja atingida;

economia processual - redugdo ao maximo das atividades judiciais para a
obtencao de um resultado mais efetivo;

celeridade - utilizacdo de meios para efetivacdo da prestacao jurisdicional,
respeitados os demais principios que regem o processo civil.

2. OBJETIVO

Buscar a conciliagdo e a transacao.

Conciliagao:

Forma de resolver amigavelmente o conflito, mediante a participacdo do
conciliador ou do juiz, leigo ou togado.

Transacao:

Ato juridico que resolve obrigacdes litigiosas mediante concessdes mutuas.

3. ATENDIMENTO

3.1. Competéncia (art.329)

As causas civeis de menor complexidade consideradas como tal aquelas
cujo valor ndo exceda a quarenta vezes o salario minimo e as agcoes possessorias
sobre bens iméveis, limitadas a esse valor, bem como promover a execug¢ao de seus
julgados e a dos titulos executivos extrajudiciais, estes, até o valor acima
especificado.

“A opgéo pelo procedimento previsto nesta Lei importara em rendncia ao
crédito excedente ao limite estabelecido neste artigo, excetuada a hipbtese de
conciliacao” (§3° do art. 32 da Lei n.? 9.099/95).

Independente do valor da causa, as enumeradas no art. 275, inc. Il, do
CPC', e a acao de despejo para uso proprio.

! Art. 275, inc. Il - nas causas, qualquer que seja o valor: a) de arrendamento rural e

de parceria agricola; b) de cobranga ao condémino de quaisquer quantias devidas ao condominio; c) de
ressarcimento por danos em prédio urbano ou rustico; d) de ressarcimento por danos causados em acidente de




Demandas excluidas da competéncia, independentemente do valor da
causa (§ 29):

“Causas de natureza alimentar, fiscal e de interesse da Fazenda Publica, e
também as relativas a acidentes de trabalho, a residuos e ao estado e capacidade
das pessoas, ainda que de cunho patrimonial.”

“As acoes civeis sujeitas aos procedimentos especiais nao sdo admissiveis
nos Juizados Especiais” (Enunciado n.® 8, Fonaje).

“[...], as causas de procedimento especial de jurisdicdo contenciosa ou
voluntaria, arroladas no Cédigo ou na legislacdo processual extravagante, afora
aquelas expressamente previstas no art. 3%, nao estdo compreendidas na
competéncia dos Juizados Especiais” (Enunciado n.® 7, Fejesc).

3.2 Competéncia de Foro

a) do domicilio do reclamado (critério geral);

b) a critério do reclamante, o local onde o reclamado exerca atividades
profissionais ou econémicas ou mantenha estabelecimento, filial, agéncia,
sucursal ou escritério;

c) do lugar onde a obrigagao deva ser satisfeita;

d) do domicilio do reclamante ou do local do ato ou fato, nas acdes para
reparacao de dano de qualquer natureza;

e) em qualquer hipbétese, podera a acao ser proposta no foro previsto na
letra ‘a’, acima.

3.3Participacao no processo
3.3.1 - Partes
Pélo Ativo: pessoas naturais capazes que nao estejam presas; empresas

de pequeno porte?; microempresas; firma individual; condominio e espdlio sem
herdeiro incapaz.

veiculo de via terrestre; e) de cobranca de seguro, relativamente aos danos causados em acidente de veiculo,
ressalvados os casos de processo de execugao; f) de cobranga de honorarios dos profissionais liberais, ressalvado
o disposto em legislagéo especial; g) nos demais casos previstos em lei.
2 Observar que para ser considerada microempresa ou empresa de pequeno porte,
conforme a legislagdo atual (trecho abaixo) é necessario demonstrar com a Declaragdo de Imposto de Renda do
ano anterior que tal situagéo foi reconhecida. Com relagédo as empresas que tém muitas demandas, recomenda-se
que haja uma pasta em Secretaria onde fique arquivada cépia dos documentos, anualmente, apenas se fazendo
referéncia a ela nos processos que se seguirem.

Lei Complementar n.? 123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte...) Da Definigdo de Microempresa e de Empresa de Pequeno Porte. Art. 3° - Para os
efeitos desta Lei Complementar, consideram-se microempresas ou empresas de pequeno porte a sociedade
empresaria, a sociedade simples e o empresario a que se refere o art. 966 da Lei n.? 10.406, de 10 de janeiro de
2002, devidamente registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
conforme o caso, desde que: | - no caso das microempresas, 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada,
aufira, em cada ano-calendario, receita bruta igual ou inferior a R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais); Il -
no caso das empresas de pequeno porte, 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada, aufira, em cada
ano-calendario, receita bruta superior a R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais) e igual ou inferior a R$
2.400.000,00 (dois milhdes e quatrocentos mil reais).



Pélo Passivo: pessoas naturais capazes que nao estejam encarceradas;
empresas de pequeno porte; microempresas; firma individual; condominio; espdlio
sem herdeiro incapaz e outras pessoas juridicas de direito privado néo falidas.

Litisconsércio - possivel nos termos do art. 10°, in fine, da Lei n® 9.099/95.
Aplicavel sdo também as disposi¢des do paragrafo tnico do art. 46 do CPC?.

3.3.2 — Ministério Publico
Nas “causas em que ha interesse publico evidenciado pela natureza da lide
ou qualidade da parte” (art. 82, Il do CPC), no que couber ao Juizado.

3.3.3 - Intervencao de terceiros

E vedada a intervencéo de terceiros.
3.4. Pedido inicial: Simples, Cumulados e Conexos

3.4.1. Formulacao

Escrito ou oral (este reduzido a termo) na Secretaria do Juizado (nessa
modalidade, limitado ao valor de 20SM), mediante apresentacdo dos documentos
comprobatérios da capacidade postulatéria, civil e, no caso de pessoas juridicas, dos
respectivos poderes de representacao.

Peticdo formulada por Advogado (limitado ao teto do Juizado, 40SM, nas
hip6teses em que a competéncia € pelo valor).

De regra, os pedidos devem ser certos e determinados, embora caiba
excepcionalmente o pedido genérico, quando nao for possivel determinar, desde logo,
a extensdo da obrigacéo.

3.4.2. Requisitos do pedido

Nome, qualificacdo e endereco das partes (sempre que possivel CPF, e-
mail, telefone da parte, dados de seu local de trabalho, ou de pessoa para contato)*

Histérico dos fatos e fundamentos, resumidamente.

Pretenséao e seu valor.

3.4.3. Cumulacao de pedidos

' “Art. 46, paragrafo unico. O juiz pode limitar o litisconsércio facultativo quanto ao nimero de litigantes,
quando este comprometer a rapida solugao do litigio ou dificultar a defesa. O pedido de limitagdo interrompe o
Erazo para resposta, que recomega na intimagao da decisao”.

“Art. 46, paragrafo Unico. O juiz pode limitar o litisconsércio facultativo quanto ao numero de litigantes,
quando este comprometer a rapida solugao do litigio ou dificultar a defesa. O pedido de limitagdo interrompe o
prazo para resposta, que recomeca na intimagao da decisao”.
* Quando o enderego da parte ndo seja atendido pelo Correio e tal circunstancia
seja de conhecimento, recomenda-se tentar obter um endereco de referéncia de pessoa de confianca da parte
para comunicagdes via postal, por meio do qual sera considerada intimada (desde que conste no modelo e a parte
seja claramente explicado que serad considerada intimada em correspondéncias recebidas naquele endereco
alternativo).



Alternativos (cada um limitado ao valor de 40SM).

Cumulados (desde que a soma deles nao ultrapasse o limite de 40 SM),
exceto nas causas previstas no artigo 3%, inciso Il da Lei 9.099/95 (artigo 275, Il do
CPCQ).

3.5. Pedido de homologacao de acordo extrajudicial

O acordo extrajudicial®, de qualquer natureza ou valor, podera ser
homologado, no Juizo competente, independentemente de termo, valendo a sentenca
como titulo executivo judicial (art. 57 da Lei n.? 9.099/95).°

Valera como titulo extrajudicial o acordo celebrado pelas partes, por
instrumento escrito, referendado pelo érgao competente do Ministério Publico, quando
for o caso.

4. PROCEDIMENTO EM SECRETARIA
4.1. Atendimento ao jurisdicionado (fase sem judicializacao)

Atendimento ao jurisdicionado (reclamante);

Nao sendo a causa de competéncia (valor, matéria e/ou territério) do JEC,
orientar para a busca de um advogado, da Defensoria Publica/OAB, ou ainda, o
Juizado Especial competente em razdo do territério;

Designacao de tentativa extrajudicial de conciliagdo, se possivel,
orientando a parte reclamante a apresentar os documentos indispensaveis a eventual
atermacéao (Posto Avancado de Conciliacao, Posto de Conciliagao, Juizados Informais
e Casa da Cidadania);

Obtida a conciliacao, lavrar o termo e encaminhar para a homologacao do
juiz, apds o devido registro e autuacao;

Nao havendo conciliacdo, o pedido sera reduzido a termo com cépia dos
documentos indispensaveis, salvo quando a lei exigir o original.

Uma vez atermado, designar-se-a a sessao de conciliagdo e audiéncia de
instrucéo e julgamento, com a intimacgéo das partes, prosseguindo-se na fase judicial.

4.2. Registro e autuacao’ (fase judicial)

° O acordo extrajudicial pode ser elaborado pelas partes ou reduzido a termo nos

Postos de Atendimento e Conciliagdo (PAC), ainda, nos Postos de Conciliagdo (POC) e Juizados Informais, onde
existentes.
6 “O acordo extrajudicial, de qualquer natureza ou valor, podera ser homologado no
Juizado Especial Civel, valendo a sentenga como titulo executivo judicial (art. 57, Lei n. 9.099/95)”. Enunciado
Civel n.2 9, Fejesc.
! Atermacdo em Secretaria, quando for o caso. A distribuicdo, o registro e a
autuacao se dao na Distribuicdo Judicial. Em algumas Unidades, conforme a organizagao, na prépria Secretaria.



Registro da reclamagéo por termo, dos pedidos de homologacéao firmados
nos PAC, POC e Juizados Informais, onde existirem, ou ainda, quando a peticao vier
assinada por advogado, conforme a tabela de classes e assuntos prevista,
movimentando no sistema eletrénico ou sistema equivalente.®

Autuacdo com a reunido da reclamacao, peticdo ou termo de acordo,
juntamente com os documentos apresentados pelas partes.

4.3. Atos ordinatérios e comunicacoes

Designacéao de sessao conciliatoria e audiéncia de instrugdo e julgamento.

4.3.1.Cientificacao da parte reclamante

A intimacdo para a sessdo conciliatéria e audiéncia de instrugdo e
julgamento devera ser feita na pessoa que protocolar a inicial.’

4.4. Tutela de urgéncia

Havendo pedido de liminar, antes de emitir citagdo, os autos seréo
conclusos para decisao do Juiz de Direito.

4.5. Citacao e intimacao

4.5.1 - Citacao (modelo institucional do sistema eletrénico)

Por carta com aviso de recebimento ou por Oficial de Justica em casos de
reconhecida necessidade.™

Negada a liminar, intimar-se-a apenas o reclamante.

Havendo liminar concedida, intimar-se-ao reclamante e reclamado.

Na mesma comunicacdo, a parte reclamada sera intimada para trazer,
independente de intimacgao, as testemunhas - até trés (03) - que pretende ouvir no
momento da instrugdo. Havendo necessidade de intimacao das testemunhas, devera
depositar o rol com nomes, qualificagdes e enderecos, em até cinco (05) dias antes
da audiéncia''.

8 A tabela de classes, assuntos e movimentos, de conformidade com o CNJ,

disponivel no sistema eletrénico.
9 O modelo de cientificagdo da parte reclamante esta no Anexo I.
10 Admissivel a expedicdo de carta precatéria em casos de reconhecida
necessidade.
B Advertir quem esta sendo intimado desse item que se utilizar todo o prazo,
depositando apenas cinco (05) dias antes da audiéncia, pode ndo ocorrer a intimagéo das testemunhas em tempo

e sua audiéncia entdo sera redesignada para outra data livre mais adiante.



4.5.2 - Intimacao

Qualquer meio idoneo de comunicagao.

4.6. Contagem dos prazos

Os prazos sao contados da data da intimagéo ou ciéncia do ato respectivo,
e nao da juntada do comprovante da intimagdo, observando-se as regras de
contagem do Cédigo de Processo Civil ou do Cédigo Civil, conforme o caso.’

5. SESSAO DE CONCILIACAO E AUDIENCIA

5.1Sessao de conciliacao

Sera conduzida pelo Juiz de Direito, Juiz Leigo ou Conciliador.
Ausente a parte reclamante

Verificada a auséncia da parte reclamante, o processo sera extinto (art. 51,
inc. I, Lei n.® 9.099/95).
Presente a parte reclamante e ausente a parte reclamada

Ocorrendo os efeitos da revelia e, havendo elementos suficientes nos autos
(art. 20, Lei n.? 9.099/95), o julgamento se dara no préprio ato, em gabinete, ou
havera designacao de data para a publicagdo da sentenca.
Presentes as partes

Inicia-se a tentativa de conciliacdo, com esclarecimento as partes sobre as
vantagens da resolugdo consensual da lide, mostrando-lhes os riscos e as
consequéncias do litigio, em especial, sobre o limite de 40SM (quando aplicavel).
Conciliacao positiva

Serd reduzida a escrito e homologada pelo Juiz de Direito, mediante
sentencga.
Conciliacao negativa

Nao havendo conciliacdo e ndo optando as partes pelo juizo arbitral,
passar-se-a ou sera designada a audiéncia de instrucao e julgamento.

5.2. Audiéncia de instrucao e julgamento

Seré dirigida pelo Juiz de Direito ou Juiz Leigo.

O requerido podera apresentar resposta oral ou escrita, bem como
eventual pedido em seu favor. Ap6s a manifestacao da parte contraria, proceder-se-a
imediatamente a instrucao.

As excecgdes de suspeicao ou impedimento do Juiz serdo processadas na
forma da legislagéo em vigor.

12 “Os prazos processuais nos Juizados Especiais contam-se da data da intimag¢&o ou ciéncia do ato

respectivo, e ndo da juntada do comprovagéao da intimagao, observando-se as regras de contagem do CPC ou do
Cédigo Civil, conforme o caso.” (Enunciado n® 13, Fonaje)



5.2.1. Producao de provas em audiéncia

Sao admitidos todos os meios de prova moralmente legitimos, ainda que
nao especificados em lei (art. 32, Lei n.2 9.099/95).

As provas serdo todas produzidas na audiéncia, ainda que n&o tenham
sido reclamadas anteriormente.

O Juiz podera excluir provas que considerar excessivas, impertinentes ou
protelatérias (art. 33, Lei n.2 9.099/95).

Os atos poderdao ser gravados em meios eletrbnicos disponiveis na
Unidade, observadas as Resolucdes pertinentes, constando da ata apenas a parte
essencial.

Serao decididos de plano os incidentes que interfiram no prosseguimento™.
Todo o mais, no momento da sentenca.

Nao é possivel agravo (em qualquer forma) dessas decisdes, mas a
matéria podera ser apreciada na sentenca (ordem publica) ou em eventual recurso.

Nao comparecendo a testemunha intimada, podera ser conduzida.

Quando for necessario para a prova do fato alegado, podera ser inquirido
técnico da confianca do Juiz, permitindo-se as partes a apresentagdo de parecer
técnico.

Também podera ocorrer inspecao de coisas ou pessoas (de oficio ou a
requerimento das partes), pelo Juiz ou por pessoa de sua confianca.

6. JULGAMENTO

Na sentenca, é dispensado o relatério (art. 38, caput, da Lei n® 9.099/95).

A sentenca sera prolatada na audiéncia. Nao sendo possivel, sera
designada data para publicacéo, ficando intimadas as partes.

Na intimacdo da sentenca, o vencido sera instado a cumpri-la tdo logo
ocorra seu transito em julgado, e advertido dos efeitos do seu descumprimento,
inclusive da multa de 10%, incidente conforme o art. 475-J do CPC™.

A sentenga de primeiro grau ndo condenara o vencido em custas e
honorarios de Advogado, ressalvados os casos de litigancia de ma-fé, improcedéncia
dos embargos do devedor, e quando tratar-se de execugdo de sentenca que tenha
sido objeto de recurso improvido do devedor.

6.1. Sentenca sem resolucao de mérito

3 “Estende-se a hipétese do art. 29 da Lei n. 9.099/95 ao Juiz Leigo” (Enunciado n.?

27, Fejesc).

1 “O artigo 475, "" do CPC — Lei 11.323/2005 — aplica-se aos Juizados Especiais,
ainda que o valor da multa somado ao da execugao ultrapasse o valor de 40 salarios minimos” (Enunciado n.? 97,
Fonaje).



Quando o reclamante deixar de comparecer a qualquer das audiéncias do
processo®.

Quando inadmissivel o procedimento instituido pela Lei ou seu
prosseguimento, apos a conciliacao.

Quando for reconhecida a incompeténcia territorial.

Quando sobrevier qualquer dos impedimentos que causem ilegitimidade
para atuar no pélo ativo ou passivo deste procedimento.

Quando, falecido o reclamante, a habilitacdo depender de sentenga ou nao
se der no prazo de trinta dias.

Quando, falecido o reclamado, o reclamante ndo promover a citacao dos
sucessores no prazo de trinta dias da ciéncia do fato.

Nas causas extintivas previstas no art. 267 do Codigo de Processo Civil™.

E desnecessaria, em qualquer hipétese, a intimacéo das partes.

Erros materiais podem ser corrigidos de oficio.

6.2. Sentenca com resolucao de mérito

Havera apenas mencao aos elementos de convicgéo do Juiz.

A sentenca condenatoria sera por quantia liquida, ainda que genérico o
pedido.

A sentenca sera ineficaz apenas na parte que exceda a alcada
estabelecida na Lei (40SM, ou 20SM, para quem nao postulou com Advogado), com
excecao dos casos em que a competéncia do Juizado é em razao da matéria
independentemente do valor da causa.

Dirigida a instrucdo por Juiz Leigo, proferira sua decisdo'” e a submetera
ao Juiz de Direito, que:

I) Homologara;

[I) Substituira por outra;

[lI)Se necessario, podera determinar a realizagdo de atos probatorios
indispensaveis antes de sua manifestacao.

Erros materiais podem ser corrigidos de oficio pelo Juiz de Direito.

7. RECURSOS

19 Neste caso, quando comprovar que a auséncia decorre de forga maior, a parte

podera ser isentada, pelo Juiz, do pagamento das custas.

CPC, art. 267 - Extingue-se o processo, sem resolugao de mérito: | - quando o juiz
indeferir a peticao inicial; Il - quando ficar parado durante mais de 1 (um) ano por negligéncia das partes; Il -
quando, por ndo promover os atos e diligéncias que Ihe competir, o reclamante abandonar a causa por mais de 30
(trinta) dias; IV - quando se verificar a auséncia de pressupostos de constituicdo e de desenvolvimento valido e
regular do processo; V - quando o juiz acolher a alegacdo de perempgao, litispendéncia ou de coisa julgada; VI -
quando néo concorrer qualquer das condi¢des da agdo, como a possibilidade juridica, a legitimidade das partes e
o interesse processual; VIl - pela convencdo de arbitragem; VIl - quando o reclamante desistir da agdo; IX -
quando a agao for considerada intransmissivel por disposigao legal; X - quando ocorrer confusédo entre reclamante
e reclamado; XI - nos demais casos prescritos no Cédigo de Processo Civil.

“Finda a audiéncia de instrucdo, conduzida por Juiz Leigo, deverd ser apresentada a proposta de
sentenga ao Juiz Togado em até dez dias, intimadas as partes no proprio termo de audiéncia para a data da leitura
da sentenga” (Enunciado n® 95, Fonaje).



Da sentenca cabera recurso ao proprio Juizado, exceto da homologatéria
de conciliacao ou de laudo arbitral. )

A Turma de Recursos é 6rgao judiciario que apreciara o recurso. E
composta por trés Juizes togados, em exercicio no primeiro grau de jurisdigdo (art.
41, §1°, da Lei n.? 9.099/95).

A representacao da parte por Advogado € obrigatdria no recurso.

N&o cabe recurso adesivo no Juizado Especial®®.

N&ao cabe recurso especial (dirigido ao Superior Tribunal de Justica).

Cabe recurso extraordinario (dirigido ao Supremo Tribunal Federal),
relativamente a matéria constitucional.

Nao cabe acao resciséria de julgado do Juizado Especial.

Preparado o recurso, verificada a tempestividade (do recurso e do preparo)
pela Secretaria, e apresentadas as contra-razdées (ou decorrido o prazo para a
apresentacao delas), sera encaminhado diretamente a Turma Recursal, independente
de nova concluséo.

Havendo pedido de Assisténcia Judiciaria na fase de recurso, apds as
contra-razdes, sera encaminhado a Turma Recursal para exame.

Nao preparado e ndo havendo pedido de Assisténcia Judiciaria, o recurso
sera considerado deserto pelo Juiz do Juizado.

7.1. Embargos de declaracao

O prazo de interposicao é de cinco dias, contados da ciéncia da decisao.

Cabem da sentenca do Juiz de Direito ou do acérdao da Turma, havendo
obscuridade, contradicao, omissao ou duvida.

Quando a interposicao for contra sentenca, o prazo do recurso sera
Suspenso.

7.2. Recurso

A interposicao sera no prazo de dez dias, contados da ciéncia da sentenga,
por peticao escrita contendo as razdes e o pedido do recorrente.

O preparo™ nao depende de intimacao e devera ocorrer nas 48h seguintes
a interposicao, sob pena de deserc¢ao.

Constatada a tempestividade e o preparo, a Secretaria do Juizado intimara
o recorrido para oferecer resposta escrita em dez (10) dias. Apds, decorrido o prazo,
com ou sem resposta do recorrido, independente de manifestacédo do Juiz, os autos
serao remetidos a Turma.

18

o Enunciado n° 88, Fonaje.

Na hipotese de Assisténcia Judiciaria (Lei n® 1.060/50), sera dispensado do
recolhimento do preparo. “Indeferida a concessdo do beneficio da gratuidade da justica requerido em sede de
recurso, conceder-se-a o prazo de 48 horas para o preparo” (Enunciado n® 115, Fonaje). [0 prazo sera concedido
pela turma, conforme item 7 da pagina 14]



Como regra, o recurso so tera efeito devolutivo. Havendo pedido expresso
para evitar dano irreparavel a parte, o Juiz de Direito poderd ainda conferir efeito
suspensivo.

Em segundo grau, o recorrente, vencido, pagara as custas e honorarios de
Advogado, que serao fixados entre dez (10) e vinte (20) por cento do valor de
condenacdo ou, ndo havendo condenacéo, do valor corrigido da causa.?’

“Quando manifestamente inadmissivel ou infundado o recurso interposto, a
Turma Recursal ou o Relator em decisdo monocratica condenara o recorrente a pagar
multa de 1% e indenizar o recorrido no percentual de até 20% do valor da causa,
ficando a interposicdo de qualquer outro recurso condicionada ao depoésito do
respectivo valor” (Enunciado n.? 118, Fonaje).

7.3. Na Secretaria da Turma de Recursos

As partes serdo intimadas por publicacdo oficial da data da sessédo de
julgamento (com no minimo 48h de antecedéncia).”’

Na ata da sessao constara o julgamento que trara indicacao suficiente do
processo, fundamentacao sucinta e parte dispositiva.

Quando a sentenca for confirmada pelos préprios fundamentos, a simula
do julgamento servira de acérdao.

8. EXECUCAO
O processamento da fase de execucdao de sentenca se da no proprio
Juizado, bem como, a execucao de titulo extrajudicial (dentro de sua competéncia).
Quando nao houver regra especifica acerca de atos da execucao na Lei n.®
9.099/95, aplicar-se-a o Cédigo de Processo Civil.

8.1.Execucao de Sentenca

Essa fase independe de nova citagao.

8.1.1. Obrigacao por quantia certa

A solicitagdo da execucgao da sentenca, escrita ou verbal, sera apresentada
na Secretaria do Juizado.

Quando a parte estiver assistida por Advogado, o pedido podera vir
acompanhado do célculo do valor a ser satisfeito, ja incluida a multa de 10% de que

2 Em caso de assisténcia judiciaria, o valor maximo dos honoréarios é de 15%,

segundo a lei.
“O Prazo para recorrer da decisdo de Turma Recursal fluird da data do julgamento. (Enunciado n? 85,
Fonaje).



trata o art. 475-J do CPC?*. Nao tendo Advogado atuante nos autos, a Contadoria
Judicial ou a prépria Secretaria do Juizado elaborardo o calculo.”

“A multa derivada de descumprimento de antecipacao de tutela é passivel
de execucdo mesmo antes do transito em julgado da sentenca”. (Enunciado n® 120,
Fonaje).

8.1.2. Obrigacao de entregar, de fazer ou de nao fazer

Caso na sentenca nao tenha sido cominada multa diaria, para o caso de
nao cumprimento, sera ela arbitrada, de acordo com as condigées econdmicas do
devedor.

Nao cumprida ainda assim a obrigacdo, o credor podera requerer a
elevacao da multa ou a transformacéao da condenagédo em perdas e danos.

Decidindo pela transformacdo, o Juiz de imediato arbitrara o valor das
perdas e danos, seguindo-se como execugao por quantia certa.

A multa vencida, quando dessa conversdo, somente serd incluida quando
evidenciada a malicia do devedor na execuc¢éo do julgado.

Quando a obrigacao for de fazer, o Juiz pode determinar o cumprimento
por terceiro, fixando o valor que o devedor deve depositar para as despesas, sob
pena de multa diaria.

8.2. Execucao provisoria

Segue o rito do art. 475-O do CPC*, no que couber.

2 “O artigo 475, "j" do CPC — Lei 11.323/2005 — aplica-se aos Juizados Especiais,
ainda que o valor da multa somado ao da execugéo ultrapasse o valor de 40 salarios minimos” (Enunciado n® 97,
ggnaje).

Caso o devedor, condenado ao pagamento de quantia certa, ndo o efetue no prazo de quinze dias,

contados do transito em julgado, independentemente de nova intimagdo, o montante da condenagdo sera
acrescido de multa no percentual de 10% (Enunciado n® 105, Fonaje).
2 CPC, art. 475-O - A execucgdo provisoria da sentenga far-se-a, no que couber, do
mesmo modo que a definitiva, observadas as seguintes normas: | — corre por iniciativa, conta e responsabilidade
do credor, que se obriga, se a sentenca for reformada, a reparar os danos que o devedor haja sofrido; Il — fica sem
efeito, sobrevindo acérdao que modifique ou anule a sentenga objeto da execugao, restituindo-se as partes ao
estado anterior e liquidados eventuais prejuizos nos mesmos autos, por arbitramento; lll — o levantamento de
depdsito em dinheiro e a pratica de atos que importem alienacgdo de propriedade ou dos quais possa resultar grave
dano ao devedor dependem de caugao suficiente e idénea, arbitrada de plano pelo juiz e prestada nos proprios
autos.

§ 1° No caso do inciso Il do caput deste artigo, se a sentenga proviséria for
modificada ou anulada apenas em parte, somente nesta ficara sem efeito a execugao.

§ 2° A caugdo a que se refere o inciso Ill do caput deste artigo podera ser
dispensada: | — quando, nos casos de crédito de natureza alimentar ou decorrente de ato ilicito, até o limite de
sessenta vezes o valor do salario-minimo, o credor demonstrar situacdo de necessidade; Il — nos casos de
execugao proviséria em que penda agravo de instrumento junto ao Supremo Tribunal Federal ou ao Superior
Tribunal de Justiga (art. 544), salvo quando da dispensa possa manifestamente resultar risco de grave dano, de
dificil ou incerta reparagao.

§ 32 Ao requerer a execugao proviséria, o credor instruira a peticdo com coépias
autenticadas das seguintes pegas do processo, podendo o advogado valer-se do disposto na parte final do art.
544, § 1°: | — sentenca ou acordao exeqiiendo; Il — certiddo de interposicdo do recurso ndo dotado de efeito
suspensivo; |l — procuragbes outorgadas pelas partes; IV — decisdo de habilitagdo, se for o caso; V —
facultativamente, outras pegas processuais que o credor considere necessarias.



Na execucao provisoria (quando o recurso da sentenca foi admitido apenas
no efeito devolutivo), nao incidira a multa do art. 475-J do CPC.

8.3. Execucao de titulo extrajudicial

O limite de alcada & 40SM.

O devedor sera citado para, no prazo de trés (03) dias, efetuar o
pagamento da divida.

Efetuada a penhora, o devedor sera intimado a comparecer a audiéncia de
conciliacdo, quando podera oferecer embargos, por escrito ou verbalmente.®

Na audiéncia, sera buscado o meio mais rapido e eficaz para a solucao do
litigio, se possivel com dispensa da alienacao judicial, devendo o Conciliador propor,
entre outras medidas cabiveis, 0 pagamento do débito a prazo ou a prestagdo, a
dacdo em pagamento ou a imediata adjudicacdo do bem penhorado (pelo valor da
avaliagéo).

Reconhecendo o crédito do credor e comprovando o depdsito de 30%
(trinta por cento) do valor em execucgdo, inclusive eventuais custas e honorarios de
Advogado, podera o devedor requerer seja admitido a pagar o restante em até 6
(seis) parcelas mensais, acrescidas de corregdo monetaria e juros de 1% (um por
cento) ao més.

Sendo a proposta deferida pelo Juiz, o credor levantard a quantia
depositada e serdo suspensos 0s atos executivos; caso indeferida, seguir-se-ao 0s
atos executivos, mantido o deposito.

O nao pagamento de qualquer das prestacdes implicara, de pleno direito, o
vencimento das subseqlientes e o prosseguimento do processo, com o imediato inicio
dos atos executivos, imposta ao devedor multa de 10% (dez por cento)® sobre o valor
das prestacdes ndo pagas e vedada a oposicao de embargos.

8.4. Disposicoes comuns das execucoes (de sentenca e de titulo extrajudicial)
8.4.1. Da penhora

Nao efetuado o pagamento, serdo procedidas a penhora® e a avaliacdo no
mesmo ato, observando, no que couber, as regras do CPC.

O credor podera indicar bens, informacao que podera constar do mandado
a ser cumprido pelo Oficial de Justica.

“A penhora de valores através do convénio Bacen/Jud podera ser
determinada de oficio pelo Juiz.”(Enunciado n? 119, Fonaje). )

A partir do momento que for efetuada a transferéncia para a Conta Unica,
dos valores bloqueados pelo sistema Bacen/Jud, sera considerada efetivada a

25 E obrigatéria a seguranga do Juizo pela penhora para apresentacdo de embargos & execugao de titulo

'£udicial ou extrajudicial perante o Juizado Especial. (Enunciado n® 17, Fonaje).

6 Prevista no art. 745-A, §2°, do CPC.

“A intimagéo da penhora e avaliagao realizada na pessoa do devedor dispensa a
intimagédo do Advogado. Sempre que possivel o Oficial de Justica deve proceder a intimagdo do devedor no
mesmo momento da constrigéo judicial (art. 475, § 1%, do CPC)” (Enunciado n® 112, Fonaje).
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penhora, dispensando-se a lavratura de termo e intimando-se o devedor da
constricao®.

O depodsito dos bens penhorados incumbe ao credor ou a quem o juiz
determinar, cumprindo também ao credor a averbacao da penhora.

Na execugdo por titulo definitivo, quando néo localizado o devedor, admite-
se a penhora, dispensado o arresto.”

8.4.2. Da impenhorabilidade de bens no sistema dos Juizados Especiais

O rol de bens impenhoraveis esta previsto no disposto no artigo 649 do
CPC, devendo ser observado, no entanto, o Enunciado n® 14 do Fonaje.*

8.4.3. Da adjudicacao, alienacao e da remicao

Ultrapassada a fase de embargos, € facultado ao credor requerer
adjudicacao direta do bem, pelo valor da avaliacdo, depositando o que exceder ao
valor da execucéo, se for o caso.

Na alienacao forcada de bens, o Juiz podera autorizar o devedor, o credor
ou terceiro idéneo a tratar da alienagdo do bem penhorado, a qual se aperfeicoara em
Juizo até a data fixada para a praca ou leilao. Nessa hipotese, sendo o preco inferior
ao da avaliacao, as partes serao ouvidas.

Em qualquer das formas acima, ndo havendo pagamento a vista, sera
oferecida caucgao idénea (nos casos de alienacao de mével), ou feita hipoteca (no
caso de imovel).

A publicacao de editais em jornais é dispensada quando se tratar de
alienagao de bens de pequeno valor, realizando-se uma Unica hasta publica quando o
valor do bem penhorado nao ultrapassar a 60 salarios minimos.*'

O devedor, antes da adjudicacao/arrematagcédo, podera remir a execugao
efetuando o pagamento do valor da divida, mais juros e honorarios advocaticios, se
for o caso.

8.4.4. Extingcao da execucao

a) pelo pagamento.

“Admite-se o0 pagamento do débito por meio de desconto em folha de
pagamento, apds anuéncia expressa do devedor e em percentual que reconheca nao
afetar sua subsisténcia e a de sua familia, atendendo sua comodidade e conveniéncia
pessoal” (Enunciado n® 59, Fonaje).

28

09 Enunciado n? 93, Fonaje.

Na execucgéo do titulo judicial definitivo, ainda que néo localizado o devedor, admite-se a penhora de
seus bens, dispensado o arresto. A intimagdo de penhora observard ao disposto no artigo 19, § 2° da Lei
8.099/1995. (Enunciado n® 43, Fonaje)

“Os bens que guarnecem a residéncia do devedor, desde que ndo essenciais a habitabilidade, sao
genhoréveis.” (Enunciado n® 14, Fonaje).
CPC, art. 686, §3° - Quando o valor dos bens penhorados ndo exceder 60
(sessenta) vezes o valor do salério minimo vigente na data da avaliagéo, sera dispensada a publicagdo de editais;
nesse caso, 0 preco da arrematagéo nao sera inferior ao da avaliagéo.



b) ndo encontrado o devedor ou pela falta de bens penhoraveis.

Nesse caso, os documentos serdao devolvidos ao credor, que podera levar
o titulo judicial ou extrajudicial a protesto.

“A hipotese do § 49, do art. 53 [letra ‘b’], da Lei 9.099/1995, também se
aplica as execucgdes de titulo judicial, entregando-se ao credor, no caso, certidao do
seu crédito, como titulo para futura execugao, sem prejuizo da manutengédo do nome
do devedor no Cartério Distribuidor” (Enunciado n® 75, Fonaje)

“No processo de execucdo, esgotados os meios de defesa e inexistindo
bens para a garantia do débito, expede-se a pedido do credor certiddo de divida para
fins de inscricdo no Servico de Protecdo ao Crédito e SERASA, sob pena de
responsabilidade” (Enunciado n® 76, Fonaje).

c) pelo art. 267 do CPC, além das demais causas previstas no item
“Sentenca sem mérito” do Capitulo do “Julgamento”, retro.

8.5. Embargos

Poderdo ser opostos por escrito ou verbalmente e processados nos
proprios autos.

E obrigatéria a seguranca do Juizo pela penhora para a admissdao dos
embargos®.

Poderao ser instruidos e decididos pelo Juiz Leigo®.

8.5.1. Titulo judicial

O prazo de oposicao dos embargos é de quinze (15) dias e fluira da
intimagéo da penhora®.

Na execucdo (cumprimento) de sentencga, a matéria é limitada a*:

a) falta ou nulidade da citacdo no processo, se o devedor foi revel na fase
de conhecimento;

b) manifesto excesso de execugao;

c) erro de calculo;

d) causa impeditiva, modificativa ou extintiva da obrigacao, superveniente a
sentencga.

8.5.2. Titulo extrajudicial
8.5.2.1.0s embargos serdao opostos em audiéncia, uma vez frustrada a tentativa de

conciliagao®.
Com relacao a matéria, podera alegar:

32
33
34
35

Enunciado n® 117, Fonaje.

Enunciado n° 52, Fonaje.

Enunciado n® 104, Fonaje.

“Os fundamentos admitidos para embargar a execugdo da sentenga estdo
disciplinados no art. 52, inciso IX, da Lei 9.099/95 e ndo no artigo 475-L do CPC, introduzido pela Lei 11.232/05”
gEnunciado n® 121, Fonaje).
6 Art. 53, §12, Lei n® 9.099/95.



a) nulidade da execucao, por nao ser executivo o titulo apresentado;

b) penhora incorreta ou avaliacao errénea;

C) excesso de execugao ou cumulagao indevida de execucgées;

d) retencao por benfeitorias necessarias ou Uteis, nos casos de titulo para
entrega de coisa certa (art. 621 do CPC);

e) qualguer matéria que lhe seria licito deduzir como defesa em processo
de conhecimento.

8.5.2.2 — Apresentados os embargos, sera designada audiéncia de instrucdo e
julgamento.

8.5.2.3 — Na audiéncia de instrucao e julgamento, infrutifera a nova tentativa de
conciliacdo, os embargos serao rejeitados ou recebidos. Uma vez recebidos, a parte
contraria tera oportunidade de apresentar defesa, serdo realizados eventuais atos
instrutérios, seguindo-se a sentenca.

8.5.3. A arrematacao, adjudicacao ou alienacao

A arrematacdo e a adjudicacdo podem ser impugnadas, no prazo de cinco
(05) dias do ato®, por simples pedido® ou na forma de embargos.

Matéria: nulidade da execucéao, ou causa extintiva da obrigacao, desde que
superveniente a penhora.

Aplicacao subsididria: o disposto no capitulo dos embargos a execucao
previsto no CPC (arts. 744 a 746).

Possivel ao adquirente desistir da aquisicao quando oferecidos embargos,
oportunidade em que o Juiz podera deferir de plano o requerimento, com imediata
liberacdo ao adquirente do depésito que efetuou (CPC, art. 694, § 12, inc. IV).

Em caso de procedéncia dos embargos, o devedor tera direito a haver do
credor o valor por este recebido como produto da arrematagéo; caso inferior ao valor
do bem, havera do credor também a diferenca.

Caso o Juiz considere os embargos manifestamente protelatérios, sera
imposta ao embargante multa ndo superior a 20% (vinte por cento) do valor da
execugao, em favor de quem desistiu da aquisi¢ao.

8.5.4. Disposicoes comuns aos embargos

Os embargos podem ser extintos pelas hipéteses do art. 267 do CPC, além
das demais causas previstas no item “Sentenca sem resolucao de mérito” do Capitulo
do “Julgamento”, retro (6.1).

Em caso de julgamento do mérito, aplicam-se as disposicdes do item
“Sentenca com resolugédo de mérito” do Capitulo do “Julgamento”, retro (6.2).

No caso de serem julgados improcedentes, qualquer das partes podera
requerer ao Juiz a adocao de uma das alternativas de alienacao (salvo nos embargos
a arrematacao e a adjudicacao).

87 CPC, art. 746, e Enunciado n° 81, Fonaje.
38 Enunciado n° 81, Fonaje.



Da sentenca cabem embargos declaratérios e também o recurso previsto
no artigo 41 da Lei n.? 9.099/95%.
Erros materiais podem ser corrigidos de oficio.

9. DESPESAS DO PROCESSO
9.1. Em primeiro grau

Em primeiro grau de jurisdigdo, ndo ha cobranga de custas, taxas ou
despesas.

9.2. Assisténcia Judiciaria

Os beneficios da Assisténcia Judiciaria podem ser deferidos todos ou em
parte pelo Juiz (suspende-se a exigibilidade®):

a) das taxas judiciarias e dos selos;

b) dos emolumentos e custas devidos, seja ao poder publico ou a
Serventuarios (como os Oficiais de Justica);

c) das despesas com as publicacdes indispensaveis no jornal encarregado
da divulgacao dos atos oficiais;

d) das indenizacdes devidas as testemunhas que, quando empregados,
receberdo do empregador salario integral, como se em servico estivessem,
ressalvado o direito regressivo contra o poder publico federal, no Distrito Federal e
nos Territorios; ou contra o poder publico estadual, nos Estados;

e) dos honorarios de Advogado*' e Peritos.

O preparo do recurso compreende todas as despesas do processo,
inclusive as dispensadas em primeiro grau, com a ressalva da hipétese da Assisténcia
Judiciaria (Lei n.? 1.060/50).

9.3. Defensoria Publica ou Dativa

Momento do pedido®:

a) desde o inicio, informando dessa necessidade a Secretaria do Juizado,
ou por seu Advogado na peticao inicial (observado, no caso de Santa Catarina, o
procedimento da escolha desse Advogado, conforme LC n.% 155/97);

b) ap6s a sessao conciliatdria, ao se iniciar a audiéncia instrutéria, pode ser
requerido pelo reclamante (que tenha iniciado o processo sem Advogado, perante a
Secretaria), caso o reclamado tenha Advogado e haja pedido do reclamante,
declarando nao ter condicdes de pagar;

89 Enunciado n.? 104, Fonaje.

40 Lei n.2 1.060/50.

41 Observando-se quando sao incidentes, conforme este Manual.

42 Conforme as peculiaridades da Unidade, ocorrera a designagéo, anotando-se
movimentar no sistema eletrénico Assisténcia Judicidria, para possibilitar posterior emissao da certidao de URH.



c) ap0s a sessao conciliatoria, ao se iniciar a audiéncia instrutéria, pode ser
requerido pelo reclamado, caso o reclamante tenha Advogado e haja pedido daquele,
declarando nao ter condicées de pagar.

9.4. Excecoes previstas no caso de processo de execucao

As custas sao cobradas quando:

a) haja reconhecida litigancia de ma-fé;

b) serem improcedentes os embargos do devedor;

c) tratar-se de execucéo de sentenca que tenha sido objeto de recurso
improvido.

10. FINALIZACAO E ARQUIVAMENTO

Quando os autos retornarem da Turma para o Juizado, serao arquivados,
salvo se houver manifestacédo da parte.
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ANEXO |

Tabela de atos ordinatérios (em ordem alfabética)



OCORRENCIA

CONTEUDO DO ATO ORDINATORIO

Adjudicacao
insuficiente

Intimado o credor, para se manifestar sobre a insuficiéncia do
valor da adjudicacao para quitacdo do débito, no prazo de 5
(cinco) dias.

Andamento ao
processo (5 dias)

Intimado o reclamante, na pessoa de seu advogado, para dar
andamento ao processo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Andamento ao
processo (48h)

Intimado o reclamante, pessoalmente, para dar andamento aog
processo, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de
extingao.

Anuéncia a
nomeacao de
bens — execucéao
por titulo judicial.

Reduzida a termo a nomeacdo e intimado o devedor, para
comparecer em cartorio, no prazo de 5 (cinco) dias, a fim de
assinar o termo de nomeacao de bens a penhora, ciente de que
desta fluird o prazo de 15 (quinze) dias para interposicao de
embargos.

AR nao cumprido

Intimado o *, para se manifestar sobre o ndo cumprimento do
AR de fls. *, no prazo de 5 (cinco) dias.

Arquivamento

Autos arquivados.

Arrematacao
insuficiente

Intimado o credor, para se manifestar sobre a insuficiéncia do
produto da arrematacéo para quitagdo do débito, no prazo de 5
(cinco) dias. Ciente de que devera, neste prazo, indicar outros
bens para reforco da penhora, comprovando a propriedade do
bem indicado.

Arrematacao pelo
credor

Intimado o credor/arrematante, para depositar a diferenca entre
o valor da arrematacao e do débito, no prazo de 5 (cinco) dias,
sob pena de desfazimento do ato e responsabilizacdo pelas
despesas de novo ato.

Assinatura de
termo

Intimado o *, para comparecer em secretaria a fim de assinar o
termo de *, no prazo de 5 (cinco) dias.

Bens arrestados

Intimado o credor, para se manifestar sobre o arresto de fls.*, €
para providenciar a citacao por edital, no prazo de 5 (cinco)
dias.




Bens avaliados

Intimadas as partes, para se manifestar sobre a avaliacdo de
fls.*, no prazo de 05 (cinco) dias.

publicacdo edital

Certidao Intimado o oficial de justica, para () complementar () esclarecer
incompleta ou a certiddo de fls. *, no prazo de 5 (cinco) dias.

inintelegivel

Cobranca de Intimado o advogado, para devolver o processo, no prazo de 24
autos (vinte e quatro) horas.

Comprovar Intimado o advogado do *, para comprovar a publicacdo do

edital, no prazo de 5 (cinco) dias.

Concesséao de
carga

Concedida a carga, pelo prazo de 5 (cinco) dias.

Contestacao

*

Intimado o *, para se manifestar sobre a contestacdo e
documentos de fls. *, no prazo de 5 (cinco) dias.

Comprovagéao da
propriedade

Intimado o credor, para comprovar a propriedade do bem
indicado a penhora, no prazo de 05 (cinco) dias.

Cumprimento de
carta precatéria

Cumprida a carta, devolva-se a origem com as homenagens
de praxe.

Designagéo de
sessdo de
conciliacéo e
audiéncia de
instrucéo e
julgamento.

Designado o dia *, as * horas para a sessao de conciliagdo €
audiéncia de instrugao e julgamento.

Documento
faltante em carta
precatoria.

Documento solicitado ao Juizo Deprecante®

Endereco
(reiterar via
mandado)

Reiterado via mandado, haja vista indicacdo de novo endereco
as fls. *,

Endereco
(reiterar via
oficio)

Reiterado via oficio, haja vista indicacdo de novo endereco as
fls. *.

43

O documento sera solicitado por qualquer meio idéneo de comunicagédo

(preferencialmente por e-mail) pela Secretaria ao Juizo de origem.



Endereco
(reiterar via

precatoéria) Reiterado via carta precatéria, haja vista indicagdo de novo
endereco as fls. .
Endereco Intimado o advogado do *, para complementar o endereco
incompleto indicado, no prazo de 5 (cinco) dias.
Indicacéo de Intimado o credor para indicar bens suscetiveis de penhora,
bens com prova da propriedade, no prazo de 5 (cinco) dias
Intimado o *, para se manifestar sobre o teor da certidao de fls.
Intimacao da *, no prazo de 5 (cinco) dias.
certidao
Intimagao do Intimado o Contador para efetuar *
Contador
Intimado o credor para se manifestar-se sobre a modalidade
Intimag&o do que pretende satisfazer o crédito reclamado [adjudicagéo direta
Credor (com depésito da diferenca, se o bem for de maior valor ou
indicacao de novos bens, se for menor, sob pena de extin¢ao),
alienacao por iniciativa particular ou hasta publica, usufruto de
bem imbvel], em 5 (cinco) dias.
Intimacao do Intimado o * para se manifestar em 5 (cinco) dias sobre o
pagamento pagamento efetuado.
efetuado

Intimacao para o
pagamento das
custas finais

Intimado o * para o pagamento das custas finais no prazo de 5
(cinco) dias.

Leilao/Praca

Intimado o credor, para se manifestar sobre o leilao/pracal

negativo negativo, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de extin¢ao.
Mandado em Intimado o oficial de justi¢a, para ( ) cumpri-lo ou () justificar o
atraso (sem atraso, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

central)

Manifestacao
novos
documentos

Intimado o *, para manifestar-se sobre a documentacao juntada
as fls. *, no prazo de 5 (cinco) dias.

Manifestacao
Penhora on-line

Intimado o credor para se manifestar em 5 (cinco) dias, sobre 0
resultado da penhora on-line, dando-se por satisfeito ou
indicando bens, sob pena de extingao.




Oficiar ao Juizo

Oficiado ao Juizo Deprecante, informando acerca da certidao

eletrOnica

deprecante de fls. *, bem como do auto de penhora, depédsito e intimacao

(execugao) de fls. *, para manifestacdo do credor, no prazo de 5 (cinco)
dias. Outrossim, solicitado informacdes sobre a interposicao de
Embargos.

Oficio/mensagem|intimado o *, para se manifestar sobre o oficio/mensagem

eletrénica de fls. *, no prazo de 5 (cinco) dias.

Oficio Receita
Federal

Intimado o * credor, para ciéncia das informacdes contidas no
Oficio da Receita Federal, no prazo de 5 (cinco) dias.

Pagamento das
custas finais
(advogado)

Intimado o *, na pessoa de seu advogado, para pagamento das
custas finais de fls. *, no valor de R$*, no prazo de 5 (cinco)
dias.

Pagamento das
custas finais
(parte)

Intimado o *, pessoalmente, para pagamento das custas finaig
de fls. *, no valor de R$*, no prazo de 5 (cinco) dias.

Pagamento pelo
devedor

Intimado o credor, para se manifestar sobre o pagamento
efetuado, no prazo de 05 (cinco) dias.

precatéria a outra
Comarca/Juizo

Perda da Intimado o *, para constituir novo procurador, no prazo de 05

capacidade (cinco) dias. Ciente o reclamante de que se nao tiver Advogado

processual (causa acima de 20SM) a acao sera extinta sem apreciagao do|

(advogado) mérito. Ciente o reclamado de que se nao tiver Advogado
(causa acima de 20SM) sera considerado revel, ndo sendo
intimado das decisdes e atos seguintes do processo.

Peticdo sem Intimado o advogado do *, para, em secretaria, subscrever a

assinatura peticao de fls. *, no prazo de 5 (cinco) dias.

Reforco de Intimado o credor, para indicar bens para o refor¢co da penhora,

penhora com prova de propriedade, no prazo de 05 (cinco) dias.

Remessa a Autos remetidos & Contadoria

contadoria

Remessa de A(o) Comarca/Juizo de *, com as homenagens de praxe

Resultado da
carta precatéria

*

Intimado o *, para se manifestar sobre o resultado da carta
precatdria, no prazo de 5 (cinco) dias.

Retirada da
certidao URH's

Intimado o *, para comparecer em cartorio, a fim de efetuar a

retirada da certiddo de URH's, no prazo de 5 (cinco) dias.




Retirada de
alvara

Intimado o *, para comparecer em cartorio, a fim de efetuar a
retirada do alvara, no prazo de 5 (cinco) dias.

Retirada de autos

Intimado o *, para comparecimento em cartério, a fim de efetuar
a retirada dos autos, no prazo de 5 (cinco) dias.

Retirada de carta

Intimado o advogado do *, para retirar a carta precatoria de fls.

precatdria *, no prazo de 5 (cinco) dias; devendo comprovar a distribuicéo
no Juizo Deprecado, no prazo de 30 (trinta) dias.

Retorno da Intimadas as partes, para se manifestar sobre o retorno dos

Segunda autos da segunda instancia, no prazo de 15 (quinze) dias.

Instancia

Sobre a Intimado o credor, para se manifestar sobre a indicacao de bens

indicacao de a penhora (CPC, art. 652, § 3°) de fls. *, no prazo de 5 (cinco)

bens a penhora

dias.

Trazer aos autos
CPF/CNPJ

) e/ou do|

)

Intimado o(a) procurador(a) do(a) reclamante (
reclamado () para, no prazo de 05 (cinco) dias, informar o(
CPF e/ou ( ) CNPJ da parte.




ANEXO Il

Rotinas e Fluxos



1 - Rotina do procedimento em secretaria (fase extrajudicial) e fluxo para
atendimento

Na Secretaria

1.- Recebimento do jurisdicionado (reclamante)

2.- Verificar se o fato relatado é de competéncia do JEC (artigo 3° da Lei
9.099/95);

2.1 - Facultar o atendimento nos PAC, POC e Juizados Informais.

2.2 - Optando pelo atendimento através de meios informais de resolucdo de
conflito, na prépria sede do juizado, colher os dados cadastrais do reclamante e do
reclamado, registrando-os eletronicamente.

2.3 - Designar tentativa extrajudicial de conciliacado e orientar a parte reclamante
para apresentar os documentos indispensaveis a eventual atermacéao.

2.4 - Convidar a parte reclamada, por qualquer meio de comunicacgao, (ndo por
oficial de justica) para a tentativa de conciliacao.

2.5 - Obtida a conciliacao, lavrar o termo e encaminhar para a homologagao do
juiz togado, ap0s o registro e autuacao;

2.6 - Frustrada a conciliacdo, ou ndo tendo optado por meios informais de
resolucdo de conflito, o pedido serd reduzido a termo com copia dos documentos
indispensaveis, salvo quando a lei exigir o original.

2.7 - Uma vez atermado, designar-se-a sessao de conciliacdo e audiéncia de
instrucdo e julgamento, com a intimagdo do reclamante e citacdo e intimacao do
reclamado, prosseguindo-se na fase judicial.

3.- Nao sendo da competéncia do JEC, encaminhar para a Defensoria Publica
ou OAB, se hipossuficiente, ou sugerir contato com advogado da confianca do
interessado, ou ainda, informar sobre a existéncia de meios ndo adversariais de
resolucao de conflitos.

3.1 - Havendo manifestacdo pelo atendimento dos meios ndo adversariais,
designar sessao de tentativa extrajudicial de conciliacao, convidar a outra parte, por
qualquer meio de comunicacéo, para a tentativa conciliatéria.

3.2 - Obtida a conciliacao, lavrar o termo e encaminhar para o juiz togado.

3.3 - Nao obtida a conciliagdo, orientar novamente para a busca da Defensoria
Publica, OAB, se hipossuficiente, ou advogado da confiang¢a do interessado.
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2 - Rotina do procedimento em secretaria/distribuicao (fase judicial) e fluxo para
atendimento

Na secretaria e/ou distribuicao

1.- Recebida a reclamacdo, assinada pelo reclamante ou por advogado, a
Secretaria ou Distribuicado procedera ao cadastramento que devera conter o nome,
qualificacdo, endereco e o CPF das partes (sempre que possivel, CEP, e-mail*,
telefone da parte, dados de seu local de trabalho, ou de pessoa para contato)®.

2.- Escolha da classe e registro no sistema de automacéao do Poder Judiciario;

3.- Cadastramento de partes e testemunhas;

4.- Com o numero do processo, designar data da sessdo de conciliacdo e
audiéncia de instrucdo e julgamento (pauta disponibilizada na secretaria ou
distribuicdo), intimando a parte reclamante, na pessoa daquele que estiver
protocolando a inicial.

5.- Remeter a secretaria com carga no sistema eletrénico quando o recebimento
se der na distribuicao;

6.- Neste caso, receber a carga dos autos e pautar a data da sessdo de
conciliagdo na pauta eletrénica do sistema, langando movimentacdo de “audiéncia
designada para o dia **, as ** horas”;

7.- Verificar se ha pedido de tutela de urgéncia (antecipada/cautelar). Neste
caso, antes de cumprir, remeter com carga ao juiz para analise;

8.- Nao havendo pedido de tutela de urgéncia (antecipada/cautelar), ou ainda,
havendo o retorno, com carga do gabinete para o cartério, apés o recebimento,
proceder a citacdo/intimacao da parte reclamada, via de regra, por AR,;

9.- Intimar a parte reclamante quando néao concedida a tutela de urgéncia.

4 Orientar a parte sobre a possibilidade de cadastrar seu enderego

eletrGnico para recebimento das comunicag¢des dos atos processuais.

° Quando o enderegco da parte ndo seja atendido pelo Correio e tal circunsténcia seja de
conhecimento, recomenda-se tentar obter um enderego de referéncia de pessoa de confianga da parte
para comunicagdes via postal, por meio do qual serd considerada intimada (desde que conste no
modelo e a parte seja claramente explicado que serd considerada intimada em correspondéncias
recebidas naquele enderego alternativo).
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3 - Rotina do procedimento em secretaria e fluxo para citacao

Na Secretaria
Citacao por AR (regra geral)

1.- Movimentar e localizar — Aguardando AR;

2.- Citacao positiva — (movimentar no sistema eletrdnico) - Receber e juntar o
AR, procedendo a movimentacdo e localizacdo “aguardando audiéncia”, fazendo
constar no complemento a data e horario designados;

3.- Expedir pauta das audiéncias e afixar no mural externo da sala de audiéncia;

4.- Citacao negativa — (movimentar no sistema eletrénico) — Receber e juntar o
AR, verificar o motivo da devolucéo e proceder da seguinte maneira:

4.1.- Endereco correto — parte ausente 3 (irés) vezes — independente de
despacho judicial, fazer carga da propria correspondéncia devolvida, para a central de
mandados, fazendo movimentagédo no sistema eletrénico;

4.2. - Endereco incorreto/ insuficiente /desconhecido ou mudou-se — Intimar a
parte reclamante para fornecer o novo endereco em 05 dias;

4.2.1. - Havendo informagao do novo endereco, expedir citacéo;

4.2.2. - Nao havendo manifestacdo da parte reclamante, certificar o decurso do
prazo e remeter ao gabinete para decisao;

4.3. - Intimacao negativa da parte reclamante ndo assistida por advogado:

4.3.1.- Mudou-se (parte reclamante) — remeter ao gabinete para decisao.

4.3.2.- Ausente: intimar novamente. Sendo negativa outra vez, remeter ao
juiz para deciséao.

4.3.3. - Nao havendo o retorno do AR, antes da sessao de conciliagédo, certificar,
localizar e movimentar.
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Citacdo por mandado por reconhecida necessidade.*®

Na Secretaria

1.- Expedir mandado e remeter para a Central de Mandados, localizando e
movimentando o processo, no sistema eletrénico, “aguardando mandado” e indicando
no complemento a data e horario designados;

2.- Citagdo positiva - Receber e juntar o mandado, movimentar e localizar,
“aguardando audiéncia”, indicando no complemento a data e horario designados;

3.- Expedir pauta das audiéncias e afixar no mural externo da sala de audiéncia;

4.- Citagdo negativa — Verificar o motivo do ndo cumprimento e proceder da
seguinte maneira:

- Endereco correto — Nao encontrado — Intimar a parte ou seu advogado para se
manifestar em cinco (05) dias (caso haja tempo suficiente para o cumprimento do
mandado);

- Endereco incorreto — Intimar a parte ou seu advogado para se manifestar em
cinco (05) dias (caso haja tempo suficiente para o cumprimento do mandado);

- Nos casos acima:

4.3.1 — Havendo informacdo do novo endereco e tempo suficiente para o
cumprimento, expedir citacao;

4.3.2 - Havendo informacdo do novo endereco sem tempo suficiente para o
cumprimento da diligéncia, certificar nos autos e aguardar audiéncia;

4.3.3 - Nao havendo manifestacdo no prazo — Certificar a inércia e remeter ao
gabinete para decisao;

Citacao por carta precatéria em caso de reconhecida necessidade.4’

5.- Expedir a carta precatdria e movimentar no sistema eletrnico, localizando
“aguardando carta precatéria”, constando do complemento a data e horario
designados;

5.1 - A carta precat6ria devera conter:

5.1.1 - Prazo para cumprimento;

5.1.2 -Copia do pedido e dos documentos que o instruirem;

5.1.3 - Informagdo da data e hora para comparecimento do citando, com a
adverténcia legal;

5.1.4 - Copia da procuracao, se houver;

5.1.5 - Copia do despacho, se existente e documentos que o instruirem;

6.- As cartas precatorias poderdao ser expedidas, preferencialmente, por e-mail,
telegrama, radiograma, telefone, fac-simile ou outro meio que possibilite a verificacao
da autenticidade da carta, com declaracdo de reconhecimento da firma do juiz,
quando houver.

7.- Remeter ao MM. Juizo Deprecante, movimentar no sistema eletronico,
localizando “aguardando carta precatéria”, indicando no complemento a data e horario
designados;

A reconhecida necessidade ocorre, por exemplo:

a) 0 endereco néo ¢ atendido pelo Correio:
b) quando o reclamado criar embaracos no recebimento da citagao;
C) o reclamado néo for encontrado.

47 Vide nota 47 relativa a citagdo por Oficial de Justiga.



8.- Citacao positiva - Receber e juntar a carta precatéria, movimentar e localizar
“aguardando audiéncia”, indicando no complemento a data e horario designados;

9.- Citagdo negativa — Verificar o motivo do n&do cumprimento e proceder da
seguinte maneira:

9.1 - Endereco correto — Nao encontrado — Intimar a parte para se manifestar
em cinco dias (caso haja tempo suficiente para o cumprimento da diligéncia);

9.2 - Endereco incorreto — Intimar a parte para se manifestar em cinco dias
(casa haja tempo suficiente para o cumprimento da diligéncia);

9.3 - Nos casos acima:

Havendo informagao do novo endereco e tempo suficiente para o cumprimento,
expedir citagdo.

Havendo informacdo do novo endereco sem tempo suficiente para o
cumprimento da diligéncia, certificar nos autos e aguardar audiéncia; (o conciliador, se
for o caso, designara nova data e intimara a parte reclamante/advogado);

Nao havendo manifestacao no prazo — Certificar a inércia e remeter ao gabinete
para extincao;

10.- Nao havendo o retorno da carta até cinco (05) dias antes da audiéncia,
imediatamente, colher informacdes sobre o respectivo andamento, mediante qualquer
meio de comunicacdo, certificando e movimentando no sistema eletrénico (ver
redagao anterior).

Observacoes:

1) Quando ndo se falar em remessa ao gabinete para andlise, os atos
deverdo ser praticados por ato ordinatério;
2) Nao hd cobranca de diligéncias do Oficial de Justica.




JEC TJISC

Fluxo para Citagao - Por Oficial de Justica (Mandado e Carta Precatoria)

L
g
E Mg
T
i
fr
?i;fdzm G N A [ Cara
Juslia mandado . 5- )
0 i
Houve intimagdo Bo—s< reclamante e
audou
1
S 5, N
e
=
!
o
E Remeter ao
K gabinete pra 1
ecisdo
cumprimento da precaidria, ou
( Diga da clago j ' ainda, @awﬁnaqﬁnmm
Evpadi povo Y CAMPYMENID pOSIING, proceder
k mandado u emiir R de conformidade corm o
precatdria MUaNC0. 1\ procedimento para o dfcil dé
Audiéncia Jusica.
)
3
- y
] Cumprie
% Mandado
a
5
¥ Nén
% oon
E &
1
i
: Sim




4 - Rotina do procedimento em secretaria e na sessao de conciliacdo e
audiéncia de instrucao e julgamento

Na secretaria

1- Apdés a juntada do mandado o processo permanecera em secretaria
aguardando a data da sessao de conciliagao e audiéncia designada

2 - Na data da sesséao de conciliacdo o processo sera entregue ao conciliador ou
ao juiz leigo, ou ainda, remetido ao juiz togado.

Na sala da sessao de conciliacao:

3 - Conciliacao com éxito:

3.1 - Lavrar o termo de acordo;

3.2 - Movimentar e confirmar no sistema eletrdnico o termo de acordo;

3.3 - Se o0 acordo nao for homologado no ato, os autos serdo remetidos ao
gabinete;

3.4 - Homologado, devolver a Secretaria.

4- Conciliacao prejudicada pela auséncia da parte reclamante:

4.1 - Lavrar o termo e consignar a auséncia;

4.428- Extincdo do processo pelo artigo 51, | da Lei 9.099/95, com condenacédo em
custas.

5- Conciliacdo prejudicada pela auséncia da parte reclamada devidamente
citada:

5.1 - Ausente o requerido, pode o juiz leigo ou togado proferir julgamento de
plano, desde que ndo haja duvida sobre a veracidade dos fatos alegados (art. 18, §1°
e 20, ambos da Lei n® 9.099/95).

5.2 - Ausente o requerido, mas havendo duvidas sobre a veracidade dos fatos
alegados, prosseguir-se-a, adentrando, em seguida, na segunda fase procedimental
(instrucao e julgamento).

6- Conciliacdo sem éxito (com a presenca das partes):

6.1 - Proposicao de juizo arbitral:

6.1.a - Havendo aceitacao

Designacao de arbitro dentre os juizes leigos, que conduzira o processo pelos
mesmos critérios do juiz togado;

6.1.b - Nao havendo aceitagao do juizo arbitral:

Receber as respostas;

Colher a manifestacdo sobre a contestacdo, em audiéncia, devendo as partes
especificarem as provas que ainda pretendam produzir;

Ver se é caso de julgamento antecipado e/ou instrucao e julgamento;

Na secretaria

7.- Havendo acordo pendente de homologacao, o processo ira concluso;

8.- Estando homologado o acordo fazer movimentagao unitaria, vinculando a
sentencga, registrando-a no sistema;

9.- Apés, o processo sera baixado e arquivado.

48 Enunciado n? 28 - Havendo extingdo do processo com base no inciso |, do art. 51, da Lei

9.099/1995, é necessaria a condenacao em custas.
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5 - Rotina do procedimento na continuidade da audiéncia de instrucao e
julgamento

Na sala de audiéncia

1. - Tentar a conciliagdo novamente;

2.- Instruir o processo evitando a designacao de nova data para a continuidade
da audiéncia;

3. - Encerrada a instrucdo, julgar na audiéncia ou remeter ao gabinete para
julgamento;

4. - Devolver a Secretaria, através do Sistema Eletronico;

5. - Havendo necessidade de redesignacao para a continuidade do ato, consultar
na pauta eletrénica a data mais proxima;

6. - Cadastrar na pauta eletronica a data e o horario designados;

7. - Intimar as partes e advogados da nova data;

8. - Confirmar a movimentacao no sistema eletrénico;

9. - Devolver a Secretaria.

Na Secretaria

10. - Verificando a designagcao de nova data, recebera, movimentara e localizara
0 processo;

11. - Caso todas as partes, advogados e testemunhas estejam intimados ou
comparecerdo independente de intimacéo, localizar e movimentar em “aguardando
audiéncia”, fazendo constar no complemento a data e horario designados;

12. - Havendo necessidade de intimacbes deverdo ser cumpridas por qualquer
meio id6neo de comunicacao;

13. - Intimacao positiva — (movimentar no sistema eletrénico) Receber e juntar o
AR e/ou mandado, procedendo a movimentacdo e localizacdo “aguardando a
audiéncia”, fazendo constar no complemento a data e horario designados;

14. - Intimag&o negativa — Verificar o motivo do ndo cumprimento e proceder da
seguinte maneira:

14.a - Nao encontrado — Intimar a parte para se manifestar em cinco (05) dias
(caso haja tempo suficiente para o cumprimento da diligéncia);

14.b - Enderego incompleto -Intimar a parte para se manifestar em cinco dias
(casa haja tempo suficiente para o cumprimento da diligéncia);

14.c - Nos casos acima:

Havendo informacéo do novo endereco e tempo suficiente para o cumprimento,
expedir citacéo;

Havendo informacdo do novo endereco sem tempo suficiente para o
cumprimento da diligéncia, certificar nos autos e aguardar audiéncia; (o conciliador, se
for o caso, designara nova data e intimara a parte reclamante/advogado);

Nao havendo manifestacado no prazo — Certificar a inércia e remeter ao gabinete
para extingao.
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6 - Rotina dos recursos

Na Secretaria

1.- Agravo — Remeter ao gabinete para decisao;

2.- Recurso adesivo — Remeter ao gabinete para decisao;

3.- Embargos de declaracao:

3.1 - Registrar, juntar e remeter conclusos, com movimentacao e localizagdo no
sistema eletrdnico;

3.2 - Julgados os embargos de declaragao, devolver ao cartério pelo Sistema
Eletrénico;

3.3 - Registrar, publicar e intimar as partes, através de seus advogados;

3.4 - A apresentacao dos embargos suspende o prazo de recurso;

3.5 - Decorrido o prazo do recurso, certificar e arquivar.

4.- Recurso tempestivo

4.a - Tempestivo e preparado, intimar para contra-razées no prazo de 10 dias;

4.b - Com ou sem as contra-razdes, remeter a Turma Recursal, independente de
recebimento do recurso pelo juiz de 1° grau;

4.1 - Recurso com pedido de assisténcia judiciaria ja deferido:

4.1.a - Intimar para contra-razdes no prazo de 10 dias;

4.1.b - Com ou sem as contra-razdes, remeter a Turma Recursal, independente
do recebimento do recurso pelo juiz de 1° grau;

4.2 - Recurso com pedido de assisténcia judiciaria:

4.2.a - Intimar para contra-razdes no prazo de 10 dias;

4.2.b - Com ou sem as contra-razdes, remeter a Turma Recursal, independente
do recebimento do recurso e aprecia¢do do pedido de assisténcia judiciaria pelo juiz
de 12 grau;

5.- Recurso intempestivo

5.1 - Remeter ao gabinete ;

5.2 - Declarada a intempestividade - receber, movimentar, localizar e intimar da
deciséo, o advogado que apresentou 0 recurso;

5.3 - Inacolhida a intempestividade e recebido o recurso — receber, movimentar,
localizar e intimar para a apresentacao de contra-razées:

5.4 - Com ou sem as contra-razdes, remeter a Turma Recursal.

6.- Recurso deserto

6.1 - Remeter ao gabinete;

6.2 - Declarada a desergao - receber, movimentar, localizar e intimar da deciséo,
0 advogado que apresentou 0 recurso;

6.3 - Inacolhida a desercéao e recebido o recurso receber, movimentar, localizar e
intimar para a apresentacao de contra-razées:

6.4 - Com ou sem as contra-razdes, remeter a Turma Recursal.
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7 - Rotina da execucao por quantia certa (sem penhora)

1.- Sentenca com transito em julgado

1.1 - Os autos aguardam em secretaria pelo prazo de 15 dias nos
termos do artigo 475-J do CPC; (Enunciado 105 do FONAJE)
2.- Solicitacao do interessado
Na Secretaria/Distribuicao

2.1 - Inicia-se o cumprimento da sentengca, por execucdo, mediante

solicitacao do interessado (artigo 52, Ill da Lei 9.099/95),de modo oral (atermacao) ou
pedido expresso e na Distribuicao por peticao;

2.2 — Interessado apresenta o calculo ( ja com os 10% da multa do artigo 475-J
do CPC);

2.3 — A Secretaria registrara e autuara o pedido. No caso de ser recebido a
Distribuicao, esta, apds o registro e autuacado, remetera a Secretaria pelo sistema
eletrénico.

2.3 — Nao havendo apresentacao do calculo os autos deverao ser remetidos a
contadoria (artigo 52, Il da Lei 9.099/95);

2.4 — Intimar o exequente do calculo.

3.- Mandado de penhora e avaliacao ou bloqueio (penhora) pelo Bacen/Jud

3.1 - Expedicdo de mandado de penhora e avaliagdo para cumprimento por
Oficial de Justica;

3.2- Havendo indicagcdo de bens pelo interessado/credor, fazer constar do
mandado de modo expresso;

3.3- Bloqueio (penhora), de oficio, de valores pelo BACEN/JUD (Enunciado
119 do FONAJE)

4.- Nao havendo penhora
4.1 - Intimacgéo do credor para indicacao de bens, por ato ordinatério;
4.2 - Intimacdo do devedor para indicacdo de bens nos termos do artigo 600,

inciso IV do CPC.

4.3 - Havendo indicacdo de bens, pelo credor ou pelo devedor, prossegue a
execucao;

5.- Extincao nos termos do artigo 53, § 42 da lei 9.099/95
Na secretaria

5.1 - Nao havendo a indicacao de bens, remeter ao gabinete.
No gabinete

5.2 - Extingao d processo nos termos do artigo 53, § 4° da Lei 9.099/95

5.3 - Devolucéo a secretaria pelo sistema eletronico
Na secretaria

5.4 - Publicacao e registro da sentenca.

5.5 - Entrega ao credor, certiddao de seu crédito reclamado, como titulo para
futura execucdo, sem prejuizo da manutencdo do nome do devedor no Cartério
Distribuidor ( Enunciado 75 do FONAJE);

5.6 - Expedicdo, a pedido do credor, de certiddo de divida para fins de
inscricdo no servico de Protecdo ao Credito — SPC — SERASA, sob pena de
responsabilidade (Enunciado 76 do FONAJE).

5.7 - Arquivar
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8 - Rotina da execucao por quantia certa (com penhora — com e sem embargos)

1.- Sentenca com transito em julgado

1.1 - Os autos aguardam em secretaria pelo prazo de 15 dias nos
termos do artigo 475-J do CPC; (Enunciado 105 do FONAJE)
2.- Solicitacao do interessado
Na Secretaria/Distribuicao

2.1 - Inicia-se o cumprimento da sentengca, por execucdo, mediante

solicitacao do interessado (artigo 52, Ill da Lei 9.099/95),de modo oral (atermacéo) ou
pedido expresso e na Distribuicao por peticao;

2.2 — Interessado apresenta o calculo ( ja com os 10% da multa do artigo 475-J
do CPC);

2.3 — A Secretaria registrara e autuara o pedido. No caso de ser recebido a
Distribuicao, esta, apds o registro e autuacado, remetera a Secretaria pelo sistema
eletrénico.

2.3 — Nao havendo apresentacao do calculo os autos deverao ser remetidos a
contadoria (artigo 52, Il da Lei 9.099/95);

2.4 — Intimar o exequente do calculo.

3.- Mandado de penhora e avaliacao ou bloqueio (penhora) pelo Bacen/Jud

3.1 - Expedicdo de mandado de penhora e avaliagdo para cumprimento por
Oficial de Justica;

3.2- Havendo indicacdo de bens pelo interessado/credor, fazer constar do
mandado de modo expresso;

3.3- Bloqueio (penhora), de oficio, de valores pelo BACEN/JUD (Enunciado
119 do FONAJE)

3.4 - Penhora de iméveis por termo (artigo 659, § 5° do CPC).

4.- Havendo penhora

41 - Intimacdo do devedor, por mandado ou pelo correio, ou ainda, na
pessoa de seu advogado para embargar no prazo de 15 dias, contados da intimacao
da penhora (artigo 475-J, § 12 e Enunciado 104 do FONAJE);

4.2 - Havendo bloqueio pelo BACEN-JUD, sera considerada efetuada a
penhora a partir do depdsito judicial, dispensada a lavratura do termo, devendo ser
intimado o devedor/devedor, por mandado ou pelo correio, ou ainda, na pessoa de
seu advogado para embargar no prazo de 15 dias, contados da intimacao (Enunciado
93 do FONAJE).

5.- Havendo interposicao de embargos

5.1 - Obrigatoriedade da seguranca do Juizo pela penhora para a
apresentacao dos embargos a execugao;

5.2- Os fundamentos admitidos para os embargos a execugao sdo aqueles
do artigo 52, inciso 1X da Lei 9.099/95 (Enunciado 121 do FONAJE).

Na secretaria/Distribuicao

5.3 — Recebimento e registro dos embargos.

5.4 — No caso de recebimento na distribuicao, esta, apds o registro encaminhara
0s embargos a secretaria.

5.5 — Os embargos, de regra, nao terao efeito suspensivo(artigo 475-M)



5.6 — Havendo pedido de suspensdo da execucdo, os autos deverdo ser
encaminhados ao gabinete.
No gabinete

5.7 - O Juiz decide sobre o recebimento dos embargos e a concessao de efeito
suspensivo ou nao, e devolve a Secretaria;

Excepcionalmente, havendo dano grave de dificil e incerta reparacdo sera
deferido efeito suspensivo (artigo 475-M, parte final do CPC)

Possibilidade de prosseguimento mediante caucao suficiente e idonea oferecida
pelo credor (artigo 475-M, § 12 do CPC);

Na Secretaria

5.8 - Intimar as partes da decisdo sobre o recebimento dos embargos e do
pedido de suspenséo;

59- Com a suspensdao ou nao da execucao pela apresentacdo dos
embargos, os autos deverao ser apresentados para decisdo;

6.- Decisao (sentenca)
No gabinete

6.1- O Juiz decide os embargos ou designa audiéncia de instrucao
julgamento, devolvendo a secretaria;

6.2 - Decidem-se os embargos a execucgao através de sentenca;

6.3- Os embargos a execucdo poderdao ser decididos por juiz leigo
(Enunciado 52 do FONAJE)

Na secretaria

6.4 - Havendo designacdo de audiéncia de instrucdo e julgamento, a
secretaria devera proceder de acordo com a rotina de preparacao de audiéncia,
remetendo posteriormente os autos, ao gabinete, para a realizacao do ato;

6.5- Havendo decisdo por julgamento conforme o estado do processo ou
apds a instrugdo, publicar e registrar a sentenga no sistema eletrénico, intimando as
partes, se necessario;

6.6 - Aguardar o transito em julgado da decisdo, sendo o recurso cabivel
aquele previsto no artigo 41 da Lei 9.099/95;

7.- Recurso

7.1 - Da sentenca que decidir os embargos cabera o recurso que trata o artigo
41 da Lei 9.099/95 (Enunciado 104 —parte final — do FONAJE).

7.2 — Havendo interposicao do recurso, procede-se de conformidade com o ja
estabelecido acima.

8. - Prosseguimento da execucao

8.1 - Improcedentes 0os embargos, prossegue a execucao pelo total;

8.2 - Parcialmente procedentes os embargos, prossegue a execucao pelo saldo;

8.3 - Nao havendo interposicao de embargos;

9- Adjudicacao dos bens penhorados
9.1 - A adjudicacao sera processada na forma do artigo 685-A do CPC;
9.2 - A secretaria remetera os autos ao gabinete para decisao;
No gabinete
9.3 - O Juiz decido sobre a adjudicacéao;
9.4 - Os autos serao devolvidos a secretaria;
Na secretaria
9.5 - Sera lavrado o auto de adjudicacao, intimando-se as partes;



9.6 - A adjudicacdo pode ser impugnada, no prazo de cinco dias do ato, por
simples pedido (Enunciado 81 do FONAJE), que a secretaria apresentard em
gabinete para decisao.

10- Alienacao dos bens dos bens penhorados
Na secretaria

10.1 - Designar-se-a hasta publica Unica, se o bem penhorado nao atingir valor
superior a sessenta salarios minimos (Enunciado 79 do FONAJE);

10.2 - Alienacao em hasta publica na forma do artigo 686 do CPC;

10.3 - A arrematacgéo podera ser impugnada, no prazo de cinco dias do ato, por
simples pedido (Enunciado 81 do FONAJE), que sera apresentada ao Juiz.

10.4 - Havendo pedido para alienacdo particular a secretaria fard os autos
conclusos.

No gabinete

10.1 - O juiz podera autorizar o devedor, o credor, ou terceira pessoa idénea a
tratar da alienagdo do bem penhorado (artigo 52, inciso VII da Lei 9.099/95 e artigo
685-C do CPC);

11.- Suspensao da execucao

11.1 — Havendo pedido de suspensao a secretaria fara conclusao dos autos para
apreciacao (artigo 792 do CPC)
12.-Extincao pelo pagamento (artigo 794 do CPC)

Na secretaria

12.1 — Havendo o pagamento judicial os autos serdo apresentados em gabinete
para extincao;

12.2 — Noticiado o pagamento extrajudicial a secretaria fara os autos conclusos;
No gabinete

12.3 — O processo sera extinto, por sentenca, com base no artigo 794 e seus
incisos.

12.4 — O gabinete devolvera os autos pelo sistema eletrénico.

Na secretaria
12.5 — A sentenca sera registrada e publicada com a intimacao das partes.

12.6 — Com o transito em julgado os autos serao arquivados.
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9 - Rotina da execucao de obrigacao de entregar, fazer e de nao fazer

1.- Sentenca com transito em julgado

1.1— Os autos aguardam em cartério pelo prazo de 15 dias nos termos do
artigo 475-J do CPC; (Enunciado 105 do FONAJE)
2.- Solicitacao do interessado
Na Secretaria/Distribuicao

2.1- Inicia-se o cumprimento da sentenca, por execug¢do, mediante
solicitacao do interessado (artigo 52, Il da Lei 9.099/95),de modo oral (atermacao) ou
pedido escrito, e na Distribuicdo por peticao;

2.2 — A Secretaria registrara e autuara o pedido. No caso de ser recebido na
Distribuicdo, esta, apds o registro e autuacdo, remeterd a Secretaria pelo sistema
eletrénico.

2.3 — Nao havendo multa cominada o cartério fara os autos conclusos, 0 mesmo
ocorrendo no caso de pedido de elevacdo da multa ou de transformacédo da
condenagado em perdas e danos.

2.4 — Havendo pedido de cumprimento de obrigacdo por outrem os autos serao
encaminhados ao juiz;

No gabinete

2.5 — O juiz, cominard multa diaria, ou elevara o valor ja arbitrado na sentenca
(artigo 52, inciso V da Lei 9.099/95), podendo ainda, se for o caso, transformar a
condenacgédo em perdas e danos;

2.6 - Possibilidade do Juiz determinar o cumprimento por outrem, fixando o valor
que o devedor deve depositar para as despesas sob pena de multa diaria (artigo 52,
inciso VI da Lei 9.099/95)

2.7 — Os autos serao devolvidos a secretaria pelo sistema eletronico.

Na secretaria

2.8 - A parte executada sera intimada para cumprir a obrigacao no prazo fixado e
da pena cominada;

2.9 — No caso de transformacédo em perdas e danos, seguir-se-a o procedimento
e a rotina da execucado por quantia certa, expedindo-se mandado de penhora e
avaliagdo ou se procedera a penhora de valores pelo sistema Bacen/Jud.

3.- Pedido de aplicacao do artigo 461 do CPC
Na secretaria

3.1 - Havendo pedido de aplicacdo do artigo 461 do CPC, os autos serdo
apresentados em gabinete para deciséo.
No gabinete

3.2 -0 juiz podera conceder a tutela especifica da obrigagdo com determinacéo
das providéncias que assegurem o resultado pratico equivalente ao do adimplemento
(artigo 461 do CPC);

3.3 - Fixacao e/ou aumento do valor da multa (artigo 461, § 4° do CPC);

3.4 - Determinacao das medidas necessarias (artigo 460, § 6° do CPC)
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10 - Rotina da execucdao provisoria por quantia certa com ou sem embargos

Na Secretaria/Distribuicao (Segue o rito do art. 475-O do CPC no que couber)

1.- Recebimento do requerimento, verbal (atermado) ou escrito do credor,
instruido com os documentos exigidos pelo artigo 475-O, paragrafo 3° do CPC na
secretaria do Juizado ou na distribuicao, se for o caso;

2.- A Secretaria registrara e autuara o pedido. No caso de ser recebido a
Distribuicdo esta apds o registro e autuacao, remetera para a Secretaria pelo sistema
eletrénico;

3.- Intimacdo do devedor para cumprir em 15 dias, sem que haja a
incidéncia da multa prevista no artigo 475-J do CPC;
4.- Nao havendo cumprimento voluntario, proceder o bloqueio pelo sistema

Bacen/Jud, ou expedir mandado de penhora e avaliacdo, consignando a indicacao de
bens, se o credor assim tiver feito;

5.- Efetuada a penhora, por termo ou por Oficial de Justica, intimar o
devedor para oferecer embargos no prazo de 15 dias.

6.- Interpostos embargos (artigo 52, IX da Lei 9.099/95), poderdo estes
conter pedido de suspensao da execugao.

7.- Havendo pedido de suspensdo, remeter para decisdo sobre o
recebimento dos embargos e a suspensao da execugao;
No gabinete

8.- O Juiz decide sobre o recebimento dos embargos e a concessao de

efeito suspensivo ou nao, e devolve a Secretaria;
Na Secretaria

9.- Intimar as partes da decisdo sobre o recebimento dos embargos e do
pedido de suspensao;
10.- Com a suspensdao ou nao da execucao pela apresentacdo dos
embargos, os autos deverao ser apresentados para decisao;
No gabinete
11.- O Juiz decide os embargos ou designa audiéncia de instrucdo

julgamento, devolvendo a secretaria;
Na secretaria

12.- Havendo designacdao de audiéncia de instrucdo e julgamento, a
secretaria devera proceder de acordo com a rotina de preparacao de audiéncia,
remetendo posteriormente os autos, ao gabinete, para a realizacdo do ato;

13.- Havendo decisdao por julgamento conforme o estado do processo ou
apos a instrugao, publicar e registrar a sentenca no sistema eletrdnico, intimando as
partes, se necessario;

14.-  Aguardar o transito em julgado da decisdo, sendo o recurso cabivel
aquele previsto no artigo 41 da Lei 9.099/95;
15.- Havendo o transito em julgado, ou ainda, ndo havendo a apresentagao

de embargos, prossegue a execucado com o levantamento do depdsito em dinheiro,
ou, com a alienacao dos bens, na forma propria, (artigo 52, VIl da Lei 9.099/95 ou 686
do CPC) mediante caucéo (artigo 475-O, Ill do CPC), salvo as hipéteses de dispensa
(artigo 475-), paragrafo 2° do CPC).
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11 - Rotina da execucao de titulo extrajudicial — reclamacao até conciliacao

Na Secretaria/Distribuicao

1.- Recebimento da inicial na Secretaria/Distribuicdo e cadastramento da peticao
que devera conter o nome, qualificacdo, endereco das partes (sempre que possivel, 0
nuamero do CPF e CEP, endereco eletrénico (e-mail), telefone da parte, dados de seu
local de trabalho, ou de pessoa para contato)

2.- Escolha da classe e registro no sistema de automacéao do judiciario (SAJ);

3.- Com o numero do processo, designar data da audiéncia de conciliacdo
(prazo razoavel) , preencher em duas vias o documento de intimagcao do requerente,
intimar na pessoa daquele que estiver protocolando a inicial, entregando uma das vias
e juntando a outra nos autos (a data ja estara previamente agendada);

4.- Cadastramento de partes;

5.- Autuar;

6.- Remeter ao cartério/secretaria com carga no SAJ;

Na secretaria

7.- Receber a carga dos autos e pautar a data da sessdo de conciliacdo na
pauta eletrénica do SAJ, lancando movimentacao de “audiéncia designada para o dia
**as ** horas”;

8.- Proceder a citacao/intimacao da parte requerida através de mandado;

9.- Expedir mandado e remeter com carga para a Central de Mandados,
localizando e movimentando o processo no SAJ, como “aguardando mandado”
fazendo constar no complemento a data e horario designados;

10.-Citacao positiva com penhora/depdésito e intimacéao — (no SAJ) - Receber e
juntar o mandado, procedendo a movimentacdo e localizacdo “aguardando
audiéncia”, fazendo constar no complemento a data e horario designados;

11.- Expedir pauta das audiéncias em duas vias, para que uma delas seja fixada
no mural externo da sala de audiéncia, no dia designado;

12.- Citag&o positiva sem penhora mas com intimacao — (no SAJ) — Receber e
juntar o mandado;

13.- Havendo tempo hé&bil antes da audiéncia, remeter conclusos para
determinacao de penhora pelo sistema BACEN/JUD;

14.- Efetuada a penhora pelo BACEN/JUD intimar a parte por telefone ou
correspondéncia, ou seu advogado, e aguardar a audiéncia;

15.- Nao efetuada a penhora em dinheiro, havendo tempo habil para a
audiéncia, intimar (ato ordinatério) a parte credor para indicar bens passiveis de
penhora;

16.- Havendo indicacdo e ndo sendo daqueles relacionados no artigo 649 do
CPC expedir mandado de penhora;

17.- Efetuada a penhora, receber e juntar o mandado, procedendo a
movimentacdo e localizacdo “aguardando audiéncia”, fazendo constar no
complemento a data e horario designados;aguardar a audiéncia;

18.- Citacdo negativa — (no SAJ) — Receber e juntar o mandado, verificar o
motivo da devolugéo e proceder da seguinte maneira:

18.1 - Endereco incorreto — endereco insuficiente — endereco desconhecido ou
mudou-se.

18.1.a -Intimar o requerente para fornecer o novo endereco em 05 dias;



Havendo informacéo do novo endereco, expedir citacdo/penhora/intimacéao;

18.1.b - Nao havendo manifestacado do requerente, certificar o decurso do prazo
e remeter para o gabinete para extin¢ao;

18.1.c - Intimacao negativa do requerente nao assistida por advogado:

Mudou-se (requerente) — remeter ao gabinete para extingao.

Ausente - intimar novamente.

18.1.d - Sendo negativa outra vez — remeter ao gabinete para extin¢éo.

18.1.e -Havendo manifestacdo dado requerente sem tempo habil para o
cumprimento - aguardar a data ja designada e entregar os autos para o conciliador
que abrird o termo e diante da presenca do requerente designara nova data
procedendo a intimacao da parte e de seu advogado, se for o caso.

19.- Nao havendo o retorno do mandado antes da audiéncia — No dia anterior,
certificar, localizar e movimentar aguardando audiéncia;

20.- Citacao por carta precatoéria — com pedido expresso.

20.1 - Expedir a carta precatoria e movimentar no SAJ, localizando “aguardando
carta precatéria”, fazendo constar do complemento a data e horario designados;

20.2 - Expedir a carta, remeter ao MM. Juizo Deprecante, movimentar no SAJ,
localizando “aguardando carta precatéria”, fazendo constar do complemento a data e
horario designados;

21-Citagdo positiva com penhora e intimagcdo - Receber e juntar a carta
precatéria, procedendo a movimentacdo e localizacdo “aguardando audiéncia”,
fazendo constar no complemento a data e horario designados;

22-Expedir pauta das audiéncias em duas vias, devendo uma delas ser fixada no
mural externo da sala de audiéncia;

23-Citacao positiva sem penhora mas com intimacdo — (no SAJ) — Receber e
juntar a carta precatoria;

24-Havendo tempo habil antes da audiéncia, remeter conclusos para
determinacao de penhora pelo sistema BACEN/JUD;

25-Efetuada a penhora pelo BACEN/JUD intimar a parte por telefone ou
correspondéncia, ou seu advogado, e aguardar a audiéncia;

26-Nao efetuada a penhora em dinheiro, havendo tempo habil para a audiéncia,
intimar (ato ordinatorio) a parte credor para indicar bens passiveis de penhora;

27-Havendo indicacao e nao sendo daqueles relacionados no artigo 649 do CPC
expedir precatoria de penhora;

28-Efetuada a penhora, receber e juntar a carta precatéria, procedendo a
movimentacdo e localizacdo “aguardando audiéncia”, fazendo constar no
complemento a data e horéario designados;aguardar a audiéncia;

29-Citacao negativa — Verificar o motivo do ndo cumprimento positivo e proceder
da seguinte maneira:

29.1 - Endereco incorreto — Intimar o requerente para se manifestar em cinco
dias (casa haja tempo suficiente para o cumprimento da diligéncia antes da
audiéncia);

29.2 - Havendo informagdo do novo endereco e tempo suficiente para o
cumprimento, expedir citacdo e penhora

29.3 - Havendo informacédo do novo endere¢co sem tempo suficiente para o
cumprimento da diligéncia, certificar nos autos e aguardar audiéncia; (o conciliador, se
for o caso, designara nova data e intimara o requerente/advogado);



29.4 - Nao havendo manifestacdo no prazo — Certificar a inércia e remeter ao
gabinete para extincéo;

30.- Nao havendo o retorno da carta até 05 dias antes da audiéncia:

O cartério devera buscar informagdes por meio eletrbnico ou telefénico,
conforme o caso;

30.1 - A ocorréncia da citagdo e a data da mesma;

30.2 - A ndo ocorréncia da citacdo bem como as razdes da citagdo negativa;

31.- Em qualquer dos casos acima, aguardar a audiéncia (o conciliador se for o
caso, designara nova data e intimara o requerente e advogado)

Observacao:
Quando nao se falou em remessa ao gabinete para analise, os atos deverao ser
praticados por ato ordinatério.
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ANEXO il

Pratica do Juizado Especial Civel



PRATICA - JUIZADO ESPECIAL CIiVEL

1. Modelo de instrucao de servico

INSTRUGAO DE SERVICO n¢ *

EMENTA: Definem os atos ordinatérios que devem ser
praticados de oficio pela Secretaria para a efetividade do disposto no art.
162, § 49, do Cddigo de Processo Civil e do art. 93, inciso XIV, da
Constituicao Federal, com o fito de agilizar a entrega da prestacao
jurisdicional.

O(A) Exmo(a). Dr(a) *, Juiz(a) Titular do Juizado
Especial Civel da Comarca de *, pretendendo a racionalizacao dos
servicos judiciarios e cartorarios do Juizado Especial Civel, e
considerando que “os atos ordinatorios, como a juntada e a vista
obrigatoria, independem de despacho, devendo ser praticados de oficio
pelo servidor e revistos pelo Juiz, quando necessario”, nos termos do § 4
do art. 142 do Cdodigo de Processo Civil e art. 93 da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar, racionalizar e velar pela rapida
solugdo dos litigios, em conformidade com os principios da celeridade, da
simplicidade da economia processual e da informalidade, assegurando as partes
igualdade de tratamento e prevenindo ou reprimindo qualquer ato contrario a
dignidade da Justica;

RESOLVE editar Instrucao de servico nos seguintes termos:

Capitulo |

Consideracoes gerais

Art.

12 - Esta Instrucdo de Servico define os atos ordinatérios que devem ser

praticados pela Secretaria, sob supervisdo do Juiz de Direito, para a efetividade do



disposto no artigo 162, § 42, do Codigo de Processo Civil e do artigo 93. inciso X1V, da
Constituicao Federal.

Art. 2° - O ato ordinatério sera praticado de oficio pela Secretaria, constando a
observacéo de que o faz por ordem do juiz, com indicacdo do numero desta Instrugéao
de Servico e independente de lancamento de certidao da préatica do ato, tendo por
objetivo a economia processual e racionalizagdo dos servigos judiciais.

Capitulo I

Atos ordinatérios em face da peticao inicial no processo de conhecimento.

Art. 32 - A Secretaria intimara o requerente por qualquer meio idéneo de comunicacgao,
para:

| - Fornecer copia da inicial em numero suficiente para citacao do(s) requerido(s);

Il - Subscrever a peticao inicial quando apécrifa, em cinco dias, sob pena de
cancelamento da distribuicao;

[l - Especificar o pedido inicial quando incerto ou iliquido, em cinco dias.

§ 12 - Recebido o pedido independente de distribuicdo ou autuacdo, a secretaria
desiganara imediatamente sessdao de conciliacdo, instrucdo e julgamento,
independente de despacho judicial;

§ 2° - Os casos urgentes que dependam de despacho judicial, antes da sessao de
conciliagédo, serdo submetidos ao Juiz Togado;

§ 3?2 - Os incidentes processuais (suspei¢ao, impedimento, etc) serdo autuados em
apenso e conclusos em seguida.

Capitulo Il
Atos ordinatérios para expediente cartorario.

Art. 4° - O expediente do Juizo sera assinado exclusivamente pelo Secretario(a).

Art. 52 - Compreende-se por expediente do Juizo as correspondéncias, os oficios, as
certidées, os mandados emitidos pela Secretaria.

Art. 6° - E vedado a Secretaria subscrever por ordem do juizo:

| - Os mandados para cumprimento de liminar (cautelar ou tutela antecipada);
Il - Os oficios e alvaras para levantamento de depésito;

[l - Os mandados de busca e apreensdo, penhora, remocao, arresto, seqliestro e
deposito;

IV - As cartas precatérias;

V - Os oficios dirigidos a outro juiz, a membro de Tribunal ou as demais autoridades
constituidas, tais como integrantes do Ministério Publico, integrantes dos Poderes
Legislativo e Executivo, seus secretarios ou detentores de cargos assemelhados.

Art. 7° - Fica a Secretaria autorizada a abrir as correspondéncias enderecadas ao
juizo, desde que nao haja ressalva de "reservado” ou "confidencial”.

Art. 8° - Retificar os termos da autuacdo uma vez detectado erro ou determinada a
inclusao ou a exclusao de parte no pdlo ativo ou passivo da agéo.



Art. 9° - Efetivar a retificacdo de dados basicos do processo, como alteracao da classe
processual, quando manifesto o equivoco.

Art. 10 - A juntada de contratos sociais, cartas de preposicao, instrumentos de
mandato e substabelecimentos, observando-se quanto aos dois Ultimos, as
necessarias alteragdes na capa dos autos e no Sistema de automacao do Judiciario,
quando houver.

Art. 11 - Desentranhar, antes da citacdo ou depois de arquivados os autos,
documentos originais ou cépias autenticadas, com as cautelas de praxe.

Art. 12 - Reiterar oficios ndo respondidos em trinta dias.

Art. 13 - Providenciar a substituicao da peticdo em fac-simile, por seus originais,
renumerando quando necessario.

Art. 14 - Promover a intimacao da parte, em balcédo, quando seu procurador solicitar
vista de autos que se encontrem com intimagao ordenada, aguardando remessa e
publicacdo no Orgao Oficial; promovido o andamento subseqglente e
desconsiderando-se a publicacao ordenada.

Art. 15 - Certificar o transito em julgado de sentenca; a falta de contestacdo; o
adequado preparo de recurso; e a publicacdo dos atos judiciais.

Art. 16 - Promover, quando solicitado, o desentranhamento de documentos e a sua
substituicdo por cépias, na qual sera certificada a pratica do ato, identificando-se as
folhas retiradas e confeccionado recibo da entrega, que sera firmado por quem o0s
receber.

Art. 17 - Verificar, cinco dias antes das audiéncias designadas, o cumprimento das
intimacdes determinadas, providenciando, se for o caso, a devolucdo dos mandados a
expedicao de fac-simile, telegrama ou qualquer outro meio idéneo de comunicacao
para efetiva realizacdo do ato.

Art. 18 - Decorrido o prazo de suspensao fixado pelo juiz, proceder a imediata
intimacao para prosseguimento do feito em cinco dias.

Art. 19 - Intimacéo da parte vencedora sobre o retorno dos autos da Turma Recursal,
para que requeira o que lhe aprouver, em cinco dias. Decorrido o prazo sem
manifestagéo, arquivar os autos.

Art. 20 - Ocorrendo erro ou omissao evidente de elemento indispensavel na
publicacado efetuada, far-se-a a sua renovacao, independentemente de despacho ou
de reclamacéo da parte.



Art. 21 - A remessa de autos ao colégio Recursal para julgamento do recurso ou
quando solicitado.

Capitulo IV

Ato ordinatério em face da resposta do requerido.

Art. 22 - No processo de conhecimento, apresentada a contestacdo, na hipbtese de
dispensa de audiéncia de instrucao e julgamento, a Secretaria intimara o requerente
para manifestacdo no prazo de cinco dias.

Capitulo V
Atos ordinatérios em face da prova

Art. 23 - A reiteracao dos atos que foram praticados de forma incorreta, bem como os
nao respondidos dentro do prazo fixado.

Art. 24 - A expedicdo de oficio a EBCT, solicitando devolugdo do comprovante de
entrega da notificacdo postal, se ndo devolvido no prazo de quinze dias e/ou
informacgdes pertinentes a pessoa que recepcionou a correspondéncia.

Art. 25 - Sempre que uma das partes juntar documento, a parte contraria devera ser
intimada para manifestacdo no prazo de cinco dias.

Art. 26 - Recebidas as respostas de oficios relativos as diligéncias determinadas pelo
juiz, a Secretaria intimara as partes para manifestacdo no prazo comum de cinco dias
e arquivamento em pasta propria dos oficios protegidos por sigilo fiscal, certificando
desse fato nos autos e ciéncia aos interessados.

Art. 27 - Obtida qualquer informacgéo relevante para o processo, via telefone, dever-
se-4 certificar o nome e a matricula do servidor que a forneceu.

Capitulo VI
Atos ordinatérios em face da citacao e da intimacao

Art. 28 - Quando a Secretaria identificar que a qualificacdo e o endereco do citando ou
intimando esta incompleto, intimara a parte interessada para completa-lo no prazo de
dez dias.

Art. 29 - Resultando negativa a diligéncia citatéria ou intimatéria, apds esgotados os
meios para a efetivagdo do ato, a Secretaria intimara a parte interessada para
manifestagdo em cinco dias.

| - Se a parte interessada informar elemento novo que permita a implementacao da
diligéncia frustrada, em tempo habil, a Secretaria providenciara a imediata renovagéao
do ato por qualquer meio idéneo de comunicacéo;

Il - Na hipétese de nova frustracao, os autos serdo conclusos ao juiz.



Art. 30 - Frustada a intimacao/citacdo por correspondéncia, a secretaria,
desentranhara o oficio e, ap6s o cadastro excepcional deste documento no Sistema
de Automacdo do Judiciario, quando houver, encaminhara a Central de Mandados
para ser cumprido como mandado.

Capitulo VI
Ato ordinatério em face da renuncia ao mandato judicial

Art. 31 - Nao havendo comprovagcao de que o mandante foi cientificado da renuncia
ao mandato judicial, a Secretaria intimara o advogado para, no prazo de cinco dias,
fazer a respectiva prova.

Paragrafo unico - Findo o prazo de cinco dias sem a prova da ciéncia da renuncia ao
mandato judicial, a Secretaria intimara o mandante para regularizar, no prazo de cinco
dias, a sua representacgao.

Capitulo VIiI
Atos ordinatérios na execucao.

Art. 32 - A Secretaria, independente de despacho, determinara ao credor que, no
prazo de dez dias, emende a inicial apresentando:

| - O titulo extrajudicial que fundamenta a execucao;

Il - Na execucéo de duplicata sem aceite, a comprovacao da entrega da mercadoria
ou da prestacao de servico;

IIl - Se o credor indicar outro endereco, providenciar a imediata renovagao do ato.
Paragrafo unico - Nao encontrado o devedor para a citacao, intimar o credor para
manifestagdo no prazo de cinco dias;

Art. 33 - Se o oficial de justica citar/intimar o devedor, mas ndao encontrar bens
penhoraveis, intimar o credor para, em cinco dias, indicar bens passiveis de penhora,
sob pena de extingdo do feito.

Art. 34 - Indicando o devedor bem a penhora, a Secretaria intimara o credor para
manifestagdo em cinco dias.

Paragrafo unico - Se a indicacdo de bem a penhora nao vier acompanhada de prova
de propriedade do bem e, quando for o caso, da certiddo negativa de 6nus de
imediato intimar o devedor para fazé-lo em cinco dias.

Art. 35 - Aceita a nomeacéao pelo credor do bem indicado a penhora, a Secretaria
lavrara o termo, deixando os bens sob depdsito nas maos do préprio devedor.

Art. 36 - Realizada a penhora, tratando-se de titulo judicial, intimar o devedor para,
querendo, oferecer embargos no prazo de quinze dias, se nao foi possivel efetivar a
intimag&o no ato da penhora.

| - Recaindo a penhora sobre bens imdveis, expedir certiddo de inteiro teor do ato de
penhora, se requerida pelo credor para proceder a averbacao (art. 659, § 4°, CPC);



Il - Se o devedor for casado, qualquer que seja o regime de bens, e a penhora recair
sobre imdveis, o conjuge sera intimado para manifestacdo, no prazo de cinco dias. Se
ndo foi observado pelo Oficial de Justi¢ca, devolver o mandado para o integral
cumprimento.

Paragrafo unico — Os embargos nas execucoes de titulo extrajudicial deverao
ser apresentados em quinze dias apdés a intimacao da penhora, quando nao
tenha sido marcada audiéncia conciliatéria, caso em que se aplicara a regra do
art. 53, § 12, Lei n2 9.099/95.

Art. 37 — Reavaliado o bem penhorado, intimar as partes para manifestacdo em cinco
dias.

Art. 38 - Nos processos que pendem exclusivamente de realizacdo de hasta publica,
ja atualizados o débito exeqliendo e a avaliacado do bem penhorado, intimar o credor
para indicar leiloeiro, em cinco dias.

Art. 39 - Havendo penhora, o credor sera intimado para dizer se tem interesse na
adjudicacao dos bens, depositando o excedente, se for o caso.

Art. 40 - Nao havendo arrematacao na praca/leilao por auséncia de licitantes, intimar
o credor para manifestagdao no prazo de cinco dias.

Art. 41 - Se o produto da arrematagdo ou da adjudicados for insuficiente para a
quitacao da divida, intimar o credor para manifestagao, no prazo de cinco dias.

Art. 42 - Apresentada impugnacado aos embargos pelo credor intimar o embargante
para manifestacao, no prazo de dez dias.

Art. 43 - Requisitar a devolugdo dos mandados executérios, quando comprovado o
cumprimento voluntario da obrigacao.

Art. 44 - Tratando-se de titulo judicial, antes da intimacéao, providenciar a remessa dos
autos a contadoria para a atualizacao da divida; bem como, inexistindo CPF e CNPJ
do condenado, a intimacao do credor para o fornecimento, em cinco dias.

Capitulo IX

Da carga e vista dos autos

Art. 45 — O atendimento de pedido de vista dos autos, independe de prévia
autorizacao do juiz:

| - Ao Ministério Publico e ao advogado (ou estagiario regularmente inscrito na OAB e
autorizado pelo advogado) no prazo legal ou judicial, desde que a saida dos autos
nao prejudique o andamento processual e ndo ultrapassar ao prazo de cinco dias;

Il — O processo estiver findo ou arquivado.



Art. 46 - A vista de autos fora da secretaria depende de prévia autorizagdo do juiz
quando:

| - Nao houver procuracao outorgada ao requerente;

Il - Existirem nos autos documentos originais de dificil restauracdo ou ocorrendo
circunstancia relevante que justifique a sua permanéncia no cartério (Estatuto da
Advocacia - Lei federal n. 8.906, de 04 de julho de 1994, art. 70, § 10, item 2).

[l - O prazo for comum as partes;

Art. 47 - Findo o prazo da carga ou da vista, intimar quem os detenha para devolucao
em vinte e quatro horas.

Capitulo X
Das cartas precatorias

Art. 48 - Expedida carta precatoéria, podera ser entregue ao interessado para o
encaminhamento e distribuicdo no juizo deprecado, comprovando no prazo de cinco
dias;

Paragrafo Unico - Na auséncia de comprovacao da distribuicdo, o interessado sera
intimado para que o faga, em cinco dias.

Art. 49 - Das solicitagdes e comunica¢des encaminhadas pelo juizo deprecado, a
parte interessada sera intimada para manifestacao em cinco dias.

Art. 50 - Quando o endereco para a pratica do ato deprecado pertencer a jurisdicao
diversa, remeter a carta a Comarca propria, informando ao juizo deprecante (art. 204,
CPC).

Art. 51 - Solicitar e prestar informacdes sobre o cumprimento de carta precatoria,
inclusive sua devolucao, independentemente de cumprimento.

Art. 52 - As precatérias que tenham por objeto a mera comunicacdo de atos
processuais (citagdes, intimacdes, notificacdes, interpelagdes), observado o art. 202
do CPC, serao de pronto atendidas pela secretaria.

Art. 53 - Em caso de frustracdo do ato deprecado em virtude da inconsisténcia dos
dados constantes da carta, solicitar por fac simile, e-mail ou telefone ao Secretario(a)
do juizo deprecante a correcao das informacoes.

Paragrafo unico - Nao havendo resposta em trinta dias, devolver a precatoria.

Art. 54 - Ap6s o cumprimento, a carta precatdria sera devolvida a origem,
independentemente de despacho, providenciando-se a baixa.

Art. 55 - Retornando a carta precatéria sem cumprimento, intimar o interessado para
manifestagdo em cinco dias.



Art. 56 - Expedir oficio solicitando a devolucao da carta precatéria por e-mail, telefone
ou fac simile, ou informagdes sobre o seu andamento, apds trinta dias da
expedicao;

CAPITULO XI
Do arquivamento

Art. 57 - Remeter processos ao arquivo, quando expressamente determinada sua
remessa em sentenca, apds certificado seu transito em julgado, desde que nada
tenha sido requerido pelas partes.

Art. 58 - Desarquivar processos, pelo prazo de cinco dias, a pedido do advogado ou
por qualquer das partes, bem como o rearquivamento em seguida, se nada for
requerido.

Art. 59 - Se as partes, intimadas, ndo requererem a execugado do julgado os autos
serao arquivados.

Art. 60 - Importando o pedido de desarquivamento em prosseguimento do feito,
promover a reativacao dos autos no Sistema de Automacgao do Judiciario, remetendo-
0s, apos, a conclusao para o juiz.

Art. 61 - Pedido o desarquivamento para a execucao do julgado, expedir mandado de
penhora, prosseguindo-se com os atos de execugao.

CAPITULO Xl
Disposicao final

Art. 62 - Esta instrucao de servigo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Local e data.



2. Modelos de atos processuais

2.1 Ficha cadastral das partes

FICHA CADASTRAL DE AUTUAGCAO

DADOS DO(S) REQUERENTE (ES)

Nome:

Endereco Residencial: N¢
Bairro: CEP
Endereco Comercial: N®
Bairro: CEP
Cidade: UF:
CPF/CNPJ n° RG:

Titulo de Eleitor:

Telefone Residencial:
Telefone comercial/celular:
Correio eletrdnico (e-mail):
Nascimento:

Nome da Mae:

Outras informacdes:

DADOS DO(S) PROCURADOR (ES)
Nome: OAB(SC) CPF:
Telefone do escritoério:

Correio Eletronico (e-mail):

DADOS DO(S) REQUERIDO(S)

Nome:

Endereco Residencial: N¢




Bairro:

Endereco Comercial:
Bairro:

Cidade:

CPF/CNPJ n°

Titulo de Eleitor:

Telefone Residencial:

Telefone comercial/celular:

Correio eletrbnico (e-mail):

Nascimento:
Nome da Mae:
Outras informacodes:

CEP

CEP
UF:
RG:




2.2. Modelo de oficio de intimacao do autor

ESTADO DE XXXXXXXXXXXXX

PODER JUDICIARIO

SECRETARIA DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
COMARCA DE *.

Comarca, (data)
Autos do processo numero: *.
Prezado(a) Senhor(a):

Através da presente carta de intimacao fica(m) o(s) Requerente(es), e seu(s)
advogado(s) INTIMADO(S) para comparecer na sessao de conciliagdo e audiéncia de
instrucdo e julgamento, que sera realizada na Sala de Conciliagdes e Audiéncias
deste Juizado Especial Civel, de conformidade com os termos abaixo:

DATA:

LOCAL: Sala nimero .x.x.x do JUIZADO ESPECIAL CIVEL

ENDERECO: * A

ENDERECO ELETRONICO: *

TELEFONE:

ADVERTENCIAS:

1) O requerente deverda comparecer pessoalmente sob pena de extingcéo (art. 51, | da
Lei 9.099/95), devendo fazer-se, obrigatoriamente, assistir por advogado(a), nas
causas de valor superior a vinte (20) salarios minimos.

2) Nao obtida a conciliacdo e apresentada a resposta, o requerente devera
manifestar-se sobre ela na prépria audiéncia,prosseguindo-se na instrucao, se
necessario.

*

Secretario(a) do JUIZADO ESPECIAL CIVEL

Ciente em: / /

Assinatura:

Nome do intimado:

2.3 - Modelos de peticoes na secretaria



2.3.1 - Fase de conhecimento

PODER JUDICIARIO - ESTADO DE *
JUIZADO ESPECIAL INFORMAL — COMARCA DE *

Requerente:
Rua/Av.: In.2
Bairro: | Cidade: |CEP.:
CPF: | Telefone(s):
Requerido(a):
Rua/Av.: 'n.2
Bairro: | Cidade: |CEP.:
CPF: | Telefone(s):
Fatos:

Pedido(s): O Requerente requer a citacido da parte Requerida
para, querendo, apresentar sua defesa, bem como a sua intimacdo para
comparecer a audiéncia a ser designada por este Juizado Especial e, ao final, a
condenacgao da parte Requerida

valor este
acrescido de juros de mora e correcao monetaria. Ou a condenacao da parte
requerida Requer, ainda, a concessdo do beneficio da assisténcia judiciaria
gratuita ( )Sim () Nao




Lido e achado conforme, o Requerente declara estar ciente da data e
hora designadas para a audiéncia de conciliacao, instrucao e julgamento e, ainda, de
que 0 processo sera julgado extinto caso ndo compareca pessoalmente ao ato que
serd realizado na sede do Juizado Especial Civel.

Requerente

Designada sessdo de conciliacggo para o0 dia
/ / , as

Citado e Intimados os presentes.

Secretario(a)

Requerente Requerido(a)




2.3.2 - Fase de execucao -Execucao Judicial

CPC).

REQUERIMENTO

Decorrido o prazo de 15 dias contados da intimagao da sentenca, sem
cumprimento, requeiro a execucao do julgado, acrescido da multa de 10% (art. 475-J,

Local,

/ /

Credor

ATO ORDINATORIO

Atualizada a divida, expeco mandado de citagdo, penhora,

deposito e avaliacao, com as adverténcias de praxe.

Local, / /

Secretario(a)




2.3.3 - Execucao extrajudicial - Na Secretaria

PODER JUDICIARIO - ESTADO DE *
JUIZADO ESPECIAL - COMARCA DE *

Credor:

Rua/Av.: 'n.2

Bairro: | Cidade: |CEP.:

CPF: | Telefone(s):

Devedor:

Rua/Av.: 'n.2

Bairro: | Cidade: | CEP.:

CPF: | Telefone(s):

Fatos:

Pedidos: Citacao da parte Requerida para que efetue o pagamento da
divida acima, acrescida de juros e correcao monetaria, em trés dias (art.
652, caput, CPC), ou nhomeie bens a penhora na ordem estabelecida no
art. 655 do CPC.

Nao obedecida a ordem requer a penhora on-line (art. 655-A, CPC).

Assisténcia judiciaria gratuita ( )Sim () Nao

O Requerente declara estar ciente do local, da data e da hora
designadas para a sessao de conciliacao e, ainda, de que o processo sera julgado
extinto caso ndo comparecga pessoalmente ao ato.

Requerente



ATO ORDINATORIO

Designada a audiéncia de conciliacdo para o dia
/ / , as e expedido mandado de citacao,
penhora, depdsito e avaliacdo, com as adverténcias de praxe.

Local, / /

Secretario (a)




2.4 — Modelos de termos de audiéncia

2.4.1 - Termo de sessao de conciliacao — acordo com homologacao
na audiéncia

| TERMO DE AUDIENCIA |
Autos n? [Numero do Processo]

Acao [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]

[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

Data: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada]

Local: Sala de Audiéncias da [Vara do Processo] da [Comarca do Processo].

PRESENCAS:

Juiz(a) de Direito: Dr. [Nome do Juiz do Processo no 12 Grau]
Juiz Leigo:

Conciliador

Partes: [Nome da Pessoa Selecionada sem Quebra de Linha].
Advogados: *.

Em seguida, foi dada ciéncia do teor do acordo ao MM Juiz de Direito que ditou a
seguinte decisao: “Vistos. HOMOLOGO o acordo, por sentenca, com eficacia de
titulo executivo, nos termos do art. 22 da Lei 9.099/95 c/c o art. 269, inciso I, do
CPC. Sem custas processuais e honorarios advocaticios (art. 54 da Lei n.
9.099/95). Publicada e intimada em audiéncia. Registre-se. Apos, arquivem-se’.
Nada mais.

Juiz(a) de Direito Juiz(a) Leigo(a) Conciliador(a)

Credor Procurador(a)

Devedor(a) Procurador(a)



2.4.2 - Termo de sessao de conciliacao — nao comparecimento do
requerente/credor

| TERMO DE AUDIENCIA |
Autos n? [Numero do Processo]

Acao [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

Data: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada]
Local: Sala de Audiéncias da [Vara do Processo] da [Comarca do Processo].

PRESENCAS:

Juiz(a) de Direito: Dr. [Nome do Juiz do Processo no 12 Grau]
Juiz(a) de Direito: Dr. [Nome do Juiz do Processo no 12 Grau]
Juiz Leigo:

Conciliador

Partes: [Nome da Pessoa Selecionada sem Quebra de Linha].
Advogados: *.

Diante da auséncia da parte credor, em que pese a intimacao para o ato, foi dado
ciéncia ao MM. Juiz(a) de Direito que ditou a seguinte deciséo: "Vistos etc. Aplico
na espécie a regra do artigo 51, inciso | da Lei 9.099/95 e assim, julgo extinto o

presente processo sem resolucao de mérito. Sem custas. Publicada e intimada
em audiéncia. Registre-se. Transitado em julgado, arquivem-se’. Nada mais.

Juiz(a) de Direito Juiz(a) Leigo(a) Conciliador(a)

Credor Procurador(a)

Devedor(a) Procurador(a)



2.4.3 - Termo de sessao de conciliacao — nao comparecimento do
devedor

| TERMO DE AUDIENCIA |
Autos n? [Numero do Processo]

Acao [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

Data: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada]
Local: Sala de Audiéncias da [Vara do Processo] da [Comarca do Processo].

PRESENCAS:

Juiz(a) de Direito: Dr. [Nome do Juiz do Processo no 12 Grau]
Juiz Leigo:

Conciliador

Partes: [Nome da Pessoa Selecionada sem Quebra de Linha].
Advogados: *.

Frustrada a conciliacdo em face da auséncia da parte executada, em que pese
devidamente intimada para o ato. Diante da ndo localizacdo de bens penhoraveis, foi
concedido o prazo de cinco dias para que a parte credor indique bens passiveis de
penhora, sob pena de extincdo do feito. Nada mais.

Juiz(a) de Direito Juiz(a) Leigo(a) Conciliador(a)

Credor Procurador(a)

Devedor(a) Procurador(a)



2.4.4 - Termo de sessao de conciliacao — embargos do devedor

| TERMO DE AUDIENCIA |
Autos n? [Numero do Processo]

Acao [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

Data: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada]
Local: Sala de Audiéncias da [Vara do Processo] da [Comarca do Processo].

PRESENCAS:

Juiz(a) de Direito: Dr. [Nome do Juiz do Processo no 12 Grau]
Juiz Leigo:

Conciliador

Partes: [Nome da Pessoa Selecionada sem Quebra de Linha].
Advogados: *.

Frustrada a conciliacdo inexitosa, a parte executada apresentou embargos do
devedor “*” . A seguir, manifestou-se a parte credor nos seguintes termos: “*”.
ou
A seqguir, a parte credor requereu prazo para se manifestar, ante o volume dos
embargos, o que foi deferido. Nada mais.
Ato continuo, o Juiz (togado ou leigo) proferiu a seguinte decisdo/sugestao: *.

ou
Considerando o adiantado da hora, o MM. Juiz Togado/Leigo determinou que os
autos retornassem conclusos para sentenca em gabinete.

Juiz(a) de Direito Juiz(a) Leigo(a) Conciliador(a)

Credor Procurador(a)

Devedor(a) Procurador(a)



2.5. Modelos de mandados
2.5.1- Sessao de conciliacao, instrucao e julgamento

MANDADO DE CITAGAO — SESSAO DE CONCILIACAO INSTRUGAO E
JULGAMENTO

Autos n° [Numero do Processo]
Mandado [Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justi¢a]

Acao: [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 1?2 Graul],
[Cargo do Juiz do Processo] da(o) [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na
forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justi¢ca que, em cumprimento
ao presente, extraido do processo acima indicado, EFETUE A CITACAO DO
RECLAMADO , diante da peti¢ao inicial e cuja copia segue em anexo, como parte
integrante deste. Na mesma ocasido PROCEDA A INTIMACAO DO REQUERIDO
para comparecimento a sessao de conciliacdo e audiéncia de instrucao e julgamento,
no local e data abaixo indicados:

DATA: [Data e Hora da Audiéncia Selecionada]

Local: Sala de audiéncias do(a) [Vara do Processo], [Comarca do Processo] -
Endereco: [Enderego Completo da Vara do Processo].

OBSERVACAO: No ato, ndo obtida a conciliagao:

12 - devera o requerido, pessoalmente ou por intermédio de advogado, oferecer
resposta escrita ou oral acompanhada de documentos;

2° - apresentar, querendo, no maximo, 3 (trés) testemunhas, independentemente de
intimacgao.

3?2 - caso a parte pretenda a intimacao das testemunhas, o pedido devera ser
formulado no minimo cinco dias antes da audiéncia (art. 34, § 1°, da Lei 9.099/95).
ADVERTENCIA: Nao comparecendo o demandado, ou mesmo nao sendo contestada
a acao no prazo marcado, presumir-se-d0 aceitos como verdadeiros os fatos
alegados no pedido inicial, salvo se o contrario resultar da conviccao do juiz (art. 20,
da Lei n® 9.099/95).

Destinatario
[Qualificacdo Completa da Pessoa Selec s/ Quebra].

Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome
do Escrivao ], [Cargo do Escrivao do Cartorio], o conferi e subscrevi. [Municipio da
Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1¢ Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]



2.5.2 — Imissao de posse — bem imoével

| MANDADO DE IMISSAO DE POSSE
Autos n° [Numero do Processo]

Mandado [Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justica]

Acao: [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 12 Grau],
[Cargo do Juiz do Processo] da(o) [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na
forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justica que, em cumprimento ao
presente, extraido do processo acima indicado, EFETUE A IMISSAO do
arrematante/adjudicante na posse do imoével descrito; exceto se o
possuidor do imovel nao for o devedor e/ou sua familia.

BENS: [Descricao completa do bem selecionado].
Arrematante/adjudicante
[Qualificacdo Completa da Pessoa Selec s/ Quebra].

Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome

do Escrivao ], [Cargo do Escrivao do Cartorio], o conferi e subscrevi. [Municipio da
Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1¢ Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

2.5.3 - Entrega — bem movel



| MANDADO DE ENTREGA - BEM ADJUDICADO/ARREMATADO
Autos n° [Numero do Processo]

Mandado [Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]

Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justi¢a]

Acao: [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]
[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 12 Graul],
[Cargo do Juiz do Processo] da [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na
forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justica que, em cumprimento
ao presente, extraido do processo acima indicado, EFETUE A IMEDIATA ENTREGA
ao destinatario (adjudicante/arrematante), do(s) bem(s) movel(eis) abaixo
relacionado(s):

BENS: [Descricao do Bem].

LOCALIZAQAO DO BEM: *.

OBSERVACAO: *.

Arrematante/Adjudicante

[Qualificacdo Completa da Pessoa Selec s/ Quebra].

Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome

do Escrivao ], [Cargo do Escrivao do Cartorio], o conferi e subscrevi. [Municipio da
Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1¢ Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

2.5.4 - Execucao - titulo judicial



| MANDADO DE EXECUCAO DE SENTENCA

Autos n° [Numero do Processo]

Mandado [Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]

Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justica]

Acao: [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 1° Graul],
[Cargo do Juiz do Processo] da(o) [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na
forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justica que, em cumprimento ao presente, extraido do
processo acima indicado:

12 - efetue a PENHORA, o DEPOSITO e a AVALIAGCAO de bens de propriedade
do devedor, ONDE FOREM ENCONTRADOS (arts. 216 e 226 c.c o art. 598, todos
do do CPC); N

2° Apés a constrigdo, proceda a INTIMACAO DO DEVEDOR da penhora e da
avaliagdo e, ainda, . .
32 - A INTIMACAO DO DEVEDOR para OFERECER EMBARGOS A EXECUCAO,
querendo, em 15 (quinze) dias, contados da intimacao da constricao (Enunciado
104 do Fonaje).

4° -Negativa a penhora, no mesmo ato devera o Oficial de Justica intimar o
devedor para, no prazo de cinco dias, indicar bens passiveis de penhora, sob
pena de, decorrido o prazo sem indicacao ou qualquer manifestacao, incorrer
na aplicacao da multa de 20% sobre o montante da execucao § 32 do art. 652,
do CPC).

VALOR DO I?I'EBITO: [Valor da Acéo] + acréscimos legais
DATA DO CALCULO: *.

OBSERVACOES:

¢ - Recaindo a penhora sobre imovel, intime-se o cénjuge do devedor, se casado for.
2° - Fica o Sr. Oficial de Justica autorizado, se necessario, a realizar a penhora nos
domingos e feriados ou nos dias Uteis fora do horario do expediente forense (art. 172,
§ 2°, CPC).
32 - Nao encontrado bens a penhora, devera o Sr. Oficial de Justica descrever na
certiddo os que guarnecem a residéncia ou o estabelecimento do devedor (art. 659, §
3¢, CPC).
42 - Se o devedor fechar as portas da residéncia/estabelecimento, a fim de obstar a
penhora de bens, fica desde j& deferida a ordem de arrombamento, bem como a
requisicao de reforco policial se for o caso (art. 660 e 661, ambos do CPC), tudo
devidamente certificado.



Destinatario
[Qualificacdo Completa da Pessoa Selec s/ Quebra].
Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome

do Escrivao ], [Cargo do Escrivao do Cartorio], o conferi e subscrevi. [Municipio da
Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 12 Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

2.5.5 — Execucao de titulo judicial — Penhora de direitos — veiculo alienado



| MANDADO DE EXECUCAO DE SENTENCA
Autos n° [Numero do Processo]

Mandado [Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]

Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justica]

Acao: [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]

[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]
O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 12 Grau],

[Cargo do Juiz do Processo] da(o) [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na

forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justica que, em cumprimento
ao presente, extraido do processo acima indicado:

° _ Efetue a PENHORA e o DEPOSITO dos direitos
sobre eventuais créditos oriundos do veiculo, até o limite do crédito, do *
(descrever — marca, modelo, ano, placas, renavam), alienado fiduciariamente em
favor do banco *, intimando-se este.

2° - Apds a constricio, proceda a INTIMACAO DO

DEVEDOR da penhora para OFERECER EMBARGOS A EXECUCAO, querendo,
em 15 (quinze) dias, contados da constricdo (Enunciado 104 do Fonaje).

VALOR DOS CREDITOS A SEREM PENHORADOS: *
VALOR DO DEBITO: [Valor da Acdo] + acréscimos legais

Destinatario
[Qualificacdo Completa da Pessoa Selec s/ Quebra].
Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome

do Escrivao ], [Cargo do Escrivao do Cartorio], o conferi e subscrevi. [Municipio da
Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 1¢ Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

2.5.6 - Execucao titulo extrajudicial



| MANDADO DE EXECUCAO — TITULO EXTRAJUDICIAL

Autos n° [Numero do Processo]

Mandado [Numero do Mandado] - [Zona do Mandado]

Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justi¢a]

Acao: [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]

O(A) Doutor(a) [Nome do Juiz do Processo no 12 Grau],
[Cargo do Juiz do Processo] da(o) [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na
forma da lei, etc.

MANDA o Senhor Oficial de Justica que, em cumprimento
ao presente, extraido do processo acima indicado:
¢ - EFETUE A CITACAO DO DEVEDOR, para que pague, dentro de 03 (trés) dias,

o valor de *, sob pena de Ihe serem penhorados tantos quantos bastem para a

satisfacédo da divida. . ) .

2° - Se o citando ndo pagar, PROCEDA A PENHORA, AO DEPOSITO E A

AVALIACAO de bens de sua propriedade.

32 Apés, EFETUE A INTIMACAO DO DEVEDOR:

a- da penhora e da avaliacao;

b- para comparecer a sessdo de conciliagdo no dia *, hora *, na sala de audiéncia
deste juizado, onde e quando podera, oferecer EMBARGOS A EXECUCAO,
de forma escrita ou verbal (§ 12, do artigo 53 da Lei 9.099/95).

c- da possibilidade legal de, no prazo de embargos, reconhecendo o crédito do
credor e comprovando o depdésito de 30% do valor em execucao, requerer
seja admitido a pagar o restante em até 06 (seis) vezes em parcelas
mensais, acrescida de correcao monetaria e juros de mora de 1% ao més (art.
739-A, § 4° do CPC).

OBSERVACAO:

¢ - Recaindo a penhora sobre imovel, intime-se o cénjuge do devedor, se casado for.
2° - Fica o Sr. Oficial de Justica autorizado, se necessario, a realizar a penhora nos
domingos e feriados ou nos dias uteis fora do horario do expediente forense (art. 172,
§ 2°, CPC).
32 - Nao encontrado bens a penhora, devera o Sr. Oficial de Justica descrever na
certiddo os que guarnecem a residéncia ou o estabelecimento do devedor (art. 659, §
3¢, CPC).
42 - Se o devedor fechar as portas da residéncia/estabelecimento, a fim de obstar a
penhora de bens, fica desde j& deferida a ordem de arrombamento, bem como a
requisicao de reforco policial se for o caso (art. 660 e 661, ambos do CPC), tudo
devidamente certificado.

Destinatario

[Qualificacdo Completa da Pessoa Selec s/ Quebra].



Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu, , [Nome
do Escrivao ], [Cargo do Escrivao do Cartorio], o conferi e subscrevi. [Municipio da
Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 12 Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

2.6 — Modelo de Carta Precatéria — Execucao de titulo



CARTA PRECATORIA — EXECUCAO TIiTULO JUDICIAL

PRAZO PARA CUMPRIMENTOQ: * dias

Autos n® [Numero do Processo]

Acéo: [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 1¢ Grau]

[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal |
OBJETO: 1° PENHORA, o DEPOSITO e a AVALIACAO de bens de propriedade do
devedor, ONDE FOREM ENCONTRADOS (arts. 216 e 226 c.c o art. 598, todos do
CPC);

2° INTIMACAO DO DEVEDOR da penhora e da avaliagdo e, ainda, _
32 - A INTIMACAO DO DEVEDOR para OFERECER EMBARGOS A EXECUCAO,
querendo, em 15 (quinze) dias, contados da constricdo (Enunciado 104 do Fonaje).

4° -Negativa a penhora, no mesmo ato devera o Oficial de Justi¢a intimar o devedor
para, no prazo de quinze (15) dias, indicar bens passiveis de penhora, sob pena de,
decorrido o prazo sem indicacdo ou qualquer manifestacéo, incorrer na aplicacdo da
multa de 20% sobre o montante da execucéao § 3° do art. 652, do CPC).

DEVEDOR: [Qualificagdo Resumida da Pessoa Selec. sem Quebra]

DATA DO CALCULO: *,

VALOR DO DEBITO PRINCIPAL: [Valor da Acao].

VALOR CORRIGIDO: *.

VALOR DOS JUROS: *.

VALOR DA MULTA: *.

VALOR DOS HONORARIQOS: *.

VALOR TOTAL DO DEBITO: ™.

O(A) Dr(a). [Nome do Juiz do Processo no 1°¢ Grau], [Cargo do
Juiz do Processo] da(o) [Vara do Processo], da [Comarca do Processo], na forma da
lei, etc.

FAZ SABER

A(o) Exmo(a). Sr(a). Dr(a). Juiz(a) de Direito da Comarca de *,
que do processo acima indicado foi extraida a presente, deprecando o seu
cumprimento e devolucdo como de direito. Eu, [Usuario do Sistema], o digitei, e eu,

, [Nome do Escrivdao ], [Cargo do Escrivao do Cartério], o conferi e
subscrevi. [Municipio da Vara] (SC), [Data do Sistema por Extenso].

[Nome do Juiz do Processo no 12 Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

2.7 — Modelo de Auto de Adjudicacao



| AUTO DE ADJUDICACAO |
Autos n° [Numero do Processo]

Acao: [Classe do Processo no 12 Grau]/[Procedimento do Processo no 12 Grau]
[Tipo Completo da Parte Ativa Principal]: [Nome da Parte Ativa Principal ]

[Tipo Completo da Parte Passiva Principal]: [Nome da Parte Passiva Principal ]
Oficial de Justica: [Nome do Oficial de Justica]

Em *, nesta [Comarca do Processo], Estado de Santa Catarina,
no atrio do prédio do Foérum local, foi(ram) levado(s) a hasta publica o(s) bem(ns)
abaixo descrito(s), penhorado(s) no processo acima mencionado, restou(aram) o(s)
mesmo(s) adjudicado(s) por [Qualificagdo Resumida da Pessoa Selec. sem Quebra],
pela quantia de *, representativa de montante ndo inferior ao constante do edital.
Cientes os presentes de que, com a lavratura deste, a adjudicacao sera considerada
perfeita e acabada.

Rol de Bens e Avaliacao

BEM(NS): [Descricdo completa do bem selecionado]
VALOR: R$ *.

E, para constar, foi determinada a lavratura do presente auto em
[Data do Sistema por Extenso]. Eu, [Usuario do Sistemal], o digitei, € eu,
[Nome do Escrivao ], [Cargo do Escrivao do Cartério], o conferi e subscrevi.

[Nome do Juiz do Processo no 12 Grau]
[Cargo do Juiz do Processo]

[Nome da Parte Ativa Principal ]
Adjudicante

2.8- Modelos de Despachos



2.8.1 - Sessao de conciliacao - quando houver remessa dos autos ao juiz
togado.

Vistos em despacho.

Defiro o pedido de justica gratuita.

Designo o dia (*), as (*) horas para a sessao de
conciliagéo.

Cite(m)-se. Intime(m)-se.

Acaso nao localizado o(s) requerido(s), devera o
requerente, no prazo de cinco dias, fornecer novo endereco.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.2 - Audiéncia - inicial — execucao - titulo extrajudicial - quando houver
remessa dos autos ao juiz togado.

Vistos em despacho.

Cite-se o devedor para, no prazo de trés dias, pagar ou nomear
bens a penhora.

Decorrido o prazo sem pagamento ou nomeacdo de bens,
retorno ao Oficial de Justica para penhora e avaliagdo e intimacao para audiéncia de
conciliacdo para o dia ¥, as * e apresentacao dos embargos na audiéncia.

Depreque-se o ato, se for o caso.

Em,

Juiz(a) de Direito



2.8.3 - Inicial - titulo executivo judicial — valor atualizado - quando houver
remessa dos autos ao juiz togado.

Vistos em despacho.

| - Trata-se de titulo executivo judicial. Expeca-se, mandado de
penhora, deposito, avaliacdo e intimagdo do(s) devedor(es) para oferecimento dos
embargos, no prazo de quinze (15) dias contados da intimacédo e que poderao versar
sobre as matérias enumeradas no art. 52, IX da Lei n® 9.099/95;

Il - Fica o Oficial de Justica autorizado, se necessario, proceder as
diligéncias fora do horario de expediente, inclusive aos sabados, domingos e feriados
(art.797 do CPC).

[Il - Obstada a penhora dos bens pelo(a) devedor(a), por medida de
economia processual, fica desde logo deferida a ordem de arrombamento, nos termos
e com as cautelas anotadas no art. 661 do Codigo de Processo Civil. Ainda, se
necessario, requisite-se forga policial.

IV- Positiva a penhora:

a) com embargos, abra-se vista a parte credora para, em cinco dias,
dizer sobre os embargos e, inclusive, se tem interesse na adjudicacao do bem pelo
valor da avaliagao, depositando a diferenca, se for o caso;

b) sem embargos, intime-se a parte credora para dizer se tem
interesse na adjudicacao do bem pelo valor da avaliacédo, depositando a diferenca, se
for o caso, ou, indicacdo de leiloeiro. Em caso negativo, designe-se hasta publica,
com as providéncias de praxe.

V — Negativa a penhora, no mesmo ato devera o Oficial de Justica
intimar o devedor para, no prazo de quinze (15) dias, indicar bens passiveis de
penhora, sob pena de, decorrido o prazo sem indicacdo ou qualquer manifestacéo,
incorrer na aplicacdo da multa de 20% sobre o montante da execucao § 3° do art.
652, do CPC).

VI - Nao localizado o devedor, ou inexistentes bens passiveis de
constricdo, intime-se o credor para, no prazo de dez dias, indicar, na primeira
hipétese, o atual endereco do devedor, ou, na segunda, bens passiveis de constricao,
sob pena de extincdo (art. 53, § 42, da Lei 9.099/95).

Em,

Juiz(a) de Direito



2.8.4 - Titulo executivo judicial ndao cumprido voluntariamente - art. 475-J, do
CPC - quando houver remessa dos autos ao juiz togado.

Vistos em despacho.

| — Remetam-se os autos a contadoria para atualizagdo da divida nos
termos da sentenca e do ac6rdao, acrescentando-se a multa prevista no art. 475-J do
CPC.

Il — Apés, expeca-se mandado de penhora, deposito, avaliacao e
intimacao do(s) devedor(es), inclusive para oferecimento dos embargos, que
poderdo versar sobre as matérias enumeradas no art. 52, IX da Lei n? 9.099/95.

lIl - Fica o Oficial de Justica autorizado, se necessario, proceder as
diligéncias fora do horario de expediente, inclusive aos sabados, domigos e feriados
(art.797 do CPC).

IV - Obstada a penhora dos bens pelo(a) devedor(a), por medida de
economia processual, fica desde logo deferida a ordem de arrombamento, nos termos
e com as cautelas anotadas no art. 661 do Codigo de Processo Civil. Ainda, se
necessario, requisite-se forga policial.

V- Positiva a penhora:

a) com embargos, abra-se vista a parte credora para, em cinco dias,
dizer sobre os embargos e, inclusive, se tem interesse na adjudicacdo do bem pelo
valor da avaliagao, depositando a diferenca, se for o caso;

b) sem embargos, intime-se a parte credora para dizer se tem
interesse na adjudicacao do bem pelo valor da avaliacédo, depositando a diferenca, se
for o caso, ou, indicacdo de leiloeiro. Em caso negativo, designe-se hasta publica,
com as providéncias de praxe.

VI — Negativa a penhora, no mesmo ato devera o Oficial de Justica
intimar o devedor para, no prazo de quinze (15) dias, indicar bens passiveis de
penhora, sob pena de, decorrido o prazo sem indicacdo ou qualquer manifestacéo,
incorrer na aplicacdo da multa de 20% sobre o montante da execucao § 3° do art.
652, do CPC).

VIl - Nao localizado o devedor, ou inexistentes bens passiveis de
constricdo, intime-se o0 credor para, no prazo de dez dias, indicar, na primeira
hipétese, o atual endereco do devedor, ou, na segunda, bens passiveis de constricao,
sob pena de extincdo (art. 53, § 4%, da Lei 9.099/95).

Em,

Juiz(a) de Direito



2.8.5 - Aceitacao — bens e hasta publica - quando houver remessa dos autos ao
juiz togado

Vistos em despacho.

Tendo em vista que o bem penhorado ja foi avaliado e sobre
tais atos ja houve a manifestacao das partes; bem como nao ha interesse do credor
na adjudicacao, determino a designacao de hasta publica.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.6 - Arquivamento - quando houver remessa dos autos ao juiz togado

Vistos em despacho.
Arquivem-se 0s autos, com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.7 - Bacen Jud - valor total

Vistos em despacho.

| - Determino a requisicdo a autoridade supervisora do
sistema bancario, por meio eletrdnico, de informagdes sobre a existéncia de ativos em
nome do devedor e a respectiva indisponibilidade até o valor indicado na execugao.

Il — Considerando que a resposta foi positiva no valor total
da divida, desde logo determino:

a) A lavratura do termo de penhora relativo ao valor
bloqueado e transferéncia a subconta; e

b) Em seguida, a intimacdo da parte devedora para,
querendo, oferecer embargos no prazo de quinze (15 dias); exceto se houve penhora
anterior (Resp 272735/SP, Quinta Turma, Relator Ministro JOsé Arnaldo da Fonseca,
data do julgamento: 24-10-2000).

[Il - Oferecidos os embargos, dé-se vista ao credor para
manifestacdo em face da impugnacao apresentada, também no prazo de 15 dias e,



concomitantemente, dizer se ha interesse em prosseguir na execucao, indicando bens
passiveis de penhora, sob pena de extingao (art. 53, § 49, da Lei n. 9.099/95), se for o
caso.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.8 - Bacen Jud - valor parcial

Vistos em despacho.

| - Determino a requisicdo a autoridade supervisora do
sistema bancario, por meio eletrénico, de informagdes sobre a existéncia de ativos em
nome do devedor e a respectiva indisponibilidade até o valor indicado na execug¢ao.

Il — Considerando que a resposta positiva foi no valor
parcial de R$ * reais, determino:

a) A lavratura do termo de penhora relativo ao valor
blogueado e transferéncia a subconta;

b) Em seguida, a intimacao da parte credor para, em 10
dias, indicar bens passiveis de penhora;

C) Indicados, expec¢a-se mandado de reforco de penhora,
depoésito e avaliagcdo, bem como a intimagdo da penhora on line, inclusive para,
querendo, oferecer embargos no prazo de quinze (15 dias); exceto se houve penhora
anterior (Resp 272735/SP, Quinta Turma, Relator Ministro José Arnaldo da Fonseca,
data do julgamento: 24-10-2000); e

d) Oferecidos os embargos, dé-se vista ao credor para
manifestacdo em face da impugnacao apresentada, também no prazo de 15 dias e,
concomitantemente, dizer se ha interesse em prosseguir na execucao, voltando-se, a
sequir, conclusos.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.9 - Bacen Jud - saldo zero



Vistos em despacho.

| - Determino a requisicdo a autoridade supervisora do
sistema bancario, por meio eletrdnico, de informagdes sobre a existéncia de ativos em
nome do devedor e a respectiva indisponibilidade até o valor indicado na execugao.

Il — Considerando a resposta negativa, determino:

Intimacao do credor para que, no prazo de 05 dias, indique
bens passiveis de penhora, sob pena de extincdo do processo (art. 53, § 4°, da Lei n.
9.099/95).

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.10 - Citacao - hora certa

Vistos em despacho.

Para tornar valida a citacdo por hora certa, cumpra a secretaria
a norma contida no art. 229 do Codigo de processo civil

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.11 - Citacao por edital — nao cabe no Juizado Especial

Vistos em despacho.

| - Vedada a citacdo por edital;

Il - Esgotadas as possibilidades de citacdo pessoal ou por
quantia certa, resta a extincdo sem a apreciacdo do mérito (art. 51, Il da lei n®
9.099/95 e art. 267, inciso IV do CPC;

Il - Intime-se, pois, 0 requerente para indicar o endereco no
prazo de 10 (dez) dias. Decorrido o prazo sem manifestacao, voltem conclusos para
decretar a extingdo do processo.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.12 - Designar sessao de conciliacao, instrucao e julgamento - quando
houver remessa dos autos ao juiz togado.



Vistos em despacho.

B Designo o dia (*), as (*), para a sessdo de CONCILIACAO,

INSTRUCAO E JULGAMENTO, nos termos do art. 27 e 28 da Lei n® 9.099/95.

Cite(m)-se e intime(m)-se, com as adverténcias dos artigos 20 e
51, inciso |, ambos da Lei 9.099/95), inclusive de que a teor do artigo 34 da Lei
9.099/95, as testemunhas, até o maximo de trés, comparecerdo a audiéncia de
instrucao levadas pela parte que as tenha arrolado, independentemente de intimacao,
ou mediante esta, se assim for requerido

Acaso nao localizado o(s) requerido(s), devera o requerente, no
prazo de dez dias, fornecer novo endereco do(s) citado(s), sob pena de extingao (art.
267, lll, do CPC).

Indicado o novo endereco, renove-se o0 ato. Decorrido o prazo
sem a indicagéo, conclusos.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.13 - Indeferimento — nova avaliacao

Vistos em despacho.

Indefiro o pedido de fls.(*) , porquanto, nos termos do art. 683,
do Cédigo de Processo Civil, ndo se repetird a avaliacao, salvo "se provar erro ou
dolo do avaliador ou se verificar, posteriormente a avaliacdo, que houve diminuicao do
valor dos bens".

In casu, o credor/devedor ndo demonstrou nenhum dos dois
requisitos acima.

Posto Isso, determino a remessa dos autos a Contadoria Judicial
para que atualize o valor da divida, bem como a atualizagdo do bem avaliado.

Apoés, designe-se hasta publica unica, se for caso.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.14 - Indeferimento — averbacao de oficio imobiliario



Vistos em despacho.

Como é de sabenca “a penhora de bens imoveis realizar-se-a
mediante auto ou termo de penhora, cabendo ao credor, sem prejuizo da imediata
intimacao do devedor (art. 652, § 4°), providenciar, para presungao absoluta de
conhecimento por terceiros, a respectiva averbacao no oficio imobiliario,
mediante a apresentacdo de certiddo de inteiro teor do ato, independentemente de
mandado judicial — art. 659, § 4%, CPC". (grifei).

Indefiro, pois, o pedido de averbacao para a expedi¢ao de oficio,
porquanto a providéncia cabe ao credor.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.15 - Inicial — titulo executivo judicial — quando houver remessa dos autos ao
juiz togado .

Vistos em despacho.

Em execucéao o valor de fl.(*).

Considerando tratar-se de crédito oriundo de titulo executivo
judicial, expeca-se, desde logo, mandado de penhora e demais atos, bem como
intimacéo do devedor para oferecimento dos embargos, querendo, por escrito, e que
poderdo visar tdo-somente sobre as matérias enumeradas no art. 52, IX da Lei n®
9.099/95

N&o localizado o devedor, ou localizado este e inexistentes bens
passiveis de constricdo, devera o credor, no prazo de dez dias, indicar, na primeira
hipétese, o atual endereco do devedor, ou, na segunda, bens passiveis de constricao,
sob pena de extincdo (art. 53, § 4%, da Lei 9.099/95).

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.16 - Recebidos os embargos de terceiros

Vistos em despacho.



| — Recebo os embargos, suspendendo a execucao; e

I - Cite-se o(a) exequUente, doravante embargado, para
contestar, em dez dias (CPC, art. 1.053), com as cominag¢des dos arts. 803, 285 e
319.

Apresentada a resposta com preliminares ou documentos, vista
ao(a) embargante, para manifestacdo em cinco dias.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.17 - Recebido o recurso — causas repetidas — improcedente
Vistos em despacho.

| - Mantenho a decisdo de fls. (*), por seus préprios
fundamentos;

Il — Cite-se a parte requerida para responder ao recurso nos
termos do art. 285-A, § 2° do Cédigo de Processo Civil; e

[l — Apds, remetam-se os autos a Turma de Recursos.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.18 - Recurso adesivo nao recebido
Vistos em despacho.

Deixo de receber o recurso adesivo por falta de previsdo legal
perante os Juizados Especiais.

A propésito, vale citar o enunciado 88 do FONAJE:

"N&o cabe recurso adesivo em sede de Juizado Especial, por
falta de expressa previsao legal (Aprovado no XV Encontro — Florian6polis/SC).

Subam os autos a Turma Recursal competente.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.19 - Recurso intempestivo (suspensao/embargos de declaracao)

Vistos em despacho.



As partes foram intimadas da sentenca por intermédio de
publicacdo na Imprensa Oficial, iniciando o prazo para recurso em *.

Interpostos embargos declaratérios em *, dai ocorreu a
suspensao do prazo de recurso (art. 50, Lei n? 9.099/95) que reiniciou em * com a
intimag&o da deciséo.

Portanto, o prazo de interposi¢cao do recurso contra a sentenca é
de dez dias contados da intimagao (art. 42, Lei n. 9.099/95) e suspenso quando
interpostos embargos de declaracao.

No caso destes autos o prazo para a interposicao teve inicio em
* e foi suspenso em * pela interposicdo dos embargos e reiniciou em *.

Portanto, intempestivo é o recurso.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.20 - Substituicao de penhora — novo mandado — pedido do credor
Vistos em despacho.

Evidenciado nos autos que o bem penhorado € incapaz de
satisfazer o crédito, isso porque ndo ha interesse do credor em adjudica-lo, sem
deixar de citar que nao houve licitante em hasta publica, permitindo, portanto, a
substituicdo da penhora.

A proposito, em caso semelhante decidiu o STJ:

“(...) SE OS BENS ANTERIORMENTE PENHORADOS NAO
ENCONTRAREM LICITANTES, EM HASTA PUBLICA, PODERA O CREDOR PEDIR
A SUA SUBSTITUICAO, E O JUIZ DEFERI-LA INDEPENDENTE DE PRREVIA
INTIMACAO DA DEVEDORA (...)” (STJ. Primeira Turma, AGA 315397/SP, Rel. Min.
Garcia Vieira, publicada em 30-10-2000).

Posto Isso, defiro o pedido de substituicao da penhora requerido
pelo credor, determinando a expedicdo de novo mandado constritivo, que devera
recair sobre o bem indicado a fl.(*).

Em,

Juiz(a) de Direito

2.8.21 - Pedido de penhora sobre bem alienado fiduciariamente

Vistos em despacho.



Como é sabido, cuidando-se de bem sob alienacao fiduciaria,
possivel &€ a penhora sobre os direitos que decorrem de prestagdes ja pagas pelo
devedor-fiduciante, como, alias, esta pacificado no Superior Tribunal de Justica.

Registra-se que, nos termos do art. 66 do Decreto-Lei 911/69, a
alienagédo fiduciaria em garantia transfere ao credor o dominio resolluvel e a posse
indireta, ao passo que o devedor € mero possuidor direto do bem, motivo pelo qual é
invidvel a penhora sobre o0 bem objeto de garantia.

Assim, afeicoa-se vedada a constricdo direta do bem, sendo
permitida, tdo-somente, a penhora e leildo dos direitos e acbées que o
devedor/devedor possua sobre o negdcio juridico, o que é a hipdtese dos autos.

Alias, sobre o0 assunto, cita-se a jurisprudéncia:

) "MANDADO DE SEGURANCA. PENHORA DE DIREITOS E
ACOES DE VEICULO ALIENADO FIDUCIARIAMENTE. POSSIBILIDADE DE LEILAO
TAO-SOMENTE DO OBJETO PENHORADO, E NAO DO BEM EM SI. SEGURANGA
CONCEDIDA, EM PARTE (...)" (TJRS. Acérdao n. 71001107051, relatora Des. Maria
José Schmitt Santanna, publicada em 31/01/2007).

Deve-se consignar que a regra inserta no art. 673 do Codigo de
Processo Civil é clara no sentido de que "feita a penhora em direito e acado do
devedor, e ndo tendo este oferecido embargos, ou sendo rejeitados, o credor fica sub-
rogado nos direitos do devedor até a concorréncia de seus créditos".

Entretanto, o credor pode preferir, em vez de sub-rogar nos
direitos, a alienacéao judicial dos mesmos, como, alias, prevé o art. 673, § 12 do CPC.

Nao se desconhece que a arrematacdo dos créditos é uma
hipotese de dificil ocorréncia, até porque o inadimplemento das obrigacbes pelo
devedor implicaria medidas judiciais pela instituicao financeira, para reaver o bem, de
sorte que o adquirente desses direitos teria que se envolver nessa disputa judicial.

Entretanto, a fim de ndo restar duvida as partes e eventual
arrematante, frise-se que a sub-rogacao pelo credor ou alienagao judicial reserva ao
credor/arrematante eventuais direitos que tem o devedor no contrato de alienagéao
fiduciaria, seja em relacdo ao veiculo, futuramente com a alienacdo a terceiros
(quitadas as prestacdes); seja em relacdo aos valores ja quitados, que obtera
consisténcia econdmica em eventual rescisdo do contrato por inadimpléncia.

Feitas essas ponderacodes, determino:

| — Expedicdo de mandado de penhora e demais atos sobre os
direitos do veiculo indicado a fl. *;

Il — Penhorados, cientifique-se ao banco acerca da constri¢ao,
bem como oficie-se para que, em 10 (dez) dias, diga quantas parcelas foram pagas,
seus valores e quantas sao as parcelas a vencer; e

[l — Em seguida, oficie-se ao CIRETRAN informando acerca da
constricao dos direitos sobre o veiculo;

IV — Apds, intime-se o credor para dizer se ha interesse na sub-
rogacao dos direitos sobre o bem, em dez dias;

V — N&o havendo adjudicacao, sejam realizados os leildes dos
direitos sobre o automével penhorado, fazendo-se constar no edital o alerta
mencionado no paragrafo que antecede ao dispositivo deste despacho; e



VI — Havendo leildes negativos, intimem-se o credor, para, em
05 (cinco) dias, dizer o que entende |he seja de direito ou, se for o caso, indicar novos
bens em substituicdo a penhora, sob pena de extin¢do do feito.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9— Modelos de sentencas

2.9.1 - Fase de conhecimento. auséncia do requerente a audiéncia



Vistos etc.
Dispensado o relatério (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

O requerente regularmente intimado, conforme certidao de fls. *,
nao compareceu e tampouco justificou a auséncia na audiéncia realizada (fls. *).

A auséncia do requerente importa em contumacia e extingdo do
processo, enquanto a falta do requerido conduz aos efeitos da revelia, nos termos da
norma contida no art. 20, Lei 9.099/95.

A propésito:

"(...) DEIXANDO O REQUERENTE DE COMPARECER A
QUALQUER DAS AUDIENCIAS DO FEITO, INARREDAVEL A EXTINCAO DO
PROCESSO EX VI DA NORMA INSITA NO ART. 51, INCISO I, DA LEI 9.099/95.
RECURSO PROVIDO" (Apelacao Civel n. 1398 de Joinville (JE) Relator: Juiz Carlos
Adilson Silva).

POSTO ISSO, nos termos da fundamentacao, JULGO EXTINTO
0 processo, sem resolucdo de mérito, a teor do disposto no art. 51, inciso I, da Lei
9.099/95.

Sem custas e honorarios advocaticios (Art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

Condeno o requerente nas custas processuais, a teor do art. 51,
§ 2° da Lei n® 9.099/95.

P.R.l e, apds, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.2 - Homologacao de acordo celebrado fora da audiéncia

Vistos etc.



Dispensado o relatorio (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

[Nome da Parte Ativa Principal ], devidamente qualificado,
através de procurador, aforou a presente demanda frente a [Nome da Parte Passiva
Principal ], também qualificado.

As partes noticiaram a celebracdo de acordo juntando
pedido de homologacéo da avenca e de extincdo do processo por for¢ca do pactuado.

A postulacdo é de ser atendida uma vez que formulada
pelas partes que estdo devidamente representadas.

Posto Isso, HOMOLOGO o acordo celebrado pelas partes,
para que surta seus juridicos e legais efeitos, e em consequiéncia por sentenca, nos
termos do artigo 269, inciso |ll do Cédigo de Processo Civil, JULGO EXTINTO o
processo.

Sem custas e honoréarios advocaticios (art. 55, caput, da
Lei n® 9.099/95).

P.R.l.
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.3 - Homologacao de acordo celebrado em audiéncia pelo conciliador

Vistos etc.
Dispensado o relatério (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

[NOME DA PARTE ATIVA PRINCIPAL], devidamente
qualificado, através de procurador aforou a presente demanda frente a [NOME DA
PARTE PASSIVA PRINCIPAL], também qualificado.

Na audiéncia presidida por conciliador nos termos do artigo 22
da Lei 9.099/95 as partes celebraram acordo, sendo os autos remetidos para
homologacéo.



Posto Isso, por sentenca, HOMOLOGO o acordo celebrado
pelas partes, para que produza seus juridicos e legais efeitos, havendo resolugcao do
mérito nos termos do artigo 269, Il do Cédigo de Processo Civil, declarando extinta a
fase cognitiva do processo apos o transito em julgado, nos termos do artigo 329 do
CPC.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

P.R.L
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito
2.9.4 - Homologacao de acordo extrajudicial (art. 57da Lei 9.099/5)

Vistos etc.

Dispensado o relatério (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

HOMOLOGO por  sentenca, o acordo celebrado
extrajudicalmente pelas partes, para que produza seus juridicos e legais efeitos, entre
0s quais aquele previsto no artigo 57 da Lei 9.099/95.

Tendo este feito tomado as caracteristicas de processo judicial,
resta 0 mesmo EXTINTO, nesta fase processual e apds o transito em julgado, nos
termos dos artigos 329 e 269, Il do Cédigo de Processo Civil.

Dispensa-se a intimacdo das partes em relagdo a presente
decisdo em homenagem aos principios da simplicidade, informalidade, celeridade e
economia processual, que norteiam a Lei 9.099/95.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

P.R.I

Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito



2.9.6 - Homologacao de acordo extrajudicial apds a sentenca

Vistos etc.
Dispensado o relatério (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

[NOME DA PARTE ATIVA PRINCIPAL], devidamente
qualificados, noticiaram a celebracdo de acordo, juntando pedido de homologacéo da
avenca e de extingao do processo por forca do pactuado.

Ocorre que a postulagao foi feita ap6s ter sido proferida decisao
definitiva e que julgou procedente o pedido da parte reclamante, ndo havendo
possibilidade deste Juizo, em primeiro grau de jurisdi¢cao, inovar no feito.

Entretanto, as partes podem transigir a qualquer tempo, antes ou
depois do transito em julgado da decisao.

No caso presente, 0 acordo de vontades ocorreu apds o transito
em julgado, entendendo-se, por isso, que a postulagdo deve ser atendida uma vez
que formulada pelas partes, mas deve se dar nos termos do artigo 57 da Lei 9.099/95.

Posto Isso, HOMOLOGO o acordo celebrado pelas partes, para
que produza seus juridicos e legais efeitos nos termos do artigo 57 "caput" da Lei
9.099/95, havendo resolucdo do mérito nos termos do artigo 269, Ill do Cédigo de
Processo Civil, declarando-se extinta a fase cognitiva em relacdo ao pedido de
homologacao do acordo celebrado extrajudicialmente, apds o transito em julgado.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

P.R.I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.7 - Homologacao de sentenca proferida por Juiz Leigo

Vistos etc.

Dispensado o relatério (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).



Nos termos do artigo 40 da Lei 9.099/95, HOMOLOGO a
decisdo de folhas . .. proferida pelo JUIZ LEIGO para que produza seus juridicos e
legais efeitos.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

P.R.I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.8 - Sentenca extintiva da execucao — fim do prazo de suspensao

Vistos etc.
Dispensado o relatério (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

Tendo em vista o acordo efetuado e frente o esgotamento
do prazo de suspensdo sem que a parte Credora noticiasse o ndo pagamento de
qualquer das parcelas, o que faz presumir 0 pagamento, e sendo o0 pagamento uma
das formas da extingdo da execugédo, nos termos do artigo 794, | do Cddigo de
Processo Civil, JULGO EXTINTA a presente EXECUCAO, determinando o
arquivamento dos autos.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).
P.R.I

Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito
2.9.9 - Incompeténcia - incapaz

Vistos etc.

Dispensado o relatorio (art. 38, caput, da Lei n® 9.099/95)



Nos termos do art. 8% da Lei n® 9.099/95 nao poderao ser parte
no processo instituido por esta Lei, o incapaz, o preso, as pessoas juridicas de direito
publico, as empresas publicas da Unido, a massa falida e o insolvente civil.

O incapaz é afastado pela maior garantia que o processo que
tramita perante a Justica Comum lhe oferece.

Posto isso, JULGO EXTINTO o feito, sem resolugdo de mérito,
por auséncia de pressupostos de constituicido e de desenvolvimento valido e regular
do processo, nos termos do art. 82, caput, da Lei n® 9.099/95 c.c o art. 267, inciso IV
do Cédigo de Processo Civil.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

Havendo requerimento do requerente sobre o desentranhamento
dos documentos que acompanham a inicial, desde ja defiro, inclusive a entrega dos
autos, apos as anotagdes de praxe.

P.R.I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.10 - Falecimento do requerente

Vistos etc.

Dispensado relatorio (art. 38, caput, da Lei 9.099/95).

O patrono do credor juntou aos autos copia da certidao de 6bito
(fl. *). Nao obstante, transcorreram mais de 30 (trinta) dias sem que os herdeiros do

credor providenciassem sua habilitacdo nos autos.

POSTO ISSO, JULGO EXTINTO o processo, sem resolucao de
mérito, nos termos do art. 51, inciso V da Lei n? 9.099/95.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

P.R. I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,




Juiz(a) de Direito

2.9.11 - Falecimento do requerido

Vistos etc.
Dispensado relatério (art. 38, caput, da Lei 9.099/95).

O Sr. Oficial de Justica certificou que deixou de citar a parte
reclamada em razdo de estar falecido (fl. *).

Nao obstante intimada para que promovesse a citagdo dos
sucessores da parte reclamada no prazo de 30 (trinta) dias, a parte reclamante
permaneceu inerte (fl. *).

POSTO ISSO, JULGO EXTINTO o processo, sem resolucao de
mérito, nos termos do art. 51, inciso VI da Lei n? 9.099/95.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

P.R. I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.12 - Sentenca por desisténcia sem anuéncia da parte reclamada

Vistos etc.

Dispensado o relatorio (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

[Nome da Parte Ativa Principal ], devidamente qualificado(a),
através de seu patrono, aforou o presente feito frente a [Nome da Parte Passiva
Principal ].

A parte demandante, mesmo apos ter havido a citacdo da parte
demandada, requer a desisténcia do feito.



O pedido encontra respaldo legal, uma vez que o reclamante
pode desistir da acao sem anuéncia do requerido, mesmo quando ja citado, caso dos
autos.

Neste sentido o Enunciado 90 do Fonaje — F6rum Nacional de
Juizados Especiais:

"Enunciado 90 - (novo) A desisténcia do reclamante, mesmo
sem a anuéncia do reclamado ja citado, implicara na extincdo do processo sem
julgamento do mérito, ainda que tal ato se dé em audiéncia de instrucdo e
julgamento”.

Posto Isso, JULGO EXTINTO o processo, por sentenca, € 0
faco com fulcro no artigo 267, inciso VIl do CPC.

Passada em julgado a decisdo, desentranhem-se o0s
documentos mediante recibo nos autos, se houver pedido neste sentido, arquivando-
se apos.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

P.R.I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.13 - Sentenca por desisténcia com anuéncia da parte reclamada

Vistos etc.

Dispensado o relatorio (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).
, devidamente qualificado, através de seu patrono, aforou
o presente pedido de. .. frentea... .

As partes, de forma conjunta, requerem a extincao do feito,
recebendo-se o pleito como pedido de desisténcia da parte reclamante e
manifestacdo de concordancia da reclamada.

Posto Isso , JULGO EXTINTO o processo, por sentenca, e
o faco com fulcro no(s) artigo(s) 267, inciso VIl do CPC.



Passada em julgado a decisdo, desentranhem-se o0s
documentos independentemente de codpia e mediante recibo nos autos, se houver
pedido neste sentido, arquivando-se apés.

Sem custas e honoréarios advocaticios (art. 55, caput, da
Lei n® 9.099/95).

P.R. I

Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.14 - Desisténcia — fase de conhecimento

Vistos etc.

Dispensado o relatorio (art. 38, caput, da Lei n? 9.099/95).

Diante da manifestacao do(a) reclamante (fls. *), homologo a
desisténcia e JULGO EXTINTO o processo, sem resolu¢do de mérito, nos temos do
art. 267, VIII do Codigo de Processo Civil.

P.R. I

Apés, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.15 - Sentenca extintiva da execucao pelo pagamento judicial

Vistos etc.
Dispensado o relatério (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

Tendo em vista o pagamento efetuado judicialmente e
diante da concordancia da parte exequente, sendo esta uma das formas da extingao



da execugéo, nos termos do artigo 794, | do Cddigo de Processo Civil, JULGO
EXTINTA a presente EXECUCAO.

Defere-se, desde ja, o desentranhamento dos documentos,
desde que substituidos por copia reprografica.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da Lei n®
9.099/95).

P.R. I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.16 - Sentenca extintiva da execucao pelo pagamento extrajudicial

Vistos etc.

Dispensado o relatério (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

Tendo em vista o pagamento efetuado extrajudicialmente e
noticiado nestes autos, e sendo esta uma das formas da extincdo da execug¢ao, nos
termos do artigo 794, | do Codigo de Processo Civil, JULGO EXTINTA a presente
EXECUCAO.

Defere-se, desde ja, o desentranhamento dos documentos,
desde que substituidos por copia reprografica.

Sem custas e honorarios advocaticios (art. 55, caput, da
Lei n® 9.099/95).

P.R. I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.17 - Sentenca extintiva da execucao face a inexisténcia de bens



Vistos etc.

Dispensado o relatério (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

3 , devidamente qualificado(a) ajuizou a presente
EXECUGCAOQ frente a

A certiddo do senhor Oficial de Justica nos da conta da
inexisténcia de bens penhoraveis para garantir a execugao.

Este feito tramita pelo procedimento estabelecido através
da Lei 9.099/95, que instituiu os Juizados Especiais, e a teor do artigo 53, paragrafo
4°. da referida lei, ndo sendo encontrada a parte devedora ou ndo havendo bens
penhoraveis o processo sera imediatamente extinto.

Posto Isso, JULGO EXTINTO o processo, e o fago com
fulcro no artigo acima mencionado.

Devolvam-se os documentos que instruiram a inicial,
mediante recibo nos autos.

Sem custas e honoréarios advocaticios (art. 55, caput, da
Lei n® 9.099/95).

P.R. I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.18 - Sentenca extintiva da execugao — devedor nao encontrado

Vistos etc.
Dispensado o relatorio (art. 38, caput, da lei n® 9.099/95).

) . ., devidamente qualificado(a) ajuizou a presente
EXECUCAO frentea. ... ..

A certidao do senhor Oficial de Justica nos da conta da que
o devedor nao foi encontrado.



Este feito tramita pelo procedimento estabelecido através
da Lei 9.099/95, que instituiu os Juizados Especiais, e a teor do artigo 53, paragrafo
4°. da referida lei, ndo sendo encontrada a parte devedora, e ndo havendo bens
penhoraveis o0 processo sera imediatamente extinto.

Posto Isso, JULGO EXTINTO o processo, e assim se faz
com fulcro no artigo acima mencionado.

Devolvam-se os documentos que instruiram a inicial,
mediante recibo nos autos.

Sem custas e honoréarios advocaticios (art. 55, caput, da
Lei n® 9.099/95).

P.R. I
Imutavel, arquivem-se com as cautelas de praxe.

Em,

Juiz(a) de Direito

2.9.19 - Extincao por pagamento

Vistos etc.
Dispensado o relatorio (art. 38, caput, da Lei n® 9.099/95).

Compulsando os autos verifica-se que foi satisfeita a obrigacao,
conforme se observa do documento de fls. *.

POSTO ISSO, amparado no citado art. 794, inc. | do CPC
JULGO EXTINTA a presente execugao.

Sem custas e honorarios advocaticios.
P.R.I.

Expeca-se o alvard competente para o levantamento da quantia
depositada as fls. *, em favor do credor/procurador.

Apoés, arquivem-se com as cautelas de praxe

Em,




Juiz(a) de Direito



ANEXO IV

Questionario - Gestao de qualidade

1 - Questionario — gestdo de qualidade®

Pesquisa — Gestao de Qualidade — Angical

N2 Quest. :

JOB :

PROJETO : VALIDADE :

DATA :

| _[2007

49

Sugestao do Juiz André Gomma de Azevedo.




Adv /
Parte

COMENTAR CONFIRMAR VERIFICAR CORRIGIR

Bom dia, (Boa tarde, Boa Noite) Sr.(a) [NOME DA PARTE ]- Meu nome € ____, sou servidor(a) do
Tribunal de Justica do Estado da Bahia onde exerco a funcéo de
Estamos realizando uma rapida pesquisa sobre 0s nossos processos.lsto demora
aproximadamente 2 minutos e suas respostas serdo guardadas em absoluta confidencialidade.
Suas respostas nos ajudarao a melhorar o atendimento ao publico. Posso contar com a sua
colaboragédo? Obrigado(a).

IDENTIFICACAO DA EQUIPE IDENTIFICACAO DO(A) ENTREVISTADO(A)
ENTREV NOME FONE
VERIFIC Ne
PROCESSO
SUPERV PARTE ( REQUERENTE (
REQUERIDO
CRITICO PROCESSO

Gostariamos de fazer algumas perguntas
sobre a sua opinido quanto ao processo no
qual vocé participou junto ao Juizado
Especial. Todas as informacdes que o(a)
Sr(a) nos passar serao guardadas em
segredo. [identifique o processo
mencionando o nome das partes]

O(a) Sr(a.) acredita que o resultado nessa
sua demanda foi justo?:

Muito justo
2 |justo
3 |Razoavel
4 [Injusto
5 | Muito injusto

Aproximadamente quanto tempo demorou
para resolver esse conflito?

Ainda n&o encerrou & LEMBRE DO PROCESSO E DA PARTE CONTRARIA & SE
PERSISTIR, ENCERRE

Menos de 6 meses

2 |Entre 6 e 12 meses




Entre 1 e 2 anos

Entre 2 e 4 anos

Mais de 4 anos

Néo sei / ndo me lembro

O(a) Sr(a.) acredita que o resultado na sua demanda foi dado ou alcangado em um prazo
razoavel? Ou seja, o processo foi:

Muito rapido

Rapido

Razoavel

Lento

Muito lento

O(a) Sr(a.) esta satisfeito com os custos de dirimir sua controvéersia? Em geral, o(a) Sr(a).
acredita que o processo foi:

Muito barato

Barato

Razoavel

Caro

Muito caro

O(a) Sr(a.) acredita que no processo em questao, alcangou-se um resultado satisfatério para
ambas as partes?

Sim

Nao

O(a) Sr(a.) acredita que o conciliador foi imparcial na sua atuacao?

Muito imparcial

Imparcial

Ra

Parcial

Muito parcial

O(a) Sr(a.) acredita que o conciliador foi atencioso e educado?

Muito atencioso

Atencioso

Neutro

Desatencioso

Muito desatencioso

- O(a) Sr(a.) acredita que o atendente que recebeu sua queixa foi atencioso e educado?




Muito atencioso

Atencioso

Neutro

Desatencioso

Muito desatencioso

O(a) Sr(a.) acredita que o atendente que recebeu sua queixa o(a) orientou apropriadamente
sobre 0s riscos ou consequiéncias da demanda?

Otima orientacéo

Boa orientacao

Neutro

Ma orientagao

Péssima orientacao

Como foi o tratamento dado pelos servidores enquanto esteve no Juizado Especial?

Excelente

Bom

Razoavel

Ruim

mAwNAlmAwNAImAwmA

Péssimo

- O(a) Sr(a.) acredita que o juiz foi imparcial na sua atuagao?

Muito imparcial

Imparcial

Razoavel

Parcial

Muito parcial

Como foi o tratamento dado pelo Juiz de Direito enquanto esteve no Juizado Especial

Excelente

Bom

Razoavel

Ruim

Péssimo

O(a) Sr(a.) acredita que a demanda sobre a qual conversamos o ajudou a melhor entender a
parte contraria e se fazer ser melhor compreendido?

Sim

Nao

Sim, em parte




N&ao sei responder

O(a) Sr(a.) acredita ter alcancado os objetivos buscados quando apresentou-se perante o
juiz / conciliador?

Sim e alcancei outros

Sim, plenamente

Sim, em parte

Nao

O(a) Sr(a.) acredita que aprendeu algo positivo, em funcao de sua experiéncia perante o
Juizado Especial, que, por exemplo, o(a) auxiliara a resolver suas futuras controvérsias?

Sim

Nao

O(a) Sr(a.) acredita que a o processo no qual participou o ajudou a ser melhor compreendido
pela outra parte?

Sim

2 |Nao

3 [Sim, em parte

4 | Nao sei responder

O(a) Sr(a.) acredita que a o processo no qual participou o ajudou a melhor compreender a
outra parte?

1 Sim

2 |Nao

3 [Sim, em parte

4 [Nao sei responder

O(a) Sr(a.) acredita que a o processo no qual participou o ajudara a melhor resolver uma
eventual disputa semelhante a essa sobre o qual estamos conversando?

1 Sim

2 |Néao

3 [Sim, em parte

4 [Nao sei responder

- O(a) Sr(a.) sentiu-se pressionado a chegar a um acordo ou a fechar um acordo?

Sim

Nao

WIN|—=

Sim, em parte

4 [N&o chegamos a um acordo

O(a) Sr(a.) acredita que seu advogado apresentou propostas construtivas para a resolucao
do conflito?




Sim

Nao

Sim, em parte

Nao sei responder

A imagem que o(a) Sr(a.) possuia da outra parte ao inicio do processo foi melhorada em
funcdo desse contato?

Sim, posso continuar me relacionando com ele(a) ou com esta empresa sem problemas

Sim, em parte — se puder vou evitar me relacionar com ele(a) ou com esta empresa.

N&o — vou fazer um esforco para ndo mais me relacionar com ele(a) ou com esta empresa.

O(a) Sr(a.) acredita que o acordo foi ou esta sendo cumprido?

Sim

Nao

Sim, em parte

N&ao sei responder

Houve algum fato especifico que o(a) Sr. Gostaria de deixar registrado quanto ao tratamento
que recebeu no Juizado Especial?

O(a) Sr.(a) tem alguma sugestao ou recomendacao para melhorar nosso atendimento ou
NOSSOS servicos?




2 - Formulario de observacao de conciliacao em sede de juizados especiais
Projeto de Justica Colaborativa

(Formulario de observacéo de conciliagdo em sede de juizados especiais)

Juiz André Gomma de Azevedo

O formulario que segue foi desenvolvido e adaptado como uma lista de
verificagdo para o acompanhamento da formagcdo e incorporagdo de habilidades e
técnicas autocompositivas por conciliadores. Sua utilizacdo é recomendada apenas
apds o treinamento inicial e como uma revisao das habilidades exigidas de um
conciliador e como um panorama do processo autocompositivo.

Formulario de Observacao do Conciliador

Nome do Conciliador:

Nome do Observador: Data:

Declaracao de Abertura

o Apresentou-se



o Confirmou 0os nomes e enderecos
o Afirmou sua imparcialidade
o Explicou o propdésito da conciliagéo
o Explicou o papel do conciliador
o Explicou que ndo pode pressionar as partes para um acordo
o Informou as regras basicas:
o Ordem da discussao
o Sem interrupgdes
o Confidencialidade
o Nenhum registro escrito ou gravacao da parte da negociacao
o Excecao (permitiu perguntas a respeito de direitos e responsabilidades)
o Explicou o objetivo de um acordo escrito
o Discutiu o tempo
o Explicou as reunides individuais (se aplicavel)
o Pediu que cada um se expressasse de forma a ser bem compreendido
o Oportunidade para perguntas

Habilidades Interpessoais

o Neutro/sem preconceitos evidentes

o Criou um ambiente positivo

o Paciente/perseverante

o Deixou as partes a vontade

o Usou uma linguagem apropriada para os clientes
o Empético

o Acessivel

o Articulado

o Fez uso apropriado do senso de humor

Habilidades em Escutar

o N&o interrompeu

o Esperou o relato completo da histéria antes de perguntar

o Concentrou-se no discurso das partes

o Escutou ativamente

o Compreendeu as questoes

o ldentificou interesses reais e sentimentos

o Formulou perguntas abertas

o Reformulou asserc¢des para identificacéo de preocupacdes subjacentes
o Captou informacao suficiente

o Recontextualizou ou parafraseou o discurso

o Auxiliou cada uma das partes a ouvir a outra

o Usou linguagem corporal para indicar que o interessado estava sendo ouvido

Estruturando Questoes e Interesses

o Resumiu as questdes e os interesses



o Estruturou as questdes claramente

o Estruturou questdes e interesses de forma a facilitar a conciliagao
o Reconheceu/validou sentimentos

o Selecionou as questdes para discussao

o Planejou a agenda cuidadosamente

Lidando com o Conflito

o Manteve-se calmo e atento

o Manteve controle da reuniao

o Estabeleceu o tom positivo da sesséo

o Evitou termos agressivos/contraproducentes

o Atentou-se para a resolugao/entendimento, ndo no que ocorreu
o Usou voz, contato visual e linguagem corporal

o Usou o siléncio

o Reformulou acusacdes como necessidades ou pedidos
o Normalizou o conflito

o Modelou um bom comportamento de negociacao

o Ensinou habilidades de negociacao

Estratéqgias para Acordo

o Foi prospectivo

o Atuou como catalisador da comunicacao

o Orientou as partes a realizarem perguntas voltadas a solugdes
o Afagou / utilizou o reforgo positivo

o Usou questdes “e se”

o Fez verificacbes (ou testes) de realidade

o Ganhou impulso ao encontrar algum ponto de acordo

o Buscou definir principios gerais e consensuais

o Auxiliou as partes a encontraram interesses comuns

o ldentificou propostas implicitas

o Realizou trocas (ou inversdes) de papeis

o Assistiu as partes a desenvolverem opc¢oes (“Brainstorming’/Outros Métodos)

Preconceito

o Foi objetivo

o Evitou adotar o ponto de vista de uma das partes
o Evitou a linguagem de uma das partes

o Usou uma linguagem imparcial/neutra

o Nao julgou

o Compartilhou evidéncias com ambas as partes

o Lidou adequadamente com diferencas culturais

Reunioes individuais




o Explicou a reunido individual novamente para ambos
o Controlou o tempo

o Explicou o propdésito

o Reiterou confidencialidade na abertura

o Pediu para compartilhar informag¢ao no encerramento

Advogados. Testemunhas e Tradutores

o Explicacao do papel
o Controle apropriado da participacao
o Afagou adequadamente

Acordo Escrito

o Testou viabilidade de execucéo
o Verificou a igualdade dos termos do acordo
o Redigido com clareza e especificidade
o Utilizou informacéo de ambas as partes
o Escreveu na presencga de ambas as partes (quando apropriado)
o Utilizou a linguagem das partes
o Verificou o entendimento das partes
o Leu o texto para as partes antes de digita-lo e oferecé-lo para assinatura
o Verificou se todas as partes envolvidas assinaram
o0 Se necessario pagamento:
o Definiu claramente que paga e quem recebe
o Especificou o montante e a forma de pagamento
o Definiu 0 momento do pagamento

Encerramento da conciliacao

o Entregou os acordos assinados para as partes
o Mencionou o processo de execugao
o Agradeceu as partes pelo que realizam bem
o Compareceram, ouviram
o Outro bom comportamento de negociacao
o Geraram boas idéias, buscaram o consenso
o Instou-as a retornarem, se necessario

Comentarios do Observador




CREDITOS

Este formulario adaptado a partir de documento desenvolvido, em 1992, pelas
Professoras Sally Ganong Pope e Lela Porter para o Centro de Mediacao do Brooklyn
em Nova lorque. Revisado pela Profa. Carol Liebman da Universidade de Columbia
em Nova lorque e pelo Juiz André Gomma de Azevedo do Tribunal de Justiga do

estado da Bahia.



