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OBJETIVO

Orientar sobre o procedimento para peticionamento de Recurso no bojo dos autos no
sistema  PJe  2º  grau,  visando  assegurar o  correto  cadastramento  e  andamento
processual.

CAMPO DE APLICAÇÃO E VIGÊNCIA 

Este  procedimento  se  aplica  aos  usuários  externos  a  exemplo  dos  Advogados,
Procuradores, Defensores e etc.,  estando em vigor e pleno funcionamento no sistema
PJe  2º Grau do Tribunal de Justiça do Estado da Bahia. 

PROCEDIMENTO 

O peticionamento do Recurso no bojo dos autos deve ser feito através do Menu PJe: 
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Clique na opção "Processo": 
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Em seguida, clicar na opção "Outras ações": 

Posteriormente, clicando na opção "Peticionar": 
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No campo "Número do processo", deve-se informar o número do processo em curso
e clicar no campo “Pesquisar”: 

O sistema localizará o processo informado, bastando clicar no campo “Peticionar”:
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Em seguida, deverá ser selecionado o tipo de recurso objeto do peticionamento no
campo “tipo de documento”:
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Uma vez selecionado o tipo de recurso, deverá ser  selecionada a opção de envio da
petição, marcando 01 (um) dos campos “Arquivo PDF” ou “Editor de texto” e clicar na
opção “salvar”:

* Observação: Selecionada a opção “Editor de texto”, escrever a petição no espaço em
branco ou indicar que a mesma seguirá em anexo.
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Para adicionar os documentos, basta clicar no campo “Adicionar” e escolher o arquivo
desejado, lembrando de verificar os arquivos e tamanhos suportados:
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Selecionado o arquivo, necessário selecionar o “tipo de documento” dentre as opções
disponíveis e preencher o campo “Descrição”:

Ao  finalizar  a  etapa  de  classificação  dos  documentos,  clique  no  campo  “Assinar
documento(s)”:
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No  procedimento  de  assinatura  do  documento  é  possível  aparecer  a  caixa  de
“autorização do servidor”, abaixo ilustrada, sugerindo-se clicar no campo “sim desta
vez”.  Após  esse  procedimento,  a  senha  será  solicitada,  devendo  ser  preenchida,
confirmando a assinatura.

Assinado o documento, a informação será registrada ao final da tela.
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O protocolo realizado poderá ser consultado e  realizado  download na movimentação
processual:
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