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REQUISITOS MINIMOS

O presente guia se destina as atividades de pericia e tem por objetivo explicar, da forma mais simples e rapida possivel, essas
atividades essenciais ao sistema Ple.

O PJe é um sistema disponivel na Internet a ser acessado por meio de computador provido de:

* Navegador Mozilla Firefox em sua versdo mais recente;
e Plugin Oracle Java Runtime Environment em sua versao mais recente;

* Plugin Adobe Flash em sua versao mais recente;

e Driver de acesso a dispositivo criptografico (para acesso ao certificado digital do advogado).
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No sistema do Ple existe o perfil do Oficial de Justica Distribuidor, cuja funcao é ter a prerrogativa de distribuir ou
redistribuir diligéncias de processos para outros oficiais de justica.

O acesso ao Ple se da com a utilizagdo de um Token. Portanto, insira o seu Token, aguarde carregar o certificado e
apos coloque a senha PIN (senha do Token).
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Certificado digital QOutras opgoes
Consultas ao andamento processual
Verificagdo de ambiente &
Acessar com certificado digital Pré-requisitos para utilizacdo f‘l
Fale conosco f
A
O sistema abrird o painel do oficial de justica distribuidor.
€ 9 | @ pjelg-treina.tjba.jus.br/pje/Painel/painel_usuario/Paniel_Usuario_Oficial Justica/listView.seam?cid=10572 <) |v Google L # B
Processo Judic ey
Tribunal de Jus d ¥ B Hapikn Fyds VI
i 12Vara de Familia da C de Justiga -
| # painel  atividades  cConfiguragio Gestio Acesso rapido: e o

Expedientes para redistribuigio - 1

Expedientes para distribuigio - 5

O sistema abrird o painel do oficial distribuidor. Esse painel é dividido em 4 areas principais:

A) Pesquisa e interface: area em que se pode efetivar pesquisas textuais e modificar a interface do usuério (cor e
tamanho de fontes).

B) Usuario e papel: area de identificacdo do usuario, na qual se pode, também, identificar a localizagéo e o papel
gue ele esta utilizando no momento; também é possivel trocar o papel, se o usuario tiver mais de um papel. Basta

clicar em ’E

C) Menus: area em que sao disponibilizadas as funcionalidades do sistema, o ponto de saida (Logout) e o acesso a
ajuda de contexto. ;
e O

D) Area principal: drea em que se realiza o trabalho em uma determinada funcionalidade.
Vejamos o item D (area principal) do painel do oficial distribuidor:

Ela se divide em “expedientes para distribuicao” e “expedientes para redistribuicao”.
Expedientes para redistribuigio - 1

Ao dlicar nesta linha abrira a tela com os processos a serem redistribuidos.
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#  Painel  Atividades  Configuragio  Gestio Acesso rapido: e o

_ Pamel do oficial de justica

Expedientes para redistribuigéo - 1

- - = . Marcar/Desmarcar Todos
~ Processo v - v Urgéncia =~ v - justiga v Enderegols)
p F Aquiag Hydrae | Rua Dezesseis, 1727, (Chs Morumbi), Distrito Industrial, VITRIA DA
0800020-34.2014.8.05.0201 Intmagéo - 200814 ety lebsuta Sadir et M

Foram encontrados: 1 resutados

Expedientes para distribuigio - 5

Documentos do Processo

Selecione o Processo e
aparecera o botdo
Redistribuir.

Clique em Redistribuir

Imprimir

Expedientes para redistribuigio - 1

« Processo ~ ~ Expediente > Urgéncia = Distribui ~ = Oficial de justiga ~

Marcar/Desmarcar Todos |

i Enderego(s)
2 - Aquiae Hydraz % Rua Dezesseis, 1727, (Chs horumbi), Distrto Industrial, VITRIA DA
(4 | 0800020-342014.805.0201  Intimachio P 2008114 il Mebsuta Sadic O Tk P i o

Ao selecionar o processo e clicar em “Redistribuir” surgira uma tela na qual possibilitara realizar o sorteio entre os
oficiais pré cadastrados no grupo da unidade jurisdicional.

Reditrbuigio Redistribuicéo de expediente

Redistribuicio de expediente

Grupo de Oficial de Justiga* Oficial de Justiga
Selecione. v | Selecione. i

Redistribuir Valtar

Assim, o oficial distribuidor devera selecionar o grupo dos oficiais da unidade e depois realizar o sorteio clicando em
redistribuir, conforme imagem abaixo:

Redistribuicio edistribuicio de expediente
Redistribuigio de expediente

Grupo de Oficial de Justiga” Oficial de Justiga

CM-1* Vara de Familia de Porto seguro ¥ Selecione. v

Redistribuir Voltar

A préxima tela mostrara a vinculacdo do processo ao Oficial de Justica sorteado.

Redistriouicio o expediente edistribuicdo de expediente
Processo Oficial de justiga
| 0800020-34.2014.8.05.0201

Ok

Cassiopeiag Venaticorum VFamiiaPS
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Quando nao houver mandados para o Oficial de Justica Distribuidor redistribuir aparecera a seguinte mensagem de
alerta:

Aviso
& N&o ha mandados a redistribuir para este oficial de justica.

Bom, esse é o procedimento para redistribuicdo de mandados.

A préxima aba que aparece na tela é: | Expedientes para distribuigio - 5

Para distribuir mandados o Oficial de Justica Distribuidor seguird o mesmo procedimento descrito para a
redistribuicdo dos mandados em seu painel do usuario.

O Oficial distribuidor podera clicar em um mandado especifico e distribuir:

0300036 Aurigag Arae Rua Flodicelma, 1581, Sival Palmeira, TABUNA - BA - CEP: 45503-200Rua ltaju, 5360, Vila

E2%] g5 2014.3.08 0201 Inimegéo = ZHOaY Orionis Aquilse Monts Belo, TAQUAQUECETUBA - 5P - CEP: 08577738 o
Ou podera escolher marcar todos os processos no painel do usuario e distribuir, conforme imagem abaixo:
Expedientes para distribuigio - 5 «
A - Marcar/Desmarcar Todos
+ Processo~ | « Expediente ~ | Urgéncia  ~ Cadastrado em = Destinatério Enderegols) @
© 0800038- 2 Aurigae Arag Rua Flodicelma, 1581, Sival Palmeira, ITABUNA - BA - CEP: 455809-200Rua taju, 8380, Vila
%] | g5 201.8.05 0201 iiaGED = Sl Orionis Aquiae Monte Belo, TAQUAQUECETUBA - 5P - CEP: 08577-738 L/
f=va) i Intimagéo - 27108414 Aurigae Arae Quakuer, Quakusr, SALVADOR - BA - CEP: 40000-000 vl
85.2014.8.05.0201 : : :
f=Ya) e Chagé 27108414 e Av. Santes do Mont ..., Pituba, SALVADOR - BA - CEP: 40000-000 el
Lia| ACE0 - v. Santos do Maont.. ., Pituba, i i 4 - L4
03.2014.8 050201 P Tauri Camelopardalis
=l iipeisigl Intimacéo & 27108614 Mira Orionis av. estados unidos, Pituba, SALVADOR - BA - CEP: 40000-000 t4]
03.2014.8.05.0201 ¢ PR
p=ve 0800018~ =8 . e  aioparee oy Rua Dom Jerdnimo Thomé da Silva, 35355525, Daniel Lisbos, SALVADOR - BA - CEP: 40283 @

49.2014.8.05.0201

Foram encontrados: 5 resultados

Portanto, ao selecionar o(s) mandado(s) e distribuir, o usuario devera escolher o grupo dos Oficiais da unidade
jurisdicional na qual tramita(m) o(s) processo(s) ou direcionar para um Oficial de Justica especifico, conforme
demonstrado anteriormente.
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A interface do painel do Oficial de Justica é muito parecida com a do Oficial de Justica Distribuidor, guardada as suas
devidas particularidades, como veremos a seguir:

Aquilae Hydrae VFamiliaPS-D
v 1*Vara de Familia da Comarca de Porto Seguro/Oficial de Justica
#  Painel Atividades Gestio Acesso répido: e o

L — >

Expedientes para cumprimenta - 3
Nome do destinatario Grupo Oficial de Justiga Tipo de mandado
[Todos] ¥ [Todos] v
Pesquisar Limpar

Painel do Oficial de Justica

Anexos

Ato de comunicagio Enderego(s)
112 Vara de Famila de Porto Seguro/Juiz Ttular
AIEsp 0800027-26.2014.8.05.0201 - Intimagéc
(&) [R4) | Destinatdrios: Deneb Peony Rua Santo Agostinho, §710, Jardim Planalte, GOIANIA - GO - CEP: 74333-250
Expedigio:  25/08/72014 02:27
Distribuicdo:  25/08/2014 04:02
11*Vara de Famila de Porto Seguro/Juiz Thular
AIEsp 0800033-32.2014.8.05.0201 - Intimagdo
(&) [Rgf) Destinatérios: Sadir Zeta 9,9, Pituba, SALVADOR - B4 - CEP: 40000-000
Expedigio: 25082014 02:42
Distribuiio:  28/08/2014 11:27

/1*Vara de Familia de Porto Seguro/Juiz Titular

DivCon 0800036-85.2014.8.05.0201 - Intimagio
Sy [.4) Destnatinos: Auigae AraeOrinis Aquiae Rua Flodicelma, 1581, Sival Paimeira, TABUNA - BA - CEP: 45609-200Rua taju, 6360, Via Monte Belo,
B B TAQUAQUECETUBA - SP - CEP: 08577-739
Distribuigéio:  null
Foram encontrados: 3 resultados

No painel do Oficial de Justica tera a aba “Expedientes para cumprimento”, contendo todas as diligéncias pendentes de

cumprimento pelo Oficial.
Expedientes para cumprimento - 3

Logo abaixo existem trés filtros de pesquisa para localizar diligéncias:

Nome do destinatario Grupo Oficial de Justica Tipo de mandado
[Todos] v [Todos] A

Ao encontrar a diligéncia que deseja cumprir o Oficial de Justica podera:

& Imprimir - Este icone permite que o usudrio imprima a diligéncia.

EN Controle de visita — Através deste icone o Oficial de Justica ird registrar o cumprimento da diligéncia.

& Documentos do processo — O Oficial de Justica podera visualizar os documentos do processo através deste icone.

Alérg disso, estara disponivel no Painel do Oficial de Justica trés colunas contendo informacdes sobre as diligéncias
pendentes.
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ATO DE COMUNICAGAO:
Nesta coluna o Oficial terd acesso as seguintes informacdes:

e Unidade Jurisdicional na qual tramita o processo
e N° do Processo

e Nome(s) do(s) destinatario(s)
e Data e hora da expedicdo e distribuicao da diligéncia

M*Vara de Familia de Porto SegurofJuiz Titular
AlEsp 0800027-26.2014.8.05.0201 - Intimagdo
Destinatarios: Deneb Peony
Expedicio:  25/08/2014 02:27
Distribuicdo:  25/08/2014 04:02
M*Vara de Familia de Porto SegurofJuiz Titular
AlEsp 0800033-33.2014.8.05.0201 - Intimagdo
Destinatarios: Sadir Zeta
Expedicio:  25/08/2014 02:42
Distribuicdo:  23/08/2014 11:27
M*Vara de Familia de Porto SegurofJuiz Titular
DivCon 0800036-85.2014.8.05.0201 - Intimagdo
Destinatarios: Aurigae AraeQrionis Aguilae
Expedicdo:  27/08/2014 11:20
Distribuicdo:  28/08/2014 03:29

ENDERECOS:

J& nesta coluna estara disponivel o endereco no qual o Oficial cumprira a diligéncia:

Enderego(s)

Rua Santo Agostinho, 9710, Jardim Planato, GOIANIA - GO - CEP: 74333-250

9, 8, Pituba, SALVADOR - BA - CEP: 40000-000

Rua Flodicelma, 1581, Sival Palmeira, [TABUNA - BA - CEP: 4550%-200Rua faju, 6380, Vila Monte Belo,
MAQUAGQUECETUBA - SP - CEP: 08577-738
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ANEXOS:
Anexos | Nesta coluna sera possivel visualizar documento(s) anexado(s) ao(s) mandado(s).
Apos visualizar os documentos dos processos disponiveis em seu Portal, o Oficial de Justica ird selecionar uma
diligéncia para cumprir clicando no icone “Controle de Visita”, conforme demonstrado anteriormente.
I

CONTROLE DE VISITA:

Ao clicar B em “controle de visita” aparecerd uma tela contendo duas abas: Controle de Visita e Resultado da
Diligéncia.

Controle de Visita «
Nimero Processo Expediente Tipo de Diligéncia
0800033-33.2014.8.05.0201 Intimacio

Controle de Visita Resultade da Diligéncia

Nome do Diligenciado
Home do Diligenciado Selecione
Sadir Zeta

Foram encentrades: 1 resuttades
Controle de visita

mn

Data'Hora* Descrigdo da visita®

4L = Campos Obrigatarios

Inserir
Controle de visita
Nome do Diligenciado DataiHora Descrigdo da visita Oficial de justiga

Foram encontrades: 0 resulados

Na aba “Controle de Visita” o Oficial de Justica ira selecionar o nome do Diligenciado, registrar a Data/Hora e a descricao
da visita. Apds preencher os respectivos campos o Oficial ird clicar em “inserir”.

Apds inserir as informagdes sobre a visita, os dados ficardo registrados na parte inferior da tela.

Controle de visita
Nome do Diligenciado Data/Hora Descrigio da visita Oficial de justiga
- Sadir Zeta 28/08/2014 15:30 Mandado de Intimacdo cumprido. Aguilae Hydrae VFamiliaPS-D

Foram encontrades: 1 resultados

O icone da lixeira exclui o registro inserido. £ O icone do caderno com o lapis edita o registro inserido.
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RESULTADO DA DILIGENCIA:

Ja nesta aba o Oficial de Justica ira registrar o resultado da diligéncia. Assim devera selecionar o tipo de resultado da
diligéncia:

Controle de Visita

Nimero Processo Expediente Tipo de Diligéncia
0800033-33.2014.8.05. 0201 Intimacio -

Controle de Visita Resultado da Diligéncia

Tipo de resultado da diligéncia®
Selecione [+] | continuar

Para Redistribuicio
Intimado
ndo encontrade

Devera registrar também a data de cumprimento do mandado e clicar em “continuar”.

Controle de Visita «

Nimero Processo Expediente Tipo de Diligéncia
0800033-23.2014.8.05.0201 Intimacio -

Controle de Visita Resultado da Diligéncia

Tipe de resultado da diligéncia* Data de cumprimento do

Intimado. [=] 20i08r2014 12:00 I " Continuar I

Assim, ao clicar em “continuar” aparecera uma tela de cadastro do documento contendo um editor de texto no qual o
Oficial de Justica ira editar a devida Certidao.

[@ Processo Judicial Eletranico: Controle de Visits - Mozilla Firsfox o8
@ pielg-treina.gba jus.br/ iews ]

4 Aquilae Hydrae VFamiliaPS-D
j 12 Vara de Familia da Comarca de Porte Segurc/Oficial de Justigal + |

#  Painel  Afividades  Gestio Acessa rapido: e o

S i -

Cadastro do Documento

Modelo de documento

Selecione.

Tipo de fonte |~ Tamanho ~||7a X Ba @ R4 L
= is||E=E =« A -¥ - T |- A
— Qx| QT =G| 3

n

4L * campos Obrigatorios

Caso tenha cadastrado anteriormente algum modelo de certidao, bastara escolher o modelo e fazer as alteragdes. Caso
ndo tenha realizado o pré-cadastro do modelo, o usuario podera digitar a Certiddo dentro do editor de texto também.
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O préximo passo sera:

1. Clicar em “Incluir Anexos”. (Ao clicar em “Incluir Anexos” abrird uma tela que possibilitard o Oficial anexar o
Mandado diligenciado).

2. Clicar em “Adicionar”. (Através do botdo “Adicionar” o Oficial devera anexar o Mandado, previamente
digitalizado, escolhendo o tipo de documento e sua descricdo. O tamanho maximo do documento devera ser
de 1.5MB por arquivo).

3. Clicar em “Incluir”. (Apés anexar o documento o usuario devera clicar em “incluir”).

4. Clicar em “Assinar digitalmente e enviar”. (Por fim, o Oficial devera clicar em “Assinar digitalmente e enviar”
para o documento ser disponibilizado nos autos).

[@ Processo Judicial Eletranico: Controle de Visits - Mozilla Firsfox o8
@ pjel g-treina.tjbajus.br/pje/Visita/listView.seam ]

b Aquilae Hydrae VFamiliaPS-D
j 12 Vara de Familia da Comarca de Porte Segurc/Oficial de Justigal + |

#  Painel  Afividades  Gestio Acessa rapido: e o

AUTOR: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

REU: SADIR ZETA

UBUUUSS-34,2014,8,05,.0201
r

< il

4 - campos Obrigatarios

: -
Descrigdo Tipo de Documento* Arquivo @)
Selecione...
- :
Solicitar sigilo?*
]

Tamanho méximo & 1.5MB(1.500KB) por arquivo.
Documento do tipo pdf
4 - campos Obrigatorios

[Etion]

Documentos

m

Documento Tipo de Documento Anexos

Foram encontrados: 0 resultados

I Asslpan:!lgnalmeme e enviar 4

H4, ainda, outras ferramentas Uteis no painel do Oficial de Justica.

O oficial podera consultar informacdes sobre pessoas (fisicas ou juridicas) e mandados.

) Painel Atividades Gestio
Consulta pessoa |-
[ Consultar Mandados

Caso queira pesquisar informagdes sobre uma pessoa (fisica ou juridica) ou sobre um processo no qual esta pessoa seja
parte, basta clicar no menu “atividades” - “Consulta de pessoa”.
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Abrird uma tela contendo as informacdes de pessoas (fisica ou juridica) ja cadastradas e campos de pesquisas, conforme
imagem abaixo:

#  Painel Atividades Gestio Acesso rapido: e O
_ TGS F .
Pesquisa
Pesquisar Pessoa Pessoa
L Home CPFICHP)
[ ] ACa0 SOCIAL NTEGRADA DO PALACIO DO GOVERND ASPAG 05.048.503/0001-11
ADM DOS CEMTERIOS E SERVICOS FUNERARIOS DE CASCAVEL 80280882000100
EHPY | CPE- ADN DOS CEMTERIOS E SERVICOS FUNERARIOS DE LONDRINA TTEE1502000133
] ADMINISTRACAD DE CEMTERIOS E SERVICOS FUNERARIOS 8057101000145
ADMINISTRACAD DE ESTADIOS DO ESTADO DE MINAS GERAIS 7374745000113
ADMINISTRACAQ DO PORTO DE SA0 FRANCISCO DO SUL 3131265000190
ADMNISTRACAQ DOS PORTOS DE PARANAGUA E ANTONINA 79621433000131
fesguisay ADMNISTRACAQ ESTADUAL DO MEIO AMBENTE 13168992000102
r I ADMNISTRADOR DO SISTEMA 020.661.934-43
AG.REGUL, DE SERV. DE SANEANENTO BASICO DO MUNICIPIO DO NATAL 05007443000128
AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADD DO CEARA 07421306000100
AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO PIAUI 07812543000120
AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DO TOCANTNS 02503682000175
AGENCIA DE DEFESA E INSPECAD AGROPECUARIA DD ESTADD DO AMAPA 05124039000100
AGENCIA DE DEFESA SANTARIA AGROSILVOPASTORLL DO ESTADO 0208265700015
AGENCIA DE DESENVOLY ECO DE PERNANBUCO 10248548000157
L ey — Foram encontrados: 7674 resultados.

Caso deseje consultar informagdes sobre uma pessoa ja cadastrada, basta clicar no icone “selecionar”, ao lado do nome
da pessoa, que surgirad outra tela contendo os dados cadastrados, os processos que estdo associados a mesma, o
endereco e 0s meios de contato.

Pesquisa  Dados  Endersgo  Meios de contato

Pessoa juridica «
CHPJ Home E-mail Home de fantasia
05.046.502/0001-11 ACAQ SOCIAL INTEGRADA DO PALACIO DO GOVERNO ASIPAG pie@pje.com ASPAG
Data de abertura CPF do responsavel Nome do responsével Registro comercial
1884-10-17 00:00:00.0 334082 111-81 CARMEN LUCIA DANTAS DO CARMO
UF de registro comercial Data de encerramento de atividades
Processos

Foram encentrados: 0 resuttados

Outra opcao de busca importante que esta disponivel no painel do Oficial de Justica é a ferramenta “Consultar
Mandados”.

O Oficial de Justica devera clicar em “Atividades” - “Consultar Mandados”.

w Painel atividades) Gestdo
Consulta pessoa l
( | Consultar Mandados |

Ao acessar esta ferramenta o Oficial terd uma série de campos de pesquisa para localizar mandados, como por exemplo N°
do processo, Orgao Julgador, nome de um Oficial de Justica, nome do destinatario, grupo de Oficial de Justica, tipo de
mandado, classe judicial, prioridade, periodo de distribuicdo do mandado ou até mesmo status do expediente
(andamento, concluido, distribuido...).

Apods preencher o campo de pesquisa o usuario devera clicar em “pesquisar”.
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Consultar Mandados « Mandados
Data do Sistema Dados do Processo Destinatario(s) / Enderego(s) Oficial de Justiga Situagao Anexos
01/08/2014 M2 Wara de Familia de Porto Seguro/luiz Titular
— DivCon 0800036-85.2014.8.05.0201 - Destinatario{a): Aurigag Arag
Processo Intimagdo Enderego(s): Quakuer, Quakuer, SALVADOR - BA - CEP; Arae Sadir ViamiliaPs Andamento
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Oficial de Justiga

Home do destinatario

Assim, podera ter acesso as informacoes disponiveis do processo no qual foi expedido a diligéncia objeto da busca.

1. Através do icone ver detalhes o Oficial terd acesso as informacdes do processo.
2. Clicando no documento anexo o Oficial terd acesso ao mandado.

USANDO O SCANNER:

Os arquivos devem ter no maximo 1,5MB. Portanto, quando o usuério for digitalizar um documento, deve escolher a

opgao “preto e branco”, de “100 a 200 Dpi's”, no formato de arquivo PDF. Nesta formata¢do um arquivo com 35 paginas
teria 1,5MB.

Apds digitalizar o documento, o usuério deverd envia-lo para uma pasta e nomea-lo de maneira que facilite a
compreensao do servidor pela descricdo do documento que ird vé-lo posteriormente no Ple.







