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1 - ACESSO

 � Usuário: Login / Sistema acesso: 1º Grau
 � Senha de acesso / Selecionar o Juizado Civil ou Criminal / Continuar

 � Informe a parte destinatária e clique em Continuar.

2 - CADASTRAR MANDADOS

 � Em menu principal clique em Atribuições da Vara em seguida Mandados Oficial de Justiça e selecione 
Cadastro.

 � Informe o Número de Processo e clique no botão Continuar.

 � Em seguida informe o endereço da Parte e clique em Continuar e Confirme os dados.
 � Todos os campos com as informações da parte devem ser preenchidos.
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 � Selecione um dos parâmetros para utilizar Modelos de Documentos e clique em Continuar.

 � Selecione o tipo de Mandado e clique em Continuar.
 � Confirme a atualização do documento no banco de dados clicando em Sim.
 � Após o cadastro do mandado será mostrada a seguinte mensagem: Sucesso! MANDADO CADASTRADO. 
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3 - DISTRIBUIR MANDADOS

Em menu principal clique em Atribuições da Vara em seguida Mandados Oficial de Justiça e selecione 
Distribuir Mandado ao Oficial de Justiça.

 � Informe o Número do Processo e em seguida clique em Continuar.

 � Selecione o mandado e clique em Continuar.
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 � Em seguida selecione o Oficial de Justiça e clique em Continuar.

Será mostrada a seguinte mensagem:”Sucesso! MANDADO DISTRIBUÍDO”.
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4 - CANCElAMENTO DE DISTRIBUIçãO

Em menu principal clique em Atribuições da Vara / Mandados Oficial de Justiça / Cancelar Entrega de 
Mandado ao Oficial de Justiça.

 � Informe o Número do Processo e em seguida clique em Continuar.

 � Selecione o documento a ser cancelado e clique em Continuar.

Será mostrada a seguinte mensagem: “Sucesso! MANDADO CANCElADO”.
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ÁREA DO OfICIAl DE JUSTIçA

Em menu principal clique em Atribuições da Vara em seguida Mandados Oficial de Justiça e selecione 
Devolução Mandado Oficial de Justiça.

 � Informe o Número do Processo e em seguida clique em Continuar.

 � Selecione o Mandado e clique em Continuar.
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 � Confirme os dados do Mandado e selecione o Resultado da Diligência, em seguida clique no botão 
Continuar.

Será mostrada a seguinte mensagem: “Sucesso! MANDADO DEVOlVIDO”.




