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DEVOLUGAO DE MANDADOS

0 acesso ao sistema é feito através do CPF e senha pessoal definida pelo usuério na sua primeira utilizacao.

/"‘\/ . SISTEMA DE AUTOMAGAO DA JUSTICA Versdo 1.5.8-21
SAJ Primeiro Grau

Tribunal de Justiga do Estado da Bahia

Usurio : (00862112508 ]

SEﬂha:[ xxxxxxx ]

LatacEo :[GilberWeber Doz 5 Aradjo Souza - Salvador| ]

OK Cancelar

ﬂ E zqueci minha zenha... Q ﬁgﬂ-ann

Acesso ao sistema

Apos informar o CPF no campo usuario, a senha no campo senha e clicar em OK, teremos acesso ao sistema.

5/ Sistema de Automaggo d

Cadastro  Andamento Carga Expediente Mandados 7 Arg. Cent. Consulta 3 Utilitarios  Ajuda
T b © @ o L6 |2 2|loat faw|aas
//‘_‘\ SISTEMA DE AUTOMAGAO DA JUSTIGA
SAJ Primeiro Grau #h Usudrio: Gilber Weber Dos § Araiijo Souza
Tribunal de Justiga do Estade da Bahia
2 &
-\ Recados P 2\ Documentos compartilhados a
Existe(m) 3 recado(s) pendente(s)
@ Compromissos da semana Py
N&o existe(m) audiéncia(s) agendada(s) para esta @ Modelos compartilhados &
vara
i Informagdes importantes S .
4 Documentos recentes A

(] Certigde do Oficial de Justica [0368937-54.2012.8....

/. Dicado Dia A
-1

Consulte o Manual do sistema SAJ através do F1 ou
também do menu "Ajuda - Ajuda

% Links importantes A
Tribunal de Justica do Estado da Bahia
Conselhe Nacicnal de Justia
UNISAI - EAD
Superior Tribunal de Justica
Supremo Tribunal Federal

@ @ SoETPLAN
S0]

ialvador | Gilber Weber Dos S Araiijo Souza

Tela inicial do sistema

Versdo: 1.5.8-21  Base de dados: EXAPGSBA
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Para um oficial ter acesso aos mandados distribuidos para ele, deve acessar o Fluxo de Trabalho.

[*wval]: i a;ias]i =] FRIICEYY
ﬁ/ SISTEMA DE AUTOMAGAO DA JUSTIGA 1
‘SAJ Primeiro Grau
Tribunal de Justiga do Estado da Bahia
£ Recados ~ %2 Documentos compartihados N
Existe(m) 3 recado(s) pendente(s)
R Compromissos da semana PN
Néo existe(m) audiéncia(s) agendada(s) para esta Q e o — =
§  itormagoes mportantes =
57 ocumentos ecentes R
(7] Certidio do Oficial de Justica [0368937-54.20128.
Q[ Deadona B

Consute o Ianual do sistema SAL airavés do F1 ou
também do menu “Ajuda - Ajuda’

Acesso ao fluxo de trabalho

Ao acessar o fluxo de trabalho, o oficial deve selecionar o fluxo Todos (1), logo em seguida clicar na fila “Ag.
Cumprimento” (2), onde vera todos os mandados entregues para ele.

st ot e i e —
Cadastro And Carga Exp Mandados AR Arg.Cent. Public ciidio  Consulta  Relotorios  Utilitarios  Ajuda
: = . = ;
EXTE A d ]l selatinsanal
2 Fluxo de Trabalho
Fuzeos o trabalo | Pasziieat] 1 |52 % ©|6 7|8 & Leends Edtiodavisusizagho [Pt FENAN _ w|H % £ D H &
Fluxo de trahalho % Dados do mandado > Digitalizar pecas "4 Encaminhar para o cartério
Todos - luna aqui para agrupar pela caluna
7 \sm v B 0f ) Processn  Mandadn v SitusgEe damand v Dfcisl -l
[Digte o terta para filar ) [ 1 4 0393156-34.2012.8.05.0001 001.2013/031341F  Cumprido - Ato negativo Gilber weber Doz § Aratio .
il presens Son 0O 3 0341804-37.2012.6.05.0001 001.2012/0467519  Cumprido - Ao positive Gilber Weber Dos § Aratja .
@ S i g o 7 & 0334946:53.2013.6.06.0001 001.2013/0427803  Aguardando Cumprim... Gilber'Weber Dos § Aratia .
= o 0O s 0333560:74.201 2.6.05.0001 001 2012/0438934  Aguardando Cumprim... Gilber Weber Dos 5 Araio
) Siglo sbsoluto o & (1329653-39.2012.6.05.0001 0012012405316 Aguardardo Cumprim... Gilber Weber Dos § Aratio
O 3 & 0356557-96.2012.6.05.0001 0012012/0707820  No cumprid Gilber Weber Dos § Aratja .
REllc s = 0352009:28.2012.6.05.0001 001.2012/1066380  Aguardando Cumprim... GilberWeber Dos § Aratja .
=] Mandados 2

l & Ag Cumprimenta (7)

Acesso ao fluxo de trabalho
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Para o oficial informar o cumprimento do mandado ao sistema, ele deve acessar o menu MANDADOS >
CADASTRO DE ATOS/DILIGENCIAS E REMESSA PARA 0 CARTORIO.

2 Sistema de Automagga da Justiga - Primeiro Grau |

. m . . ™
Cadastro  Andamente  Caga  Ewpedient= [MERSSO dd et de-1J)evo u@a@ Utilitdrios ~ Ajuda

g % % R @ Emissde de CertidBes..,

2] Fhoen de Trabalho Consults Basica...
Consults Avangada. ; o
Flusos de trabalha - & . visudlizaco | Padiso REMAM ~
Fluso de rabalho Alteragdo de Dados * Jhar para o cartério
[Todns B Cadastro de Atos/Diligéncias & Remessa para o Cartério...
Filtrar filas de: trabatho - 2 Recebimento do Cartério.. - Mandado > Situacdo domand... v
[Digite o testo parafilvar 1 001.2013/031341-7  Cumprida - Alo negative
5 Cancelamento de Cargas.. 1 0012012086751 Cumprida - Ao positive
Visuslizar processos som ———————————— 4 o Lt
(@ Sigio exem ou sem sigla B Consulta de Cargas... - el
o T = 1 001.2012/0438934  Aguardando Cumprim...
() Sigio absoluta onsita ce Wandodos em L. n 001.2012/0533163  Aguardando Cumprim.
T— N 001.:2012/0707820 N cumpica
1 001 2012/108538:0  Aquardlando Curprim.
=] Mandsdes

Gy Ag. Cumprimerto pela Oficial
2 g Cumprimerto 7]
- (] Certidso oficial

Acesso a tela de Devolucéo

No campo destacado, deve ser informado o nimero do mandado que deseja devolver.

% Cadastro de Atos/Diligéncias € Remessa do Agente para o Cartério

Processo: @7 & Outro e - Mandado - 2 andado de prisio - Forma de pagamento :
PR | way - |
Situagdn : Prev. : Renaatd GRJ : Tipa
Ja) CJC_J O rwisros
Atos
|56l |Ato
Diligéncias
|Data |Hoia |Local
Enderegos
|Resultada |Enderega

Acesso ao fluxo de trabalho
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No campo situacao (2), clicando na lupa = teremos a lista com as possiveis situacées do mandado: Cumprido
— ato positivo; Cumprido — ato negativo; Nao cumprido ou Parcialmente cumprido. Dessa lista, o oficial vai

escolher uma das situacoes e clicar no botao % Sskzensr

‘5 Cadastro de Atos/Diligéncias & Remessa do Agente para o Cartério 1
Processo 31 EN Outia n® Mandado : D andada de prisio - Forma de pagamenta
0300327-34.2012 |[5.05.0001 |[ 00000 [ 2 (b0 2013/001 1666 |2 ]Justi(;a Gratuita
Situacio Frev : GR Tipo
[ umprie - ts posiivo =Y = 1o | | [Simples
Atos
|5el|4io
[O
% Consulta de Situagdes do Mandado =] = ==
| Codigo| Deseripdo Sigla Ix]
Diligéncias Ato positivo osit - 1
Emcibrecos 5 Parcialmente cumpride Faic b
|Resultado |Endereco & Cumprids - Ato negativo Negat i
| Flua do Tirbé, r 11 - Centra - Salvadar/BA 10 Nao cumprido Neump (2| |
= Iy Selecionar ¥* Fechar H
| Situacio |Bem
Bl Salvar | 17 Gerar L ‘o sk Limpar o Digtalizar

Acesso ao fluxo de trabalho

Para efeitos da contabilizagdo da indenizacéo de transportes, so o preenchimento da situagéo ja é suficiente.
Mas nessa mesma tela o oficial pode cadastrar os atos cumpridos (ex. Citagao, Intimacéo etc.); Diligéncias e

Enderecos.

Para validar as informacdes cadastradas, basta clicar em B Sabvar

Se o Oficial de Justica nao tiver certificado digital, o procedimento termina nesse ponto. Caso possua
certificado digital e deseje emitir a certidao dentro do sistema, ele deve seguir 0s passos a seguir:
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PROCEDIMENTO PARA QUEM TEM CERTIFICAGAO DIGITAL E DESEJA GERAR CERTIDAO NO
SISTEMA:

Ap6s SALVAR, clicando no botdo ™ Gerr Cettidic teremos acesso a tela de emissdo de documentos. Nessa tela,
clique na lupa referente ao campo modelo.

‘G| Cadastre de Atos/Diligéncias e Remessa do Agente para o Cartério

Processo: 3" 4 H W Outio nf Mandada ;2 Mandado de prisio - Forma de pagamento
[paons27-3¢ 2012 |[8.05.0001 | 00000 | . | J (001 2ma/omies6 ||| ]Jusl\cal}ralulla
Siuagdo Prev.:  Real Tipa:
Elcumpndn-mo negetiva | E] [j] (ch ] [simples -
Atos
|58l | Ato
[0 .
‘Z| Emissdo de Documentos ==
Calegoria Modelo
[Eemdsn da Dficial de Justica ]& ] [ ]S, & &
Procssso: (3" 4 /%) Outo nt
Dados Lista de processos
Observapiies: L
Diligéncias -Preencha a Categoria, o Modelo e o Niimera do Processo para entio o dados
- eferentes a este madela serem exbidos;
DCCIErD - B e B e o RS e e e e cam L
|Resutado |Enderego e N |
‘ R do Tmba,ne 11 - Cd || - Cas0 vocé deseie nda emiii um documento para um determinado processo basta i
d desmarcirla da fista  dieita datela, & pars remové-lo definiivamente da fista pressions s L
tecls <Delete> ou o ot <Exoluit> quando o processo estiver sslssionado;
= I
o Todos | [ Nenhum
[Shusgae [ [ Fechar a tela ao retornar do SAJEditor r
[ B Confirmar #; Editar 3 Novo % Excluir sk Limpar % Restaurar b Imprimir & Configurarimpressio ¥® Fechar L

o 0 Gerar Cetiido sk Limpar 22 Digitalizar

Emissao de certidao
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Verifique se os tipos de modelos apresentados (1) esta marcado como “Todos 0s modelos”, em seguida
selecione 0 modelo de certidao do Oficial de Justica (2), em seguida clique em selecionar (3).

% Cadastro de Atos/Diligéncias ¢ Remessa do Agente para o Cartério

Processo: 3" tH% Outran® Mandado: 2. Mandado da prisin - Forma de pagamento
[u3nu327-34 2mz ][E 05,0001 ] 00000 [ ][nm 20M3/001166-6 ] Q [ Justica Gratuita
Situagio Prev.: Fieaiz GRJ Tipo
(6| Cumprido - Ato reastivo J@) (0] (98 [ Cumpida no planto ] [Simpkes -
Atos
|56l |Ata
]
‘& Emissde de Documentos
Categoris
@ 5 Consulta de Medelos de Documentos
Frocessa- | | [Tipe [Categaria «|Cédigo _[Modelo +[Area |7
300273 I3
Cotiddo do Oficial de Justi. 19037 | Genéica Ambas 2
Dados |_| |
Observa -
Diligéncias - Preenchal
= eferentes a
LRSS ~0s proce
| Resultada |Endereco e
[ Fiuado Timbon® 110 | 0000
tecla <Dele
1;
res——————————WTipos de modelos apresentados: Total g modslos: 1
O Civel () Cime (@) Ambas T odos os modelos -
= Todos s madelos da Insituizss
3 Salagmnarléﬂ Visualizar " Fechf Modelos da Instituic3a vinculados a lotago
|Situagga |Bem 3 Modelos do grupo
[ B Confirmar  Editar 01 Novo %3t Excluir s Lj ar
1
(5] Salvar o Gerar Centidio sk Limpar ¥ Digitaliear
Clique em B Cenfirmar
Zl Cadastro de Atos/Diligéncias e Remessa do Agente para o Cartério
srocesso . DT L™ Outrone: Mandado - (&) Mandado de piisio : Forma de pagamento :
1300327 34.2012 | [8.05.0001 | (00000 | . | | [o01.zm /001866 | oL |2 dustica Gratuita
Situagi; Frev.:  Fealz. R Tipo
8 |Cumprido - Ata negativa )& (9] [0 0 cumpido no planto | | [Simpls -
Atos
[5el |ato
] i
‘| Emissdo de Documentos
Categaria Modelo
[ 19| Centido do Dfiial de Justia ] 19037 | Genérica o @&
Frocesso: 9" 1| % Outo r? Mandsda : 3] Mandado de pris3a
[nannazrraa 2013][5 05,0001 ] 00000 S.[ ][nm 2013/001166-6 ] [ ]
Dados || Pessoas Lista de processos
E— Pracesso = L
IR e (na00327-34 2012 2.05.0001 ]
Enderegos
[Fiesuada e S _
= [Pracedimento Oidindrio | o
[ Flua do Timbé, né 11 - e
Yaia
[wwara da Inféncia e Juventude ] o
Comarea
[Salvaor ]
Enderego
[Rua Agnelo de Brita |
Complementa ;
[r72 J Todas Nerhur -
il Bina : L
[Siuscio [Bom 2LTine 3 || O Fechar a tela an retomar da SAJEditar
I B Confirmar % Editar 01 Novo %4 Excluir sk Limpar T3 Restaurar 4 Imprimir & Configurar impressio ¥P Fechar |

=) Galvar O GerarCetidio & Limpar .9 Digitalizar

Emissao de certidao
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Clique em ' Editer

& Cadastro de Atos/Diligéncias e Remessa do Agente para o Cartério

Processo: 274 10]% Outia n? Mandado D Mandado de prisdo a de pagamenta
0300327-34.2012 |8.05.0001 | | (oo 20137001666 || & stica Grauita
Shuagio Frev.:  Real GAJ Tipa:

Cumprido - &0 negativo [N E] anta | | [simples

Atos
[5el a0
[0 i
‘2| Emissdo de Documentos ==
Calegaria Hodela
[ 18 | Centidio do Dficial de Justia | &) [ 13037 |Genérica 2@ &
Processa: (D) Ouhon? Mandado - Mandado de prisio
|n3nn327-34 22 | | 2o aom 1666 | o | ]
Dados Lista de processas
DbservagBes: @ 030032734 20128.05.0001 (baupads]
Diligéncias - Preencha a Categaris, o Madelo & o Nimera da Pracesso para entio os dadas
Enderegos referenies & este modelo serem exibidas:
~0s pracessas serdo nchiidos na lista de documentos a serem emitidos, somente apds
[Fesubado |Enderea set pressionado o batdo <Confimars A
[ Fuus o Timbe,né 11-Ca | - Caso oo deseie ndo emili um documento para um determinado processo basta
: desmarcé o da fista 4 dieita dateka, & para remavé-o definiivamente da fita pressione @
teela <Deletes ou o boto <Erelui> quanda o processa esfiver selecionads;
iz -
== Todos | | [ Nenhum
Giiesss [Bem [ Fechar a tela <o retomar do S4JE dior
[ Confirmar | 4 Editar| O Nove % Excluir & Limpar C3 Restaurar ¢ Imprimir & Configurarimpresséo ¥ Fechar
Envia os processos selecionados da lista de processos para o SAJEditor|

e Gerar Cettid3n s Limpar o Digitalizar

Emissdo de Certiddo

Clicando em editar, teremos acesso a tela de edicdo do documento. E nela que o oficial vai digitar o contetido
da sua certidao.

‘2 SAJ - Editor de Textos ==
Arquivo  Editar  Exibir Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela SRS
IDaGHSEBRRY | aEd nmmmmargwaaapagm-a@. ] [==1 [ EEE ; | .

a ~ Tt Verdana - 10

B A b b | ah B

Ty [] Gengrica [0300327-34.2012.8.05.0001]

l_'3‘\‘z-|\1\w-g-\\1\luz\\\zul\4\\\5-\\5\|-7\\\eul\9\\\m-\\11\\-u\\\13\|-14\\\%-|\15\\-17\\\u\
tﬂi " Comarca de Salvador i
a B 12 Vara da Infancia e Juventude
a8 z Rua Agnelo de Brito, n® 72, Garibaldi - CEF 40210-245, Fone:
8 3203-9300, Salvador-BA - E-mail: teste@teste.com.br
2
. \ CERTIDAO — OFICIAL DE JUSTICA
= -
Eﬁ - Autos n° 0300327-34.2012.8.05.0001
7 Mandado n° 001.2013/001166-6
.-
- Agdo: Procedimento Ordinario
& Requerente: Rafael Marques
. Requerido: Luis Gustavo Adorno Pinto
N Oficial de Justica: Renan Ferreira Silva (2255)
- CERTIFICO gque, em cumprimento ao mandado retro,
. me dirigi ao local indicado e, apds as formalidades legais, procedi a Citagdo de
- Rafael Marques
& do inteiro teor deste e das pegas processuais que o acompanham, o qual aceitou a
- contrafé que Ihe foi oferecida, * sua assinatura.
Péglﬂlll Lin1l Col0 | CAPS | NUM | INS | Hifenizado | Nome do Oficial de Justica IEIEIEIE O—i—®

™ — o L a— —T— — =

Emissao de Caertidéd
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Terminada a certidao, o Oficial vai liberar e assinar o documento digitalmente. Para isso o Oficial vai clicar no
botao finalizar.

~ T Verdana ~ 10 - i N

c L= [INT]Infancia e Juventude (Certiddo oficial) - Fila: Em Elabor

QB EEOR LB R D
|'1'|'2'A3'|'4

Finalizagdo de Certidao

0 Oficial vai verificar se 0 seu nome aparece no local do certificado (1), depois vai marcar a opcgao “Assinar e
Liberar nos autos digitais” (2) e depois em Confirmar (3).

- 2 [INT]Inféncia e Juventude (Certidso oficial) - Fila: Em Elaboragso

Tg [ Bendiica [1300327-34 2012 8.05.0001] |

;igws 2 1 wxww 1 i 30 "4 51 6 1 "7 Vg 9 0 o 12
& =

EL F=

2B

s 2

;< PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA

n B Comarca de Salvador

@ B 12 Vara da Infancia e Juventude

i_j - Rua Agnelo de Brito, n°® 72, Garibaldi - CEF 40210-245, Fone:
& 2 3203( 2 Finalizacdo de Documentos ==

T~ | | ] otk i 2

=1 ) Assinar s digtais

Autos n°® 030031
Mandado n° 00

|

(J Finalizar

Caso seu certficado digitsl ndo estea disponivel, verfiqus se o &1 oken ou o Smart Card
=5t cometaments conectado & configurado e acione o boto Fisstaurar.

T TS
IF!AFAEL Mals MARGUES

Agao: Procedim

3

Requerente: Raf i o I:-\ D b
Requerido: Luis Gustavo Adorno Pinto
Oficial de Justica: Renan Ferreira Silva (2255)

- CERTIFICO que, em cumprimento ao
Finalizacéo de Certidao

Ao realizar esse procedimento o0 mandado saira da fila “Ag. Cumprimento” e ird automaticamente para fila “Ag.
Analise do cartorio”.
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