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PROVIMENTO COGEX N° 12/2026 (DJE 23/07/2026)
» PROVIMENTO COGEX N° 12/2026

Regulamenta, no ambito do Estado da Bahia, o procedimento para a concesséo da gratuidade de emolumentos as pessoas
fisicas com insuficiéncia de recursos nos servigos de Registro Civil das Pessoas Naturais, institui modelos padronizados de cal
informativo e de formulario fisico de declaragao de hipossuficiéncia econdmica e da outras providéncias.

A DESEMBARGADORA PILAR CELIA TOBIO DE CLARO, CORREGEDORA-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL, no uso de
suas atribuigbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a competéncia da Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial para correicionar, inspecionar, fiscalizar, disciplir
e orientar as serventias extrajudiciais situadas em todas as comarcas do Estado da Bahia;

CONSIDERANDO o disposto no art. 5°, incisos LXXIV e LXXVI, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 30 da Lei Federal n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973, e no art. 45 da Lei Federal n° 8.€
de 18 de novembro de 1994, acerca da gratuidade dos registros de nascimento e 6bito, das primeiras certiddes respectivas e ¢
demais certiddes expedidas as pessoas reconhecidamente pobres;

CONSIDERANDO o disposto no art. 1.512 do Cdédigo Civil, relativo a gratuidade da celebragéo civil do casamento e, para as
pessoas que declararem insuficiéncia de recursos, da habilitacdo, do registro e da primeira certidao;

CONSIDERANDO o Provimento CNJ n° 221, de 22 de abril de 2026, que uniformizou nacionalmente o procedimento de
concesséo da gratuidade de emolumentos as pessoas fisicas com insuficiéncia de recursos nos servigos extrajudiciais de
Registro Civil das Pessoas Naturais;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir publicidade, transparéncia, acessibilidade, tratamento digno aos usuarios e
uniformidade de procedimentos nas serventias extrajudiciais do Estado da Bahia;

CONSIDERANDO a necessidade de observar os principios da finalidade, adequagéo, necessidade, seguranga e prevengéo nc
tratamento dos dados pessoais constantes das declaragdes de hipossuficiéncia econémica,

RESOLVE:

CAPITULO | B
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Provimento regulamenta, no ambito do Estado da Bahia, o procedimento para concessao da gratuidade de
emolumentos as pessoas fisicas com insuficiéncia de recursos nos servigos de Registro Civil das Pessoas Naturais.

§ 1° As disposigdes deste Provimento aplicam-se a todas as serventias extrajudiciais que possuam, exclusiva ou
acumuladamente, a atribuicdo de Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdigbes e Tutelas.

§ 2° Este Provimento disciplina o procedimento para exercicio das gratuidades e isengdes ja previstas na legislagéo, ndo crian
ampliando ou restringindo hipoteses materiais de gratuidade de emolumentos.

Art. 2° Para os fins deste Provimento, considera-se:

| - gratuidade condicionada a insuficiéncia de recursos: aquela cuja concessao depende de declaracéo individual da pessoa
interessada, conforme previsao legal aplicavel;

Il - gratuidade objetiva: aquela assegurada por lei independentemente da condigdo econdmica da pessoa interessada;

Il - gratuidade judicial: aquela abrangida por decisdo, mandado, sentenga ou outro titulo judicial que reconhecga o beneficio da
justica gratuita;

IV - pessoa beneficiaria: a pessoa fisica em favor de quem sera praticado o ato gratuito;

V - declarante: a pessoa beneficiaria ou quem, por representagéo, assisténcia ou assinatura a rogo, formalize a declaragdo em
seu nome.

CAPITULO Il
DO CARTAZ INFORMATIVO

Art. 3° Fica instituido, na forma do Anexo |, 0 modelo padronizado de cartaz informativo acerca das hipoteses legais gerais de
gratuidade e isengao aplicaveis ao Registro Civil das Pessoas Naturais.

§ 1° O cartaz devera ser:

| - afixado em local visivel e de facil acesso ao publico;

Il - colocado ao lado da tabela de emolumentos;

Il - disponibilizado em area de atendimento que permita sua leitura antes da solicitagdo ou do pagamento do servico;
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Art. 4° O cartaz devera distinguir, em linguagem clara:

| - os atos gratuitos para todas as pessoas;

Il - os atos cuja gratuidade dependa de declaragéo de insuficiéncia de recursos;

Il - os atos abrangidos por gratuidade judicial;

IV - as despesas acessorias nao compreendidas na gratuidade, ressalvadas as hipoteses previstas na legislacdo estadual.

CAPITULO Il ) .
DA DECLARAGAO DE HIPOSSUFICIENCIA ECONOMICA

Art. 5° Fica instituido, na forma do Anexo Il, o modelo fisico padronizado de formulario de declaragéo de hipossuficiéncia
econdmica.

§ 1° O formulario devera ser disponibilizado gratuitamente pela serventia, em quantidade suficiente para atendimento presenci:
§ 2° A serventia devera oferecer auxilio para o preenchimento do formulario as pessoas com deficiéncia, dificuldade de leitura «
escrita, reduzido dominio da lingua portuguesa ou outra condigdo que dificulte sua compreenséo.

§ 3° E vedada a cobranca pela impressao, preenchimento, digitalizacdo, conferéncia, recepgéo ou arquivamento do formulario.
§ 4° O formulario podera ser preenchido previamente pela pessoa interessada ou no momento do atendimento.

Art. 6° O formulario sera utilizado exclusivamente nas hipéteses em que a legislacdo condicione a gratuidade a insuficiéncia de
recursos da pessoa fisica.

§ 1° O formulario de hipossuficiéncia ndo sera exigido:

| - para o registro de nascimento e a primeira certiddo respectiva;

Il - para o assento de 6bito e a primeira certiddo respectiva;

Il - para a celebragao civil do casamento;

IV - para a corregao, repetigcdo ou renovagao de ato decorrente de erro imputavel a serventia;

V - para os atos abrangidos por decisdo judicial concessiva da gratuidade;

VI - nas demais hipéteses em que a gratuidade independa da condigdo econémica da pessoa interessada.

§ 2° Um unico formulario podera abranger mais de um ato, desde que todos se refiram a mesma pessoa beneficiaria e integrer
mesmo procedimento ou sejam legalmente conexos.

Art. 7° A declaragao devera ser formalizada individualmente por cada pessoa beneficiaria.
§ 1° Nos pedidos formulados por mais de uma pessoa, inclusive na habilitagdo para casamento, cada interessado devera
apresentar formulario proprio.
§ 2° A declaragao podera ser formalizada:
| - pela prépria pessoa beneficiaria;
Il - por representante legal;
- i ,qu ivel;
Il - por assistente, quando cabivel
- inatu , i
IV - por assinatura a rogo, na forma da le
§ 3° Quando a declaragao for formalizada por representante ou assistente, devera ser identificada separadamente a pessoa
beneficiaria e a pessoa que assinar o formulario.
§ 4° A declaracao devera sempre se referir a situagdo econdmica da pessoa beneficiaria, ainda que formalizada por
representante, assistente ou pessoa que assine a rogo.

Art. 8° A declaracao de hipossuficiéncia econdmica regularmente formalizada sera suficiente para o processamento do pedido
gratuidade.

§ 1° Nao sera exigida, como condigdo prévia para o recebimento ou deferimento administrativo do pedido:

| - apresentagdo de comprovante de renda;

Il - inscrigdo no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal;

Il - declaracéo de imposto de renda;

IV - carteira de trabalho;

V - comprovante de recebimento de beneficio assistencial ou previdenciario;

VI - atestado emitido por autoridade publica;

VII - qualquer outro documento destinado exclusivamente a comprovagao da situagao econdmica.

§ 2° O disposto no § 1° ndo impede que a pessoa interessada apresente espontaneamente documentos nem afasta a
possibilidade de suscitacéo judicial quando existirem fundadas razdes para duvida quanto a veracidade da declaragéo.
§ 3° A condigao econdmica da pessoa ndo podera ser presumida exclusivamente com base em sua aparéncia, nivel de
escolaridade, forma de vestimenta, representacéo por advogado ou qualquer outro critério genérico ou discriminatoério.

Art. 9 A pessoa que nado saiba ou ndo possa assinar podera formalizar a declaragdo mediante assinatura a rogo, observado o
seguinte:

| - o contetido do formulario sera lido em voz alta e explicado a pessoa beneficiaria;

Il - a pessoa que assinar a rogo sera devidamente identificada;

Il - serdo colhidas as assinaturas de duas testemunhas;

IV - podera ser colhida a impressao digital da pessoa beneficiaria, quando possivel, sem que sua auséncia impega o recebimel
da declaragao.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 10. Recebida a declaragéo regularmente preenchida, a serventia devera processar o pedido e praticar o ato solicitado,
observada a hipotese legal de gratuidade.

§ 1° A pratica do ato ndo podera ser condicionada a prévia autorizagédo da Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial, do juiz
corregedor permanente ou de qualquer outro 6rgao ou entidade, ressalvada a suscitagéo prevista neste Provimento.

§ 2° Nas hipéteses de gratuidade, devera constar do ato lavrado a expressao: “isento de emolumentos”.

§ 3° E vedada a insergéo, no assento, averbagdo, anotagao, certidao, selo, recibo entregue ao publico ou qualquer documento
dotado de publicidade:
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Art. 11. A gratuidade disciplinada neste Provimento ndo abrange:

| - servigos postais;

Il - remessas de documentos;

Il - despesas decorrentes de diligéncias;

IV - despesas decorrentes de notificagdes;

V - outras despesas acessorias nao incluidas nos emolumentos.

§ 1° O disposto no caput ndo se aplica quando a legislagao estadual ou ato normativo especifico assegurar o ressarcimento da
despesas acessorias.

§ 2° A pessoa interessada devera ser previamente informada, de maneira clara e discriminada, acerca de eventual despesa
acessoria.

§ 3° A contratacao de servigo postal, diligéncia, remessa, entrega especial ou outro servigo facultativo ndo podera ser imposta
quando existir meio ordinario e gratuito de pratica ou disponibilizagdo do ato.

CAPITULO V ) )
DA DUVIDA QUANTO A DECLARAGCAO

Art. 12. Havendo fundadas razdes para duvida quanto a veracidade da declaragéo de hipossuficiéncia econémica, o registrado
civil das pessoas naturais podera suscitar, perante o juiz corregedor permanente competente:

| - o indeferimento da gratuidade; ou

Il - a substituigdo da gratuidade pelo regime de parcelamento dos emolumentos.

§ 1° A suscitagdo devera:

| - ser formulada por escrito;

Il - indicar objetivamente os fatos e elementos que fundamentam a duvida;

Il - ser acompanhada da declaragao e dos documentos estritamente necessarios;

IV - preservar o acesso restrito as informagdes econdmicas e pessoais da pessoa interessada.

§ 2° O ato solicitado sera praticado imediatamente, independentemente de prévia decisdo sobre a gratuidade pelo juizo
competente.

§ 3° A pratica imediata do ato ndo importa reconhecimento definitivo da gratuidade nem impede a posterior cobrancga, caso o
beneficio seja judicialmente indeferido.

Art. 13. Formulada a suscitagéo, o juiz corregedor permanente notificara a pessoa interessada para se manifestar no prazo de
(quinze) dias.

Art. 14. Acolhido o pedido de indeferimento da gratuidade, o juiz corregedor permanente notificara o registrador civil das pesso.
naturais para adotar as medidas extrajudiciais legalmente admitidas para cobranga dos emolumentos, inclusive protesto,
observado o teor da decis&o judicial.

§ 1° Se determinada a substituicdo da gratuidade pelo parcelamento, deverdo ser observadas as condi¢des fixadas pelo juizo
competente e a legislagao aplicavel.

§ 2° O posterior indeferimento da gratuidade n&o autoriza o cancelamento, a invalidagéo ou a retencéo do ato ja praticado.

Art. 15. Formulada a suscitagéo, o registrador civil das pessoas naturais somente ficara autorizado a solicitar o ressarcimento ¢
ato ao Fundo Especial de Compensagao apos o reconhecimento da gratuidade pelo juiz corregedor permanente.

CAPITULO VI
DA GRATUIDADE JUDICIAL

Art. 16. As hipdteses de gratuidade concedidas por deciséo judicial ndo se submetem ao formulario instituido por este
Provimento.

§ 1° A serventia observara o contetdo da decisao judicial apresentada.

§ 2° E vedada a exigéncia de declaragéo de hipossuficiéncia econémica quando a gratuidade ja estiver abrangida por ordem
judicial.

§ 3° Eventual duvida quanto a extens&o da ordem judicial serd submetida ao juizo que a expediu, sem imposi¢ao do formulario
pessoa beneficiaria.

CAPITULO VI )
DO MEIO ELETRONICO

Art. 17. Os pedidos eletronicos de gratuidade observardo o formulario padronizado disponibilizado pelo Operador Nacional do
Registro Civil das Pessoas Naturais (ON-RCPN), no ambito do Sistema Eletronico dos Registros Publicos (SERP).

§ 1° A declaragdo eletrénica produzira os mesmos efeitos da declaracéo fisica.

§ 2° O formulario estadual constante do Anexo |l sera utilizado para os pedidos presenciais e para as situagdes em que a
plataforma eletronica nacional ndo estiver disponivel.

CAPITULO VIII )
DO ARQUIVAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS

Art. 18. O formulario de declaragao de hipossuficiéncia econémica e os documentos a ele relacionados serdo arquivados de
maneira segura e com acesso restrito.

§ 1° O formulario nao integrara o contetido publico do assento nem acompanhara certidées expedidas a terceiros.

§ 2° O acesso sera limitado ao delegatario, interino, interventor, preposto autorizado e aos 6rgdos competentes para fiscalizagé
controle, ressarcimento ou exercicio de atribuigéo legal.

§ 3° Os documentos seréo conservados pelo prazo previsto na tabela de temporalidade aplicavel aos servigos extrajudiciais.

§ 4° O descarte devera impedir a recuperagao dos dados pessoais e das assinaturas constantes do documento.

Art. 19. O tratamento dos dados pessoais devera observar:
| - a utilizagdo para finalidade especifica de processamento da gratuidade, fiscalizagéo e ressarcimento;
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CAPITULO IX B
DA FISCALIZACAO

Art. 20. Compete ao responsavel pela serventia:

| - manter o cartaz permanentemente afixado e atualizado;

Il - assegurar a disponibilidade gratuita do formulario;

Il - orientar e capacitar os prepostos;

IV - impedir exigéncias nao previstas em lei ou neste Provimento;

V - garantir a protegéo dos dados pessoais;

VI - efetuar corretamente os langamentos necessarios ao ressarcimento;
VII - manter arquivo organizado das declaragbes apresentadas.

Art. 21. O cumprimento deste Provimento sera fiscalizado:

| - pela Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial;

Il - pelos juizes corregedores permanentes;

Il - pelos magistrados designados para inspegdes e correigdes.
Paragrafo unico. Nas inspegdes e correigbes deverao ser verificados, especialmente:
| - a afixagéo e a legibilidade do cartaz;

Il - a disponibilidade do formulario;

Il - a exigéncia indevida de documentos comprobatorios;

IV - a pratica imediata dos atos nos casos de suscitagao;

V - a correta utilizagdo da expresséo “isento de emolumentos”;

VI - a auséncia de referéncia publica a condigdo econdmica do usuario;
VII - a seguranca do arquivamento das declaragdes;

VIII - a regularidade dos pedidos de ressarcimento.

CAPITULO X
DAS ACOES INSTITUCIONAIS

Art. 22. Os atos gratuitos praticados em agdes institucionais, campanhas, mutirdes, programas sociais e outros eventos
promovidos ou coordenados pela Corregedoria Nacional de Justica ou pela Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial observaré
no que couber, o Provimento CNJ n° 199, de 25 de junho de 2025, e as regras especificas de cada acao.

CAPITULOXI ,
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 23. As serventias abrangidas por este Provimento deverdo, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da data de sua
publicagéo:

| - afixar o cartaz padronizado;

Il - substituir eventuais formularios anteriormente utilizados;

Il - orientar seus prepostos acerca do novo procedimento;

IV - adequar suas rotinas de arquivamento e protegdo de dados.

Art. 24. Os casos omissos serdo decididos pela Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial.

Art. 25. Os arquivos digitais dos Anexos | e Il, em formato e resolu¢do adequados a impressao, serdo disponibilizados no sitio
eletrénico da Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial, no endereco https://www.tjba.jus.br/extrajudicial/, e poderédo ser obtidos
mediante solicitagdo encaminhada ao endereco eletrénico sec.cogex@tjba.jus.br.

Art. 26. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.

lIhéus/BA, 22 de julho de 2026.

Desa. Pilar Célia Tobio de Claro
Corregedora-Geral do Foro Extrajudicial
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DECLARAGCAO DE HIPOSSUFICIENCIA ECONOMICA

GRATUIDADE DE EMOLUMENTOS - REGISTRO CIVIL DAS PESS0OAS NATURAIS

ATENCAO: este formuldrio é utilizado somente quando a gratuidade depende da insuficiéncia de
recursos da pessoa interessada. Nao € exigido para atos gratuitos independentemente de renda nem
para atos abrangidos por decisao judicial. Preencha um formulario para cada pessoa interessada.

1. IDENTIFICAGAO DA SERVENTIA

Serventia:

Municipio/Comarca:

2. PESSOA BENEFICIARIA / INTERESSADA

Nome:

CPF ou RG: Data de nascimento:
Profissdo:

Enderecgo:

Municipio/UF: CEP:

Telefone ou e-mail para contato:

3. ATO PARA O QUAL SE REQUER A GRATUIDADE

l:l Certidao de nascimento, casamento, obito ou outra D Habilitacao, registro de casamento e primeira
certidao

D Alteracao extrajudicial de prenome e género, D Qutro ato com previsdo legal
inclusive certidoes correspondentes

Descricao do ato / finalidade:

4. DECLARACAO

Declaro, sob as penas da lei, que nao disponho de recursos suficientes para suportar os emolumentos do ato
indicado sem prejuizo de minha manutengao e da manutencio de minha familia.

Declaro, ainda, que estou ciente de que:

a) havendo fundadas razdes para divida quanto & veracidade desta declaragao, o registrador poderd suscitar a
questdo ao juizo competente, inclusive para eventual substituicao da gratuidade pelo parcelamento;

b) mesmo nessa hipdtese, o ato serd praticado de imediato, independentemente de prévia decisdao sobre a
gratuidade;

c) se o beneficio for posteriormente indeferido, poderao ser adotadas medidas extrajudiciais para cobranca dos
emolumentos devidos;

d) a prestagao de informacao falsa podera gerar responsabilidade civil e criminal;

e) salvo previsdo legal em sentido diverso, a gratuidade naoc abrange servigos postais, remessas de documentos,
diligéncias ou notificacoes.

5. LOCAL, DATA E ASSINATURA DO INTERESSADO

Local e data: Assinatura:

Pratecao de dados: as informagdes serdo tratadas apenas para processamento do pedido, cumprimento de obrigacao legal e eventual comunicacio, com
BCE350 restrita.
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COMPLEMENTO DA DECLARACAO

6. REPRESENTANTE LEGAL OU ASSISTENTE (SE HOUVER)

Nome completo:

CPF ou RG: Telefone/e-mail:

Qualidade em que atua (ex.: responsavel legal, tutor, curador, assistente):

Documento comprobatorio da representagao/assisténcia (se aplicavel):

Declaro que atuo em nome ou em assisténcia da pessoa beneficiaria e que as informacgdes econémicas
prestadas se referem a situacao dessa pessoa.

Assinatura do representante legal ou assistente

7. ASSINATURA A ROGO (SE A PESSOA NAO SOUBER OU NAO PUDER ASSINAR)
A pedido da pessoa beneficiaria, assino a presente declaragdo a rogo.

Nome da pessoa que assina a rogo:

CPF ou RG: Telefone/e-mail:

Assinatura a rogo Impressio digital da pessoa beneficiaria (se possivel)

8. TESTEMUNHAS DA ASSINATURA A ROGO

TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
Nome: Nome:

CPF ou RG: CPF ou RG:
Assinatura: Assinatura:

9. CERTIFICAGAO DA PRESENCA

Certifico e dou fé que as assinaturas e/ou a impressao digital foram apostas em minha presenca, apos a
identificacao das pessoas signatarias, ficando concedida a gratuidade para a pratica do ato solicitado.

Local e data: Oficial ou preposto:

Assinatura e identificagao funcional

Base normativa: Lei n® 6.015/1973; Lei n® B.935/1994; Provimento CNJ n® 221/2026; Provimento COGEX n® 12/2026.
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