PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
CORREGEDORIA-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL

PROVIMENTO COGEX N2 20/2026

Aprova o Guia de Orientagdo Contdbil das Serventias
Extrajudiciais do Estado da Bahia e os respectivos modelos de
prestacdo de contas.

A DESEMBARGADORA PILAR CELIA TOBIO DE CLARO, CORREGEDORA-
GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO a competéncia do Poder Judiciario para fiscalizar os
servicos notariais e de registro, nos termos do art. 236, § 12, da Constituicao Federal e
dos arts. 37 e 38 da Lei n2 8.935, de 18 de novembro de 1994;

CONSIDERANDO as normas de escrituracao, controle financeiro e prestagao
de contas previstas no Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica
— Foro Extrajudicial, instituido pelo Provimento CNJ n? 149/2023, e no Cddigo de
Normas e Procedimentos dos Servicos Notariais e de Registro do Estado da Bahia,
instituido pelo Provimento Conjunto CGJ/CCl n2 15/2023;

CONSIDERANDO a necessidade de distinguir os regimes de interinidade e
intervencdo e de harmonizar as orientacdes contabeis com a disciplina da solvéncia
trabalhista estabelecida pelo Provimento COGEX n2 18/2026 e suas alteragdes;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os demonstrativos contdbeis,
assegurar a rastreabilidade da movimentacado financeira e orientar os responsaveis
pelas serventias e os agentes correcionais,

RESOLVE:

Art. 12 Fica aprovado o Guia de Orientacdao Contdbil das Serventias
Extrajudiciais do Estado da Bahia, constante do Anexo Unico deste Provimento,
incluidos os subanexos | a V, que contém o glossdrio de termos técnicos, as bases
normativas, os modelos de prestacdao de contas e de controle de depdsito prévio e as
perguntas e respostas.

Art. 22 O Guia destina-se a orientacao da gestao administrativa e financeira
e a padronizacdao da prestacdo de contas das serventias vagas, das submetidas a
intervencao e, quando assim determinado, das submetidas ao Regime Especial de
Acompanhamento Fiscalizatério previsto no art. 18, § 49, inciso Il, do Provimento
COGEX n2 18/2026.

Pardgrafo Unico. As orientacdes gerais de escrituracdo, classificacdo de
receitas e despesas e controles financeiros constituem referéncia para os delegatarios
titulares e os substitutos legalmente designados, sem lhes estender automaticamente
as obrigacOes proprias da interinidade ou da intervencao.
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Art. 32 Os responsaveis pelas serventias observardao o modelo de prestacao
de contas correspondente ao respectivo regime de gestao, os documentos de suporte,
os canais eletronicos e os prazos estabelecidos no Guia e nas normas aplicaveis.

Art. 42 A Coordenacgao de Contabilidade utilizara o Guia como referéncia
para a anadlise técnica das prestacdes de contas e para a orientacao dos responsaveis,
sem prejuizo das atribuicdes dos juizes corregedores permanentes e da competéncia
deciséria da autoridade correcional.

Paragrafo unico. A identificacdo de despesas passiveis de glosa observara o
procedimento previsto no Guia, assegurados o contraditéorio, a ampla defesa e a
decisdao fundamentada pela autoridade competente.

Art. 52 A aplicagdo do Guia observara a legislagao e as normas nacionais e
estaduais vigentes, inclusive a disciplina especifica das provisdes trabalhistas na
interinidade e da garantia de solvéncia trabalhista na intervencdo, vedada a extensao
automadtica das regras préprias de um regime ao outro.

Art. 62 Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacao.

Salvador, 5 de outubro de 2026.

Desembargadora PILAR CELIA TOBIO DE CLARO
Corregedora-Geral do Foro Extrajudicial
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APRESENTACAO

O presente Guia surge da necessidade da recém-criada Coordenacdo de Contabilidade (CCONT), unidade
ligada a Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial (COGEX), de padronizar e orientar os técnicos da
unidade, os interinos e os interventores quanto aos procedimentos relacionados a prestacao de contas.

Com a participacdo da equipe nas inspecdes, percebeu-se que os titulares das serventias também
necessitavam de orientacdo quanto a gestdo administrativo-financeira da serventia, no que diz respeito
aos procedimentos contdbeis. Sendo assim, esta primeira versao deste Guia foi desenvolvida a partir da
compilacdo de diversos normativos, como a Lei Federal n2 8.935/1994; o Cédigo Nacional de Normas do
Foro Extrajudicial (Provimento CNJ n? 149/2023); e o Cédigo de Normas e Procedimentos dos Servicos
Notariais e de Registro do Estado da Bahia (Provimento CGJ/CClI n2 15/2023).

Equipe da Coordenacdo de Contabilidade
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1. INTRODUCAO

O presente Guia tem por finalidade orientar a gestdo administrativa e financeira das serventias
extrajudiciais do Estado da Bahia, reunindo parametros de escrituracao, classificacdo de receitas e
despesas, controles financeiros e prestacdo de contas. Destina-se aos delegatarios titulares, aos
substitutos legalmente designados, aos interinos e aos interventores, observadas as normas e as
responsabilidades prdprias de cada regime de gestdo, e constitui referéncia para a atuacdo técnica e
fiscalizatéria da Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial (COGEX).

No ambito da prestacdo de contas mensal a COGEX, o Guia estabelece orienta¢des e modelos especificos
para as serventias vagas sob interinidade, para aquelas submetidas a intervencdo e, quando assim
determinado, para as submetidas ao Regime Especial de Acompanhamento Fiscalizatdrio previsto no art.
18, § 49, inciso I, do Provimento COGEX n? 18/2026. Essas disposicdes destinam-se a padronizar os
demonstrativos e assegurar a fidedignidade das informacGes apresentadas, sem estender
automaticamente aos delegatarios titulares e aos substitutos legalmente designados as obrigacdes
proprias da interinidade ou da intervencao.

A elaboracdo deste Guia fundamenta-se na Lei n2 8.935, de 18 de novembro de 1994 (Lei dos Notarios e
Registradores); no Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica — Foro Extrajudicial
(CNN/CN/CNJ-Extra), instituido pelo Provimento do Conselho Nacional de Justica (CNJ) n2 149/2023, com
suas alteragdes posteriores, especialmente as introduzidas pelos Provimentos CNJ n2 176/2024 e n?
218/2026; nas disposicdes vigentes do Provimento CNJ n2 45/2015; no Provimento CNJ n2 227/2026; no
Cdédigo de Normas e Procedimentos dos Servicos Notariais e de Registro do Estado da Bahia (CNP-BA),
instituido pelo Provimento Conjunto CGJ/CCI n2 15/2023, com suas alteracdes posteriores; no Provimento
COGEX n? 18/2026 e suas alteracdes; e na Resolugdo CNJ n? 80/2009. Complementam essa
fundamentagao as demais normas nacionais e estaduais aplicaveis a escrituragdo, a gestao financeira, a
transparéncia e a prestacado de contas das serventias extrajudiciais, relacionadas no Subanexo |l

Por fim, para tornar mais direta a transmissdo do conhecimento, o Subanexo V relne um bloco de
Perguntas e Respostas.

2. RESPONSAVEIS PELA SERVENTIA

2.1 Titular

E a pessoa fisica investida na titularidade da serventia extrajudicial apds aprovagdo em concurso publico
de provas e titulos, nos termos do art. 236, § 32, da Constituicdo Federal. Exerce a atividade notarial ou
de registro em carater privado, por delegacdo do Poder Publico, sendo responsavel pela gestdo
administrativa, financeira e técnica da serventia, bem como pelo cumprimento das normas legais e

regulamentares que regem os servigos notariais e registrais.
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2.2 Interino

E a pessoa designada para responder provisoriamente por serventia declarada vaga, observada a
disciplina dos arts. 66 a 71-T do Provimento CNJ n2 149/2023, com as alteracdes do Provimento CNJ n2
176/2024. O exercicio da interinidade possui natureza precdria e transitoria e perdura até a regular

substituicdo do responsavel ou o provimento da serventia, na forma da regulamentagao aplicavel.

2.3 Interventor

E a pessoa designada pelo juizo competente para responder temporariamente pela serventia quando o
titular é afastado: na suspensdo preventiva para apuracao de faltas, quando o substituto também for
acusado ou a medida for conveniente ao servico (art. 36, caput e § 12, da Lei n2 8.935/1994), ou quando
o caso configurar a perda da delegacdo (art. 35, § 12, da mesma Lei). Em caso de risco grave de
inadimplemento trabalhista, observem-se ainda as providéncias do art. 16, § 42, do Provimento CNJ n?
227/2026 (art. 18, § 62, do Provimento COGEX n2 18/2026).

2.4 Substituto legalmente designado

E o preposto formalmente designado como substituto, nos termos do art. 20, §§ 32 a 52, da Lei n®
8.935/1994, que responde pelo expediente da serventia nas auséncias e nos impedimentos do titular,
inclusive durante afastamentos temporarios, quando a hipdtese ndo caracterizar vacancia nem

intervencgao.

Enquanto responder pela unidade, o substituto observara, no que couber, as regras de escrituragao,
controle financeiro e prestagdo de contas compativeis com sua condi¢gdo, sem que o afastamento

tempordrio do titular importe, por si s, conversdo do regime em interinidade.

Distinguem-se duas situa¢des. Na pena de suspensdo (art. 32, Ill, da Lei n? 8.935/1994), o substituto
responde pelo expediente sem partilha da renda. Na suspensdo preventiva (art. 36, caput), ainda que ndo
haja interventor, metade da renda liquida é depositada em conta bancaria especial, com corregao
monetaria, durante o afastamento (art. 36, § 22), e o substituto demonstrara esse depdsito na prestagdo
de contas.

2.5 Natureza juridica do interino e do interventor

No exercicio da interinidade, o interino, o substituto ou o delegatdrio designado para responder por
serventia vaga atua como preposto do Estado e presta servico publico em nome deste, submetendo-se
aos principios da Administragdao Publica e ao regime de direito publico, nos termos do art. 71-F do
Provimento CNJ n2 149/2023.

O interventor, por sua vez, é o responsavel designado pela autoridade competente na forma do art. 36, §
19, da Lei n2 8.935/1994, submetendo-se ao regime juridico proprio da intervencdo e as determinacdes

da autoridade que o designou.
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As regras proprias da interinidade n3o se estendem ao interventor, salvo quando houver previsao

normativa especifica ou compatibilidade expressamente reconhecida pela autoridade competente.

A distincdo fundamental entre os regimes de interinidade e de intervencao é demonstrada na tabela a

seguir:

Aspecto Interino Interventor ‘

Origem Vacancia da serventia PAD ou processo judicial contra o titular
Designado pelo juizo competente (art. 36,

Vinculo Preposto do Estado, regime de direito | § 19, Lei 8.935/94), sujeito as
publico (art. 71-F, Prov. CNJ 149/2023) determinagbes da autoridade que o

designou

Fixada na decisdo que designou o

interventor. Condenado o titular, a

Lo L metade da renda liquida depositada em

. Limitada a 90,25% do subsidio de Ministro . g . P ~
Remuneragédo conta especial cabe ao interventor e ndo

do STF (art. 71-H, Prov. CNJ 149/2023)

se submete ao teto do art. 37, XlI, da CF
(STJ, RMS 67.503/MG, 12 Turma, Rel. Min.
Sérgio Kukina, j. 19/04/2022)

Destinagao dos

Excedente ao teto -> FECOM, até o dia 10
do més seguinte ao trimestre de apuragado

Renda liquida: 50% ao titular afastado,
ressalvada compensacdo determinada
pela autoridade competente, e 50% em
conta bancdria especial com correcdo
monetaria (art. 36, § 29, Lei 8.935/94)

vinculada na hipdtese de nao repasse do
excedente ao FECOM (art. 71-H, § 22 — v.
item 14)

resultados (art. 49, caput, do CNP-BA) Nota T(%cnica: Absolvido o titular, ,e!e
receberd o montante da conta bancaria
especial; condenado, esse montante
caberd ao interventor (art. 36, § 39, Lei
8.935/94).

Quebra de confianga — regra geral:
revogacao discricionaria, sem PAD (art.
- 71-T, Prov. CNJ n2 149/2023); revogacdo | Decisdo do juizo que o designou (art. 36,

Revogacao

Lei 8.935/94)

3. SEGREGAGAO DA CONTA BANCARIA DA SERVENTIA

A Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial desencoraja a utilizacdo da conta bancaria da serventia para

fins pessoais do titular, do interino ou do interventor, bem como para o transito de recursos pertencentes

a outra serventia administrada pelo mesmo responsdvel, ainda que em carater precario, na condicdo de

interino ou interventor.
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A manutencdo de conta bancaria para uso exclusivo de cada serventia decorre: (i) da natureza publica do
servico delegado, prevista no art. 236 da Constituicdo Federal; (ii) da responsabilidade pelo
gerenciamento administrativo e financeiro atribuida ao titular pelo art. 21 da Lei n2 8.935/1994 e, quanto
ao interino, do regime de direito publico a que se submete (art. 71-F do Provimento CNJ n2 149/2023);
(iii) da disciplina contabil especifica dos arts. 188 a 195 do Provimento CNJ n2 149/2023, em especial
guanto ao Livro Didrio Auxiliar e a individualizagdo dos langamentos; e (iv) do art. 67-A do CNP-BA, incluido
pelo Provimento Conjunto CGJ/CCl n2 01/2025-GSEC, que qualifica o titular, o interino ou o interventor
como fiel depositario de créditos vinculados a serventia, atraindo, no que couber, a disciplina do depdsito
prevista nos arts. 627 e seguintes do Cddigo Civil; e (v) do art. 82, § 12, do CNP-BA, que admite no Livro

Didrio Auxiliar apenas despesas diretamente relacionadas ao servico.

A confusdo patrimonial — entre recursos da serventia e recursos pessoais do responsavel, ou entre
recursos de serventias distintas geridas pelo mesmo responsavel — compromete a rastreabilidade dos
langamentos, dificulta a conciliacdo bancaria e constitui achado de auditoria, podendo ensejar a glosa das
despesas correspondentes, a rejeicdo da prestacdo de contas e a ado¢do das medidas correcionais

cabiveis.

4. PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacdo de contas corresponde ao relato periddico encaminhado a instancia correcional competente,
com visdo integral da movimentacdo financeira da serventia sob responsabilidade do interino ou do
interventor, abrangendo as receitas percebidas e as despesas realizadas no periodo de referéncia
(Interino: art. 71-F do Prov. CNJ n2 149/2023, incluido pelo Prov. CNJ n? 176/2024; Interventor: decisdo
de designacdo e arts. 37 e 38 da Lei n2 8.935/1994).

A pratica se relaciona ao exercicio transitério da atividade extrajudicial sob regime de direito publico,
considerando a caracterizagao do interino, do substituto ou do delegatario precario como preposto do
Estado, submetido aos principios da Administra¢do Publica e ao dever de prestar contas da regularidade
dos atos praticados, com mencdo expressa a quebra de confianca como consequéncia possivel (art. 71-F
do Prov. CNJ n2 149/2023, incluido pelo Prov. CNJ n2 176/2024).

No Estado da Bahia, hd previsdao especifica para langamento mensal, no sistema do Fundo Especial de
Compensac¢do dos Atos Gratuitos do Estado da Bahia (FECOM), de dados de receitas e despesas da
serventia, voltada a apuracdo trimestral de eventual excedente ao teto remuneratério constitucional (art.
22 do Provimento Conjunto CGJ/CCI n2 04/2023 — TIBA).

Em paralelo, o Livro Didrio Auxiliar registra a receita separadamente por especialidade e de forma
individualizada no dia da prdtica do ato, ainda que os emolumentos ndo tenham sido recebidos, com
critérios de identificagdo do ato e regras complementares previstas nos paragrafos do dispositivo (art. 190
do Prov. CNJ n2 149/2023).
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Dessa forma, os registros financeiros periddicos (associados a movimentacdo de receitas e despesas) e o
Livro Diario Auxiliar (associado ao lancamento de receita por ato, na data da pratica) figuram como
registros distintos e complementares: um focado na movimentacao financeira do periodo e outro voltado
ao registro da receita por ato no Livro Didrio Auxiliar, conforme disciplina do art. 190 do Prov. CNJ n¢
149/2023.

A prestacao de contas mensal sera submetida a analise da Coordenagdo de Contabilidade da COGEX
(CCONT), que emitird parecer técnico. A instrugdo prosseguira perante o Juiz Auxiliar responsavel pelo
acompanhamento do expediente administrativo, a quem competird requisitar documentos
complementares, solicitar esclarecimentos e adotar as providéncias necessdrias, observado o

procedimento do item 8.

4.1 Do dever de prestar contas e dos marcos de sucessao dos responsaveis

O dever de prestar contas acompanha o exercicio da responsabilidade pela serventia, delimitando-se

pelos seguintes marcos temporais, conforme a hipétese de sucessao de responsaveis:

e Substituto legalmente designado: responderd pela prestacdo de contas do periodo em que
estiver a frente do expediente da serventia — seja em razdo de vacancia ainda ndo suprida, seja
durante o afastamento tempordrio do titular (inclusive por penalidade de suspensdo) —, até o
retorno do titular ou até a efetiva entrada em exercicio de interino ou de interventor

regularmente designado;

e Interino: prestara contas desde a sua efetiva entrada em exercicio até a entrada em exercicio de

novo interino ou de delegatario titular investido por concurso publico;

e Interventor: prestara contas desde a sua efetiva entrada em exercicio até o encerramento de suas
funcdes, seja pelo retorno do titular afastado, pela designacdo de novo interventor ou pela

ocorréncia de vacancia com subsequente designac¢do de interino.

O interino ou o interventor assumira a obrigacdo de prestar contas a partir da publicacdo da respectiva
portaria de designacdo e da sua efetiva entrada em exercicio na serventia, formalizada, na interinidade,
mediante a assinatura do termo de compromisso (arts. 62 a 64 do CNP-BA) e, na intervencgdo, por ato

equivalente.

Caso o interino ou o interventor responda por mais de uma serventia, deverdao ser prestadas contas
separadamente para cada uma delas, vedada a consolidacao de dados entre servigos distintos. A vedacao
decorre da necessaria segregacdo patrimonial, financeira e contabil das serventias e dos deveres de
transparéncia, controle e adequada escrituragdo impostos aos responsaveis pelos servicos extrajudiciais,

na forma da interpretagdo sistematica dos arts. 188 a 195 do Provimento CNJ n® 149/2023.
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4.2 Termo de Transi¢gao — Inventario de Assungao

Para conferir seguranca juridica a transicao da gestao e delimitar adequadamente a responsabilidade do
interino ou do interventor, serd formalizado, no inicio do exercicio da fungdo, Termo de Transi¢do ou
Inventario de Assuncdo. Na interinidade, esse documento complementa o inventario do art. 64 do CNP-
BA, que é encaminhado ao Juiz Corregedor Permanente no prazo de 30 (trinta) dias Uteis contados da
assinatura do termo de compromisso (arts. 62 a 64 do CNP-BA), sem substitui-lo; na intervencdo, é
formalizado por ato equivalente, conforme a decisdo de designacdo. O Termo de Transicdo contera, no
minimo:

e 0s saldos existentes em contas bancarias e em caixa;

e arelacdo dos depdsitos prévios pendentes, com indicacdo de protocolo, valor e data de ingresso;
e 0s contratos vigentes;

e 0 quadro de colaboradores e prepostos;

e 0 passivo trabalhista existente e as respectivas provisoes;

e as pendéncias fiscais e administrativas identificadas;

e o inventario de bens mdveis.

e 0s valores de atos de gestdes anteriores ainda ndo recebidos, como emolumentos diferidos e
ressarcimentos de atos gratuitos, que também devem constar da ata de transmissdao do acervo
(arts. 55 e 56 do CNP-BA).

A formalizagdo desse documento registra, de maneira objetiva, a situagao patrimonial, financeira e
administrativa da serventia no momento da assuncdo, delimitando a responsabilidade do interino ou do
interventor aos valores, obrigaces e informacGes efetivamente recebidos e inventariados, e previne
controvérsias relacionadas a depdsitos prévios, obriga¢des trabalhistas e demais passivos eventualmente

originados em gestdes anteriores.

Na assungao do interino, o Livro Didrio Auxiliar é apresentado ao Juiz Corregedor Permanente na data da
assinatura do termo de compromisso, para conferéncia e visto (art. 62, paragrafo Unico, do CNP-BA).

Anualmente, até o décimo dia util de fevereiro, o livro é encaminhado para visto (art. 88 do CNP-BA).

4.3 Encerramento da gestao — Presta¢ao de Contas Final e Termo de Encerramento

Ao término da interinidade ou da intervengdao — inclusive nas hipdteses de retorno do delegatario titular
em razdo de absolvigao em Processo Administrativo Disciplinar —, o responsavel apresentard prestacdo

de contas final e formalizard Termo de Encerramento, que contemplara, entre outros aspectos:

e a destinacdo dos saldos remanescentes: os depdsitos prévios pendentes sdo transferidos ao
responsavel subsequente; quanto as provisdes, havendo transferéncia de contratos entre
interinos (art. 71-1, § 42, do Prov. CNJ n2 149/2023 e art. 65, § 12, do CNP-BA), o saldo acompanha
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0s contratos; na passagem ao delegatario, os contratos sdo rescindidos (art. 71-N do Prov. CNJ n2
149/2023 e art. 65, § 29, 1l, do CNP-BA), as verbas sdo pagas com a provisido e o saldo
remanescente segue o destino do excedente ao teto (art. 71-M, § 22, do Prov. CNJ n2 149/2023);

e aapuracao do resultado financeiro do periodo de gestao;

e aregularizacdo das obrigacdes pendentes;

e aentrega formal da serventia ao responsavel subsequente;
e o inventario de bens moveis.

Na interinidade, se a provisdo nao bastar para as verbas rescisérias, o pagamento sera feito com recursos
de fundo do Poder Judiciario, mediante prévia autorizacdo (art. 71-N do Provimento CNJ n2 149/2023). As

verbas rescisdrias sdo objeto de prestacdo de contas especifica (art. 71-0).

A medida complementa a disciplina da fase inicial da gestdo, regulamentando a etapa de encerramento,
na qual frequentemente surgem controvérsias envolvendo saldos ndo utilizados, obriga¢des pendentes e

responsabilidades decorrentes da administracdo temporaria.

5. RECEITAS

5.1 Receitas Cartorarias

Consideram-se receitas cartorarias os valores decorrentes da atividade notarial e registral que constituam
receita propria da serventia, em razdo dos atos efetivamente praticados, incluidas, quando aplicaveis, as
compensacoes legais e demais receitas autorizadas por norma especifica, nos termos do art. 190, § 3¢, do
Prov. CNJ n2 149/2023 e do art. 82, caput, do CNP-BA.

Integram ainda o conceito de receita cartoraria, para fins de apuracdo da receita bruta da serventia, os
valores provenientes de atividades acessérias ou ndo finalisticas que gerem remuneracdo em favor do

cartério, tais como receita financeira, reprografia, intimacgdes, publicacdo de editais e locacdo de espaco.

Nas notifica¢gOes extrajudiciais, as despesas de deslocamento ndo comportam isengdo ou gratuidade, ante
a sua natureza indenizatéria (art. 715 do CNP-BA). Por essa razdo, tais valores ndo se confundem com a
receita da serventia — a indenizacdo ndo possui carater remuneratério, mas meramente ressarcitério —
, devendo distinguir-se, para fins de prestacdo de contas, o valor correspondente a diligéncia daquele
referente ao prdprio ato, de modo que apenas este ultimo seja classificado como receita da serventia. O
carater ressarcitorio limita-se, contudo, ao custo efetivamente incorrido: eventual valor cobrado do
usudrio em montante superior ao custo da diligéncia constitui receita da serventia e devera ser lancado

como tal.
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Nota técnica — Orientagdo tributaria (despesas de deslocamento)

O tratamento das despesas de deslocamento na prestacdo de contas (natureza ressarcitéria — art. 715 do
CNP-BA) ndo se confunde com o seu tratamento fiscal: para fins de apuragdo do IRPF pelo regime do livro-
caixa, é vedada a dedugdo de despesas de locomocdo e transporte, salvo no caso de representante comercial
autébnomo (art. 62, § 19, alinea “b”, da Lei n2 8.134/1990, com a redacdo da Lei n? 9.250/1995; art. 68,
paragrafo Unico, Il, do RIR/2018 — Decreto n® 9.580/2018; art. 104 da IN RFB n2 1.500/2014), admitida
apenas a hipétese do vale-transporte previsto em convengao ou acordo coletivo de trabalho (art. 104, § 59,
da IN RFB n2 1.500/2014). A orientacdo tributaria definitiva ao caso concreto compete a Secretaria Especial
da Receita Federal do Brasil.

5.1.1 Receita de Emolumentos

Corresponde aos valores percebidos como receita da serventia pela pratica efetiva de atos notariais e de
registro, nos termos do regimento de custas estadual. No Estado da Bahia, os emolumentos equivalem ao
percentual do DAJE creditado na conta da serventia apds a retencdo automatica dos valores destinados
ao TJBA e as demais entidades de direito, conforme o art. 190, § 32, do Prov. CNJ n2 149/2023. Os valores
de DAIJE recolhidos antes da efetiva pratica do ato possuem, até essa pratica, natureza de depdsito prévio,
convertendo-se em emolumentos somente com a realizagdo do ato correspondente (art. 188 do Prov.
CNJ n2 149/2023 e item 5.2).

As receitas serdo langadas no Livro Didrio Auxiliar separadamente por especialidade e de forma
individualizada, tomando-se como referéncia o dia da pratica do ato, ainda que ndo tenha ocorrido o

efetivo recebimento dos emolumentos.

O registro conterd descrigao sucinta que possibilite a identificagdo do ato praticado, com indicagao,
guando existente, do numero do ato, do livro e da folha em que praticado, ou do nimero do protocolo.
Para fins de langamento da receita, considera-se como dia da pratica do ato:

e no servico de notas, o dia da lavratura ou expedicdo do ato notarial (art. 83, paragrafo unico, do

CNP-BA; sistematica de selagem eletrénica do Ato Normativo Conjunto n? 15/2025);

e nos servicos de registro de imdveis, titulos e documentos e civil de pessoa juridica, o dia do

registro;
e nos atos ndo compensaveis do Registro Civil das Pessoas Naturais, o dia do registro;

e nos atos gratuitos do Registro Civil das Pessoas Naturais, o momento do recebimento do

pagamento efetuado por fundo de reembolso de atos gratuitos ou por fundo de renda minima.

A declaracdo de escritura incompleta ou sem efeito, na forma do art. 366 do CNP-BA, n3do afasta a
legitimidade da receita correspondente ao ato lavrado, permanecendo o langamento vinculado a data da
lavratura. Os valores percebidos a titulo de compensacdo de atos gratuitos e de complementacdo de
renda minima, oriundos do FECOM, integram a receita bruta no regime de caixa e serdo langados na

prestacdo de contas da competéncia em que efetivamente creditados na conta bancaria da serventia,
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mantido o registro do ato no Livro Diario Auxiliar na forma do art. 190 do Prov. CNJ n2 149/2023 (arts.
190, § 12, IV, e 194 do Prov. CNJ n2 149/2023).

O descompasso entre a data de registro do ato no Livro Didrio Auxiliar e a competéncia de
reconhecimento da receita na prestacdao de contas é inerente a sistemdtica de ressarcimento — que
frequentemente ocorre em competéncias ou mesmo exercicios distintos da pratica do ato — e ndo

constitui, por si, fundamento de glosa ou de exigéncia de retificacao.

Nota Técnica: Registro no Livro Didrio Auxiliar dos atos Gratuitos e Isentos
No dia da pratica do Ato: registrado o ato com valor de zero.

No dia do recebimento do valor do repassado: registrar pelo valor bruto (valor recebido acrescido do valor
do IRPF descontado da fonte).

Quando o pagamento dos emolumentos relativos ao servico de protesto de titulo for diferido por
previsdo legal, assim entendido como pagamento postergado, considera-se como dia da pratica do ato,
conforme o caso, a lavratura do termo de cancelamento, o acatamento do pedido de desisténcia ou o

pagamento do titulo, ressalvada a existéncia de norma estadual especifica em sentido diverso.

Para fins exemplificativos, no servigo de protesto de titulo com pagamento diferido dos emolumentos,

considera-se como marco para langamento da receita:

e adatadalavratura do termo de cancelamento, quando o ato estiver relacionado ao cancelamento

do protesto;

e a3 data do acatamento do pedido de desisténcia, quando o apresentante ou credor solicitar a
desisténcia do protesto e o pedido for acolhido pela serventia;

e a data do pagamento do titulo, quando o devedor realizar o pagamento no curso do

procedimento de protesto;

e a3 data prevista em norma estadual especifica, quando houver disciplina prépria diversa para
defini¢ao do dia da pratica do ato.

Os emolumentos diferidos decorrentes de atos praticados por delegatario, interino ou interventor
anterior pertencem a quem praticou o ato a época e ndo integram a receita prépria do responsavel em

exercicio, que apenas os arrecada e repassa (v. item 5.1.5 e nota técnica do item 10)

5.1.2 Compensacao de Atos Gratuitos

Corresponde aos valores recebidos de fundo de reembolso de atos gratuitos ou de fundo de renda
minima, em decorréncia de atos praticados sem cobranga ao usudrio por determinacdo legal (art. 190, §
12 do Prov. CNJ n2 149/2023).

Para fins de escrituracdao no Livro Didrio Auxiliar, o registro da compensacdao de atos gratuitos e da

complementagao de renda minima corresponderd ao valor bruto do ressarcimento — isto é, ao valor
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efetivamente creditado na conta bancaria da serventia, acrescido do Imposto de Renda retido na fonte
pelo FECOM. O imposto retido constitui antecipacao de obrigacao pessoal do responsavel, e ndo despesa
da serventia, razdo pela qual integra a receita da serventia, devendo o valor da retencdo ser destacado na
prestacao de contas, para fins de conciliacdo bancdria e de controle.

Os ressarcimentos provenientes do FEURB, relativos aos atos praticados no ambito dos procedimentos de
Regularizacdo Fundidria Urbana de Interesse Social (REURB-S), deverdo ser computados em conjunto com
o montante dos emolumentos constantes do relatério emitido pela COARC, relativamente aos atos
praticados, para fins de apuracao e contabilizacdo da receita da serventia.

5.1.3 Rendimentos Financeiros

Correspondem aos rendimentos de aplicagbes financeiras ou de contas bancdrias remuneradas da
serventia. Integram a receita bruta da prestacdo de contas e devem ser langados com base nos extratos
bancérios do periodo. Ndo sdo langados como receita no Livro Didrio Auxiliar, cujos lancamentos de
receita se restringem aos emolumentos (art. 82, caput, do CNP-BA; art. 190, § 39, do Provimento CNJ n?
149/2023); se a COGEX determinar seu registro no Livro, sera feito em coluna ou se¢io destacada, a titulo

complementar.

5.1.4 Outras Receitas Cartorarias

Correspondem a valores recebidos pela serventia em razdo de atividades acessérias ou nao finalisticas,
distintas da pratica de atos notariais e de registro propriamente ditos, mas que geram remuneracao em

favor da unidade. Incluem-se nesta categoria, de forma exempilificativa:

e receitas de reprografia (copias simples);
e publicacdo de editais;

e receitas de intimacgdo (ndo se aplica as despesas de diligéncias das notificagdes extrajudiciais, de
natureza indenizatéria — art. 715 do CNP-BA);

e receitas decorrentes dos servicos disponibilizados por meio do SAEC/ONR sujeitos ao regime de
DAIJE consolidado, tais como pesquisa prévia de bens, pesquisa qualificada, visualizagdo eletrénica
de matricula e monitor registral (Ato Normativo Conjunto n2 13/2026);

e cessdo ou locacgdo de espacgo do imdvel em que funciona a serventia, quando autorizada;

e quaisquer outras receitas acessdrias que ndo decorram diretamente da pratica de ato notarial ou

de registro, desde que compativeis com a atividade delegada e ndo vedadas por norma especifica.

As autentica¢Ges de documentos e os reconhecimentos de firma n3o integram este rol: constituem atos
finalisticos da atividade notarial (art. 72 da Lei n? 8.935/1994) e devem ser langados como receita de
emolumentos.

Os servigos disponibilizados por meio do SAEC/ONR s&o dispensados da selagem (art. 22 do Ato Normativo
Conjunto n? 13/2026), o que exige atencdo especifica quanto ao risco de subnotificagdo dessas receitas.
As taxas sdo recolhidas por DAJE emitido automaticamente em nome da serventia, que consolida
diariamente os valores por tipo de servigo e deve ser pago pelo préprio Cartério de Registro de Imdveis,
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em substituicdo ao contribuinte, em até 3 (trés) dias corridos contados do dia seguinte a emissao (art. 19,
§ 29). Até o recolhimento, a parcela das taxas destinada a terceiros é valor transitério e ndo receita da
serventia (item 5.1.6). A rubrica correspondente devera ser incluida no plano de contas do sistema de
gestdo e informada no médulo Panorama Financeiro (item 16).

As receitas acessdrias integram a receita bruta da prestacdao de contas e devem ser demonstradas em

separado das receitas de emolumentos, com descri¢cdo que possibilite a identificacdo de sua origem. Pela
mesma razao do item 5.1.3, ndo sdo langadas como receita de emolumentos no Livro Didrio Auxiliar (art.
82, caput, do CNP-BA).

5.1.5 Emolumentos de protesto recebidos de devedores ME/EPP e o Sistema Justica Aberta (Ato
Normativo Conjunto n2 017/2022)

O art. 73, |, da Lei Complementar n2 123/2006 estabelece que, no protesto de titulo em que o devedor
seja microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), sobre os emolumentos do tabelido ndo
incidirdo quaisquer acréscimos a titulo de taxas, custas e contribuicbes para o Estado, fundos ou
entidades. No ambito do Estado da Bahia, a matéria é regulamentada pelo Ato Normativo Conjunto n2
017, de 19 de agosto de 2022 (DJE n2 3.161, de 22/08/2022), cujo art. 12 dispensa, nessas hipdteses, a
exigéncia da taxa de fiscalizacdo e das demais parcelas adicionais previstas nos incisos Il a VI do § 22 do
art. 22 da Lei Estadual n2 13.600/2016, determinando que o pagamento dos emolumentos e das despesas
postais, de deslocamento e de publicacdo de edital seja feito diretamente no cartério responsdvel pela
pratica do ato.

A condicdo de ME/EPP deve ser comprovada pelo devedor mediante documento expedido pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, admitindo-se como validos os apresentados até 31
de janeiro de cada ano para os emitidos no exercicio fiscal anterior, os quais devem permanecer
arquivados eletronicamente na serventia para fins de correigdo e fiscalizagdo (art. 22). As informacg&es
sobre os titulos retirados ou cancelados com a isengdo devem ser enviadas eletronicamente ao TJBA por
meio da Central de Remessa de Titulos — CRA/BA, para os controles do Sistema Selo Digital (art. 32). O
beneficio é automaticamente suspenso ao devedor, pelo prazo de um ano, na hipdtese do inciso V do art.
73 da LC n? 123/2006 (art. 12, paragrafo Unico).

5.1.5.1 Classificagdo dos valores decorrentes de atos com devedor ME/EPP

Os valores recebidos em razdo de titulos pagos ou cancelados por devedores ME/EPP devem ser
declarados no Sistema Justica Aberta e demonstrados na prestagao de contas conforme o quadro a seguir.
No Livro Didrio Auxiliar, os emolumentos sdo langados no dia do apontamento (art. 83, paragrafo unico,
do CNP-BA; item 5.1.1).

Fluxo financeiro do ato (devedor
( Rubrica no Justica Aberta Observagoes

ME/EPP)

Justica Aberta e presta¢do de contas: no

Emolumentos recebidos . . . .
més do efetivo recebimento (regime de

diretamente do devedor no Receita propria — .

caixa), pelo valor da tabela, sem
pagamento ou cancelamento do Emolumentos , . . o )
ke acréscimos. Livro Didrio Auxiliar: no dia

do apontamento (item 5.1.1)
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Fluxo financeiro do ato (devedor

Rubrica no Justica Aberta Observagoes
ME/EPP) ubrt ustie vag

Parcelas ndo exigiveis por forca do art.
12 do Ato Normativo Conjunto n®
017/2022 c/c art. 73, |, da LC n2

TFJ e demais parcelas adicionais N&o ha lancamento
dos incisos Il a VI do § 22 do art. (Receita terceiros — Legal =
29 da Lei Estadual n? 13.600/2016 | zero)

123/2006
Ressarcimento de despesas Valores que ndo pertencem a serventia;
postais, de deslocamento e de . ) correspondem a ressarcimento de
L . Receita terceiros — Outros . . "
publicacdo de edital pagas pelo despesas operacionais da pratica do
devedor ato

Critério de distingdo: a publicacdo de editais e as intimagOes constituem receita prépria da serventia
guando cobradas como ato ou servico remunerado pela prdpria unidade (item 5.1.4). No protesto de
devedor ME/EPP, os valores pagos a titulo de despesas postais, de deslocamento e de publicacdo de edital
apenas ressarcem custos pagos a terceiros (Correios, 6rgdo de imprensa, deslocamento), razdo pela qual
sdo classificados como receita de terceiros. Eventual valor cobrado acima do custo efetivamente incorrido
constitui receita prépria.

E vedada a omissdo dessas receitas na declaracdo semestral, ainda que ndo constem dos relatérios de
arrecadacdo do Tribunal: a fidedignidade da informacgdo é dever funcional do responsavel pela serventia,
e sua inobservancia sujeita o declarante as consequéncias disciplinares cabiveis.

5.1.6 Valores Excluidos da Receita Prépria

Ndo integram a receita prdpria da serventia, para fins de contas, os valores que apenas transitam pela
unidade sem configurar remuneracdo pela pratica de ato notarial ou de registro (art. 190, § 39, do Prov.
CNJ n2 149/2023), a saber:

e as quantias recebidas em depdsito para a pratica futura de atos (depdsitos prévios — conf. item
5.2);

e os tributos recebidos a titulo de substituicdo tributaria;
e as parcelas do DAJE destinadas ao Tribunal de Justica do Estado da Bahia;

e 0s valores destinados a outras entidades de direito, aos fundos de renda minima ou aos fundos
de custeio de atos gratuitos, conforme previsao legal especifica;

e 0os valores recebidos a titulo de despesas de deslocamento (diligéncias) nas notificacdes

extrajudiciais, ante sua natureza indenizatdria e ndo remuneratodria (art. 715 do CNP-BA);

e 0s emolumentos diferidos e os ressarcimentos de atos gratuitos (FECOM) recepcionados em
decorréncia de atos praticados por delegatdrio, interino ou interventor anterior, em qualquer
especialidade, ainda que recebidos posteriormente, que recebem a destinagdo e observam os
prazos previstos na nota técnica do item 10 (arts. 55, com a redacdo dada pelo Provimento COGEX
n2 08/2026, e 56 do CNP-BA);
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e qualquer outro valor que constitua receita devida diretamente ao Estado, ou a entidade diversa

da Serventia.

5.2 Natureza dos Depdsitos Prévios

Os valores recebidos a titulo de depésito prévio vinculam-se a ato ainda nao praticado e nao constituem
receita da serventia (art. 190, § 32, do Prov. CNJ n2 149/2023). Permanecem sob controle préprio no Livro
de Controle de Depdsito Prévio — com registro do protocolo, da data e do valor, bem como da conversdo
em receita quando o ato é praticado ou da devolugdo quando nao se realiza (art. 188 do Prov. CNJ n?
149/2023) —, qualificando-se o titular, o interino ou o interventor como fiel depositario dos montantes
registrados (art. 67-A do CNP-BA, incluido pelo Provimento Conjunto CGJ/CCI n2 01/2025-GSEC).

Na transmissao do acervo, os DAJEs de depdsitos prévios ndo prescritos serao transferidos ao responsavel

subsequente, com o correspondente saldo bancario (art. 50 do CNP-BA).

A responsabilidade do interino ou do interventor pelos depdsitos prévios restringe-se ao saldo
efetivamente recebido e inventariado na assuncdo da serventia, conforme Termo de Transi¢cdo ou
documento equivalente (item 4.2), ndo |he sendo imputaveis divergéncias ou insuficiéncias oriundas de

gestdes anteriores ndo conciliadas nem constatadas no ato da transmissao.

5.3 Forma de Arrecadagdo das Receitas

Via de regra, os valores relativos aos atos sdo arrecadados mediante pagamento do Documento de
Arrecadacgdo Judicial e Extrajudicial (DAJE) em rede bancaria credenciada. Nessa sistematica, ocorre a
retencdo automadtica dos valores destinados aos entes publicos e as demais entidades, sendo creditado
na conta da serventia o percentual correspondente aos emolumentos. Excepcionalmente, nos chamados
atos de balcdo (autenticacdo de documentos, reconhecimento de firma e confeccdo de cartdo de
assinaturas), a serventia recebe integralmente o valor pago pelo usuario, realizando posteriormente o

repasse das parcelas devidas aos entes publicos.

5.4 Conceito de receita para fins de prestagao de contas e conciliagdo com o sistema FECOM

Para fins de prestacdo de contas, considera-se receita o ingresso financeiro de receita prépria da
serventia, decorrente dos atos praticados e das demais fontes admitidas neste Guia, reconhecido em
regime de caixa na competéncia em que creditado na conta da serventia. Excetua-se o depdsito prévio:
ele ingressa na conta como valor de terceiro e passa a ser receita na competéncia da pratica do ato que o
converte em emolumento, ainda que ndo haja novo crédito bancario nesse més (Subanexo lll, linha 44-
C). Nem todo ingresso financeiro é receita: os depdsitos prévios, embora transitem pela conta vinculada,
possuem natureza de recursos de terceiros e ndo constituem receita (item 5.2), assim como os demais

valores relacionados no item 5.1.6.
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Eventuais divergéncias entre as bases de controle — informacgdes lancadas no sistema do FECOM,
registros da serventia (Livro Didrio Auxiliar e Livro de Controle de Depdsito Prévio) e extratos bancarios
do periodo — deverdo ser objeto de conciliacdo e de justificativa na prestacao de contas.

6. DESPESAS

Consideram-se despesas cartorarias, para fins de prestacdo de contas, os valores efetivamente
desembolsados pela serventia para a manutengao, o funcionamento e o desenvolvimento da atividade

notarial e registral delegada.
As despesas classificam-se, quanto a sua natureza, de forma exemplificativa, nas seguintes categorias:

e Despesas de custeio — valores gastos para a manutencao ordinaria das atividades cartorarias,
tais como aluguel, energia elétrica, dgua, telefonia, internet, material de expediente, servicos de
limpeza, manutencdo de equipamentos, sistemas de informatica, seguros, taxas bancarias e

demais gastos correntes indispensaveis ao funcionamento regular da serventia;

e Despesas de pessoal — gastos com a remuneracgdo, os beneficios e os encargos sociais dos
prepostos da serventia, compreendendo saldrios, férias acrescidas do terco constitucional, 132
salario, FGTS, INSS patronal, vale-transporte, vale-alimentacdo e demais verbas trabalhistas e
previdenciarias devidas, detalhadas no item 6.3;

e Despesas de investimento — valores aplicados na melhoria da eficiéncia, na moderniza¢do ou na
ampliacdo da capacidade operacional da serventia, tais como aquisicdo de equipamentos,
mobilidrio, sistemas tecnoldgicos, reformas estruturais e demais benfeitorias de cardter nao

recorrente.

e Reformas de manutencdo do imdvel, como pintura e reparos, sdao despesas ordinarias de custeio
e dispensam autorizagdo (art. 59, I, do CNP-BA). Reformas estruturais e benfeitorias que ampliem
ou modifiquem a capacidade da serventia sdo investimento e dependem de projeto aprovado
(art. 61 do CNP-BA).

Em qualquer das categorias, somente sdao admitidas despesas diretamente vinculadas a presta¢do do
servico publico delegado, vedada a inclusdo de gastos estranhos a atividade notarial e registral. O rol
exemplificativo de despesas admitidas consta do art. 82 do Provimento CNJ n2 45/2015, que permanece
em vigor (o art. 556, XI, do Provimento CNJ n2 149/2023 revogou apenas os arts. 12a72,92al1le 13 a
14 daquele ato), ao qual remete o art. 194, IV, do Provimento CNJ n2 149/2023, e do art. 59 do CNP-BA.

Na intervengdo, integram as despesas admitidas os prémios, tarifas e demais despesas da fian¢a bancaria
ou do seguro-garantia exigidos pelo art. 17, § 12, do Provimento COGEX n2 18/2026 (item 6.2.2).

6.1 Regras Gerais para Lancamento das Despesas

Ao responsavel interino é proibido, sem prévia autorizagdao do Juiz Corregedor Permanente, contratar
novos prepostos, conceder aumentos salariais, firmar novas locagdes ou contratar bens e servigos que

Pagina 18 de 65



W "
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
CORREGEDORIA-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL
COORDENAGAO DE CONTABILIDADE

onerem a renda da unidade de forma continuada, bem como realizar investimentos que comprometam a
receita da serventia (art. 194, Il e lll, do Provimento CNJ n2 149/2023 e arts. 58 e 61 do CNP-BA). Excetua-
se a recontratacdo dos empregados do antigo delegatdrio, que independe de autorizacdo (art. 71-1 do
Provimento CNJ n2 149/2023).

O art. 60 do CNP-BA, que veda as mesmas condutas sem prévia autorizacdo da “Corregedoria
competente”, e o art. 194, Il, do Provimento CNJ n2 149/2023, que menciona o Tribunal, sdo lidos em
conjunto com os arts. 58 e 61 do CNP-BA, que identificam o Juiz Corregedor Permanente como autoridade
competente para a autorizacdo. Este Guia adota esse critério, sem prejuizo de harmonizacao pelo ato
normativo que o aprova.

Apenas despesas essenciais, necessarias e compativeis com a natureza publica do servico poderdo
integrar a prestacdo de contas. Despesas incompativeis, ndo comprovadas ou desacompanhadas, quando
exigido, de contrato formal ou autorizacdo da autoridade competente, serao glosadas, sem prejuizo das
medidas administrativas cabiveis.

Cursos de aperfeicoamento dos prepostos e assessoria previstos no rol do art. 82 do Provimento CNJ n2
45/2015 s3o despesas ordinarias e dispensam autorizacdo (art. 59, caput, do CNP-BA). Dependem de
autorizagdo prévia os contratos continuados de consultoria (art. 58 do CNP-BA) e os cursos ndo abrangidos
por aquele rol: do Juiz Corregedor Permanente, na interinidade, e da COGEX, na intervencdo. A
comprovacao sera feita por certificados e relatdrios técnicos referentes ao objeto contratado.

Nota técnica — Comprovagao de despesas.

Toda despesa langada na prestacdo de contas deve estar amparada por dois documentos complementares: o
comprovante da despesa, que demonstra o que foi contratado ou adquirido e o respectivo credor — nota fiscal
(NF-e/DANFE ou NFS-e), recibo com identificagdo completa do emitente (nome, CPF/CNPJ e enderego), contrato,
fatura, folha de pagamento com holerite assinado ou guia de recolhimento —, e o comprovante do pagamento,
que demonstra o efetivo desembolso pela serventia — boleto acompanhado do comprovante de quitagéo,
transferéncia bancéria (TED/DOC), comprovante de PIX ou débito identificado no extrato da conta da serventia.
Sempre que possivel, os dois comprovantes devem ser apresentados em conjunto e vinculados ao mesmo
lancamento, com o pagamento partindo da conta bancéria da serventia diretamente ao credor: pagamentos
realizados a contas de terceiros estranhos a relagdo sujeitam a despesa a glosa. Recibos simples somente serdo
admitidos quando a natureza da despesa ndo comportar emissdao de documento fiscal, e 0 pagamento em espécie
é desaconselhado, por dificultar a rastreabilidade e a conciliagdo bancaria.

6.2 Obrigagdes trabalhistas, provisdes e garantia de solvéncia

6.2.1 Interinidade

Nas serventias sob interinidade, o provisionamento das verbas trabalhistas observard o disposto no art.
71-M do Provimento CNJ n? 149/2023 e demais normas aplicaveis ao regime, inclusive quanto a
manutencdo dos recursos em conta especifica, ao registro na prestacdo de contas e a destinagao do saldo
remanescente.

O valor provisionado integra as despesas mensais de funcionamento da serventia vaga, e tanto o depdsito
guanto a utilizagao, exclusiva para as verbas previstas, constam da presta¢do de contas mensal, com o
extrato da conta especifica (art. 71-M, § 12). No demonstrativo do modelo Ill.1 do Subanexo Ill, a provisdo

é apresentada em bloco préprio (E), sem compor novamente o total das despesas (D), sendo deduzida
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uma Unica vez na apuracao do resultado do periodo, de modo a evitar dupla deducdo. Havendo demissao
no curso da interinidade, a autoridade competente podera autorizar a liberacao proporcional da verba
provisionada (art. 71-M, § 39).

O montante a provisionar serd demonstrado mediante memoaria de célculo individualizada, considerando
o quadro de pessoal, as remuneracoes e as obrigacdes efetivamente constituidas ou previsiveis. Eventual
percentual padronizado somente podera ser utilizado como parametro técnico se validado pela
Coordenacao de Contabilidade, sem dispensar a memoéria de cdlculo correspondente.

6.2.2 Intervengao

Nas serventias sob intervencdo, a solvéncia trabalhista sera assegurada, durante todo o periodo da
intervencdo, mediante fianca bancaria ou seguro-garantia em valor correspondente a integralidade do
passivo trabalhista apurado (art. 17, caput, do Provimento COGEX n? 18/2026). A garantia deve
permanecer valida durante toda a intervencdo e ser atualizada sempre que a alteracdo do passivo
comprometer a suficiéncia da cobertura (§ 292). Os prémios, tarifas e demais despesas de contratagao,

manutencdo e renovacdo correm a conta dos recursos da serventia e sdo despesas admitidas (§ 19).

A retencdo de recursos em conta de provisdes é modalidade diversa de garantia e somente podera ser
adotada mediante proposta fundamentada do interventor e prévia autorizacdo da COGEX (art. 17, § 39,
do Provimento COGEX n2 18/2026). A contabilizagdo das obrigagdes trabalhistas constituidas durante a

gestdo ndo substitui a garantia exigida.

As declaragdes de passivo e de solvéncia trabalhista do Provimento COGEX n2 18/2026 alcancam as
serventias das Classes 2 e 3 e ndo excluem as serventias sob intervencdo (art. 22, § 22). Como a
transmissdo é feita com as credenciais pessoais do delegatario (art. 32, § 12), o titular afastado permanece
obrigado, cabendo ao interventor fornecer-lhe os dados da gestdo. A garantia do art. 17 ndo substitui a

declaracdo. SituacGes ndo previstas serdo decididas pelo Corregedor-Geral (art. 23).

6.2.3 Controle e segregagao

No inicio da interinidade ou da intervencao, serd elaborado levantamento do passivo trabalhista e das
provisdes existentes, com identificagdo das obrigagBes preexistentes e daquelas constituidas durante a
gestdo (Termo de Transicdo, item 4.2). A segregacdo terd finalidade contabil e administrativa, sem
prejuizo dos direitos de terceiros e das responsabilidades decorrentes da legislagdao aplicavel.

Nas serventias vagas, o quadro de pessoal e as novas contratagdes observardo o Plano de Gestdo de que
trata o art. 71-G do Provimento CNJ n2 149/2023.

A auséncia de autorizacdo administrativa para contratacdo ou despesa ndo afasta o reconhecimento de
obrigacdo trabalhista legalmente exigivel, sem prejuizo da glosa administrativa da despesa, quando

cabivel, e da apuracdo das responsabilidades correspondentes.
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Na interinidade, o pagamento de passivo contratual, indenizatério ou de outra natureza do titular anterior
com a renda da serventia depende de prévia autorizacdo, com comunicacdo a Procuradoria-Geral do
Estado para eventual direito de regresso (art. 71-L do Provimento CNJ n2 149/2023). E vedado utilizar a
receita excedente ao teto para quitar dividas de delegacGes anteriores, inclusive fiscais, previdenciarias
ou trabalhistas (art. 49, § 32, do CNP-BA).

6.3 Obrigacoes Trabalhistas, Previdencidrias e Fiscais

O interino ou interventor, na qualidade de responsavel pelo quadro de pessoal da serventia durante sua
gestdo, deverd cumprir rigorosamente as seguintes obrigacOes trabalhistas e previdenciarias, cuja
documentacdo comprobatéria integrard obrigatoriamente a prestacao de contas mensal:

e Folha de pagamento: emissdo mensal com holerites devidamente assinados pelos prepostos;

e FGTS: recolhimento até o dia 20 do més seguinte ao da competéncia, por meio do FGTS Digital
(art. 15 da Lei n? 8.036/1990, com a redacdo da Lei n? 14.438/2022), antecipando-se o

vencimento para o dia util anterior quando ndo houver expediente bancdrio;

e INSS dos prepostos: recolhimento da contribuicdo patronal e da contribuicdo descontada do
empregado, conforme aliquotas vigentes (Lei n2 8.212/1991, art. 22). Atencdo: apenas o INSS dos
prepostos é despesa dedutivel da serventia; o INSS pessoal do interino ou interventor constitui

obrigacdo individual e ndo pode ser langado como despesa;

e RAT/FAP: o RAT ajustado resulta da multiplicacdo da aliquota fixa (1% para risco leve em
cartérios, conforme art. 22, II, da Lei n® 8.212/1991) pelo Fator Acidentario de Prevengdo — FAP
(multiplicador de 0,5 a 2,0, conforme art. 10 da Lei n? 10.666/2003). O indice final incide sobre a

folha dos prepostos e é despesa dedutivel;
e eSocial: cumprimento das obrigacGes acessérias (admissdes, demissdes, afastamentos);

e Provisées: nas interinidades, depdsito das provisdes de 132 saldrio, férias e verbas rescisorias em
conta especifica, com apresentagdo do respectivo extrato (item 6.2.1); nas intervencgoes,
observancia do item 6.2.2.

Ademais, nos termos do art. 59, VII, do CNP-BA, os valores referentes a salarios devem estar discriminados
para serem admitidos como despesa. Como orientacio da CCONT, o pagamento deve ser feito
diretamente na conta do colaborador; pagamento a conta de terceiro, sem justificativa e comprovacgao

idonea, sujeita a despesa a glosa por falta de comprovacao.

Nas serventias vagas, a remuneracdo mensal dos prepostos, inclusive do substituto, ndo poderd
ultrapassar 20% (vinte por cento) do subsidio de Ministro do Supremo Tribunal Federal (art. 59, paragrafo
Unico, do CNP-BA). O valor que exceder esse limite sera glosado como despesa, sem prejuizo da obrigacdo
trabalhista perante o preposto (item 6.2.3). O limite, previsto na secdo do CNP-BA relativa ao responsavel

interino, ndo se aplica automaticamente as serventias sob intervencao.
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Nota informativa — Declarag6es de Passivo Trabalhista e de Solvéncia Trabalhista

A apresentacdo, o processamento e a fiscalizagdo das declaracdes de passivo trabalhista e de solvéncia
trabalhista instituidas pelo Provimento CNJ n2 227/2026 observardo, no Estado da Bahia, o Provimento
COGEX n2 18/2026 e suas alteracdes.

As obrigactes declaratorias previstas no Provimento COGEX n2 18/2026 n3o se aplicam as serventias sob
interinidade, sem prejuizo do regime trabalhista e de provisionamento préprio dessas unidades previsto no
Cddigo Nacional de Normas.

As declaragbes do Provimento COGEX n2 18/2026 alcangam apenas as serventias das Classes 2 e 3, excluidas
a Classe 1 e as vagas sob interinidade (art. 22). Nas serventias sob intervengdo, a solvéncia trabalhista é
assegurada por fianc¢a bancdria ou seguro-garantia (art. 17; item 6.2.2).

Os prazos, documentos, procedimentos de fiscalizagdo e formas de garantia serdo aqueles previstos nos
atos normativos vigentes, evitando-se sua reprodugdo desnecessaria neste Guia.

6.3.1 Regularidade fiscal e obrigag¢6es tributarias

Os responsaveis pelas serventias deverdo observar as obrigaces tributarias aplicaveis ao respectivo

regime de gestdo, inclusive quanto as retencdes e aos recolhimentos legalmente exigiveis.

A fiscalizagdo exercida pela COGEX compreendera a verificacdo das obrigacGes tributarias relacionadas a
gestdo da serventia, observadas a pertinéncia dos documentos exigidos, as competéncias dos érgaos

fazendarios e a protecdo das informacdes sujeitas a sigilo fiscal.
A. Imposto de Renda

O Imposto de Renda incidente sobre a remuneragao pessoal do responsavel, assim como o respectivo
INSS pessoal, ndo constitui despesa dedutivel da serventia.

Os valores retidos na fonte sobre ingressos vinculados a serventia deverdo ser identificados nos
demonstrativos contabeis de modo a permitir a conciliagdo entre o valor bruto, as retengdes e o crédito

bancario efetivamente realizado.

A apresentacgdo de certidao ou de documentagao relativa a situagdo fiscal pessoal do responsavel podera
ser exigida quando necessdria ao exercicio da fiscalizagdo, mediante solicitagdo fundamentada e

observadas as garantias legais pertinentes.
B. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISS)

A incidéncia, o recolhimento e a comprovacdo do ISS observardo a legislacdo tributaria aplicavel e o
regime juridico da serventia, bem como as decisGes administrativas ou judiciais incidentes sobre a

situacdo concreta.

A condigdo de interino, por si s, ndo sera tratada neste Guia como causa automatica de incidéncia, de
ndo incidéncia ou de imunidade tributaria, sem prejuizo da aplicacdo do entendimento juridico

competente ao caso concreto.
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Quando devido e recolhido sobre os emolumentos, o ISS é despesa admitida (art. 82 do Provimento CNJ
n2 45/2015, aplicavel ao interino por forca do art. 194, IV, do Provimento CNJ n2 149/2023).

6.3.2 Fundamentagao do Dever de Fiscalizagao

Afiscalizacdo das obrigacdes tributarias de que trata o item 6.3.1 ampara-se na competéncia fiscalizatdria
do Poder Judiciario sobre os servigcos notariais e de registro (art. 236, § 12, da Constituicdo Federal e arts.
37 e 38 da Lei n? 8.935/1994), no art. 12 do Provimento CNJ n2 45/2015 e no art. 85 do CNP-BA, que
obriga a apresentacdo, sempre que solicitado, dos documentos de regularidade das contribuices fiscais
e previdencidrias. As informacgdes do Livro Didrio Auxiliar e os comprovantes de despesas sdo protegidos
por sigilo fiscal (art. 87 do CNP-BA). O dever do art. 30, XI, da Lei n2 8.935/1994 (fiscalizar os impostos
incidentes sobre os atos praticados) é distinto e ndo trata das obrigacdes tributarias do préprio

responsavel.

6.4 Contratos Existentes

Com o inicio da interinidade ou intervencao, o responsavel devera revisar todos os contratos de prestacdo
de servicos preexistentes, encerrando imediatamente aqueles estranhos a atividade notarial e registral e
mantendo apenas os contratos necessarios ao funcionamento da serventia. As novas contratagdes que
impliguem Onus continuado a serventia dependerdo de autorizagdo prévia do Juiz Corregedor
Permanente, na interinidade (art. 58 do CNP-BA), e da COGEX, na intervencdo. Os contratos de custeio
vigentes serdo encaminhados com a primeira prestacdao de contas e reenviados apenas quando houver

alteragdo ou nova contratagao.

O contrato de locagdo do imdvel onde estiver instalada a serventia devera ser submetido a revisdo
periédica, mediante pesquisa de mercado. Constatada discrepancia e inviabilizada a adequacao, devera o
responsavel requerer a autoridade competente autorizagdao para a transferéncia da sede da serventia,

observados os principios da economicidade e da supremacia do interesse publico.

Vedagdo expressa: é vedada a locacdo de bens moveis ou imdveis de conjuge, companheiro ou parentes
do interino ou interventor até o 32 grau, salvo em situacdes excepcionais previamente autorizadas pelo

Juiz Corregedor Permanente, na interinidade, ou pela COGEX, na intervencao.

A vedagdo decorre das vedacBes da Resolugdo CNJ n2 80/2009 (art. 71-F, paragrafo Unico, do Provimento
CNJ n? 149/2023) e da vedacdo ao nepotismo (art. 71-K). A ressalva de autorizacdo ndo alcanca a
contratagdo de empresas que tenham entre os sdcios conjuge, companheiro ou parente até o 32 grau do

interino, que é causa expressa de quebra de confianca (art. 71-T, § 19).

Contratos em nome proéprio: o interino devera transferir para seu CPF todas as obrigacdes e contratacbes
vigentes no prazo de até 30 (trinta) dias contados da designacdo, sob pena de indeferimento das despesas
(art. 65 do CNP-BA). Na hipdtese de intervengdo, os contratos necessarios a continuidade da prestacdo

dos servicos extrajudiciais deverdo permanecer, em regra, vinculados a serventia e formalizados em nome
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do delegatario titular, considerando que a delegacdo permanece a ele atribuida, ainda que esteja afastado
do exercicio da fungao.

Compete ao interventor promover a administracdo e a gestdo dos contratos existentes durante o periodo
de sua atuacdo, adotando as providéncias necessdrias a manutencdo da regularidade dos servicos, sem
que isso implique, por si so, alteracdo da titularidade contratual. Ocorrendo o término do contrato, sendo

0 servico necessario, o Interventor devera solicitar autorizacdo a COGEX para firmar novo contrato.

7. DESPESAS NAO DEDUTIVEIS

Para fins de apuracdo da receita liquida e da dedutibilidade de despesas, somente sdo admitidos gastos
estritamente necessarios e vinculados a prestacdo do servico publico delegado. Em unidades vagas, é
vedado ao interino, sem autorizacdo prévia do Juiz Corregedor Permanente (arts. 58 e 61 do CNP-BA),
contratar novos prepostos, majorar saldrios, firmar locagGes ou contratagGes continuadas que onerem a

renda, bem como realizar investimentos sem projeto submetido a aprovagao.
N3o sdo despesas dedutiveis (rol exemplificativo):

e despesas langadas fora do regime de caixa;

e despesas pessoais do interino ou interventor (IRPF, INSS préprio, contribuicdo previdenciaria
individual);
e 139saldrio e férias do préprio interino ou interventor (inexisténcia de vinculo trabalhista);

e multas, juros e encargos moratdérios por atraso imputdvel ao préprio responsavel;

o despesas sem documentagdo comprobatéria completa e idénea, ou sem contrato e autorizagdes

guando exigidos;

o filiagdo sindical de caradter pessoal (as contribuicbes associativas vinculadas a atividade
institucional da serventia poderdao ser admitidas, desde que devidamente comprovadas sua

pertinéncia e vinculagdo com a prestacgdo dos servigos extrajudiciais);

e contas de energia, agua, telefonia e internet em desconformidade com os cadastros da serventia
no TIBA;

e combustivel, gas (ressalvada a manutencdo de copa ou refeitério utilizado pelos colaboradores
da serventia, desde que devidamente comprovada e compativel com a estrutura administrativa

da unidade), recarga de celular ndo cadastrado, pegas de veiculos e similares;

e plano de saude contratado exclusivamente para o interino e seus dependentes. O art. 89, alinea
“h”, do Prov. CNJ n? 45/2015 admite o plano de saude, individual ou coletivo, dos prepostos; o

responsavel sé pode ser incluido por meio de plano coletivo que abranja também os prepostos;

e nas serventias vagas, remuneragdo de prepostos, inclusive do substituto, no que exceder 20% do
subsidio de Ministro do STF (art. 59, paragrafo Unico, do CNP-BA);
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e viagens e deslocamentos (passagens, hospedagem, alimentacdo e transporte), inclusive quando
realizados em outras serventias ou reembolsdveis pelo usudrio. Admitem-se apenas duas
excegOes: (i) convocagdo formal do Poder Judicidrio ou curso/treinamento previamente
autorizado; e (ii) reembolso contratualmente previsto em favor de prestadores de servicos
essenciais ao funcionamento da serventia — tais como empresas de automacdo, assisténcia
técnica, consultoria especializada ou assessoria juridica —, hipdtese em que os gastos integram o
custo do servigo contratado, desde que justificados e comprovados. Registre-se que, para fins de
IRPF, tais despesas permanecem indedutiveis no livro-caixa (art. 62, § 12, “b”, da Lei n?
8.134/1990; Conselho Administrativo de Recursos Fiscais — CARF, Acérddo n2 2201-012.296, 22
Secdo/22 Camara/12 Turma Ordinaria, sessdo de 12/09/2025);

e gastos com prepostos trazidos de outra serventia ou comarca pelo interventor ou interino
(hospedagem, deslocamento intermunicipal e alimentag¢do), bem como seus salarios e encargos,

gue ja integram a folha da serventia de origem.

8. PROCEDIMENTO DE GLOSA E DIREITO DE DEFESA

A Coordenacdo de Contabilidade emitird parecer técnico sobre a prestacdo de contas, identificando, de

forma fundamentada, eventuais inconsisténcias e despesas passiveis de glosa.

Havendo apontamento que possa resultar na exclusdo ou redugdo de lancamento, serd assegurada ao
responsavel oportunidade para apresentar esclarecimentos, justificativas e documentos

complementares, em prazo fixado no expediente.

Apds a manifestacdo do responsavel, a Coordenacdo de Contabilidade podera, quando necessario,
complementar seu parecer técnico. Concluida a instrucdo, os autos serdo submetidos a autoridade

competente para decisdo fundamentada, precedida de analise juridica quando pertinente.

A decisdo devera indicar os langamentos mantidos, ajustados ou excluidos e os respectivos fundamentos,

preservada a autonomia técnica da manifestagao contabil.

O requerimento de reexame da decisdo que determinar a exclusdo de langamento de despesa serd
formulado no prazo de recurso administrativo previsto na Lei de Organizagao Judiciaria ou, na sua falta,

em 15 (quinze) dias contados da ciéncia (art. 193, paragrafo Unico, do Provimento CNJ n2 149/2023).

9. REMUNERAGAO POR REGIME

9.1 Regime de Interinidade

A remuneragao do interino designado para responder por serventia vaga corresponde ao resultado do
periodo (receita bruta menos despesas admitidas e provisGes constituidas), observado o teto
remuneratorio previsto no art. 71-H do Provimento CNJ n2 149/2023. A remuneracdo ndo é despesa da

serventia: é a destinacdo do resultado ao responsavel, demonstrada em linha prépria.
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O limite de 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) do subsidio mensal dos
Ministros do Supremo Tribunal Federal incide sobre a remuneracdo total percebida pelo responsavel,
ainda que esteja no exercicio de multiplas interinidades.

A prestacao de contas permanecerd individualizada por serventia, sem prejuizo da verificacdo conjunta

da remuneracao percebida pelo mesmo responsavel para fins de observancia do teto.

A receita liquida excedente é apurada mensalmente, depois de pagas as despesas (art. 49, § 12, do CNP-
BA), mas o recolhimento é trimestral e considera as receitas e despesas do periodo (art. 194, VI, do
Provimento CNJ n2 149/2023 e art. 49, § 92, do CNP-BA). Por isso, as retiradas mensais do interino ficam
limitadas ao teto, e o excedente de cada més é retido como valor provisdrio. No fechamento do trimestre,
o excedente retido que for compensado por més com resultado abaixo do teto ou negativo é liberado ao
interino e atribuido as competéncias do trimestre que ficaram abaixo do teto, até o limite de cada uma,
de modo que nenhuma competéncia supere o teto (art. 71-H do Provimento CNJ n2 149/2023). O saldo
ndo compensado é recolhido ao FECOM.

O trimestre de apuracdo é contado pelo sistema do FECOM a partir do inicio do exercicio da primeira
interinidade do responsavel, e ndo pelo trimestre civil. O sistema soma, em cada més, o resultado liquido
de todas as serventias do mesmo interino, compara-o com o teto e acumula as diferencas positivas e
negativas do trimestre; o saldo positivo é o excedente a recolher (Comunicado FECOM/BA n2 07/2023,
menu trimestral). O comprovante do depdsito é anexado ao proprio sistema. A conferéncia do célculo
automatico é de responsabilidade do interino, e eventual diferenca entre o sistema e o demonstrativo do
modelo Ill.1 do Subanexo lll serd justificada na prestagdo de contas (item 5.4). Como o provisionamento
integra as despesas mensais da serventia vaga (art. 71-M, § 12, do Provimento CNJ n2 149/2023), ele

compde o custeio informado no sistema.

A norma local editada pela COGEX/TJBA podera estabelecer limite inferior ao referido teto, desde que a
remuneragao resultante ndo seja fixada em patamar abaixo do valor correspondente ao Programa de
Renda Minima estadual, assegurando-se, assim, um piso de subsisténcia ao designado (art. 71-H, § 19, do
Provimento CNJ n2 149/2023).

Apurado valor excedente ao teto constitucional, o montante deverd ser recolhido ao FECOM até o dia 10
do més seguinte ao trimestre de apuragao (art. 49, caput, do CNP-BA), observados o Provimento Conjunto
CGJ/CCI n® 04/2023, o Comunicado FECOM/BA n2 07/2023 e o art. 194, VI, do Provimento CNJ n2
149/2023. O n3o repasse do excedente ao FECOM enseja a revogacdo da designacdo por quebra de
confianga (art. 71-H, § 22, do Provimento CNJ n2 149/2023).

9.2 Regime de Intervencgao

No regime de intervengao decorrente do afastamento do titular, os honorarios do interventor decorrem

da decisdo que o designou, que fixa a base e o critério de célculo; o art. 36 da Lei n2 8.935/1994 n3o os
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prevé. Condenado o titular, o interventor recebe também o saldo da conta bancaria especial (art. 36, §
39), cabendo a decisdo dizer se ha compensacdo entre os dois valores.

Os honorarios nao integram as despesas da serventia. S3o calculados conforme o critério da decisdo e
deduzidos do resultado do periodo (receita bruta menos despesas admitidas e obriga¢Ges trabalhistas
contabilizadas). O saldo remanescente constitui a renda liquida, distribuida na forma do art. 36, §§ 2% e
3¢, da Lei n2 8.935/1994 (item 10, I1).

10. RESULTADO DO PERIODO E DESTINACAO

Para fins de prestacdo de contas, adotam-se os seguintes conceitos: receita liquida é a receita bruta
menos as despesas admitidas (B — D); resultado do periodo é a receita liquida menos as provisdes
constituidas (B — D - E), evitada qualquer duplicidade de deducgdo. Do resultado do periodo sdo deduzidas
a remuneracdo do interino e, na intervengao, os honorarios do interventor, estes calculados conforme o
critério e a base estabelecidos na decisdo de designacdo. Na intervencao, o saldo apds os honordrios é a
renda liquida (art. 36, § 22, da Lei n2 8.935/1994).

O saldo inicial de caixa ou de contas bancarias, as transferéncias entre contas da prépria serventia e os

valores de terceiros que apenas transitem pela unidade ndo integram, por si sds, o resultado do periodo.

Na intervencdo, a remunerac¢do do interventor e a posterior distribuicdo da renda liquida observarao a
decisdo que fixar os honorarios e o art. 36, §§ 22 e 39, da Lei n2 8.935/1994.

A metodologia operacional e as férmulas dos demonstrativos reproduzem esses critérios nos modelos do

Subanexo lll, validados pela Coordenagdo de Contabilidade.
Apds a remuneragdo do responsavel, o saldo positivo tera a seguinte destinagao:

I — Na interinidade — recolhimento ao FECOM do valor excedente apurado em relacdo ao teto
constitucional, observado o regramento de langamento, apuragdo e prazo de recolhimento (art. 49 do
CNP-BA; Provimento Conjunto CGJ/CCl n2 04/2023; Comunicado FECOM/BA n2 07/2023; Provimento CNJ
n2 149/2023, art. 194, VI):

e 0s dados de receitas e despesas serdo informados mensalmente no sistema do FECOM até o dia
5 do més seguinte ao de referéncia, ainda que ndo haja excedente (art. 22 do Provimento
Conjunto CGJ/CCI n2 04/2023; itens 2 e 3 do Comunicado FECOM/BA n2 07/2023);

e identificado excedente na apurac¢do trimestral, o interino realizard o respectivo pagamento ao
FECOM até o dia 10 do més seguinte ao trimestre de apura¢dao, mantendo o comprovante do
depdsito ou da transferéncia como evidéncia do repasse (art. 49, caput, do CNP-BA; Comunicado
FECOM/BA n2 07/2023);
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e 0 nao repasse ao FECOM do excedente ao limite imposto para a remuneragdo do interino enseja
a revogacdo da designacdo por quebra de confianga (art. 71-H, § 29, do Provimento CNJ n2
149/2023).

Il — Na intervencdo, na hipdtese de afastamento do titular (art. 36 da Lei n2 8.935/1994), a renda liquida
(resultado do periodo apds a deducdo dos honorérios do interventor) sera distribuida na seguinte
proporg¢ao:

e repasse de 50% (cinquenta por cento) da renda liquida ao titular afastado;

e depdsito dos demais 50% (cinquenta por cento) em conta bancaria especial, com incidéncia de
corre¢do monetdria (art. 36, §§ 22 e 39, da Lei n? 8.935/1994);

e destinacdo final dos valores depositados na conta especial: ao término do PAD ou do processo
judicial (art. 35, § 12, da Lei n2 8.935/1994), se o titular for absolvido, receberd o montante
depositado; se condenado, o montante cabera ao interventor (art. 36, §§ 22 e 39, da Lei n?
8.935/1994).

Apurado resultado negativo, o responsavel comunicard o fato imediatamente ao Juiz Corregedor
Permanente e a COGEX; na intervencdo, a comunicacdo serd acompanhada de plano de readequacdo.
A comunicacdo do resultado negativo tem por finalidade permitir o acompanhamento da sustentabilidade
econdmico-financeira da serventia pela COGEX e subsidiar eventuais medidas de reequilibrio, ndo
configurando, por si, irregularidade do responsavel.

Nota técnica — Emolumentos diferidos e ressarcimentos de atos gratuitos de gestGes anteriores

Os emolumentos diferidos (protesto) e os ressarcimentos de atos gratuitos (FECOM, em qualquer
especialidade) recepcionados em decorréncia de atos praticados por delegatario, interino ou interventor
anterior ndo integram a receita prépria do responsavel em exercicio, que atua como mero arrecadador e os
controla em separado (arts. 55, com a redag¢do dada pelo Provimento COGEX n2 08/2026, e 56 do CNP-BA).
Quando o beneficidrio for o delegatario, o valor lhe é repassado. Quando for ex-interino, o valor integra o
resultado da gestdo a que se refere e se submete ao teto do art. 71-H do Provimento CNJ n2 149/2023,
recolhendo-se ao FECOM o que exceder (art. 49 do CNP-BA). Quando for ex-interventor, integra a renda
liquida da intervencdo, partilhada na forma do art. 36, §§ 22 e 392, da Lei n2 8.935/1994. Na prestacdo de
contas, o repasse serd demonstrado com identificacdo do beneficidrio, do periodo dos atos e dos
comprovantes de transferéncia. No protesto com diferimento, os emolumentos de atos praticados por
tabelido anterior serdo transferidos a ele em até 5 (cinco) dias apds o pagamento pelo usuario, com
comunicac¢do ao FECOM; ndo integram a renda minima de quem apenas os repassou; e implicam recalculo
da renda minima do més da pratica do ato, cabendo a quem os recebeu restituir a diferenca ao FECOM em
até 5 (cinco) dias (art. 55, § 22, do CNP-BA, com a redac¢do do Provimento COGEX n2 08/2026).
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11. TABELA DEMONSTRATIVA DOS VALORES DE REPASSE

A tabela a seguir consolida o fluxo contdbil aplicavel a cada regime, demarcando a apuracao da receita,

das deducdes, da remuneracdo do responsavel e da destinacao do resultado:

Rubrica Interinidade Intervengao ‘

(+) Receita de emolumentos X X
(+) Compensagdo de atos y y
gratuitos

(+) Complementacédo de renda X «
minima (FECOM)

(+) Rendimentos financeiros X X
(+) Outras receitas cartorarias X X
(=) Receita Bruta X X
(-) Despesas da serventia X X
(=) Receita Liquida X X

(=) ProvisGes constituidas

X (art. 71-M, Prov. 149/2023)

Provisao em conta somente
quando autorizada pela COGEX
como modalidade diversa de
garantia (art. 17, § 3¢, do Prov.
COGEX n2 18/2026)

(=) Resultado do periodo (B-D -
E)

(-) Remuneracgdo do interino /
honoraérios do interventor

<90,25% subsidio Min. STF,
considerada a remuneracgdo total
em multiplas interinidades (art.
71-H, Prov. 149/2023)

Conforme critério fixado na
decisdo que designou o
interventor

(=) Saldo apds a remuneragdo

Excedente ao teto

Renda liquida (art. 36, § 29, Lei
8.935/94)

Saldo positivo — destinacgdo

Recolher ao FECOM até o dia 10
do més seguinte ao trimestre de
apuracdo (art. 49 do CNP-BA)

50% ao titular afastado + 50% em
conta especial com corregdo
monetaria (art. 36, §§ 22 e 39, Lei
8.935/94)

Resultado negativo —
providéncias

Comunicar imediatamente ao Juiz
Corregedor e a COGEX

Comunicag¢ao imediata, com
plano de readequacgao

Obs.: na apuragdo de ambos os regimes, os emolumentos diferidos e os ressarcimentos de atos gratuitos recebidos

por atos praticados por responsdvel anterior ndo integram a receita propria do responsdvel em exercicio (nota

técnica do item 10 e item 5.1.6).
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12. OBRIGAGCOES DIGITAIS: SISTEMA JUSTICA ABERTA E PJeCor

12.1 Sistema Justica Aberta (CNJ)
Nos termos do art. 194, inciso V, do Provimento CNJ n2 149/2023 e do art. 49, § 10, do CNP-BA, o interino

é obrigado a langar no sistema Justica Aberta (www.cnj.jus.br) os valores depositados a disposicdo do
Tribunal de Justica, em campos especificos criados para essa finalidade, no prazo geral de alimentacdo do
sistema, até o 152 dia do més subsequente ao de referéncia (art. 136-A, § 19, |, do Provimento CNJ n?
149/2023, incluido pelo Provimento CNJ n2 218/2026). O art. 194, V, remetia ao art. 22 do Provimento
CNJ n2 24/2012, revogado pelo Provimento CNJ n® 218/2026. A omissdo neste lancamento configura
descumprimento de obrigacdo acessdria perante o CNJ, independentemente da regularidade do depésito

bancario.

12.2 Envio eletronico da prestacao de contas

A prestacdo de contas mensal sera apresentada pelo Processo Judicial Eletrénico das Corregedorias —
PJeCor, pelo Sistema de Gestdo de Serventias — SGS ou por outro sistema institucional expressamente

indicado pela COGEX para a finalidade, conforme o fluxo aplicavel ao respectivo regime.

Os documentos e campos obrigatdrios observardao o modelo padronizado do Subanexo Il e as orientacGes

operacionais disponibilizadas pela COGEX, compreendendo, no minimo:

e Demonstrativo de prestacdo de contas preenchido conforme o modelo do Subanexo Il aplicavel

ao regime (interinidade ou intervengdo);
e Extratos bancarios do periodo;

e Comprovantes de depdsito do excedente ao FECOM, na interinidade, e dos repasses previstos no
art. 36 da Lei n2 8.935/1994, na intervencgdo;

e Comprovantes das despesas dedutiveis (notas fiscais, contratos, recibos);

e Folha de pagamento, comprovantes de FGTS e INSS e memdria de cdlculo das provisdes, quando

aplicaveis;
e Demais documentos necessarios a comprovar o resultado da serventia.

Em caso de indisponibilidade do sistema, o responsdvel deverd utilizar o canal de contingéncia

oficialmente indicado pela Corregedoria e concluir o envio eletronico tao logo restabelecida a ferramenta.

13. MODO E PRAZO DE ENVIO

A prestacdo de contas possui periodicidade mensal e devera ser realizada até o dia 20 (vinte) do més

subsequente ao més de referéncia.

Na hipdtese de o interino ou o interventor acumular a responsabilidade por mais de uma serventia, a

prestacdo de contas devera ser elaborada e apresentada de forma individualizada.
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14. QUEBRA DE CONFIANGA E CONSEQUENCIAS

A designacao do interino possui natureza precaria e fiducidria, fundada na confianga da autoridade
competente para a designacdo. Havendo quebra de confianca, a mesma autoridade podera revogar a
designacdo do interino, de forma discriciondria, mediante decisdo motivada e individualizada, sem
necessidade de instauragao de processo administrativo com ampla defesa e contraditério, nos termos do
art. 71-T, caput, do Provimento CNJ n2 149/2023, incluido pelo Provimento CNJ n2 176/2024.

Configuram quebra de confianga do interino, entre outras situacées (art. 71-T, § 12, do Provimento CNJ
n? 149/2023):

e arejeicdo da prestacdo de contas do interino;
e aqueda injustificada de arrecadacdo da serventia vaga;

e acontratacdo de empresas que tenham, entre seus sdcios, conjuge, companheiro ou parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o 32 grau do interino;

e 0 ndo repasse ao FECOM do excedente ao limite imposto para a remuneracdo do interino,
conforme art. 71-T, § 19, e art. 71-H, § 22, do Provimento CNJ n2 149/2023, incluidos pelo
Provimento CNJ n2 176/2024.

A ocorréncia da quebra de confianga ndo dispensa o saneamento das irregularidades imputadas pela
autoridade correcional, independentemente da responsabilizagdo civel, tributaria, trabalhista e criminal

cabiveis a espécie, conforme art. 71-T, § 22, do Provimento CNJ n2 149/2023.

A revogacao da designagdo do interino por quebra de confianca observard os arts. 71-H, § 22, e 71-T do
Provimento CNJ n2 149/2023.

No Estado da Bahia, havendo razdo fundada, a Corregedoria competente poderd, a qualquer momento,
revogar a designacao do interino por Portaria. Se o interino for titular de outra serventia, a irregularidade
praticada na interinidade podera acarretar também sangao disciplinar, apds procedimento que assegure
a ampla defesa (art. 48 e paragrafo Unico do CNP-BA).

Identificadas inconsisténcias saneaveis na prestacdo de contas, a autoridade competente poderd
determinar a prévia apresentagao de esclarecimentos, documentos ou corre¢des antes da decisdo final

sobre as contas, sem prejuizo das medidas urgentes eventualmente cabiveis.

Rejeitada a prestacdo de contas por decisdo fundamentada, sera observado o art. 71-T, § 12, do Cddigo
Nacional de Normas. Nas demais hipdteses de quebra de confianga, a revogacdo serd decidida de forma

motivada e individualizada pela autoridade competente.

Constatado o ndo repasse ao FECOM do excedente ao limite imposto para a remuneragao do interino, a

designacdo devera ser revogada, nos termos do art. 71-H, § 22, do Provimento CNJ n2 149/2023.
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O regime formal de quebra de confianga previsto no art. 71-T é prdprio da interinidade. Nas serventias
sob intervencao, irregularidades relevantes na gestao serdo submetidas a autoridade que designou o
interventor, para adoc¢do das providéncias cabiveis, sem prejuizo das responsabilidades legalmente

aplicaveis.

15. PRAZO DE GUARDA DE DOCUMENTOS

Os documentos comprobatérios dos langamentos da prestacdo de contas — notas fiscais, contratos,
comprovantes bancdrios, contracheques, guias de FGTS e INSS, extratos e demais documentos de suporte
— serdo conservados pelo interino ou interventor pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos apds o
encerramento do exercicio ou apds o término da interinidade ou intervencao, adotando-se o marco que
melhor preserve a possibilidade de fiscalizacdo, sem prejuizo de prazo superior previsto em norma

especifica.

Os documentos de natureza trabalhista, previdencidria, fiscal ou tributdria observardao os respectivos
prazos legais de prescricdo, decadéncia ou guarda documental, especialmente quanto a folhas de
pagamento, recibos, TRCT, aviso prévio, fichas ou registros de empregados, guias de FGTS e INSS e demais
documentos relacionados a vinculos de trabalho, recolhimentos previdenciarios ou obrigag¢des tributarias.

O responsavel organizard os documentos por més e ano, preferencialmente vinculados ao respectivo
lancamento contdbil ou financeiro, de forma que permita rdpida localizacdo em caso de solicitacdo da
COGEX, do CNJ, da autoridade correcional ou do Poder Judicidrio em procedimento de fiscalizacao,
correigdo, inspegdo, auditoria ou analise da presta¢do de contas.

Fundamentacdo: Provimento CNJ n2 45/2015, art. 82, paragrafo Unico (prazo de 5 anos); CNP-BA, art. 84
(arquivamento cronolégico); CTN, arts. 150, § 42, e 173; Lei n28.212/1991, art. 32; Decreto n2 3.048/1999,
art. 225; CF/1988, art. 72, XXIX; CLT, art. 11; Simula n? 362/TST.

16. PANORAMA FINANCEIRO

O mddulo Panorama Financeiro, do Sistema de Gestdo de Serventias — SGS, atende a Resolugdo CNJ n2
670, de 23 de dezembro de 2025, que alterou o art. 62, § 32, da Resolugdo CNJ n? 215/2015
(regulamentadora da Lei de Acesso a Informacgdo — Lein212.527/2011 — no ambito do Poder Judiciario).
Pela nova disciplina, as serventias extrajudiciais devem manter campo de “transparéncia” com a
publicacdo mensal das receitas publicas provenientes da cobranca de emolumentos e de outros servicos
prestados (parcela publica) e das despesas publicas (art. 62, § 32, da Resolugdo CNJ n? 215/2015, com a
redacdo da Resolucdo CNJ n2 670/2025).

As Corregedorias de Justica e os demais 6rgdos de controle tém pleno acesso aos valores percebidos e
despendidos com a prestac¢do dos servicos extrajudiciais, inclusive a remuneragdo do responsavel (art. 62,
§ 32-A). Ao terceiro legitimamente interessado é assegurado o acesso a parcela privada dos emolumentos

arrecadados e de outras receitas e despesas, mediante requerimento administrativo fundamentado
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dirigido a Corregedoria, com demonstrac¢do do legitimo interesse e observancia da LGPD (art. 62, § 32-B),
competindo as Corregedorias expedir orientacdes sobre a correta classificacdo das rubricas em publicas
ou privadas (art. 69, § 32-C).

As parcelas publicas dos valores arrecadados sdo publicadas mensalmente no Portal do Tribunal de Justica

da Bahia, na area Extrajudicial, icone “Panorama Financeiro”.

Para o atendimento da nova sistematica, os titulares, os interinos e os interventores devem acessar o SGS,
na aba “Panorama Financeiro”, e preencher os campos com as informacdes relativas, no que couber, aos
emolumentos recebidos, as outras receitas, aos recebimentos de atos gratuitos do FECOM e do FEURB,
ao repasse do FECOM referente a renda minima e as despesas pagas no més.

Os campos para lancamento das informacdes do més anterior sdo abertos no dia 12. As informacgdes sdo
de responsabilidade exclusiva do titular, do interino ou do interventor e devem ser prestadas até o dia 20
do més subsequente ao de referéncia, sob pena de apuragdo disciplinar. A partir do dia 21, ndo podem
mais ser revistas ou alteradas, salvo por decisdo expressa do Corregedor, e sdo disponibilizadas no Portal
de Transparéncia e no Portal Extrajudicial do TJBA (art. 12, §§ 12 e 22, do Provimento Conjunto CGJ/CCI
n2 12/2025). Duvidas e problemas de acesso sdo registrados no Service Desk Externo (art. 29).
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SUBANEXO | — GLOSSARIO DE TERMOS TECNICOS

O glossario a seguir consolida os principais termos técnicos utilizados ao longo deste Guia, com a

respectiva definicdo operacional aplicavel ao contexto da prestacdo de contas das serventias extrajudiciais
sob jurisdicdo da COGEX/TIBA.

Termo

COGEX

Defini¢ao

Corregedoria-Geral do Foro Extrajudicial — drgdo do TJBA responsavel pela
fiscalizacdo e orientagdo dos servicos notariais e de registro do Estado da Bahia.

DAJE

Documento de Arrecadacdo Judicial e Extrajudicial — guia oficial do TJBA para
recolhimento de emolumentos e taxas em rede bancaéria credenciada.

Declaragao de Solvéncia
Trabalhista

Declaragdo anual instituida pelo Provimento CNJ n2 227/2026, apresentada
com a Declaragao de Passivo Trabalhista. No Estado da Bahia, a apresentacao,
o processamento e a fiscalizagcdo observam o Provimento COGEX n2 18/2026.
N3o alcanga as serventias vagas sob interinidade.

Delegatario

Pessoa fisica investida na titularidade de uma serventia extrajudicial apds
aprovacgdo em concurso publico e outorga de delegacdo pelo Poder Publico.

Emolumentos

Valores cobrados dos usuarios pela pratica de atos notariais e de registro,
fixados por lei estadual. Constituem a principal fonte de receita das serventias
extrajudiciais.

Emolumentos diferidos

Emolumentos cujo pagamento é postergado por previsdo legal (tipicos do
servico de protesto). Ndo integram a receita do responsavel em exercicio
guando decorrentes de atos de responsavel anterior (arts. 55 e 56 do CNP-BA):
repassados ao delegatario; submetidos ao teto do art. 71-H quando o
beneficidrio for ex-interino; integrados a renda liquida da interveng¢do quando
for ex-interventor (item 10).

FECOM

Fundo Especial de Compensacdo dos Atos Gratuitos do Estado da Bahia —
destinatdrio do excedente ao teto remuneratério (90,25% do subsidio de
Ministro do STF) gerado nas serventias vagas sob interinidade.

FEURB

Fundo vinculado a Regularizagdo Fundiaria Urbana — origem dos
ressarcimentos relativos aos atos praticados no ambito da REURB-S,
computados em conjunto com os emolumentos do relatério COARC para fins
de apuracdo da receita (item 5.1.2).

Glosa

Exclusdo ou redugcdo de langamento de despesa na prestagdo de contas,
guando ndo atende as exigéncias formais ou materiais. A Coordenag¢do de
Contabilidade aponta a inconsisténcia em parecer técnico e a decisdo compete
a autoridade competente, assegurados o contraditério e a ampla defesa (item
8).

Interino

Responsdavel designado para responder provisoriamente por serventia vaga, na
condicdo de preposto do Estado (arts. 66 a 71-T do Prov. CNJ n2 149/2023, com
as alteragdes do Prov. CNJ n2 176/2024).
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Defini¢ao

Responsdavel designado pelo juizo competente para gerir serventia cujo titular
foi afastado (arts. 35, § 12, e 36, § 19, da Lei n2 8.935/1994), submetido ao
regime proprio da intervengdo e as determinagdes da autoridade que o
designou.

Justica Aberta

Sistema eletrénico do CNJ (www.cnj.jus.br) em que os interinos sdo obrigados
a registrar os valores depositados a disposi¢do do Tribunal de Justica (art. 194,
V, do Prov. CNJ n2 149/2023; art. 49, § 10, do CNP-BA). A alimentac¢do mensal
ocorre até o 152 dia do més subsequente e a declaracdo semestral de
produtividade e arrecadacdo até o 102 dia util de janeiro e julho (art. 136-A, §
19,1 e ll, do Prov. CNJ n2 149/2023, incluido pelo Prov. CNJ n2 218/2026).

Livro Diario Auxiliar

Livro obrigatério de controle correicional (art. 190 do Prov. CNJ n2 149/2023;
arts. 81 a 88 do CNP-BA), no qual sdo registradas diariamente as receitas em
regime de competéncia — dia da pratica do ato.

PAD

Processo Administrativo Disciplinar — procedimento instaurado pelo juizo
competente para apuragao de infragdes imputadas a notario ou oficial de
registro (arts. 34 a 36 da Lei n2 8.935/1994).

PJeCor

Processo Judicial Eletronico das Corregedorias, sistema utilizado para o envio
da prestacdo de contas mensal a COGEX, ao lado do SGS ou de outro sistema
indicado pela Corregedoria (item 12.2).

Provisao

Reserva constituida para obrigagGes trabalhistas futuras previsiveis (132
salario, férias, rescisdo). Na interinidade, observa o art. 71-M do Prov. CNJ n2
149/2023, com memodria de célculo e extrato da conta especifica. Na
intervencdo, a solvéncia é garantida por fianga bancdaria ou seguro-garantia
(art. 17 do Prov. COGEX n2 18/2026); provisdo em conta somente quando
autorizada pela COGEX como modalidade diversa de garantia (art. 17, § 32, do
Prov. COGEX n2 18/2026) (item 6.2).

Quebra de confianga

Causa de revogag¢ao da designagdo do interino, prépria do regime de
interinidade (arts. 71-H, § 22, e 71-T do Prov. CNJ n2 149/2023). Na intervenc3o,
irregularidades relevantes sdo submetidas a autoridade que designou o
interventor (item 14).

Receita Bruta

Total das receitas préprias ingressadas na conta da serventia no periodo, antes
de qualquer deducdo, excluidos os valores de terceiros e transitdrios (item
5.1.6).

Receita Liquida

Receita bruta menos as despesas admitidas (B — D), sem inclusdo de saldo
inicial, transferéncias internas ou valores de terceiros. Deduzidas as provisoes,
obtém-se o resultado do periodo (B - D - E), que é a base da remuneragao do
interino e dos honorarios do interventor, salvo critério diverso fixado na
decisdo de designagao.
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Defini¢ao

Termo do art. 36, § 22, da Lei n2 8.935/1994. Na intervencdo, € o resultado do
periodo apds a deducdo dos honorarios do interventor, distribuido em 50% ao
titular afastado e 50% em conta especial (item 10, I1).

Regime de Caixa

Reconhece receitas e despesas no momento do efetivo recebimento ou
pagamento. Adotado para a prestacao de contas mensal.

Regime de Competéncia

Reconhece receitas no momento da pratica do ato, independentemente do
pagamento. Exigido para o Livro Diario Auxiliar (art. 190 do Prov. CNJ n2
149/2023 e, no Estado da Bahia, art. 83, paragrafo unico, do CNP-BA quanto ao
dia da pratica do ato).

Servico de Atendimento Eletrénico Compartilhado do Operador Nacional do
Registro. Os servicos eletrénicos sob regime de DAJE consolidado (pesquisa

SAEC/ONR prévia, pesquisa qualificada, visualizagdo de matricula, monitor registral)
exigem rubrica de receita propria (item 5.1.4; Ato Normativo Conjunto n2
13/2026).
Preposto formalmente designado como substituto (art. 20, §§ 32 a 592, da Lei n2
) 8.935/1994), que responde pelo expediente da serventia nas auséncias e nos
Substituto

impedimentos do titular, inclusive em afastamentos temporarios (v.g.,
suspensao).

Termo de Transigdo /
Termo de Encerramento

Instrumentos de delimitagdo de responsabilidade formalizados,
respectivamente, no inicio (Inventario de Assungdo — item 4.2) e no término
(item 4.3) da interinidade ou da intervencao.

TFJ

Taxa de Fiscalizagao Judiciaria — valor recolhido ao TJBA sobre os atos
cartordrios, com regramento préprio em legislagao estadual especifica.
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SUBANEXO Il — BASES NORMATIVAS — QUADRO GERAL

As referéncias normativas relacionadas a seguir constituem os principais fundamentos legais e

regulamentares aplicaveis a matéria disciplinada neste Guia:

Normativo

CF/88, art. 236

Conteudo relevante para este Guia

Base constitucional dos servigos notariais e de registro — exercicio em
carater privado por delegacdo do Poder Publico; fiscalizacdo pelo
Poder Judiciario (§ 19).

Lei n? 8.935/1994

Art. 20, §§ 32 a 52 — Substituto. Art. 30 — Deveres (inc. XI: fiscalizar
o recolhimento dos impostos incidentes sobre os atos). Art. 32 —
Penalidades disciplinares. Arts. 35 e 36 — Intervencdo, PAD,
afastamento e designacdo de interventor; regime financeiro 50/50
(art. 36, §§ 22 e 39). Arts. 37 e 38 — Fiscalizacdo pelo Poder Judiciario.

Provimento CNJ n2 149/2023
(CNN/CN/CNJ-Extra)

Arts. 66 a 71-T (com a redagdo do Prov. CNJ 176/2024) — Designagao
e exercicio da interinidade; revogacdo. Arts. 136 a 136-H (com a
redacdo do Prov. CNJ 218/2026) — Sistema Justica Aberta. Arts. 188
a 195 — Livro Didrio Auxiliar, regime de competéncia, prestacdo de
contas, obrigacGes dos interinos (art. 194, | a VI); reexame da glosa
(art. 193, paragrafo Unico). O art. 194, IV, remete as despesas
previstas em disposi¢do legal ou infralegal (art. 82 do Prov. CNJ n?
45/2015). Art. 556, XI — revogacdo parcial do Prov. CNJ n2 45/2015.

Provimento CNJ n2 176/2024

Reformula os arts. 66 a 71-T do Prov. CNJ 149/2023 — nova disciplina
da interinidade: arts. 71-F (natureza juridica), 71-G (Plano de Gestao,
com analise da estrutura de pessoal da serventia vaga), 71-H (teto de
90,25%), 71-M (provisionamento), 71-T (quebra de confianga).

Provimento CNJ n2 218/2026

Disciplina a alimentagdo do Sistema Justica Aberta (arts. 136 a 136-H
do Prov. CNJ 149/2023): mensal até o 152 dia do més subsequente;
semestral até o 102 dia util de janeiro e julho. Revoga o Provimento
CNJ n224/2012.

Provimento CNJ n2 227/2026

Institui as Declara¢bes de Passivo Trabalhista e de Solvéncia
Trabalhista, com entrega anual até 31/03, com base na posi¢do de
31/12 do exercicio anterior. O art. 19 exclui as serventias Classe |
(Prov. CNJ n2 213/2026) e as vagas sob interinidade. Veda a criagdo,
para delegatarios, de obrigacao local de provisionamento financeiro
compulsdrio em desconformidade com a disciplina nacional.
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Conteudo relevante para este Guia

Cdédigo de Normas e Procedimentos dos Servigos Notariais e de
Registro do Estado da Bahia — normativo estadual aplicavel a todos
os cartorios baianos. Destaques: art. 49 (recolhimento do excedente
ao FECOM até o dia 10 do més seguinte ao trimestre; § 10, Justica
Aberta); art. 50 (transferéncia dos DAJEs ndo prescritos na
transmissdo do acervo); arts. 55 e 56 (emolumentos diferidos e
ressarcimentos de atos gratuitos de gestdes anteriores); arts. 58 a 61
(autorizagbes e despesas); art. 59, pardgrafo Unico (limite de
remuneracao dos prepostos); arts. 62 a 64 (assung¢do do interino:
termo de compromisso e inventdrio em 30 dias Uteis); art. 65
(transferéncia de contratos ao interino em 30 dias); art. 83, paragrafo
Unico (dia da pratica do ato); art. 84 (arquivamento de documentos);
arts. 81 a 88 (LDARD).

Provimento Conjunto CGJ/CCI n®
04/2023 — TIBA

Disciplina o langamento mensal de receitas e despesas no sistema do
FECOM até o dia 5 do més seguinte (art. 22). O prazo de recolhimento
do excedente segue o art. 49, caput, do CNP-BA (dia 10 do més
seguinte ao trimestre).

Provimento Conjunto CGJ/CCI n®
01/2025-GSEC — TJBA

Inclui o art. 67-A no CNP-BA, dispondo sobre o Livro de Controle de
Depdsito Prévio.

Provimento COGEX n2 08/2026 —
TJBA (DJe n2 4.039, de
14/05/2026)

Altera o art. 55 do CNP-BA: emolumentos de protesto diferido
pertencem ao tabelido que praticou o ato; transferéncia em até 5 dias
apds o pagamento, com comunicacdo ao FECOM; efeitos sobre a
renda minima e restituicdo ao FECOM em até 5 dias (§ 29).

Provimento COGEX n2 18/2026 —
TIBA

Regulamenta, no Estado da Bahia, a apresentagao, o processamento
e a fiscalizacdo das declara¢des do Provimento CNJ n2 227/2026 (Dle
de 01/09/2026). O art. 17 disciplina a garantia da solvéncia trabalhista
nas serventias sob intervencao.

Provimento CNJ n? 45, de
13/05/2015

Revogado parcialmente pelo art. 556, XI, do Prov. CNJ n2 149/2023.
Permanecem em vigor o art. 82 (rol exemplificativo de despesas
admitidas; paragrafo Unico: guarda de documentos por 5 anos) e o
art. 12 (IR e ISS).

Lei Complementar n? 123/2006,
art. 73

Protesto de titulo de devedor ME/EPP: vedacdo de acréscimos de
taxas, custas e contribuicdes sobre os emolumentos (item 5.1.5).

Ato Normativo Conjunto n®
017/2022 — TJBA

Regulamenta, no Estado da Bahia, o protesto de titulos de devedor
ME/EPP, com dispensa da TFJ e das demais parcelas adicionais e
pagamento direto no cartodrio (item 5.1.5).

Lei estadual (BA) n2 13.600/2016

Parcelas adicionais incidentes sobre os emolumentos (art. 29, § 29, II
a V), ndo exigiveis no protesto de devedor ME/EPP (item 5.1.5).
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Conteudo relevante para este Guia

Regulamenta a Lei de Acesso a Informagao no Poder Judiciario. O art.
62, § 39, com a redacdo das Resolugdes CNJ n2 389/2021 e n@
670/2025, disciplina a transparéncia das receitas e despesas das
serventias (item 16).

Provimento Conjunto CGJ/CCI n2
12/2025 — TJBA

Obriga titulares, interinos e interventores a informar no mddulo
Panorama Financeiro do SGS as receitas e despesas até o dia 20 do
més subsequente, sob pena de apuragdo disciplinar; apds o dia 21,
alteracgdo sé por decisdo expressa do Corregedor (item 16).

Ato Normativo Conjunto n®
15/2025 — TJBA

Sistematica de selagem eletrénica — vincula a pratica do ato notarial
a respectiva lavratura e a utilizagao do Selo Eletronico de Fiscalizagao.

Ato Normativo Conjunto n®
13/2026 — TJBA

Ato de 27/04/2026. Regulamenta o recolhimento das taxas dos
servicos requeridos pelo SAEC/ONR (pesquisa prévia de bens,
pesquisa qualificada, visualizagdo eletrbnica e monitoramento
registral de matricula) por DAJE consolidado diario, pago pelo cartério
em até 3 dias corridos; dispensa a selagem desses servigos e altera o
Anexo Il do Ato Normativo Conjunto n2 15/2025.

Resolucdo CNJ n2 80/2009

Declara vacancias; estabelece regras de preservacdo da ampla
defesa e organizac¢do das serventias vagas.

CNJ — PP n2 0003854-
89.2024.2.00.0000

Reconhece o direito dos ex-interinos a percepgao dos emolumentos
relativos aos atos por eles praticados, observado o teto
remuneratério constitucional e os mecanismos de controle e
fiscalizagdo dos valores excedentes.

Lei Complementar n? 116/2003,
item 21 da Lista

ISSQN sobre servigos notariais e registrais (item 21 da Lista). A
incidéncia, o recolhimento e a comprovagao observam a legislagao
aplicavel e o regime juridico da serventia (item 6.3.1).

Lei estadual (BA) n212.373, de
23/12/2011 (com as alteragdes da
Lei n2 14.806/2024)

Tabela de emolumentos dos servigos notariais e de registro do Estado
da Babhia; disciplina, ainda, a Taxa de Prestacdo de Servicos e a Taxa
de Fiscalizacdo Judiciaria (TFJ), recolhida ao TJBA sobre os atos
cartordrios.

Comunicado FECOM/BA n2
07/2023

Procedimentos para lancamento mensal de receitas e despesas no
sistema do FECOM até o dia 5 do més seguinte, inclusive sem
excedente; apuracdo mensal e recolhimento trimestral em conta
indicada pelo FECOM; controle trimestral a partir do inicio da primeira
interinidade; anexac¢do do comprovante de depédsito no sistema.
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SUBANEXO Ill — MODELOS PADRONIZADOS DE PRESTAGCAO DE CONTAS

Este subanexo contém dois modelos auténomos: Ill.1, para a interinidade, e 1ll.2, para a intervencado. Os
valores entre parénteses (A a E) indicam os totais utilizados nas férmulas. As planilhas eletronicas
correspondentes, com férmulas validadas pela Coordenacao de Contabilidade, serdo disponibilizadas em

ambiente institucional.
Regras comuns aos dois modelos:
1. Os saldos bancarios iniciais (A) servem a conciliagdo e ndo integram o resultado do periodo.

2. Os ingressos de terceiros e os valores transitérios (C) ndo constituem receita e sdo demonstrados

apenas para conciliagao.

3. O pagamento de verba trabalhista coberta por provisdo ja constituida é baixado da provisdo e ndo é
langado novamente em D, para evitar dupla dedugdo. Na conciliagdo, esse pagamento é demonstrado na

linha prépria de saida.
4. A diferenca de conciliacdo deve ser zero; havendo diferenca, o responsavel a justifica no campo préprio.

5. Para que a conciliacdo feche, o demonstrativo registra também as saidas e os ajustes sem efeito no
resultado: o IRRF retido na fonte pelo FECOM (B é lancado pelo valor bruto e o extrato mostra o liquido),
os depodsitos prévios convertidos em receita no periodo (ja computados em C quando recebidos), as
transferéncias entre contas da prdpria serventia (contrapartida da entrada da linha 17), o pagamento de
verbas cobertas por provisao, o pagamento do custo das diligéncias e os pagamentos nao admitidos como
despesa (glosados), que saem da conta sem integrar D.
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111.1 Modelo de interinidade

BALANCETE MENSAL DA PRESTACAO DE CONTAS — INTERINIDADE

RUBRICA / DESCRICAO EAERRIES
SERVENTIA: CNS:
COMPETENCIA: ___ /  PERiODO:__ / [/  a__ / [/
RESPONSAVEL INTERINO:
ATO DE DESIGNACAO: ENTRADA EM EXERCiCIO: __ /[
ITEM A. SALDOS BANCARIOS INICIAIS (conciliagdo; ndo integram o resultado) VALOR (RS)
1 Conta movimento da serventia—Banco ___ —Ag. __—Conta ___ RS 0,00
2 Conta especifica de provisOes trabalhistas—Banco ___—Ag. _ —Conta__ RS 0,00
3 Conta vinculada de depdsitos prévios —Banco __ —Ag. _ —Conta___ RS 0,00
4 TOTAL DOS SALDOS INICIAIS (A) RS 0,00
ITEM | B. RECEITAS PROPRIAS DO PERIODO (regime de caixa) VALOR (R$)
5 Emolumentos — DAJE (parcela creditada a serventia) RS 0,00
6 Emolumentos de atos de balcdo (parcela da serventia) RS 0,00
7 Compensacio de atos gratuitos — FECOM/FEURB (valor bruto) RS$ 0,00
8 Complementagdo de renda minima — FECOM (valor bruto) RS 0,00
9 Rendimentos financeiros RS 0,00
10 Outras receitas cartordrias (especificar) RS 0,00
11 TOTAL DA RECEITA BRUTA (B) RS 0,00
12 Informativo: IRRF retido pelo FECOM incluido nas linhas de valor bruto RS 0,00
ITEM rCé:‘l;lifaf;ESSOS DE TERCEIROS E VALORES TRANSITORIOS (ndo constituem VALOR (R$)
13 Depdsitos prévios recebidos RS 0,00
14 ::;::;;ZZZJ)e terceiros recebidas em atos de balcdo (TJBA, FECOM e demais RS 0,00
15 Parc'ela ressarcitoria das di!igéncias (notilficagf)es extra'judiciais), até o custo RS 0,00
efetivo; o valor cobrado acima do custo é langcado na linha 10
16 Emolumentos diferidos e ressarcimentos de atos gratuitos de gestdes anteriores RS 0,00
(arts. 55 e 56 do CNP-BA)
17 Transferéncias entre contas da prdpria serventia RS$ 0,00
18 Outros ingressos transitorios (especificar) RS$ 0,00
19 TOTAL DOS INGRESSOS DE TERCEIROS (C) RS 0,00
ITEM D. DESPESAS ADMITIDAS (detalhamento por langamento em relagdo anexa) VALOR (RS)
20 Despesas de pessoal: salarios, encargos e beneficios dos prepostos RS 0,00
21 Despesas de custeio RS 0,00
22 Servigos de terceiros RS 0,00

Pagina 41 de 65



wT "
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
CORREGEDORIA-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL
COORDENAGAO DE CONTABILIDADE

BALANCETE MENSAL DA PRESTACAO DE CONTAS — INTERINIDADE

RUBRICA / DESCRICAO

VALOR (R$)

23 Despesas de investimento previamente autorizadas RS 0,00
24 Tarifas bancadrias e outras despesas (especificar) RS 0,00
25 TOTAL DAS DESPESAS (D) RS 0,00
ITEM E. PROVISOES TRABALHISTAS (art. 71-M do CNN; meméria de calculo anexa) VALOR (RS)
26 132 salario RS 0,00
27 Férias acrescidas do tergo constitucional RS 0,00
28 Verbas rescisdrias (multa do FGTS e aviso-prévio indenizado) RS 0,00
29 TOTAL DAS PROVISOES CONSTITUIDAS NO PERIODO (E) RS 0,00
ITEM | F. RESULTADO DO PERIODO E REMUNERACAO VALOR (R$)
30 Receita liquida (B - D) RS 0,00
31 (=) ProvisOes constituidas no periodo (E) RS 0,00
32 RESULTADO DO PERIODO (B - D - E) RS 0,00
33 ;Il'qeftec;i:)ermuneratério: 90,25% do subsidio de Ministro do STF ou limite local RS 0,00
34 Ezr:;dn:ragéo percebida pelo mesmo responsavel em outras interinidades no RS 0,00
35 :_::;i:;i(ili:zz:)ivel nesta serventia (teto menos remuneragdo em outras RS 0,00
36 REMUNERACAO DO INTERINO (resultado do periodo, até o limite disponivel) RS 0,00
37 EXC.E.DENTE .PROVI,SO'RIO DO MES (resulltado do periodo menos remuneragao, se RS 0,00
positivo; retido até o fechamento do trimestre)
ITEM G. DESTINAGCAO DO EXCEDENTE (apuragdo trimestral) VALOR (RS)
Excedente do trimestre: soma dos excedentes provisérios do trimestre menos a
38 soma das folgas abaixo do teto nas competéncias do trimestre (inclusive RS 0,00
resultados negativos), se positiva
38-A Ajuste ttimfastralz ('axcedente reti(’:lo Ii'be'rado ao interino, 'atribuido as RS 0,00
competéncias abaixo do teto, até o limite de cada uma (item 9.1)

39 Valor recolhido ao FECOM — data e comprovante: __ / / RS 0,00
40 Lancamento no sistema Justica Aberta—data: __/ / RS 0,00
ITEM | CONCILIACAO BANCARIA E SALDO FINAL VALOR (R$)
41 Saldos iniciais (A) RS$ 0,00
42 (+) Receita bruta (B) RS$ 0,00
43 (+) Ingressos de terceiros e transitdrios (C) RS 0,00
44 (-) Despesas admitidas pagas (D) RS 0,00
44-A (-) Pagamento de verbas trabalhistas cobertas por provisdo (baixa da provisédo) RS 0,00
44-B (-) IRRF retido na fonte pelo FECOM (linha 12) RS 0,00
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44-C (-) Depdsitos prévios convertidos em receita no periodo (ja incluidos em B) RS 0,00
44-D I(i—n)h'l;rir;;feréncias entre contas da prdpria serventia (saida correspondente a RS 0,00
44-E (=) Pagamento do custo das diligéncias (linha 15) RS 0,00
A4-E g—O)SPZa\g;rr;z;o: ;f:pzcslgistidos como despesa (glosados), inclusive o excedente RS 0,00
45 (-) Remuneragdo sacada pelo interino RS 0,00
46 (-) Recolhimento do excedente ao FECOM RS 0,00
47 (-) Repasses a terceiros e devolugdes de depdsitos prévios RS 0,00
48 SALDO FINAL APURADO RS 0,00
49 Saldo final conforme extratos (soma das contas indicadas em A) RS 0,00
50 DIFERENCA DE CONCILIACAO (deve ser zero ou justificada) RS$ 0,00

ITEM JUSTIFICATIVAS E DIVERGENCIAS DE CONCILIAGAO VALOR (RS)
Descrever as divergéncias entre extratos, Livro Diario Auxiliar, Livro de Controle de Depdsito Prévio, sistema do

FECOM e SGS, com a respectiva justificativa.

Instrucdes especificas (modelo 11l.1): a remuneracdo do interino corresponde ao resultado do periodo,
limitada ao teto disponivel; a remuneracao percebida em outras interinidades do mesmo responsavel
deve ser informada para verificacdo conjunta do teto (item 9.1); o excedente mensal é acumulado para a
apuracdo trimestral e recolhido ao FECOM (item 10).
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111.2 Modelo de intervengao

BALANCETE MENSAL DA PRESTACAO DE CONTAS — INTERVENCAO

RUBRICA / DESCRICAO EAERRIES

SERVENTIA: CNS:
COMPETENCIA: ___ /  PERiODO:__ / [/  a__ / [/
INTERVENTOR:
DECISAO QUE DESIGNOU O INTERVENTOR E FIXOU OS HONORARIOS: ID de_ / [/
CRITERIO DOS HONORARIOS FIXADO NA DECISAO: % sobre (base indicada na decis&o)

ITEM A. SALDOS BANCARIOS INICIAIS (conciliagdo; ndo integram o resultado) VALOR (RS)

1 Conta movimento da serventia—Banco ___ —Ag. __—Conta __ RS 0,00

Conta de provisOes trabalhistas, somente se autorizada como modalidade diversa

2 de garantia (art. 17, § 32, do Prov. COGEX n2 18/2026) —Banco ___—Ag. - RS 0,00
Conta ____

3 Conta vinculada de depdsitos prévios —Banco ___ —Ag. _ —Conta___ RS 0,00
4 TOTAL DOS SALDOS INICIAIS (A) RS 0,00
ITEM | B. RECEITAS PROPRIAS DO PERIODO (regime de caixa) VALOR (R$)
5 Emolumentos — DAJE (parcela creditada a serventia) RS 0,00
6 Emolumentos de atos de balcdo (parcela da serventia) RS 0,00
7 Compensacdo de atos gratuitos — FECOM/FEURB (valor bruto) RS 0,00
8 Complementagdo de renda minima — FECOM (valor bruto) RS 0,00
9 Rendimentos financeiros RS 0,00
10 Outras receitas cartordrias (especificar) RS 0,00
11 TOTAL DA RECEITA BRUTA (B) RS 0,00
12 Informativo: IRRF retido pelo FECOM incluido nas linhas de valor bruto RS 0,00
ITEM rCe.(:(I;lifaF;ESSOS DE TERCEIROS E VALORES TRANSITORIOS (ndo constituem VALOR (R$)
13 Depdsitos prévios recebidos RS 0,00
14 :2:;;2:; terceiros recebidas em atos de balcdo (TJBA, FECOM e demais RS 0,00
15 Parc.ela ressarcitoria das di!igéncias (notificagées extra'judiciais), até o custo RS 0,00

efetivo; o valor cobrado acima do custo é lancado na linha 10
16 Emolumentos diferidos e ressarcimentos de atos gratuitos de gestdes anteriores RS 0,00
(arts. 55 e 56 do CNP-BA)
17 Transferéncias entre contas da prépria serventia RS 0,00
18 Outros ingressos transitorios (especificar) RS$ 0,00
19 Aportes de recursos pelo interventor (Subanexo V, pergunta 37) RS$ 0,00
20 TOTAL DOS INGRESSOS DE TERCEIROS (C) RS 0,00
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BALANCETE MENSAL DA PRESTAGAO DE CONTAS — INTERVENGAO

RUBRICA / DESCRICAO

VALOR (R$)

ITEM D. DESPESAS ADMITIDAS (detalhamento por langamento em relacdo anexa) VALOR (RS)
21 Despesas de pessoal: salarios, encargos e beneficios dos prepostos RS 0,00
22 Despesas de custeio RS 0,00
23 Servigos de terceiros RS 0,00
24 Despesas de investimento previamente autorizadas RS 0,00
25 Tarifas bancdrias, prémios e tarifa.s .da garantia do art. 17 do Prov. COGEX n? RS 0,00

18/2026 e outras despesas (especificar)
26 TOTAL DAS DESPESAS (D) RS 0,00
E. PROVISOES TRABALHISTAS (somente se autorizadas pela COGEX como
ITEM modalidade diversa de garantia — art. 17, § 32, do Prov. COGEX n2 18/2026; a VALOR (RS)
regra é fianga ou seguro-garantia, cujo custo vai em D)
27 132 salério RS 0,00
28 Férias acrescidas do tergo constitucional RS 0,00
29 Verbas rescisorias RS 0,00
30 TOTAL CONTABILIZADO NO PERIODO (E) RS 0,00

ITEM F. RESULTADO DO PERIODO E HONORARIOS VALOR (RS)
31 Receita liquida (B - D) RS 0,00
32 (-) ObrigacGes trabalhistas contabilizadas (E) RS 0,00
33 Base de calculo dos honorarios, conforme a decisdo RS 0,00
34 HONORARIOS DO INTERVENTOR (critério da decisdo aplicado a base) RS 0,00
35 RENDA LIQUIDA DISTRIBUIVEL (B - D - E - honorarios) RS 0,00
36 (-) Compensagdo de débitos do titular com a serventia, se determinada RS 0,00
37 50% AO TITULAR AFASTADO (art. 36, § 22, da Lei n2 8.935/1994) RS 0,00
38 50% EM CONTA ESPECIAL COM CORRECAO MONETARIA (art. 36, § 29) RS 0,00

ITEM G. DETALHAMENTO DOS REPASSES VALOR (RS)
39 Transferéncia ao titular afastado — data e comprovante: __ /  / RS 0,00
40 Dj()s'ﬁﬁnta especial —-Banco ___ —Ag. _—Conta___ —data: RS 0,00

ITEM | CONCILIACAO BANCARIA E SALDO FINAL VALOR (R$)
41 Saldos iniciais (A) RS 0,00
42 (+) Receita bruta (B) RS$ 0,00
43 (+) Ingressos de terceiros e transitdrios (C) RS 0,00
44 (-) Despesas admitidas pagas (D) RS 0,00

44-A (-) Pagamento de verbas trabalhistas cobertas por provisdo (baixa da provisdo) RS 0,00

44-B (-) IRRF retido na fonte pelo FECOM (linha 12) RS 0,00
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BALANCETE MENSAL DA PRESTAGAO DE CONTAS — INTERVENGAO

RUBRICA / DESCRICAO EAERRIES
44-C (-) Depdsitos prévios convertidos em receita no periodo (ja incluidos em B) RS 0,00
44-D I(i—n)h'l;rir;;feréncias entre contas da prépria serventia (saida correspondente a RS 0,00
44-E (=) Pagamento do custo das diligéncias (linha 15) RS 0,00
44-F (=) Pagamentos ndo admitidos como despesa (glosados) RS 0,00
45 (-) Honorarios sacados pelo interventor RS 0,00
46 (-) Repasse ao titular e depdsito na conta especial RS$ 0,00
47 (-) Devolugédo de aportes do interventor RS 0,00
48 (-) Repasses a terceiros e devolugdes de depdsitos prévios RS 0,00
49 SALDO FINAL APURADO RS 0,00
50 Saldo final conforme extratos (soma das contas indicadas em A) RS 0,00
51 DIFERENCA DE CONCILIAGCAO (deve ser zero ou justificada) RS 0,00

ITEM JUSTIFICATIVAS E DIVERGENCIAS DE CONCILIAGAO VALOR (RS)
Descrever as divergéncias entre extratos, Livro Diario Auxiliar, Livro de Controle de Depdsito Prévio, sistema do

FECOM e SGS, com a respectiva justificativa.

InstrugGes especificas (modelo 111.2): os honordérios do interventor seguem o critério fixado na decisdo que
o designou, sem percentual geral predefinido (item 9.2); a renda liquida (resultado do periodo menos os
honorarios) é distribuida na forma do art. 36, §§ 22 e 39, da Lei n? 8.935/1994 (item 10); os aportes do
interventor e sua devolugdo ndo sdo receita nem despesa (Subanexo V, pergunta 37).
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SUBANEXO IV — MODELO SUGERIDO DE LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO
PREVIO

LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO — TERMO DE ABERTURA ‘

SERVENTIA EXTRAJUDICIAL DE
CNS: CNPJ/CPF: . . [ -
Enderego: — Municipio/UF:

Responsdavel pela serventia:

IDENTIFICAGAO DA SERVENTIA E DO LIVRO
Serventia (denominagdo completa):
CNS: CNPJ (ou CPF do responsavel):
Municipio / UF:

Endereco:

Responsavel pela serventia:

Qualidade: ( )titular ( )interino ( )interventor
Livro n2: Exercicio: Numero de folhas:
Forma de escrituracdo: ( ) fisica encadernada ( ) folhas soltas ( ) eletronica (ICP-Brasil)

Conta bancaria vinculada (art. 67-A, §79): banco agéncia conta

Saldo transportado do exercicio anterior: RS
TERMO

Este livro, n2 , do exercicio de , destina-se ao registro e controle dos valores recebidos a titulo
de depdsito prévio e ainda ndo utilizados para a pratica de atos notariais ou registrais, na forma do art. 66, lll,
e do art. 67-A do Cédigo de Normas e Procedimentos dos Servigos Notariais e de Registro do Estado da Bahia
(Provimento Conjunto CGJ/CClI n® 15/2023), c/c o art. 185, Ill, do Codigo Nacional de Normas da Corregedoria
Nacional de Justica (Provimento CNJ n2 149/2023). Contém ( ) folhas, todas por
mim numeradas e rubricadas, e sera escriturado sob minha responsabilidade direta, ainda que a tarefa seja
entregue a preposto. Declaro que os valores nele consignados sao créditos vinculados a serventia, dos quais
sou fiel depositario, mantidos em conta bancaria vinculada a serventia, nos termos dos §§ 22 e 72 do art. 67-A
do CNP-BA.

Local e data: , de de

Responsdvel pela serventia — assinatura (ICP-Brasil, quando eletrénico)
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CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO — MOVIMENTO DIARIO (EXEMPLO) \

SERVENTIA EXTRAJUDICIAL DE

CNS: CNPJ/CPF: . . [ -
Enderego: — Municipio/UF:
Responsavel pela serventia:

Livro n2: 2026  Folha:

MOVIMENTO DO DIA: / /

ENTRADA SAIDA

Total Total Total

convertido devolvido transferido

SALDO A TRANSPORTAR DO

DIA ANTERIOR
N2 do DAJE Protocolo Descr.u;ao d(:) _ato ou Dat? <:,|o Entrada DEIENGE] Saida Sltua?ao Saldo
servigo solicitado deposito da saida (RS)
P- Registro de escritura de RS RS
37002053440 | 2026/0012 f:orr\pra e venda — 08/01/2026 1.240,55 o o = 1.240,55
31 imoével matr. 12.345

ENTRADA Total Total Total
convertido devolvido transferido
SALDO DO DIA R$ 1.240,55 R$ 0,00 RS 1.240,55 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
SALDO A TRANSPORTAR R$ 1.240,55 R$ 0,00 R$ 1.240,55 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00
Quantidade de depésitos lancadosnodia: | Quantidade de saidas no dia:

Pagina 48 de 65



., =
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
CORREGEDORIA-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL
COORDENAGAO DE CONTABILIDADE

APURACAO MENSAL DO CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO \

SERVENTIA EXTRAJUDICIAL DE

CNS: CNPJ/CPF: . . [/ -

Endereco: — Municipio/UF:
Responsdvel pela serventia:
Livron2: 2026 Folha: __

MES DE REFERENCIA: /
Periodo apurado: / / a / /
SALDO ANTERIOR (transportado)

RS

TOTAL DE ENTRADAS: RS

TOTAL DE SAIDAS: R$
(-) convertidas em emolumentos: RS
(-) devolvidas ao depositante: RS
(-) transferidas: RS

SALDO DO MES RS
Quantidade de depdsitos langados no més: | Quantidade de saidas no més:
COMPOSICAO DO SALDO — DAJES RECEBIDOS E AINDA NAO UTILIZADOS NO ULTIMO DIA DO MES

Data do
depdsito

N2 do DAJE Descrigao do servigco Valor depositado

TOTAL DA COMPOSICAO (deve corresponder ao saldo apurado no més) RS

Declaro que a presente apuracdo reflete integralmente a movimentacgdo dos depdsitos prévios do periodo e que o
saldo apurado é composto pelos DAJES acima relacionados, respondendo pessoalmente por eventuais diferencas
(art. 67-A, §§ 82 e 102, do CNP-BA).

Responsdvel pela serventia — local, data e assinatura
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LIVRO DE CONTROLE DE DEPOSITO PREVIO — TERMO DE ENCERRAMENTO ANUAL

SERVENTIA EXTRAJUDICIAL DE
CNS: CNPJ/CPF: . . [ -
Endereco: — Municipio/UF:
Responsavel pela serventia:
APURAGCAO DO PERIODO
DESCRICAO VALOR \
Saldo transportado do exercicio anterior RS
Total de depdsitos recebidos no periodo RS
Total de saidas no periodo RS
(-) convertidas em emolumentos RS
(-) devolvidas ao depositante RS
(-) transferidas RS
Saldo transferido para o exercicio/responsavel seguinte RS
TERMO

Encerro o presente Livro de Controle de Depédsito Prévio na data abaixo, do qual constam os langamentos
correspondentes ao periodo, apurado o saldo transitério acima indicado, o qual é transportado para o livro
subsequente ou transferido ao responsavel que me suceder, com o correspondente saldo em conta bancaria
vinculada a serventia. Declaro a exatiddao dos langamentos e a conciliagdo do saldo com o extrato bancdrio
respectivo, nos termos do art. 67-A, §§ 72, 82 e 102, do CNP-BA. Motivo do encerramento: ( ) fim de exercicio
( ) transmissdo de acervo ( ) outro:

Local e data: , de de

Responsadvel pela serventia — assinatura (ICP-Brasil, quando eletrénico)

VISTO DA AUTORIDADE CORREICIONAL

Juiz(a) Corregedor(a) Permanente
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SUBANEXO V — PERGUNTAS E RESPOSTAS

Este subanexo reune, em linguagem direta, as duvidas mais frequentes sobre a gestdo contdbil e a
prestacao de contas das serventias extrajudiciais. As respostas sao sinteses didaticas destinadas a orientar

interinos, interventores, titulares e as equipes correicionais.

Como usar este subanexo: ao final de cada resposta, entre parénteses, indica-se o item do Guia ou o

dispositivo normativo que a fundamenta.

V.1 CONCEITOS BASICOS E RESPONSAVEIS PELA SERVENTIA

1. O que é prestagdo de contas?

R: E o dever que o interino e o interventor tém de informar mensalmente & Corregedoria-Geral do Foro
Extrajudicial — COGEX toda a movimentacao financeira da serventia: o que entrou, o que saiu e qual foi
o resultado do més. A andlise técnica cabe a Coordenacado de Contabilidade — CCONT, que emite parecer;
a decisdo cabe a autoridade competente, precedida de analise juridica quando pertinente. (itens 4 e 8)

2. O que é uma serventia extrajudicial?

R: E o cartério: unidade que presta servico publico delegado, de natureza n3o judicial, praticando atos de
Registro Civil das Pessoas Naturais (RCPN), Tabelionato de Notas (TN), Registro de Imdveis (RI),
Tabelionato de Protesto de Titulos (TP), Registro de Titulos e Documentos e Civil das Pessoas Juridicas
(RTDPJ), entre outros. (art. 236 da CF/1988; Lei n2 8.935/1994)

3. Uma serventia pode praticar mais de um tipo de ato?

R: Sim. Ha serventias cumulativas — os oficios Unicos (OU), que praticam todas as especialidades, e as

acumulagdes parciais, como Registro Civil das Pessoas Naturais e Tabelionato de Notas (RCPN/TN).

4. Todas as serventias extrajudiciais prestam contas mensalmente a COGEX?

R: Ndo. A prestacdo de contas mensal alcanca as serventias vagas (sob interino) e as serventias sob
intervengdo (sob interventor). O substituto legalmente designado que responder pelo expediente
observa, no que couber, as regras de escrituragao, controle financeiro e presta¢ao de contas compativeis
com sua condi¢do. As serventias providas, com titular em exercicio, ndo prestam contas mensais, salvo
quando submetidas a Regime Especial de Acompanhamento Fiscalizatério com essa determinagdo (art.
18, § 49, 11, do Prov. COGEX n? 18/2026), mas permanecem sujeitas as demais obrigacdes de transparéncia

e de escrituracdo, como o mddulo Panorama Financeiro e o Livro Diario Auxiliar. (itens 2.4, 4, 4.1 e 16)

5. O que é uma serventia provida?

R: E a serventia cujo responsavel é o delegatario titular, investido apds aprovacdo em concurso publico

de provas e titulos. (item 2.1)
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Observagdo: no Estado da Bahia ainda ha titulares denominados “optantes” — aqueles que ja
exerciam o servico antes da Constituicdo de 1988 e optaram pelo regime de remuneragcdo por
emolumentos da Lei n© 8.935/1994.

6. O que é uma serventia vaga?

R: E aquela cuja delegacdo se extinguiu — por aposentadoria, rentncia, falecimento ou perda da
delegacdo, entre outras causas. A unidade passa a responder ao Tribunal de Justica, que designa um
interino para geri-la até a posse de novo delegatario aprovado em concurso publico. (item 2.2)

7. O que é uma serventia sob intervengao?

R: E aquela em que o titular foi afastado no curso de processo administrativo disciplinar ou de processo
judicial, sendo designado pelo juizo competente um interventor para responder pela unidade. (item 2.3;
arts. 35, § 12, e 36, § 19, da Lei n2 8.935/1994)

8. E quando o titular é apenas suspenso ou se ausenta temporariamente? Quem presta contas?

R: Quem estiver a frente do expediente. A suspensdo ou a auséncia tempordria do titular ndo torna a
serventia vaga nem converte, por si s, o regime em interinidade. O substituto legalmente designado
responde pelo periodo, observando, no que couber, as regras compativeis com sua condigdo, até o

retorno do titular ou até a efetiva entrada em exercicio de interino ou de interventor. (itens 2.2, 2.4 e 4.1)

Situagao da serventia Responsavel Prestacao de contas mensal

Desobrigado, salvo Regime Especial com
Provida Titular em exercicio determinagao de prestagdo de contas
mensal

Observa, no que couber, as regras
compativeis com sua condig¢do, quanto ao

Provida, com titular

N Substituto legalmente
afastado por suspensdo ou

N designado , ]
auséncia periodo em que responder pelo expediente
Vaga Interino Obrigado
Sob intervencao Interventor Obrigado

9. A partir de quando comeca o dever de prestar contas?

R: Da publicacdo da portaria de designacdo somada a efetiva entrada em exercicio, formalizada pela
assinatura do termo de compromisso (arts. 62 a 64 do CNP-BA). Respondendo o mesmo responsavel por
mais de uma serventia, as contas sdao apresentadas separadamente para cada unidade, vedada a

consolidagdo. (item 4.1)
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10. Preciso usar conta bancaria exclusiva da serventia?

R: Sim. Cada serventia deve ter conta prdpria, movimentada apenas com recursos dela. Misturar recursos
pessoais com os da serventia — ou recursos de duas serventias na mesma conta — compromete a
rastreabilidade dos langamentos, dificulta a conciliacdo bancaria, constitui achado de auditoria e pode

levar a glosa das despesas e a rejeicdo das contas. (item 3)

V.2 REGIME DE RECONHECIMENTO E ESCRITURACAO

11. Em que regime sdo reconhecidos os valores da prestacdo de contas?

R: No regime de caixa: as receitas proprias e as despesas entram na competéncia em que efetivamente
ingressam ou saem da conta bancdria ou do caixa da serventia. Exce¢do: o depdsito prévio vira receita no
més da pratica do ato, sem novo crédito na conta. Nem todo ingresso é receita: depdsitos prévios e demais

valores de terceiros transitam pela conta, mas ndo sdo receita. (itens 5.4 e 5.1.6)

12. O Livro Diario Auxiliar segue o mesmo critério?

R: Ndo — e essa é a distincdo mais importante da matéria. O Livro Didrio Auxiliar da Receita e da Despesa
registra a receita no dia da pratica do ato, ainda que os emolumentos ndao tenham sido recebidos. A
prestacdo de contas, ao contrario, é feita em regime de caixa. Sdo registros distintos e complementares:
um retrata o ato praticado, o outro, o dinheiro movimentado. A diferenca entre eles ndo é, por si so,
irregularidade. (itens 4 e 5.1.1; art. 190 do Prov. CNJ n2 149/2023; arts. 81 a 88 e 83, paragrafo Unico, do
CNP-BA)

13. Ha divergéncia entre o sistema de arrecadacgdo, o livro e o extrato bancario. O que fazer?

R: Conciliar e justificar na prépria prestagdo de contas. As trés bases — informacgdes langadas no sistema
do FECOM e relatdrios de arrecadagdo, registros da serventia (Livro Diario Auxiliar e Livro de Controle de
Depdsito Prévio) e extratos bancarios do periodo — devem ser confrontadas. Divergéncia sem explicacdo

gera diligéncia. (item 5.4)

V.3 RECEITAS

14. O que é receita cartoraria?

R: S3o os valores que pertencem a serventia em razdo dos atos efetivamente praticados e das demais

atividades remuneradas admitidas — o conjunto que forma a receita bruta. (item 5.1)

15. O que compoOe a receita bruta?
a) Receita de emolumentos — valores recebidos pela pratica dos atos notariais e de registro;
b) Compensagdo de atos gratuitos e isentos — ressarcimentos recebidos do FECOM e do FEURB;

c) Complementacdo de renda minima — repasse do FECOM as serventias sem arrecadacdo

suficiente para a prépria manutencao;

Pagina 53 de 65



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
CORREGEDORIA-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL
COORDENAGAO DE CONTABILIDADE

d) Rendimentos financeiros — de aplicacGes e de contas remuneradas da serventia;

e) Outras receitas cartorarias — reprografia, publicacdo de editais, intimagdes, locacdo de espago

autorizada e servigos eletronicos do SAEC/ONR, entre outras. (itens 5.1 a 5.1.4)

16. Como é feita a arrecada¢ao dos emolumentos?

R: Em regra, pelo pagamento do DAJE em rede bancaria credenciada: o sistema retém automaticamente
as parcelas destinadas ao TIBA e as demais entidades de direito e credita na conta da serventia o
percentual correspondente aos emolumentos, na forma da legislacdao estadual de custas e emolumentos
vigente. A excecdo sdo os atos de balcdo — autenticacdo de documento, reconhecimento de firma e
confecgdo de cartdo de assinaturas —, em que a serventia recebe do usuario o valor integral e depois

repassa as parcelas devidas aos entes publicos. (item 5.3)

17. Enquanto o ato nao é praticado, o valor ja pago é receita?

R: N3o. Até a pratica do ato, o valor tem natureza de depdsito prévio; converte-se em emolumento
somente com a realizagdo do ato correspondente. (itens 5.1.1 e 5.2)

18. O depdosito prévio compoe a receita cartordria?

R: N3o. E recurso de terceiro, e ndo receita da serventia. Fica sob controle no Livro de Controle de
Depdsito Prévio, com registro de protocolo, data e valor, respondendo o interino ou o interventor como
fiel depositdrio. Ndo compde o resultado do més nem o saldo a repassar. Praticado o ato, o valor vira
receita e segue o fluxo normal. Na transmissdao do acervo, os DAJEs nao prescritos sao transferidos ao
novo responsavel. (item 5.2; arts. 50 e 67-A do CNP-BA)

19. Os repasses do FECOM devem ser langados pelo valor creditado na conta?

R: N3do: pelo valor bruto. O FECOM retém o Imposto de Renda na fonte, e essa retengao é antecipacdo de
obrigacdo pessoal do responsavel, ndo despesa da serventia. Langa-se, portanto, o valor creditado
somado ao imposto retido, destacando-se a reten¢do na prestagdo de contas para permitir a conciliagdo
bancaria. (item 5.1.2)

20. O repasse do FECOM entrou em més diferente do da pratica do ato. Isso é problema?

R: Ndo. O repasse é reconhecido na competéncia em que o dinheiro entra na conta (regime de caixa),
enquanto o ato permanece registrado no Livro Didrio Auxiliar na data em que foi praticado. Esse
descompasso é préprio da sistematica de ressarcimento e ndo constitui, por si, fundamento de glosa ou

de exigéncia de retificacdo. (item 5.1.1)

21. Quais documentos comprovam a receita?

R: Prioritariamente os extratos bancarios, complementados pelos relatérios do sistema de arrecadacdo
cartordria do TJBA e pelos relatérios do sistema de gestdo interno da serventia. O confronto entre essas
fontes é o método de andlise adotado pela CCONT. (itens 5.4 e 12.2)
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22. Como comprovar as receitas que nao sio emolumentos?

R: Por relatdrio préprio, contendo data, valor e descri¢cdo do servigo prestado, langcado em separado das
receitas de emolumentos. Atencdo especial aos servicos do SAEC/ONR, que ndo se sujeitam a selagem
individualizada e por isso apresentam risco de subnotificagdo: devem ter rubrica prdpria no plano de

contas do sistema de gestdo e ser informados no médulo Panorama Financeiro. (item 5.1.4)

23. As autenticag¢Oes e os reconhecimentos de firma sao “outras receitas”?

R: N3o. S3o atos finalisticos da atividade notarial e devem ser langados como receita de emolumentos.
(item 5.1.4; art. 72 da Lei n2 8.935/1994)

24. Como registrar o protesto de titulo cujo devedor é microempresa ou empresa de pequeno porte?

a) os emolumentos recebidos diretamente do devedor sdo receita propria da serventia, langados
na prestagdo de contas e no Justica Aberta no més do efetivo recebimento (no Livro Diario Auxiliar,
no dia do apontamento), pelo valor da tabela e sem acréscimos;

b) a TFJ e as demais parcelas adicionais ndo sdo exigiveis nessa hipdtese e ndo tém langamento;

c) os valores recebidos para despesas postais, de deslocamento e de publicagao de edital sido

receita de terceiros e ndo pertencem a serventia.

Os editais e as intimagdes sdo receita propria quando cobrados como ato ou servico da propria
serventia (item 5.1.4). No protesto ME/EPP, os valores pagos pelo devedor apenas ressarcem custos
pagos a terceiros (Correios, imprensa, deslocamento) e, por isso, sdo receita de terceiros; o que

exceder o custo efetivo é receita propria.

Essas receitas ndo podem ser omitidas da declaracdo, ainda que ndo constem dos relatérios de
arrecadagdo do Tribunal: a fidedignidade da informagdo é dever funcional do responsdvel. (item
5.1.5; Ato Normativo Conjunto TIBA n® 017/2022; art. 73, I, da LC n® 123/2006)

25. Quem fica com os emolumentos diferidos de atos praticados por responsavel anterior?

R: Nao ficam com o responsavel em exercicio, que apenas os arrecada e controla em separado. Isso vale
também para os ressarcimentos do FECOM de atos gratuitos praticados pelo responsavel anterior, em
qualquer especialidade. Quando o beneficiario for o delegatario, o valor lhe é repassado. Quando for ex-
interino, o valor integra o resultado da gestdo a que se refere e se submete ao teto do art. 71-H do
Provimento CNJ n2 149/2023, recolhendo-se ao FECOM o que exceder (art. 49 do CNP-BA). Quando for
ex-interventor, integra a renda liquida da intervencao, partilhada na forma do art. 36, §§ 22 e 32, da Lei
n? 8.935/1994. No protesto, a transferéncia ocorre em até 5 dias apds o pagamento pelo usudrio, com
comunicac¢do ao FECOM (art. 55, § 22, do CNP-BA). A transferéncia é demonstrada com identificacdo do

periodo dos atos e comprovante. (nota técnica do item 10; arts. 55 e 56 do CNP-BA)
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26. As despesas de deslocamento cobradas nas notificages extrajudiciais sao receita?

R: Ndo — tém natureza indenizatdria e apenas ressarcem o custo da diligéncia. Mas o carater ressarcitério
vai sé até o custo efetivamente incorrido: o que for cobrado do usudrio acima desse custo é receita da
serventia e deve ser lancado como tal. Na prestacao de contas, separe o valor da diligéncia do valor do
proprio ato. (item 5.1; art. 715 do CNP-BA)

27. O que ndo integra a receita propria da serventia?

R: Os depdsitos prévios; os tributos recebidos por substitui¢do tributdria; as parcelas do DAJE destinadas
ao TIJBA; os valores destinados a outras entidades de direito, ao fundo de renda minima e ao fundo de
custeio de atos gratuitos; as despesas de deslocamento das notificagcdes extrajudiciais; os emolumentos
diferidos e os ressarcimentos de atos gratuitos de responsaveis anteriores; e qualquer outro valor devido
diretamente ao Estado ou a terceiro. Esses valores sdo demonstrados como ingressos de terceiros

(Subanexo Ill, bloco C), apenas para conciliacdo. (item 5.1.6)

V.4 DESPESAS E PROVISOES

28. O que é despesa cartoraria?

R: E o valor efetivamente desembolsado para manter, fazer funcionar e desenvolver a atividade delegada.
Divide-se em despesas de custeio (aluguel, energia, agua, telefonia, internet, material de expediente,
manutenc¢do), despesas de pessoal (saldrios, beneficios e encargos dos prepostos) e despesas de

investimento (equipamentos, mobilidrio, sistemas e reformas). (item 6)

29. Como comprovar a despesa?

R: Com dois documentos que se completam: o comprovante da despesa — nota fiscal, recibo com
identificagdo completa do emitente, contrato, fatura, folha de pagamento com holerite assinado ou guia
de recolhimento — e o comprovante do pagamento — transferéncia bancaria, PIX, boleto quitado ou
débito identificado no extrato da serventia. O pagamento deve partir da conta da serventia diretamente
ao credor; pagamento a conta de terceiro estranho a relagdo sujeita a despesa a glosa. O pagamento em
espécie é desaconselhado. (nota técnica do item 6.1; orientagdo da CCONT)

30. O interino pode contratar livremente?

R: Ndo. Sem autorizagdo prévia do Juiz Corregedor Permanente, é vedado contratar novos prepostos,
conceder aumentos salariais, firmar novas loca¢des, assumir contratacées que onerem a renda de forma
continuada ou realizar investimentos que comprometam a receita da serventia. A recontratacdo dos
empregados do antigo delegatario independe de autorizag&o (art. 71-1 do Prov. CNJ n2 149/2023). (itens
6.1e7;art. 194, Il e lll, do Prov. CNJ n2 149/2023; arts. 58 e 61 do CNP-BA)
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31. As despesas de investimento precisam de aprovac¢ao formal?

R: Sim. Somente podem ser realizadas mediante projeto encaminhado a aprovagao do Juiz Corregedor
Permanente, na interinidade, e da COGEX, na intervengdo. (item 6.1; art. 194, Ill, do Prov. CNJ n2
149/2023; art. 61 do CNP-BA)

32. E preciso enviar os contratos de custeio da serventia?

R: Sim, no inicio da interinidade ou da intervencdo — os contratos sdo o documento que valida a despesa.
Ndo é necessario reenvid-los a cada més, apenas quando houver alteracdo ou nova contratacdo. (item
6.4)

33. Os contratos existentes ficam em nome de quem?

R: Na interinidade, o interino transfere para o seu CPF as obrigacdes e contratacdes vigentes no prazo de
até 30 dias contados da designacdo, sob pena de indeferimento das despesas (art. 65 do CNP-BA). Na
intervencdo, os contratos necessdarios a continuidade do servico permanecem, em regra, vinculados a
serventia e em nome do titular, ja que a delega¢do continua atribuida a ele; ao interventor cabe
administra-los e, encerrado contrato de servigo necessdrio, solicitar autorizacdo a COGEX para firmar

novo. (item 6.4)

34. Que despesas nao sdo dedutiveis?

R: Entre outras: despesas lancadas fora do regime de caixa; despesas pessoais do responsavel (IRPF e INSS
préprios); 132 saldrio e férias do proprio interino ou interventor, que ndo tém vinculo trabalhista; multas
e juros por atraso a que ele deu causa; despesas sem documentagao idonea ou sem o contrato e a
autorizacgdo exigidos; plano de saude contratado exclusivamente para o responsavel e seus dependentes;
na interinidade, remuneragdo de prepostos acima de 20% do subsidio de Ministro do STF; contas de
energia, agua, telefonia e internet em desconformidade com os cadastros da serventia no TIBA;
combustivel, recarga de celular ndo cadastrado e pecas de veiculos; e viagens e deslocamentos, salvo
convocacao formal do Poder Judicidrio, curso previamente autorizado ou reembolso contratualmente

previsto a prestador de servigo essencial. (item 7)

35. E os gastos com prepostos que o interventor ou o interino traz de outra comarca?

R: Ndo sdo aceitos. Hospedagem, deslocamento intermunicipal e alimentagdo desses prepostos nao sao
despesas da serventia; saldrios e encargos também ndo, porque ja constam da folha da serventia de

origem. (item 7)

36. Despesas com treinamento e consultoria podem ser langadas?

R: Sim. Cursos de aperfeicoamento dos prepostos dispensam autorizagdo; contratos continuados de
consultoria e cursos fora do rol do art. 82 do Prov. CNJ n? 45/2015 dependem de autorizacdo prévia do

Juiz Corregedor Permanente, na interinidade, ou da COGEX, na intervenc¢do. O contrato deve indicar os
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objetivos dos servicos prestados, e a comprovacao se faz por certificados e relatdrios técnicos referentes
ao objeto contratado. (itens 6.1 e 6.4)

37. Faltou caixa e o interventor aportou recursos proprios. Como tratar?

R: Como empréstimo do responsavel a serventia: o aporte ndo é receita quando entra e o reembolso nao
é despesa quando sai. Deve ser demonstrado em linha prépria da prestacao de contas, com identificacdo
do valor, da data e dos documentos que comprovem a origem e a devolugdo. (orientacdo técnica
consolidada da CCONT)

38. Por que preciso constituir provisoes?

R: Porque ha obrigac¢des futuras previsiveis (132 saldrio, férias acrescidas do terco constitucional, multa
do FGTS e aviso-prévio indenizado) que precisam de lastro financeiro quando vencerem. Na interinidade,
o provisionamento segue o art. 71-M do Prov. CNJ n2 149/2023: as provisGes constam da prestacdo de
contas, com memoaria de calculo, e ficam em conta bancaria especifica, com apresentacdo do extrato. Na
intervencao, a solvéncia trabalhista é garantida por fianca bancaria ou seguro-garantia no valor integral
do passivo, com custo pago pela serventia; a retencdo em conta de provisdes sé é admitida com
autoriza¢cdo da COGEX como modalidade diversa de garantia. (itens 6.2.1 e 6.2.2; art. 17 do Prov. COGEX
ne 18/2026)

39. Qual o percentual das provisoes de folha de pagamento?

R: Ndo ha percentual fixo. Na interinidade, o valor a provisionar é demonstrado por meméria de célculo
individualizada, com as verbas do art. 71-M do Prov. CNJ n2 149/2023: férias acrescidas do terco
constitucional, 132 saldrio, multa do FGTS por dispensa sem justa causa, aviso-prévio indenizado e os

encargos previdenciarios e de FGTS incidentes, limitadas ao periodo da interinidade. (item 6.2.1)

40. A estrutura de pessoal da serventia vaga depende de plano aprovado?

R: Sim. Em toda serventia vaga, o quadro de pessoal e as novas contratacées observam o Plano de Gestao
do art. 71-G do Prov. CNJ n2 149/2023. A falta de autoriza¢do ndo afasta obrigacdo trabalhista legalmente

exigivel, sem prejuizo da glosa da despesa, quando cabivel. (item 6.2.3)

41. Quais obrigagdes trabalhistas e previdencidrias devo comprovar?

R: Folha de pagamento com holerites assinados; FGTS recolhido até o dia 20 do més seguinte, pelo FGTS
Digital; INSS patronal e o descontado do preposto; RAT ajustado pelo FAP; obriga¢des do eSocial
(admissbes, demissdes, afastamentos); e, na interinidade, o depdsito das provisGes em conta especifica,
com extrato. Atencdo: apenas o INSS dos prepostos é despesa dedutivel; o INSS pessoal do responsavel é

obrigacdo individual. (itens 6.2 e 6.3)
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V.5 REMUNERACAO E RESULTADO DO MES

42. A remuneragdo do interino ou do interventor é despesa da serventia?

R: Ndo. A remunerac¢do do interino e os honorarios do interventor ndo sdo despesas da serventia. Sdo
demonstrados em linha prépria apds a apurac¢do do resultado do periodo, observando-se, quanto aos
honorarios do interventor, o critério e a base de calculo estabelecidos na decisdo de designacdo. (itens 9,
10e11)

43. Como se calcula a remuneragao do interino?

R: Corresponde ao resultado positivo do periodo (receita bruta menos despesas e provisdes), observado
o teto de 90,25% do subsidio mensal de Ministro do Supremo Tribunal Federal. O teto incide sobre a
remuneragao total do responsdvel, ainda que exerca mais de uma interinidade; as contas continuam
individualizadas por serventia. Norma local da COGEX/TIBA pode fixar limite inferior, desde que ndo
abaixo do valor do Programa de Renda Minima estadual. As retiradas mensais ficam limitadas ao teto e o
excedente do més fica retido. No fechamento do trimestre, a parte retida compensada por més abaixo
do teto ou negativo é liberada ao interino e atribuida a essas competéncias, até o teto de cada uma; o
restante é recolhido ao FECOM. (item 9.1; art. 71-H do Prov. CNJ n2 149/2023; art. 49, §§ 12 e 92, do CNP-
BA)

44. E a remuneragao do interventor?

R: Tem natureza de honorarios e é fixada pelo juizo competente na decisdo que decretou a intervencao,
em regra como percentual da receita bruta ou dos emolumentos. Deve-se sempre observar a decisdo que
a fixou. Os honorarios sdo deduzidos do resultado do periodo; o saldo é a renda liquida, distribuida na
forma do art. 36, §§ 22 e 39, da Lei n? 8.935/1994. Condenado o titular, a metade depositada em conta
especial cabe ao interventor e n3o se submete ao teto do art. 37, Xl, da CF (STJ, RMS 67.503/MG). (itens
9.2 e10)

45. Deduz-se primeiro a despesa, a provisao ou a remuneragao?

R: Nesta ordem: primeiro as despesas da serventia, depois as provisées e, por Ultimo, a remuneracao do
responsdvel. As despesas vém antes porque sdo o que mantém o servico em funcionamento; a

remuneragao vem por ultimo, incidindo sobre o que remanesce. (itens 10 e 11)

46. Como fica o demonstrativo do més?

Rubrica Interinidade ‘ Intervengao

(+) Receita de emolumentos X X

(+) Compensacdo de atos gratuitos
(FECOM/FEURB)
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Rubrica Interinidade Intervengao ‘

(+) Complementacgdo de renda . .
minima (FECOM)

(+) Rendimentos financeiros X X
(+) Outras receitas cartorarias X X
(=) RECEITA BRUTA X X
(—) Despesas da serventia X X
(=) RECEITA LIQUIDA X X

(=) ProvisGes constituidas

Art. 71-M do Prov. CNJ n?

Provisao em conta somente
quando autorizada pela COGEX
como modalidade diversa de

149/202
Seues garantia (art. 17, § 32, do Prov.
COGEX n2 18/2026)
(=) RESULTADO DO PERIODO X X

(-) Remuneracdo do interino /
honordarios do interventor

Até 90,25% do subsidio de
Ministro do STF, considerada a
remuneragdo total em
multiplas interinidades (art. 71-
H)

Critério fixado na decisdao que
designou o interventor

(=) SALDO APOS A REMUNERACAO

Excedente ao teto

Renda liquida

Saldo positivo — destinagdo

Recolher ao FECOM o
excedente ao teto até o dia 10
do més seguinte ao trimestre
de apuragdo (art. 49 do CNP-

BA)

50% ao titular afastado + 50%
em conta especial com
corre¢do monetaria

Resultado negativo — providéncia

Comunicar imediatamente ao
Juiz Corregedor e a COGEX

Comunicag¢do imediata, com
plano de readequagao

Notas: (a) o regime é o de caixa: os valores apurados de repasse, inclusive a remuneragdo, sGo pagos

no més subsequente; (b) os emolumentos diferidos e os ressarcimentos de atos gratuitos recebidos

por atos praticados por responsdvel anterior ndo integram a receita bruta, sendo controlados e

repassados em separado; (c) os depdsitos prévios ndo integram a receita nem o resultado;

aparecem no demonstrativo apenas como ingressos de terceiros, para fins de conciliagéo (Subanexo

Ill, linha 13). (itens 10 e 11)
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47. E se o més fechar negativo?

R: Comunique imediatamente ao Juiz Corregedor e a COGEX. O resultado negativo ndo é, por si,
irregularidade: a comunicacdo permite acompanhar a sustentabilidade econ6mico-financeira da unidade
e subsidiar medidas de reequilibrio. Na intervengdo, a comunicacdo é acompanhada de plano de

readequacdo. (itens 10 e 11)

48. Ndo houve caixa suficiente para o saque da remunera¢dao no més. Como proceder?

R: O valor n3o se transforma em despesa retroativa. E demonstrado no més seguinte como retirada
relativa a saldo negativo do més anterior, com identificacdo expressa da competéncia de origem.

(orientagdo técnica consolidada da CCONT)

V.6 BENS, TRANSICAO E ENCERRAMENTO DA GESTAO

49. Preciso apresentar inventario de bens?

R: Sim. O inventario de bens modveis integra o Termo de Transi¢do (Inventario de Assungdo), no inicio da
gestdo, e o Termo de Encerramento, ao final — acompanhando, respectivamente, a primeira e a ultima

prestacdo de contas. (itens 4.2 e 4.3)

50. O que mais deve constar do Termo de Transi¢do?

R: Os saldos existentes em contas bancdrias e em caixa; a relacdo dos depdsitos prévios pendentes, com
protocolo, valor e data de ingresso; os contratos vigentes; o quadro de colaboradores e prepostos; o
passivo trabalhista e as provisdes existentes; as pendéncias fiscais e administrativas; e o inventario de
bens méveis. E esse documento que delimita a responsabilidade do interino ou do interventor ao que

efetivamente recebeu e inventariou. (item 4.2)

51. A quem pertencem os bens adquiridos durante a gestdo?

R: Os bens adquiridos com recursos da serventia durante a gestdo integram o acervo vinculado a
delegacgdo, e ndo o patrimdnio pessoal do interino ou do interventor. Na intervengao, ficam vinculados ao
desfecho do procedimento: reintegrado o titular, seguem com ele; havendo perda da delegacdo,
acompanham a transmissdo do acervo. Na interinidade, acompanham a transmissao do acervo, observada
a possibilidade de negociagdo dos mdveis entre o interino e o novo titular prevista no art. 64, IX, do CNP-
BA. Os bens devem constar do inventario dos Termos de Transi¢do e de Encerramento. (itens 4.2 e 4.3;
art. 64, IX, do CNP-BA)

52. Encerrada a gestao, o que preciso entregar?

R: Prestacdo de contas final e Termo de Encerramento, contemplando a destinagdo dos saldos
remanescentes (depdsitos prévios transferidos ao sucessor; provisbes acompanham os contratos
transferidos entre interinos ou, na passagem ao delegatario, pagam as verbas rescisédrias, seguindo o saldo

o destino do excedente), a apuragdo do resultado financeiro do periodo, a regularizagdo das obrigacGes
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pendentes, o inventdrio de bens mdveis e a entrega formal da serventia ao responsavel subsequente.
(item 4.3; arts. 71-1, § 42, 71-M, § 22, e 71-N do Prov. CNJ n? 149/2023; art. 65, §§ 12 e 29, I, do CNP-BA)

V.7 ENVIO, GLOSA E CONSEQUENCIAS

53. Como e quando envio a prestagao de contas?

R: Pelo PJeCor, pelo SGS ou por outro sistema indicado pela COGEX, até o dia 20 do més subsequente ao
de referéncia, com o demonstrativo do Subanexo IIl aplicdvel ao regime e os documentos de suporte:
extratos bancdrios do periodo, comprovantes de depdsito do excedente ao FECOM ou dos repasses da
intervencdo, comprovantes das despesas, folha de pagamento, guias de FGTS e INSS e memdria de célculo
das provisdes, quando aplicaveis. Havendo indisponibilidade do sistema, utilize o canal de contingéncia
indicado pela Corregedoria e conclua o envio assim que restabelecido. (itens 12.2 e 13)

54. E o Sistema Justica Aberta?

R: O interino deve langar no Justica Aberta, do CNJ, os valores depositados a disposicdo do Tribunal de
Justica até o 152 dia do més subsequente ao de referéncia. A omissdo configura descumprimento de
obrigacdo acessoria perante o CNJ, ainda que o depdsito bancario esteja regular. (item 12.1; art. 194, V,
e art. 136-A, § 12, 1, do Prov. CNJ n2 149/2023; art. 49, § 10, do CNP-BA)

55. Por quanto tempo devo guardar os documentos?

R: No minimo 5 anos apds o encerramento do exercicio ou apds o término da interinidade ou intervencao,
adotando-se o marco que melhor preserve a possibilidade de fiscalizagdo. Documentos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais observam os prazos proéprios. Organize-os por més e ano, preferencialmente

vinculados ao respectivo langamento. (item 15)

56. O que é glosa?
R: E a exclusdo ou reducdo de um langamento de despesa da prestacdo de contas quando ele ndo atende
aos requisitos deste Guia ou da norma aplicavel. A CCONT aponta a inconsisténcia em parecer técnico

fundamentado. (item 8)

57. Posso me defender de uma glosa?

R: Sim. Vocé terd oportunidade de apresentar esclarecimentos, justificativas e documentos no prazo
fixado no expediente. A CCONT pode complementar o parecer, e a decisdo cabe a autoridade competente,
precedida de analise juridica quando pertinente, com indica¢ao dos langamentos mantidos, ajustados ou
excluidos. O reexame é requerido no prazo de recurso administrativo da Lei de Organizagao Judicidria ou,
na sua falta, em 15 dias da ciéncia (art. 193, paragrafo Unico, do Prov. CNJ n? 149/2023). (item 8)

58. O que é quebra de confianga?

R: E a perda da fiducia que sustenta a designa¢do do interino, autorizando a revogagdo por decisdo

motivada e individualizada, sem necessidade de processo administrativo. Configuram-na, entre outras
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hipoteses: a rejeicdo da prestacdo de contas, a queda injustificada de arrecadacdo, a contratacao de
empresa que tenha entre os sdcios parente até o 32 grau e o ndo repasse do excedente ao FECOM. (item
14; arts. 71-H, § 22, e 71-T do Prov. CNJ n2 149/2023)

59. A rejeigcao das contas leva automaticamente a revogacao da designa¢ao?

R: Havendo inconsisténcias saneaveis, a autoridade pode determinar a apresentacao de esclarecimentos,
documentos ou correcdes antes da decisdao final sobre as contas. Rejeitada a prestacdao de contas por
decisdao fundamentada, observa-se o art. 71-T, § 19, do Cddigo Nacional de Normas. No ndo repasse do
excedente ao FECOM, a revogagado é obrigatéria (art. 71-H, § 29). (item 14)

60. Essas regras alcangam o interventor?

R: Ndo como instituto formal: o regime de quebra de confianca do art. 71-T é préprio da interinidade. Na
intervencdo, irregularidades relevantes na gestdo sdo submetidas a autoridade que designou o

interventor, para as providéncias cabiveis, sem prejuizo das responsabilidades legais. (itens 2.5 e 14)

V.8 MODULO PANORAMA FINANCEIRO

61. O que é o médulo Panorama Financeiro?

R: E a ferramenta do Sistema de Gestdo de Serventias — SGS destinada a dar transparéncia as receitas e
despesas das serventias extrajudiciais, em atendimento ao art. 62, § 32, da Resolugdo CNJ n2 215/2015 —
dispositivo incluido pela Resolu¢do CNJ n2 389/2021 e com a redacdo dada pela Resolu¢do CNJ n2
670/2025.

62. Onde sdo demonstradas as parcelas publicas dos Dajes?

R: As parcelas publicas sdao publicadas mensalmente no Portal do TJBA, area Extrajudicial, icone

“Panorama Financeiro”. (item 16)

63. Quem preenche e com que periodicidade?

R: Todos os responsdveis pela serventia — titulares, interinos e interventores —, mensalmente. Os
campos abrem no dia 12 e encerram no dia 20 de cada més, referentes ao més anterior. Atengdo: o prazo
é contado em dia corrido, e ndo em dia util. O descumprimento do prazo sujeita o responsdvel a apuragao
disciplinar. (item 16; art. 12, § 12, do Prov. Conjunto CGJ/CCl n2 12/2025)

64. Como funciona o preenchimento, passo a passo?
a) acesse 0 SGS, no mdédulo Panorama Financeiro;
b) no dia 12 de cada més o sistema abre os campos, com o status “Aberto”;

c¢) na tela principal, em “Resultado da Pesquisa”, localize o0 més de competéncia e clique no sinal

“+” na coluna “Agao”;
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d) preencha os campos correspondentes; ndo havendo valor a informar, lance “0,00” e clique em
“Transmitir”;

e) o status muda para “Transmitido”; para corrigir, use o botdo “Editar” na coluna “A¢do” da tela
principal;
f) no 212 dia o status passa a “Aguardando Publicacdo” e ndo é mais possivel alterar as informacdes,

salvo decisdo expressa do Corregedor (art. 12, § 22, do Prov. Conjunto CGJ/CCl n2 12/2025);

g) o status “Publicado” indica que as informacgdes ja estdo disponiveis nos portais do Extrajudicial e

do Tribunal de Justica.

65. Que informagdes vao em cada campo?

R: As informacbes tém por base o sistema de arrecadacdo, os extratos bancarios e os registros da

serventia, e o responsdvel responde por tudo o que declara, inclusive pelos emolumentos extraidos

automaticamente do sistema de arrecadagao.

a) Periodo: as datas de inicio e fim correspondem a gestdo do responsavel; informadas as datas, o
sistema oferece o preenchimento automatico dos emolumentos conforme a base do sistema de

arrecadacao;

b) Valor dos Emolumentos: somente os emolumentos recebidos pela serventia. Ndo confundir com
o valor total da taxa cartoraria, que embute as parcelas de taxa de fiscalizagdo, FECOM, PGE,
FMMPBA, FEURB e Defensoria Publica;

c) Outras Receitas: valores recebidos que ndo sejam emolumentos — por exemplo, locagdo de
espaco, intimagdes e publicacdo de editais;

d) Recebimento FECOM/FEURB — Isentos/Gratuitos: ressarcimento dos atos praticados sob
isencdo ou gratuidade;

e) Recebimento FECOM — Renda Minima: valores recebidos para complementa¢do da renda

minima da serventia;

f) Despesa Total: despesas pagas no més pela serventia. (art. 82 do Prov. CNJ n2 45/2015, vigente;
art. 194, IV, do Prov. CNJ n2 149/2023)

66. Pode haver mais de um responsavel na mesma serventia em um tinico més?

R: Sim, nas hipéteses de inicio de intervencdo, fim de intervengao, serventia que deixa de ser provida e

serventia que passa a ser provida.

67. Como registrar quando ha mudanca de responsavel no meio do més?

R: Cada responsavel langa o seu préprio periodo, sem sobreposicao de datas. Tomando como exemplo

uma intervengdo decretada em 10/09/2025:

a) decretada a intervencgdo, o SGS cria o acesso do interventor;
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b) na tela principal do mddulo aparecem os CPFs do delegatério afastado e do interventor;

c) o afastado clica no “+” referente ao seu CPF e informa o periodo de 01/09/2025 a 10/09/2025,

data do afastamento;
d) o interventor completa com as informacgdes de 11/09/2025 a 30/09/2025;
e) nos portais, o sistema soma os periodos e consolida a informacao.

Atengdo — erro mais comum: repetir a data de virada nos dois periodos (afastado de 01/09 a 10/09
e interventor de 10/09 a 30/09) duplica os valores do dia 10. Confira também a documentag¢do para

ndo somar duas vezes a mesma nota fiscal.

68. E se o delegatario afastado ndo conseguir ou ndo quiser langar as informagoes?

R: Sem acesso ao SGS em razdo do afastamento, ele deve procurar o Nucleo Extrajudicial, que disponibiliza
senha proviséria de acesso ao mddulo. Recusando-se a langar o periodo da sua gestdo, o responsavel atual

faz o lancamento e comunica o fato ao Nucleo Extrajudicial.

69. Como registrar no Panorama Financeiro o protesto de devedor ME/EPP?

R: Os emolumentos vao no campo “Valor dos Emolumentos”. Os valores recebidos a titulo de despesas

postais, de deslocamento e de publicacdo de edital para intimagdo vao no campo “Outras Receitas”.

Registre-se que esse enquadramento no Panorama Financeiro ndo altera a natureza dos valores
para fins de prestacdo de contas, em que as despesas postais, de deslocamento e de publicacéo de
edital permanecem classificadas como receita de terceiros (item 5.1.5 e pergunta 24).

COORDENAGAO DE CONTABILIDADE

CORREGEDORIA-GERAL DO FORO EXTRAJUDICIAL

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA
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