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1 CONSIDERACOES INICIAIS

Por meio do Decreto Judiciario n® 209/2016, a Presidéncia do Tribunal de Justica
do Estado da Bahia estabeleceu o julgamento dos processos judiciais das Turmas Recursais
dos Juizados através do mecanismo da sessao virtual.

Tal mecanismo consiste no lancamento dos votos no sistema de processo judicial
eletronico da referida Turma.

Caso ndo haja pedido de sustentagdo oral por advogado, o qual pode ser realizado
até 30 (trinta) minutos antes da sessdo, ou pedido de discussdo por magistrado que
participara do julgamento (situacdes em que o julgamento do processo em questdo sera
efetivado presencialmente), o processo serd considerado julgado, nos termos dos votos
langados eletronicamente.

Assim sendo, o objetivo do presente manual € mostrar o passo a passo no Sistema
PROJUDI para a solicitagdo/inclusdo do processo em pauta pelo magistrado, intimagao das
partes, pré-analise dos votos pelos assessores e juizes leigos, correcdo pelos Juizes
Relatores, liberacdo para corre¢do (edicao), liberacdo para visualizagdo e registro de voto
pelos Vogais e, por fim, o langamento do acoérdao pelo magistrado correspondente,

concluindo, dessa forma, o julgamento do processo na segunda instancia dos juizados.



2 COLOCANDO PROCESSOS EM PAUTA

No Sistema PROJUDI das Turmas Recursais, o processo pode ser incluido em uma
pauta de sessdo diretamente pelo magistrado apo6s despachar, ou ser encaminhado a
Secretaria para que a mesma realize tal procedimento.

Todavia, considerando a necessidade de ndo sobrecarregar o cartorio das Turmas,
bem como a simplicidade na realizagcdo de tal procedimento, recomenda-se que o proprio
magistrado, apds despachar no processo, proceda ao preenchimento do moédulo de
intimacao das partes e do modulo de inclusao do processo em pauta.

Tendo em vista que a intimagdo para as sessdes no Sistema PROJUDI da-se
exclusivamente através do meio eletronico, nos termos do Art. 5° da Lei 11.419/2006, ¢é
necessario um prazo minimo de dez dias entre a expedicdo da intimagao eletronica e a data
da sessdo.

Nas respectivas caixas de conclusdo, o magistrado poderd despachar de forma
individual, clicando no botdo “Analisar”, ou em lote, clicando no botdo “Despacho
Multiplo™.

Veja, na imagem a seguir, a inclusdo em pauta, em lote, de processos que estavam

na caixa de conclusos para despacho inicial:

576 resultados encontrados - pagina 1 de 42 12
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ir para a pagina: ir
Turma: Primeira Turma Recursal Despacho Multiplo
N° do recurso Data Recebimento Recorrente(s) Recorrido(s) Doc. Relativo
0010767-65 2012 8 05 0001 o
® AYMORE CREDITO ~ ® FRANCISCO
MARIALUSI SORLHO 08/07413  FINANCIAMENTOE  RAMON MARTINEZ R“iﬁ;lﬁgr”?d”
. INVESTIMENTO /A CUEVAS BANOS (Analisar
Distr. em 06/07/2013
0103204-28 2012.8.05.0001
e e e e e .
MARIA LUCIA COELHO o3 cemeDCoN @ ROSARODRIGUES  Recurso Autuado
MATOS 1l COVA ( Analisar )
Distr. em 06/07/2013 UgE 2
0000771-09 2013 8 05 0001
® LEONARDO DE
MARIA LUCIA COELHO ® BANCODOBRASL  Recurso Autuado
v Hirli
ATos 0G0T13 ALWEDACERQUERA gy pieto
Distr. em 06/07/2013
0012511-61.2013.8.05.0001
L]
MARIA LUCIA COELHO w3 sEruios arO NP e VERA LUCIA DA Recurso Autuado
MATOS 1l CUNHA PASS0S ( Analisar )

Distr. em 05/07/2013 LTDA

0032393-09.2013.8.05.0001
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Na tela a seguir, escolher, preferencialmente, as op¢des conforme figura abaixo e

clicar em “Digitar Diretamente o Texto”.

DESPECHAR/DECIDIR/SETENCIAR EM MULTIPLAS CONCLUSOES

Quantidade de documentos: 14

INSERIR DOCUMENTOS
Qual opgéo deseja usar?

(@ Selecionar Arguivo para enviar.
@ Digitar diretamente o texto.

. Digitar
gescngelm . | Despacho [=] Diretamente

o arquivo:
o Texto

Modelo De s
Documento: i Despacho Inicial v

Ao despachar em lote, lembrar que as varidveis com os nomes das partes ndo
podem estar presentes, vez que o mesmo texto serd replicado para os 14 (quatorze)
processos (nimero maximo por operagao). Clicar no botdo “Submeter” e depois no botao

“Assinar”.

Tribunal de Justica do Estado da Bahia
PODER JUDICIARIO
PRIMEIRA TURMA RECURSAL - PROJUDI

DESPACHO

Inclua-se o processo na proxima pauta.|

Salvador, 31/03/2016.

RAIMUNDO NOMATO BORGES BRAGA
Juiz de Direito




Apos assinar o despacho, o PROJUDI direcionara o magistrado para a tela de
movimentacdo padrdo, onde ele devera colocar o codigo respectivo da movimentagao e

poderd encaminhar o processo para a Secretaria, para as providéncias pertinentes, clicando,

para tanto, no botdo “Enviar Para Secretaria” e depois em “Concluir”:

DESPECHAR/DECIDIR/SETENCIAR EM MULTIPLAS CONCLUSOES

Quantidade de documentos: 14

Arquivos ja inseridos

Documento Tipo de Dort:umento0

|
L&online_html.pTs (5 KB) Despacho x

Enviar Para Secretaria [7] Urgéncia

*Movimentagao: 5001

m Despacho do Juiz Buscar na Arvore

Palavras-Chave /

Novo Localizador: Clique para selecionar E|

Caso queira, de modo a nao sobrecarregar a Secretaria da Turma, bem como para
acelerar a expedicdo das intimacdes eletronicas, ao ndo clicar no botao “Enviar Para
Secretaria”, o PROJUDI disponibilizara ao magistrado os moédulos de intimagdo e de

inclusdo em pauta, os quais deverdo ser preenchidos conforme imagens a seguir:

[7] Enviar Para Secretaria [7] Urgéncia
*Movimentagao: 5001 /m Despacho do Juiz Buscar na Arvore
Palavras-Chave

Novo Localizador: Clique para selecionar E

Todas as partes Recorrentes/Impetrantes Todas as partes Recorridas/Impetradas/Pacientes

Intimagao ) )
Intimacdo Pessoal Intimacdo Pessoal

Intimado em Secretaria/Sesséo de Julgamento Intimado em Secretaria/Sessdo de Julgamento
Motive | Para comparecimento em sess3o E Prazo Sem Prazo

[*] Motivo Para comparecimento em sessdo [»] Prazo:
Incluir em . X / / /
Pauta 31 de Marco de 2016 35 09:00 h [+]

Mao pode arquivar /

Mdo pode se retornado a Vara

Outras opgies [| Enviar a Diligéncia Externa (retornar a unidade de origem em diligéncia).
[] Vistas ao MP: Selecione um Nicleo Selecione um promotor (opcional)

[7] Suspender - Prazo: Selecione se houver Selecione tipo suspensao Selecione o juiz

» Concluir



3 FAZENDO A MINUTA DO JULGAMENTO (PRE-ANALISE)

O assessor, juizes leigos e estagiarios vinculados ao magistrado que desejarem
realizar a pré-analise de um processo pautado para sessdo de julgamento deverdo fazé-la a
partir da tela de controle de votos do Sistema PROJUDI, acessivel através do menu

“Sessdes de julgamento”, “Processos com julgamento a ser realizado”.

Citacdes e Motificacies  Intimacies BE=06E00 E =0l Condusdes Relator  Condusdes Presidente
Processos em Pauta Para Hoje
Processos com Julgamento Pendents

Processos Julgados Hoje

Criar [Excluir Pauta (Sessdo de Julgamento)

Na tela que serd aberta, devera selecionar o Magistrado vinculado, bem como
poderd, através dos filtros, listar somente os processos que se encontram sem pré-analise
ou sem minuta langcada pelo proprio Juiz Relator (vide imagem abaixo). Clicar em
“Submeter”. Apds, selecionar os processos que deseja pré-analisar e clicar no botao

“Controle de Votos”.

Magistrado RAIMUNDO NONATO BORGES BRAGA [Vinculado] (=]

Nimero Processo

Localizador Selecione Para Busca |Z|

Sessdo de Julgamento  Selecione a sessdo |z|

Notificagao Selecions Para Busca |z|

Filtro por: @ Tedos @ Comtexto do Relator @ Sem texto do Relator
i@ Todos i Comvoto do Vogal @ Semvoto do Vogal
i@ Todos i) Com texto liberado i@ Sem texto liberado
i Todos i Com Pré-analise @ Sem Pré-anilise

4 resultados encontrados - pagina 1 de 1

Segunda Turma Recursal \
Transferir Pauta Controle de Votos
Recurso Recorrente{s) Recorrido(s) Sessao Notificagio
0000035-48 2013.8.05.0078
RNMUNDOQJQE;JO BORGES ® RN COMERCIO VAREJISTAS A L S.&YEE;I%:.E{MATGS 256%%‘55?5 U{?_.cﬁl?u

Distr. em 29/08/2013
0001421-54 2012.8.05.0110

RAIMUNDO MONATO BORGES ® BANCO DO BRASIL  25/04/16 as Vista ao
. Visia ao
BRAGA EVERALDO DA SILVA DOURADO aA 09:00 h Voaal

Distr. em 29/058/2013
0001741-07.2012.8.05.0110
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Na tela que sera aberta, o assessor/juiz leigo/estagiario devera clicar no botdo “Pré-

Analise” que fica ao lado do nome do julgador ao qual esta vinculado.

Recurso n° 0001421-54.2012.8.05.0110

Nome Identidade CPF
Recorrente: | =
EVERALDO DA SILVA DOURADD 0276213043 S5P/BA 424 654.005-68
Nome Identidade CPF
Recorrido: =
BAMCO DO BRASIL SA 00.000.000/0001-91
Detalhes da Votagio
Julgador Registro do Voto MNotifica
CELIA MARIA CARDOZO DOS : o o
REIS QUEIROZ N&o Proferido || Votar Vogal Pré-Andlise
ISABELA KRUSGHEWSKY . . N .
PEDREIRA DA SH VA Nio Proferido [ ] Votar Vogal Pré-Anglise
MARIA AUXILIADORA SOBRAL . : o o
| EITE Mo Proferido El Wotar Viogal Pre-Analise
ISABELLA SANTOS LAGO . . o L
MIRANDA DE ALMEIDA N&o Proferido [« | Votar Vogal Pré-Anslise
MARCIA DENISE MINEIRO - . o o
SAMPAIO MASCARENHAS  Nao Proferido [ ] Votar Vogal Pré-Andlise
RAIMUNDO NONATO BORGES
BRAGA Ne Proferido [ | Votar Vogal Pré-Andlise
(RELATOR) /4

Apbs clicar no botdo “Pré-Andlise”, serd aberta a tela onde o pré-analisador devera
langar toda a minuta do julgamento (relatorio, voto e ementa). Feito isso, basta clicar em
“Submeter”.

Convém registrar que, SEMPRE que uma pré-analise for submetida, ele ficara
BLOQUEADA para edigdo/alteracdo e s6 podera ser alterada pelo Juiz Togado.

Assim, caso o magistrado entenda pela devolugdo da pré-analise para nova edigdo
por sua assessoria, devera ele clicar no botdo disponivel na sua tela pessoal “Liberar
Edicao”, a qual sera mostrada no capitulo seguinte, ocasiao em que QUALQUER juiz

leigo/assessor/estagiario podera edita-la.



4 CORRIGINDO A PRE-ANALISE e LIBERANDO-A PARA
VISUALIZACAO PELOS VOGAIS (ATUANDO COMO RELATOR)

O Juiz Togado, antes do julgamento, podera visualizar e corrigir as pré-analises
lancadas pelos assessores/juizes leigos/estagidrios, ou simplesmente langar ele proprio os
elementos do julgamento, no caso de auséncia de pré-analises, na tela tela de controle de
votos do Sistema PROJUDI, acessivel através do menu “Sessdes de julgamento”,
“Processos com julgamento a ser realizado”.

Pagina Inidal Processos [EE=As =80 sEn =0l Pré-Andlises Condusdes P/ Relator Condustes P/ Presidente  Assinar

Processos em Pauta Para Hoje
Processos com Julgamento Pendente Processo

Processos Julgados Hoje

Nimero Recurso ] N 1012.8.05.0082

Criar Pauta (Sessao de Julgamento)
Magistrado rroeperoerte de Magistrado
Nimero Processo
Localizador Selecione Para Busca
Sesszdo de Julgamento Selecione a sessdo El
Notificagdo Selecione Para Busca El

Na tela que serd aberta, através da utilizacdo dos filtros como mostrado na imagem
abaixo, poderd o Magistrado listar os processos que contém pré-analise e que ndo foram
corrigidas/liberadas para visualizagdo pelos Vogais. Clicar em “Submeter”. Apos,
selecionar os processos que deseja visualizar/corrigir/liberar visualizagdo e clicar no botao

“Controle de Votos”.

Filtropor: @ Todos = Comtexto do Relator () Sem texto do Relator
@ Todos @ Comvoto do Vogal i Semvoto do Vogal
@ Todos @ Comtexto liberado @ Sem texto liberado
© Todos @ Com Pré-analise / - Sem Pré-analise

2
A

3 resultados encontrados - pagina 1 de -

Segunda Turma Recursal \
Transferir Pauta Controle de Votos Despacho Multiplo
I Recurso Recorrente(s) Recorrido(s) Sessdo  Notificagao
0016858-14.2012.8.05.0113
RAIMUNDO NOMATO BORGES & LINIMED & Al ESSAMDRA CRISTINA 25/0416 35 Vistaao  Julgar
BRAGA SALVADOR MOREMNO MUMNES 09:00h Vogal Processo

Distr. em 26/028/2013
0002655-58.2013.8.05.0103
RAIMUNDO NONATO BORGES ® ROSAN GOMES ® VRG LINHAS AEREAS S 25/04/16 as Vista ao  Julgar

(i Wl Famss O AR T A (U Vo L EREAE | i

D



Caso o Magistrado queira listar somente os processos que nao possuem qualquer
pré-andlise de assessor/juiz leigo/estagiario ou minuta langada por ele proprio, devera

marcar somente o filtro “Sem texto do Relator”, conforme imagem abaixo:

Filtro por: ) Todos ) Com texto do Relatar i@ Sem texto do Relator
@ Todos (&) Com voto do Vaogal (&) Sem voto do Vogal
@ Todos 7 Comtexto liberado i Sem texto liberado
@ Todos = Com Pré-analise @ Sem Pré-analise

4 resultados encontrados - pagina 1 de 1

Segunda Turma Recursal

Transferir Pauta Controle de Votos Diespacho Multiplo
] Recurso Recorrente(s) Recorrido(s) Sessdo  Motificagdo
0000035-48 2013.8.05.0079
F RAIMUMDO MOMATO BORGES ® RN COMERCIO VAREJISTA ® SAYOMNARA  25/0416 as Vistaao  Julgar
BRAGA SA MATOS FREITAS 09:00 h Vogal Processo
Distr em 29/08/2013
0001421-54 2012 8 05.0110
— RAIMUMDO NOMATO BORGES * BEVERALDC DA SILVA ® BANCO DO 25/04/16 as Vista ao Juloar

Apenas para fins de conhecimento, o botdo ‘“Transferir Pauta” direciona
automaticamente os processos selecionados para a proxima pauta da Turma (Vide
Regimento Interno dos Juizados); o botdo “Despacho Multiplo”, por sua vez, permite ao
magistrado langar qualquer outro ato nos processos selecionados, possibilitando, inclusive,
na tela de movimentacdo genérica que sera apresentada logo em seguida, a alocacdo dos
processos em outra sessdo de julgamento. Clicar no botdo “Julgar Processo” também
remete a mesma tela de movimentagdo genérica, podendo o mesmo também ser usado para
proferir despachos.

Mas, atencdo! Clicar no botdo Julgar Processo fora da tela de “Controle de Votos”
ndo gera aproveitamento de eventual pré-andlise langada e, caso tenha sido esta feita por

juiz leigo, consequentemente nao havera pagamento automatico para ele!



Apoés clicar no botdo “Controle de Votos”, na tela que serd aberta, serdo
oportunizados ao magistrado os seguintes botdes grafados e grifados em vermelho:
“Visualizar”, para visualizar pré-analise langada; “Redigir Voto”, para corrigir a pré-
andlise ou lancar minuta; “Liberar/Bloquear Visualizagdo”, para liberar/bloquear a
visualizagdo do texto lancado para os Vogais; “Liberar/Bloquear Edi¢do”, para
liberar/bloquear a edigdo/corre¢do do texto pela assessoria; “Adicionar”, para gravar na
tela observacao no processo; “Notificar Pedido Discussao”, para sinalizar que o magistrado
deseja discutir o processo presencialmente com os demais Julgadores; “Julgar”, para
registrar e tornar publico o teor do julgamento (apés clicar nesse botao, sera aproveitado
para a confeccdo do acordao o texto da pré-analise, o qual, caso tenha sofrido edicao
por um juiz leigo, ensejara pagamento automatico para este); e “Movimentar”, para dar
outro andamento ao processo que ndo o julgamento (ao clicar nesse botdo, os textos
lancados através da tela de controle de votos serdo dispensados e nio havera

qualquer pagamento a juiz leigo!).

Recorrente; EMPRESA
BAl&MA DE

AG

SANEAMENTO

LUASE
13.504 675/0001-10 Mostrar/Ocultar Mostrar/Ocultar

5 A EMBASA

©

Nome Identidade CPF Advogados Enderego

Recorrida: CACILDA
BRIMTO 048.405.385-06  Mostrar/Ocultar  Mostrar/Ocultar
SOUZA

Detalhes da Votagao

Julgador Registro do Voto Netificagio Observagio Projeto de Voto
BENEDITO DA N&o ha texto para o
CONCEICAO DOS MN&o Proferido . P
ANJOS [juiz.245] projeto de voto.
JOAO BATISTA N&o ha texto para o
ALCANTARA FILHO N&o Proferido . p
[juiz.215] projeto de voto.
il L Liberar Visualizacdo
COELHO MATOS ~ NZo Proferida [+]  otificar Pedido e
[juiz.54] Votar Vogal Redigir Voto Discussén Adicionar Visualizar
(RELATOR) | —p

VAR, /!

Registre-se, por fim, que TODAS as informagdes lancadas nessa tela antes do
Magistrado clicar no botdo de Julgar o processo sdao apenas de visualizacdo interna pelas

Turmas Recursais.

Julgar
Precesso

Julgar /

lovimentar

Julgar /

Movimentar

Julgar /

llovimentar

/



® Todos @ Com texto liberado ® Sem texto liberado \
@ Todos @ Com Pré-analise ) Sem Pré-analise
/v A
3resultados encontrados - pagina 1 de
Segunda Turma Recursal
Transferir Pauta Controle de Votos Despacho Multiplo
Recurso Recorrente(s) Recorrido(s) Sessdo f Hotificagéo
v D010667-58.2011.8.05.0256
RAIMUMDO MOMNATO BORGES 2510416 as Vista ao Julgar
L ] L ]
/v BRAGA DIOMATAM DOS SANTOS [TAL LIMIBAMCO 3.A. 09:00 h Voaal Processo
Distr. em 26/04/2013
0000791-57.2013.8.05.0079
= RAMUMDO MOMATC BORGES * HSBC BAMKBRASILS A ® GILDINALDO PEREIRA  25/04/16 as Vistaao  Julgar

5 ATUANDO COMO VOGAL (NAO RELATOR)

Os vogais do julgamento deverdo registrar os seus votos através da mesma tela de
controle de votos ja mostrada no Item 4 deste Manual, acessivel através do menu “Sessdes

de julgamento”, “Processos com julgamento a ser realizado”.

Pagina Inidial Processos JEfEezs=-ts =m0 s==gts8 Pré-Andlises Condusdes P/ Relator Condusdes P/ Presidente  Assinar

Processos em Pauta Para Hoje

Processos com Julgamento Pendente Processo

Processos Julgados Hoje

Numero Recurso ) n t012.8.05.0082

Criar Pauta (Sessdo de Julgamento)
Magistrado Troeperoere de Magistrado
Hamero Processo
Localizador Selecione Para Busca
Sesszdo de Julgamento Selecione a sessdo El
Notificagdo Selecione Para Busca El

Na tela que seréd aberta, para obter a listagem dos processos que ainda ndo votou,
devera selecionar o Juiz Relator cujos relatérios deseja visualizar, bem como marcar os
filtros “Sem voto do Vogal”, selecionando, em seguida, o seu proprio nome, e “Com texto
liberado” (vide imagem abaixo). Clicar em “Submeter”. Apo6s, selecionar os processos que
deseja visualizar, votar ou redigir voto divergente e liberd-lo, se for o caso, e clicar no

botdo “Controle de Votos”.

Magistrado RAIMUNDO NONATO BORGES BRAGA [Vinculado]

Himero Processo \
Localizador Selecione Para Busca

Sessdode Julgpamento | Selecione a sessdo |z|

Hotificagao Selecione Para Busca E

Filtro por. @ Todos @ Com texto do Relator ) Sem texto do Relator

/V"':*' Sem voto do Vogal

™ Todos ¢ Comvoto do Vogal .
- - CELIA MARIA CARDOZ0O DOS REIS QUEIRGZ




Apoés clicar no botdo “Controle de Votos”, na tela que serd aberta, serdo
oportunizados ao Vogal os botdes ja descritos no {tem 4 deste Manual.

Destaque-se, contudo, que, no caso do vogal, ele poderd simplesmente escolher o
tipo de voto (Acompanha o Relator / Parcialmente com o Relator / Discorda do Relator) e

clicar no botdo “Votar”, o que sera imediatamente mostrado no Ranking da votagdo (vide

imagem abaixo).

Se quiser redigir o voto textualmente, devera clicar no botao “Redigir Voto”. Nesse

caso, apos fazé-lo, o Vogal devera clicar no botdo “Liberar Visualiza¢do”, para que o seu

voto escrito possa ser visualizado pelos demais julgadores.

Querendo, poderd o Vogal delegar a redagdo do voto divergente a um juiz leigo.

Em sendo o voto divergente o vencedor do julgamento, apds o julgamento na tela de

controle de votos, haverd pagamento para o juiz leigo que atuou na pré-andlise da

divergéncia.
HECOITENTE; CWFHESMA Notificagio
BALANA DE Discorda do Relator - 1
AGUASE . . ISCOMda 40 Relator ;
SANEAMENTO 13.504 675/0001-10 Mostrar/Ocultar Mostrar/Qcultar
S A EMBASA
e
Home Identidade CPF Advogados Enderego
Recorrido: CACILDA
BRITO 048.405.385-06 Mostrar/Ocultar  Mostrar/Ocultar
SOUZA
Detalhes da Votacao
_ _ v v Projeto de Julgar
Julgader Registro do Voto MNeotificagao Observagao Voto p
BENEDITO DA .
CONCEICAOD Méo Proferido r‘:aﬂr: Eﬂ E}'.::u Julger /
DOS ANJOS p A :ﬂ"tuj Movimentar
[iwiz.245] '
JOAQ BATISTA M&o ha texto Julaar /
ALCANTARA M&o Proferido para o projeto r1n_;:lrﬁntar
FILHO [juiz.215] devoto,. -
MARIA LUCIA
EDEL.H‘.J MATOS Mao Proferido Visualizar J_q_ull ar |
liuiz.54] - Movimentar
(RELATOR)
MARIAH Nofificar Liberar
MEIRELLES DE  Discorda do Relator |z| — Visualizacdo Julgar /
Pedido - - . -
FONSECA \iotar Vooal Redigir Voto N Adicionar Liberar Edicao Movimentar
.. Discussdo —_— —
fiuiz.84] D Visualizar



