CENTRAL DE MANDADOS - SISTEMA PROJUDI

MANUAL DO OFICIAL DE JUSTICA

ACESSANDO O SISTEMA PROJUDI

O PROJUDI abre em qualquer navegador de internet, entretanto, funciona melhor
com o navegador Mozilla Firefox, portanto, este ¢ o navegador recomendavel para
registrar o recebimento e devolugdo de mandados.

Com o navegador aberto, acesse https://projudi.tjba.jus.br/projudi/, e, em seguida,
faca login com os dados previamente cadastrados.

ACESSANDO A CMJ

Na tela de login aparecera as informagdes de perfil e unidade de lotagdo. Selecione a
CMJ de sua Comarca para visualizar a pagina inicial e, consecutivamente, 0s
mandados distribuidos para si.

Comunicados Perguntas Frequentes Downloads Contatos

Sr(a). OSENAR DOS SANTOS SILVA.

Selecione o Perfil
Oficial de Justica |z|

Selecione uma Central de Mandados Judiciais:

Centrais de Mandados Judiciais Ativas

CHJ SALVADOR
Selecione uma vara:

Varas Ativas

1 Juizado Civel de Defesa do Consumidor - HAJ - MATUTING



https://projudi.tjba.jus.br/projudi/

PAGINA INICIAL DO OFICIAL

Observe que existem dois campos de competéncia: um para o primeiro grau € outro
para as turmas recursais. Em ambos os campos poderdo haver mandados distribuidos
para cumprimento.

Local: CMJ SALVADOR

Mandados de 1° Grau Normal
Distribuidos 14
Recebidos ]
Mandados de Turmas Recursais Hormal
Distribuidos 0
Recebidos ]

VISUALIZANDO OS MANDADOS DISTRIBUIDOS

Escolha um dos mandados (processos) da sua lista e abra o link “Ver” para visualizar
qual ¢ o mandado a si distribuido. Verifique todo o teor do mandado e:

a) recuse o mandado indevidamente a si distribuido, para redistribui¢do. Ex. liminar
distribuida para oficial fora do plantdo ou zona diversa daquela a qual esteja
vinculado(a);

b) Registre o recebimento do mandado devidamente a si distribuido.

c) registre a devolucdo sem cumprimento, a fim de ser corrigido na unidade judicial,
caso 0 mandado contenha vicio insanavel.

Urgente
i
0
Urgente
0

0



Mandados Distribuidos

Nimero Processo:

Prioridade Processual:  Selecione Para Busca El
Vare: Selecione Para Busca v
Oficial de Justica: 0SENAR DOS SANTOS SILVA E|
Data de Distribuigho: i i
Priridade ] Urgrte

1 resultados enconirados - pagina 1 de 1

Reqistrar
Recebimento
Recusar

ALNEDA ALVES DIAS SANEANENTO 3 A Mt Oficial ge Justica: OSENAR D03 SANTOS 3ILVA

Reqistrar

Retorno

N21432-43.201128.05.0001  ENPRESA BAIANA DE
BEATRIZ IWARTING DE AGUASE CENTRO  26/08/16

Vey
MAGDA VALERIA ALVES CE JESUS




RECUSANDO UM MANDADO DISTRIBUIDO

Caso o mandado a si distribuido ndo faca parte de suas atribui¢cdes (zona de atuagdo
diversa daquela(s) associada(s) a si; mandado urgente distribuido para oficial ndo
plantonista, etc), clique em “Recusar Mandado” e, na tela seguinte, justifique a sua
recusa ¢ conclua. Os mandados recusados serdo redistribuidos no plantdo e/ou na
zona de atuagdo adequada, conforme o caso.

Mandados Distribuidos
Numero Processa ﬂ
Prioridade Proceg
Recusar o(a) Mandado
Vara:
Oficial de Justica: Redigir observago
Data de Distribuitd n;recionamento equivocada.
Prioridade
hid0s - paging 1 de 1
Central de Mandado
Urgente Processo
% ICO DA CONCEICAD
POS SANTOS SILVA
0019397-13.2
L=y pavige ey e 1A BRITTO
EDUARDO FREMAS P. FILHO DOS SANTOS I.lan.dado Ofcal de Jusis: OSENAR DO SANTOS SILVA
Reqiztrar

Retorno



REGISTRANDO UMA DEVOLUCAO SEM CUMPRIMENTO

Havendo erro insandvel na confeccado do mandado, deve-se registrar a devolugao do
mandado, a partir da tela de mandados distribuidos, da seguinte forma:

Selecione o link “Registrar retorno”. Na tela seguinte, selecione data e hora e
confirme. Na tela de movimentagdo processual, digite o codigo 106 (devolugdo de
mandado), selecione a opcdo “Nao cumprido”, digite no campo “observacoes” os
motivos pelos quais devolve o mandado sem cumprimento, especificando os vicios
encontrados e, em seguida, clique em “Concluir”.

Pagina Inicial Processos Mandados Outros  Sair
Movimentagde: 106 P =nd=do Buscar na Arvore

Rezultado Ndo cumprido |z|

Move Lecalizador:

Palavras-Chave -
AGUARDAR AUDIENCIA

DIGITAR NESTE LOCAL OS MOTIVOS QUE LEVARAM AO NAO

- CUMPRIMENTC DO MANDADO. APOS, CLICAR EM "CONCLUIR".
Observagao

Prazo Interneo: Cligue para selecionar E|

# Audiéncia

7 Intimagdo e Auséncia de Partes @

T

Netificagio

+ Citagdo

Condluir



RECEBENDO UM MANDADO PARA CUMPRIMENTO

Apds verificar, retorne para a pagina onde estdo listados os mandados distribuidos e
clique no link “Registrar Recebimento”. Na pagina seguinte, digite o codigo 985
(receber mandado) e informe no campo “observacdo” qual € o mandado recebido. Ex.
MANDADO DE PENHORA PARA JOSE DA SILVA.

Ao clicar em “Concluir” o sistema abrird a tela inicial do processo.

Mavimentagio: 985 el Mandado Buscar na Arvore

Noveo Localizador:
SEM LOCALIZADOR.

Palavras-Chave

HEND}'&DD DE PENHORA PARA JOSE DA SILVA.

Observagao
Praze Interno: Cligue para seleciocnar El
Audiéncia

Intimagdo e Auséncia de Partes e
Netificagdo

Citagie

Concluir



IMPRIMINDO UM MANDADO RECEBIDO

Na tela inicial do processo, procure pelo evento processual “Mandado Assinado” e
clique no link existente no lado direito da tela e imprima o arquivo que se abrira.

MAIS DE UM MANDADO NO PROCESSO

Se houver mais de um mandado assinado, IMPRIMA E CUMPRA SOMENTE O
QUE LHE FOI DISTRIBUIDO. Havendo duvidas sobre qual mandado imprimir,
retorne a tela de mandados distribuidos, identifique o numero do processo referente
ao mandado e clique no link “Ver”

PETICAO INICIAL

Se o0 mandado for de citagdo, devera ser impressa também a peticao inicial (ou termo
de queixa), facilmente localizado no evento processual n° 1.

DOCUMENTO ANEXO

Se 0 mandado fizer remissdo a outro documento, ao qual deve-se dar ciéncia a parte,
deve-se localizar nos autos onde este se encontra armazenado, abrir € imprimir para
anexar ao mandado.

CARTA PRECATORIA

Em se tratando de mandado oriundo de carta precatoria, além do mandado, deve-se
imprimir também a carta, armazenada no evento processual n° 1.



DEVOLVENDO UM MANDADO CUMPRIDO

INSERIR DOCUMENTOS

Na pagina de mandados distribuidos, clique no link “Registrar Retorno”. Na tela
seguinte, inserir data e horario referentes ao cumprimento e confirmar. Se houver
documentos resultantes da diligéncia, insira-os no processo da seguinte forma: role a
pagina até o final, e insira os documentos, selecione o tipo de documento (certidao,
comprovante de citacdo/intimagao, etc) assine e conclua.

INSERIR DOCUMENTOS

Qual opgio deseja usar?
@y Selecionar Arguivo para enviar.

= Digitar diretamente o texto.

Cligue no botdo ao lado para selecionar o arquivo que deseja inserir: | Adicionar Documento

(Tamanho max. por documento 5Mb)

Documento Tipo de Documento

2 AUTO DE PENHORA.pdf Certid&o v

Selecione o certificado digital que deseja utilizar:

i@y Meu certificade armazenado no servidor
) Outro certificado

Senha: [TTTITTT ]

Inserir



DIGITAR DIRETAMENTE O TEXTO (CERTIDAO ONLINE)

Apo6s rolar a pagina até o final, selecione a opcdo “digitar diretamente o texto”,
selecione o tipo de documento (certidao) e, depois, clique no link “digitar diretamente
o texto”. No editor de texto do PROJUDI, escreva o inteiro teor da certiddo, ou copie
de outro editor de texto como o Microsoft Office Word ou BrOffice e cole no editor
do PROJUDI. Em seguida, siga as instru¢des para inserir € assinar.

INSERIR DOCUMENTOS
Qual opgdo deseja usar?
Selecionar Arguivo para enviar.
i@ Digitar diretamente o texto.
Descrigio do arquivo: | Certiddo El Digitar Diretamente o Texto
Modelo De Documento:  Documento em branco EI
Digitar Documento
: [=] Codigo-Forte | L&, | xS (a4 45| B
B 7 U a|x < SQAGIHPOEZ0 & =W
... Estilo ~ | Fomatagso ~ | Tamanho @ Tiv %v ; =l | @

MODELO DE CERTIDAO GENERICA

a

Certifico que, em cumprimento ao mandado de citagdo, expedido pelo Juizo de Direito da
VSJE de , exarado no evento processual n° XX dos autos do processo n°

prrierirvieie

10:15 horas, compareci na RUA XXXX N° XX BAIRRO, CIDADE, CEP:, onde intimei a
promovida, CNPJ XXXXXXX, mediante leitura e entrega de copia do referido mandado a Sra.

XXXXXXXXXXXX, ora encarregada do setor xxxxxxx, a qual exarou nota de vecebimento e
assinatura. Comprovante anexo. LOCAL, DAT4, NOME DQ SERVIDOR, OFICIAL DE

JUSTICA, CADASTRO.

Caso haja divergéncia entre o endereco constante no mandado e a localizacdo do destinatario,
informe:

m

XXXXXY em que FULANO DE TAL ¢ promovente e TAL & CIA é promovido, nesta data, as |




MOVIMENTAR O PROCESSO

Na tela de movimentagdo seguinte, inserir o numero 106, no campo referente ao tipo
de cumprimento e confirmar. A seguir, selecione a opcao “mandado cumprido com
finalidade atingida” ou “cumprido com a finalidade ndo atingida”, conforme o caso e,
na caixa “observacoes”, informe qual mandado esta devolvendo, ex. MANDADO DE
PENHORA PARA JOSE DA SILVA. Em seguida clique em concluir.

Documento Tipo de Documento®
_ﬁunline.html.st 7 KB) Certiddo x
-]
IZ=IATO DE PENHORA,. pdf.p7s (54 KB) AUTO DE PENHORA, x
Meovimentagdo: 106 el Mandado Buscar na Arvore
Rezultado Cumprido com finalidade atingida IE'

Novo Localizador:
SEM LOCALIZADOR

Palavras-Chave

OFICIAL DE JUSTICZ FPODE ESCREVER &QUI: MANDADD DE

. PENHORAL PARA JOSE DA SILVA.
Observagao

Prazo Interno: Clique para selecionar IE‘

Audiéncia

Concluir



CONFERINDO A MOVIMENTACAO E OS DOCUMENTOS INSERIDOS

Na tela inicial do processo poderdo ser visualizados todos os eventos processuais,
onde devera constar o evento referente a devolucao. Clique nos icones existentes no
evento da devolugdo, no lado direito da tela, e abra os arquivos inseridos para
conferir com os documentos em maos. Apods tal conferéncia, estando tudo de acordo,
os documentos fisicos poderdo ser descartados.

Wavegar pelo Processo  Download do Processo  Histdrico de Acessos de Terceiros

N®  Eventos do Processo Data Movimentado por Arquivos/Observagao

1% Mandado devolvido Cumprido com finalidade atingida 241018 OSEMAR DOS SANTOS SILVA KA (1]

OFICIsL DE JUSTICA PODE ESCREVER AQUE MANDADO DE PENHORA PARA JOSE DA SILVA.

Certiddo Ass OSENAR DOS SANTOS SILVA gnline. html
Arguivos:
AUTO DE PENHORA, Ass: OSENAR DOS SANTOS SILVA AUTO DE PENHORA, pdf
Mandado assinadola) c
b Referente ao evento Ato ordinatorio praticado(02/09/18) 05/bss LUCIANA VIANA BARRETO @
Mandado assinadola)
17 . 05/08M18 LUCIANA VIANA BARRETO
Referente ac evento Ato ordinatorio praticado(02/09/16) @
16  Mandado expedido(a) pendente de assinatura 02/09/16 JOCIEL PATRICIO SA DE SOUZA
15 Mandado expedido|a) pendente de assinatura 02/09/16 JOCIEL PATRICIO SA DE SOUZA
Expedigao de Mandado
i pf CAMARA DE DIRIGENTES LOJISTAS DE SALVADOR izinsie EDMUNDO BULEAD
Expedigao de Mandado
13 02/08M18 EDMUNDO BULCAD
p/ INTERBELLE COMERCIO DE PRODUTOS DE BELEZA
Intimagao expedidola)
12 0209116 EDMUNDO BULCAD
(P Advgs. de JULIA RODRIGUES DE SOUZA)
11 Ato ordinatorico praticado 02/09/16 EDMUNDO BULCAD 0

10 Concedida a Medida Liminar 02/09/16 LUCIANA VIANA BARRETO KA



INSERINDO DOCUMENTOS AVULSOS

Caso o oficial, durante a movimentacao processual, se esquecga de inserir no processo
os documentos resultantes da diligéncia, podera fazé-lo através da tela inicial do

processo, na parte superior, no link “Peticionar/Juntar”.

Peticionar/Juntar

DADOS DO PROCESSO

: ® Processo movimentado com sucesso.

Processo n° 0122982-42.2016.8.05.0001 ( 52 dias em tramitacao )

Enderego

Mostrar/Ocultar

Enderego

Mostrar/Ocultar

Mostrar/Ocultar

Nome Identidade CPF Advogados
Promovente
JULLA RODRIGUES DE c c .
IEI SOUZA 52207234588 Mostrar/Ocultar
Home Identidade CPF Advogados
Promovido IE' E‘gj‘:;ﬁ%i giﬁfﬁ;ga 15.178.692/0001-30 Mostrar/Ocultar
INTERBELLE COMERCIO DE c c .
IE' PRODUTOS DE BELEZA 11.137.051/0115-44 Mostrar/Ocultar
Testemunha Nome Identidade CPF Advogados
Terceiro Home Identidade CPF Advogados
Proc. Principal 0 Proprio Proc. Dependentes
Juizo: 14* VSJE DO CDNSLI[.HDDF‘. (WESPERTINO} Juiz: ANDREA TOURINHO
' CERQUEIRA DE ARAUJO Historico de Juizes
Assunto: Inclugde Indevida em Cadastre de Inadimplentes « Indenizacdo por Dano
' Moral « Responzabilidade do Fornecedor « DIREMO DO CONSUMIDOR

Complementares:

Enderego

Enderego

Na tela de juntada, inserir os documentos na forma ja mencionada e, em seguida,
selecionar o tipo de juntada: Comprovante de citacdo/intimagdo, etc e clicar em

“concluir”

Apos inserir os documentos, faca a conferéncia dos arquivos na forma ja mencionada,

e proceda ao descarte dos documentos fisicos.



DEVOLUCAO DE CARTA PRECATORIA DIRETAMENTE NO SISTEMA

Apds devolver o mandado, caso se trate de carta precatoria, faca o download do
processo, através do link existente na tela inicial, imediatamente acima do ultimo
evento processual.

No evento n° 01 se encontram os arquivos referentes ao processo original. Abra-os e
copie o numero do processo original. Em seguida, na aba superior, em consulta
processual, cole o nimero do processo e selecione a unidade judicial deprecante ou
nenhuma.

a pagina inicial do processo original, selecione “peticionar/juntar”’. Na tela de
N 1d 1, sel “pet /juntar”. Na tela d
juntada, inserir os documentos na forma j& mencionada; Em seguida, junte uma
certiddo com o seguinte teor:

MODELO DE CERTIDAO PARA DEVOLUCAO DE CARTA PRECATORIAS

Certifico, para os devidos fins que, em observancia ao inteiro teor do Oficio Circular
n°024/2014 da Coordenacdo Geral dos Juizados Especiais da Bahia, encaminho ao
juizo deprecante, os documentos resultantes do cumprimento da carta precatoria
pela  “ VSJIE DE DA COMARCA DE SALVADOR. Xxxxxxx,
Oficial de Justica, CAD: xxxxxx

Em seguida, assine e na tela seguinte, selecionar o tipo de juntada: CARTA
PRECATORIA; Finalizar clicando em “concluir”

CERTIDAO GENERICA

Uma certiddo deve conter os requisitos basicos: Juizo que a expediu, nimero do
processo de onde o mandado foi extraido, evento processual onde o elemento
“mandado” se encontra armazenado, nomes das partes, data, hora, local; se o ato foi
praticado ou ndo; contra quem?; se a copia do mandado foi entregue ou nao; se o
destinatario exarou nota de recebimento ou ndo. Todos os atos praticados para a
efetivacdo da ordem judicial deverdo ser descritos na certidao, inclusive os detalhes
da localizagdo, independente de ter ou ndo alcangado a finalidade da diligéncia.

Se houver observagdes que possam sanar erro processual e atualizar dados da parte,
esta deve constar preferentemente, no final da certiddo, ap6és a informagdo do
resultado da diligéncia.



MODELO DE CERTIDAO GENERICA

Certifico que, em cumprimento ao mandado de cita¢do, expedido pelo Juizo de
Direito da  “ VSJE de , exarado no evento processual n° XX
dos autos do processo n° XXXXXX, em que FULANO DE TAL é promovente e TAL &
CIA é promovido, nesta data, as 10:15 horas, compareci na RUA XXXX, N° XX,
BAIRRO, CIDADE, CEP:, onde intimei a promovida, CNPJ XXXXXXX, mediante
leitura e entrega de copia do referido mandado a Sra. XXXXXXXXXXXX, ora
encarregada do setor xxxxxxx, a qual exarou nota de recebimento e assinatura.
Comprovante anexo. LOCAL, DATA, NOME DO SERVIDOR, OFICIAL DE
JUSTICA, CADASTRO.

Caso haja divergéncia entre o endereco constante no mandado e a localizagdo do
destinatario, informe:

EM TEMPO: Informo para fins de atualizagdo cadastral, que o atual enderego da
empresa promovida é: XXXXXXXXX

Deixe uma pista sobre a localizacdo do imovel para a proxima diligéncia:

Localizacdo do endereco: A mencionada rua é uma transversal da avenida xxxxxxxx,
de esquina com a loja xxxxxxxx, proximo ao 4° semaforo da referida avenida, sentido
xxxxx>xxxxxx. O domicilio da ré fica em um prédio de cor xxxxxxxx, junto a uma
Casa xXxxxxx

Com estes dados complementares, possibilita-se a atualizagdo do endereco da parte
no processo € deixa-se gravado nos autos uma dica para qualquer oficial de justica
que possa vir a atuar no mesmo processo.

Havendo alteracdo de endereco, recomenda-se, inclusive, antes de concluir a
movimentac¢ao, no campo “observagdes” inserir uma alerta para a unidade cartoraria
atualizar o enderego da parte, conforme teor da certiddo anexa.
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