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PRESIDENCIA
GABINETE

ATO NORMATIVO CONJUNTO PRES/CGJ/CCI N° 037, de 6 de outubro de 2021
Disciplina o Servigo Voluntario no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia.

O Desembargador LOURIVAL ALMEIDA TRINDADE, PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, O
Desembargador JOSE ALFREDO CERQUEIRA DA SILVA, CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICAE O Desembargador OSVALDO
DE ALMEIDA BOMFIM, CORREGEDOR DAS COMARCAS DO INTERIOR DO ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuigdes que
Ihe séo conferidas pelos artigos 84, 88 e 90, I, do Regimento Interno do Tribunal de Justiga do Estado da Bahia, conjuntamente,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 9.608/98, que dispde sobre o servigco voluntario e da outras providéncias;

CONSIDERANDO os termos da Resolugdo CNJ n° 292, de 23 de agosto de 2019, que dispbe sobre a prestacéo de servigo
voluntario nos 6rgdos do Poder Judiciario, estabelecendo que o servigo voluntario devera ser coordenado, no ambito de
cada tribunal, por sua respectiva Secretaria de Recursos Humanos;

CONSIDERANDO que a prestagéo do servigo voluntario auxilia no incremento das atividades institucionais inerentes a este
Poder Judiciario, em atengéo ao principio constitucional da eficiéncia administrativa (CF, art. 37); e

CONSIDERANDO o que consta nos autos do Processo Administrativo n°® TJ-ADM-2021/05428,
RESOLVEM

Art. 1° O Programa de Servigo Voluntario no &mbito do Poder Judiciario do Estado de Bahia sera desenvolvido de acordo com
as normas estabelecidas neste Ato.

Art. 2° Considera-se servigo voluntario, para fins deste ato, a atividade ndo remunerada, prestada espontaneamente ao
Poder Judiciario por pessoa fisica com idade superior a dezoito anos, sem vinculo empregaticio e sem encargos de
natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria ou afim, na forma da Lei Federal n°® 9.608/98 e da Resolugdo CNJ n°® 292/2019.

Paragrafo unico. A prestacédo voluntaria dos servigos ndo assegura a percepgao de auxilio-alimentacéo, auxilio-transporte e
outros beneficios diretos e indiretos concedidos aos servidores do Poder Judiciario da Bahia.

Art. 3° O servigo voluntario sera exercido mediante a celebragdo de Termo de Adeséo, firmado entre o colaborador voluntario
e o Poder Judiciario do Estado da Bahia, regresentado pelo Juiz de Direito ou pelo chefe da unidade na qual o voluntario
prestara servigo, na conformidade do Anexo Unico deste Ato.

Art. 4° Poderao prestar servigo voluntario:

| - magistrado aposentado;

Il - servidor publico aposentado;

II- graduando ou graduado em nivel superior nas areas de Direito, Psicologia, Pedagogia, Servigo Social, Administragéo,
Ciéncias Contabeis, Comunicacao Social, Informatica, Medicina, Odontologia, Enfermagem e Fisioterapia.

Paragrafo unico. A prestagao de servigo voluntario € incompativel com o exercicio da advocacia, com a realizagao de estagio
ou prestacao de servigos em escritério de advocacia, salvo quando o servigo voluntario for realizado, exclusivamente, em
areas-meio deste Tribunal de Justica.

Art. 5° O prestador de servigo voluntario realizara atividades e tarefas vinculadas a sua area de interesse e compativeis com
o conhecimento e experiéncia profissional, especialmente:

| - na orientagdo e capacitagdo de servidores em estagio probatério ou em processo de aprendizagem; e
Il - em atividades de atendimento ao publico, no fornecimento de informagdes em geral, bem como no auxilio a execugao de
atividades cartorarias e das areas meio deste Tribunal.

Art. 6° A selegao do voluntario sera realizada pelas unidades interessadas, com a colaboragdo da Secretaria de Gestao de
Pessoas, quando necessario.

§ 1° Nos servigcos administrativos da Secretaria das Corregedorias, a selegdo de seus respectivos voluntarios sera realizada
apo6s manifestacdo dos Corregedores de Justica

§ 2° A unidade devera indicar as atividades a serem desenvolvidas pelo voluntario selecionado, as quais devem guardar
correspondéncia com a natureza e as caracteristicas dos servigos da unidade de atuagéo.
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§ 3° O numero maximo de vagas disponiveis para a prestagdo de servigo voluntario sera limitado a:
I- 30% (trinta por cento) da lotagdo paradigma da unidade, indicada na Tabela de Lotagdo Paradigma — TLP, onde houver; e

II- 30% (trinta por cento) do quantitativo de servidores lotados na unidade em que o servigo sera prestado, caso esta ndo
esteja contemplada na Tabela de Lotacao de Pessoal — TLP.

Art. 7° A inscricdo dos interessados, selecionados pelas unidades a prestagdo de servigo voluntario, na Capital, sera
realizada, exclusivamente, por meio do enderego eletrénico
servicovoluntario@tjba.jus.br, sob a gestdo da Secretaria de Gestdo de Pessoas.

Paragrafo unico. Nas Comarcas do Interior, a inscricdo sera realizada perante a Administracdo do Forum.

Art. 8° O cadastramento do interessado a prestacao de servigo voluntario esta condicionado a apresentagdo dos seguintes
documentos:

| - formulario de cadastramento disponibilizado no sitio eletrénico do Tribunal de Justica da Bahia (
http://www5.tjba.jus.br/rhnet2), devidamente preenchido;

Il - copia da cédula de identidade, CPF e comprovante de residéncia atualizado;

Il - curriculo;

IV - copia do comprovante de matricula no semestre ou ano letivo, no caso de graduandos, e copia do diploma, para os
graduados;

V - certiddes ou declaragdes negativas relacionadas no § 1°, do art. 5°, da Resolugdo n° CNJ 156/2012, a saber:

a) emitidas pelos érgdos com jurisdicdo sobre o domicilio do candidato a prestador de servico voluntario das Justicas
Federal, Estadual, Eleitoral, do Trabalho e Militar;

b) dos Tribunais de Contas da Uni&o, do Estado e, quando for o caso, do Municipio;

c) do Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa do Conselho Nacional de Justica;
d) do Conselho ou 6rgao profissional competente, constando a informagéo de que néo foi excluido do exercicio da profisséo;
e) dos entes publicos em que tenha trabalhado nos ultimos dez anos, constando a informagao de que nao foi demitido ou
exonerado a bem do servigo publico.

VI - nos casos dos graduando ou graduados em Direito, declaragdo de que nédo estejam prestando os servigos indicados no
paragrafo Unico do art. 4° deste ato normativo.

VII - oficio expedido pelo Magistrado ou chefe da unidade, indicando o voluntario selecionado para a prestagdo do servigo
naquela unidade;

VIII - declaragéo sobre a eventual existéncia de vinculo com outro 6rgéo, empresa ou instituicao, publicos ou privados, no(s)
qual(ais) o candidato prestara servigo concomitantemente ao servigo voluntario no Poder Judiciario Estadual; e

IX - outros documentos que se mostrem Uteis ou necessarios para a atividade a ser desempenhada pelo voluntario.

§ 1° A comprovagéao da escolaridade ou titulagdo sera dispensada quando se tratar de magistrado e/ou servidor aposentado
do Poder Judiciario que pretenda desempenhar atividade equivalente aquela anteriormente exercida.

§ 2° A documentacéo listada neste artigo deve ser apresentada a Administragdo do Férum, nas Comarcas do Interior, €, na
Capital, encaminhada para o e-mail
servicovoluntario@tjba.jus.br , gerido pela Secretaria de Gestao de Pessoas.

Art. 9° A prestacao de servigo voluntario sera autorizada por meio de Portaria expedida pela Secretaria de Gestédo de Pessoas,
quando se tratar de unidades da Capital, e pelo(a) Juiz(a) Diretor de Foro, nas unidades das Comarcas do Interior, e sera
publicada, no Diario de Justica Eletrébnico, com o nome dos candidatos selecionados.

§ 1° O candidato sera comunicado, da publicagao, pelo endereco eletrénico fornecido no ato do cadastramento e devera
comparecer a unidade para a qual tenha sido designado, a fim de assinar o Termo de Adesao, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° O nédo comparecimento do candidato a voluntario para a assinatura do Termo de Adesé&o, no prazo estipulado no
paragrafo anterior, significara a desisténcia do servigo espontaneo, impedindo-o de se habilitar novamente, pelo prazo de 01
(um) ano, salvo justificada impossibilidade.

Art. 10. O Termo de Adesao sera assinado em 3 (trés) vias de igual teor e forma, sendo a primeira entregue ao voluntario, a
segunda arquivada em pasta propria na unidade de prestagdo do servigo e a terceira encaminhada pela referida unidade a
Secretaria de Gestao de Pessoas, no ambito da Capital, ou a Administragdo do Férum, nas demais Comarcas.

§ 1° Nas comarcas do interior, apds assinatura do Termo de Adeséo, a Administracdo do Férum deve encaminhar para o e-
mail servicovoluntario@tjba.jus.br, para fins de inclusdo no controle da Secretaria de Gestdo de Pessoas, os seguintes
documentos:
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|. Formulario de Cadastramento;
Il. Cépia da cédula de identidade, CPF e comprovante de residéncia atualizado;
Ill. Portaria de Autorizagédo e Termo de Adesé&o dos Voluntarios.

§ 2° A Secretaria de Gestdo de Pessoas comunicara a assinatura do Termo de Ades&o a Corregedoria a que se encontra
submetido o prestador de servigo voluntario, por intermédio da sua Secretaria, para registro nos cadastros do 6rgéo
competente.

§ 3° Constardo no Termo de Adeséao as atribuigcdes, as proibicbes e os deveres inerentes ao servigo voluntario, bem como os
dias e horarios da prestacdo de servigo voluntario, devendo ser observado o horario do expediente e a necessidade do setor
onde se realizara o servigo.

Art. 11. A prestacéo de servigo voluntario tera duragao de 12 (doze) meses, prorrogaveis, uma Unica vez por igual periodo, a
critério das autoridades das respectivas unidades e havendo interesse do colaborador voluntario.

§ 1° A prorrogagédo de que trata o caput deste artigo ficara condicionada a prévia avaliagdo dos servigos prestados a ser
realizada pela autoridade a qual o colaborador voluntario esteja diretamente vinculado.

§ 2° A prorrogagao do servigo voluntario sera precedida da assinatura de novo Termo de Adesao, onde devera constar novo
prazo de duragéo, limitado ao prazo maximo estipulado no caput deste artigo.

Art. 12. A carga horaria do prestador do servigo voluntario devera corresponder a 10 (dez) horas semanais, no minimo, e, no
maximo, 20 (vinte) horas semanais, distribuidas em pelo menos 2 (dois) dias por semana, atendendo a conveniéncia da
unidade.

§ 1° Os prestadores de servigo voluntario deverao registrar sua frequéncia na unidade de atuagéao.

§ 2° O nao-cumprimento do horario estabelecido e as faltas sem justificativas poderéo acarretar a rescisdo do Termo de
Adesao, nos termos do art. 20 deste Ato.

§ 3° O horario de prestagao do servico do prestador de servigo estudante sera compativel com o seu horario académico.

Art. 13. Os servidores voluntarios exerceréo atividades internas, devendo ser orientados por magistrado, servidor por ele
designado, ou servidor responsavel pelo setor em que esteja subordinado.

§ 1° O prestador de servigo voluntario sera informado das atividades que executara e das suas responsabilidades, atuando
com os recursos materiais e tecnolégicos disponiveis, ficando sujeito as condi¢cdes, normas e principios disciplinares
estabelecidos aos servidores do Poder Judiciario, bem como as regras deste Ato e as estabelecidas expressamente no
Termo de Adeséo.

§ 2° Os graduandos e os graduados nas areas de Pedagogia e Servico Social serdo designados para o exercicio do servigo
voluntario exclusivamente nas Varas de Familia, nas Varas de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, nas Varas
Criminais e de Execugbes Penais, e nas Varas da Infancia e Juventude.

Art. 14. Sao direitos do prestador de servigo voluntario:

| - ser informado claramente de suas atribuicdes e responsabilidades;

Il - desempenhar tarefas de acordo com os seus conhecimentos e experiéncia, desde que nao privativa de membro ou
servidor;

Il - receber orientagdo e apoio na atividade que desempenhar, por meio de capacitagdo e supervisao;

IV - usar as instalagbes, bens, servigos e recursos necessarios para o desenvolvimento das atribuigdes que lhe forem
confiadas;

V - receber certificado, ao final do prazo da prestagéo de servigo voluntario, com a discriminagao do servigo desempenhado
e respectiva carga horaria.

Art. 15. Séo deveres do prestador de servigo voluntario:

| - manter comportamento compativel com o decoro da instituicao;

Il - zelar pelo prestigio do Poder Judiciario e pela dignidade do seu servigo;

Il - guardar sigilo sobre assuntos relativos a instituicdo, respeitando as normas e regulamentos estabelecidos no @mbito do
Poder Judiciario;

IV - atuar com presteza e assiduidade no desempenho de suas atribui¢gdes, trabalhando de forma integrada e coordenada
com o competente setor;

V - assumir atribuicbes que ndo ultrapassem sua capacidade fisica e intelectual, cumprindo fielmente os compromissos
contraidos, inclusive a carga horaria;
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VI - tratar com urbanidade os membros da Magistratura, Ministério Publico, servidores e auxiliares do Poder Judiciario,
advogados e publico em geral;

VII - zelar pelas instalagbes, bens, servicos e recursos utilizados na execugdo de suas tarefas, responsabilizando-se pelas
perdas e os danos que comprovadamente vier a causar aos bens do Estado e de terceiros, em decorréncia da inobservancia
das normas internas ou de dispositivos deste Ato;

VIII - justificar as auséncias nos dias em que estiver designado a prestacédo do servigo voluntario;

IX - acolher, com respeito e urbanidade, as orientacées e determinagdes do responsavel pela coordenagao e superviséo de
seu trabalho;

X - usar traje conveniente ao servigo;

XI - executar as atribuigdes constantes do termo de adeséao.

Art. 16. Fica vedado ao prestador de servigo voluntario:

| - praticar atos privativos de membros ou servidores do Poder Judiciario;

Il - receber, a qualquer titulo, remuneragéo pela prestagéo do servigo voluntario;

Il - retirar e/ou utilizar qualquer material de uso exclusivo do servigo para qualquer fim;

IV- o exercicio da advocacia, bem como a prestagdo de servicos e estagio em escritério ou sociedade de advogados,
observado o paragrafo Unico do art. 4° deste Ato;

V - aceitar emprego, comissdo ou exercer atividade de consultoria ou assessoramento para pessoa fisica ou juridica que
tenha interesse suscetivel de ser atingindo ou amparado por agédo ou omissdo do Poder Judiciario;

VI - revelar ou permitir que chegue ao conhecimento de terceiro qualquer informacéo, antes da respectiva divulgagao oficial;
VII - revelar fato ou circunstancia de que tem ciéncia em razéo do servigo voluntario e que deva permanecer em segredo.

§ 1° S&o aplicaveis ao Colaborador Voluntario, no que couber, as proibigdes correspondentes aos servidores do Poder
Judiciario.

§ 2° O prestador de servigo voluntario é responsavel por todos os atos que praticar na prestagdo do servigo, respondendo
civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atribuigdes.

Art. 17. Constatada a violagdo dos deveres e das proibigdes previstos no Termo de Adesé&o, o voluntario sera imediatamente
afastado, devendo, antes do seu desligamento definitivo, ser assegurada a ampla defesa.

Art. 18. E impedido de atuar em processos administrativos ou judiciais o Colaborador Voluntario que:

| - for parte;

Il - tenha interesse direto ou indireto no processo;

Il - for cdnjuge, parente, consanguineo ou afim, de alguma das partes, em linha reta ou, na colateral, até terceiro grau;

IV - tenha participado do processo ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais situagdes
ocorrem quanto ao conjuge, companheiro e afins até o terceiro grau;

V - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo cdnjuge ou companheiro;

VI - tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os respectivos cénjuges, companheiros,
parentes e afins até o terceiro grau;

VII - quando participar de 6rgéo de diregdo ou de administragdo de pessoa juridica, parte na causa;

VIII - herdeiro presuntivo, donatario ou empregador de alguma das partes;

IX - alguma das partes for credora ou devedora do Voluntario, de seu conjuge ou de parentes destes, em linha reta ou na
colateral até o terceiro grau.

Paragrafo unico. O prestador de servigo voluntario que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade a qual
esta vinculado, abstendo-se de atuar.

Art. 19. Nao é permitido a realizagédo de servigo voluntario por:

| - chefe do Poder Executivo;

Il - membros do Poder Legislativo;

Il - membros do Ministério Publico;

IV - servidores do Poder Executivo;

V - servidores do Poder Legislativo;

VI - servidores do Ministério Publico;

VII - ocupantes de cargos ou fung¢des vinculados direta ou indiretamente a atividade policial de qualquer natureza;

VIIl - ocupantes de cargos ou fungdes de direcdo em Orgdos da Administragdo Publica indireta ou concessionarias de
servigo publico;

IX - servidores do proprio Poder Judiciario Estadual
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Art. 20. O Termo de Adesdo extingue-se nas seguintes hipoteses:

| - pelo término do prazo de duragédo indicado;

Il - por iniciativa do Voluntario, que devera ser comunicada com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis a autoridade
superior a quem esta diretamente vinculado;

Il - por solicitagdo motivada da autoridade superior a quem esta diretamente vinculado o colaborador voluntario;

IV - por descumprimento das obrigagbes fixadas pela autoridade competente;

V - por auséncia injustificada do Colaborador Voluntario ao servigo por mais de 15 (quinze) dias seguidos ou 30 (trinta) dias
interpolados dentro de 6 (seis) meses;

VI - inobservancia dos deveres previstos no art. 15 deste Ato;

VII - violagcdo das proibicdes dos impedimentos previstos nos artigos 16 e 18 deste Ato;

VIl - a qualquer tempo, por interesse da Administragéo.

§ 1° O prestador de servigo voluntario que causar a rescisdo devido as hipoteses previstas nos incisos 1V a VIl do caput ficara
impedido de firmar novo Termo de Adesao durante 24 (vinte e quatro) meses, contados do encerramento do termo anterior.

§ 2° Excluidas as hipoteses mencionadas no §1° deste artigo, o colaborador somente podera voltar a prestar servigo
voluntario ao Poder Judiciario depois de transcorridos, no minimo, 12 (doze) meses do encerramento do termo anterior.

§ 3° O prazo previsto no paragrafo anterior sera reduzido a 30 (trinta) dias para aqueles que prestaram servigo voluntario por,
no minimo, 06 (seis) meses na mesma unidade.

§ 4° Com vistas a manter atualizado o quadro cadastral de servigo voluntario, em quaisquer casos de rescisdo do Termo de
Adesao, devera o Magistrado/Chefe da Unidade, ou a autoridade competente designada por estes, informar expressamente,
através do e-mail

servicovoluntario@tjba.jus.br acerca da data da formalizagdo da rescisdo, dando-se ampla ciéncia quanto ao desligamento
da funcéo de voluntario para a produgédo dos respectivos efeitos. Nas unidades da Capital a Secretaria de Gestao de
Pessoas sera responsavel pela publicagdo do ato respectivo.

Art. 21. Ao término do prazo estabelecido no Termo de Adesao, sera realizada avaliagéo do colaborador voluntario que devera
indicar o comprometimento com as atividades desempenhadas, a assiduidade e a presteza no servigo.

Art. 22. O colaborador voluntario avaliado positivamente, e que tenha comparecido em mais de 80% (oitenta por cento) dos
dias de atividade, devidamente comprovados, recebera certificado de servigo voluntario.

Paragrafo unico. Nas comarcas do Interior o certificado sera emitido pela Diregdo do Férum local, desde que atendidos os
requisitos descritos no caput.

Art. 23. Os procedimentos de selegdo e cadastramento dos interessados, assim como a prestagdo do servigo voluntario de
que trata este ato normativo ficam submetidos, a qualquer tempo, a intervengdo dos Corregedores de Justi¢ca, quanto aos
seus servicos administrativos e aos servicos judicidrios e administrativos de primeiro grau, e do Presidente do Tribunal em
nos demais casos.

Paragrafo unico. O quadro atualizado de voluntarios, assim como as demais informagdes pertinentes a prestagao do servigo
ficardo a disposicdo das Autoridades mencionadas no caput, que poderao solicitar a Secretaria de Gestdo de Pessoas os
relatérios de interesse da Administragéo.

Art. 24. Eventuais casos omissos serado resolvidos pela Presidéncia do Tribunal ou pelas Corregedorias de Justigca, conforme
0 caso.

Art. 25. Fica revogado o Ato Conjunto n°® 20, de 9 de dezembro de 2019 e demais disposi¢des contrarias.
Art. 26. Este Ato entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Dado e passado nesta Cidade de Salvador, em 6 de outubro de 2021.

Desembargador LOURIVAL ALMEIDA TRINDADE
Presidente do Poder Judiciario do Estado da Bahia

Desembargador JOSE ALFREDO CERQUEIRA DA SILVA
Corregedor-Geral de Justica do Estado da Bahia

Desembargador OSVALDO ALMEIDA BOMFIM
Corregedor das Comarcas do Interior do Estado da Bahia
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ANEXO UNICO

TERMO DE ADESAO AO SERVIGCO VOLUNTARIO (Anexo —Ato Normativo Conjunto n® 037/2021)

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, neste ato representado pelo Juiz de Direito da Vara

ou Chefe de Unidade e
(nome), (CPF), (RG), residente na cidade
de ,na Rua

, n° , prestador de servigo
voluntario, a seguir denominado “VOLUNTARIQ”, resolvem, nos termos da Lei Federal n° 9.608/98, na Resolugdo n°® 292/
2019 do Conselho Nacional de Justica e das normas previstas no Ato Normativo Conjunto n° 037/2021, celebrar o presente
TERMO DE ADESAO para o desempenho de servigo voluntario, conforme o estabelecido nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA: Pelo presente Termo, o VOLUNTARIO prestara servicos, no ambito do Poder Judiciario, a titulo de
trabalho voluntario, sem percebimento de contraprestacédo financeira ou qualquer tipo de remuneragdo, sem vinculo
empregaticio e sem encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, tributarios ou a fim na seguinte unidade de
trabalho:

CLAUSULA SEGUNDA: As atividades serao exercidas pelo VOLUNTARIO sob a carga horaria de:
() dias da semana, com () horas/dia nos seguintes periodos:

( )SEGUNDA-FEIRA:  ( )MANHA  ( )TARDE
( ) TERCA-FEIRA: ( YMANHA () TARDE
( ) QUARTA-FEIRA: ( YMANHA () TARDE
( ) QUINTA-FEIRA: ( YMANHA () TARDE
() SEXTA-FEIRA: ( YMANHA () TARDE

Paragrafo unico. Os dias e horarios acima estabelecidos de pleno acordo entre as partes poderdo ser revistos e alterados
a qualquer momento, por iniciativa de qualquer uma das partes, desde que conte com o expresso consentimento da outra
e informado com antecedéncia bem como ndo comprometa as atividades regulares desenvolvidas pelo setor.

CLAUSULA TERCEIRA: O VOLUNTARIO exercera atividades internas, devendo ser orientado por magistrado, servidor por ele
designado, ou servidor responsavel pelo setor em que esteja subordinado.

CLAUSULA QUARTA: Sao atribuicdes principais do VOLUNTARIO o exercicio das seguintes atividades: (as principais
atribuicdes deverdo ser discriminadas expressamente pelo setor responsavel pela respectiva atividade do servigo voluntario).

CLAUSULA QUINTA: Sao deveres do VOLUNTARIO, sob pena de desligamento:

| - manter comportamento compativel com o decoro da instituigéo;

Il - zelar pelo prestigio do Poder Judiciario e pela dignidade do seu servigo;

Il - guardar sigilo sobre assuntos relativos a instituicdo, respeitando as normas e regulamentos estabelecidos no @mbito do
Poder Judiciario;

IV - atuar com presteza e assiduidade no desempenho de suas atribuigbes, trabalhando de forma integrada e coordenada
com o competente setor;

V - assumir atribuicbes que ndo ultrapassem sua capacidade fisica e intelectual, cumprindo fielmente os compromissos
contraidos, inclusive a carga horaria;

VI - tratar com urbanidade os membros da Magistratura, Ministério Publico, servidores e auxiliares do Poder Judiciario,
advogados e publico em geral;

VII - zelar pelas instalagbes, bens, servicos e recursos utilizados na execugdo de suas tarefas, responsabilizando-se pelas
perdas e os danos que comprovadamente vier a causar aos bens do Estado e de terceiros, em decorréncia da inobservancia
das normas internas ou de dispositivos deste Ato;

VIII - justificar as auséncias nos dias em que estiver designado a prestagcédo do servigo voluntario;

IX - acolher, com respeito e urbanidade, as orientacées e determinagdes do responsavel pela coordenagao e superviséo de
seu trabalho;

X - usar traje conveniente ao servigo.

CLAUSULA SEXTA: E proibido ao VOLUNTARIO, sob pena de rescisdo do presente termo e outras medidas legais:

| - praticar atos privativos de membros ou servidores do Poder Judiciario;

Il - receber, a qualquer titulo, remuneracéo pela prestagdo do servigo voluntario;

Il - retirar e/ou utilizar qualquer material de uso exclusivo do servigo para qualquer fim;

IV - o exercicio da advocacia, bem como a prestagdo de servicos e estagio em escritério ou sociedade de advogados,
observado o paragrafo uUnico do art. 3° deste Ato;

V - aceitar emprego, comissdo ou exercer atividade de consultoria ou assessoramento para pessoa fisica ou juridica que
tenha interesse suscetivel de ser atingindo ou amparado por agdo ou omissdo do Poder Judiciario;

VI - revelar ou permitir que chegue ao conhecimento de terceiro qualquer informagéo, antes da respectiva divulgagéo oficial;
VII - revelar fato ou circunstancia de que tem ciéncia em razédo do servigo voluntario e que deva permanecer em segredo.
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CLAUSULA SETIMA: O VOLUNTARIO ¢é impedido de atuar em processos administrativos ou judiciais que:

| - for parte;

Il - tenha interesse direto ou indireto no processo;

Il - for cdnjuge, parente, consanguineo ou afim, de alguma das partes, em linha reta ou, na colateral, até terceiro grau;

IV - tenha participado do processo ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais situagdes
ocorrem quanto ao conjuge, companheiro e afins até o terceiro grau;

V - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo cdnjuge ou companheiro;

VI - tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os respectivos cénjuges, companheiros,
parentes e afins até o terceiro grau;

VII - quando participar de 6rgéo de diregdo ou de administragdo de pessoa juridica, parte na causa;

VIII - herdeiro presuntivo, donatario ou empregador de alguma das partes;

IX - alguma das partes for credora ou devedora do Voluntario, de seu conjuge ou de parentes destes, em linha reta ou na
colateral até o terceiro grau.

PARAGRAFO UNICO. O VOLUNTARIO que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade a qual esta vinculado,
abstendo-se de atuar.

CLAUSULA OITAVA: Sao aplicaveis ao VOLUNTARIO, no que couber, as proibicdes correspondentes aos servidores do Poder
Judiciario.

CLAUSULA NONA: O VOLUNTARIO é responsavel por todos os atos que praticar na prestacdo do servico, respondendo civil
e penalmente pelo exercicio irregular de suas atribui¢des.

CLAUSULA DECIMA: Constatada a violacdo dos deveres e das proibicdes previstas no Termo de Ades3o, o voluntario sera
imediatamente afastado, devendo, antes do seu desligamento definitivo, ser assegurada a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA:
S30 direitos do VOLUNTARIO:

| - ser informado claramente de suas atribuicdes e responsabilidades;

Il - desempenhar tarefas de acordo com os seus conhecimentos e experiéncia, desde que ndo privativa de membro ou
servidor;

Il - receber orientagéo e apoio na atividade que desempenhar, por meio de capacitagéo e supervisao;

IV - usar as instalagbes, bens, servicos e recursos necessarios para o desenvolvimento das atribuigdes que lhe forem
confiadas;

V - receber certificado, ao final do prazo da prestagéo de servigo voluntario, com a discriminagao do servigo desempenhado
e respectiva carga horaria.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Este termo tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura
desse instrumento, podendo ser prorrogado, uma Unica vez por igual periodo, a critério da Corregedoria Geral/Diretor do
Férum ouvido o respectivo setor em que o VOLUNTARIO exerceu o trabalho voluntariado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: Extingue-se o presente termo nas seguintes hipdteses:

| - pelo término do prazo de duragéo indicado;

Il - por iniciativa do VOLUNTARIO, que devera ser comunicada com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis a autoridade
superior a quem esta diretamente vinculado;

Il - por solicitagdo motivada da autoridade superior a quem esta diretamente vinculado o colaborador voluntario;

IV - por descumprimento das obrigagdes fixadas pela autoridade competente;

V - por auséncia injustificada do VOLUNTARIO ao servigo por mais de 15 (quinze) dias seguidos ou 30 (trinta) dias interpolados
dentro de 6 (seis) meses;

VI - inobservancia dos deveres previstos no art. 15 deste Ato;

VII - violagcao das proibicdes dos impedimentos previstos nos artigos 16 e 18 deste Ato;

VIII - a qualquer tempo, por interesse da Administragéo.

E, por estarem justos e compromissados, lavrou-se o presente Termo em 03 (trés) vias de igual teor e forma, todas
assinadas pelas partes, depois de lido, conferido e achado conforme em todos os seus termos.

, de de

VOLUNTARIO

Poder Judiciario
Juiz de Direito ou Chefe da Unidade



