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O presente gula pretende informar sobre as etapas para
Criacao, andamento e execucao das Audiéncias do
CEJUSC Processual, entre as competéncias das Varas e
dos CEJUSCs.

varas

1 Para o funcionamento adequado do CEJUSC
Processual € preciso criar a Sala de Audiéncia.

A criacao da sala permite que as varas designem
audiénclas diretamente na pauta do CEJUSC, e
Nao na pauta da propria vara. Sem essa
configuracao, o0s resultados das audiéncias
realizadas nao serao contabilizados para o
CEJUSC. Acesse a video aula no QR Code-
Hyperlink a segulr para aprender como criar sua

sala:
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https://drive.tjba.jus.br/nextcloud/index.php/s/yGi3zksBffxYJjw

2 Passo a passo:

1. Localizar o CEJUSC na tela de desighacao de audiéncias
(Cligue na seta do campo "Unidade" para selecionar o o6rgao

CEJUSC);
2. Efetuar o agendamento da audiéncia;

3. Proceder com a intimacao das partes e advogados;

Atencao especial:

Audiéncias do Art. 334 do Coédigo de Processo Civil (CPC)

Quando a audiéncla for determinada com base no artigo 334 do CPC
€ obrigatorio selecionar a opcao especifica disponivel no sistema. Se
a peticao Inicial preencher os requisitos essencials, O julz designara
audiencla de conciliacao ou de mediacao com antecedéncia minima
de 30 dias.

Confirmacdao do agendamento

Apos concluir o agendamento, as seguintes informacoes aparecerao
na parte inferior da tela de Designacao de Audiéncia:

e UNnidade onde ocorrera a audiéncia

e Sala de Audiéncia
e Data e horario de Iniclo
e Data e horario de término

3 Envio dos Autos

Antes da data da audiéncia, a Vara deve enviar os autos para o
CEJUSC através da opcao Enviar para Designar Audiéncia no

sistema.

NUPEMEC

NUCLEO PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS

o DE SOLUGCAO DE CONFLITOS
PODER.JUDICIARIO
DO ESTADO DA BAHIA




CEJUSC: Procedimentos

1 O Diretor de Secretaria, em sua tela iniclal do CEJUSC, tem acesso as
funcionalidades administrativas e de controle dos processos.

Ja o Conciliador/Mediador deve seguir o seguinte Passo a Passo na
sua Iinterface para realizacao da Audiéncia:

1. Acessar a audiéncla agendada
2. Clicar em "Realizar Audiéncia”
5. Escolher o modelo de termo ou documento apropriado
4. Redigir o termo da audiéncia
5. Salvar o termo elaborado
6. Anexar documentos (se necessario)
e Clicar em "Adicionar"
e Escolher otipo de documento
7. Assinar o termo com token
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do Procedimento

30 da Sala de Audiéncia

2. Designa audiéncia de Conciliacao ou Mediacao

3. Expede os atos convocatorios

4. Envia os autos para o CEJUSC
zl antes da data da audiéncia
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5. Anexa o termo aos autos

;
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@ 6. Devolve os autos ao cartorio
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