PRE-PROCESSUAIS

CAPACITACAO PARA
CENTROS JUDICIARIOS




PROCEDIMENTO AUTOCOMPOSITIVO NO PJE 0

PRE-PROCESSUAL

O Cejusc tem existéncia no PJE como oOrgéao julgador, separado
da vara da qual o Juiz Coordenador e titular.

O juiz profere a sentenca homologatoria no orgao Cejusc.

O Cejusc efetua todas as movimentacOes no sistema, do
cadastro ao arquivamento.
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Inicio

v

Acessar o PJE com o perfil
de DIRETOR DE SECRETARIA

v

No menu, escolher
NOVO PROCESSO

l

DADOS INICIAIS, Selecionara
COMARCA, a classe RECLAMAGAO
PRE-PROCESSUAL. Em seguida,
escolha o ASSUNTO

v

CADASTRAR PARTES (polos ativo e
passivo e MP, havendo necessidade,
caracteristica do processo etc

CNPJ do MP-BA: 04142491000166

'

Incluir TERMO INICIAL do
procedimento autocompositivo

v

PROTOCOLAR

!

DESIGNAR AUDIENCIA

—>

EXPEDIR O CONVITE
(PREPARAR ATO DE COMUNICAGAO)

v

REALIZAR A AUDIENCIA

!

NAO
ARQUIVA a
— RECLAMAGCAO

Audiéncia com
Acordo

l

SIM

FLUXOGRAMA DO
PROCEDIMENTO PRE-
PROCESSUAL

Emite a minuta de

Evolui a classe do
PROCESSO

v

Existéncia de
interesse de
crianga/adolescente

SIM v NAo |
' l

ATO DE COMUNICACAO PARA ENCAMINHA PARA

O MINISTERIO PUBLICO JULGAMENTO ~ —

Voo ]

PARECER FAVORAVEL

SENTENGA
v

Publica a SENTENCA

v

Emite oficios,
mandados, certidoes e
demais atos até
ARQUIVAMENTO
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PROVIDENCIAS INICIAIS preda

JAGUAQUARA

1) O ORGAO CEJUSC DEVE ESTAR CRIADO NO SISTEMA Orgo Julgador
Selecione

. 17 DOS FEITOS RELATIVOS AS RELACOES Dt
2) OS USUARIOS DEVEM SER HABILITADOS NO VABA CRIMINAL DEJAGUAQUARA
PJE, DE ACORDO COM OS PAPEIS DE CADA UM (CEUSC PRE PROCESSUAL- TRUCU

[CEJUSC PRE-PROCESSUAL] - JAGUAQUARA

(O Juiz Coordenador pode criar chamado ou solicitar
ao NUPEMEC).

PJeOffice

O PJeOffice € um software disponibilizado pelo CNJ para a|
validade juridica dos documentos e processos, além de sukb

4) BAIXAR E EDITAR OS MODELOS DE e gerar maior praticidade na utilizagdo do sistema.
DOCUMENTOS

3) BAIXAR O PJEOFFICE

Conteudo [ocultar]

1 Aplicativo PJeOffice para instalacao

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/10ZYbxzegXnN 1.1 Vorshio Atuat: 1.0.19
QINlOkZlSllvUIKquI‘aC 2 Verdes Anteriores do PJeOffice
3 OrientacGes para download PJeOffice
5) CADASTRAR NO PEJ PRIORITARIAMENTE OS SEONGEBGo BN Nosmon

4.1 Modo simples (somente windows)

MODELOS DE DOCUMENTOS QUE DEPENDEM
DE ASSINATURA DIGITAL (OFICIOS,
SENTENCAS).


https://drive.google.com/drive/u/1/folders/10ZYbxzeqXnNQiNj0kZ1s1jyUlKgMmraC

i
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PERFIS CRIADOS EM 2022 PARA OS USUARIOS DO CEJUSC

» Direcao de Secretaria - Mediador
= Controle de audiéncia — Mediador

DEMAIS PERFIS

= CONCILIADOR
= ASSESSOR — MINUTA ATOS DO JUIZ

= JUIZ - HOMOLOGA
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ACESSO AO PJE

CLIQUE NO LINK https://pje.tjba.jus.br/pje-web/login.seam
(utilize o Google Chrome)

' Modo de assinatura Local CPF/ CNP)
s ]
IE CERTIFICADO DIGITAL .

Saiba como obter o certificado digital

Esqueci minha senha



https://pje.tjba.jus.br/pje-web/login.seam

& PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE .

ACESSO AO PJE COM CERTIFICADO DIGITAL

D Aguarde a inicializacdo do
certificado digital."

(S) Logon do Token

@afeNet. SafeNet Authentication Client

Introduza a Senha do token

Nome do Token: eToken-Soluti

Senha do token: [
Idioma atual: PT
Esta é uma copia sem licenga, apenas para a avaliagao.

ACESSO COM O TOKEN MOBILE

CASO VOCE NAO DISPONHA DE CERTIFICADO DIGITAL E TENHA PERFIL DE
DIRECAO DE SECRETARIA, VOCE PODE UTILIZAR O TOKEN MOBILE

http://nupemec.tjba.jus.br/nupemec/wp-content/uploads/2023/04/Mobile2023.pdf



http://nupemec.tjba.jus.br/nupemec/wp-content/uploads/2023/04/Mobile2023.pdf

i
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CLASSES PROCESSUAIS
RECLAMACAO PRE-PROCESSUAL

Com a criacao dos Centros Judicidrios, surgiu a necessidade da realizacdo da tentativa da autocomposicdo pré-
processual. Para o cadastro desse procedimento foi criada a classe RECLAMACAO PRE-PROCESSUAL, assim
conceituada pelo CNJ:

Classe que devera ser utilizada para cadastramento de todas as reclamacdes pré-
processuais. N3o se constitui em processo judicial, e sim em procedimento prévio. Na
hipotese de haver homologac3o judicial de acordo obtido nesta fase, o respectivo feito
devera ter sua classe evoluida para 112 - Homologacdo de Transacdo Extrajudicial®

Versdo 15/01/2019

® (21547 JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

(11198 PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

= 311099 PROCEDIMENTOS PRE-PROCESSUAIS DE RESOLUGCAO CONSE
| 112136 Pedido de Mediagdo Pré-Processual
L] 11875 Reclamagdo Pré-processual

B2 PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
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EVOLUCAO DA CLASSE PROCESSUAL

Ao ser estabelecido entendimento com as as duas partes para a realizacao
de sesséo de mediacéo pré-processual, o caso deve ser cadastrado no PJE
nessa classe e com o0 assunto correspondente ao tema.

= Nao havendo acordo, o procedimento € encerrado, devendo-se arquivar
0S autos, depois de juntado o termo da audiéncia.

= Havendo acordo a ser homologado pelo juiz, o procedimento pre-
processual se convertera em procedimento de jurisdicdo voluntaria. Nesse
momento, sera necessario efetuar a evolucao para a classe
correspondente.

Se o procedimento for especial (caso do DIVORCIO CONSENSUAL,
por exemplo), esta devera ser a nova classe. Se o procedimento for
civel, a classe passara a ser HOMOLOGACAO DA TRANSACAO
EXTRAJUDICIAL.
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Caso 0 processo prossiga sem a evolucao da classe, a sentenca
homologatéria nao sera computada na produtividade do magistrado.

COMO REALIZAR A EVOLUCAO DA CLASSE PROCESSUAL

1] Com o processo aberto no PJE,

clique no icone




]
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2] NA TELA DE CADASTRO
(DADOS INICIAIS), ESCOLHA A
“EVOLUCAO DA CLASSE
PROCESSUAL”.

3] ESCOLHA A NOVA CLASSE
PROCESSUAL.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Matéria

jurisdicdo

SALVRROR - REGIAQ METROPOLITANA

4] O SISTEMA PASSARA PARA
A TELA SEGUINTE
(ASSUNTOS). DESPOIS DE
REINSERIDO O ASSUNTO,
VOLTE PARA A TELA “DADOS
INICIAIS” E CLIQUE EM
SALVAR

Classe judicial*

Selecione

() Retificagdo de Classe Processual @ Evolugdo da Classe Processual

SALVAR
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CLASSES PROCESSUAIS

TEMA DO ACORDO EVOLUIR PARA CODIGO ASSUNTO CcODIGO
DIVORCIO CONSENSUAL Divércio Consensual 12372  Dissolugao 7664
DIVORCIO INDIRETO Conversao de Sep Judicial em Divércio 87 Dissolucao 7664
ALIMENTOS - FIXACAO Alimentos - Lei Especial n2 5.478/68 69 Fixagao 6239
ALIMENTOS — REVISAO Alimentos - Lei Especial n2 5.478/68 69 Revisao 5788
ALIMENTOS - EXONERACAO Alimentos - Lei Especial n2 5.478/68 69 Exoneragdo 5787
RECONHECIMENTO DE PATERNIDADE Procedimento Comum 7 Investigacao de Paternidade 5804
REC E DISSOL DE UNIAO ESTAVEL Reconhecimento e Extin¢do de U. Estavel 12763  Reconhecimento e Dissolucdo 7677
REC E DISSOL DE UNIAO HOMOAFETIVA Reconhecimento e Extingdo de U. Estavel 12763  Unido Homoafetiva 7672
PARTILHA DE BES Procedimento Comum 7 Familia 14923
GUARDA EM FAVOR DE PARENTE Procedimento Comum 7 Guarda 5802
REGULAMENT DA CONVIVENCIA FAMILIAR ~ Procedimento Comum 7 Regulamentacgdo de Visitas 5805
GUARDA ENTRE OS PAIS Procedimento Comum 7 Regulamentacgdo de Visitas 5802

ACORDO CiVEL

Homologacdo da Transac¢do Extrajudicial 12374
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CADASTRO DA RECLAMACAO PRE-PROCESSUAL

No perfil de Direcao de Secretaria, proceda conforme ilustra a
Imagem a seguir:

Silvio Silva

SILVIO MAIA DA SILVA

Tribunal de Justica do Estado da Bahia / Consultar Proces ® Grau v
Tribunal de Justica do Estado da Bahia / Consultar Processo 1° Gra

[CEJUSC] SAD FRANCISCO DO CONDE / Diregado de Secretaria / Atendente do CEJUSC

[CEJUSC] SAO FRANCISCO DO CONDE /7 Gabinete Magistrado / Assistente

=

& https//pjetjba,

Cc O

e WChrome @3 :logon T

X P]é Painel do usuario - P

2 S &= AROCESSO
4 > Processo '

- . 1
3 Nov rocesso
* » Minhas tarefas 4 Atvidades - R

X P]e Painel do usuario - Proc

— P]e Painel do usuario

Abnr menu
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CADASTRAMENTO DA RECLAMACAO PRE-PROCESSUAL
1 - DADOS INICIAIS

— P]é Cadastro de processo

DADOS INICIAIS

Cadastro de processo

Secao/Subsecao* Classe judicial*

SALVADOR - REGIAQ METROPOLITANA v RECLAMAGAO PRE-PROCESSUAL (11875)

INCLUIR
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CADASTRAMENTO DA RECLAMACAO PRE-PROCESSUAL

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROCESSO
Assuntos Associados* Assunto
Cod. Assunto Principal Assunto Complementar?
Cédigo

> 6239

DIREITO CIVIL|FamilialAlimentos|Fixacdo| Nao

| resultados encontrados
PESQUISAR LIMPAR

Assuntos*
Cod. Assunto
ASS U N TO S € 5802 DIREITO CIVILIFamilialRelagdes de Parentesco|Guardal
€« 7691 DIREITO CIVIL|Obrigacdes|Inadimplemento|
. 7779  DIREITO DO CONSUMIDOR|Responsabilidade do

Fomecedor|Indenizaczo por Dano Moral|

Complementar?
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0 resultados encontrados

Outros Participantes

+ Participante + Procurador | Terceiro Vinculado

vy
DADOSINICIAIS ~ ASSUNTOS ~ PARTES ~ CARACTERISTICAS  INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS  PROCESSO
Polo Ativo Polo Passivo
+ Parte 4 Procurador | Terceiro Vinculado + Parte 4 Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Participante
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CADASTRO DAS PARTES

AO INSERIR O CPF, O SISTEMA CAPTURA AS INFORMACOES DA BASE
DE DADOS DA RECEITA FEDERAL

Associar parte ao processo :
1 Passo — Tipo de Vinculagao
Tipo da Parte

RECLAMANTE

12 Passo * Pré-cadastro

Tipo de pessoa

® Natura! Juridica Ente ou autoridade
Brasileiro?

® Sim N3o

CPF*

908

-87 PESQUISAR LIMPAR
-

KAROLINNE DE OLIVEIRA GOMES SANTAN

CONHRMAR
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CADASTRO DAS PARTES

COMPLEMENTOS

Associar parte ao processo

2° Passo » Complementacdo do cadastro

Tipo da Parte
RECLAMANTE ‘ ‘ '
INFORMAGOES PESSOAIS ) DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO  ENDERECOS ~ MEIOS DE CONTATO

Nome* Nome da genitora Nome do genitor
Sexo Data de nascimento Data de obito
Feminino v [ﬁ] [ﬁ]
Estado civil Escolaridade

Etnia
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CARACTERISTICAS DO PROCESSO

DADOS INICIAIS

ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROCESSO

Adicionar caracteristicas do processo

Justica Gratuita?

SALVAR

Nao

Pedido de tutela cautelar ou antecipada. Valor da causa (R$)

Sim @® N3o RS 500,00

Selecionar o sigilo do processo

Nao

Motivo*

GRAVAR SIGILO

Lei 5.869/73 Art.155 | - Exigéncia do interesse publico.
Bei 5.869/73 Art.155 || - Casamento, filiagdo, separacdo, divorcio, alimentos e guarda de menores.

Possui Custas?
Cligue aqui para calcular as custas do processo.
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INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

€ Cadastro de processo

5
Tipo de documento* Descrigao Numero (opcional) = Sigilaso
PETICAD INICIAL v PETICAC INICIAL
ho !
& Bl U ET TW Tecdefawy Spgpy v X' S XBMATA AL SECE 9 W rAY.D @ 0

ABERTURA DE PROCEDIMENTO AUTOCOMPOSITIVO, DIVORCIO COM ALIMENTOS PARA FILHO. SEM BENS A PARTILHAR.

Arquivas suporados
SALVAR e ASSINAR ou

SALVAR e ADICIONAR O TERMO DE ACORDO (caso ja assinado pelas partes). Em
seguida pressione a tecla ASSINAR DOCUMENTOS
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INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

Localize o documento salvo e o insira nos autos clicando em ADICIONAR.
Na sequéncia, cligue em ASSINAR DOCUMENTO.

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

1 TERMO INICIAL DE PROCEDIMENTO Tipo de documento PETICAO INICIAL .
AUTOCOMPOSITIVO para treinamento.pdf ¢

M 156k Descricio ‘ _
application/pdf TERMO INICIAL DE PROCEDIMENTQ AUTOCOMPQSITIVO para treinamenta

Namero (opcional)

Sigiloso (opcional)

ADICIONAR LIMPAR  Arquivos suportados

Finalizado o upload do arquivo TERMO INICIAL DE PROCEDIMENTO AUTOCOMPOSITIVO para treinamento.pdf com sucesso.

ASSINAR DOCUMENTO(S)
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PROTOCOLO

— P]e Cadastro de processo Silvio Silva

DADOS IMICIAIS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PR60CO LAR INICIAL

© Ha mais de uma competéncia possivel ngjurisdicio referente 4 classe, assuntos ou partes selecionadas, selecione uma:

Selecione

== 3 dCGastro ge processo
Dados do processo

Numero do processo Grgﬁg julgadgr DADDS INICIAS ASSUNTOS PARTES CARACTERISTICAS MCLUIR PETICOES E DOCUNENTOS PROTOCOLAR NICIAL
Jurisgicac Classe
SALYADOR - REGIAO METROPOLITANA RECLAMA@O P © Ha mais de uma competncia possival na jurisdic3o referenis 2 classe. assunios ou partes selecionadas. seleciones uma

Selecione

Quando na comarca néo existir a [CEJUSC PRE PROCESSUAL FAMILIA] - ZONAO! —Jaguaquara
configuracdo de zonas (figura ao lago), o S bt ampinor S B
campo relativo & competéncia deve Il
exibir a Competéncia e o

CEJUSC — RECLAMACAO PRE_ CZJUSC PRE-PROCESSUAL FAMILIA] - ZONA 08

PROCESSUAL,

gue assegura o envio dos autos para o

CEJUSC.
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PROTOCOLO / DISTRIBUICAO

DADOS INICIAIS ASSUNTOS

Dados do processo

Numero do processo
Jurisdicao
SAO FRANCISCO DO CONDE

Detalhes do processo

Assuntos

Fixagdo (6239)
Segredo de justica?
SIM

Documentos

PROTOCOLAR

PARTES CARACTERISTICAS INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS

Orgao julgador
Classe
RECLAMACAO PRE-PROCESSUAL (11875)

Polo ativo Polo passivo
Justica gratuita?
SIM NAO

PROCESSO

6

Data da distribuigdo

Valor da causa
500,00

Pedido de liminar ou antecipagdo de tutela?
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PROTOCOLO / DISTRIBUICAO

P]re Protocolo do Processo

Detalhes do processo

Numero Processo

8150895-47 2022 8.05.0001

Competéncia

[CEJUSC PRE-PROCESSUAL FAMILIA] - ZONA 29

Valor da Causa (R$)
541032

Jurisdicao
SALVADOR - REGIAQ METROPOLITANA

Orgdo Julgador
[CEJUSC PRE-PROCESSUAL] - VIRTUAL

A\

O NOME DA UNIDADE
SOMENTE SURGIRA DEPOIS
DE EFETUADO O PROTOCOLO
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Em Salvador, na tela de protocolo, o usuario deve identificar a sua unidade por
meio da indicacao da zona correspondente, a saber

BAIRRO DA PAZ, Zona 01 PARIPE, Zona 16
CABULA, Zona 04 PERIPERI, Zona 17
CAJAZEIRAS Prefeitura, Zona 05 PERNAMBUES, Zona 18
CAJAZEIRAS SAC, Zona 06 PIATA, Zona 19
COMERCIO, Zona 07 PITUACU, Zona 20
FORUM FAMILIA, Zona 08 RIBEIRA, Zona 21
GARIBALDI, Zona 09 RIO VERMELHO, Zona 22
ITAPUA, Zona 10 SAN MARTIN, Zona 23
LIBERDADE, Zona 11 SAO CAETANO, Zona 24
MANSAO DO CAMINHO, Zona 12 SAO MARCOS, Zona 25
MUSSURUNGA, Zona 13 CEJUSC ITINERANTE, Zona 26
NARANDIBA, Zona 14 URU,GUAI, Zona 27
NORDESTE AMARALINA, Zona 15 VALERIA, Zona 28

) CEJUSC VIRTUAL, zona 29
vldeo-aula cadastro sobre cadastro de processo

http://streaming.tjba.jus.br/pjela/videos/pje protocolar processo orgaos externos.wmv



http://streaming.tjba.jus.br/pje1g/videos/pje_protocolar_processo_orgaos_externos.wmv

VIDEO 1

PROTOCOLAR PROCESSO

http://streaming.tjba.jus.br/pjelg/videos/pje protocolar processo orgaos e
xternos.wmv

[PJE] - VIDEOS PJE VERSAO 2.0 - ORGAQS EXTERNOS

el do usuario
I:> Protocolar processo



http://streaming.tjba.jus.br/pje1g/videos/pje_protocolar_processo_orgaos_externos.wmv
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CADASTRAR SALA DE AUDIENCIAS

PESQUISA FORMULRRIO PESQUISA FORMULARIC

Situagao ' © * Campos obrigatorios
Todos v Sala® Aceita audiéncias em feriados?”
x N —' Reservada para pauta especifica
Sala CEJUSC CANDEIAS Sim ® Nao

INCLUIR
PESQUISAR LIMPAR
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CADASTRAR SALA DE AUDIENCIAS

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A 20

© * Campos obrigatorios

Dia da semana” Horario de funcionamento® Situagao”

{Domingo ‘t} Segunda |- Terca ! Quarta Quinta |-/ Sexta ') Sabado Todos os dias] De Até Ativo Inativo

INCLUIR

Horarios da sala de sessdes de julgamento - 20

« Dia da semana « « Hora inicial « ~ Hora final ~ Situagdo «

PESQUISA FORMULARIO HORARIOS TIPOS DE AUDIENCIA ASSOCIADOS A 20

© * Campos obrigatorios
Tipo de Audiéncia”

Selecione v

Selecione

Conciliagdo h

Inicial

Instrucdo

Instrucdo e julgamento
Julgamento
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AGENDAMENTO DA AUDIENCIA

Silvio Silva &

% *Minhas tarefas

W vTarefas «

RCLPP 8000233-53.2019.8,05,0235 - [CEJUSC] Escolher providénciaini.. v u ! oS
KARCLINNE DE OLIVEIRA COMES SANTANA X SILYIO MAIA DA SILVA

[CEJUSC] Citar para audiéncia/Designar audiéncia

Filtros v Outras opgdes
Ainda ndo hd ato judicial produzido nos presentes autos

Arquivo definitivo 319

Preparar comunicagao 1

[CEJUSC Audiencia] Aguar. .. 54

[CEJUSC Audiencia] Desig... 3

[CEJUSC Audiencia] Rea‘:" 5

[CEJUSC] Escolher providénda inicial




VIDEO 2

CADASTRO DE SALA DE AUDIENCIA

https://drive.tjba.jus.br/nextcloud/index.php/s/yGi3zksBffxYJjw



https://drive.tjba.jus.br/nextcloud/index.php/s/yGi3zksBffxYJjw
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DESIGNACAO DA AUDIENCIA

= Ple Cadastro de processo X P]e Painel do usuario = P]e Painel do usudrio -J = P]e Painel do usuario - Tarefas
Q ; # ' Assinaturas ,‘ [CEJUSC Audiencia] Designar audiéncia (3)
DSINICIAIS ~ ASSUNTOS  PARTES AREnl) FePiRe
% * Minhas tarefas & Pesquisar v | Q
{ PAINEL
Dados do processo ~ ' o| @ wTarefas 4 i B
. ’ SS0S ETIQUETAS
Ntrmero do processo Painel de expedientes Fitros v i Q
8000233-53.2019.8.05.0235 ; 2 & 150818
Jurisdicio Painel do magistrado i .= -
SAO FRANCISCO DO CONDE < 7d RCLPP 8000483-23.2018.8.05.0235
Preparar comunicacdo 1 Fixagdo
Painel do usuario - { [CEJUSC] SAC FRANCISCO DO CONDE
[CEJUSC Audiencia] Aguar... 54 RAFAEL DE ASS/S BARRETO X JOICE COSTA SILVA
; [CEJUSC Audiencia] Designar audiéncia
2 & 021018
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DESIGNACAO DA AUDIENCIA

PJEC 8000180-34.2017.8.05,1111 - Designar audi... b ﬂ ilvol 2
WILLY KENNEG LEMOS SANTOS X RAIMUNDO JOSE ALMEIDA DE SOUZA
3 9362481 Peticdo Inicial INSTRUTOR ormz2ni

1 resultados encontrados

Ultimas audiéncias do processo ‘Selecione
Audiéncia de Justificagao
Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status pYrral  Conciliacao Y
Conclliagao ;Instrucdo e Julgamento
0 resultados enc
Inicial
Instrucao
Instrugdo e julgamento
Audiéncia Interrogatorio
Julgamento
Mediacdo
© * Campos obrigatdrios Qitiva
Brect ) Praca
* Designacdo sugerida - 'Designacdo manual
Preliminar
Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia Una
Conciliagao v(|30 Todas Concillagao )

Data de infcio

i) PROCURAR HORARIO

Caso no seja informada uma data de Incio sugerida, o sistema buscar herrios disponvels com um prazo mnimo de 30 dials) corridofs) a partir de hoje
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DESIGNACAO DA AUDIENCIA

RCLPP 8000233-53,2019.8.05.0235 - [CEJUSC Audiencia] Designar audié..., «
KARCLINNE DE OLIVEIRA GOMES SANTANA X SILVIO MALA DA SILVA

Sala da Audiéncla

<< < Jiho 2019 > >> Fechar
m Ter Qua Qui Sex Sab

LUmpar | 09:00 Hoje Aplicar

31/07/201900:00

Caso nao seja Informada uma data de Iniclo sugerlda. o sistema buscara horarios disponivels com um praze minimo de 30 dia(s) corrido{s) a partir de hoje

Tipo da Audi@ncla Data da Audiéncia

ESCOLHA O DIA

ESCOLHA O HORARIO

Duracdo da audiéncla (min.)*

' .|ﬂ

= AR

Status AcBes

DESIGNAR NOVA AUDIENCIA

0 resuitados encontradoes

N
ESCOLHA A SALA
Sala da audi&ncia*
CEJUSC - S30 Francisco do Conde ¥

RESERVAR HORARIO

~|CONFIRME O HORARIO




PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE

DESIGNACAO DA AUDIENCIA

Mensagem
Audiéncia Q
Sala reservada com sucesso

Audiéncia reserve

Tipo de audiéncia

Conciliagao l

Término SUatac Uesgnacas
02/02/2018 08:30 designada Sugerida

SALVAR Al CITAR

.




VIDEO 3

DESIGNACAO DE AUDIENCIA

http://streaming.tjba.jus.br/pjela/videos/15 3 Desighacao de audiencia C
artorio.wmyv



http://streaming.tjba.jus.br/pje1g/videos/15_3_Designacao_de_audiencia_Cartorio.wmv

A PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE .

ey

PREPARAR ATO DE COMUNICACAO

HABITUALMENTE, NOS CEJUSCS PRE-PROCESSUAIS O CONVITE
E ENTREGUE PELA PROPRIA PARTE E POR ISSO PODE SER
EXPEDIDO FORA DO SISTEMA.

O PJE DISPONIBILIZA DUAS FORMAS DE COMUNICACAO.

= P]é Painel do usuario - Tarefas

" Preparar comunicacao PAC - MInIPAC (4)

MINI-PAC

Preparar ato de carlorio B

0

Preparar comunicacdo com o 13

Antecipacao de Tutela / Tutela Especifica
IV TREINAMENTO
SAGITTARLI TITICANS X SEBASTIAD LUIZ BATISTA

Preparar comunicagdo PAC - MiniPAC 21  © nul 8000004.55.2017.8.05.1111
A




PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE ‘

PREPARAR ATO DE COMUNICACAO

———— e —
PJEC 8000029-68.2017.8.05.1111 - Preparar comunicacdo PAC - Ml... v ﬂ i m\
GAUDENCIO CARNEIRO BASTOS X GILVAN PEREIRA RODRIGUES
Preparar comunicacdo com &MimPAC

Preparar Comunicaca preparar comunicagdo com o MiniPAC

SALVAR




PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE

MINI-PAC - NAO E NECESSARIO UTILIZAR TOKEN

PJEC B000029-68.2017.8.05.1111 - Preparar comunicacdo com o Mi... ~
GAUDENCIO CARNEIRO BASTOS X GILVAN PEREIRA RODRIGUES

Preparar Ato de Comunicagdo

POLOAT%O | POLO PASSIVO | TERCEIROS |

Prazo: Meios de Comunicagdo

15 Pessoal Urgente
| (&

Nome Endere¢o

dias

ALY “« » »»
Documentos vinculavels a comunicagao
Ato de Comunicagdo Documentos vinculados D Tipo de Documento Usudrio
© (] 9363171 Sentenca INSTRUTOR
@ () 9362330 Peticao Inicial INSTRUTOR
wu « » »»

CRIAR EXPEDIENTES E PROSSEGUIR

Documento
Sentenca

Peticdo Inicial

Data de Criacdo
15/12/2017 14:18:11
07/12/2017 15:52:05

o -

Sistema Didrio Eletrbnico Carta Precatdria Correios Central de Mandados Telefone Pessoalmente

~
Visualizar
=
)




& PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE '
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PAC — PARA INTIMAR O MP, E NECESSARIO QUE O ORGAO ESTEJA
CADASTRADO COMO TERCEIRO INTERESSADO.

ESCOLHER DESTINATARIOS IREPARAR A ESCOLHER DOCUMENTOS € AINALIZAR

Participantes do Processo Outros destinatarios

+INTIMARTODOS = "2 MOSTRAR TODOS sl s ook

Exibir partes inativas/baixadas

v & Polo ativo

v & Polo passivo

Destinatarios

i Destinatario Comunicagho Pessoal Meic Tipo do Prazo Prazo

PROXINO =>



PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE

PAC

ALESP 8000007-10.2017.8.05,1111 - Preparar comunica... v B s ¢
TITICANS DORADUS X BOUTIS MONCCERQTIS
Modelo
1VCIVEL - Ato Ord - -Novo em:12/12/2017_163447397 v

B I Y ax IE T T W W Tpoceforts Tamanhe = % x* &= 5 X @B Alm Mk
SIS e o A-Y. WeT
LUMANLA U LIS BEUUANDU NUVGALMAES =
1* VARA DOS FEITOS RELATIVOS AS RELAGOES DE CONSUMO. CIVEIS E COMERCIAIS, ACIDENTES DE TRABALHO E REGISTROS PUSLICOS
AVENIDA JK. PRACA DOS TRES PODERES. JARDIM IMPERIAL CEP 47 850.000. LEM - BA_ FONE (77) 3528.8200

Alo Qrdingdeio

8000007-10 2017 5.05 1111
DE ORDEM. na forma do Provimento da CGJ n* 062016.GSEC, que Dispde sobre os 3108 cednalonos no Smbilo dos Candnos Civers e Criminais no Estado da Bara

1 - Fica nimada a parte autora por meo do seu advogado, para que se manifesio a respedto 6o AR ( aviso de recebimento) identificado sob o n* J00000CC UMA VX que 3 assinatura do receber é
diversa da pessoa do ctando

Luis Eduardo Magaihies - BA 3 de janeiro de 2018

= g - cgital
13 Vara Civel

CONFIRMAR

€ ANTERIOR PROXIMO =>»




VIDEO 4

CONVITE (INTIMACAO, CITACAO)

http://streaming.tjba.jus.br/pjelqg/videos/9 Intimacao CITACAO PAC Mini

PAC Cartorio.wmv



http://streaming.tjba.jus.br/pje1g/videos/9_Intimacao_CITACAO_PAC_Mini_PAC_Cartorio.wmv

PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE ‘
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REALIZAR AUDIENCIA

o Ple Painel do usuarioProce

Processo com prazo em curso

Realizar audiéncia

"

Redistribuir 0 processo

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agles
Realizacao
Redesignar

Civel 1 conciliac@o Conciliacao 02/02/18 08:00  designada Cancelamento

Converter em Diligéncia

° Conciliacdo 22/01/1808:00  realizada Realizada

2 resultados encontrados
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REALIZAR AUDIENCIA

Audiéncia e

REALIZAR AUDIENCIA

© " Campos obrigatdrios . ‘

Audiéncia® Realizador* Conciliador

'% Realizada 7 N&o Realizada Selecione v  Selecione v
Houve acordo? Valor do acordo

& Sim O Nio

PROXIMO
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REALIZAR AUDIENCIA

© PJEC 8000216-76.2017.8.05.1111 - Realizar audién...  ~ a: s~ -
EMERSON SANTOS ROCHA DA SILVA X GILVAN PEREIRA RODRIGUES
IIIIIIIIIIIIIIII NpU Uua Auuictivia Vdala ua Auuieiivia Jlawus nyues
Realizagdo
Civel 1 conciliagdo Conciliacao 02/02/18 08:00 designada Redesignar

Cancelamento
Converter em Diligéncia

6 Conciliagcao 22/01/18 08:00 realizada Realizada
300!
Audiéncia ~
REALIZAR AUDIENCIA ANEXAR DOCUMENTO A AUDIENCIA
Tipo de documento® ‘ Descricao Niamero (opcional)
Sigil
Selecione "gli0s0

Rascunho salvo em

= B I U a

"

B Tipodefoniv Tamanho =~ X, X’ %= X B in Calm 3

SIS e E v A @O A5t

Termo de audiéncia anexe.

O TERMO PODE SER REDI-
GIDO FORA DO SISTEMA.
SR DEPOIS DE SER ASSINADO
R PELOS PARTICIPANTES DEVE
SER CONVERTIDO PARA O
FORMATO PDF PARA SER

SAVAR INSERIDO NOS AUTOS.
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REALIZAR AUDIENCIA

CASO UM TERMO DE ACORDO TENHA SIDO CELEBRADO SEM
AGENDAMENTO NO SISTEMA, VOCE NAO DEVE EFETUAR A
SIMPLES JUNTADA.

PARA QUE A MOVIMENTACAO DE AUDIENCIA FIQUE REGISTRADA
E PASSE A INTEGRAR A ESTATISTICA, E NECESSARIO EFETUAR O
AGENDAMENTO E A REALIZACAO DA AUDIENCIA, COMPUTANDO-
SE O SEU RESULTADO.

OS DADOS DE AUDIENCIA E OS RELATIVOS A SENTENCA
HOMOLOGATORIA SAO OS MAIS IMPORTANTES PARA COMPOR A
ESTATISTICA DO CEJUSC.



VIDEO 5
REALIZAR AUDENCIA

https://drive.tjba.jus.br/nextcloud/index.php/s/ZGBfisDCAqZ 7 Mtw



https://drive.tjba.jus.br/nextcloud/index.php/s/ZGBfjsDCAgZ7Mtw

VIDEO 6

RETIFICACAO DE AUTUACAO (CORRECAO DA
CLASSE)

http://www5.tjba.jus.br/pjeinformacoes/index. php/suporte/video-aulas



http://www5.tjba.jus.br/pjeinformacoes/index.php/suporte/video-aulas

PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE

= P]e Modelo de documento

PESQUIZA FORMULARID COPIAR MODELD

0 * Campos chrigatdrios
Tipo de modelo de documento*
Selecione

Localizagdo®

CEJUSC: SAD FRANCISCO DO CONDE

Modelo de documento*

B I U ax Tipo de fort =

INCLUIR

MODELOS DE DOCUMENTOS - CADASTRO

Tipo de pefigio ou documento® Modelo de documento®

A Selecione A

Situagio*

J Atve © Instive

Tamanho - HEmiACn M =i varigvels -

1= » A-w. 3 =4

Silvio Silva




Aalal
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CADASTRAMENTO DE MODELOS DE DOCUMENTO

PARA  CADASTRAR [ —

UM MODELO, NO
PAINEL DO USUA-RIO,
ACESSE COMFIGU-
RACOES, DOCUMEN-
TOS, MODELOS.

= l’je Modelo de documento

Situacao Modelo de documento

Ative v
aid v « Modelo de ¢
Tipo de modelo de documento

” = 17218 Alimentos (deg
7 = 172232 Alimentos (exq

Tipo de peticdo ou documento

N\
m
a

|
)
X
m

Alimentos (pag

Modelo de documento s = 17224 Alimenios (rev

” = 17220 Alimentos - Del

Localizacao ” = 18005 Alimentos _ 11
Q

i 7 = 19008 Alimenios_ 2 f

PESQUISAR LINMPAR 7

M)

19010 Alimentos_1 fil
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CADASTRO DE MODELOS
INFORMAR-SE SOBRE A UTILIZACAO DE VARIAVEIS

http://www4 .trt23.jus.br/wikipie/index.php/Como inserir modelos de documentos

Modelo de documento* 3.6
B 7 1 s &= = = = Tipodefonte ~ 3 ({12pt) v ;":-?.ﬁ é’a H:’
= i— = ) Variaveis - | YE <6 & vE - _-’|?

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

#{processo TrfHome.instance.orgaoJulgador}

PROCESSO N°: #{processoTrfHome.instance.numeroProcesso}

AUTOR: #{processoTrHome.instance.nomeAutorAtivoProcessoj
REU: #{processolrtlome instance nomeReuProcesso)

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 232 REGIAO



http://www4.trt23.jus.br/wikipje/index.php/Como_inserir_modelos_de_documentos

VIDEO 7

CADASTRAMENTO DE MODELOS — CARTORIO

https://drive.tjba.jus.br/nextcloud/index.php/s/i54RzLETMT4qLIiK



https://drive.tjba.jus.br/nextcloud/index.php/s/i54RzLETMT4gLiK

PROCEDIMENTOAUTOCOMPOSITIVO NO PJE

= P]e Painel do usuariol

& »Assinaturas

W * Minhas tarefas

& wiarefas

Fmro{s':7 -
Assinar ato de cartdrio 1
Confirmar ato de decisao 14
Confirmar ato de julgamento 1
Minutar ato de decis3o 13
Minutar ato de despacho 1"
Minutar ato de julgamento « 3
Minutar despacho 1

MINUTAR ATO DE JULGAMENTO

,‘ Minutar ato de despacho (11)
* ‘ "";»..,u 14
| ® O
& '
PROCESSOCS ETIQUETAS

® o

PJEC 8000211-54.2017.8.05.1111

Terreno de Marinha
N1 { V TREI NTO

GAUDENCIO CARNEIRO BASTOS X MARY
— CARVALHO
-_—
o @

! PJEC 8000210.69.2017.8.05.1111
Inconstitucionalidade Material
{ V TREINAMENTO
MARCOS ANTONIO MONTEIRD DA SEVA

OPJEC 8000184-71.2017.8.05.1111 - Minut
JANIEL TEIXEIRA LIMA X RAIMUNDO JOSE ALMEIDA DE

Tipo do Documento*

Selecione

—_

sentencga
Decisao
Despacho

Modelo

‘ Selecione o modeio

Selecione o modelo L3

"ESQUELETO" -Novo em:14/12/2017_14.
ACP - especificar pr -Novo em:14/12/20°
aguardar prazo de im -Novo em:15/12/2
Alimentante informar -Novo em:15/12/]
ALIMENTOS (NAZARE) -Navo em: 14712/,
alimentos - Lisi

ALVARA JUDICIAL INIC -Novo em:14/12/.
AUTUAGAO EM APARTADO -Novo em:10
cabecalho gabinete 1 -Novo em:10/12/2
CARTORIO DESIGNAR AU -Novo em:12/°
CARTORIC DESIGNAR AU -Novo em:13/°
Citac&o - Execucdo F -Novo em:11/12/2C
Citagao - Execucdo F -Novo em:11/12/2C
Citagao - Execugdo F -Novo em:11/12/2¢C
Citacao - Execucdo F -Novo em:11/12/2C
Citagao - Execucdo F -Novo em:15/12/2¢
Citagao - Execugdo F -Novo em:15/12/2C

Preparar Ato de@mumcagéo

2\

DEVE SER UTILIZADO UM DOS
MODELOS CADASTRA-DOS.
A ASSINATURA DA SENTENCA

E DIGITAL.
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IMPORTANTE!

Havendo sentenca homologatoria, deve ser inserida a movimentacao
HOMOLOGACAO DE TRANSACAO (codigo 466)

: R A movimentacao somente ocorre quando
No lado esquerdo (imagem) vocé efetua a
PESQUISAq ( gem) ¢ CONFIRMADA na tela ao lado dessa

iImagem.

Selecione os Movimentos Processuais

Codigo ou descrigdo \ /
HOMOLOGACAO DE TRANSACAO LIMPAR

v 1) Decisao (3)

v (1) Julgamento (193)
v L) Despacho (11009)
[?) Mero expediente (11010)
» L1 Suspensao ou Sobrestamento (11025)
» (L) Conversdo (11021)
» L) Concessao (11023)

[?) Ordenacao de entrega de autos (11019)




VIDEO 8
MINUTAR DESPACHO, DECISAO

http://streaming.tjba.jus.br/pjelq/videos/20 Minutar Despacho Decisao S
entenca Gabinete.wmv

VIDEO 9

CONSULTA DE PAUTA DE AUDIENCIA

http://streaming.tjba.jus.br/pjelg/videos/15 5 Consulta de Pauta de audi
encia Cartorio.wmv



http://streaming.tjba.jus.br/pje1g/videos/20_Minutar_Despacho_Decisao_Sentenca_Gabinete.wmv
http://streaming.tjba.jus.br/pje1g/videos/15_5_Consulta_de_Pauta_de_audiencia_Cartorio.wmv

