Acesso ¢ alimentacdo dos Cadastros da Infancia e da Juventude do CNJ

Os cadastros da infancia e da juventude, hospedados no site do CNJ, devem ser alimentados por
todas as varas com competéncia para a infancia e juventude.

Instrucdes para acesso

1. O acesso aos cadastros pode ser efetuado pelo enderego www.cna.jus.br/corporativo

2. usudrio acessara a pagina inicial do Sistema de Controle de Acesso, na qual sera solicitado o
CPF e a senha de acesso.

3. Digitados os dados solicitados, o usuario acessara a 2 pagina do Sistema de Controle de Acesso,
na qual ird visualizar seus dados ¢ os sistemas disponiveis, aos quais podera ter acesso. Clicar em
um dos cadastros.

Sdo trés cadastros da infincia e da juventude, a saber:
Cadastro Nacional de Ado¢ao — CNA

A Lei n. 8.069, de 1990, com as alteragdes trazidas pela Lei n. 12.010, de 2009, prevé a criagdo ¢ a
implementagdo de um cadastro nacional de criangas e adolescentes em condigcdes de serem
adotados e de pessoas ou casais habilitados a adog¢do. Implantado em maio de 2008, o Cadastro
Nacional de Adogdo atende a exigéncia em referéncia e ja trouxe resultados de extrema valia para
toda a sociedade.

Encontra-se disponibilizada no proprio CNA uma cartilha com o passo a passo para utilizagao,
confeccionada pela C1J/TJPE.

Devem ser incluidos neste cadastro:

* Criancas aptas para adocao, ou seja, cujos pais tenham sido destituidos do poder familiar,
sejam desconhecidos, falecidos ou tenham anuido expressamente com a colocacdo em
familia substituta.

* Pretendentes HABILITADOS a adogdo, ou seja, que requereram, junto ao Juizo da
Infancia e Juventude de sua comarca de residéncia, a habilitacdo para ado¢do e foram
considerados aptos, em processo regular que seguiu o rito previsto no Art. 197 do ECA
( Vide Orientagdo sobre Processo de Habilitagdo para Adogao).

IMPORTANTE: o cadastramento de pretendentes a adogio NAO ¢ efetuado no momento da
entrega do requerimento ou dos documentos necessarios para habilitagdo e sim apds a
SENTENCA do juizo no Processo de Habilitagdo, que determina a inclusdo dos pretendentes
no CNA. ( Ver Modelo de Sentenga opcional)

* Entidades de Acolhimento existentes na comarca
A atualizagdo dos dados de cada uma das criancas, adolescentes e pretendentes cadastrados

impulsionara a utilizacdo regular do sistema, que objetiva dar visibilidade as criancas em situagao
de adotabilidade que se encontram nas entidades de acolhimento em todo o pais, proporcionando o


http://www.tjba.jus.br/corporativo

encontro entre estas e os pretendentes habilitados, através do cruzamento de informacdes. Além
disso, os registros estatisticos servirdo para orientar as politicas publicas na area da infancia e
juventude.

PASSO A PASSO para atualizagdao de dados no Novo CNA:

1. O usuario - magistrado ou servidor — deve acessar o Novo CNA: Cadastro Nacional de Adocao
- v 2.0 (Novo) através do endereco www.cnj.jus.br/corporativo.

2. Na pdagina inicial do Novo CNA, usudria(o) visualizard quadro que informa, em letras azuis,
dados de criangas e pretendentes "Nao atualizados".

3. Como atualizar dados de CRIANCAS:

3.1. Clicar no item "Nao atualizados"

3.2. Aparecera a Listagem de Criancas. Ao lado do nome de cada crianga, estdo as opgdes
VISUALIZAR, ALTERAR e INATIVAR.

3.3. Na op¢do VISUALIZAR, serd mostrado o cadastro da crianga, com os dados faltantes Ex.:
numero do processo da crianga (medida protetiva) ou estado de satide da crianga.

3.4. Na opg¢dao ALTERAR, deve-se completar os dados faltantes e, principalmente, informar a
Situacao da crianca, que pode ser Disponivel ou Inativa. Caso esteja, de fato, disponivel, manter
esta op¢ao.

3.6. Caso ja nao esteja disponivel, informar, no campo Observacées, as razdes da nao
disponibilidade (estd em processo de adog¢do, foi adotada ou reintegrada a familia) e, em seguida,
colocar a opcio Inativa. E importante inserir o maximo de informacdes possiveis acerca da
situacdo da crianca, antes de inativa-la ( P. ex.: nome dos adotantes, n° do processo de ado¢ao,
data da sentenca, data do transito em julgado)

4. Como atualizar dados de PRETENDENTES:

4.1. Voltar para a pagina inicial e clicar no item "Nao atualizados" referente aos pretendentes.

4.1. O sistema disponibilizara a Listagem de Pretendentes. Ao lado do nome de cada pretendente, as
opcdes VISUALIZAR, ALTERAR e INATIVAR.

4.2. Na opcao VISUALIZAR, vé-se o cadastro de cada pretendente.

4.3. Na opcao ALTERAR, deve-se, obrigatoriamente, preencher o campo " Aceita com as
seguintes opcoes de satde'", que se encontra em branco em todos os cadastros migrados do CNA
antigo.

4.4. Da mesma forma que foi feito no cadastro das criangas, caso os pretendentes estejam, de fato,
disponiveis, manter a op¢ao Disponivel no campo Situacao Pretendente e, em seguida, clicar em
Alterar cadastro.

4.5. Caso os pretendentes nao estejam disponiveis ( pelo fato de ja ter adotado ou estar em processo
de adog¢do de uma crianca fora do cadastro) informar no campo "Observagdes' e colocar a situacao
como Inativo. Para finalizar, clicar em Alterar cadastro.

IMPORTANTE - VINCULOS PROPOSTOS PELO SISTEMA:

O sistema CNA faz propostas de vinculacio entre criancas e pretendentes, que poderao ser
efetivadas ou ndo, pela comarca de origem da crianca.

CRIANCAS:

Apos a atualizacdo, para visualizar as criangcas mantidas como disponiveis, clicar em CRIANCA -
CONSULTAR e, em seguida, em PESQUISAR.

O sistema mostrara as criancas disponiveis da comarca.

Clicando na opcao VISUALIZAR, usuario tera acesso ao cadastro da crianga. Caso haja
pretendentes com o perfil, o sistema mostrard, em um pequeno quadro azul: "Pretendentes
Disponiveis". Ao clicar no quadro, o sistema mostrara a Listagem de pretendentes para crianga, para
que o usuario visualize as op¢des de adocdo para aquela crianga, em ordem cronologica.

Um quadro em letras azuis informara:

Efetue o vinculo entre sua crianga e o pretendente antes de fazer o contato. Isso evita conflitos
dentro do sistema. Remova o vinculo com a desisténcia de contato ou apds a recusa dos
pretendentes e, entdo, parta para o proximo da fila. Apos remover o vinculo, vocé podera anotar



ocorréncias para este pretendente.

Conforme esta orientagdo, usuario devera VISUALIZAR o cadastro do primeiro pretendente,
verificando as Ocorréncias anotadas. Caso considere vidvel, efetuar o vinculo, na opcao
VINCULAR, e fazer contato com a comarca dos pretendentes ou com eles proprios, para informar
sobre a crianga vinculada. Caso haja interesse dos requerentes, comparecerdo a comarca da crianca
para conhecé-la e conversar com a (0) magistrada(o) sobre o processo de adogao.

Caso esta primeira op¢ao ndo seja viavel por qualquer motivo (ocorréncias prévias ou nao interesse
do pretendente na crianga), passar para as demais opgoes, sucessivamente, na busca de uma familia
substituta.

PRETENDENTES:

Ap0s a atualizagdo, para visualizar os pretendentes mantidos como disponiveis, usuario devera
clicar em PRETENDENTE - CONSULTAR e, em seguida, em PESQUISAR.

O sistema mostraré os pretendentes disponiveis da comarca.

Clicando na op¢ao VISUALIZAR ao lado do nome de cada pretendente, usuario tera acesso ao
cadastro do pretendente. Caso haja criangas disponiveis com o perfil definido pelo pretendente, o
sistema mostrard, em um pequeno quadro azul: " Criancas Disponiveis". Ao clicar no quadro, o
sistema mostrard a Listagem de criancas pelo perfil do pretendente, para que o usuario visualize as
opgoes de adogdo para aquele pretendente, em ordem cronologica.

Nio existe a opcao de vincular pretendentes; a vinculagcdo é feita sempre pela comarca de
origem da crianca, porém a comarca do pretendente pode entrar em contato com a comarca da
crianga e solicitar que seja efetuado o vinculo.

As comarcas devem cadastrar novos pretendentes, bem como criangas disponiveis.

2.Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes Acolhidos — CNCA

Neste cadastro devem ser inseridos:

1. Dados de Entidades de Acolhimento existentes na comarca

2. Dados de Servigo de Acolhimento Familiar existente na comarca

3. Dados das criangas ¢ adolescentes acolhidos institucionalmente

4. Dados das criancas e adolescentes em acolhimento familiar

5. Dados acerca das Audiéncias Concentradas realizadas nas Entidades de Acolhimento
IMPORTANTE:

1. Apés a inser¢do dos dados de cada crianga ou adolescente acolhido, o sistema expedird a
respectiva GUIA DE ACOLHIMENTO. Caso a crianga/adolescente seja reintegrado a familia, seu
cadastrado devera ser atualizado expedindo-se a GUIA DE DESLIGAMENTO.

2. Caso a comarca NAO POSSUA Entidades de Acolhimento nem criancas e adolescentes acolhidos
institucionalmente, deverd acessar o CNCA para prestar tal informag@o, que somente necessitara ser
alterada caso a situacao seja modificada.

3. Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei - CNACL

No CNACL devem ser cadastrados os adolescentes autores de ato infracional aos quais tenha sido
aplicada uma medida socioeducativa de meio aberto ou fechado, bem como devem ser extraidas as



guias de internagao provisoria e de execucao, temporaria ou definitiva, de medidas socioeducativas.
4. Cadastro Nacional de Inspecoes em Unidades de Internac¢io e Semiliberdade - CNIUIS

No CNIUIS devem ser cadastradas, BIMESTRALMENTE, inspe¢des realizadas nas unidades de
internagdo e semiliberdade para adolescentes em conflito com a lei, a serem realizadas pelos juizes
com jurisdi¢do para a infancia e juventude nas comarcas sede dessas unidades.

IMPORTANTE:

Todos os juizes com jurisdi¢do para a infincia e juventude tém acesso aos cadastros podendo
solicitar o cadastramento de servidores da comarca, na condi¢ao de auxiliares de juiz, para acesso e

alimentacao dos sistemas.

A solicitagdo de cadastramento e acesso deve ser feita a CIJ através de oficio dirigido a
Coordenadoria, PREFERENCIALMENTE através do e-mail cijbahia@tjba.jus.br

Fonte : CIJ
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