
NOVIDADES PJe 

TAREFA MINUTAR ATO DE DESPACHO 

 

Magistrado e assessores, 

A tarefa minutar ato de despacho traz uma grande novidade: é a possibilidade do 
magistrado minutar e assinar a minuta em uma única tela, não sendo mais necessário 
encaminhar a minuta para a tarefa de assinatura. 

 

 

Com esta novidade a tarefa “Minutar ato de despacho”, traz dois novos botões. 

São eles:  o botão salvar alterações  e o botão assinar documentos 

.  

 
OBS.: O botão assinar documentos só é disponibilizado depois que a movimentação 
processual é selecionada e salva. 
 

 

 

Vejamos a tela completa:  



 

 

 



Vejamos o passo a passo: 

 

1) Clique em Minutar Ato de Despacho e selecione o processo no qual irá minutar. 
 

 
 

2) Selecione o Tipo de Documento e depois caso deseje selecione um Modelo 
preexistente ou redija sua minuta no editor de texto. 
 

 
 

3) Após concluir a minuta clique em SALVAR ALTERAÇÕES. 
É imprescindível clicar neste botão sob pena de se perder a minuta, ou seja, da 
mesma não ficar salva no sistema. 
 

 
 



4) Caso deseje Prepare o Ato de Comunicação. 
 

 
 

5) É hora de escolher o movimento processual. Após escolher clique em salvar. 
 

 
 

6) Ao clicar em salvar o sistema habilitará o botão assinar documentos.  
Para visualizar o botão assinar documentos, use a barra de rolagem e clique em 
assinar documento. 
 

 

Pronto!!! 

Seu documento foi minutado e assinado na tarefa minutar ato de despacho e o 
processo encaminhado para o fluxo do cartório. 


