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+ INTRODUCAO

As entidades integrantes da administracao indireta, 6rgaos dotados de
personalidade juridica, autoridades e empresas privadas cadastradas no
Projeto Domicilio Eletrénico devem ser intimadas e/ou citadas no sistema
PlJe através da opcao sistema.

Tal procedimento estd em conformidade com o art. 246, V do Cdodigo de
Processo Civil de 2015a citacao sera feita:

V - Por meio eletronico, conforme regulado em lei.

§ 12 Com excecado das microempresas e das empresas de
pequeno porte, as empresas publicas e privadas sao
obrigadas a manter cadastro nos sistemas de processo
em autos eletronicos, para efeito de recebimento de
citacbes e intimagdes, as quais serao efetuadas
preferencialmente por esse meio.

§ 22 O disposto no § 12 aplica-se a Unido, aos Estados,
ao Distrito Federal, aos Municipios e as entidades da
administracao indireta.
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%+ VERIFICACAO DO CADASTRO DAS PARTES PARA INTIMACAO VIA
SISTEMA

Para que seja possivel intimar uma parte via sistema, é necessario que no
cadastro desta parte haja a vinculagao de uma Procuradoria.

)
Essa vinculacdo é representada pelo icone

PORTANTO, ANTES DE INICIAR A ATIVIDADE DE CITAGAO/INTIMACAO
VIA SISTEMA, VERIFIQUE O CADASTRO DA PARTE.

=
Observe se o icone aparece no cadastro.

-
Colocando o cursor do mouse sobre o icone , 0 sistema indicard a

Procuradoria a qual a parte esta vinculada.

Vejamos alguns exemplos:

= Cadastro da Cielo:

Polo Ativo (O Mostrar inativos

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

’ Participante Tipo de Participagdo  Situagdo

LT E CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91 (EXEQUENTE) EXEQUENTE Ativo

Parte representada por CIELO S.A 1 resultados encontrados
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=  Cadastro do Ministério Publico:

Outros Participantes

+ Participante  + Procurador | Terceiro Vinculado

g Ministério Pablico do Estado da Bahia - CNPJ: 04.142.491/0001- TERCEIRO
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn 3
Parte representada por Ministério Publico do Estado da Bahia . INTERESSADO

1 resultados encontrados

’ Participante Tipo de Participagdo Situagdo
o

Ativo

= Cadastro do Estado da Bahia:

Polo Passivo [ Mostrar inativos

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

‘ Participante Tipo de Participagdo Situagdo

ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.937.032/0001-60

|- ® F o (EXECUTADO) EXECUTADO Ativo

Parte representada por Procuradoria Geral do Estado da Bahia

1 resultados encontrados

=
E se oicone , Ndo estiver aparecendo?

Quando o icone nao estiver aparecendo no cadastro da parte que
deve ser citada/intimada via sistema, significa que este cadastro foi feito
erroneamente, que nao ha uma Procuradoria vinculada e que portanto sera
necessario retificar a autuag¢ao no sistema Ple.
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Vejamos um exemplo de cadastro errado no sistema, onde o icone
nao aparece :

Polo Ative (O Mostrar inativos

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

‘ Participante Tipo de Participagdo Situagdo

[E | CIELO $/A (OPOENTE) OPOENTE Ativo

1 resultados encontrados

RESUMINDO:

Antes de iniciar a citacdo/intimacdo via sistema de uma parte, abra os autos

digitais e verifique se no cadastro desta parte aparece o simbolo ,0u
seja, verifique se ha uma Procuradoria vinculada.

Cadastro correto:

P]E 8068467-76.2020.8.05.0001.CumPrDec _

CIELO S A X ESTADO [\

Classe judicial  CUM

DE DECISAD ( Polo passivo @ Outros Interessados
Assunto  Suce ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.937.032/0001-60 Minist do Estado da Bahia - CNP)
(EXECUTADO) 04 66 (TERCEIRO INTERESSADO)

Processo referéncia ™

Ultima distribuigdo

o e CADASTRO CORRETO

Segredo de justica?  NAOQ

Jurisdiclio S

Autuagio

Justica gratuita?  NAD
Tutela/liminar?  NAO

Prioridade? NAO
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Cadastro errado:

A 8068459-02.2020.8.05.0001.0posic
PJé posic,

CIELO S/A X Ve

Classe judicial  OPOSIGA
@ Ppolo ativo ® Polo passivo
Assunto A
CIELO S/A (OPOENTE) Velorum Superba - CPF: 372.863.647-90 (OPOSTO)
Processo referéncla 8

Jurisdigdo  SALVADOR
Autuagdo

Ultima distribuigdo

CADASTRO ERRADO.
RETIFIQUE A AUTUAGAO

Valor da causa RS 3.000,00

Segredo de justiga?  NAO

Justica gratulta?  NAO
Tutela/liminar?  NAO

Prioridade? NAO

%+ RETIFICANDO A AUTUCAO

Inicialmente observe o exemplo abaixo:

50001 Tk % (o

C O @ pjelg-treina-20jbajus br/pje-web/Processo/ConsultaProcesso/Detalhe/listAutosDigitais. seam?idProcesso=345364

P]E 8068459-02.2020.8.05.0001.0posic

CIELD S/A X ES

Classe judicial  OPOSICAD (236)
@ polo ativo Polo passivo @ Outros Interessados
Assunto  Administragao de Heranga

(7676) CIELO S/A (OPOENTE) ESTADO DA BAHIA (OPOSTO) MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA (TERCEIRO
INTERESSADO)

Processo referéncia  B068458.17.2020.8.05.0001 ‘
o Minist Est
Jurisdigio  SALVADOR - REGIAQ
METROPOLITANA ‘

i - ERRADO
Autuaglo 13 nov 2020 as 12:47:11.860 ERRADO
Uttima distribuigio 13 nov 2020 2s 12:47:12.077 CERTO

Valor dacausa R$ 3.000,00

Segredo de justica?  NAO
Justiga gratuita?  NAO
Tutela/liminar?  NAD

Prioridade?  NAO

Visualizando esta tela dos autos digitais, observa-se que o cadastro da
empresa CIELO S.A. e do Estado da Bahia estdao errados e precisam ser

&
retificados. J4 o cadastro do Ministério Publico esta correto.
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Para retificar a autuac¢ao cliqgue no menu
Outras acoes
cliqgue em outras opg¢oes

. Retificar autuacdo
autuagao .

8068459-02.2020.8.05.0001.0poslc

CIELO S/A X Velorum Superba

PJe

64699147 - Carta via AR Digital

Exibir tarefa atual do processo

vT|a
untado por | ) SISTEMA - TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTAL 112020 011019
Retificar G
P [ € t4detd —_—
@ ©XFEDIGAOD TAL VIA 2 PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DA BAHIA
b 4* VARA DE SUCESSOES, ORFAOS E INTERDITOS DA COMARCA DE SALVADOR

OPOSICAO n. 8068459-02.2020.8.05.0001

OPOENTE: Mu Cephei Tauri e outros
° R DE CATAVINADE Representante(s) ALINE DA CONCEICAO SANTOS (OAB:0040567/BA)

g OPOSTO: Velorum Superba
5 Representante(s)
64699146 - Carta via AR Digital 3

[ CARTAGE CTAGRD

Prezaco(a) Senhor(a),

De 008 6o(a) MM JUiZ(2) 06 Oifeito G2 4* VARA DE SUCE: ORFAOS E INTERDITOS DA COMARCA DE SALVADOR da Comarca de SALVADOR - REGIAO METROPOLITA!
[ ] Citag3o com awiso de recebimento (AR), fica 0 Ga aclo, e, querendo apresentar conlestac3o o prazo de 15 (quinze) Gds, Sob pena de reveli

alegagdes dos fatos formutados pela parte autor 4599

N © acesso a integra do presente processo pode ser feito atraves do endereo eletrénico & nimero do Gocumento impressos no rodapé desta carta
SALVADOR - REGIAO METROPOLITANATIA, 20 de novembro de 2020
(document juntado automaticamente peio sstema)
™ DIDALIMINAR
Decisdo 3

L]

dos autos digitais . Agora

e apods em retificar a

Autos

Juntar documentos

Audiéncia

Arquivos Audiovisuais

Expedientes

Caracteristicas
Pericia
Segredo ou sigilo

Redistribuigtes
Associados (2)
Petighes avulsas
Anexos

Acesso de terceiros
Documentos

Gerar Senha

PARTES

Abrira a tela de retificagao de autuagao. Clique na aba Partes
PJ&

Oposic 8068459-02.2020.8.05.0001 - Administragdo de Heranga
CIELD 5/A X VELORUM SUPEREA =

Cadastro de pre

Seglo/Subseglo® Localizar Classe Classe Judicial* Processo referéneia*

B068458-17.2020.8.05.0001

DOR - REGIAQ METROPO

SALVAR

~ OPOSICAO (236) v
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Podemos observar mais uma vez o cadastro das Partes:

[)lé Oposic 8068459-02.2020.8.05.0001 - Administragdo de Heranga

CIELO S/A X VELORUM SUPERBA ™

Polo Ativo [ Mostrar inativos Polo Passivo (] Mostrar inativos
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Partel + Procurador | Terceiro Vinculado
ERRADO ERRADO
Participante Tipo de Participagio Situagdo Participante Tipo de Participagio Situagio
T |8 CIELO SiA (OPOENTE) OPOENTE Alivo &8 ESTADO DA BAHIA (OPOSTO) OPOSTO Ativo

Outros Participantes
+ Participante  + Procurador | Terceiro Vinculado

CERTO

Participante Tipo de Participagio  Situagio

L ? MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA (TERCEIRO TERCEIRO

. INTERESSADO) NTERESSADO G
L ol ~ . ’ - . + \
Para retificar a autuacao clique no icone adicionar parte referente a
parte que deseja retificar a autuacao.
Polo Ativo  [J Mostrar inativos
Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagdo Situagdo
Z @ CIELO S/A (OPOENTE) OPOENTE Ativo

1 resultados encontrados
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Abrird a tela associar parte ao processo com o 12 passo que é o Pré-

cadastro.

Em tipo de

Tipo de pessoa

(O Natural @ Juridica O Ente ou autoridade

Ao clicar em juridica aparecera a pergunta “Orgdo Publico? ”.

clique

em

Juridica

Se vocé souber o CNPJ da parte cligue em nao e digite o CNPJ da parte.

Se vocé nao souber o CNPJ da parte clique em sim e digite o nome da parte.

Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagao

Tipo da Parte
OPOENTE

1° Passo * Pré-cadastro
Tipo de pessoa
® Natural O Juridica O Ente ou autoridade

Brasileiro?
® sim O Nio

CPF*

PESQUISAR

N30 possui este documento

~
Orgao Publico?

O sim ® Nio

CNPJ* <:|

N30 possui este documento

.

PESQUISAR

7
Orgo Plblico?

® sim O Nio

Nome <h

PESQUISAR

v" Neste primeiro exemplo vamos retificar o cadastro da Cielo S.A,,

partindo do principio que vocé sabe o CNPJ dessa Parte:

10
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Em Orgao

Orgdo Publico?

O Sim ® Nao

Publico selecione nao e digite o CNPJ . Clique em

PESQUISAR
pesquisar

1° Passo » Pré-cadastro

Tipo de pessoa

O Natural ® Juridica O Ente ou autoridade
——

Orgdo Publico?

O sim @ Nio

CNPJ*

01.027.058/0001-91

CIN&o possui este documento

O sistema complementara a tela com a razao social da empresa e o nome

CONFIRMAR
de fantasia. Clique em confirmar .

OPOENTE

1° Passo * Pré-cadastro

Tipo de pessoa

O Natural @ Juridica O Ente ou autoridade
Orggo Publico?

O sim @® Nio

CNPJ*

01.027.058/0001-91 LIMPAR

Nome
O

CIELOS.A.

Nome fantasia
L J

CIELOSA.

CONFIRMAR

Abrira o 22 Passo, chamado de Complementacao do cadastro. Observe na
. . . - . V4 . %
parte inferior da tela que o sistema indicara uma Procuradoria
vinculada.

11
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Esta tela é composta pelas abas informagdes pessoais, documentos de
identificacao, enderegos, meios de contato e outros nomes.

Verifigue o cadastro das abas, complementando-os caso se faca necessario

INSERIR
e apos clique em inserir .

2° Passo * Complementagdo do cadastro

Tipo da Parte
OPOENTE v

INFORMAGOES PESSOAIS DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ENDEREGOS MEIOS DE CONTATO QUTROS NOMES

Nome* Nome de fantasia

CIELO S.A. CIELO S.A.

Tipo de pessoa Nome do responsavel

Sociedade Andnima Aberta ¢ ocultado

CPF do responsavel
Data de abertura Data de encerramento de atividades

SALVAR

Procuradoria Procuradoria Vinculada
CIELO S.A.

27/12/1995

INSERIR CANCELAR

INSERIR
Ao clicar em inserir - o sistema apresentara o nome da parte com

o icone da Procuradoria . Agora sim o cadastro esta correto.

12
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Polo Ativo (O Mostrar inativos

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagdo ~ Situagdo
E G CIELO S/A (OPOENTE) OPOENTE Ativo
» ¥ @ @ CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91 (OPOENTE) OPOENTE Ativo

| Parte representada por CIELO S.A. - + c ancantrada
2 resultados encontrados

Observe, porém, que o cadastro errado ainda esta la e, portanto, vocé
deverd exclui-lo.

. . , .. B
Para isso, clique no icone da lixeira da parte cadastrada errada.

Polo Ativo (O Mostrar inativos

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagdo ~ Situagdo

Exclua este cadastro
@ |a CIELO SJA(DPOENTE)/ OPOENTE Alivo

- % @ @ CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91 (OPOENTE) OPOENTE Ativo

| Parte representada por CIELO S.A. - + c ancantrada
2 resultados encontrados

13
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O Inativo
Abrird a tela inativar participante. Selecione a op¢ao inativo

P
digite a justificativa Justificativa

INATIVAR PARTICIPANTE

Inativar participante

e clique em inativar participante

Participante - CIELO S/A
Situagdo®

O Inativo © Suspenso O Baixado
g ]

Justificativa*
L J

Digite aqui o motivo pelo qual esta
inativando esta parte.

INATIVAR PARTICIPANTE

O sistema retornara para a tela de partes, apresentando somente o

=
cadastro que esta correto da CIELO S.A.

I)]T Oposic 8068459-02.2020.8.05.0001 - Administragdo de Heranga
CIELD /4 X ESTADO DA BAHIA »

Polo Ativo Mostrar inativos Polo Passivo Muostrar inativos

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagso  Situagio Participante Tipo de Participagio Situaglo
@ | Z | &  CIELO S.A - CNPJ: 01.027.058/0001-91 (OPOENTE) OPOENTE Alivo Z |8 ESTADO DA BAHIA (OPOSTO) OPOSTO Ativo
Outros Participantes

+ Participante. + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagio  Situaglo
w MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA (TERCEIRO  TERCEIRO .
INTERESSADO) e

INTERESSADO

INVERTER POLO DUPLICAR

14
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v" Neste segundo exemplo vamos retificar o cadastro do Estado da Bahia,
partindo do principio que vocé nao sabe o CNPJ dessa Parte:

Orgdo Publico?

i ® sim O Nao
Em Orgao Publico selecione sim

O sistema trard a informacao que “As principais entidades ja se encontram
cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais como UNIAO FEDERAL,
INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES DE ENSINO e etc”.

Digite o nome da parte e clique em pesquisar . Neste exemplo

vamos escrever Estado da Bahia.

1? Passo * Pré-cadastro
As principais entidades j& se encontram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais como UNIAO FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA,@
ENTIDADES DE ENSINO e etc

Tipo de pessoa

O Natural @ Juridica O Ente ou autoridade

Orgdo Plblico?
® sim O Nio

Nome

Estado da Bahia PESQUISAR

15
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O sistema complementara a tela com todos os érgaos publicos que tenham
o nome Estado da Bahia. Neste exemplo s3ao sete paginas

1 7

pagina

Orgdo Plblico?

® Sim Nao
Nome

Estado da Bahia PESQUISAR

Pessoa juridica

~ Nome »  Tipo de pessoa » CNP)

CAIXA DE ASSISTENCIA DOS ADVOGADOS DO ESTADO DA BAHIA

15 679.210/0001-25

CONSELHO REG DE MEDICINAVETERINARIA DO ESTADO DA BAHIA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESTADO DA BAHIA

Ca

ELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DA BAHIA

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DA BAHIA Autarquia Federal 14 855 787/0001-88

Cligue na seta  do paginador até encontrar o nome Estado da Bahia.

=y
|

Ao encontrar o nome Estado da Bahia, selecione-o e observe que o sistema

.
indicara uma Procuradoria vinculada. Clique em inserir .

16
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- Nome » a Tipo de pessoa v CNP)
CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO ESTADO DA BAHI 15.176.951/0001-9
A Autarquia Federal 3
' DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA Pessoa Juridica S? 77858500011
O ESTADO DA BAHIA Pessoa Juridica 18.937.05210001-8
-—— ] 0

FUNDACAO CULTURAL DO ESTADO DA BAHIA Fundacéo Estadual ou do Distrito Feder 13.266.325/0001-6

al 2
FUNDAGAG CULTURAL DO ESTADO DA BAHIA Fundacéo Estadual ou do Distrito Feder 13.266.325/0002-4
al 3
1 7 5 resultados encontrados
L]
pagina

Procuradoria
Procuradoria Geral do Estado da Bahia

INSERIR

Ao clicar em inserir o sistema apresentara o nome da parte com o icone da

Procuradoria . Agora sim o cadastro esta correto.

Observe, porém, que o cadastro errado ainda esta 1a e, portanto, vocé
devera exclui-lo.

Polo Passivo  [J Mostrar inativos

+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Exclua este cadastro.

Participante / Tipo de Participagdo Situagdo
) ESTADO DA BAHIA (OPOSTO OPOSTO Ativo

‘ @ | @ ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.937.032/0001-60 (OPOSTO) OPOSTO Ativo
‘ Parte representada por Procuradoria Geral do Estado da Bahia

2 resultados encontrados

. . , .. B
Para isso, clique no icone da lixeira da parte cadastrada errada.

17
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O Inativo
Abrira a tela inativar participante. Selecione a op¢ao inativo ,

Justificativa*

digite a justificativa e cliqgue em inativar participante

INATIVAR PARTICIPANTE

Inativar participante

Participante - ESTADO DA BAHIA
Situagdo*

® Inativo O Suspenso O Baixado
—

Justificativa*

Digite aqui o motivo pelo qual esta
inativando esta parte.

INATIVAR PARTICIPANTE

O sistema retornard para a tela de partes, apresentando somente o

)
cadastro que esta correto do Estado da Bahia.

18
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P]é Oposic 8068459-02.2020.8.05.0001 - Administragdo de Heranga

CIELD S/A X ESTADO DA BAHIA +

Polo Ativo Mostrar inativos Polo Passivo Mostrar inativos
+ Parte + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagio  Situagio Participante Tipo de Participagio  Situagio
® 2 8 CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91 (OPOENTE) OPOENTE Alivo % < 8 ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.37.032/0001-60 (OPOSTO) OPOSTO Ativo

Qutros Participantes

+ Participante +  Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagdo  Situaglo
LA MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA (TERCEIRO  TERCEIRO o
. INTERESSADO) NTERESSADO v

INVERTER POLO DUPLICAR

v" No terceiro e Ultimo exemplo nds vamos retificar a autuagdo incluindo a
Defensoria Publica Do Estado Da Bahia.

Para vincular a Defensoria Publica Do Estado Da Bahia a uma parte, clique

En
no icone selecionar da parte cadastrada.

Oposic 8068459-02.2020.8.05.0001 - Administragéo de Heranga

CIELO S/A X ESTADO DA BAHIA™

Paolo Ativo Mostrar inativos Polo Passivo Mostrar inativos

+ Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado + Parte. + Procurador | Terceiro Vinculado
' Participante Tipo de Participagio Situagso Participante Tipo de Participagio Situagio
2|8 Aline Santos (OPOENTE) OPOENTE Atva # (| &  ESTADO DABAHIA-CNPJ: 13.937.032/0001-60 (OPOSTO)  OPOSTO Alivo

articipantes

+ Participante| + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagiio  Situagio
L MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA (TERCEIRO  TERCEIRD .
a INTERESSADO) INTERESSADO

INVERTER POLO DUPLICAR

19
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Abrird a tela associar parte ao processo com o 22 Passo, chamado de
complementac¢ao de do cadastro.

Desca com a barra de rolagem e em Procuradoria/ Defensoria selecione
Defensoria Publica Do Estado Da Bahia

Procuradoria/Defensoria

Defensoria Publica do Estado da Bahia v

SALVAR

Associar parte ao processo

. Apds cligue em salvar

2° passo + Complementagao do cadastro DESCA
Tipo da Parte
OPOENTE v COM A
INFORMAGOES PESSOAIS ~ DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO ~ ENDEREGOS ~ MEIOS DE CONTATO BARRA D E
Nome civil* Nome da genitora
Aline Santos Ro LAGEM

Nome do genitor

Oinformar nome social

Data de Sbito

Escolaridade

Selecione

SALVAR

Sexo

Selecione

Etnia

Selecione

Profissao

Procuradoria/Defensoria

Selecione

SALVAR CANCELAR

=>

Aparecera a frase Registro atualizado com sucesso.

Clique no X para fechar a tela.

Data de nascimento
v
Estado civil

v Selecione

Pais de nascimento

Selecione.

Procuradoria/Defensoria

Defensoria Publica do Estado da Bahia

SALVAR CANCELAR

ATE O FINAL
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Associar parte ao processo

Registro atualizado com sucesso.

O sistema retornard para a tela de partes, apresentando o cadastro da parte

=
com a vinculagao da Defensoria Publica Do Estado Da Bahia.

P]E Oposic 8068459-02.2020.8.05.0001 - Administracdo de Heranga

CIELO S/A X ESTADO DA BAHIA ™

Palo Ativ Mostrar inativos Palo Passivo Mostrar inativos
+ Parte| + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte  + Procurador | Terceiro Vinculado

0 participante Tipo de Participagao Situagio Participante Tipo de Participagio  Situagio
® | @ Aline Santos (OPOENTE) OPOENTE Ativo @ | 8  ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.937.03210001.60 (OPOSTO) OPOSTO Aivo

Outros Participantes

+ Participante. 4 Procurador | Terceiro Vinculada

Participante Tipo de Participagio  Situagio

L MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA (TERCEIRO TERCEIRO
INTERESSADO) INTERESSADO

INVERTER POLO DUPLICAR

4+ INTIMACOES E CITACOES NO PJe

As intimacdes e citagcdes sao realizadas no sistema Ple através da
ferramenta Preparar Ato de Comunicagao, conhecida pela sigla PAC.

O sistema Ple disponibiliza duas formas de realizar esta atividade.
S3o elas: PAC e MiniPAC.

Vejamos:
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O PAC tem mais etapas que o MiniPAC. Nele é possivel citar/intimar partes

nao cadastradas no processo, utilizar como meio de comunicagao um
documento que ja faz parte dos autos processuais ou ainda criar um
documento novo, utilizando inclusive um modelo previamente cadastrado.
Para finalizar o PAC é necessario assinar digitalmente o procedimento.

Ja o MiniPAC possui menos passos que o PAC, o que torna essa preparacao

de ato mais rapida. Nesta opcdo vocé pode citar/intimar as partes

cadastradas no processo e utilizar como ato de comunicagdo um
documento que faz parte dos autos processuais. Para finalizar o MiniPAC
nao é necessario assinar digitalmente o procedimento.

Resumindo:
PAC MINIPAC
3 ETAPAS 1 ETAPA
CITACAO CITACAO
INTIMACAO INTIMACAO
PARTES CADASTRADAS NOS AUTOS | PARTES CADASTRADAS NOS AUTOS
PARTES NAO CADASTRADAS NOS X
AUTOS
DOCUMENTO DO PROCESSO DOCUMENTO DO PROCESSO
DOCUMENTO NOVO X
MODELO CADASTRADO NO X
SISTEMA
ASSINATURA DIGITAL X
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%+ Preparando um Ato de Comunicagido com o PAC

Ao selecionar a opcao PAC o sistema apresentara a tela abaixo:

@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo Outros destinatarios

. Digite o nome, o CPF ou o CNP)] do destinatério
+ INTIMAR TODOS = MOSTRAR TODOS

[CJ Exibir partes inativas/baixadas

» & Polo ativo

Polo passivo

Destinatérios

E—.'/ Destinatario Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

PROXIMO =¥

A Preparacao do ato de Comunicagao via PAC passa por 3 etapas:

1. Escolher Destinatarios
2. Preparar Ato
3. Escolher Documentos e Finalizar

@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS

O objeto deste manual é a intimacdo via sistema, mas a titulo de

informacao, caso seja selecionado como um dos meios de comunicacao a
opcao Central de Mandados o PAC tera 4 etapas:

Escolher Destinatdrios
Definir Enderecos
Preparar Ato

B WNRE

Escolher Documentos e Finalizar

® : : :

ESCOLHER DESTINATARIOS DEFINIR ENDEREGOS
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LEMBRE-SE

As citagdes e intimagdes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios e suas respectivas autarquias e fundagdes de direito publico,
Ministério Publico e Defensoria Publica e empresas privadas cadastradas
no Projeto Domicilio Eletronico deverao ser feitas via sistema.

Vejamos cada uma das etapas do PAC:

O,

ESCOLHER DESTINATARIOS

1. Escolher Destinatarios

A tela referente a essa etapa é composta de 3 itens:

A. Participantes do Processo
B. Outros Destinatarios
C. Destinatarios

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo A Outros destinatarios B

. Digite o nome, o CPF ou o CNP) do destinatario
+ INTIMAR TODOS [= MOSTRAR TODOS

[_J Exibir partes inativas/baixadas

» & Polo ativo

r Polo passivo

Destinatarios C

$./ Destinatario Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

PROXIMO =3
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A. Participantes do Processo

+ INTIMAR TODOS
Composta pelos botdes intimar todos e mostrar todos

“[= MOSTRAR TODOS

“ INTIMAR TODOS

Antes de clicar em intimar todos, observe como o item destinatarios esta
vazio, sem informacdes.

Qutros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CNP| do destinatério

Destinatarios

-4 Destinatario Comunicagio Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

PROXIMO =

+ INTIMAR TODOS
Ao clicar em intimar todos , 0 sistema preenchera o

item destinatarios com o nome de todas as partes cadastradas no processo
(todos do Polo Ativo, Passivo e Outros Participantes).
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@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo Outros destinatarios

. Digite © nome, o CPF ou o CNP) do destinatario
+ INTIMAR TODOS = MOSTRAR TODOS

[ Exibir partes inativas/baixadas

+ & Polo ativo
» Polo passivo

* "A Terceiros

Destinatérios ‘

B Destinatério Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

1) MINISTERIO PUBLICO DO
o | ESTADO DA BAHIA Selecione a espécie v Sistema v dias v 5
TERCEIRO INTERESSADO

1) CIELO SA.
@ CNPJ:01.027.058/0001-91 Selecione a espécie v O Selecioneomeiodec v | dias v 5
OPOENTE

& ESTADO DA BAHIA
& | CNPJ: 13.37.032/0001-60 Selecione a espécie v O Sistema v dias v 5
OPOSTO

PROXIMO =

% MOSTRAR TODOS

Antes de clicar em mostrar todos, observe como o item destinatarios estd
vazio, sem informacdes.

© z ;
ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo Outros destinatarios

. Digite 0 nome, o CPF ou 0 CNPJ do destinatario
+ INTIMAR TODOS [2 MOSTRAR TODOS

[] Exibir partes inativas/baixadas

» & Polo ativo
> Polo passivo

» & Terceiros

Destinatarios

E‘Si Destinatério Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

PROXIMO =¥
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[= MOSTRAR TODOS
Ao clicar em mostrar todos , 0 sistema exibirad todas

as partes cadastradas no Polo Ativo, Passivo e Outros Participantes. E

possivel também exibir as partes inativas ou baixadas.

o z |

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo . Outros destinatarios
_ Digite o nome, o CPF ou o CNP)] do destinatario
+INTWARTEDOS
[ Exibir partes inativas/baixadas ELECIONE A CAIXA PARA EXIBIR AS PARTES INATIVAS/BAIXADAS
. !
~ & Polo afivo

& OPOENTE - CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91 (OPOENTE,
- Polo passivo

OPOSTO - ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.937.032/0001-60
(OPOSTO) TODAS AS PARTES CADASTRADAS NO PROCESSO

- d& Terceiros

TERCEIRO INTERESSADO - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO

2 DA BAHIA (TERCEIRO INTERESSADO)

Destinatarios

Fp'f Destinatario Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

PROXIMO =3

Desta forma, sera possivel selecionar entre as partes do processo, qual sera
citada e/ou intimada. Lembrando que vocé poderd selecionar quantas
partes desejar.

Para isso clique sobre o nome da parte que deseja citar/intimar.

Neste exemplo vamos selecionar o Polo Ativo que é a CIELO S.A. Clique
sobre o nome CIELO S.A e ele aparecera no item destinatarios.
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Participantes do Processo Qutros destinatdrios

. Digite 0 nome, o CPF ou o CNP] do destinatério
+ INTIMAR TODOS = MOSTRAR TODOS

[ Exibir partes inativas/baixadas

= & Polo ativo

&, OPOENTE - CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91 (OPOENTE)» Clique sobre o nome da parte que deseja citar/intimar

= & Polo passivo OPOENTE |
QOPOSTO - ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.937.032/0001-60
(OPOSTO)

~ & Terceiros

& TERCEIRO INTERESSADO - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO
DA BAHIA (TERCEIRO INTERESSADO)

Destinatérios

B Destinatario Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo

= CIELO S.A.
m  CNPJ:01.027.058/0001-91 Selecione a espécie v
OPOENTE

Selecione o meiode ¢ v dias v 5

PROXIMO =»

OBSERVACAO

Também é possivel utilizar as setas 4 a frente de cada Polo e a partir delas
selecionar o(s) destinatario(s) da citacdo/intimacao.

©

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo

. Participantes do Processo
+ INTIMAR TODOS = MOSTRAR TODOS

|| Exibir partes inativas/baixadas + INTIMAR TODOS "E MOSTRAR TODOS

& Palo ativo

[ ] Exibir partes inativas/haixadas
B Polo passivo

= & Polo ativo
» & Terceiros » EXEQUENTE - CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91
* (EXEQUENTE)

B Polo passivo

» & Terceiros
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B. Outros Destinatarios

E possivel citar/intimar um destinatidrio que n3o estd cadastrado em

nenhum dos Polos do Processo.

Para isso digite no campo outros destinatarios o nome, o CPF ou o0 CNPJ do

destinatario da citacdo/intimacdo.

@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIDS

Participantes do Processo Outros destinatarios

+ INTIMAR TODOS °I2 MOSTRAR TODOS

() Exibir partes inativas/baixadas

Digite o nome, o CPF ou © CNPJ do destinatério

= & Polo ativo
o EXEQUENTE - CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91
* (EXEQUENTE)
Polo passivo
EXECUTADO - ESTADQ DA BAHIA - CNPJ: 13.937.032/0001-60
(EXECUTADD)
~ & Terceiros

istério Pblico do Estado da

g, TERCEIRO INTERESSA
Bahia - CNPJ: 04,142 001-66 (TERCEIRO INTERESSADO)
Destinatérios
& Destinatério Comunicagio Pessoal Meio Tipo do Prazo

Prazo

PROXIMO =

Neste exemplo vamos digitar o nome INSS. O sistema carregara os dados e
apos podera trazer uma lista com até 10 resultados. Por essa razao seja o

mais especifico possivel.

Selecione o destinatario que deseja citar/intimar.

Digite 0 nome, o CPF ou o CNPJ do destinatério

|

£ imprescindivel aguardar o sistema carregar os dados da consulta

Desta forma o INSS aparecerd no item Destinatarios.
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Outros destinatarios

Participantes do Processo

Digite o nome, o CPF ou o CNP] do destinatério
+ INTIMAR TODOS

*2 MOSTRAR TODOS

Exibir partes inativas/baixadas
~ & Polo atvo

g EXEQUENTE - CIELO 5.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91
* (EXEQUENTE)

Polo passivo
EXECUTADO - ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.937.032/0001-60
(EXECUTADO)
~ & Terceiros

TERCEIRO INTERES!
Bahia - CNPJ: 04.14.

stério Pablico do da
31/0001-66 (TERCEIRO INTERESSADO)

Destinatérios

B  Destinatdrio Comunicagio Pessoal Meio Tipo do Prazo  Prazo
INSTITUTO NACIONAL DO
®  seGURO SOCIAL - INss
CNP.J: 29.979.036/0001-40
EXEC

Selecione a espécie v Sistema v das v 5

PROXIMO =3

C. DESTINATARIOS

Neste item é possivel escolher o tipo de comunicagdo, o meio de

comunicagao, o tipo de prazo e o prazo de citagdo/intimacdo para Partes

do Processo e/ou Outros Destinatarios selecionados.

No exemplo abaixo, as Partes selecionadas foram a CIELO e o Estado da

Bahia.

® 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processc Outros destinatarios

. Digite 0 nome, o CPF ou o CNP) do destinatério
+ INTIMAR TODOS % MOSTRAR TODOS
Exibir partes Inativas/baixadas
~ & Polo ativo

& OPOENTE - CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91 (OP(

JENTE) e—
Polo passivo

OPOSTO - ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.937.032/0001-60 ee—
(OPOSTO)

» & Terceiros

Destinatarios

B Destinatério Comunicagio Pessoal Meio

[} CIELO S.A.

- | CNPJ: 01.027 058/0001-91 Selecione a especie v O] Selecioneomeiodec v dias v &
— OPQENTE

[~ ESTADO DA BAHIA
. CNPJ: 13.937.032/0001-60 Selecione a especie v Selecione omeiodec v dias v 5

— OPOSTO

Tipo do Prazo Prazo

PRO:

XIMO 3
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Observe que o icone da vinculagdo da Procuradoria aparece nos dois

cadastros. Isso significa que o cadastro das Partes esta correto e que elas

poderdo ser citadas/intimadas via sistema.

e CIELO S.A.
o CNPJ: 01.027.058/0001-91
OPOENTE

e ESTADO DA BAHIA
o CNPJ: 13.937.032/0001-60
OPOSTO

Vejamos agora como preencher o item Destinatarios:

$ Ak $y &

&

Destinatério Comunicac¢do Meio Tipodo Prazo Prazo
—— — — —

CIELO S.A.

CNPJ- 01027 058/0001-91 Selecione a especie v [ Selecione o meiode ¢ v dias vl 5
OPOENTE - = ‘ . ; —

Selecione a espécie Selecione o meio de comunicagio
ESTADO DA BAHIA Certidao Transito em Julgado Diario Eletronico
CNPJ- 13.937.032/0001-60 Citagao ) Central de Mandados 5
OPOSTO Intimagdo Carta Precatoria horas

Mandado Telefone minutos

Oficio Pessoalmente S€m prazo PROXIMO =
Sistema

Comunicagao

As opcdes disponiveis para o tipo de comunicagdao sao: certidao
transito em julgado, citacao, intimacao, mandado e oficio.

Meio

Os meios de comunicacado disponiveis sao diario eletronico, central
de mandados, carta precatdria, telefone, pessoalmente e sistema.
Tipo do Prazo

Os tipos de prazo sao anos, meses, dias, horas, minutos e sem prazo
Prazo

Aqui vocé deve colocar o numero correspondente ao tipo de prazo
processual escolhido anteriormente. O sistema Ple ja traz pré-
configurado o numero 5 e vocé pode altera-lo caso seja necessario.
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RESUMINDO A 12 ETAPA:

Selecione a (s) Parte (s) a quem se destina a citacdo/intimacao.

No item destinatarios selecione a comunicacao, o meio SISTEMA, o tipo de
prazo e digite o numero referente ao prazo processual.

Lembre-se: ao selecionar o meio SISTEMA a parte sera citada/intimada
eletronicamente em seu Portal Eletronico.

PROXIMO =»
Clique em préximo

$
0 z 3

ESCOLHER DESTINATARIOS

Participantes do Processo Outros destinatérios

. Digite 0 nome, o CPF ou 0 CNPJ do destinatario
+ INTIMAR TODOS = MOSTRAR TODOS

[T Exibir partes inativas/baixadas

- & Polo ativo
& OPOENTE - CIELO S.A. - CNPJ: 01.027.058/0001-91 (OPOENTE)
- Polo passivo

OPOSTO - ESTADO DA BAHIA - CNPJ: 13.937.032/0001-60
(OPOSTO)

v a8 Terceiros

Destinatérios

E4 Destinatario Comunicagdo Pessoal Meio Tipodo Prazo Prazo

CIELO S.A.
] Sistema v

& | CNPJ:01.027.058/0001-91 _Intimagdo ST o T e L diass v |10
OPOENTE

i  ESTADO DA BAHIA
CNPJ: 13.937.032/0001-60 Citagdo v Sistema v dias v 15

o} _— — —_—

OPOSTO

PROXIMO <>
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Nesta etapa iremos preparar o Ato de Comunicagao de cada um dos

destinatarios selecionados na etapa anterior.

Clique no icone editar ¢ do primeiro destinatério

¥
©)

PREPARAR ATO
S
Ato de comunicagao
@l # Destinatario CPF/CNPJ Tipo
7 CIELOSA oy (9)?8/0001— Intimacéo
r'd 8 ESTADO DA BAHIA 1383 232/00017 Citagéo
€ ANTERIOR

Meio

Sistema

Sistema

Urgente Sigiloso Agrupar com

U ]

[ L]

PROXIMO =¥

O sistema complementard a tela com a Edigao do ato de comunicagao,

sendo possivel escolher um instrumento de comunicagao.

As opgdes de instrumento de comunicagao sao: documento do processo e

documento novo.

o— 3

Ato de comunicagao

B # Destinatério
a1 E 7 CIELOSA
3 E 8 ESTADO DA BAHIA

PREPARAR AT

CPF/CNP) Tipo

01.027 058/0001-

5 Intimag&o

13.937 032/0001-

&0 Citacio

Meio

Sistema

Sistema

Urgente Sigiloso Agrupar com

Edigdo do ato de

Instrumento de comunicagio
Documento do processo ) Documento novo

CONFIRMAR

ymunicagdo - Destinatario: /

CIELO S.A.

€ ANTERIOR

PROXIMO =3
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Neste primeiro exemplo vamos clicar em documento do processo.

Edicao do ato de comunicagdo - Destinatario: 7 - CIELO S.A.
LEGENDA

Instrumento de comunicagao

® Documento do processo( ©) Documento novo ®  Visualizar

Documentos do processo

® | Usar como Ato de Comunicagdo

& Id Tipo Responsavel Documento Juntado em
z| e 64699147 szm R ezt Carta via AR Digital 20/11/2020 01:10-19
z @ 64699146 E\?«:wa AR Ysuario do sistema Carta via AR Digital 20/11/2020 011018
z ® 64699145 ET‘Q'EIV‘E’ AR Usuario do sistema Carta via AR Digital 2011112020 01:10:17
@ e 64699143 Deciséo ALINE DA CONCEICAO SANTOS Deciséo 20/11/2020 011015
@ e 64608647 Oficio ALINE DA CONCEICAO SANTOS oficio 18/11/2020 23:58:29
123 » » paginador dos documentos do processo
CONFIRMAR
1 2 3 » »»

Use o paginador para navegar pelos

s
documentos do processo. Clique no icone visualizar para visualizar

o documento. Para usar o documento escolhido como Ato de

oy

Comunicagao clique no icone referente ao documento escolhido.

«

Neste exemplo, vamos clicar no icone usar como ato de comunicagao

CONFIRMAR
do documento Decisao, e apds em Confirmar .
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Edicdo do ato de comunicagdo - Destinatario: 7 - CIELO S.A.

Instrumento de comunicagdo
® Documento do processo ) Documento novo

Documentos do processo

& Id Tipo Responsavel Documento Juntado em
gl e 64699147 gf;:il‘”a W e Carta via AR Digital 20/11/2020 01:10-19
z = 64699146 ggil‘”a AR Ususrio do sistema Carta via AR Digital 20/11/2020 01:10-18
Z ® 64699145 ngl‘”a AR Usugrio do sistema Carta via AR Digital 20/11/2020 01:10.17
=z 64699143 Decisdo ALINE DA CONCEICAO SANTOS Deciséo 20/11/2020 01:10-15
J Usar como ato de comunicagao
z & e et T ALINE DA CONGEICAO SANTOS Oficio 18/11/2020 23:59-29
1 2 3 PR

CONFIRMAR

A linha referente ao destinatario ao qual foi feito o instrumento de
comunicacgao ficara verde

'7.058/0001- - - .
s Lz 7 CIELOSA LRI Intimagéo Pessoalmente

e com este icone

> ¢
@ ® :

PREPARAR ATO
——

Ato de comunicagdo

B # Destinatério CPF/CNPJ Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
s @ 7 GIELO S.A CIUEOEHON = s Sisterna O O
-_— 91
rd 2§ 8 ESTADO DA BAHIA EEY (;32/0001 : Citacéo Sistema ] ]

Agora serd necessario preparar o ato de comunicagdo do outro

destinatério. Para isso clique no icone editar ¢ do segundo destinatario.
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O sistema complementara a tela com a Edicao do ato de comunicagao,
sendo possivel escolher um instrumento de comunicagao.

@ ® :

PREPARAR ATO

A
Ato de comunicagdo
Eﬁf # Destinatario CPF/CNPJ Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
PR 7 CIELOSA ot.027 g:)s.room- Intimacao Sistema m] a
L} 8 ESTADO DA BAHIA 13'937'2320001’ Citacdo Sistema [ [

Edigdo do ato de comunicagdo - Destinatario: 8 - ESTADO DA BAHIA
. Instrumento de comunicagdo
) Documento do processo ) Documento novo

CONFIRMAR

& ANTERIOR PROXIMO >

No exemplo anterior escolhemos documento do processo. Neste exemplo
vamos escolher documento novo.
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Ao clicar nesta opc¢ao selecione um modelo previamente cadastrado ou
utilize o editor de textos para produzir um documento. Apds clique em

CONFIRMAR
Confirmar

Instrumento de comunicagdo
© Documento do processo ® Documento novo
——

Modelo

Selecione o modelo

U ake &9 Tipodefoni~ |Tamanho =~ X, x* &=

= 1

o~

=

»A-Z-T

CONFIRMAR

«= Selecione um modelo

¥ G is Al i3
QT X

ou

Redija o documento no editor de
textos

A linha referente ao destinatario ao qual foi feito o instrumento de

comunicacao

Rk 8 ESTADO DA BAHIA 13957 ggmom, Citaco

ficara verde

Sistema O OJ

e com este icone

Apds preparar o ato de todos os destinatarios, cligue em Proximo

PROXIMO =»

para ir para a 32 etapa.
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PREPARAR ATO

Ato de comunicagdo

Ei # Destinatario CPF/CNPJ Tipo Meio
s @ 7 CIELOSA o1.027 g?&oom- Intimacéo Sictomn
& w 8 ESTADO DA BAHIA B 232#0001- Citacéo Sistema

Edicdo do ato de comunicagdo - Destinatario: 8 - ESTADO DA BAHIA

Instrumento de comunicagdo
() Documento do processo ® Documento novo

Modelo

Selecione o modelo

= == & Tpodefont~ |[3012p0  ~ X, x* &= 5 X E i Calm #%3

(=

¥

I
I

B I
HiE s = sl EvAE R EE fLL Y BEE@ C

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA

12 VARA DE SUCESSOES, ORFAQS E INTERDITOS DA COMARCA DE SALVADOR

Processo: 8068459-02.2020.8.05.0001
Orgéo Julgador: 12 VARA DE SUCESSQES, ORFAQS E INTERDITOS DA COMARCA DE SALVADOR

AUTOR: CIELO S A
REU- ESTADO DA BAHIA

CONFIRMAR

€ ANTERIOR

Urgente Sigiloso Agrupar com

PROXIMO =>
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3. ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Nesta etapa é possivel vincular documento (s) ao Ato de Comunicacado e

apos finalizar o ato assinando o mesmo digitalmente.

¥

Documentos vinculdveis 3 comunicagdo (8068459-02.2020.8.05.0001)

Id Tipo
[0 64699147 Carta via AR Digital
[0 64699146 Carta via AR Digital
[0 64699145 Carta via AR Digital
[0 64699143 Decisdo

64698647 Oficio

N&o ha documentos vinculados.

Destinatario

w  CIELOSA
= ESTADO DA BAHIA
€ ANTERIOR

Emissor

Usuério do sistema

Usuério do sistema

Usuario do sistema

ALINE DA CONCEICAQ SANTOS

ALINE DA CONGEICAO SANTOS

CPF/CNP) Tipo
01.027.058/0001-91

Intimacéo

13.937.032/0001-60 Citac&o

Para vincular um documento clique na

em vincular documentos a expediente VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE §

Ha 1 documento vinculado.

Aparecerd a mensagem

O,

ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Documento

Carta via AR Digital

Carta via AR Digital

Carta via AR Digital

VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE

Decisgo
Oficio
» »»
Meio
Sistema
Sistema

Data de juntada AcBes
20/11/2020 01:10:19 =y
20/11/2020 01:10:18 =
20/11/2020 01:10:17 [y
20/11/2020 01:10:15 z
18/11/2020 23:59:29 £y

Prazo &
5 dias @
5 dias o

ASSINAR DIGITALMENTE

caixa de selecao e apos clique

Documentos vinculéveis & comunicagdo (8068459-02.2020.8.05.0001)

id Tipo
64609147 Carta via AR Digital
64699146 Carta via AR Digital
64699145 Carta via AR Digital
64599143

Deciséo

64698647 Oficio

Emissor

Usudrio do sistema
Usudrio do sistema
Usuério do sistema

ALINE DA CONCEICAD SANTOS

ALINE DA CONCEICAQ SANTOS

12 3

ESCOLHER DOC

Documento

Carta via AR Digital

Carta via AR Digital

Carta via AR Digital

Deciséo

Oficio

B owp

®

0OS E FINALIZAR
Data de juntada AgBes
20/11/2020 01:10:19 &
20/11/2020 01:10:18 z
20/11/2020 01:10:17 G
20/11/2020 01:10:15 z
18/11/2020 23 59:29 o

l VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE
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ASSINAR DIGITALMENTE
Agora cligue em assinar digitalmente

+" & MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO

| DABAHIA Inimacéo Sistema 5 dias w
= CIELO S.A. 01.027.058/0001-91 Intimacéo Pessoalmente 5 dias i
@ ESTADO DA BAHIA 13.937.032/0001-60 Citacéo Sistema 5 dias ]

4 ANTERIOR ASSINAR DIGITALMENTE

O sistema ira processar a informacao e assinar o Ato de Comunica¢ao
digitalmente.

1 Por favor aguarde

"E Aguarde..

Enviando arquivo assinado 1 de 3.
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%+ Preparando um Ato de Comunica¢do com o MiniPAC

Ao selecionar a op¢ao MiniPAC o sistema apresentara a tela Preparar Ato
de Comunicacdo. Nela é possivel escolher os destinatdrios, o prazo
processual e o meio de comunicagdo. Selecionar um documento como ato
de comunicacdo e caso necessario, vincular um documento ao ato de
comunicagao. Tudo isso numa Unica tela.

£ 1o de Cor A~
POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCFIROS
Escolha o(s) destinatario(s), o prazo processual e o
Prozo: Melos de Comunicagia meio de comunicacio
Nome Endereco 15 Pessoal - Urg
dias Sistema  Didrio Eletrdnico Edital Central de Mandados Pessoalmente

comunicagio ~

ocumentos vinculados 1D Tipo de Documenta Usudrio Documento  Data de Criagio  Visualiz:
- ALINE DA CONCEICAQ Citaciio 15/02/2021

0 (4700412 Ciagio et - 1 a
Al A CONCEICAC 02/202° H

0 (4700411 Inimacio ANNEDACONCLIGS  imgao 1022t a * Selecione um documente como ato de
ALINE DA GONGEIGAO 200 comunicagao.

n) SANTOS Dectsde 05546 a

o ALINE DA CONCEIGAO i 12020 a . L.
SANIOS ‘ 014332 Caso necessario vincule um documento ac
ALINE DA CONCEICAD Alo 181172020 o Ato de Comunicacdo
SANTOS Ordinaldno 001844
ALINF DA CONCFICAO 1711172020

- sanic Do gy 1p07 o

- S ALINE DA CONCFICAQ . 1301172020

D 84607880 Peticao Incial SR aigao incat 12 1% o

CRIAR EXPEDIENTES F PROSSEGUIR

SALVAR

Vejamos:

+» Escolhendo os destinatarios, o prazo processual e o0 meio de

comunicacao

Selecione o (s) destinatdrio (s) que deseja preparar o ato de comunicac¢ao

POLO ATIVO POLO PASSIVO
e/ou

clicando em Polo Ativo , Polo Passivo

) TERCEIRQS
Terceiros Q .
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Neste exemplo, vamos selecionar Polo Ativo e Polo Passivo e o sistema
apresentara o nome das partes selecionadas.

Preparar Ato de Comunicagdo FS
POLO ATIVO POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagio
Nome Endereco 15 Pessoal Urgente o
] O i Diério . Central de
Sistema . . Edital Pessoalmente
dias Eletrénico Mandados
m, CIELO S A ALAMEDA XINGU, 512, ALPHA VILLE INDUSTRIAL, 15 0 0O
— BARUERI, BARUERI - SP - CEP: 06454-030
ESTADO —
15
L DA BAHIA U U

O sistema ja traz pré-configurado o prazo processual de 15 dias, mas vocé
pode altera-lo, caso seja necessario.

Sistema
Agora clique na aba Sistema para realizar a citacdo/intimacao.
=]

Aparecera esse icone gue representa a intimacgao via sistema.

Preparar Ato de Comunicagdo N

POLQ ATIVO POLQ PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagio
W gmosa MASMMGLSTsnEMGTA | 5 |0 0 g
n L 20 o0 &
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+» Escolhendo o ato de comunicacdo e o documento vinculado

Selecione o documento que servird como ato de comunicacao e se for

necessario selecione um outro documento vinculado ao Ato de

Comunicagao.

No exemplo abaixo usamos a Decisao como Ato de Comunicacgao e a Peticao

Inicial como Documento Vinculado.

Documentos vinculaveis a comunicagdo

Ato de Comunicagdo Documentos vinculados 1D

O 64700412
d 64700411
® 64699143
d 64698647
O 64698632
d 64698439

64697880

Para finalizar a Preparacao do Ato de Comunica¢dao clique em criar

expedientes e prosseguir

SALVAR
em Salvar

Tipo de Documento Usuério

Citacéo

Intimacéo

Deciséo

Oficio

Ato Ordinatério

Decis&éo

Peticéo Inicial

ALINE DA CONCEICAO
SANTOS

ALINE DA CONCEICAO
SANTOS

ALINE DA CONCEICAO
SANTOS

ALINE DA CONCEICAO
SANTOS

ALINE DA CONCEICAO
SANTOS

ALINE DA CONCEICAO
SANTOS

ALINE DA CONCEICAO
SANTOS

Documento

Citacdo

Intimacéo

Deciséo
—

Oficio

Ato
QOrdinatério

Deciséo

Peticdo Inicial

CRIAR EXPEDIENTES E PROSSEGUIR

Data de Criagdo

15/02/2021
18:04:54

15/02/2021
17:03:37

20/11/2020
00:58:46

18/11/2020
01:43:32

18/11/2020
00:19:44

17/111/2020
00:12:37

13/11/2020
12:44:47

Visualizar

O L o o o 4

e apos clique
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TERCEIROS

Prazo: Meios de Comunicagio
Nome Enderego 15 Pessoal Urgente
()] O e Diario o Central de
ossms  Eletrénico Mandados
ALAMEDA XINGU, 512, ALPHA VILLE INDUSTRIAL
CIELO S A : ! 15
o — BARUERI, BARUER - SP - CEP: 06454-030 o = E
ESTADO
15
m DA BAHIA H H L
N —-—
Documentos vinculaveis a comunicagdo
Ato de Comunicagdo Documentos vinculados 1D Tipo de Documento Usudrio Documento Data de Criagdo
— - ALINE DA CONCEICAO - 15/02/2021
[l 64700412 Citacéo SANTOS Citacéo 130454
— . ALINE DA CONCEICAO . 15/02/2021
] 64700411 Intimacéo SANTOS Intimacéo 170337
~ 11/,
® 64699143 Decisdo ALINE DA CONCEICAO B 20/11/2020
— SANTOS 00:58:46
— . ALINE DA CONCEICAO . 18/11/2020
] 64698647 Oficio SANTOS Oficio 01-43-32
— . ALINE DA CONCEICAO Ato 18/11/2020
u ST (D QT SANTOS Ordinatério  00-19:44
— ALINE DA CONCEICAO 17/11/2020
64698439 D a D a
O ecisdo SANTOS eciséo 001297
. . ALINE DA CONCEICAO . . 13/11/2020
|9 v 64697880 Petico | | Petic&o | |
] eticdo Inicial HOTES eticgo Inicial > )7

CRIAR EXPEDIENTES E PROSSEGUIR

SALVAR

Pessoalmente

Visualizar

L @ o o O O

Desta forma a Preparacdao do Ato de Comunicacdo pelo MiniPAC, foi

realizado com sucesso.
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%+ MUITO IMPORTANTE

Tela do PAC/MiniPAC ndo tem a opcido SISTEMA

v Tela do PAC n3o tem o meio de comunicac3o sistema nas opcdes:

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR AT ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

PAC

Participantes do Processo Outros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CNP) do destinatario
+ INTIMAR TODOS "2 MOSTRAR TODOS

[ Exibir partes inativas/baixadas
+ & Polo ativo
v Polo passivo

v &8 Terceiros

Destinatarios
B Destinatario Comunicagdo Pessoal Meio Tipo do Prazo Prazo
A

Eo CIELO S.A.

Selecione o meio v

; CNPJ: 01.027.058/0001-91 Intimac&o hd O dias v | 5
Ll - 5 ——
OPOENTE Selecione 0 meio de comunicacio
Diario Eletrénico
Central de Mandados I
Carta Precatoria PROXIMO. <>
Telefone
Pessoalmente
v Tela do MiniPAC n3o tem o meio de comunicac3o sistema :
Preparar Ato de Comunicagdo MiniPAC
| POLO ATIVO POLO PASSIVO ‘ TERCEIROS ‘
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Endereco 15 Pessoal Urgente
O . Didrio ... Central de
Sistema .. Edital Pessoalmente
dias Eletrbnico Mandados

CIELO ALAMEDA XINGU, 512, ALPHA VILLE

W 5, INDUSTRIAL BARUERI, BARUERI-SP- 15 O 0O ‘
o CEP: 06454-030

| Expediente ndo podera ser enviado via Sistema
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Se na tela de realizagdo do PAC ou do MiniPAC ndo aparecer a opgao via
sistema para Partes que devem ser citadas/intimadas por essa forma, isso
significa que o cadastro da parte selecionada esta incorreto, ou seja, nao

tem Procuradoria vinculada.

Se isso ocorrer vocé deve abrir os autos digitais e retificar a autuacao do
processo.

Apos retificar a autuacdo, para que essa informagao fique atualizada na
tarefa do PAC e/ou MiniPAC vocé deve retirar o processo desta tarefa
(cancelar comunicagao) e apds colocd-lo novamente na tarefa. Desta forma
a informacao da retificacdao da autuacao ficara atualizada.
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TJBA - Tribunal de Justica do Estado da Bahia

Elaborado por Aline da Concei¢cao Santos




