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TERMO DE REFERENCIA
PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS E CONTINUADOS DE ENCADERNACAO COM CAPA DURA,
FORRADOS COM BRIM OU VULCAPEL NAS CORES PRETA, AZUL, VERMELHA
OU VERDE COM GRAVACAO DOURADA NA FRENTE E/OU DORSO, DE
ACORDO COM AS EXIGENCIAS DAS UNIDADES

1. OBJETO E PRAZOS - Prestacao de servigos especializados e continuados de encadernagao
com capa dura de livros cartorarios e documentos diversos, a serem aplicados em documentos
sem necessidade de restauragdo, admitindo a troca de capas quando necessério, de acordo
com as devidas proporgoes de tamanho e espessura de cada um dos livros e/ou documentos,
com o intuito de preservar o acervo de documentos das unidades do Poder Judiciario do Estado
da Bahia, buscando garantir os trabalhos de pesquisa e emissdo de documentos nos 6rgaos
deste Poder Judiciario, bem como salvaguardar a memodria documental, pelo periodo de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da Contratante.

2. JUSTIFICATIVA DO OBJETO E OBJETIVO - Considerando a necessidade da constante
manutengao e preservacao do patrimonio documental, se justifica a necessidade de contratagao
dos servicos de encadernacdo de livros cartorarios e documentos diversos do Poder Judiciario
do Estado da Bahia, haja vista, a continua demanda apresentada nos exercicios anteriores, a
exemplo do contrato n® 15/15-S e seus termos de aditamentos. Os atendimentos serao
realizados nos Foruns, Juizados da Capital e do Interior, Varas Civeis e Criminais e no Tribunal
de Justiga.

Ademais, cumpre ressaltar a problematica que envolve os prejuizos causados pela paralisagao
nos servicos de encadernacdo, em fungdo da dificuldade na organizagdo dos acervos, perdas de
documentos e avarias de paginas em fungao do armazenamento inadequado, dentre outros.

3. OBJETIVO - Preservar o acervo de documentos das unidades do Poder Judiciario do Estado
da Bahia, buscando garantir os trabalhos de pesquisa e emissdo de documentos nos cartdrios
das Varas, bem como salvaguardar toda a memdria documental do Poder Judiciadrio do Estado
da Babhia.

4. UNIDADES REQUISITANTES - Os atendimentos serdo realizados nos Féruns, Juizados da
Capital e do Interior, Varas Civeis e Criminais e no Tribunal de Justica, dentre outras unidades
do Poder Judiciario baiano.

5. ESPECIFICACAO DO SERVICO - Servicos de encadernacdo de livros cartorarios e
documentos diversos com capa dura, papelao tamanho 30, forrados com brim ou vulcapel nas
cores preta, azul, vermelha ou verde, com gravagdo dourada na frente e/ou dorso, fonte tipo
Arial, tamanho 20 para o dorso e 26 para a capa, considerando apenas documentos sem
necessidade de restauragao, cujas medidas poderdo variar (65X45cm, 45X33cm, 26X36cm, e
22X33cm) de acordo com as exigéncias das unidades requisitantes, vinculadas ao Poder
Judiciario Baiano.

a) Os servicos serdo executados nas dependéncias das unidades do Poder Judiciario, capital e
todo o interior do estado da Bahia, salvo por determinagado dos titulares das mesmas.
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Com isso, as empresas deverdo compor os precos unitarios, incluindo toda e
quaisquer despesas necessarias a perfeita execucdo dos servigos, considerando as
condigOes aqui estabelecidas.

b) A Contratada deverd prestar garantia contra defeito de execucdo por periodo minimo de 6
(seis) meses, a contar da data de recebimento definitivo dos materiais encadernados.

c) A Contratada terd entre suas obrigagGes, a de refazer, as suas proprias custas, todos os
servicos que apresentarem defeitos, erros, omissdes ou quaisquer outras irregularidades
constatadas pela Contratante.

d) Em caso de nao ser possivel a realizagdo dos servigos na propria unidade do Poder Judiciario,
os livros e/ou documentos serdao entregues a Contratada, sempre que autorizado por escrito
pela unidade requisitante dos servigos, que se responsabilizara pela integridade dos mesmos,
quando estiver em seu poder.

e) Para a retirada dos materiais a serem encadernados, a Contratada devera designar
representante com autorizagao expressa para tal fim, identificado com carteira de identidade,
crachd da empresa, cdpia do contrato ou O.S. (Ordem de Servico) emitida pela CGRAF —
Coordenagao de Servigos Graficos.

6. CONDICOES DE EXECUCAO

A Contratada devera providenciar a retirada e a devolugdo dos materiais a serem encadernados
dentro do prazo previamente estipulado.

A previsdo é que as demandas por encadernagdo com capa dura, surgirdo imediatamente apds
a publicagao do resumo do futuro Contrato de Prestacao de Servicos no DJE - Didrio da Justica
Eletronico, bem como do aviso solicitando que todas as Comarcas (iniciais, intermediarias e
finais), encaminhem a CGRAF as solicitagoes de servigos por e-mail, telefone, CI, Oficio ou por
meio do SIGA, devidamente acompanhadas das suas respectivas quantidades de livros e/ou
documentos a serem encadernados.

7. QUANTIDADE ESTIMADA - 12.000 (doze mil) livros em 12 meses.

8. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS - A Contratada obriga-se a concluir cada uma das
0S.s (Ordens de servigo) emitidas pela Contratante, no prazo de 8 (oito) dias Uteis contados da
data de emissdao da mesma, considerando cada lote de 1.200 (hum mil e duzentos) livros
encadernados, todos, com no minimo 200 (duzentas folhas) e no méximo 300 (trezentas)
folhas.

Os servigos serdao executados na ordem em que forem solicitados a Contratada por meio de
Ordem de Servigo emitida pela CGRAF — Coordenacgdo de Servicos Graficos, salvo nos casos
expressamente determinados pela Contratante.

9. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS PRESTADOS — O recebimento e aceitacdo dos
servigos prestados pela Contratada, estardo submetidos aos seguintes procedimentos:

a) O material sera recebido pela Unidade Requisitante da Contratante, conferindo a Contratada,
Atestado de Execucdo dos Servigos, em conformidade com o previsto em contrato;

b) O servigo em evidente desconformidade com as especificagbes exigidas sera recusado no ato
da entrega pela unidade requisitante, sob total responsabilidade da Contratada, que devera
providenciar o refazimento dentro do prazo previsté\' ]
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c) No caso de consideradas insatisfatorias as condigdes do servico recebido, sera lavrado Termo
de Recusa, contendo as desconformidades, devendo o produto rejeitado ser recolhido e
substituido no prazo;

d) Caso a substituicao ndo ocorra no prazo determinado, estard a Contratada incorrendo em
atraso na execugao e sujeita a aplicacao das sangOes previstas no Edital.

10. HORARIO E DIAS DA PRESTACAO DOS SERVICOS — Horario comercial nos dias Uteis,
atendendo as peculiaridades do expediente de cada unidade do Poder Judiciario baiano.

11. DO CUSTO ESTIMADO - Para a contratacao dos servicos descritos no objeto, esta
estimada a despesa no valor global de R$ 1.107.120,00 (hum milhdo, cento e sete mil, cento e
vinte reais), considerando o prego unitario de 92,26 (noventa e dois reais e vinte e seis
centavos) para um total, também estimado de 12.000 (doze mil) livros.

12. DO PATRIMONIO LIQUIDO DA CONTRATADA — Haja vista a complexidade envolvida
com a execugado dos servicos em questao, a exemplo da logistica, responsabilidade e zelo com
o acervo documental do Poder Judiciario, € prudente fixar em 10% (dez por cento) do valor a
ser exigido para o patrimonio liquido para as empresas licitantes, bem como da apresentacéo
de atestados compativeis com as caracteristicas do objeto da licitagdo, observado o disposto na
legislagao vigente.

13. SUBCONTRATACAO — N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual por
acrescer os custos de administracao e fiscalizagao do Contrato.

14. DO PAGAMENTO - Para efeito de pagamento, as NF-es - Notas Fiscais eletronicas de
prestacdo de servigos, deverdo ser conferidas pela CGRAF — Coordenagdo de Servigos Graficos,
devidamente acompanhadas dos Atestados de Execugd@o dos Servigos, emitidos pelas unidades
requisitantes.

O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta-corrente da Contratada no prazo de
até 8 (oito) dias uteis, contados da data da apresentacdo da NF-e (Nota Fiscal Eletrénica) ao
Contratante. Os procedimentos iniciais de pagamento ocorrerdo por meio da Unidade Gestora
008, DSG — Diretoria de Servigos Gerais.

15. ENDERECO PARA ENVIO DAS NOTAS FISCAIS/FATURAS — Tribunal de Justica do
Estado da Bahia, Diretoria de Servigos Gerais, 52 avenida do CAB, n° 560, 1° andar, sala 106,
Centro Administrativo da Bahia, CEP: 41.745-971, Salvador/BA ou por e-mail dsg@tjba.jus.br

16. LISTA DE IMPERFEICOES — Esta CGRAF entende que o objeto proposto ndo apresenta
caracteristicas que necessitem de elaboragao da lista de imperfeigoes.

17. DAS ORDENS DE SERVICO - As 0.S.s (Ordens de Servigo) serao emitidas e numeradas
em ordem crescente durante a vigéncia do Contrato pela CGRAF — Coordenagao de Servigos
Graficos, imediatamente, apds o recebimento dos pedidos oriundos das unidades demandantes
do Poder Judiciario baiano, conforme item 6.

18. DOS ATESTADOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS - Os ATESTADOS DE
RECEBIMENTO serdo emitidos pelas unidades do Poder judiciario baiano que, efetivamente
receberao os itens devidamente encadernados, no ato do recebimento.
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Esses ATESTADOS DE RE&EBIMENTQ acompanhardo as respectivas NFs-es (Notas Fiscais
Eletronicas) para pagamento. ‘
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O modelo do ATESTADO DE RECEBIMENTO sera fornecido a Contratada, imediatamente,
apos a assinatura do negdcio juridico e sua respectiva publicacdo do resumo no DJE — Diario da
Justica Eletronico.

19. DA GESTAO E FISCALIZACAO

Os itens confeccionados pela Contratada serdo gerenciados e fiscalizados pela CGRAF/DSG —
Coordenagao de Servigos Graficos, vinculada a Diretoria de Servigos Gerais da Contratante, que
podera exigir da Contratada, a qualquer tempo, esclarecimentos, demonstragdes e documentos
que comprovem a regularidade do Contrato.

Poderao ser designados como fiscal e substituto os Servidores Guilherme Jacinto Pereira Filho,
cadastro n® 501.932-0 e Alan de Oliveira Carvalho, cadastro n® 969.310-6, respectivamente.

O fiscal do contrato auxiliard o gestor acompanhando a execucdo de maneira mais préxima do
contratado. Ele ndo detera poder decisério, contudo serd o responsavel pela apuragdo,
instrugdo e acompanhamento da execugdo contratual (correcdo da execucdo do contrato,
regularidade da documentagao juntada, entre outros), podendo iniciar e opinar em processos
decisorios, como o de sangdo para a tomada de decisdo pelo gestor ou outra autoridade
competente.

Fiscalizar, por sua vez, envolve atos pontuais de observacado, cuja finalidade € constatar e fazer
cumprir as clausulas previstas no contrato firmado pela Administracido com terceiros,
observando os aspectos técnicos mediante a confirmacdo das ordens de servico atendidas,
certificagdo do cumprimento do pactuado por atesto de documento fiscal ou pela formulacdo de
outros expedientes que discriminem a correta execugdo de todos os deveres pactuados pelas
partes envolvidas.

20. DAS PENALIDADES

- Os licitantes e o contratado cumprirao, rigorosamente, as condigBes estabelecidas no Edital e
seus anexos, sobretudo no Termo de Referéncia, no contrato e na proposta vencedora, para a
participagao neste certame e execugdo do servigo objeto desta licitacdo, inclusive, obrigagbes
adicionais estabelecidas no instrumento, sob pena de sujeitar-se as penalidades cabiveis.

- Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184 e 185 da Lei Estadual n
© 9.433/05 e art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02, sujeitando-se os infratores as cominacoes
legais, especialmente as definidas no art. 186 do mesmo diploma, garantida a prévia e ampla
defesa em processo administrativo.

- Constitui ilicito administrativo a conduta praticada pelo licitante ou contratado que, nos termos
dos arts. 184, V, e 185, II da Lei Estadual n°® 9.433/05 c/c o art. 7° da Lei Federal n°
10.520/02, apresentar declaragdo ou qualquer outro documento falso exigido para o certame,
sujeitando-se o infrator, com fundamento nos arts. 195 c/c 186, III, paragrafo Unico, da Lei n °
. 9.433/05, a declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,
cumulada com a multa ora estabelecida, de 10% (dez) do valor ofertado ou contratado, sem
prejuizo das demais cominagdes legais.

- Aos licitantes e ao contratado que incorrerem nas faltas administrativas previstas na
Legislagdo serdo aplicadas sem prejuizo do disposto no artigo 186, paragrafo Unico da Lei
Estadual n° 9.433/05, as penalidades a seguir:

[) MULTA, que sera graduada de acordo com a gravidade da infragdo, da seguinte fgrma:
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a) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da
obrigagao, inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, ou ainda na hipétese
de negar-se a efetuar o reforgo da caugao, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua
convocagao;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato, em caso de descumprimento parcial
das obrigagdes contratuais, sejam elas de execucdo ou outras definidas neste Edital e seus
anexos referidos, excetuando-se as hipdteses de mora previstas nas "c" e "d" deste item;

c) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte
do fornecimento ou servico nado realizado;

d) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servico ndo
realizado, por cada dia subseqiiente ao trigésimo.

- SUSPENSAO TEMPORARIA DO DIREITO DE CADASTRAR E LICITAR E IMPEDIMENTO DE
CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO aos que incorrerem nos ilicitos previstos nos incisos VI e
VII do art. 184 e |, IV, VI e VII do art. 185 da Lei Estadual n°. 9.433/05.

- DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a autoridade competente para aplicar a punigdo, 0os que incorram nos
ilicitos previstos nos incisos I a V do art. 184 e II, III e V do art. 185 da Lei Estadual ne.
9.433/05. - Constitui ilicito administrativo a conduta do licitante que, no pregdo eletrénico, em
sendo arrematante, ndo encaminhar, quando convocado, a documentacdo exigida para o
certame, no prazo e na forma estabelecidos no edital, sujeitando-se o infrator, com fundamento
no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02, a multa, ora estabelecida, de 10 % (dez) do valor da
proposta ofertada, sem prejuizo das demais cominacgdes legais.

- As multas a que se refere este item nao impedem que a Administragdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as demais sangbes previstas na lei.

- Nao tendo sido prestada garantia, a Administragdo se reserva o direito de descontar
diretamente do pagamento devido a CONTRATADA o valor de qualquer multa porventura
imposta.

- As multas previstas neste item nao tém carater compensatdrio e o seu pagamento ndo
eximira a CONTRATADA da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracdes
cometidas.

- O atraso no pagamento das parcelas trabalhistas, previdenciarias e tributarias é considerado
falta gravissima, podendo ensejar a rescisdao contratual, se repetida mais de uma vez a cada
anualidade contratual, se houver prorrogacoes.

- Para a aplicagao das penalidades previstas serdo levadas em conta a natureza e a gravidade
da falta, os prejuizos dela advindos para a Administracdo Publica e a reincidéncia na pratica do
ato.

21. OBRIGACOES DA CONTRATADA

TOA8095€020CNAY (L

Cabe a Contratada, além do previsto e exigido pela Lei n°® 9.433/05 e normas regularmente
pertinentes e do contrato:
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1. Estabelecer critérios rigorosos, a fim de recrutar e selecionar os profissionais que serdo
alocados para a prestagao dos servigos, com observancia as Normas de Seguranca e
Medicina do Trabalho, para o desempenho das atividades objeto do contrato, bem
como conhecimentos tedricos e praticos afetos a categoria profissional e, aos requisitos
basicos estabelecidos neste projeto;

2. Apresentar antes do inicio da execugdo, a relagdo de pessoal vinculado a execugdo do
objeto, contendo o nome, n° do CPF e da Carteira de Trabalho;

3. Assumir com exclusividade, as obrigagdes pecunidrias, trabalhistas e previdencidrias
advindas da prestacao dos servicos;

4. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou com mal subito;

5. Manter, sob a exclusiva responsabilidade, toda a supervisao, diregdo, treinamento e
subordinagao trabalhista dos recursos humanos para a execugao completa e eficiente
dos servigos objeto deste contrato;

6. Zelar pela boa e completa execugao dos servigos contratados e facilitar por todos os
meios, a ampla agdo fiscalizadora da Contratante, atendendo prontamente, as
exigéncias que lhe forem solicitadas, inclusive referentes a apresentacdo de
documentos comprobatérios da execugdao do contrato e os relacionados ao
cumprimento de obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e fiscais;

7. Comunicar ao Contratante qualquer impedimento que interfira no andamento dos
servigos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis;

8. Cumprir e fazer com que os seus trabalhadores cumpram as normas de higiene e
seguranga do trabalho, as normas disciplinares e os demais regulamentos do
Contratante e, dos locais de prestagao dos servigos de entrega de materiais acabados,
bem como tratar com cortesia todas as pessoas que tiverem contato no local destinado
a entrega dos itens nas dependéncias do Poder Judiciario do Estado da Bahia;

9. Providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvaras necessarios a execugao
dos servigos;

10. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto que tomar conhecimento em razdo da execugdo do objeto deste
contrato, devendo orientar os seus empregados nesse sentido;

11. Comprovar capacidade de execucao do objeto por meio de atestados de capacidade
técnica compativeis com base na legislagdo vigente.

12. Apresentar garantia de 5% (cinco) por cento do valor total da licitagdo com base no
artigo 56 da Lei n° 8.666 de 21/6/93.

22. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

1. Fornecer a Contratada os elementos indispensaveis ao cumprimento do contrato até o
prazo maximo de 10 (dez) dias apos a sua assinatura;

2. Realizar o pagamento pela execugao do contrato na forma da Lei;
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3. Proceder a publicagao resumida do instrumento de contrato e de seus aditamentos na
imprensa oficial do TJ/BA, condi¢do indispensavel para a sua validade e eficacia, no
prazo de 10 (dez) dias corridos da sua assinatura.

Salvador, 23/11/2020. §

PAULO DE SOUZA ANDRADE IR
COORDENADOR DE SERVIGOS GRAFICOS — CGRAF/DSG
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