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MANUAL COM OS PROCEDIMENTOS PARA ORDENAR CARTAS PRECATÓRIAS ELETRÔNICAS

I CONFECCIONANDO A CARTA PRECATÓRIA ELETRÔNICA

1. A Carta Precatória Eletrônica pode ser confeccionada de duas Maneiras, conforme demonstrado nos itens 1.1 e 2.1;

1.1 Acessar a
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o menu PROCESSOS > CARTA PRECATÓRIA ELETRÔNICA; 1.2 Clicar no botão CRIAR CARTA PRECATÓRIA;
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2. A Carta Precatória Eletrônica também pode ser confeccionada a partir de um processo, para tanto, basta acessar:

2.1 A aba MOVIMENTAÇÕES do processo;

2.2 Clicar no Evento Processual (EP) referente à movimentação que determinou a criação da Carta Precatória;
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2.3 Clicar em MOVIMENTAR A PARTIR DESTA MOVIMENTAÇÃO;
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2.4 Clicar em ORDENAR CARTA PRECATÓRIA ELETRÔNICA;
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3. Preencher as informações iniciais da Carta Precatória Eletrônica

3.1 Informar o número do Processo Originário;

3.2 Informar o Magistrado que realizará a análise, assinatura e expedição da Carta Precatória Eletrônica;

3.3 Informar se o cumprimento da Carta é urgente;

3.4 Após preenchidas as informações iniciais, clicar no botão PRÓXIMO PASSO;
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4. Preencher as informações sobre o Juízo de Destino (Juízo Deprecado)

4.1 Informar a Finalidade da Carta Precatória Eletrônica;

4.2 Informar a Comarca de Destino (Comarca Deprecante);

4.3 Informar a Competência de Destino;

4.4 Informar o Prazo (em dias) para cumprimento da Carta Precatória Eletrônica;

4.5 Clicar em PRÓXIMO PASSO para avançar na confecção da Carta

Obs.: Caso deseje editar alguma informação do passo anterior, basta clicar no botão PASSO ANTERIOR;
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5. Preencher as informações sobre as Partes que serão copiadas do processo original

5.1 Informar se a opção Polo Passivo (A Apurar) é positiva ou negativa; 
5.2 Selecionar as partes a serem copiadas, clicando na caixa de seleção ao lado esquerdo de seus respectivos nomes;
5.3 Clicar no botão PRÓXIMO PASSO;

Obs.: É obrigatório selecionar pelo menos uma parte no polo ativo e uma no polo passivo, caso contrário, uma das seguintes mensagens de 
erro será exibida:
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6. Edição da Capa da Carta Precatória Eletrônica

6.1 Clicar no botão ADICIONAR, para adicionar uma capa para a Carta Precatória Eletrônica;
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6.2 Será aberta a tela para edição da Capa, após a edição, clicar no botão CONTINUAR para prosseguir com a confecção da Carta Precatória 
Eletrônica;
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6.3 Será apresentada a tela de pré-visualização da capa. Neste momento, os dados digitados poderão ser verificados, bem como o formato final da 
Capa poderá ser visualizado em PDF, através do botão VISUALIZAR PDF.

6.4 Se os dados informados estiverem de acordo com o desejado, basta clicar no botão FEITO, para concluir a edição da Capa;

Obs.: Caso deseje editar as informações contidas na capa, basta clicar no botão VOLTAR, para retornar a tela de edição. 
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6.5 Após a conclusão da edição da capa da Carta Precatória Eletrônica, basta clicar no botão PRÓXIMO PASSO;

Obs.: Caso deseje editar a capa, basta clicar no botão ALTERAR e caso deseje remover o documento e refazê-lo, basta clicar no botão REMOVER;
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7. Seleção dos documentos a serem enviados junto à Carta Precatória Eletrônica

7.1 Clicar na caixa de seleção localizada ao lado esquerdo do nome de cada documento a ser juntado, para selecioná-lo e anexá-lo à Carta 
Precatória Eletrônica;
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7.2 Após selecionados os documentos, rolar a barra de rolagem para baixo, até que sejam exibidos os botões de controle de navegação do sistema;

7.3 Após concluída a seleção de documentos, clicar no botão PRÓXIMO PASSO;
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8. Verificação e cadastro da Carta Precatória Eletrônica

8.1 Nesta etapa, é possível visualizar a Carta Precatória Eletrônica pré-confeccionada e caso tudo esteja de acordo com o desejado, basta clicar no 
botão SALVAR para concluir a confecção da Carta;

Obs.: Caso deseje editar alguma informação, basta clicar no botão PASSO ANTERIOR, antes de clicar em SALVAR.
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