= ELA PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
J) )P JBA SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
Al /[FIDA  DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS
\ COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO ORGANIZACIONAL E DE PESSOAS

PASSO A PASSO SERVIGO VOLUNTARIO - COMARCA DE SALVADOR
(Ato Conjunto n°. 20/2019)

1. Se dirigir a unidade que deseja prestar servigo voluntario e pedir um oficio de indicagcao do
Magistrado ou Chefe da Unidade;

Preencher o Formulario de Cadastramento;
Buscar toda documentacao requisitada nos itens Il a VI do Art. 5° do Ato Conjunto n° 20/2019;

Encaminhar toda documentagao recolhida para o e-mail secvoluntario@tjba.jus.br para analise;
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Apods checagem de toda documentagao é expedida portaria de autorizagao a prestagcao do servigo
voluntario, publicada no DJE, com prazo de 12 (doze) meses;

6. Apos publicacao, o cadastrado tem até 10 dias para comparecer a unidade a qual foi designado
para assinar o Termo de Adesao, (em 3 vias);

7. ApOs assinatura do Termo de Adesdo, enviar uma via digitalizada para a Coordenagéo de
Desenvolvimento Organizacional e de Pessoas através do endereco eletrénico
secvoluntario@tjba.jus.br;

8. A prorrogacgao da prestacdo de servigo voluntario sera precedida de avaliagdo da autoridade a
qual o servidor voluntario esteja vinculado, por no maximo mais 12 (doze) meses, sendo
necessaria a expedicado de nova portaria e assinatura de novo Termo de Adeséo;

9. Havendo rescisdao do Termo de Adeséo antes do periodo de 1 (um) ano, a CODES deve ser
informada através do e-mail secvoluntario@tjba.gov.br para providenciar publicagdo de portaria
especifica.

Modelos de Formulario de Cadastramento, Termo de Adesdo e Frequéncia, bem como a relagdo dos
documentos para habilitacdo ao programa de Servigo Voluntario estdo disponiveis no Portal RH-Net,
dentro do sitio eletrénico do Tribunal de Justica da Bahia (http://www2.tjba.jus.br/rhnet2).
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