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NUCLEO AUXILIAR DE CONCILIACAO DE PRECATORIOS

INTRODUGAO

Este manual tem o objetivo de prestar as informacdes necessarias ao preenchimento do Ofi-
cio Precatorio e do Formulario de Expedicao, pelo Juizo da Execucao, bem como sobre o
posterior protocolamento do precatério no sistema Processo Judicial Eletrénico — PJE 2° grau.

ORIENTACOES PRELIMINARES

1. Nos termos do art. 5° do Ato Conjunto TIBA n° 15/2020, o protocolamento do
precatoério é feito EXCLUSIVAMENTE por advogado(a) com procuracao outorgada
pela parte credora/beneficiaria, através do sistema Processo Judicial Eletrénico -
PJE 2° grau;

2. Para o protocolamento do precatoério, € indispensavel a apresentacao de Ofi-
cio Precatdrio, expedido pelo Juizo da Execucao, assinado pelo(a) Magistrado(a)
competente (assinatura fisica ou eletrénica), e dirigido ao(a) Presidente do Tribu-
nal de Justica, acompanhado de Formulario de Expedicdo, devidamente assina-
do pelo(a) Magistrado(a) ou servidor(a), conforme modelo constante no endereco
http:/mww5 tjba jus.br/portal/precat-tjba/, no tépico “Atos do Juizo da Execucdo
para formacao de Precatoério”;

3. O Oficio Precatoério e o Formulario de Expedicdo devem ser expedidos individu-
almente, por beneficiario(a)/credor(a), isto &, na hipdtese de litisconsorcio ativo na
acdo originaria, devera ser expedido um Oficio Precatério/Formulario de Expedi-
cao para cada credor(a);

4. O crédito correspondente aos honorarios contratuais devidos ao(a) advoga-
do(a) deve integrar o precatério do(a) credor(a) principal, por ele representado,
deduzindo-se tal verba da quantia a ser paga ao(a) credor(a) principal da requi-
sicao;

5. Deverd ser expedido Oficio Precatério/Formuléario de Expedicdo autdbnomo re-
lativo aos honorarios sucumbenciais devidos ao(a) advogado(a);

6. Anteriormente ao protocolamento do precatoério o(a) advogado(a) deverd se
certificar de que, nos autos do processo originario, exista documento de compro-
vacdo da intimacdo das partes sobre o inteiro teor do Oficio Precatério e Formu-
lario assinados, a serem expedidos;

7. A relacdo dos documentos necessarios a formacao do precatério encontra-
-se disponivel no endereco http:/mwwS5 tjba jus.br/portal/precat-tjba/ no tépico
“Orientacdes para a formacao do precatorio — ADVOGCADQ", precisamente no
item “Documentos essenciais para a formacgdo de precatérios’, competindo ex-
clusivamente ao(a) advogado(a) a sua juntada ao PJE 2° grau.
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PREENCHIMENTO DO OFiCIO PRECATORIO E DO FORMULARIO DE EXPEDIGAO

O Oficio Precatério e o Formulario de Expedicao devem ser preenchidos pelo Juizo de Execu-
¢ao, obrigatoriamente, em todos os seus campos e enderecados ao(a) Presidente do Tribunal
de Justica da Bahia. O Oficio deve ser assinado pelo(a) Magistrado(a) competente; o Formula-
rio pode ser assinado pelo(a) Magistrado(a) ou servidor(a).

JUiZO DE DIREITO DA (VARA) DA COMARCA DE (NOME DA COMARCA)
DO ESTADO DA BAHIA
(Enderego) (JUiZO DA EXECUGAO)

Oficion®___/___ —ENCAMINHAMENTO DE OFiCIO PRECATORIO/FORMULARIO

DE DE20__

3 —

A Sua Exceléncia o(a) Senhar(a)
Desembargador(a)
Presidente do Tribunal de Justica do Estado da Bahia
5% Avenida do CAB, 560 — CEP: 41745971

Salvador — Bahia

1. PROCESSO JUDICIAL N

2. JUIZO DE ORIGEM DA REQUISICAO
DE PAGAMENT O:

3. JUIZO ONDE TRAMITOU A FASE DE
CONHECIMENTO, CASO SEJA
DISTINTO DOITEM 2:

4. ENTIDADE DEVEDORA:

5. PARTE CREDORA
(BENEFICIARIO/A):

6. ADVOGADO(A): | OAB N*
7.VALOR TOTAL REQUISITADO: R$
7.1. VALOR DO(A) CREDOR({A): R$
7.2. HONORARIOS CONTRATUAIS: R$
8. FINALIDADE - Formacéo de Precatorio/Expedicdo de Oficio Requisitorio

9. ANEXOS: formulario e pecas processuais essenciais conforme arts. 3° e 4° do Decreto n®
106/2023 c/c art. 6° da Resolucdo n® 303/20219 do CNJ

Senhor(a) Presidente,

Pelo presente, envio a Vossa Exceléncia o anexo Formulario de Expedi¢cdo de Precatério,
extraido do processo descrito no item 1, a vista do qual deve ser expedido Oficio Requisito-
rio a Entidade Devedora (item 4), em beneficio da parte credora e, em sendo o caso, do(a)
seu(sua) advogado(a) (honorarios contratuais), indicados nos itens 5 e 6, para inclusdo do
valor requisitado (item 7) no seu orcamento, cujo pagamento se dard em conformidade com
o regime de pagamento, tudo visando a finalidade do item 8.

Frisa-se que devem acompanhar este expediente os anexos mencionados no item 9.
Respeitosamente,

Magistrado(a)



NUCLEO AUXILIAR DE CONCILIAGCAO DE PRECATORIOS

IMPORTANTE:

O(A) Advogado(a) deve se certificar de que o Oficio Precatério esteja devidamente assinado
pelo(a) Magistrado(a), seja de forma fisica ou eletronica.

INFORMACOES EXIGIDAS NO FORMULARIO DE EXPEDICAO
(Art. 6° da Resolucao n° 303/2019 do CNJ)

O Formulario de Expedicdo deve ser preenchido pelo Juizo da Execucdo, assinado pelo Ma-
gistrado(a) ou servidor(a), e anexado juntamento ao Oficio Precatorio.

I. No Formulario devem ser preenchidas, inicialmente, as informacdes processuais conforme
tabela abaixo:

INFORMACOES PROCESSUAIS

Numeracdo COnica do processo  judicial
(conhecimento)

Numeracao originaria antenor (se houver)
Cadigo do assunto (TUA-CNJ):

(disponivel em:
hitps /iwww cnj jus brisgticonsulta_publica_assun
tos php)

Data do ajuizamento do processo judidal

Numeracdo (nica do processo de execucio ou
cumprimento de sentenca

Data do transito em julgado da sentenca ou do
acorddo lavrado na fase de conhecimento do
processo judicial

Data do trAnsito em julgado dos embargos a
execucdo ou da decisdo que resolveu a
impugnacdo ao calculo no cumprimento de
sentenca, ou do decurso do prazo para sua
apresentacéo

Il. A proxima tabela, devera ser preenchida em CAIXA ALTA e negrito.

DADOS CADASTRAIS

Nome do(a) beneficiario(a) do crédito (Parte

Credora):

CPFICNPJ: Data de
nascimento:

Dados

Bancarios:

Contato: E-mail: Telefone: | (] |

Nome do(a) beneficiario(a)

originario/principal, no caso de

cessdo/sucessao:

CPF/CNPJ:

Advogado(a)(s): |

CPFICNPJ:

OAB: |E-mail | | Telefone [( )]

Dados Bancérios:

Data da verificagdo da situagao “regular” do CPF ou situagao “ativa” para o

CNPJ, junto a Receita Federal, em relagéo aos(as) beneficiarios(as), inclusive

no caso de credor(a) de honorarios contratuais (situacio “regular/ativa”

obrigatéria quando da expedicdo deste oficio/formulario):

Entidade Devedora:

CNPJ da Entidade Devedora:
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IMPORTANTE:

E necessario que seja realizada, previamente, a consulta da regularidade do CPF ou CNPJ, junto
a Receita Federal ou ao Sisterma Nacional de Informacdes de Registro Civil — SIRC, certifican-
do-se a situacao regular do CPF ou ativa do CNPJ no formulario de expedicao (art. 6° § 3° Res.
CNJ n°303/2019).

Constatando-se que a situacdo do CPF encontra-se irregular (suspenso/pendente de regulari-
zacao) ou o CNPJ inativo, o precatério nao devera ser expedido ou protocolado.

No caso de falecimento da parte credora, o Oficio Precatério devera ser expedido em nome
do espdlio do(a) de cujus, devendo constar no campo do(a) beneficidrio(a) do crédito o espdlio,
representado pelo(a) inventariante, com o CPF deste(a), que devera estar regular.

Na hipdtese de ja ter sido realizada a sucessdo processual, mediante prévia sucessdo heredita-
ria, deverao ser expedidos Oficios Precatorios individualizados, com a requisicao corresponden-
te ao crédito de cada beneficidrio(a)/sucessor(a).

IIl. Na terceira parte do Formulario, € necessario informar a natureza do crédito (alimenticia ou
comum), e se se trata de requisicdo integral ou parcial (parcela incontroversa) do crédito.

CREDITO

Natureza Alimenticia () Patrimonial/Comum ()

Espécie de Requisigao Integral () Parcial ()
(incontroverso)

Requisigéo suplementar (a Sim(....) N&o (.....)

precatorio de valor

incontroverso)

IMPORTANTE:

1. A natureza alimenticia esta definida no art. 100, §1°, da Constituicao Federal, nos seguintes
termos: “Os débitos de natureza alimenticia compreendem aqueles decorrentes de salarios,
vencimentos, proventos, pensdes e suas complementacdes, beneficios previdenciarios e inde-
nizacoes por morte ou invalidez, fundadas na responsabilidade civil, em virtude de sentenca
transitada em julgado”.

Atencdo: em se tratando de crédito de natureza alimenticia, € imprescindivel a indicagao da
data de nascimento da parte credora/beneficiaria.

2. Natureza hibrida: tratando-se de créditos de naturezas distintas, devera ser expedida uma
requisi¢do para cada crédito.

3. Conforme entendimento consolidado na jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado da
Bahia, bem como na Primeira Turma do ST3J, o crédito oriundo de indenizagao pelo ndo usu-
fruto de periodos de licenga-prémio ou de férias, bem como o crédito decorrente do atraso na
concessao de aposentadoria, possuem natureza comum (ndo alimenticia).
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4. O valor do crédito da parte credora/beneficidria deve ser indicado especificando-se, separa-
damente, o valor principal e o valor dos juros, apontando-se os indices de correcao aplicados, a
data-base utilizada para os calculos e se ja houve pagamento de parcela superpreferencial em
razao de idade, doenca grave ou deficiéncia.

VALOR DEVIDO A PARTE CREDORA

VALORES HISTORICOS (HOMOLOGADO JUDICIALMENTE)
Valor Principal: R$
Juros: R$

Indicesftaxa Selic:

Custas/Despesas antecipadas: R$

Data do fransito em julgado da decisdo que reconheceu a
parcela incontroversa:

Data-base utilizada na definicéio do valor do crédito:

Data do deferimento da superpreferéncia:

Superpreferéncia paga: R$

Total (valor principal + juros + custas/despesas antecipadas |R$
— superpreferéncia paga)

5. Os Dados Complementares, descritos na proxima tabela, devem ser preenchidos quando se
tratar de acdo de natureza salarial e/ou quando houver a obrigatoriedade de recolhimento de
contribuicdo previdenciaria e/ou FGTS.

Nesse caso, é preciso informar o 6rgao a que estiver vinculado o(a) empregado(a) ou servidor(a)
publico(a), civil ou militar, da administracao direta, com a indicagao da condicdo de ativo(a),
inativo(a) ou pensionista. Além disso, & necessario comunicar o ndmero de meses a que se
refere a conta de liquidacao e o valor das deducdes da base de calculo, caso o valor tenha sido
submetido a tributacao na forma de rendimentos recebidos acumuladamente (RRA), em con-
formidade com o art. 12-A da Lei n° 7.713, de 22 de dezembro de 1988.

DADOS COMPLEMENTARES (em caso de acdo de natureza salarial)

Empregado(a)/Servidor( |Ativo () Inativo () Pensionista |( )
a).

Empregado(a)/Servidor({ | Civil () Militar ()

a).

Nome do drgéo a que estiver vinculado(a)
o(a) servidor(a)/empregado(a):

Nome do drgéo previdenciario do(a)
servidor(a)/empregado(a):

CNPJ do érgdo previdenciario do(a)
servidor(a)/empregado(a):

Valor da contribuicdo previdenciaria: R$

Valor do FGTS: R$

Qutras contribuicbes devidas, conforme R$

legislacéo do ente federado

Isencdo de Imposto de Renda: | Sim () Nao | ()

N® de meses devido (RRA):

6. E necessario ser informado, ainda, o percentual e valor correspondente ao crédito dos ho-
norarios contratuais devidos aos(as) advogados(as), a ser deduzido da quantia a ser paga ao(a)
beneficiario(a) principal da requisicao.
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Atencdo: Na hipodtese de rateio dos honorarios contratuais, deve-se informar o percentual
devido a cada advogado(a).

O valor total da requisicao (credito principal + honorarios contratuais) deve ser inserido, com
destague em negrito.

ADVOGADO(A)
Honorarios Contratuais:

% Valor (R$)

TOTAL DA REQUISICAO (CREDOR/AE R$
HONORARIOS)

7.No campo a seguir, deve ser registrado eventual destaque de penhora sobre o crédito.

DESTAQUE DE PENHORA
Sim [( )
Identificacdo do juizo solicitante da penhora:

NOmero do processo em que foi determinada a
penhora:

Walor (R$):

8. Por fim, no Formulario encontram-se informadas as pecas essenciais para a formacdo do
precatorio, que devem ser obrigatoriamente anexadas pelo(a) ADVOCADO(A), quando do
protocolamento do precatdrio, SOB PENA DE CANCELAMENTO, conforme previsao da Re-
solucdo CNJ n°303/2019 (Art. 7°,§ 7°) e do Decreto Judiciario TIBA n°106/2023 (Art. 6°,§ 5°).
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IMPORTANTE:
E necessario que todas as pecas obrigatorias sejam anexadas no ato de protocolamento do

precatoério. A juntada de documentos essenciais em data posterior nao é admitida em nenhu-
ma hipodtese, implicando o CANCELAMENTO do precatorio.

ACESSO AO SISTEMA PARA PROTOCOLAMENTO DO PRECATORIO

O protocolamento do precatério deve ser realizado no sistema PJE 2° Grau, (independen-
temente da origem do processo), disponivel no Portal do Tribunal de Justica do Estado da
Bahia no endereco eletrénico: https:/www.tjba jus.br/portal/, ou através do endereco eletro-

nico: https:/pje2g.tjibajus.br/pje-web/login.seam, conforme imagens a seguir:

13
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A tela de login serd exibida g, para acessar o sistema, o(a) advogado(a) devera utilizar o certi-
ficado digital ou preencher os campos “CPF/CNPJ” e “Senha”, previamente cadastrados no
PJE, e clicar em “Entrar”.

Apds 0 acesso ao sisterma sera exibida a tela "“Quadro de avisos”.

PROTOCOLAMENTO DO PRECATORIO

Para cadastrar um novo precatorio, deve-se escolhera opcdo do menu: Processo » Novo pro-
cesso e a tela para o cadastro de processo sera exibida.
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Dados iniciais:
Nesta aba, serd exibida a tela de selecdo de jurisdicao (secdo/subsecao) e classe judicial, que
devem ser preenchidos com as seguintes informacoes:

Matéria » DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
Jurisdicdo » Tribunal de Justica
Classe judicial » Precatério (1265)

Em seguida, o campo “Processo referéncia” sera ativado e nele devera ser informado o nu-
mero do processo de origem, que consta no Oficio Precatério.

Apds o preenchimento dos campos e o acionamento do botdo “Incluir”, o sistema sera dire-
cionado para a tela de selecao de assuntos.

Assuntos:
Nessa aba, serd exibida uma tabela a direita da tela, em que estardo listados todos os assun-

tos associados a classe Precatorio.
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Para associar o(s) assunto(s) desejado(s), deve-se acionar o icone  #

O assunto selecionado passard para a tabela de “Assuntos associados” (tabela a esquerda).

O primeiro assunto associado é sempre mantido como o principal. Caso seja selecionado
mais de um assunto, deve-se verificar qual deles é o principal e defini-lo através da coluna
“Assunto principal”.

No campo assunto, o(a) advogado(a) pode informar parte do nome do assunto e clicar no bo-
tdo “Pesquisar” e todos os assuntos que contenham a palavra digitada na Tabela de Assunto
serao exibidos.

Pode-se também pesquisar pelo campo codigo, informando-se o cddigo correspondente ao
assunto e clicando no botao “Pesquisar” para gue o sistema o apresente na Tabela de Assun-
tos. A informacao do campo “Codigo” pode ser encontrada na Tabela Unica de Assuntos - TUA

do CNJ (disponivel em: https:.//www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_assuntos.php).

Para excluir um assunto associado, deve-se clicar noicone 4 e osistema passara o assun-
to selecionado para a tabela “Assuntos”.

Partes:
Nessa aba, serao associadas as partes: poloativo (credor), polo passivo (devedor) e outros par-
ticipantes, acionando a Opcao: &+ Parte -

Atencado: No polo ativo serd registrado o(a) credor(a)/beneficidrio(a) do crédito do precatoério
(nao necessariamente a parte autora da acao originaria, gue pode ser, exemplificativamente,
um litisconsorcio ou um sindicato, enquanto substituto processual).

Ao acionar a opcao * Fare o sisterma abrird a tela “Associar parte ao processo”, para que
esta seja adicionada.

Polo Ativo:
No polo ativo, o(a) advogado(a) deve selecionar em “Tipo da Parte” a opgao “Credor”, indican-
do o tipo de pessoa, “Fisica” ou “Juridica”, através do campo de opgao correspondente.


https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_assuntos.php
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Na hipdtese de pessoa fisica, devera ser informado se a pessoa € brasileira ou nao, através
do campo de opcao correspondente, com o cadastro do numero do CPF. Caso a pessoa seja
estrangeira, o numero do passaporte devera ser informado, bem como o seu pais de origem.

A identificacdo do(a) advogado(a) deve ser realizada através do nimero do CPF, com o aciona-
mento do botdo “Pesquisar”. O sistema realizara a validagao do documento na Receita Federal,
apo6s o que o nome do(a) advogado(a) aparecera (salvo se identificada eventual irregularidade).

Na hipdtese da parte credora ser pessoa juridica, o niumero do CNPJ devera ser informado,
com a subsequente validacao do sistema.

Em seguida, o(a) advogado(a) devera clicar no botdo “Confirmar”, para prosseguir no cadas-
tramento da parte no precatoério.

Polo Passivo:
No polo passivo, o(a) advogado(a) deve selecionar em “Tipo da Parte” a opcao “Devedor”; es-
colher como tipo de pessoa a “Juridica” e clicar na opcéo “Sim” no campo “Orgao Publico?”.
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Em seguida, deve-se preencher o campo “Nome"” com a indicacao da Entidade Devedora do
precatorio, clicando em “Pesquisar”, a fim de que o ente com a sua respectiva Procuradoria

seja identificada.

Exemplo: digitar “Estado da Bahia” ou “llhéus”, e clicar em “Pesquisar” para selecionar a op-
cao referente a Entidade Devedora.

Atencado: A mera digitagdo do “nome” da Entidade Devedora implicarad o cadastramento com
erro, devido a auséncia de vinculacdo da Procuradoria correspondente.

Caracteristicas:

Na aba “Caracteristicas”, o(a) advogado(a) selecionard as opg¢des seguintes:
- “Juizo 100% digital?” (Nao)

- “Justica Gratuita?" (Sim)

- “Pedido de Tutela cautelar ou antecipacao” (Nao)

O campo “Valor da causa (R$)” deve ser preenchido com o valor total requisitado, constante
no item 7 do Oficio Precatério.

Apods o preenchimento dos campos, deve-se clicar no botao “Salvar”.

Atencao: a Classe Judicial do Precatdrio estara automaticamente atribuida como SIGILOSA.
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Tratando-se de crédito de natureza alimenticia e sendo a parte credora idosa, portadora de
doenca grave ou pessoa com deficiéncia, assim definidos na forma da lei, deve-se clicar em
“Prioridade de processo”, selecionando a opc¢ado correspondente e, apods, “Incluir”.

Atencado: o direito da parte credora do precatoério ao recebimento de parcela superpreferen-
cial (art. 100, § 2° da Constituicdo Federal) serd apreciado pelo Nucleo Auxiliar de Conciliagcéo
de Precatoérios do TIBA, de oficio (em se tratando de superpreferéncia por idade), ou a re-
guerimento do interessado, nos demais casos, com base nos documentos comprobatdrios
anexados ao precatorio.

Incluir peticdes e documentos:

O Oficio Precatério deve ser anexado aos autos, preenchendo-se os campos “Tipo de docu-
mento” e “Descricado” com a informacao “Oficio Precatério”, anexando-se o documento em
Arquivo PDF.

Em seguida, devem ser anexados todos 0s documentos essenciais, devidamente nomeados
e, preferencialmente, em IDs individualizados, com os respectivos registros de “Tipo de do-
cumento” e “Descricdo”. Apds, deve-se clicar no botdo “Validar Documentos Obrigatérios”.

IMPORTANTE:
A descricdo/identificacao correta dos documentos juntados, em 1Ds individualizados, auxilia
no processo de verificacdo das pecas processuais, necessario a confirmacdo da regularidade
do precatorio.
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O(A) advogado(a) deve verificar se todos os documentos essenciais foram anexados, uma vez
gue a juntada posterior de documentos implica o CANCELAMENTO do precatorio.

Finalizada a juntada dos documentos, deve-se clicar no botédo “Assinar Documentos”.

Protocolar Inicial:
Essa aba se destina a finalizacdao do protocolamento do precatorio.

Deve-se selecionar a competéncia “Presidéncia — NUcleo de Precatérios” e, entdo, o resumo
do processo sera exibido.

Na tela correspondente poderao ser visualizados os dados e os detalhes de processo, confor-
me imagem abaixo:

Logo abaixo, expandindo-se o item “Documentos” serao exibidos os documentos anexados
ao precatdrio, conforme imagem abaixo:
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Protocolar:
Apos todos as informacgdes serem inseridas Nno processo e os documentos anexados estarem

assinados, o(a) advogado(a) deve acionar o botao “Protocolar” para que o precatério seja dis-
tribuido e um nUmero seja gerado.

Uma tela semelhante a imagem abaixo serd exibida.

Para verificar o andamento do processo, o(a) advogado(a) deve utilizar como referéncia o nu-
mero gerado.

FONTES
http://www.pje jus.br/wiki/index.php/Manual do Advogado
http://wwws5 tjba jus.br/portal/precat-tjba/
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