


APRESENTACAO

A Central Nacional de Indisponibilidade de Bens & um sistema que integra ordens judiciais e administrativas sobre indisponibilidade de bens.

Este manual foi elaborado com o propdsito de fornecer instrucdes sobre 0 uso do sistema, abrangendo aspectos relacionados ao acesso e utilizagao
da plataforma.
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1. ACESSO AO SITE

A Central Nacional de Indisponibilidade de Bens esta publicada na internet por meio do endereco https://indisponibilidade.onr.org.br.

Para acessar a CNIB, & necessario ter o Certificado Digital ICP-Brasil tipo A3.
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Acesse o site indisponibilidade.onr.org.br e clique em “Autenticagao com Certificado Digital".

Efetuar Autenticacéao

Autenticacdo com Certificado Digital

5


https://indisponibilidade.onr.org.br

MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Selecione o certificado digital e clique em “Acessar”.

O sistema também permite o acesso com certificado em nuvem.

~

o | Operador Nacional do Sistema
. . ° | de Registro Eletronico de Imdveis

Acesso com certificado

& Acessar com certificado em nuvem

Q
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Ao acessar o sistema pela primeira vez, aparecera a tela abaixo solicitando o preenchimento dos dados.

Apos o preenchimento, clique em “Enviar”.

2 Operador Nacional do Sistema
° . o de Registro Eletronico de Imoveis

Bem-vindo

CPF

Nome completo
Email

Telefone O g

Enviar

& Selecionar outro certificado

71



MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Apbs confirmacdo dos dados de primeiro acesso, ao clicar em “Autenticar com Certificado Digital’ na pagina inicial, o sistema ird redirecionar para o

acesso 3 plataforma. Informe o Perfil e a Entidade e cliqgue em “Confirmar e Acessar”.

< SAR

Acesso

Tribunal - Magistrado

12 Vara do Trabalho

Confirmar e Acessar
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2. DASHBOARD

Ao acessar a plataforma CNIB 2.0, o usuario tera acesso ao dashboard dos pedidos.

.«.0Nr
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Na parte superior da tela, sera exibido 0 menu do sistema com todas as opc¢des de acesso e agdes disponiveis.

Em “Inicio”, 0 usuério terd acesso ao Dashboard.

Ao clicar em “Ordem’, ficarao disponiveis todas as ac¢des referentes as Ordens de Indisponibilidade.
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3. ENVIAR ORDEM
Para enviar uma Ordem de Indisponibilidade, clique em “Ordem > Enviar”.

Preencha as informacg@es solicitadas.
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Preencha todos os campos e cliqgue em “Confirmar”.
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Confirme os dados da Ordem de Indisponibilidade e, caso queira realizar a Pesquisa Nacional de Bens em Estado(s) especifico(s), selecione-o(s) abaixo.

Caso queira realizar uma Pesquisa Nacional, clique em “Pesquisa Nacional” e a busca sera realizada em todos os Estados.

13]

.«.0Nr




MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Se o processo cadastrado for “PROCESSO DE EXECUCAO JUDICIAL OU CUMPRIMENTO DE SENTENGA' e o0 executado/réu possuir patrimonio
localizado pela Pesquisa de Bens, o sistema ird apresentar a mensagem abaixo:
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O resultado da pesquisa sera exibido na tela. O sistema permite o filtro por Estado, Comarca e Serventia. Selecione os imdveis desejados ou clique em
Continuar para Indisponibilidade Genérica para enviar para todos os Cartorios, sem mencionar uma matricula especifica.
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Ao consultar o resultado da Pesquisa Nacional de Bens, o sistema ird disponibilizar a coluna de Matricula. Ao clicar no icone , sera feito download
da imagem da matricula para simples consulta. Além disso, o sistema conta com as colunas de Titularidade, Indisponibilizar e Proibir REURB.

UF Comarca Serventia Origem N° Matricula Matricula Titularidade () Indisponibilizar Proibir REURB (7)
PESQUISA DE BENS @ QO sim O no O O
PESQUISA DE BENS @ O Sim O Nio | |
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Se for marcada a opgao “nde” na coluna de titularidade, o sistema abrira a janela abaixo para que o0 Juiz possa cadastrar propriedade de direito. Preencha

todos os campos e clique em “Salvar”.

g
Cadastrar Propriedade de Direito X
CPF / CNPJ Indique a pessoa constrita
( (@ Aresponsabilidade patrimonial foi decretada
000.000.000-00 2 ‘ pelo MM Juiz no processo.
Data da Decisao Folha
dd/mm/aaaa (] ’
it
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Apos selecionar a(s) matricula(s), clique em “Continuar para Indisponibilidade especifica’

Ver itens selecionados

UF Comarca Serventia Origem

PESQUISA DE BENS

PESQUISA DE BENS

PESQUISA DE BENS

PESQUISA DE BENS

PESQUISA DE BENS

Voltar

o Operador Nacional
) 0 n r do Sistema de Registro
. L] Eletronico de Imveis

Titularidade (7)

@ sim

@ Sim

O Sim

QO sim

O Sim

O Néo

O Néo

O Nao

O Néo

O Nao

Indisponibilizar Proibir REURB @
% O
% O
O O
O O
O O

[ |
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Confirme os dados e clique em “Enviar Indisponibilidade”.

Dados da Ordem Nimero do Processo Nome do Processo Quant. Executados/Réus
PROCESSO DE EXECU(;/.\O JUDICIAL OU 1
CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Indisponibilidade Genérica

Priorizar a prenotacéo da presente ordem a ordem registral regular? ()

@ Mo () sim

A Indisponibilidade atinge todo patriménio imobilidrio e quotas sociais especificas e individualizadas do requerido, integrantes de capital social de sociedades simples registradas no Registro Civil das Pessoas Juridicas.

Nome / Razao Social CPF / CNPJ

1 Itens

Voltar Enviar Indisponibilidade
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

O sistema pedird a confirmagado do envio da indisponibilidade. Clique em “Sim” para prosseguir com o envio ou em “Veltar” para alterar as informacdes.

[
Confirmar X
Tem certeza que deseja enviar 1
indisponibilidade(s)?
=

[
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Apos realizar o envio, 0 sistema apresentara o protocolo.

Dashboard / Enviar Ordem
° Enviar Processo ° Bens ° Matriculas o Ordem ° Protocolo

Enviar Ordem

Ordem Enviada com Sucesso

Abaixo estdo as informacdes da ordem enviada

Protocolo Ndmero do Processo Nome do Processo

Quant. Executados/Réus

PROCESSO CIVEL 1

Ver Detalhes do Protocolo IE

21|
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MANU CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Se, no momento de enviar a Ordem, ndo for selecionada nenhuma matricula, vd em “Continuar para Indisponibilidade genérica“.

Dados da Ordem

.«.0Nr

Nome / Razdo Social

Resultado da Pesquisa

O resultado da pesquisa informa todas as matriculas em que o CPF/CNPJ pesquisado, por qualquer motivo, esta relacionado a algum ato nelas praticado. Confira a propriedade imobiliaria ou titularidade de direito visualizando a matricula antes de enviar a ordem de indisponibilidade.

Nome do Processo

PROCESSO DE EXECUCAO JUDICIAL OU CUMPRIMENTO DE

SENTENCA

-

CPF/CNPJ

Adicionar Matricula/Transcricio

Filtrar por Estado

4

Filtrar por Comarca

v Filtrar

Ver itens selecionados

Voltar

Operador Nacional
do Sistema de Registro
Eletrdnico de Imdveis

UF

Comarca

Serventia

PESQUISA DE BENS

PESQUISA DE BENS

N° Matricula

Matricula

Titularidade (1)

O Sim

Q sim

O Nio

Q me

Indisponibilizar

Proibir REURE (1)
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

O sistema apresentara a mensagem abaixo. Clique em “Sim" para continuar.

Atencao

genérica?

Nao

Nao houve sele¢ao de nenhuma matricula. Deseja continuar para indisponibilidade
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Apods confirmar que nenhuma matricula foi selecionada, o sistema ird apresentar o alerta referente ao valor da divida. Clique em “Sim" para continuar.

Atencao X

O valor da divida foi informado em reais.Deseja seguir para a indisponibilidade
generica?

Nao “
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Confirme os dados e clique em “Enviar Indisponibilidade”.

Dados da Ordem Ndmero do Processo

Nome do Processo

PROCESSO DE EXECU(;AO JUDICIAL OU 1
CUMPRIMENTO DE SENTENCA

Indisponibilidade Genérica

Priorizar a prenotacao da presente ordem a ordem registral regular? ()

@ Mo () sim

A Indisponibilidade atinge todo patriménio imobiliario e quotas sociais especificas e individualizadas do requerido, integrantes de capital social

iedades simples registradas no Registro Civil das Pessoas Juridicas.

Nome / Razdo Social CPF / CNPJ

Voltar

o Operador Nacional
) 0 n r do Sistema de Registro
oW Eletrdnico de Imdveis
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

O sistema apresentara um alerta de confirmacado. Clique em “Sim” para continuar.

Confirmar X

Tem certeza que deseja enviar 1
indisponibilidade(s)?
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Apos realizar o envio, 0 sistema apresentara o protocolo.

Dashboard / Enviar Ordem
o Enviar Processo ° Bens a Matriculas o Ordem ° Protocolo

Enviar Ordem

Ordem Enviada com Sucesso

Abaixo estio as informacdes da ordem enviada

Protocolo Ndmero do Processo Nome do Processo

PROCESSO CIVEL 1

Ver Detalhes do Protocolo IA

27|
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4. CANCELAR ORDEM
Para cancelar uma Ordem de Indisponibilidade clique em “Ordem > Autorizar Cancelamento”.

Preencha os campos abaixo, informe se 0 cancelamento sera total ou parcial e clique em “Pesquisar”.

Dashboard / Autorizar Cancelamento

Autorizar Cancelamento

Total Parcial

Numero do Protocolo Numero do Processo CPF / CNPJ

Numero do Protocolo ’ Nimero do Processo ‘ CPF / CNPJ

28|
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Para fazer o cancelamento de uma indisponibilidade especifica, utilize um dos filtros para encontrar o processo. Informe se o cancelamento sera

total ou parcial. Apos, clique na Gltima coluna “Cancelar” e depois em “Confirmar”.

Dashboard / Autorizar Cancelamento

Autorizar Cancelamento

Nimero do Protocolo

Total Parcial

Nimero do Processo

CPF / CNPJ

Nimero do Processo

CPF / CNPJ

Protocolo

Processo

Tipo de Indisponibilidade

Especifica

Organizacdo

12 Vara do Trabalho

Partes

Cancelar

[]
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Preencha os dados do advogado e clique em “ENVIAR CANCELAMENTO".

Dashboard / Enviar Autorizacdo de Cancelamento

Enviar Autorizacao de Cancelamento

Vocé esta realizando o cancelamento total da ordem de indisponibilidade - Protocolo N cadastrado por | . Deseja confirmar?

Nimero do Processo Nome do Processo

Processo de exscugdo judicial ou cumprimento de sentenca

Dados da Ordem

CNPJ

Dados do Advogado

Informe o e-mail do advogado que recebera as informagdes do cancelamento Confirmagio do e-mail do advogado

| | |

Voltar

o Operador Nacional |
) 0 n r do Sistema de Registro
. L] Eletronico de Imveis
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Selecione o Certificado Digital e clique em “Assinar”.

Assinar Digitalmente x

Selecione o Certificado Digital

Atualizar Certificados Assinar
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O sistema apresentara os detalhes do cancelamento.

Dashboard / Detalhes da Autorizacdo de Cancelamento

Detalhes da Autorizacao de Cancelamento

Dados da Ordem

Numero do Processo Nome do Processo
Processo de execucao judicial ou cumprimento de sentenca

FOI AUTORIZADO O CANCELAMENTO DA INDISPONIBILIDADE ABAIXO NO DIA 17/06/2024 as 09:32:48

Status da Ordem de Cancelamento

Status Aprovado por Data de Aprovagio Protocolo

Enviado

Status da Criagao da Ordem

Status Aprovado por Data de Aprovacio Protocolo
Enviado

Processo tramita sob segredo de justica

Nio

CNPJ: / Razao Social:

s e m

32|
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Para fazer o cancelamento de uma indisponibilidade de uma ordem decretada com segredo de justica, utilize um dos filtros para encontrar o processo.

Informe se o cancelamento sera total ou parcial. Apés, clique na Gltima coluna “Cancelar” e depois em CONFIRMAR.

Dashboard / Autorizar Cancelamento

Autorizar Cancelamento

Total

Numero do Protocolo Numero do Processo

CPF / CNPJ

Nimero do Processo

CPF / CNPJ

Protocolo Processo Tipo de Indisponibilidade

Especifica

.«.0Nr

Organizacdo Partes

12 Vara do Trabalho =)

Cancelar

1
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Preencha o CPF autorizado a obter a certidao de cancelamento e clique em “ENVIAR CANCELAMENTO".

.«.0Nr

Dashboard / Enviar Autorizagio de Cancelamento

Enviar Autorizacdo de Cancelamento

Vocé esti realizando o cancelamento total da ordem de indisponibilidade

Dados da Ordem

Processo com tramite sob segredo de justica

Adicionados por vocé

Voltar

Operador Nacional
do Sistema de Registro
Eletrdnico de Imdveis

- Protocolo N° 202406.1709.05503097-1A-799 cadastrado por Débora Gongalves Saraiva. Dessja confirmar?

CPF auterizado a cbter certidio de cancelamento

execugdo judicial ou cumprimento de sentenca

000.000.000-00

Nome ou Razdo Social

CPF ou CNPJ

®

Acdes
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Selecione o Certificado Digital e clique em “Assinar”.

Assinar Digitalmente x

Selecione o Certificado Digital

Atualizar Certificados Assinar
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O sistema apresentara os detalhes do cancelamento.

Dashboard / Detalhes da Autorizacdo de Cancelamento

Detalhes da Autorizacao de Cancelamento

Dados da Ordem

Numero do Processo Nome do Processo
Processo de execucao judicial ou cumprimento de sentenca

FOI AUTORIZADO O CANCELAMENTO DA INDISPONIBILIDADE ABAIXO NO DIA 17/06/2024 as 09:32:48

Status da Ordem de Cancelamento

Status Aprovado por Data de Aprovagio Protocolo

Enviado

Status da Criagao da Ordem

Status Aprovado por Data de Aprovacio Protocolo
Enviado

Processo tramita sob segredo de justica

Nio

CNPJ: / Razao Social:

s e m

36|
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Para fazer um cancelamento parcial, selecione PARCIAL, preencha os campos e clique em PESQUISAR.

Dashboard / Autorizar Cancelamento

Autorizar Cancelamento

Total Parcial

Nimero do Protocolo Nimero do Processo

Niimero do Protocolo ‘

Numero do Processo

CPF / CNPJ Tipo de Cancelamento

CPF / CNPJ ‘ @ Pessoa O Imével

.6.0Nr 55

O Outros Bens
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Apobs encontrar o processo, selecione a Ultima coluna de CANCELAR para os imoveis que precisam ser cancelados e clique em CONFIRMAR.

Dashboard / Autorizar Cancelamento

Autorizar Cancelamento

Total Parcial

Nimere do Protecelo Ndmere do Processo

CPF / CNRY Tipe de Cancelaments

EEEEREL ‘ QO penes (@ mevet () OutresBens

Protocolo Nimero do Processo Comarca Serventia Bem da Parte CPF / CNPJ Parte Com Restricio Cancelar

sim v

38|
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Preencha os dados do advogado e clique em ENVIAR CANCELAMENTO.

39|
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Selecione o Certificado Digital e clique em “Assinar”.

Assinar Digitalmente x

Selecione o Certificado Digital

Atualizar Certificados Assinar
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O sistema apresentara os detalhes do cancelamento.

Dashboard / Detalhes da Autorizacdo de Cancelamento

Detalhes da Autorizacao de Cancelamento

.«.0Nr

Dados da Ordem

Numero do Processo

Status da Ordem de Cancelamento

Status

Enviado

Status da Criagao da Ordem

Status

Enviado

Processo tramita sob segredo de justica

Nio

CNPJ: / Razao Social:

Operador Nacional
do Sistema de Registro
Eletrdnico de Imdveis

Nome do Processo

Processo de execucao judicial ou cumprimento de sentenca

Aprovado por

Aprovado por

Data de Aprovagio

Data de Aprovagio

Protocolo

Protocolo

b cica m
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S. APROVARORDEM

Em “Ordem>Aprovar’, 0 sistema exibird todas as ordens pendentes de aprovacao para envio. Em “Agdes’, serdo exibidas as opcoes “Aprovar

e "Reprovar’.

Dashboard / Aprovar Ordem

Aprovar Ordem

[l Protocolo

.«.0Nr

Data

N° Processo

Status

D Concluido aguarda aprovacio

Agoes

Visualizar”
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6. SEGUNDAVIA

Em Ordem > Segunda via, uma vez a ordem de indisponibilidade emitida, é possivel consulta-la novamente pelo protocolo e acessar os detalhes da
Ordem enviada.

Dashboard / Ver Segunda Via

Ndmero do Protocolo

Ndmero do Protocolo

43|
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7. ORDENS RESPONDIDAS

Em “Ordem>Respondidas’ € possivel filtrar e pesquisar 0s processos ja respondidos.

Dashboard / Ordens Respondidas

Ordens Respondidas

CPF/CNPJ Numero do Protocolo Nimero do Processo Hash

Digite o CPF ou CNPJ ‘

Digite o numero do protocole ’ Digite ¢ numero do processo ’ Cole aqui o cddigo do hash Limpar ‘ Pesquisar ‘
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8. HISTORICO

Em “Ordem>Historico” € possivel filtrar pelo CPF/CNPJ e ter acesso ao histérico de Ordens vinculadas ao documento pesquisado.

Dashboard / Histérico da Ordem

Historico

CPF 7 CNPJ

CPF / CNPJ

45|
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9. CONSULTAR

Ao clicar em “Consultar’, ficardo disponiveis todas as acdes referentes as Ordens de Indisponibilidade.

Consultar ~ Usuarios ~

Detalhada
Simplificada

Consultar Cancelamento
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Ao clicar em “Consultar>Detalhada’, o sistema exibira os filtros disponiveis para pesquisa.

Dashboard / Consulta Detalhada

Consulta Detalhada

CPF/CNPJ Numero do Protocolo Numero do Processo Hash

Digite o numero do processo Cole aqui o codigo do hash Limpar

Digite o CPF ou CNPJ Digite o numero do protocolo

47 |
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O sistema exibira os resultados e as acdes disponiveis.

48 |
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Em “Consultar > Simplificada’, o sistema exibira filtros para pesquisa.

Dashboard / Consulta Simplificada

Consulta Simplificada

CPF / CNPJ Hash

Cole aqui o cédigo do hash ’ Limpar

Digite o CPF ou CNPJ

49 |
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MANUAL - CNIB 2.0 - PODER JUDICIARIO JV&T6]

Ao pesquisar, 0 sistema apresentara o resultado.

Dashboard / Consulta Simplificada

Consulta Simplificada

CPF 7/ CNPJ Hash

Cole aqui o cédigo do hash ’ Limpar

Data: 14/03/2024 3s 03:08

CPF/CNPJ:

Nome/Razao Social:

Resultado Positivo
.~ FORAM ENCONTRADA(S) 276 INDISPONIBILIDADE(S) PARA O DOCUMENTO PESQUISADO

Copiar m
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Em “Consultar>Validar Cancelamento’, € possivel incluir o hash para ser validado.

Dashboard / Validar Cancelamento

Validar Cancelamento

Inserir o hash para ser validado

Inserir o hash para ser validade

51




10. USUARIOS

Ao clicar em “Usuarios’, ficarao disponiveis todas as ac8es referentes aos usuarios da plataforma.

Para o Judiciario, o sistema possui trés perfis de acesso:

Magistrado: Este perfil tem permissdo para cadastrar usuarios, ativar e desativar contas de usuario, realizar
consultas e aprovar ordens de indisponibilidade no sistema.

Assessor Master: Este perfil pode cadastrar usuarios, ativar e desativar contas de usuario, fazer consultas,
além de cadastrar e aprovar pedidos de ordem de indisponibilidade.

Assessor: Neste perfil, &€ possivel cadastrar ordens de indisponibilidade, realizar consultas e aguardar a
aprovagao do juiz.
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Em “Usuarios>Consultar’, o sistema ird apresentar todos 0s usuarios cadastrados. E possivel utilizar os filtros para encontrar o cadastro. Além disso, o

sistema ainda permite editar o cadastro.

Dashboard / Usuério

Consultar
CPF Nome E-mail Tipo de Usuério
CPF Nome E-mail Selecione ‘ Filtra ‘
CPF Nome Completo E-mail Acoes
& =
& 7
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Em “Usuarios>Adicionar’, € possivel realizar a inclusdo de um cadastro.

Dashboard / Adicionar

Adicionar
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Em “Usuarios>Simular Acesso’, € possivel utilizar os filtros disponiveis para encontrar o cadastro.

Dashboard / Simular Acesso

Simular Acesso

CPF Nome Tipo de Usuério

Selecione

Nome ‘
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Em “Usuarios>Importar’, € possivel incluir o arquivo CSV para importacao.

Importar

Cligue ou Arraste 0 arquivo aqui para enviar
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