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DECRETO JUDICIARIO N° 836, DE 30 DE SETEMBRO DE 2025.
Dispde sobre a concesséo de adiantamento (suprimento de fundos) no dmbito do Tribunal de Justica do Estado da Bahia.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO o quanto disposto nos artigos 48 a 52, da Lei Estadual n® 2.322, de 11 de abril de 1966, e suas alteragbes
posteriores;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 9.461, de 20 de junho de 2005, e o Decreto Estadual n°® 18.715, de 20 de novembro
de 2018, com redagéo dada pelo Decreto Estadual n° 22.595, de 02 de fevereiro de 2024;

CONSIDERANDO a Instrugdao Normativa SAF/SEFAZ n° 21, de 29 de novembro de 2017, e alteragdes posteriores, que
estabe- lecem procedimentos para execuc¢ao de despesas mediante regime de adiantamento;

CONSIDERANDO o disposto no §4°, do artigo 75, da Lei Federal n® 14.133/2021; e

CONSIDERANDO a necessidade de melhor controle, no ambito do Poder Judiciario da Bahia, no procedimento de concesséo,
aplicagdo e comprovacgao das verbas de adiantamento;

DECIDE

Art. 1° Apenas excepcionalmente podera ser concedido adiantamento a servidor, sempre precedido do empenho na dotacéo
propria para fins de realizar despesas que nido possa subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, observando-se as
seguin- tes normas:

| - O regime de adiantamento no ambito do Tribunal de Justica do Estado da Bahia € admitido nos casos de despesas,
conforme as seguintes alineas do art. 49, da Lei Estadual n°® 2.322, de 11 de abril de 1966:

a) miudas, entendidas como tais as que, de qualquer natureza, se situem dentro no limite a ser fixado, de dois em dois anos,
em decreto governamental;

e) decorrentes de viagens, ou que tenham de ser efetuadas em lugar distante de qualquer estagao pagadora, ou no exterior;
g) com refei¢cdes e alimentagao, inclusive para sessdes de juri, quando as circunstancias nao permitirem o regime comum de
fornecimento;

h) com reparos, adaptacao e recuperacdo de bens méveis ou iméveis até o limite que for fixado em decreto do Poder
Executivo e que devera ser revisto de dois em dois anos;

Art. 2° Para a concesséao de verba de adiantamento é indispensavel:

|-solicitagdo formal do servidor beneficiario do numerario, mediante preenchimento de formulario disponivel no SEI, indicando
o dispositivo legal em que se baseia; o nome, cargo ou fungdo ocupada; o valor da importancia a receber e o fim a que se
destina;

Il- anuéncia do gestor maximo da unidade administrativa onde o servidor esta em exercicio, ou do Juiz Diretor do Férum nos
casos de servidor que esteja lotado em unidade judicial;

Ill — declaracdo emitida pelo gestor maximo da unidade administrativa onde o servidor esta em exercicio, ou do Juiz Diretor do
Forum, nos casos de servidor lotado em unidade judicial, de que o servidor ndo possui qualquer dos impedimentos previstos
no art. 12, deste Decreto;

IV — declaragéo emitida pelo Nucleo de Comprovacéo - NCAD de que o servidor ndo possui pendéncia de comprovagéo de
diarias ou de adiantamento.

Paragrafo unico. Por ocasido da concesséo de adiantamentos, deve a SEPLAN, por meio da Diretoria de Finangas, fornecer
aos servidores responsaveis orientagdo para aplicagdo, comprovagao, recolhimento do saldo néo utilizado e do sacado e nao
gasto.

Art. 3° As despesas com adiantamento serdo efetivadas por meio do Cartdo de Pagamento Corporativo, que funciona como
cartdo de débito, sendo de uso pessoal e intransferivel do beneficiario nele identificado, devendo ser utilizado, exclusivamente,
na aquisi¢cao de bens e servicos destinados ao interesse da Administracéo Publica.

Paragrafo unico. Quando o pagamento ndo puder ser realizado por meio do cartdo corporativo, o beneficiario podera efetuar
saques em espécie, até o limite de 20% do valor adiantado (incluindo-se, em qualquer caso, eventuais tarifas de saque), utili-
zando-se de terminais eletronicos.

Art. 4° Constituem-se despesas miudas de qualquer natureza aquelas que se situarem dentro do limite de até 7,5% (sete e
meio por cento) do valor estabelecido no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, atualizado
anualmente na forma do art. 182, da mesma Lei.
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§1° O limite de aplicagdo das despesas milidas devera ser obedecido para cada item de gasto, fixado na presente data em R$
940,00 (novecentos e quarenta reais), vedado o fracionamento.

§2° Entende-se como item de gasto a aquisicdo de materiais e ou servigos da mesma espécie, atualmente categorizados nos
subelementos de despesa.

§3° E vedado o fracionamento de cada item de gasto durante o periodo de aplicagéo, quando o valor ultrapassar o limite
previsto no caput.

Art. 5° A concesséao de adiantamento para a realizagdo de despesas miudas de qualquer natureza e com reparos, adaptacéo e
recuperacao de bens moveis ou imdveis, a que se referem respectivamente as alineas “a” e “h”, fica limitada a 30% (trinta por
cento) do valor estabelecido no §2°, do art. 95, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, atualizado anualmente na
forma do art. 182, da mesma Lei.

Art. 6° Entende-se como despesas decorrentes de viagens aquelas destinadas a aquisicdo de passagens, locomogéo,
inclusive aos deslocamentos na cidade de origem e de destino, bem como outros gastos que, ndo vinculados as diarias
(alimentacéo e hospedagem), devam ser realizados, impreterivelmente, em consequéncia da viagem.

§1° Considera-se deslocamento na cidade de origem o trajeto realizado para chegar e sair do local de embarque e desembar-
que, desde que atendam a finalidade do 6rgao ou entidade.

§2° Considera-se cidade de origem aquela onde o Servidor exerce suas atividades funcionais, independentemente da localiza-
¢ao da unidade gestora que custeara as despesas da viagem.

§3° As despesas que tenham de ser efetuadas distante da estagdo pagadora, ou no exterior, sdo aquelas destinadas a manu-
tencéo, operacdo de servigos ou realizagcao de missdes institucionais fora da sede que, por economicidade e decisdo da Admi-
nistracdo, devam ser realizadas no local ou na proximidade de sua ocorréncia.

Art. 7° As despesas das alineas “a” e “e”, em que haja impossibilidade justificada de emissdo de documentos habeis, cujos va-
lores ndo ultrapassem, em cada adiantamento, a metade do fixado no, §1°, art. 4°, deste Decreto, R$ 470,00 (quatrocentos e
setenta reais), deverdo ser comprovadas para fins de adiantamento mediante a apresentagéo de relacdo com a especificacéo
de cada despesa e valor, devidamente assinada pelo responsavel e atestada pelo seu superior imediato.

Paragrafo Unico. O valor maximo indicado na alinea “€” do Anexo |, destinado a despesas de viagem, ndo se aplica a
Presidéncia e a sua comitiva.

Art. 8° Na realizagdo de despesas na alinea “e” e “g”, pode-se solicitar, em um mesmo pedido de adiantamento, despesas que
envolvam até 3 (trés) dotacdes orcamentarias, procedendo-se, neste caso, o empenho para cada despesa indicada.

Paragrafo Unico. As solicitagdes indicadas na alinea “g” do Anexo |, destinadas a refeigédo e a alimentagéo do Juri, serdo reali-
zadas mediante justificativa do Magistrado, diante da impossibilidade de contratacdo dos servicos referidos pelas regras da Lei
Federal n. 14.133/2021 (Lei de Licitagdo), e devem ser apresentadas com antecedéncia minima de 08 (oito) dias uteis
anteriores a sessao.

Art. 9° A comprovagao da aplicagdo de adiantamento implica na entrega dos documentos comprobatérios da realizagdo da
des- pesa ao NCAD, devendo ser realizada em até 10 dias contados a partir do primeiro dia util seguinte a data do término do
prazo de aplicacao estabelecido no Anexo I, deste Decreto.

Paragrafo unico. A comprovagdo de adiantamento concedido a conta de mais de uma dotagdo or¢gamentaria, conforme
previsto no art. 8° deste Decreto, deve apresentar os documentos comprobatorios organizados por cada elemento de despesa,
conforme Notas de Empenho.

Art. 10. Ao servidor responsavel pela verba de adiantamento, que ndo comprovar a sua destinagdo no prazo estabelecido no
Anexo | deste Decreto, sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor concedido.

Art. 11. Os responsaveis pela aplicacéo de adiantamento, sem prejuizo da apreciagao e deliberagéo do Tribunal de Contas do
Estado - TCE, estéo sujeitos as sangdes genéricas e especificas, conforme estabelecidas nos arts. 203 e 204 da Lei 2.322/66.

Art. 12. Nao podera ser concedido adiantamento a servidor:

| - declarado em alcance;

Il - responsavel por dois adiantamentos ainda ndo comprovados;
Il - indiciado em inquérito administrativo;

IV - afastado do exercicio de suas fungdes.

Art. 13. E vedado a aplicacdo dos recursos do adiantamento com despesas de:
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| - classificagdo orgamentaria diferente daquela para a qual foi autorizada;
Il - diarias, aquisicdo de material permanente e obras.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, consideram-se obras toda construgéo, reforma, fabricagao, recuperagéo ou amplia-
¢ao, realizada por execugédo direta e indireta.

Art. 14. Para cumprimento deste Decreto, aplicam-se, no que couber, as normas estabelecidas na Instrugdo Normativa SAF/
SEFAZ n. 21/2017, que fixa procedimentos para execucédo de despesas mediante regime de adiantamento no @mbito da Admi-
nistracéo Publica do Poder Executivo Estadual.

Art. 15. Fica revogado o Decreto Judiciario n® 837, de 24 de outubro de 2024.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DA BAHIA, em 30 de setembro de 2025.

Desembargadora CYNTHIA MARIA PINA RESENDE

Presidente
ANEXO |
ALINEAS
- VALOR PRAZOS DE | PRAZOS DE
DISCRIMINACAO | 1 ix1vo APLICACAO | COMPROVACAO
A Despesas Milidas de | pg 3 763 9 90 dias 10 dias
Qualquer Natureza
Despesas de Viagem R$ 4.275,00 90 dias 10 dias
Despesas Efetuadas
E Distantes da Estagdo RS 4.275,00 90 dias 10 dias
Pagadora
Refeigdo e Alimentagdo | RS 7.126,00 90 dias 10 dias
Refeicao e Alimentagio | po 1 140 09 90 dias 10 dias
de Jari por Sessdo
Reparos Adaptagdo e
H Recuperagdo de Bens | RS 3.763,00 90 dias 10 dias
Moveis e Imoveis




