Tribunal de Justica da Bahia
il ORIENTAGAO TECNICA - DFI
Unidade Diretoria de Finangas / SEPLAN
Assunto Verificacdo da autenticidade e validade das Identificacao Versao N° de
certiddes de regularidade (fiscal, social e OT/SEPLAN/DFI/COLIQ/09 00 Folhas
trabalhista) apresentadas pelas empresas 1de4
contratadas.

Orientagdo Técnica n° 009 - DFI/SEPLAN

. OBJETIVO

Orientar e padronizar o processo de verificacdo da autenticidade e validade das certiddes de
regularidade (fiscal, social e trabalhista) apresentadas pelas empresas contratadas. A correta conducgao deste
procedimento pelas unidades gestoras e, em especial, pelos fiscais administrativos dos contratos, é uma
etapa fundamental para a seguranca e a regularidade processual e mitigar riscos para o Tribunal de Justica da
Bahia (TJBA), em alinhamento aos principios da Administragdo Publica.

1l. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de 1988 - Art. 37, caput e inciso XXI; Art. 195, § 3°.

Lei n° 14.133/2021 - Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, especialmente os artigos 68, 92, 117
e 137.

Lei n° 4.320/1964 - Dispde sobre normas gerais de direito financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Il. CONTEXTUALIZAGAO E FUNDAMENTAGAO JURIDICA

Da Manutengao das Condicoes de Habilitacao e Idoneidade

O postulado da regularidade fiscal, social, trabalhista e da idoneidade transcende a fase de habilitacao do
certame licitatorio, projetando-se como uma obrigagdo continua ao longo de toda a execugdo contratual,
conforme preceitua o art. 92, inciso XVI, da Lei n® 14.133/2021.

A situacdo de regularidade de uma pessoa juridica é, por sua natureza, dindmica e suscetivel a alteragGes. Isso
impOe a Administragdo o dever legal de fiscalizar, de forma permanente, a manutencdo das condig¢des
originalmente exigidas, nos termos do art. 117 do referido diploma legal. Nesse sentido, cada fatura
apresentada pelo contratado representa uma reafirmacdo tacita de que ele cumpre as condi¢bes de
habilitagdo, cabendo a Administracdo, por meio do fiscal, verificar ativamente essa declaragdo implicita.

E fundamental destacar que o escopo desta fiscalizacdo continua deve ser abrangente. Além da regularidade
fiscal e trabalhista, é indispensavel aferir a idoneidade da empresa, verificando a inexisténcia de san¢des que
restrinjam seu direito de licitar e contratar com o Poder PUblico. A omissdo nessa verificacdo completa expGe
a Administragdo a riscos juridicos e operacionais, comprometendo a seguranca do vinculo contratual.
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Da Necessidade de Verificagio Ativa e Sistematica

Uma gestdo diligente e proativa impde que a Administragdo ndo seja mera espectadora no recebimento de
documentos. Uma verificacdo ativa da autenticidade e vigéncia das certidGes é um passo fundamental para
elevar o nivel de seguranca e integridade dos processos de pagamento.

Nesse contexto, a implementagdo de uma rotina de verificagdo sistematica, por ocasido dos ciclos de
pagamento, emerge como um procedimento indispensavel para a mitigacdo de riscos e para a correta
aplicacdo dos recursos publicos. Este controle converte uma exigéncia estatica (a habilitacdo inicial) em um
mecanismo dindmico e continuo de gestdo contratual.

Cabe ao fiscal do contrato, portanto, verificar ativamente a manutencado dessas condi¢des, assegurando a
seguranca juridica do vinculo contratual e a conformidade dos atos de gestao.

IV. CERTIDOES NECESSARIAS AO PROCESSO DE PAGAMENTO

Para a efetiva materializacdao desse controle, recomenda-se que os fiscais de contratos e as unidades gestoras,
antes de atestarem a despesa, realizem uma verificacdo abrangente da situa¢cdo da contratada. Sugere-se a
consulta e a analise da autenticidade e vigéncia da seguinte documentacao:

o Regularidade Fiscal: Certidoes das esferas Federal, Estadual e Municipal;
e Regularidade Social: Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
e Regularidade Trabalhista: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
e Idoneidade:
© Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU);
© Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
© Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).
e Outras: Quaisquer outras certiddes ou comprovantes previstos em legislacdo especifica ou no
instrumento contratual.

A adogdo sistematica desses procedimentos fortalece os controles internos do Tribunal de Justica e resguarda
os agentes publicos envolvidos na cadeia de execu¢do da despesa, alinhando as praticas de pagamento aos
padroes de governanca e gestdo de riscos.
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V. PROCEDIMENTO PADRAO DE VERIFICA(;AO DE AUTENTICIDADE
Para garantir a uniformidade e a eficacia do controle, sugere-se os seguintes passos:

1. Recebimento e Analise Preliminar: Ao receber o processo de pagamento, o servidor responsavel
deve identificar todas as certidoes de regularidade exigidas contratualmente e legalmente (Federal,
Estadual, Municipal, FGTS, Trabalhista) e verificar se estdao dentro do prazo de validade nelas expresso.

2. Verificacao nos Portais Oficiais: A verificacdo deve ser realizada diretamente nos portais eletronicos
dos 6rgdos emissores. A andlise ndo deve se limitar a um Unico dado, devendo ser conferidos
minuciosamente os elementos que garantem a autenticidade documental a exemplo de:

e (Cddigo de Controle/Autenticidade: Codigo alfanumérico ou QR Code no portal de validagdo
correspondente.

e CNPJ e Razdo Social: Confirmar se a certiddo emitida pelo portal corresponde exatamente ao
CNPJ e a razdo social do contratado.

e Data de Emissdo e Data de Validade: Confrontar as datas do documento apresentado com as
informagdes exibidas no sistema oficial.

’

e Status da Certiddo: Verificar se o status é "Valida", "Ativa", "Regular", ou equivalente.

3. Anexacao da Prova de Verificagao: O comprovante da consulta online (seja a captura de tela da
pagina de validagdo ou o préprio documento de confirmacao gerado pelo portal) deve ser anexado ao
processo administrativo de pagamento. Este ato formaliza o cumprimento do dever do servidor, cria
um registro auditavel da diligéncia realizada e serve como evidéncia para futuras auditorias e
controles.

VI. FONTES OFICIAIS DE CONSULTA

Com o objetivo de otimizar e padronizar os procedimentos de verificacdo, a tabela a seguir consolida os links
para a consulta de autenticidade das principais certidGes. Esta é uma referéncia centralizada aos canais
oficiais mais usuais e ndo esgota todas as fontes de consulta. A iniciativa visa oferecer uma ferramenta pratica
que aumente a seguranca dos processos, minimize a ocorréncia de erros e promova a eficiéncia em todo o
Tribunal de Justica da Bahia.
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Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios https://servicos.receitafederal.gov.br/

RFB/PGFN

Federais e a Divida Ativa da Unido servico/certidoes/#/home/cnpj

https://consulta-crf.caixa.gov.br/

consultacrf/pages/

consultaEmpregador.jsf

Caixa Econ6mica

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e

Tribunal Superior | https://cndt-certidao.tst.jus.br/
do Trabalho (TST) inicio.faces

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

https://servicos.sefaz.ba.gov.br/
Certidao de Regularidade Fiscal Estadual (Bahia) SEFAZ/BA sistemas/DSCRE/Modulos/Publico/
AutenticidadeCertidao.aspx

https://

www?2.sefaz.salvador.ba.gov.br/
servico/validacao-certidao-
regularidade-fiscal

Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal (Salvador) SEFAZ/Salvador

https://portal.tcu.gov.br/carta-de-
Certiddo Negativa de Licitante Inidoneo (TCU) TCU servicos/certidoes/certidao-negativa-
de-licitante-inidoneo

Consulta CEl e CNEP - Certidao conjunta CGU CGU https://certidoes.cgu.gov.br/
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