Guia Rapido

Acesso as Audiéncias Virtuais para Usuarios Externos

audiN

AUDIENCIA INTELIGENTE

Publico-alvo: partes (autor e réu), advogados(as), representantes do
Ministério Publico e da Defensoria Publica, testemunhas
e demais participantes autorizados.




3. PASSO A PASSO DETALHADO
3.1. Acessando o portal audIN Play

Abra o navegador de internet e acesse o endereco:

audinplay.tjba.jus.br

Na tela inicial, localize o quadro “Consulta Publica”, destinado aos
usuarios externos que nao possuem login institucional do TIBA.

()
audh
Bem-vindo ao Audiéncia Inteligente

Portal de consultas de agendamentos das audiéncias

Consulta Publica Acesso ao audIN

0 acesso a0 audiN é realizado por meic do
login & senha de rede institucional do TJBA

Acessar 0 audiN

Figura 1-Tela inicial do audIN Play, com o campo de Consulta Publica.

3.2. Consultando o processo e resolvendo o captcha

- Digite o numero completo do processo no campo “Numero
do Processo” (ex.. NNNNNNNNN.AAAA.N.NN.NNNN);

- Resolva o desafio de seguranga (captcha), que pode aparecer
de duas formas: marcando a caixa “Eu sou humano” ou arras-
tando a peca para montar o quebra-cabeca;

3



https://audinplay.tjba.jus.br/

Informagdes do Processo

Numers da Pracesse

B0

Préximas Audiéncias

Data Tipo de Audiéncia S

Figura 3 - Tela de Informagdes do Processo, com os dados da audiéncia agendada.
° en o
3.4. Abrindo a sala de audiéncias

Na coluna “Ac¢des”, localize e clique no icone de seta para fora
(»), correspondente a opgao “Abrir sala de audiéncias”, confor-
me indicado na captura abaixo. Essa acao abrira a sala de espe-
ra virtual em uma nova pagina.

2,

aud

Informacdes do Processo

Reurmara co Processe

Préximas Audiéncias

oata Tipo de Audidncia Status Aches

Figura 4 — [cone “Abrir sala de audiéncias” disponivel na coluna Acées.
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3.5. Sala de espera: identificando a situacao da audiéncia

Ao abrir a sala de espera (Audiéncia Virtual), o sistema informa
automaticamente em qual das trés situagdes a audiéncia se en-
contra. E importante ler a mensagem exibida antes de qualquer
agao.

a) Audiéncia ainda nao iniciada

O sistema exibe a mensagem “Por favor, aguarde aqui. A sua
audiéncia esta agendada e ainda nao foi iniciada.” Basta per-
manecer na pagina, sem necessidade de atualizar ou fechar a
janela; o ingresso sera liberado automaticamente no horario.

) Audiéncia Virtual

o Bem-vindo(a) ao Audiéncia Virtual

Vocé esté: SALVADOR - 16° VSJE DO
CONSUMIDOR (VESPERTING)

Vocé esté aguardando o inicio da sua
audiéncia,

Confira que esteja na sala correta,
wverificando a unidade judicial e
principalmente o nimero do processo.
Por favor, aguarde aqui. A sua

audiéncia esté agendada e ainda nio
fol iniciada.

e A sua audiéncia esta proxima
O nimero do processo da sua audiéncia é Ex 2323125-34.19000.11 2222

Vocé tem um agendamento na data de hoje, aguarde o atendimento.
Hordrio da audiéncia: 09:30

A\ Atengio: caso sua audiéncia j4 tenha passado o horério previsto, aguarde
‘aqui a liberagdo para entrar na sala,

Figura 5 - Sala de espera indicando que a audiéncia ainda ndo foi iniciada.
b) Audiéncia ja iniciada
Quando a audiéncia ja comecgou, ou quando chega a sua vez

de ingressar, é exibido o botao “Entrar na audiéncia”. Clique
nele para prosseguir ao Microsoft Teams.
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(5]

*p Audiéncia Virtual

@ Bem-vindola) ac Audiéncia Virtual

Voo esti: BARREIRAS - VARA DO JURI E
EXECUGOES PENAIS

For favor, dligue na opgio “Entrar na
sudiéncia™. Sus sudisncia ji foi iniciada.

Y[y er— o

imero do processo da sua audiéncia ¢ ¢

Sua vez chegou, dlique no botdo absixa
para entrar na sala de audidncia.

Figura 6 — Sala de espera com a audiéncia jd iniciada e o botdo “Entrar na audiéncia”.

c) Audiéncia encerrada

Caso a audiéncia ja tenha sido finalizada, o sistema informa
“Essa audiéncia foi encerrada”. Se houver alguma pendéncia
relacionada a audiéncia, entre em contato diretamente com a
unidade judicial responsavel pelo processo.

€Z) Audiéncia Virtual

@ Essa audiéncia foi encerrada

0 nimero do processo dessa sua audiéncia &

Essa audiénda foi
encerrada.

A\ Atenglo: caso tenha
alguma pendéncia em
relagio a audiéncia,
deverd realizar contato
eom a unidade judicial.

Figura 7 - Mensagem exibida quando a audiéncia j& foi encerrada.




3.6. Ingressando na reuniido do Microsoft Teams
- Ao clicar em “Entrar na audiéncia”, o Microsoft Teams sera

aberto no navegador. Clique em “Permitir ao acessar o site” para
autorizar o uso da cdmera e do microfone do seu computador;

@ & teamscloudmicrosoft

teams.cloud.microsoft quer x

O usarasc

Microsoft® LifeCam CinemaTM)..

e
Selecione Permitir para concordar que o
Microsoft Teams use o microfone e a camera
em ct das e ides neste di

Microfone do Headset (Pantroni..  ~

Permitir 20 acessar o site

Quando voce fizer isso, ativaremos seus dispositivos por um momento para configurd-

Permitir desta vez. b

Nunca permitir

Figura 8 — Autorizagcdo de uso de cadmera e microfone solicitada pelo navegador.

- Na tela seguinte, digite seu nome completo no campo “Digi-
tar seu Nome” e habilite cAmera e microfone, se desejar utili-
za-los desde o inicio; em seguida, clique em “Ingressar agora”;

c A @ tamsdoudmicroson Ex* @00

Reunido do Microsoft Teams

Pigitar seu Nome

@) Audio do computador

@ - @ 3 Fivos detela de fundo (O Nao usar dudio

Figura 9 - Tela de entrada do Microsoft Teams, com identificagdo do participante.
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- Aguarde a autorizacao de entrada pelo organizador (magis-
trado(a) ou servidor(a) responsavel pela sala). A mensagem “Al-
guém permitirad sua entrada em breve” confirma que a solici-

tacao foi recebida.

[ 1}

Ola, Advogado. Alguém permitird sua entrada em breve.

Reunido do Microsoft Teams

]

Sua cimera estd sendo usada por outro aplicativo

Cancelar

Figura 10 — Sala de espera do Microsoft Teams, aguardando autorizagdo de entrada.

Dica: nunca compartilhe o link ou 0 QR Code da audiéncia com
pessoas ndo autorizadas a participar do ato processual.

3.7. Participando da audiéncia
Apods a liberagao, o participante ingressa na sala de audiéncias
e pode visualizar os demais presentes na lista de “Participan-

tes”, a direita da tela.

Participantes

[# Compartihar convite

strade (Editado) .

Magsirads Eatado)

Figura 11— Sala de audiéncia do Microsoft Teams com a lista de participantes.
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Durante a audiéncia, o(a) participante pode utilizar os seguintes re-
cursos, disponiveis na barra superior ou no painel de participantes:

- Chat: enviar mensagens de texto aos demais participantes;

- Levantar a mao: solicitar a palavra, clicando no icone “Levan-
tar”;

- Camera e Microfone: habilitar ou desabilitar a qualquer mo-
mento;

- Compartilhar tela: exibir documentos ou conteudos, quando
autorizado pelo(a) organizador(a) da audiéncia;

- Editar nome de exibic¢ao: ajustar o nome exibido na sala, quan-
do necessario;

- Fixar participante: destacar o video de um participante na
prépria tela durante um depoimento.

SOLICITANDO A PALAVRA
Clique no icone “Levantar” na barra superior. O icone de mao le-

vantada aparecerd ao lado do seu nome na lista de participantes,
sinalizando ao(a) organizador(a) que vocé deseja se manifestar.

0 uzu e & & @ 8 ~ M L a -~
o vt hoor ok Mes | Gees | Moot -
Pacticipentes x
@ Compartihar comite
Aot 1)
Magstaso(Edtace)
[ Jrecen S
© et
\e Jodo Nunes - Advo... (Editad) 1 B &
0

Figura 12 — Participante com a mdo levantada, solicitando permisséo para falar.
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EDITANDO O NOME DE EXIBICAO

Clique com o botao direito sobre o seu nome na lista de parti-
cipantes e selecione “Editar nome de exibicao” para identificar
corretamente sua fungao no processo (ex.: “Joao Nunes - Ad-
vogado Réu").

Participantes X

B2 Compartilhar convite
Apreventadores (1
9 Magestrado (Editade) *
Partxipartes [
9 Jodo Nunes - Advogado Réu(Editado)

£* Foar para mim

R Ocultar-me

& Editar nome de exibiglo

Figura 13 — Opgdo “Editar nome de exibicdo” no menu do participante.

[r—— (¢ ]

FIXANDO O DEPOIMENTO DE UM PARTICIPANTE

Clique com o botao direito sobre a imagem do participante
cujo depoimento deseja acompanhar em destaque e selecio-
ne “Fixar para mim”. Essa acao afeta apenas a sua visualizagao,
sem alterar a tela dos demais presentes.
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e & 6 0B - WM. &, @ ~

W Ao earti  hesgr  Gghe  Ma Chnen  Matore

Participantes x
[ Compartithar convite
Apresentadees (1)
e Magistrado(Editado) %
[et——
v Puticipastes 2)
9 Jobo Nunes - Advagade Réu (Editado)
e Defensoria Pibica &*

Figura 14 — Opgdo “Fixar para mim” aplicada ao video de um participante.

4. ACESSO POR DISPOSITIVOS MOVEIS
(SMARTPHONE OU TABLET)

A audiéncia também pode ser acessada por meio de smar-
tphones e tablets, utilizando o navegador do préprio aparelho
em conjunto com o aplicativo Microsoft Teams. Os passos ini-
ciais — acesso ao audIN Play, consulta ao processo, resolugcao
do captcha e abertura da sala de audiéncias — sdo os mesmos
descritos na Sec¢ao 3 deste guia (itens 3.1 a 3.4). Esta secao apre-
senta as particularidades do ingresso na reunidao do Microsoft
Teams em dispositivos Android e iOS (iPhone/iPad).

4.1. Permissoes iniciais
Ao abrir a sala de audiéncias pelo celular ou tablet, o navegador
pode exibir uma solicitagao de permissao para que o aplicativo

acesse outros dispositivos na rede local. Toque em “Permitir”
para prosseguir normalmente.
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o O #pp audienciavirtualtiba,jus br quer acessar

outros dispositivos na sua rede local

Bloquear Permitir

Figura 15 - Solicitagdo de permissdo de acesso a dispositivos da rede local.

Dica: caso nao tenha o aplicativo Microsoft Teams instalado, o
sistema oferece automaticamente a opg¢ao de baixa-lo na loja
de aplicativos do seu celular antes de ingressar na audiéncia.

4.2. Acesso em dispositivos Android
- Caso o Microsoft Teams nao esteja instalado, ao tentar acessar

a sala de audiéncia sera exibida a tela “Primeiro, vocé precisara
baixar o aplicativo”. Toque em “Obter o Teams”;
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1504 @ mean

A s teamsmicrosoftcom/dll + (@

Ingressar na reuniao
no Microsoft Teams

Primeiro, vocé precisara baixar o
aplicativo.

Ja tem o aplicativo?

Ingressar na reunido

Figura 16 — Tela inicial solicitando o download do aplicativo Microsoft Teams.

- Vocé serd direcionado a Google Play. Localize o aplicativo Mi-
crosoft Teams e toque em “Instalar”;

rGoogIe Play :a(1
« Microsoft Teams
ﬁ Microsoft Corporation
Compras nosgp
48+ o &
B mi avaliages O Classificagéo Livre O M8

SEEEN

Sobre este app >

Converse. conhega e colabore para ir mais juntos, tudo em
um lugar no Teams

Figura 17 — Pagina do Microsoft Teams na Google Play, com o botdo Instalar.
- ApOs a instalacgao, toque em “Abrir”;
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Google Play X

Microsoft Corporation

Compras no app
.

Figura 18 — Botao “Abrir” exibido apds a conclusédo da instalagdo.

* Microsoft Teams

- Ao surgirem as mensagens “Permitir que o app Teams grave
audio?” e “Permitir que o app Teams gerencie e faca chamadas
telefonicas?”, toque em “Durante o uso do app” ou em “Permitir”;

¢ .
Permitir que o app Teams grave a
irau éudpi)g“ 9 Permitir que o app Teams
gerencie e faga chamadas
telefonicas?
Durante o uso do app

Apenas esta vez Permitir

1o parmmitir Nao permitir

Figura 19 — Permissdo de gravagdo Figura 20 — Permissdo para gerenciar
de dgudio solicitada pelo Teams e fazer chamadas telefénicas.

- Pode surgir a tela de login da Microsoft (“Entrar”). Nao é necessa-
rio se autenticar: toque na seta de voltar do navegador e retorne a
pagina do audIN Play para prosseguir sem login. Quem

preferir, pode digitar seu e-mail ou telefone e tocar em “Avancar”;
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B® Microsoft
Entrar @

Use a sua conta Microsoft profissional, escolar ou
pessoal para continuar no Teams

hnsn’a o email ou numero de telefone

Participe de uma reunido com uma ID

Privacidade e cookies

Figura 21— Tela de login da Microsoft, que pode ser ignorada para acesso ¢ audiéncia.

- De volta ao audIN Play (audinplay.tjba.jus.br), digite o nUmero
do processo, clique em “Consultar” e resolva o captcha, exata-
mente como descrito nos itens 3.1 a 3.3 deste guia;

- Na tela de Informagdes do Processo, confirme os dados exi-
bidos e, no campo Ac¢des, toque em “Abrir sala de audiéncias”;

- Caso seja solicitada alguma autorizacao de acesso, toque em
“Permitir”;
- Na sala de espera, quando a audiéncia ja tiver iniciado, toque

no botao “Entrar na audiéncia”;

- Na tela de entrada do Microsoft Teams, digite seu nome com-
pleto e habilite camera e microfone, se desejar utiliza-los desde
o inicio; em seguida, toque em “Ingressar agora”; 20. Aguarde a
autorizacao de entrada pelo organizador da audiéncia;
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Figura 22 — Tela de entrada do Microsoft Teams, com identificagdo do participante.

- Aguarde a autorizacao de entrada pelo organizador da audiéncia;

Reuniso

undo

Figura 23 - Sala de espera do Microsoft Teams, aguardando autorizagdo de entrada.
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- ApOs a liberacgao, vocé estara participando normalmente da
audiéncia.

Figura 24 — Participante na sala de audiéncia pelo aplicativo Microsoft Teams (Android).

4.3. Acesso em dispositivos iOS (iPhone/iPad)

- Caso o Microsoft Teams nao esteja instalado, ao tentar acessar
a sala de audiéncia serd exibida a tela “Primeiro, vocé precisara
baixar o aplicativo”. Toque em “Obter o Teams”;

teams microsoft.com 0]

Ingressar na reunido no
Microsoft Teams

Figura 25— Tela inicial solicitando o download do aplicativo Microsoft Teams.
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- Vocé sera direcionado a App Store. Localize o aplicativo Micro-
soft Teams e togque no icone de download (nuvem com seta) ou

em “Instalar™;

Microsoft Teams

....

Novidades >

Corregtes de bugs ¢ melhorias de desempenho

Prévia

Figura 26 — Pagina do Microsoft Teams na App Store, com o icone de download.

- ApOs a instalacgao, toque em “Abrir”;

X Q)
Microsoft Teams
- | _ e
4,8 N1
TR h K

Figura 27 — Bot&o "Abrir” exibido apds a conclusdo da instalagdo.

- Ao surgir a mensagem “O app Teams deseja ter acesso ao mi-
crofone”, toque em “Permitir”;
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Liag) il -

Microsoft Teams

©.app Teams deseja ter acesso
a0 microfone. B
Iss0 permitird que vock faca |

chamadas e grave mensagens de
voz,

Nao Permitir Permitir |

EC——

Figura 28 — Permisséo de acesso ao microfone solicitada pelo Teams.

- O navegador pode perguntar se deseja abrir o aplicativo Mi-
crosoft Teams instalado; toque em “Permitir”;

& teams.microsoft.com

01sits ast tertando bl Gutro.
apicativo.

- +

Figura 29 — Confirmacgdo do navegador para abrir o aplicativo Microsoft Teams.

- Nao é necessario fazer login no Teams: caso a tela de login
seja exibida, retorne ao navegador e volte a pagina do audIN
Play para prosseguir sem autenticac¢ao;
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