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AD M I N ISTRAGAO DIRETO RIA D E COORDENAGAO DE UNIDADES DESCENTRALIZADAS

COMUNICADO AS COMARCAS DO INTERIOR
Reformulacio do fluxo de analise e liberacao de recursos financeiros

A Coordenacao de Unidades Descentralizadas — CDESC informa as Comarcas do Interior que, esta
promovendo a reformulagdo dos procedimentos de controle relacionados as solicitacdes de
descentralizagdo e liberagdo de recursos financeiros, com o objetivo de fortalecer os mecanismos de
controle interno, padronizar a instru¢do processual e conferir maior seguranca juridica e
administrativa as contratacdes realizadas pelas Unidades Gestoras.

No ambito do novo procedimento, todas as solicitagdes encaminhadas passardo por conferéncia
prévia, abrangendo, entre outros aspectos:

» aregularidade e a sufici€ncia das pegas processuais apresentadas;

* a compatibilidade do elemento de despesa indicado;

* aadequagdo dos valores solicitados;

 a correta identificagdo do processo administrativo destinado a execucdo da despesa;

* o cumprimento da documentagdo inicial previamente estabelecida no fluxo de instrugdo
processual;

* o correto preenchimento da Solicitagdo de Provisdo Or¢camentaria (SPO), sendo obrigatdria
a indicag@o do numero do processo SEI correspondente, bem como a aposi¢cdo da data e da
assinatura do responsavel pela solicitagao;

* a apresentagdo da cotacdo de precos devidamente instruida com a documentacdo de
habilitacdo da empresa cotada, contendo todos os dados cadastrais necessarios a sua
identificacdo, em conformidade com as exigéncias do fluxo processual e da legislacdo
aplicavel.

Ressalta-se que a auséncia de qualquer um dos requisitos acima impedird a conclusdo da anélise
técnica e, consequentemente, a liberacdo dos recursos, até que a instrucdo processual seja
devidamente regularizada.

Dessa forma, a liberagdo dos recursos somente serd efetivada apods a indicagdo do respectivo
processo SEI e a confirmacdo de que os autos se encontram devidamente instruidos com os
documentos preliminares exigidos, conforme orientagdes ja transmitidas pela CDESC e em
conformidade com o fluxo institucional vigente.
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Para as solicitacdes submetidas ao rito ordinario, o prazo estimado para disponibilizagao dos
recursos sera de até¢ 72 (setenta e duas) horas, contado do recebimento da demanda completa e
regularmente instruida.

Nas situagdes de natureza emergencial, devidamente justificadas, especialmente aquelas
relacionadas a realizagdo de sessdes do Tribunal do Juri, a execugdo de reparos urgentes e
inadiaveis de engenharia ou a outras ocorréncias que possam comprometer a continuidade dos
servicos ou o regular funcionamento da unidade, a andlise e a liberacdo dos recursos serao
realizadas de forma prioritaria e imediata, observada a disponibilidade orcamentaria e financeira.

A adogdo desse procedimento visa aperfeicoar o controle das despesas publicas, assegurar a correta
classificagdo or¢amentdria, reduzir inconsisténcias processuais e garantir que todas as contratagdes
atendam aos requisitos legais e documentais necessarios, inclusive para sua posterior publicagdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, quando aplicavel.

Nesse sentido, reforca-se a necessidade de que todas as Comarcas observem rigorosamente o fluxo
institucional vigente, promovendo a inclusdo, desde o inicio do processo administrativo, de toda a
documentacido obrigatéria para a instru¢do da contratagdo, evitando diligéncias, devolugdes e
atrasos na liberagao dos recursos financeiros.

Com o propodsito de auxiliar as Unidades Gestoras na correta instru¢do dos processos, sera
disponibilizado ainda hoje um minicurso contendo o passo a passo da instru¢do processual, no
qual serdo apresentados cada um dos documentos exigidos, sua finalidade, a ordem correta de
inser¢ao nos autos € as principais orientacdes para evitar inconsisténcias durante a analise técnica.

A colaboragdo das Comarcas ¢ fundamental para o fortalecimento da governanga administrativa, da
transparéncia, da conformidade das contratagdes publicas e da eficiéncia na aplicacdo dos recursos
disponibilizados pelo Tribunal de Justica do Estado da Bahia.

Atenciosamente,

Salvador, 06 de Agosto de 2026.

RUA DA SILVA MARQUES
Coordenador das Unidades Descentralizadas
Diretoria de Servigos Gerais/ Secretaria de Administragéo
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