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ATUACAO PROCESSUAL DO USUARIO COM
PERFIL ANALISTA PROCURADORIA

A atuacdo processual do usuario com perfil Analista Procuradoria se assemelha a do Procurador,
diferenciando-se apenas quanto a alguns pontos especificos.

Sua atuacdo sempre estard relacionada ao usuario com perfil Procurador ao qual ele deve estar
associado.

Desta forma, o analista tem acesso e permissao apenas para movimentar os processos sob a
responsabilidade desse procurador, sendo que todas as peti¢cbes e movimentagdes preparadas
por ele ja sairdo em nome do procurador associado.

Peticionamento inicial realizado pelo Analista

A atividade de peticionamento inicial somente podera ser realizada pelo usuario com perfil
Analista Procuradoria se, no momento de seu cadastro, o Procurador-Chefe ou Gerente
Procuradoria tiver atribuido esta atividade, conforme consta na apostila “Cadastro de Usuarios —
Parte II”.

Para realizar a distribuicdo do processo, o Analista deve buscar e acessar a pagina “Peticdo
Inicial” pelo menu lateral.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual

Petigdo Inicial

Descri¢cdo da imagem: item “Peticdo Inicial” exibido no menu lateral.

Na tela “Peticionamento Eletronico (1 de 5) — Informagoes do processo” sera exibido um novo
campo (ndo exibido para usuarios com perfil Procurador), por meio do qual o analista deve
definir qual procurador estd peticionando. Dentre as opg¢les, o sistema exibe todos os
procuradores ao qual o analista estd associado.
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Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagoes do processo
Informages do processo. t

Apoa par Inteligéncia Artificial @

Informacoes Preliminares

Desefo entrar com a aho em: Valor da Causa: (RS) (Somwe rirmaroy)

Rito: Mo se aphica [ valor de Algada

R ROINAR UM Preparar distribuleio para:
reac |

Classe process usal;
Hivel de Sigilo do Processe:

Descri¢cdo da imagem: janela de etapa 1 do peticionamento eletrdnico, destaque ao campo editdvel “Preparar
distribuigdo para”.

As demais etapas seguem os mesmos moldes descritos na apostila “Peticionamento Inicial”.

Na ultima etapa do peticionamento, o Analista podera finalizar o peticionamento e distribuir o
processo, clicando no botdo “Finalizar” ou preparar a movimentacdo para posterior distribuicao
pelo Procurador. Neste caso, ao invés de clicar em “Finalizar”, deve acionar o botdo “Preparar
para Procurador”.

|Feticiunamemu Eletrénico (5 de 5) - Dncumenl.csj @

Documerias

i)
Informagoes Adicionais

Riausr [rioridace e rasnagns - Doasia (rase Egui LamenaiiAnieciped o i Tolela R Pricnidade TR il

Feques prioridaecs de ramitaghs - Pessos oom deficéncia Requer priorklade de tramiteglo - Crisnga & Adolescenie PrOCES 50 OO eSS sirady na LE!

Descricdo da imagem: tela de etapa 5 do peticionamento eletrénico com destaque aos botdes “Preparar para
Procurador” e “Finalizar”.

Ao optar por preparar o peticionamento pelo procurador, as informagdes ficardo salvas e serdo

exibidas na secdo “PeticOoes Iniciais Pendentes de Distribuicdo”, localizada no Painel do
Procurador e do Analista.

Peticionamento intermediario realizado pelo Analista
O peticionamento intermediario realizado pelo Analista ocorre da mesma forma que o do
Procurador, sendo a Unica diferenca a destinacdo da peticdo, uma vez que para o analista hd a

opc¢ao dele mesmo peticionar no processo ou preparar a peticao para o procurador peticionar
posteriormente.
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Movimentagio Processual (@]
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Tipa Listar Todgs  Sigiko: [ Sem Sigile (Nivel 0) -

COnfimar seiegin da acumenios
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Descri¢do da imagem: tela “Movimentagdo Processual” com destaque aos botdes “Peticionar” e “Preparar
Movimentagdo”.

As peticOes preparadas ficam disponiveis no Painel do Analista e no Painel do Procurador, na
secdo “Movimentagoes Pendentes”.

Painel do Analista

# Total de processos por precurador

# Petigdes Iniciais pendentes de distribuicio

~ Movimentagbes pendentes

Tipa Quantidade de processos

Movimentagbes pendentes

Descri¢cdo da imagem: tela do Painel do Analista com destaque a se¢do “Movimentac¢des pendentes”.

ATUACAO PROCESSUAL DO ASSISTENTE DO
PROCURADOR

A atuacdo do Assistente Procurador é semelhante a do Analista Procuradoria e se diferencia
apenas com relacdo a alguns pontos especificos.

Assim como o analista, sua atuacdo estard sempre relacionada ao procurador ao qual esta
associado e todas as petigdes/movimentacdes que ele preparar serdo em nome desse
procurador. Exatamente por isso, ele sé6 tem permissdo para movimentar os processos sob a
responsabilidade do procurador associado.

ATUACAO PROCESSUAL DO ANALISTA E DO ASSISTENTE | Eproc para Ministério PUblico e Defensoria Publica




Preparacao de processos para distribuicao
O assistente ndo pode realizar o peticionamento inicial, mas pode preparar a distribuicao para
gue o procurador distribua posteriormente.

Para isso, deve buscar e acessar a pagina “Peti¢ao Inicial” pelo menu lateral.

Menu Textual

Peti¢ao Inicial

Descrigdo da imagem: item “Peticdo Inicial” exibido no menu lateral.

Na tela “Peticionamento Eletronico (1 de 5) — Informagdes do processo”, serd exibido um novo
campo (ndo exibido para usuarios com perfil Procurador), por meio do qual o analista deve
definir qual procurador estd peticionando. Dentre as opc¢les, o sistema exibe todos os
procuradores ao qual o analista esta associado.

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagoes do processo @
Informagies do processo. A
Apoia por Inteligéncia Artificial @
Informagdes Preliminares
Desepo entrar com a G40 em: Valor da Causa: (RS) sommee rirmros)
Rt Mo se aplica | Valor de Algada
RITO ORDINAR hd Preparar distribuigso para:
Area: |
Classe processual:
Niwed de Sigila do Processo:

Descricdo da imagem: tela de etapa 1 do peticionamento eletrénico com destaque ao campo editavel “Preparar
distribuicdo para”.

As demais etapas seguem os mesmos moldes descritos na apostila “Peticionamento Inicial”.

Preenchidas todas as informacdes, na ultima etapa, apds inclusdo ou digitacdo dos documentos,
o assistente deve clicar em “Preparar para Procurador”.

Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos

Docemenian

-
L=}

Inkermaches Adicionale
Roefp P00 dade Of Wanlaga0 - Do b s Rz Lifanad (RaTlecifad i dé Tuiela RO BTRCZa3E O I

Requer pricidade de wamitaglo - Pessoa com defciéncia Reqeer priovidade de iramitagbo - Crianga e Adolescente PIOCEssD o

Descrigdo da imagem: tela de etapa 5 do peticionamento eletrénico com destaque ao botdo “Preparar para
Procurador”.
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O sistema exibe uma janela para confirmacdo das informacdes. Para finalizar, clicar no botdo
“Confirmar preparagao”, localizado no final da pagina.

As informacg0es ficardo salvas e ficardo disponiveis na secao “Peti¢Oes iniciais Preparadas”, no

Painel do Assistente e na acdao “Peticoes Iniciais pendentes de distribuicdao”, no Painel do
Procurador.

Painel do Assistente Procurador €]

 Total de processas por procurador

Tipa Quantidade de processos

+ Movimentagdes pendentes

Descri¢cdao da imagem: tela do Painel do Assistente Procurador com destaque a seg¢do “Peti¢des Iniciais Preparadas”.

Preparacao de movimentacao intermediaria

Para que o Assistente prepare uma movimentacdo para um processo ja distribuido, o assistente
deve acessar o processo clicar em “Preparar Movimentag¢ao”, na aba “A¢oes”.

¥ Filtras - a

Descrigcdao da imagem: capa do processo com destaque a segao “Ac¢des” e ao botdo “Preparar Movimentagdo”.

O procedimento segue o0s mesmos moldes descritos na apostila “Peticionamento

7

Intermedidrio”. A Unica diferenca é que, ao Assistente é permitido apenas preparar a
movimentacdo, por meio do botdo correlato.

Movimentagao Processual @
Assunio Auior [

ProCKasG: T00GIEI-20.2024.5: 13,002 [ VISCONDE SABUGD DE SAEUGOIA HOGWARTS ESCOL

Juizo: BHE 1° VFe.TrM J
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[PETICAD Listar Todeg
- ATENG A

TOCU A0
03 5 caixa de selegio abaine 6 8 pelichy apreseniads destinar-o9 8o aio precessusl gue tor decomanis da indmacio

prazc sard fechado aubomatic amenss
para contramazdaes + peticlio de contramazées (o prazo serd fechads)

ue 3 cama de sebegBo sbaixo 22 & pebgio sdo for decoments da infmagio
0 praze contingard abano.
Ex aiimaghe DafR CONTAMAzEes + pelicho 08 CHNCIA S IBAUNCIS (0 DIEZ0 B30 38 fBCha o

Selecione ofs| prazo|s] & serfem) fechado|s) [JPCIORALYL

Descri¢cdo da imagem: tela “Movimentagdo Processual” com destaque ao campo “Evento a ser langcado”, a caixa de
selecdo “Selecione os prazos a serem fechados” e ao botdo “Preparar Movimentag&o”.
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Ao clicar em “Preparar Movimentag¢do” sera aberta uma nova janela para a indicacdo do
procurador.

Preparar Movimentacao @

Atencho: “préparar movimentacio™ ndo implica no pelicionamento o qual deverd ser ser realizad
Procurador/Advogado indicado.
Preparar movimentagio para:

Descri¢cdo da imagem: janela “Preparar Movimentag¢do” com destaque ao campo editavel “Preparar movimentagdo
para” e ao botdo “Preparar Movimentagao”.

As peticOes intermedidrias preparadas ficardo disponiveis na aba “Movimenta¢6es Pendentes”
tanto no Painel do Assistente quanto no do Procurador.
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