
 
  



2024    RELATÓRIO DE INSPEÇÃO  /  DIRETORIA DE DISTRIBUIÇÃO 
 

2 
 

V 

RELATÓRIO DE INSPEÇÃO 
REALIZADA NA DIRETORIA DE DISTRIBUIÇÃO DO 2º GRAU 

COMARCA DE SALVADOR 
 

UNIDADE 

Diretoria de Distribuição do 2º Grau – DD2G 

ENDEREÇO 

Sede do Tribunal de Justiça do Estado da Bahia, térreo do Prédio Anexo I, 

5ª Av. do CAB, n. 560, Salvador/BA - CEP 41745-971 

Tel. (71) 3372-5255/5632/5214 

E-MAIL 
distribuicao2grau@tjba.jus.br 

PERÍODO DA 
INSPEÇÃO 

21 de maio a 07 de junho de 2024 

DISCIPLINA 

Portaria VP1 n. 20/2024-CG, 14/05/2024 

Edital n. 01/2024, 15/05/2024 

EQUIPE DE INSPEÇÃO 
 

Des. João Bôsco de Oliveira Seixas, 1º Vice-Presidente  
Humberto Nogueira, Juiz Assessor da 1ª Vice-Presidência 

Paula Barreto Rios, Chefe de Gabinete da 1ª Vice-Presidência 
Luciana Gondim Ávila Santos, Assessora Administrativa da 1ª Vice-Presidência 

  

V 



 DIRETORIA DE DISTRIBUIÇÃO  /  RELATÓRIO DE INSPEÇÃO 2024 
 

3 
 

SUMÁRIO 

 

1.  INTRODUÇÃO ............................................................................................... 06 

2.  DESENVOLVIMENTO ..................................................................................... 07 

2.1  Atribuições da DD2G ............................................................................... 07 

2.2  Estrutura Física  ...................................................................................... 08 

2.3  Móveis e equipamentos  .......................................................................... 11 

2.4  Quadro de pessoal  ................................................................................. 12 

a) Chefia e Supervisão ........................................................................... 12 

b) Cargo Comissionado ......................................................................... 13 

c) Servidores Efetivos ............................................................................ 13 

d) Terceirizados  .................................................................................... 14 

e) Estagiários  ....................................................................................... 14 

f) Gráfico de Servidores ........................................................................ 15 

g) Entrevista com Colaboradores ........................................................... 15 

h) Controle de Frequência ..................................................................... 18 

i) Controle de Produtividade dos servidores .......................................... 18 

2.5  Livros e Pastas Específicas .................................................................... 20 

2.6  Sistemas utilizados ............................................................................... 21 

a) PJe 1º e 2º Grau ................................................................................. 21 



2024    RELATÓRIO DE INSPEÇÃO  /  DIRETORIA DE DISTRIBUIÇÃO 
 

4 
 

b) Sistema de Acompanhamento Judicial - SAJ ....................................... 21 

c) SIGA .... ............................................................................................. 21 

d) Malote Digital .................................................................................... 22 

e) GEFRE ............................................................................................... 22 

f) PSYCHE ............................................................................................ 22 

g) Sistema de Linha Sucessória - SLS ..................................................... 23 

h) EXAUDI ............................................................................................. 23 

2.7  Usuários do Sistema – Nomes e perfis...................................................... 24 

2.8  Rotinas Internas ...................................................................................... 27 

2.8.1 Tombamento e cadastramento ...................................................... 27 

2.8.2  Triagem ........................................................................................ 27 

2.8.3 Prevenção ..................................................................................... 27 

2.9 Prazos .  ................................................................................................... 28 

2.10 Estatística de Distribuição ...................................................................... 33 

2.11 Controles de Distribuição de Processos ................................................. 35 

2.12 DD2G - ARQUIVO ................................................................................... 36 

2.12.1 Visão geral das instalações .......................................................... 37 

2.12.2 Quadro de Pessoal ...................................................................... 37 

3. CONSIDERAÇÕES FINAIS E RECOMENDAÇÕES .............................................. 38 

3.1  Recomendações – patrimônio/instalações ............................................... 38 



 DIRETORIA DE DISTRIBUIÇÃO  /  RELATÓRIO DE INSPEÇÃO 2024 
 

5 
 

3.2  Recomendações - pessoal ...................................................................... 39 

3.3  Recomendações - rotinas ........................................................................ 39 

3.4 Recomendações - segurança ................................................................... 40 

3.5 Recomendações - publicidade ................................................................. 41 

4. DOCUMENTOS .............................................................................................. 42 

4.1 Portaria VP1 n. 20/2024-CG ...................................................................... 42 

4.2 Edital n. 01/2024 ...................................................................................... 43 

4.3 Termo de Abertura ................................................................................... 44 

4.4 Termo de Encerramento ........................................................................... 46 

4.5 Quadro de Pessoal da DD2G .................................................................... 48 

4.6 Inventário de bens móveis ........................................................................ 52 

4.6.1. . EGBA .......................................................................................... 52 

4.6.2. . Diretoria Fórum Ruy Barbosa ....................................................... 53 

4.6.3. . TJBA ............................................................................................ 59 

4.7 Ofício VP1 nº 104/2024-CG  ..................................................................... 76 

4.8 Ofício VP1 n° 103/2024-CG ...................................................................... 77 

4.9 Ordem de Serviço VP1 n° 01/2024-DD2G .................................................. 78 

 

  



2024    RELATÓRIO DE INSPEÇÃO  /  DIRETORIA DE DISTRIBUIÇÃO 
 

6 
 

 

 A 1ª Vice-Presidência do Tribunal de Justiça do Estado da Bahia tem como uma 

de suas atribuições institucionais administrar a Diretoria de Distribuição do 2º Grau – 

DD2G, cujas atribuições estão consignadas no art. 163, do Regimento dos Órgãos 

Auxiliares e de Apoio Técnico Administrativo da Justiça e no Regimento Interno do Tribunal 

de Justiça do Estado da Bahia.  

Através da Portaria n. VP1 20/2024-CG, de 13/05/2024, publicada no DJe do dia 14 

de maio de 2024, o Excelentíssimo Desembargador João Bôsco de Oliveira Seixas, 1º Vice-

Presidente, determinou a realização de inspeção no âmbito da Diretoria de Distribuição 

do 2º Grau, com a finalidade de identificar e examinar as rotinas de trabalho; sua 

adequação às normas legais e regimentais; verificar os fluxos processuais no Sistema PJe; 

verificar o Malote Digital, Sistema SIGA e Sistema GEFRE; investigar o cumprimento dos 

prazos e a regularidade da distribuição; examinar os livros e pastas de arquivo; aferir a 

adequação do quadro de pessoal; identificar os usuários com perfil de distribuição e 

conferir as instalações, mobiliário e demais equipamentos. 

Em atenção à referida Portaria, foi publicado, no DJe de 15/05/2024, o Edital nº 

01/2024, subscrito pelo Juiz Assessor, Bel. Humberto Nogueira, noticiando a realização 

da inspeção, para o período de 21/05/2024 a 07/06/2024, a fim de dar conhecimento às 

partes, advogados, Ministério Público, Procuradoria Geral do Estado e Defensoria Pública, 

além da OAB. 
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2.1 Atribuições da DD2G 

A Diretoria de Distribuição do 2º Grau realiza a distribuição de processos judiciais 

no âmbito do 2º Grau, bem como é responsável pela comunicação com as diversas 

unidades judiciárias do 1º Grau e órgãos externos (Ministério Público, Defensoria Pública 

e as diversas Procuradorias), em relação à assuntos voltados à distribuição de processos 

ou emissão de certidão sobre o tema. O setor ainda é o responsável pelo arquivamento 

dos feitos julgados originariamente pelo Tribunal de Justiça. 

Compete à Diretoria de Distribuição do 2º Grau, nos termos dos artigos 163 e 164 

da Resolução TJBA nº 05/2013 (Regimento dos Órgãos Auxiliares e de Apoio Técnico 

Administrativo da Justiça), alterada pela Resolução TJBA nº 05/2019: I -gerenciar as 

atividades relacionadas ao cadastramento, ao exame de prevenção e à distribuição e 

redistribuição de processos judiciais na segunda instância, observadas as regras de 

competência estabelecidas na legislação e no Regimento Interno deste Tribunal; II - 

cumprir as diligências de caráter administrativo relacionadas à distribuição no 2º Grau; III 

- gerenciar os servidores, terceirizados e estagiários, verificando sua frequência e o 

cumprimento de escalas de férias e de licenças; IV - elaborar e encaminhar à 1ª Vice-

Presidência, até o dia 02 de cada mês, relatório mensal do quantitativo de processos 

distribuídos e redistribuídos pela Diretoria, além do quantitativo de cancelamentos de 

distribuição formalizados; V - elaborar e encaminhar à 1ª Vice-Presidência, até o dia 02 de 

cada mês, relatório mensal atualizado dos usuários internos dos sistemas judiciais da 

Diretoria, com os respectivos perfis de acesso; VI - coordenar a remessa e recebimento 

dos autos físicos baixados aos juízos de origem, encaminhados ao Ministério Público, 
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Defensoria Pública, Procuradoria do Estado e a outros Órgãos internos e externos deste 

Poder; VII - arquivar e desarquivar processo físicos de competência originária do Tribunal 

por encaminhamento ou solicitação dos Órgãos Julgadores; VIII - fornecer certidão de 

distribuição para fins cíveis, criminais e eleitorais de processos no âmbito do 2º Grau, 

quando inviável a sua emissão eletrônica pelo portal, nos termos da norma reguladora; IX 

- preencher e encaminhar à Coordenação de Sistemas, mediante a publicação do ato 

respectivo no Diário da Justiça Eletrônico, os formulários destinados à inclusão e exclusão 

de Magistrado nos sistemas judiciais; X - executar outras ações e atividades concernentes 

à sua natureza e determinadas pela 1ª Vice-Presidência. 

 

2.2 Estrutura Física 

A Diretoria de Distribuição de 2º Grau fica localizada no Anexo I, térreo, sala 001, 

ao lado da Biblioteca, na sede do Tribunal de Justiça do Estado da Bahia. 

O setor possui: 

• 01 (uma) sala para a Chefia e reuniões; 

• 01 (uma) sala para a Supervisão Geral; 

• 01 (uma) sala para o Tombamento; 

• 01 (uma) sala para o Protocolo, Cadastramento, Prevenção e Distribuição; 

• 01 (uma) recepção; 

• 01 (um) arquivo;  

• 01 (uma) copa. 

Saliente-se que, no mês de junho/2022, as instalações físicas passaram por 
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reforma e foi feita nova pintura e modificação no layout do setor, tornando-o mais 

adequado às atividades e otimizando seus espaços. 

Quanto ao mobiliário/utensílios: foram substituídas 10 (dez) cadeiras de uso dos 

Analistas da Unidade, pedidas através do GEAFIN da 1ª Vice-Presidência, e outras 20 

(vinte) cadeiras foram devidamente higienizadas para o uso.  

Quanto aos equipamentos inservíveis e obsoletos: foi efetuado levantamento com 

segregação, baixa e devolução de equipamentos diversos pela unidade durante o ano de 

2023.  

Foram substituídos 08 (oito) desktops, em duas oportunidades distintas (janeiro e 

fevereiro de 2023). Após, já no ano de 2024, houve a substituição integral de todos os 

computadores da unidade como forma de preservar a segurança digital e otimizar os 

trabalhos. 

Quanto ao problema de constantes quedas da rede de internet nº 01 que serve à 

Unidade, foi realizada intervenção técnica, mediante os chamados nº 2709368; 2711538; 

2713480; 2717153. A questão restou solucionada com a passagem de novo cabo de fibra 

ótica para interligar diretamente a mencionada rede com o tronco principal. 
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2.3. Móveis e Equipamentos 

Durante a inspeção, constatou-se que a Diretoria de Distribuição do 2º Grau 

possui aproximadamente 45 computadores, pelo menos 45 estações de trabalho com 

mesas e cadeiras, 02 mesas grandes na copa, 05 frigobares, 01 geladeira grande, 02 

micro-ondas, 02 bebedouros, 06 impressoras, 01 mesa redonda para reunião, atendendo 

aos 42 servidores da unidade. 

Pelo Diretor da Distribuição, foi constatado que a estrutura física é suficiente, mas 

que seria recomendável uma reorganização do setor, para melhor aproveitamento dos 

espaços, demonstrando interesse em transformar a sala em que hoje funciona o 

tombamento em sala de treinamento/reunião, necessitando da aprovação e projeto do 

Departamento de Engenharia e Arquitetura. 

Analisado o requerimento pela 1ª Vice-Presidência, constatou-se que, além a 

reorganização pretendida, também é possível proceder à retirada dos arquivos de 

processos físicos que ainda permanecem no setor, bem como carrinhos de deslocamento 

de processos, o que traria ainda mais espaço para uma nova arrumação das estações de 

trabalho. 

A 1ª Vice-Presidência se comprometeu a verificar a possibilidade efetiva da 

realização de tais mudanças no setor.   

Além do ora relatado, o Diretor da Distribuição informa que houve higienização de 

20 cadeiras do setor e troca de 10 cadeiras, além da troca total dos computadores, o que 

permitiu a otimização dos trabalhos e uma maior segurança digital.  
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2.4 Quadro de Pessoal 

a) Chefia e Supervisão 

A Direção do setor é exercida, hierarquicamente, por um Diretor e quatro 

Supervisores, todos indicados pela 1ª Vice-Presidência, cujas competências têm caráter 

executivo, cabendo-lhes a operacionalização técnica e administrativa de todos os temas 

afetos à distribuição de processos no 2º grau, em consonância com os artigos 163 e 164 

da Resolução TJBA nº 05/2013 (Regimento dos Órgãos Auxiliares e de Apoio Técnico 

Administrativo da Justiça), alterada pela Resolução TJBA nº 05/2019. 

A Diretoria da DD2G é atualmente exercida pelo Bel. Antônio Lenine dos Santos, 

símbolo TJ-FC2, e a Supervisão Geral pelo Bel. Charles Barbosa Requião, símbolo TJ-FC3. 

Além disso, conta com a Supervisão da Triagem, exercida, até dia 18/06/2024, por Miccela 

Costa Delgado (substituída, no mesmo dia 18/06/2024, por Amanda de Carvalho Borges); 

Supervisão da Prevenção, exercida pelo Bel. João Ranulfo de Oliveira Neto Júnior e a 

Supervisão do Tombamento, exercida pela Bela. Fabiana Erudilho Ribeiro Coelho, todos 

símbolos TJ-FC3.  
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b) Cargos Comissionados 

Além dos cargos comissionados de supervisão já mencionados, a DD2G ainda 

conta com mais 03 cargos comissionados, sendo um Chefe de Serviço, símbolo TJ-FC4, e 

dois Chefes de Unidade, símbolo TJ-FC6, atualmente tendo sua atuação na triagem e na 

prevenção, respectivamente.  

Deve ser destacado que, logo após o encerramento da instrução, houve uma 

reestruturação na DD2G, ingressando, no quadro da unidade, no dia 18/06/2024, Thaise 

Eduarda Santana Araújo, para exercer o cargo em comissão de Chefe de Unidade, símbolo 

TJ-FC-6. No mesmo dia 18, a Supervisão de Triagem passou a ser exercida por Amanda de 

Carvalho Borges. 

 

c) Servidores Efetivos 

A Distribuição do 2º Grau, quando da finalização da inspeção (07/06/2024) 

possuía ainda 18  (dezoito) servidores efetivos, mas, no dia 19/06/2024, um dos servidores 

efetivos, Moacir Calazans Fonseca foi designado, pela Presidência,  para ter exercício no 

Centro Judiciário de Solução Consensual de Conflitos das Varas de Família e Sucessões 

da Comarca de Salvador. Assim, a DD2G ficou com 17 (dezessete) servidores efetivos, 

sendo que 15 (quinze) estão lotados na sede do Tribunal de Justiça e 02 (dois) na sede da 

EGBA, arquivo.  

Nota-se que muitos servidores efetivos já possuem bastante tempo no setor, 

existem servidores com mais de 20 anos de trabalho, lotados na DD2G e sempre relatando 

o bom ambiente de trabalho e relação harmoniosa dentro da unidade.  



2024    RELATÓRIO DE INSPEÇÃO  /  DIRETORIA DE DISTRIBUIÇÃO 
 

14 
 

Pontua-se que, após o fechamento do posto Fórum em 2023, os dois servidores 

efetivos que ficavam lotados lá, foram aproveitados na DD2G. 

 

d) Terceirizados 

Hoje, a unidade conta com 11 (onze) colaboradores terceirizados, todos 

integrantes da equipe de triagem e balcão, atualmente vinculados à empresa Servit. Os 

terceirizados cumprem carga horária de 8h diárias, assinando folha de frequência ou 

batendo ponto através de aplicativo de celular para comprovação de horas trabalhadas.  

Houve mudança na empresa que gerencia os contratos terceirizados durante o 

ano de 2024 no Tribunal de Justiça, o que acarretou alguns problemas com os pagamentos 

dos salários dos servidores terceirizados, mas regularizado após a assunção pela nova 

empresa.  

 

e) Estagiários 

Existem, atualmente, 04 (quatro) estagiários integrando o setor, 1 (um) de nível 

médio, que fica no balcão e lida com os atendimentos ao público, e 3 (três) estagiários de 

graduação que realizam o trabalho de triagem de processos. Todos os estagiários 

possuem carga horária de 04h diárias. 
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f) Gráfico de Servidores  

 

 

 

 

 

 

 

 

g) Entrevista com Colaboradores 

Durante a inspeção, foram realizadas entrevistas com alguns servidores do setor, 

escolhidos aleatoriamente dentre efetivos, terceirizados, comissionados e estagiários, 

além dos supervisores. O último entrevistado foi o Diretor do setor.  

O objetivo era entender como era a rotina da unidade a partir de diversos pontos 

de vista, como se dava a distribuição de tarefas, cumprimento de prazos, relação entre 

colegas e chefias, na intenção de deixar o entrevistado a vontade para relatar o 

entendesse necessário. 

Constatou-se que todos os colaboradores entrevistados relatam um bom clima 

para se trabalhar na unidade, contando com uma equipe harmoniosa e bem entrosada. 

Ninguém relatou problemas de clima ou de convivência no setor, o que leva a crer que há 

uma boa gestão na DD2G, seja em relação às rotinas de trabalho, seja em relação à 

convivência entre as pessoas.  
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Quanto as instalações e equipamentos, todos relatam estar satisfeitos com os 

equipamentos, informando que os computadores, mesas, cadeiras, aparelhos de ar-

condicionado e instalações da copa são satisfatórios, tendo os computadores e cadeiras 

sido trocados recentemente para melhoria do serviço.  

Ademais, quanto ao sistema mais utilizado pela DD2G, o Processo Judicial 

Eletrônico – PJe, todos os servidores relataram constantes instabilidades, o que por vezes 

ocasiona o atraso na liberação dos processos e até interrupção dos trabalhos. Este ponto, 

em específico, é considerado prioritário para resolução pela 1ª Vice-Presidência, que tem 

trabalhado ativamente junto a SETIM/DMO/CSJUD para aperfeiçoar, cada vez mais, o 

sistema.  

Questionados acerca da liderança imediata (supervisores) e do Diretor da 

Distribuição, todos os servidores relataram boa convivência, recebendo o auxílio das 

lideranças quando necessário, demonstrando sintonia entre os diversos atores da 

unidade, o que faz com que o trabalho possa fluir de forma mais leve e assertiva.  

Além disso, todos os servidores do setor aferem frequência através de ponto 

eletrônico biométrico ou assinatura em folha de frequência, no caso dos terceirizados, em 

virtude da mudança recente da empresa responsável e exercem cargas horárias 

compatíveis com os cargos, cumprindo os efetivos 6h/7h diárias, os terceirizados e 

comissionados 8h diárias e os estagiários 4h diárias.    

Foram entrevistados os seguintes servidores:  

• O Supervisor da Prevenção, João Ranulfo de Oliveira Neto Júnior, que é 

servidor comissionado e está há 09 anos e 02 meses no setor;  
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• A Supervisora da Triagem (à época da inspeção), Miccella Costa Delgado, 

que é servidora comissionada e está há 02 anos e 04 meses no setor; 

• A Supervisora do Tombamento, Fabiana Erudilho Ribeiro Coelho, que é 

servidora comissionada e está há 02 anos e 04 meses no setor; 

• Juvenal Ataíde da Silva Neto, servidor efetivo da equipe da triagem, com 

aproximadamente 10 anos na unidade; 

• Elaine da Silva dos Santos, servidora terceirizada da equipe da triagem, 

com 04 anos e meio na unidade; 

• Albino Gabriel Cajahyba, servidor efetivo da equipe da prevenção, com 24 

anos no setor; 

• Elton Ramos Santos Sena, servidor efetivo da equipe da prevenção, com 01 

ano e 04 meses no setor; 

• Kamila Portinho Borges, servidora efetiva que trabalha no apoio aos 

processos que vem das Câmaras, com 01 ano e 03 meses na unidade; 

• Myrela Baraúnas Rodrigues dos Reis, servidora terceirizada da equipe do 

tombamento, com 05 anos no setor; 

• Rogéria Pires Jambeiro, servidora terceirizada que trabalha no balcão com 

atendimento ao público em geral, com 10 anos no setor; 

• Yago Reis Moura Cezimbra, estagiário de graduação, com 01 ano e 05 

meses no setor.  

• Antônio Lenine dos Santos, Diretor da unidade. 

Especificamente no que tange às entrevistas com os supervisores, todos 

relataram estarem satisfeitos com suas respectivas equipes, sendo cumpridos todos os 

prazos e metas estabelecidas e tendo boa interação com o restante do setor. Todos estão 

cientes da produtividade das equipes e do bom desempenho da unidade.  
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h) Controle de frequência 

O controle de frequência é aferido por meio de ponto eletrônico biométrico, 

computado e gerenciado através do sistema GEFRE. Todos os servidores efetivos e 

comissionados possuem acesso ao sistema, e o Diretor da Distribuição utiliza-o para 

abono de faltas, recebimento de atestados médicos, controle de banco de horas, etc. 

Quanto aos servidores terceirizados, atualmente, foi referenciado que todos 

assinam folha de frequência ou batem ponto utilizando aplicativo de celular, tendo em 

vista a recente mudança de empresa terceirizada contratada pelo Tribunal de Justiça para 

gerenciar tais contratos.  

Os estagiários têm a sua frequência controlada por folha de frequência assinada 

por eles, a gerência dos seus contratos é realizada pela Coordenação de Desenvolvimento 

Organizacional e de Pessoas – CODES. 

 

i) Controle de produtividade dos servidores 

O Diretor da Distribuição do 2º Grau recebe, ao final de cada dia, planilha com os 

processos feitos por cada servidor da triagem, tombamento e prevenção, de forma a ter 

um controle maior sobre a produtividade das equipes.  

Com base nesses números apresentados pelo Diretor da DD2G, o Juiz Assessor 

da 1ª Vice-Presidência, Dr. Humberto Nogueira, conversou com as equipes e 

individualmente com cada servidor, sobre a produtividade, parabenizando as equipes 

pelo bom trabalho desenvolvido e solicitando a continuação dos bons préstimos do setor 

para que os prazos continuem sendo cumpridos.  
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Também houve conversas individuais com os servidores que possuem a 

produtividade abaixo do esperado, para que se compreendesse se haveria alguma 

dificuldade no serviço e se seria necessário nova capacitação ou auxílio externo. Todas as 

conversas foram proveitosas, de modo a se perceber as dificuldades de cada colaborador 

e buscar sanar as demandas por eles apresentadas.  

Ponto importante a ser destacado é o Programa de Incentivo à Produtividade (PIP), 

implementado pelo Diretor da Distribuição entre março e abril de 2023, em que há a 

análise do fluxo de processos do setor e da produtividade do servidor, programa este 

considerado indispensável para a fluidez dos trabalhos, sobretudo de triagem e 

prevenção, eis que esta depende daquela.  

Para servidores em teletrabalho, há uma meta diferenciada, a maior, conforme 

regulamentação do próprio regime de teletrabalho.  

Especificamente em relação ao setor de tombamento, não há uma produtividade 

mínima exigida, mas, realizados os trabalhos, os servidores passam a fazer triagem de 

processos. 

Em relação ao balcão de atendimento, a regra é que todas as demandas que 

chegam no balcão, sejam virtuais ou presenciais, devem ser totalmente resolvidas no dia. 

As práticas desenvolvidas, segundo se pôde perceber nas entrevistas com os 

servidores, pareceu positiva, estimulando o setor a buscar sempre uma melhora na sua 

produtividade, o que tem otimizado os trabalhos da Distribuição. 

De um modo geral, observou-se que a produtividade do setor é bastante 

satisfatória, sendo cumpridos todos os prazos estabelecidos no regimento e sempre 

mantendo os fluxos da unidade em ordem e com quantidade baixa de processos.  
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2.5 Livros e Pastas Específicas  

O Diretor da Distribuição informou que os livros e pastas específicas, como ofícios 

expedidos e recebidos pelo setor, estão hoje em formato digital e tudo é mantido na pasta 

da DD2G do PSYCHE.  

Especificamente quanto ao Livro de Ata de Reuniões, o Diretor explica que, na sua 

gestão, não faz ata de reunião, nem em meio digital, tendo em vista que prefere que suas 

comunicações com os servidores do setor sejam feitas por e-mail, tendo tudo registrado 

e arquivado, e que suas conversas com os servidores sejam mais uma conversa informal 

e amigável.  
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2.6 Sistemas Utilizados 

a) PJe 1º e 2º Grau 

Os sistemas PJE (Processo Judicial Eletrônico) 1º e 2º Graus são cotidianamente 

utilizados por toda a equipe da Diretoria de Distribuição do 2º grau. 

Observou-se, em todas as entrevistas com os servidores, bem como na conversa 

realizada com o Diretor da unidade, que existem ainda muitas insatisfações em relação 

as inconsistências e travamentos em ambos os sistemas, o que culmina no atraso pontual 

dos trabalhos ocasionalmente.    

 

b) Sistema de Acompanhamento Judicial - SAJ 

O sistema SAJ (Sistema de Acompanhamento Judicial), não mais utilizado como 

sistema principal de tramitação de processos pelo TJBA, ainda é utilizado pela equipe da 

Distribuição para consulta e análise da prevenção de processos. Os servidores não têm 

reclamações em relação ao sistema.  

 

c) SIGA 

O sistema SIGA (Sistema Integrado de Gestão Administrativa) se presta a 

recepcionar expedientes administrativos de toda ordem. É um sistema interno do Tribunal 

de Justiça em que tramitam expedientes sobre férias dos servidores, requisições de 

informações solicitadas pelos diversos órgãos do Tribunal, expedientes encaminhados 

pela Presidência, dentre outros. O SIGA da Diretoria de Distribuição de 2º Grau é gerido 

pelo Diretor Antônio Lenine e, no dia 25/06/2024, possuía 14 expedientes pendentes de 

andamento.   
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d) Malote Digital 

Funciona como correio eletrônico entre as Unidades Judiciárias do país, tendo 

ampla base de usuários, permitindo o encaminhamento, dentre outras funcionalidades, 

de carta precatória, carta de ordem, processos para cadastramento e distribuição e 

expedientes administrativos. É o sistema movimentado pela equipe de Tombamento da 

DD2G, supervisionado pela servidora Fabiana Erudilho Ribeiro Coelho.   

 

e) GEFRE 

O GEFRE (Sistema Eletrônico de Gestão de Frequência), como o nome diz, permite 

o acompanhamento da vida funcional do servidor, cadastramento de banco de horas, 

justificativa de faltas, juntada de atestado médico e abono de faltas.  Não é utilizado pelos 

colaboradores terceirizados e estagiários.  

Cada servidor efetivo e comissionado tem acesso ao seu GEFRE e pode gerenciar 

sua vida funcional, devendo, ao final de cada mês, fechar o ponto colocando todas as 

justificativas de faltas ou horas a mais/menos no banco de horas, para que o Diretor de 

Distribuição possa fazer o seu fechamento mensal. 

 

f) PSYCHE 

Ambiente virtual de uso restrito na intranet do Tribunal de Justiça, que se presta ao 

armazenamento de dados de interesse das Unidades. A Diretoria de Distribuição de 2º 

Grau possui pasta específica neste ambiente virtual, contendo diversos arquivos de 

interesse do setor, incluindo planilhas e instruções de trabalho. Ao PSYCHE da DD2G tem 

acesso ilimitado o Diretor da Distribuição, sua assistente direta e o Supervisor Geral. A 
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equipe de prevenção e do tombamento tem acesso a pastas específicas de seu interesse 

dentro do PSYCHE.  

 

g) Sistema de Linha Sucessória - SLS 

Gerido pela 1ª Vice-Presidência, o Sistema de Linha Sucessória permite que seja 

cadastrado o histórico do Magistrado nas unidades, registrando essas informações em 

uma base única, possibilitando, posteriormente, a consulta e validação das associações 

e seus respectivos decretos.  

É acessado através do portal da 1ª Vice-Presidência, apenas por usuários internos 

com login e senha.  

É um sistema utilizado para acompanhamento da linha sucessória dos 

Desembargadores do TJBA e orienta o trabalho realizado pela equipe de prevenção, 

supervisionada pelo servidor João Ranulfo Neto. 

 

h) EXAUDI 

O Exaudi é um sistema de gestão de acervos processuais, utilizado pelo PJBA no 

1º e 2º Graus, mas a Diretoria de Distribuição de 2º Grau não utiliza as ferramentas do 

sistema para fornecimento de dados de quantitativo de processos internamente. É 

realizado um monitoramento de processos distribuídos, redistribuídos e cancelados 

através de números próprios, extraídos do programa de controle de produtividade dos 

servidores e do banco de dados do sistema PJE.  

Os dados fornecidos pelo Exaudi, no entanto, servem para fazer comparativos e 

para providenciar ajustes no monitoramento que é feito internamente pela DD2G, bem 
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como para que a 1ª Vice-Presidência publique relatórios estatísticos mensais, nos termos 

do art. 85, VIII do Regimento Interno do TJBA. 

 

2.7 Usuários dos Sistemas – Nomes e Perfis 

Conforme previsão do art. 85, VII do Regimento Interno do TJBA, a 1ª Vice-

Presidência publica, mensalmente, a relação atualizada dos usuários internos do PJE, no 

âmbito da DD2G, com os respectivos perfis de acesso. Esses dados são enviados pela 

DD2G, por email, à 1ª Vice-Presidência e vem sendo cumprido o prazo previsto no citado 

dispositivo regimental, que dispõe que a relação deve ser encaminhada até o último dia 

do mês anterior à publicação. 

No mês de junho de 2024, foram publicados os seguintes dados sobre os usuários 

e perfis de acesso: 

Perfil Cadastrador:  permite a realização da tarefa de triagem de processos 

originários e em grau de recurso, cadastramento e movimentações de remessa. 

Usuários: 
• ADEMÁRIO UZÊDA LIMA 

• ADRIELE UZÊDA LIMA 

• ALVARO LUIZ DE ARAUJO GOES 

• ANA LUIZA CARVALHAL BRITO FRANCO 

• ANELIESE CARDOSO ARGOLO 

• CAMILA DA PAZ CASTRO 

• DANUBIA NICODEMOS DE SOUZA 

• DENISE DA SILVA FEITOSA 

• ELAINE DA SILVA DOS SANTOS 
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• FABIANA ERUDILHO RIBEIRO COELHO 

• FERNANDO ARAÚJO MOURA SANTOS 

• FERNANDO UZÊDA LIMA 

• FRANCISCO EZEQUIEL SANTOS SILVA 

• GABRIEL DE SENNA PONDE 

• ILDINEIDE DOS SANTOS CERQUEIRA 

• JACÓ DA CRUZ TEIXEIRA 

• JOEL ISAIAS FRANÇA BARBOSA 

• JUVENAL ATAIDE DA SILVA NETO 

• LAIANE MACEDO AZEVEDO DE CARVALHO COELHO 

• LAIANE SACRAMENTO DA PAIXÃO 

• LAURA PINHEIRO DOS SANTOS  

• LEONARDO SANTOS DE SOUZA 

• LORRANNY FERREIRA DE FIGUEIREDO MORGADO 

• LÚCIA MARIA DA SILVA MELLO 

• MARIA CRISTINA SIMÕES VITAL FERREIRA 

• MICCELLA COSTA DELGADO 

• MYRELA BARAUNAS RODRRIGUES DOS REIS 

• MOACIR CALAZANS FONSECA 

• RAIANE PEREIRA DE JESUS 

• ROGÉRIA PIRES JAMBEIRO 

Perfil Distribuidor: permite a realização da tarefa de triagem de processos 

originários e em grau de recurso, cadastramento e movimentações de remessa, além de 

permitir a análise da prevenção e redistribuição.  
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Usuários: 

• ALBINO GABRIEL CAJAHYBA ROCHA 

• AMANDA DE CARVALHO BORGES  

• ANDRÉA SUHETT SPÍNOLA VENTURA 

• ELTON RAMOS SANTOS SENA 

• CAMILA SCHRAMM DE MOURA 

• CECÍLIA COELHO SIMÕES  

• KAMILA PORTINHO BORGES 

• LIVIA NOVAES DE ANDRADE 

• LUCIANA GONDIM ÁVILA SANTOS 

Perfil Chefe de Distribuição: permite a realização da tarefa de triagem de 

processos originários e em grau de recurso, cadastramento e movimentações de 

remessa, além de permitir a análise da prevenção e redistribuição. Realiza, ainda, as 

seguintes operações especiais: 

• Cadastro de pessoas controladas no sistema SAJ (pessoas jurídicas e 

pessoas físicas com muitas ações na justiça); 

• Cadastro de processos excepcionais (recebidos no passado com relator 

definido que não se encontram no SAIPRO nem no SAJ); 

• Utiliza opções do menu Relatórios / Distribuição; 

• Arquiva, baixa de autos e cancelamento da distribuição de processo; 

Usuários 
• ANTONIO LENINE DOS SANTOS 

• CHARLES BARBOSA REQUIÃO 

• JOÃO RANULFO DE OLIVEIRA NETO JUNIOR 
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2.8 Rotinas Internas 

2.8.1 Tombamento e Cadastramento 

O setor de tombamento recepciona os malotes digitais com os processos que 

chegam na Distribuição e precisam de autuação e cadastramento no 2º grau.  

As classes recepcionadas e cadastradas pelo tombamento: ação rescisória; 

agravo de execução penal; carta de ordem cível; carta precatória cível; carta rogatória 

cível; carta de ordem penal; carta precatória criminal; carta rogatória criminal; carta 

testemunhável; conflito de competência; conflito de jurisdição; desaforamento de 

julgamento; exceção de impedimento; exceção de incompetência; exceção de suspeição; 

exceção de incompetência do juízo; habeas corpus; incidente de arguição de 

inconstitucionalidade cível; incidente de arguição de inconstitucionalidade criminal; 

petição criminal; reclamação; reclamação criminal e revisão criminal.   

 

2.8.2 Triagem 

A equipe de triagem realiza a conferência dos processos que chegam na Diretoria 

de Distribuição do 2º grau no que tange aos seguintes aspectos: verifica se a classe está 

de acordo com os recursos encaminhados para o TJBA; verifica se as partes estão 

devidamente cadastradas e nos polos corretos; verifica se os advogados estão 

devidamente cadastrados e nos polos corretos; verifica se os assuntos correspondem as 

peças do recurso ou petição inicial e se o processo referência está corretamente indicado.  

 

2.8.3 Prevenção 

A equipe da prevenção recebe os processos em sua fila logo após serem triados e 
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os servidores irão buscar, nos diversos sistemas do Tribunal de Justiça, se há 

Relator/Órgão Julgador vinculado anteriormente àquele processo, direcionando-o para o 

gabinete/órgão julgador correto, quando for o caso.  

Muitas vezes o setor de prevenção precisa corrigir o órgão julgador para o qual o 

processo foi originalmente distribuído quando do cadastramento pelos advogados, 

corrigindo a competência atribuída.  

 

2.9 Prazos 

A Diretoria de Distribuição do 2º Grau possui prazos para liberar os processos que 

chegam em seus fluxos, conforme regulamentado pela Ordem de Serviço VP1-01/2022-

CG.  

De acordo com o ato normativo, a triagem do cadastramento e a análise de 

prevenção dos processos eletrônicos observarão, rigorosamente, a ordem cronológica de 

apresentação, ressalvada as hipóteses de prioridade legal, observando-se os seguintes 

prazos: 

I – as petições iniciais de processos de competência originária no prazo de 01 (um) 

dia útil, a contar da distribuição eletrônica; 

II – os processos de competência recursal no prazo de até 03 (três) dias úteis, 

contados da distribuição eletrônica; 

III – o cumprimento de decisões, despachos, determinações, informações e 

emissão de certidões no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento do processo 

ou expediente na unidade.  

Durante a inspeção, constatou-se que todos os prazos estão sendo rigorosamente 
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cumpridos, tanto pela equipe de triagem, quanto pela equipe de prevenção.  

Deve ser destacado que o Diretor da Distribuição de 2º Grau encaminha relatórios 

diários desde 08/04/2024, por e-mail, à 1ª Vice-Presidência, trazendo um panorama 

gerencial dos trabalhos, apontando se algum problema foi detectado e demonstrando se 

os prazos para distribuição dos processos foram ou não cumpridos.  

Exemplo de Relatório Gerencial (dia 04/06/2024): 

4º DIA DA SEMANA DE BAIXA PROCESSUAL 
 

RELATÓRIO GERENCIAL 

DATA HORÁRIO VERSÃO 

20/06/2024 06:22 horas INICIAL 

 DAS INCONSISTÊNCIAS 

DESCRIÇÃO STATUS 

TRAVAMENTO sistêmico de processos remetidos do 1º para o 2º 
Grau – LIMBO Solução pendente 

REAPARECIMENTO da anomalia – DUPLICAÇÃO de processos em 
23/04 e 06/05/2024. APLICADA SOLUÇÃO. 

Em observação 

VARREDURA do banco de dados, 02 vezes ao dia, informando a 
ocorrência de DUPLICAÇÕES Rotina em andamento normal 

 DAS ALTERAÇÕES PROMOVIDAS NOS SISTEMA PJE DO 2º GRAU EM 09/05/2024 

DESCRIÇÃO STATUS 

AJUSTES DOS ACUMULADORES DE PESOS – Câmaras e Seções Cíveis de Direito Em observação 

CÓPIA do arquivo de CONFIRMAÇÃO do impacto dos AJUSTES DOS ACUMULADO-
RES DE PESOS nas 2ª e 4ª Câmaras Cíveis e nas Seção Cível de Direito Público e na 
Seção Cível de Direito Privado aos Des. JOSÉ EDIVALDO ROTONDANO e JORGE BAR-
RETTO. 

Rotina em anda-
mento normal 

  

NOTA: A partir do dia 19/06/2024 a SETIM/DMO/CSJUD incorporou ao BI/SETIM/DD2G  

extensões para consulta (D-1) das rotinas sobre: DUPLICAÇÃO DE PROCESSOS e AUTOS 

GRAVADOS EM NÍVEL DE SIGILO  02 ao 05 remetidos à DD2G. 
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EXTENSÕES EM TESTES PARA HOMOLOGAÇÃO DA DD2G 
 

DOS SISTEMA OPERACIONAIS / ACESSÓRIOS 

SISTEMA 
PERFORMANCE / INTERCORRÊNCIAS 

INÍCIO DA JORNADA DECORRER DA JORNADA 

PJE do 2º GRAU Normal A ser informada ao final do dia 

PJE do 1º GRAU Normal A ser informada ao final do dia 

SAJ do 2º GRAU Normal A ser informada ao final do dia 

SAJ do 2º GRAU Normal A ser informada ao final do dia 

LINHA SUCESSÓRIA Normal A ser informada ao final do dia 

DESAFIO CAPTCHA Normal A ser informada ao final do dia 

 

 

 

PERFORMANCE DA DISTRIBUIÇÃO DO 2º GRAU 

CONSOLIDAÇÃO DA DISTRIBUIÇÃO 

DIA ANTERIOR: 19/06/2024 

DESCRIÇÃO QUANT. STATUS 

TODAS as Classes Judiciais, AFEITAS ou NÃO  
AFEITAS à DD2G 

1.102 ESTABILIZADA 

CLASSES JUDICIAIS NÃO AFEITAS À DD2G 

PROCESSOS PRIVATIVOS DA PRESIDÊNCIA 

DESCRIÇÃO QUANT. STATUS 

Precatório 35 Normal  

Suspensão de Liminar e de Sentença 00 Normal  

Suspensão de Liminar ou Antecipação de Tutela 00 Normal  

Suspensão de Execução de Sentença 00 Normal  

Suspensão de Segurança Cível 01 Normal  

SOMA 36 Normal 



 DIRETORIA DE DISTRIBUIÇÃO  /  RELATÓRIO DE INSPEÇÃO 2024 
 

31 
 

RECURSOS INTERNOS 

DESCRIÇÃO QUANT. STATUS 

Agravo Interno Cível    57  Normal 

Agravo Interno Criminal     01  Normal 

Agravo Regimental Cível     00 Normal  

Embargos de Declaração Cível   135 Normal  

Embargos de Declaração Criminal     05 Normal  

SOMA   198 Normal 

OUTROS 

Recurso Inominado   00 Normal  

Termo Circunstanciado de Ocorrência (TCO)   00 Normal  

SOMA   00 Normal 

                      TOTAL = 234 

CLASSES JUDICIAIS AFEITAS À DD2G 

DESCRIÇÃO QUANT. STATUS 

TODAS as Classes Judiciais 868 ESTABILIZADA 

CUMPRIMENTO DE PRAZOS 

DESCRIÇÃO REMANESCENTES CUMPRIMENTO 

Originários – Prazo de até 01 dia útil  0 100% 

Recursais – Prazo de até 03 dias úteis  0 100% 

SOMA  0 Normal 

  
DIFERENCIAL ENTRE OS PROCESSOS AFEITOS À DD2G X RECURSOS INTERNOS 

22,81% 
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INVENTÁRIO INICIAL DA DISTRIBUIÇÃO DO 2º GRAU 

DIA CORRENTE: 20/06/2024 

DESCRIÇÃO QUANT. STATUS 

Carga de processo – PREVENÇÃO 163 Normal  

Carga de processo – TRIAGEM   71 Normal  

SOMA 234 Normal 

  

 

Observou-se que, apenas quando há situações atípicas, como distribuição em 

massa de processos (com utilização de IA pelos advogados) ou travamento do sistema 

PJe, é que as equipes ficam prejudicadas no cumprimento dos prazos, estando 

devidamente justificadas tais situações.   
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Segue planilha fornecida pelo Diretor da Distribuição com dados sobre 

cumprimento de metas no 1º trimestre da gestão 2022/2024: 

 

2.10 Estatísticas de Distribuição de Processos 

Um balanço das atividades judiciárias revelou que o Tribunal de Justiça do Estado da 

Bahia (TJBA) recebeu, no ano de 2021 (janeiro a dezembro), 97.715 processos. No mesmo 

período, em 2022, foram recebidos 105.923 processos, o que representou um aumento 

de 8,4% de demandas judiciais. Esse número aumentou em 2023, quando foram 

recebidos, pela DD2G, 125.516 processos, ou seja, um aumento de 18,5% em relação ao 

ano de 2022. 

O ano de 2024 parece seguir o mesmo caminho, pois, entre os meses de janeiro e 

maio, foram recebidos 59.618 processos, contra 43.627 recebidos, no mesmo período, 

entre janeiro e maio de 2023. 
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A estatística abaixo apresenta dados obtidos a partir do sistema EXAUDI, 

demonstrando como a quantidade de processos, ao longo dos últimos anos, vem 

crescendo: 
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2.11 Controles na Distribuição de Processos  

Em breve síntese, quando o processo é cadastrado no PJE2G, há a sua distribuição 

automática para um cargo judicial. O sistema calcula o peso de cada processo distribuído 

e incrementa esse valor no acumulador do cargo judicial sorteado. O próprio sistema gere 

essa distribuição e é parametrizado, por alguns fatores, para que haja uma equitatividade 

na quantidade de processos distribuídos a cada Julgador. 

O Diretor da DD2G, por meio de consulta ao EXAUDI e ao banco de dados do 

PJE2G, bem como através de diálogo com a Secretaria de Tecnologia e Informação 

(SETIM), vem monitorando se as regras de distribuição/compensação de processos, 

previstas no Regimento Interno deste Tribunal, vem sendo alcançadas. 

Assim, já houve algumas reuniões para tratar das regras de compensação 

advindas da criação do Órgão Especial; para tratar da compensação prevista no art. 158, 

§ 9º do RITJBA; bem como para tratar da regra de compensação aprovada pelo Tribunal 

Pleno, específica para o Desembargador José Edivaldo Rocha Rotondano, em razão de 

esse Desembargador cumular suas funções no Tribunal com a de Conselheiro do 

Conselho Nacional de Justiça. 

A DD2G permanece em permanente diálogo com a SETIM, apurando dados 

detalhados sobre a distribuição de processos, a fim de que as regras legais sejam todas 

cumpridas, valendo ressaltar que a DD2G não tem atribuição para fazer modificações nas 

regras operacionais do PJE2G, limitando-se a apurar dados e, junto a SETIM, buscar 

correções e melhorias para os serviços do Tribunal de Justiça. 
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2.12 DD2G – ARQUIVO 

Destaca-se que o posto descentralizado da Distribuição, setor de Arquivo, 

encontra-se localizado na Rua Melo de Morais Filho, nº 189, Fazenda Grande do Retiro, 

nas dependências cedidas pela Empresa Gráfica da Bahia (EGBA). A manutenção da 

estrutura física é de responsabilidade da EGBA e funciona diariamente das 8h às 17h.  

Antigamente, era utilizada uma sala de apoio no prédio Anexo I, Subsolo, para 

recepção dos processos advindos das Secretarias de Câmaras que se destinam ao 

arquivo; todavia, a partir de 15/09/2021, a Unidade Arquivo Judiciário de 2º Grau passou a 

funcionar no edifício Arx da Costa Tourinho, anexo 1, térreo, às quartas-feiras, das 08h às 

15h. 

O setor é responsável pelo arquivamento dos processos de competência 

originária do Tribunal de Justiça.  

O desarquivamento ocorre mediante solicitação à Diretoria de Distribuição do 2º 

Grau. Há cobrança de custas e a entrega dos autos é feita diretamente na Secretaria da 

Câmara onde tramitou o processo.  

Todas as quartas-feiras, um dos servidores do Arquivo vai presencialmente na 

sede da DD2G, no Tribunal de Justiça, para pegar e deixar os processos que estão em 

trâmite de desarquivamento e arquivamento.  

Não há acúmulo nos processos com pedido de desarquivamento. Contudo, 

notou-se que ainda existem processos físicos a serem arquivados na sede da DD2G, 

devendo estes serem encaminhados ao EGBA.  
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2.12.1. Visão geral das instalações 

  

  

2.12.2 Quadro de Pessoal 

O quadro de pessoal lotado na Unidade Arquivo é composto apenas por 02 (dois) 

servidores, tendo em vista a desnecessidade de um maior número de pessoal. 

Servidor Cadastro Cargo Vínculo Lotação Atribuição 

Ademário 
Uzeda Lima 206.052-3 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Arquivo 
EGBA 

Arquivamento 
Desarquivamento 

Fernando 
Uzeda Lima 206.050-7 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Arquivo - 
EGBA 

Arquivamento 
Desarquivamento 
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A inspeção na Diretoria de Distribuição do 2º Grau teve início em 21 de maio de 

2024 e findou-se no dia 07 de junho de 2024. Foi publicizada através do Edital veiculado 

no Diário de Justiça Eletrônico, constante no anexo deste relatório.  

A metodologia de trabalho consistiu na visitação aos setores, levantamento das 

rotinas de trabalho, acervo, entrevista com servidores e verificação da situação das 

instalações, móveis e equipamentos, culminando com a elaboração deste relatório de 

inspeção.  

 

3.1 Recomendações – patrimônio/instalações 

Recomenda-se a retirada e troca das placas antigas de identificação dentro do 

setor, bem como a colocação de placas corretas com os nomes dos subsetores, como 

sala da diretoria, copa, sala da supervisão geral, identificação dos locais da equipe de 

triagem, tombamento e prevenção.  

O Diretor da DD2G pontuou o seu desejo de efetivar uma pequena reorganização 

nas instalações da unidade, transformando a sala em que hoje funciona o setor de 

Tombamento em uma sala para reuniões/treinamento, com a realocação desta equipe em 

outro local dentro do setor. A 1ª Vice-Presidência concorda com os planos e autoriza a 

reorganização pretendida, encontrando-se à disposição para contactar os setores 

responsáveis do Tribunal para efetivar as mudanças. 
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Ademais, recomenda-se a retirada dos arquivos de processos físicos e carrinhos 

de deslocamento de processos que ainda são mantidos em um espaço dentro do setor, 

tendo em vista que não são mais utilizados, devendo ser enviados ao setor de Arquivo 

localizado no EGBA. 

 

3.2 Recomendações – pessoal 

Em relação aos servidores que fazem parte da equipe da DD2G, houve, após a 

inspeção, a reestruturação de alguns cargos que fazem parte do setor, visando uma maior 

otimização dos trabalhos.  

Não há maiores recomendações a serem feitas, mas apenas que mantenham a 

produtividade positiva, como tem sido feito, com o cumprimento dos prazos.  

Ainda, observou-se uma equipe entrosada, harmônica e bem-organizada, o que 

se mostrou muito satisfatório e de grande auxílio ao bom andamento dos trabalhos do 

setor. 

 

3.3  Recomendações – rotinas 

Observou-se que o fechamento do ponto ao final de cada mês pelo Diretor da 

Distribuição é um processo lento e trabalhoso. Assim, entende-se que os servidores 

devem, diariamente, manter o seu controle/justificativa totalmente feito e revisado, de 

forma a facilitar e dar maior celeridade ao trabalho realizado pelo Diretor. E, caso tenha 

que sair de férias, o servidor também deverá deixar o controle de ponto justificado antes 

do seu afastamento.   
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A fim de dar publicidade a essa recomendação, foi expedido o Ofício VP1 n° 

104/2024-CG, para ciência de todos que utilizam o GEFRE (servidores efetivos e 

comissionados). 

No que tange a possibilidade de afastamento de servidor com base no art. 118, VIII 

da Lei 6.677/94, em que o servidor pode se afastar para tratar de interesse particular, 

recomenda-se que, antes de cada afastamento, haja a devida comunicação ao Diretor d 

Distribuição,  e, somente após a sua aquiescência, é que o servidor poderá ausentar-se, 

nos termos da lei, salvo hipóteses de força maior. Essa medida é necessária para que seja 

mantido o trabalho do setor sem prejuízos e encontra-se em absoluta consonância com o 

que diz o art. 118, VIII da Lei 6.6677/94, que assim prevê: 

Art. 118 - Além das ausências ao serviço previstas no artigo 113, são 

considerados como de efetivo exercício os afastamentos em virtude de: 

(...)  

VIII - abono de falta, a critério do chefe imediato do servidor, no máximo de 3 

(três) dias por mês, desde que não seja ultrapassado o limite de 12 (doze) por 

ano; 

A fim de dar publicidade a essa recomendação, foi expedido o Ofício VP1 n° 

103/2024-CG, para ciência de todos que tem direito ao citado abono de falta.  

 

3.4 Recomendações – segurança 

Após conversa com os servidores, o Desembargador 1º Vice-Presidente, através 

do Juiz Assessor Especial, Dr. Humberto Nogueira, recomendou aos servidores que 
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atendem o público em geral no balcão, que sempre seja pedido às partes, quando 

solicitam dados sobre processos sigilosos, ainda que somente para saber o número ou a 

existência de processo, que formalizem o pedido por e-mail, para que se possa avaliar, 

com mais segurança, o envio destes dados, caso a caso.   

A orientação supra foi formalizada na Ordem de Serviço n° VP1 01/2024-DD2G e o 

teor do referido documento foi comunicado aos Eminentes Desembargadores por meio 

do Ofício Circular VP1 n. 04/2024 – CG. 

 

3.5 Recomendações – publicidade 

Recomenda-se que, quando da publicação dos processos cadastrados pela 

equipe do tombamento, não sejam expostos os nomes das partes, mas apenas o número 

do processo, nomes dos advogados e relator, o que garante o atendimento ao Ofício 

Circular n. 05/2024-SEJUD-GP sobre processos em segredo de justiça. A recomendação 

já vem sendo cumprida pelo setor.  
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4.1. Portaria VP1 n. 20/2024-CG: 
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4.2. Edital de Inspeção n. 01/2024:  
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4.3. Termo de Abertura 
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4.4. Termo de Encerramento  
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4.5. Quadro de Pessoal da DD2G: 

Encontram-se lotados na Diretoria de Distribuição 08 (oito) cargos comissionados, 

quais sejam: 01 Diretor (TJ-FC-2), privativo de bacharel em direito, 04 (quatro) 

Supervisores (TJ-FC-3), todos privativos de nível superior, além de 01 (um) Chefe de 

Serviço (TJ-FC-4) e 02 (dois) Chefes de Unidade (TJ-FC-6). Integram, ainda, o quadro de 

pessoal 20 (vinte) servidores efetivos, 12 (doze) colaboradores terceirizados e 04 (quatro) 

estagiários, perfazendo total de 45 (quarenta e cinco) atuantes na DD2G, conforme 

demonstrativos abaixo: 

Servidor Cadastro Cargo Vínculo Lotação Atribuição 

Antônio Lenine 
dos Santos 970.328-4 Diretor de 

Distribuição 

Cargo 
Comissionad

o (TJ-FC-2) 
DD2G Chefia 

Charles Barbosa 
Requião 904.651-2 Supervisor 

Geral 

Cargo 
Comissionad

o (TJ-FC-3) 
DD2G Supervisão 

João Ranulfo de 
Oliveira Neto 
Júnior 

968.631-2 Supervisor 
Cargo 

Comissionad
o (TJ-FC-3) 

DD2G Supervisão 

Miccella Costa 
Delgado 969.955-4 Supervisor 

Cargo 
Comissionad

o (TJ-FC-3) 
DD2G Supervisão 

Fabiana 
Erudilho Ribeiro 
Coelho 

969.937-6 Supervisor 
Cargo 

Comissionad
o (TJ-FC-3) 

DD2G Supervisão 

Álvaro Luiz de 
Araújo Goes 969.960-0 Chefe de 

Serviço 

Cargo 
Comissionad

o (TJ-FC-4) 
DD2G Triagem 

Amanda de 
Carvalho Borges 969.953-8 Chefe de 

Unidade 

Cargo 
Comissionad

o (TJ-FC-6) 
DD2G Prevenção 

Cecília Coelho 
Simões 969.954-6 Chefe de 

Unidade 

Cargo 
Comissionad

o (TJ-FC-6) 
DD2G Prevenção 

Albino Gabriel 
Cajahyba Rocha 206.081-7 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Prevenção 
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Andréa Suhett 
Spínola Ventura 969.963-5 Analista 

Judiciário Efetiva DD2G Prevenção 

Camila 
Schramm de 
Moura 

970.768-9 Técnico 
Judiciário Efetiva DD2G Prevenção 

Aneliese 
Cardoso Argolo 801.916-9 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Triagem 

Fernando Araújo 
de Moura Santos 500.506-0 Digitador Efetivo DD2G Triagem 

Jaco da Cruz 
Teixeira 902.229-5 Oficial de 

Justiça Efetivo DD2G Triagem 

Maria Cristina 
Simões Ferreira 
Vital 

500.188-9 Técnico 
Judiciário Efetivo DD2G Triagem 

Ana Luiza 
Carvalhal Brito 
Franco 

108.416-0 Analista 
Judiciário Efetivo DD2G Triagem 

Juvenal Ataide 
da Silva Neto 112.265-7 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Triagem 

Lucia Maria da 
Silva Mello 801.959-2 Analista 

Judiciário Efetivo DD2G Triagem 

Gabriel de 
Senna Pondé 968.798-0 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Triagem 

Ildineide dos 
Santos 
Cerqueira 

805.907-1 Escrevente 
de Cartório Efetivo DD2G Triagem 

Livia Novaes de 
Andrade 968.754-8 Subescrivã Efetivo DD2G Prevenção 

Camila da Paz 
Castro 970.186-9 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Apoio Direção 

Kamila Portinho 
Borges 970.374-8 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Apoio 
Supervisão 

Elton Ramos 
Santos Sena 970.345-4 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Prevenção 
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Joel Isaías 
França Barbosa 206.216-0 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Triagem 

Moacir Calazans 
Fonseca 206.470-7 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G Triagem 

Ademário Uzeda 
Lima 206.052-3 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G - 
Arquivo 

Arquivamento e 
desarquivament

o 

Fernando Uzeda 
Lima 206.050-7 Técnico 

Judiciário Efetivo DD2G - 
Arquivo 

Arquivamento e 
desarquivament

o 

 

Colaborador Vínculo Lotação Atribuição 

Laura Pinheiro dos 
Santos Terceirizado DD2G Tombamento 

Elaine da Silva dos 
Santos Terceirizado DD2G Triagem 

Leonardo Santos de 
Souza Terceirizado DD2G Triagem 

Francisco Ezequiel 
Santos Silva Terceirizado DD2G Triagem 

Danúbia Nicodemos 
de Souza Terceirizado DD2G Triagem 

Márcia Marques 
Ferreira dos Anjos Terceirizado DD2G Recepção/Balcão 

Rogéria Pires 
Jambeiro Terceirizado DD2G Recepção/Balcão 

Myrela Baraúnas 
Rodrigues dos Reis Terceirizado DD2G Tombamento 

Denise da Silva 
Feitosa Terceirizado DD2G Triagem 
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Adriele Uzêda Lima Terceirizado DD2G Triagem 

Laiane Macedo 
Azevedo de Carvalho 
Coelho 

Terceirizado DD2G Recepção/Balcão 

Denival Farias 
Brandão Terceirizado DD2G Recepção/Balcão 

 

Colaborador Vínculo Lotação Atribuição 

Yago Reis Moura 
Cezimbra Estagiário de 2º Grau DD2G Triagem 

Raiane Pereira de 
Jesus Estagiário de 2º Grau DD2G Triagem 

Lorranny Ferreira de 
Figueiredo Morgado Estagiário de 2º Grau DD2G Triagem 

Caio da Silva Santos 
Barreto Estagiário Nível Médio DD2G Apoio Balcão 

  

Movimentação de pessoal: Na gestão (biênio 24/26) encerrou-se o contrato de 02 

(dois) estagiários de nível médio, houve a perda de um cargo Chefe de Unidade símbolo 

TJ-FC6 e a revogação do contrato de trabalho de 01 (um) servidor terceirizado. Após 

finalizada a inspeção, um servidor efetivo foi realocado em outra unidade, houve troca da 

Supervisora da Triagem, ingressando uma nova servidora no FC6, como Chefe de Unidade.  
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4.6. Inventário de bens móveis  

A Diretoria de Distribuição de 2º Grau conta com vasto mobiliário, levando em 

conta o tamanho do setor e a quantidade de servidores. O último inventário foi realizado 

no ano de 2023, conforme abaixo discriminado: 

4.6.1 EGBA 
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 4.6.2 Diretoria Fórum Ruy Barbosa 
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 4.6.3 TJBA 
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4.8  Ofício VP1 nº 104/2024-CG 
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4.9 Ofício VP1 n° 103/2024-CG 
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4.10 Ordem de Serviço VP1 n° 01/2024-DD2G 
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