TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA
Nucleo de Licitagao

Processo Administrativo n°
PREGAO ELETRONICO N° 020/2021
TJ-ADM-2021/06616
Contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos de natureza continuada
de Recepcionista nivel IV e Assistente Operacional Administrativo, niveis | e Il, a serem
prestados conforme quantidades estimadas e especificagdes descritas neste Termo de
Referéncia, nas dependéncias da Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Modernizagdo — SETIM, no edificio-sede do Tribunal de Justica do Estado da Bahia,
conforme especificagbes constantes no correspondente edital e anexos, pelo periodo
inicial de 12 meses, podendo ser prorrogados por iguais periodos por até 60 meses (art.
140, Il, da Lei n° 9.433/05).

A participagdo neste pregéo eletronico ocorrera exclusivamente por meio do sistema eletrbnico do
Banco do Brasil, com a digitagdo da senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da
proposta inicial de pregos, a partir da data da liberagdo do Edital até o horario da abertura da sessao
publica.

Enderecos eletrénicos: www.licitacoes-e.com.br

Objeto

Portal eletronico do Tribunal de Justica do Estado da Bahia, www.tjba.jus.br , opcéao
servicos/licitagcbes/pregao eletronico.

Disponibilidade do Edital:

O edital esta disponivel através do link www.licitacoes-e.com.br e do portal eletrénico do Tribunal de
Justica do Estado da Bahia, www.tjba.jus.br , opcao servigos/licitagbes/pregao eletrénico.

Duvidas e Esclarecimentos:

1. Os interessados poderao encaminhar questionamentos e impugnacdes ao Nucleo de Licitagao,
através do endereco eletrénico ccl@tjba.jus.br ou através de fac-simile (71 — 3372-1602/1877). As
consultas respondidas pelo pregoeiro estardo disponiveis na pagina www.licitacoes-e.com.br, no
campo “MENSAGENS”, no link correspondente a este edital, para ciéncia de qualquer interessado.

2. Os licitantes deverdao acompanhar o andamento das licitagdes através do enderego www.tjba.jus.br
e na pagina www.licitacoes-e.com.br em todas as suas etapas, até a sua finalizagao (homologagéao),
ficando responsaveis pelo 6nus decorrente da inobservancia de quaisquer mensagens/informagbes
emitidas pelo Nucleo de Licitagao ou pregoeiro.

Nucleo de Licitagao

52 Av. do Centro Administrativo da Bahia

Endereco Prédio Anexo ao Tribunal de Justica da Bahia
1° Andar, Sala 119, Norte

CEP: 41.746-000

Telefones: 71-3372-1600/1601/1699/1643
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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA
Nucleo de Licitagao
EDITAL — PREGAO ELETRONICO n° 020/2021
1. PREAMBULO

O Tribunal de Justi¢a do Estado da Bahia, 6rgdo do Poder Judiciario, inscrito no CNPJ/MF sob n° 13.100.722/0001-
60, situado na 5% Av. do CAB (Centro Administrativo da Bahia — CAB), n° 560, Salvador — Bahia, CEP 41.746-000,
através do Nucleo de Licitagdo, situado no prédio Sede do Tribunal de Justiga, Sala 119, norte, 1° andar, torna publico
a quantos o presente edital virem ou dele conhecimento tomarem, que realizara licitagdo PE 020/2021 autorizada no
processo TJ-ADM-2021/06616 na modalidade PREGAO, na forma eletrénica, do tipo menor prego global do lote,
sob o regime de empreitada por precos unitarios, conduzida por Pregoeiro designado através do Decreto n® 234/2020,
publicado no Diario da Justica Eletrénico, edicdo de 25/03/2020, alterado pelo Decreto n°® 438/2020, publicado no Diario
da Justica Eletronico, edigdo de 06/08/2020. Esta licitagdo obedecera, integralmente, as disposigdes da Lei Estadual n°
9.433/05 e suas alteragdes, Lei Complementar n°® 123/2006, das Leis Federais n°s 10.520/02 e 8.666/93, no que for
pertinente, do Decreto Estadual n® 18.896/2020,Resolugéo n° 07/2005, alterada pela Resolugéo n° 229/16 do Conselho
Nacional de Justiga, além dos Decretos Judiciarios n° 12/03, 44/03, 13/06, 28/08, 784/14 e 813/19 do Tribunal de
Justica do Estado da Bahia.

1.1. Local, data e horarios:

Acolhimento das propostas a partir de: xx/xx/2021 as 08:00 horas.
Abertura das propostas: xx/xx/2021 as 09:00 horas.
Inicio da sessao de disputa de lances: xx/xx/2021 as 09:30 horas.
Modo de Disputa (Art. 11, §5° do Decreto Estadual n° Aberto e Fechado

18.896/2020)

Intervalo minimo de diferengca entre lances (Art. 11, Sim. Intervalo minimo de R$ 500 entre lances
§3° do Decreto Estadual n° 18.896/2020)

Tempo de disputa Etapa de lances aberta: Fixo: 15 min e Aleatdrio: Até 10 min
(determinado pelo sistema)

Etapa de lances fechados: 05 minutos
Enderecgo eletrénico www.licitacoes-e.com.br

Obs.: Sera sempre considerado o horario de Brasilia (DF) para todas as indicagdes de tempo constantes neste edital.
1.2. S&o partes indissociaveis deste Edital os seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial e Modelo da Planilha Aberta;

Anexo Il — Modelo de Declaragéo Independente da Proposta;

Anexo IV — Modelo de Declaragado de Enquadramento e de Atendimento as Exigéncias de Habilitagao;

Anexo V — Modelo de Declaragdo de Pleno Conhecimento e de veracidade dos documentos;

Anexo VI — Modelo de Declaragdo de Desimpedimento de Licitar e/ou Contratar;

Anexo VII - Modelo de Declaragédo de Cumprimento ao art. 1° do Decreto Judiciario n® 95/14 e Resolugao do CNJ
n°® 229/16);

Anexo VIII - Modelo de Declaragdo da Protegao ao Trabalho do Menor;

Anexo IX — Modelo de Procuragéo para a Pratica de Atos Concernentes ao Certame;

Anexo X — Minuta do Contrato/ Modelo de Aditivo de Prorrogacéo, Revisdo e/ou Reajustamento;

Anexo Xl — Modelo de Termo de Nomeagéao de Preposto;

Anexo XIl — Modelo da Lista de Imperfeigoes;

Anexo XIlll — Modelo da Tabela de Imperfei¢cdes dos Servigos e Critérios de Preenchimento da Planilha;

Anexo XIV — Modelo de Termo de Vistoria/Declaragédo de Dispensa de Vistoria;

Anexo XV — Modelo de Termo de Confidencialidade

Anexo XVI — Modelo de declaragéo nao inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhado-
res;

Anexo XVII — Modelo de declaragédo de ndo condenacéo por infringir as leis de combate a discriminagéo de raga ou
de género;
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Anexo XVIII - (Termo de Autorizagao para movimentagao e acesso aos saldos, extratos e aplicagbes financeiras da
Conta Deposito Vinculada — Bloqueada para Movimentagéo, pelo Tribunal de Justica da Bahia, conforme previsto
na Resolugdo CNJ n° 169/2013 com as alteragdes da Resolugdo CNJ n.°. 183/2013 e Resolugdo CNJ n.°
248/2018);

Anexo XIX - (Modelo de Declaragéo de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a Administragao Publica).

2. OBJETO DA LICITAGAO

2.1. A presente licitagao tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de natureza
continuada de Recepcionista nivel IV e Assistente Operacional Administrativo, niveis | e Il, a serem prestados
conforme quantidades estimadas e especificagdes descritas neste Termo de Referéncia, nas dependéncias da
Secretaria de Tecnologia da Informagdo e Modernizagdo — SETIM, no Edificio-sede do Tribunal de Justica do Estado
da Bahia, pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a critério do Contratante.

2.1.1. Os servigos objeto desta licitagdo serdo licitados em Lote unico e devem estar em conformidade com as
especificagdes constantes neste Edital, notadamente no Anexo | — Termo de Referéncia, que, acompanhado dos
demais anexos acima relacionados, fazem parte, indissociaveis, do mesmo independente de transcrigao.

2.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no SISTEMA DO BANCO DO
BRASIL e as especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2.3. Fonte de Recursos: Com base nas cotagbes recolhidas, o valor maximo aceitavel para esta contratagao,
conforme definido no Anexo | — Termo de Referéncia, é de R$555.456,00 (quinhentos e cinquenta e cinco mil e
quatrocentos e cinquenta e seis reais).

2.3.1. A despesa decorrente do presente instrumento sera atendida no presente exercicio, através da Unidade
Orgamentaria 2.04.601., Unidade Gestora 0004-SETIM, Atividade 2002/2034//2035, Elemento de Despesa 3.3.90.37
Subelemento 37.04, Fonte 113/120/313/320 conforme estimativa da Administragao.

3. CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Somente serdo admitidos a participar desta Licitagcdo os interessados previamente credenciados perante o Banco
do Brasil, que atenderem a todas as exigéncias de habilitagdo contidas neste edital e seus anexos.

3.2. Nao poderao participar deste Pregao, na forma eletronica:

3.2.1. Empresas que estejam suspensas temporariamente de participar e de licitar com a Administracdo Publica
ou ainda as declaradas inidoneas, na forma dos incisos Il e lll do art. 186 da Lei Estadual n°® 9.433/05;

3.2.2. Em consonéancia com o art. 200 da Lei estadual n°® 9.433/05, fica impedida de participar de licitacdes e de
contratar com a Administragdo Publica a pessoa juridica constituida por membros de sociedade que, em data
anterior a sua criagao, haja sofrido penalidade de suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragéo
ou tenha sido declarada inidénea para licitar e contratar e que tenha objeto similar ao da empresa punida.

3.2.3. Consoante o art. 18 da Lei estadual n°® 9.433/05, ndo podera participar, direta ou indiretamente, da
licitagdo, da execugdo de obras ou servigos e do fornecimento de bens a eles necessarios os demais agentes
publicos, assim definidos no art. 207 do mesmo diploma, impedidos de contratar com a Administragcdo Publica
por vedacao constitucional ou legal.

3.2.4. E defeso ao servidor publico transacionar com o Estado quando participar de geréncia ou administragdo
de empresa privada, de sociedade civil ou exercer comércio, na forma do inc. Xl do art. 176 da Lei estadual n°
6.677/94.

3.2.5. E vedado ao agente politico e ao servidor publico de qualquer categoria, natureza ou condigdo, celebrar
contratos com a Administragdo direta ou indireta, por si ou como representante de terceiro, sob pena de
nulidade, ressalvadas as excegbdes legais, conforme o art. 125 da Lei Estadual n® 9.433/05.

3.2.6. Nao poderao participar desta licitagdo, pessoas juridicas que ndo explorem atividade compativel com o
objeto desta licitagéo.

3.2.7. Considerando as caracteristicas da contratagdo, o que compreendera atividades de apoio administrativo
aos gestores de contratos de terceiros, de ordem técnica, com acesso a informagdes sensiveis, sera VEDADA a
participacdo de empresas que, na data da contratagao do referido servigo, possuam contratos vigentes na area
de TIC do PJBA até a data da realizagdo do pregdo, ou que participe de grupo econdmico com uma das
empresas contratadas para o servigo técnico na data da realizagdo do pregéo eletronico, sob pena de haver
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conflito de interesse na execugao das atividades a serem desempenhadas pela presente contratagio.
3.3. Participagao de consércios:

3.3.1. Nao sera admitida a participacdo de empresas em consoércio, qualquer que seja a sua forma de
constituigao.

3.4. Participacado de Cooperativas:

3.4.1. Nao sera admitida a participacdo de Sociedades Cooperativas, conforme SUMULA N° 281 do TCU; Art.
10, §5° da Lei 12.690/2012; Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a
Uniéo, de 5 de junho de 2003 e Instrugdo Normativa SGMPDG N° 5 de 25 de maio de 2017 com as alteragdes
da IN n.° 7 de 20 de setembro de 2018.

3.5. Visita Técnica nos Locais da execugao da prestagao dos servigos:

3.5.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalagbes dos locais de execugéo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, mediante
agendamento prévio.

3.5.2. A ndo realizagéo da visita ndo admitira ao licitante qualquer futura alegacéo de 6bice, dificuldade ou custo
nao previsto para execucao do objeto ou obrigagdo decorrente desta licitagao.

3.5.3. O pedido de agendamento da visita deverd ser realizado mediante envio de e-mail para os enderegos
setim@tjba.jus.br e dmo@tjba.jus.br com antecedéncia minima de trés dias Uteis antes da data da realizagdo do
pregao eletronico (disputa de lances).

3.5.4. No momento de realizagdo da visita, previamente agendada, o licitante devera apresentar ao responsavel
pela respectiva unidade judiciaria Termo de Vistoria, conforme modelo no Anexo XIV, que sera assinado e
devera ser apresentado com a documentagao para habilitagdo no momento da licitagao.

3.5.5. O licitante deverd comprometer-se a manter sigilo sobre todas as informagdes a que tiver acesso em
decorréncia da visita.

3.5.6. Caso opte pela nado realizagdo da vistoria, o licitante devera apresentar declaragdo formal, assinada pelo
representante legal do licitante ou preposto, sob as penas da lei, de que optou por nio realizar a visita/vistoria
ao(s) local(is) de execugédo dos servigos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que néo o
utilizara para quaisquer questionamentos futuros, conforme modelo constante no Anexo XV.

4. IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

4.1. DAS IMPUGNACOES

4.1.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregédo até 03 (trés) dias uteis anteriores a
data fixada para abertura da sessao publica. [NOTA: art. 13 do Decreto n° 19.896/20].

4.1.2. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro decidir no prazo de 02 (dois) dias
uteis, contado da data de recebimento da impugnacéo. [NOTA: art. 13, §10, do Decreto no 19.896/20].

4.1.3. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro nos autos do processo de licitagdo. [NOTA: art. 13, §20, do Decreto no 19.896/20].

4.1.4. O pregoeiro podera solicitar a manifestagdo dos setores técnicos, a fim de subsidiar a decisdo quanto as
impugnacdes, promovendo a oitiva, quando necessario, do 6rgao legal de assessoramento juridico. [NOTA: art.
13, §30, do Decreto no 19.896/20].

4.1.5. Se reconhecida a procedéncia das impugnagdes, as modificagdes do edital serdo divulgadas pelo mesmo
instrumento de publicagdo utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera
reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteragcdo nado afetar a formulagdo das propostas, resguardado o
tratamento isondmico aos licitantes. [NOTA: art. 15 do Decreto no 19.896/20].

4.1.6. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante a Administragéo a licitante que néo o fizer

até o terceiro dia util que anteceder a data prevista para a abertura da Sess&o Publica, apontando as falhas ou
irregularidades que o viciou.
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4.2. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

4.2.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao pregoeiro até
03 (trés) dias uteis anteriores da data fixada para a realizagédo da sess&o publica do pregdo. [NOTA: art. 14 do
Decreto no 19.896/20].

4.2.2. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado da
data de recebimento do pedido, e suas respostas vinculardo os participantes e a Administracdo Publica
Estadual. [NOTA: art. 14, §10, do Decreto no 19.896/20].

4.2.3. O pregoeiro podera solicitar a manifestagdo dos setores técnicos, a fim de subsidiar a decisdo quanto aos
pedidos de esclarecimentos, promovendo a oitiva, quando necessario, do 6rgao legal de assessoramento
juridico. [NOTA: art. 14, §20, do Decreto no 19.896/20].

4.2.4. Se na resposta aos pedidos de esclarecimentos verificar-se a necessidade de modificacdes do edital,
estas serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para divulgagdo do texto original e o
prazo inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo nado afetar a
formulagéo das propostas, resguardado o tratamento isonémico aos licitantes. [NOTA: art. 15 do Decreto no
19.896/20].

5. DO PROCEDIMENTO DA LICITAGAO
DO CREDENCIAMENTO
5.1. O Banco do Brasil atuara como 6rgao provedor do sistema eletrénico.

5.1.1. O site, dia e hora para recebimento das propostas e inicio da sessdo publica estédo indicados na Capa do
Edital.

5.2. O credenciamento do licitante sera realizado pelo Banco do Brasil, no prazo maximo de até 03 (trés) dias uteis
apos a formalizagéo do pedido e da entrega da documentacdo necessaria.

5.3. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de senha pessoal e intransferivel para acesso ao Sistema de Pregao
Eletrénico, obtidas junto as agéncias do Banco do Brasil S.A.

5.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema funcionara como assinatura eletrénica e implicara para o licitante:
a) presuncgéo de sua capacidade técnica para a realizagdo das transagdes inerentes ao Pregao Eletronico;

b) obrigar-se pelas transacbes efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e
verdadeiros seus lances e propostas, validando todos os atos praticados;

c) dever de acompanhar as operagbes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregéo,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios por inobservancia de qualquer mensagem
emitida pelo sistema eletrénico ou de sua desconexao.

5.5. Reputa-se credenciada a pessoa natural regularmente designada para representar a licitante no processo
licitatério.

5.6. Cada licitante podera credenciar apenas um representante e cada representante somente podera representar uma
Unica licitante.

5.7. O credenciamento do usudrio sera pessoal e intransferivel para acesso ao sistema, sendo a licitante responsavel
por todos os atos praticados.

5.8. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo qualquer transacéo
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Tribunal de Justica-TJ/BA
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros. A perda da senha
ou a quebra do sigilo devera ser comunicado imediatamente ao provedor do sistema, para imediato blogueio de acesso.

5.9. As licitantes interessadas na concesséo de tratamento diferenciado assegurado pela Lei Complementar ne 123/06

deverao estar previamente cadastradas no sistema indicado no 5.1. acima, como microempresas ou empresas de
pequeno porte.
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5.10. Informagdes complementares sobre credenciamento no sistema poderdo ser obtidas pelos telefones:
4004-0001 ou 0800-72900001 (Suporte Técnico).

DO LICITANTE

5.11. Cabera a licitante interessada em participar do pregdo, na forma eletrénica: [NOTA: art. 17 do Decreto no
19.896/20].

a) credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado no certame;

b) remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema eletrdnico, os documentos de habilitacéo e a
proposta e, quando necessario, os documentos solicitados conforme estabelecido neste edital;

c) responsabilizar-se formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras
suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

d) acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante o processo licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus
decorrente da perda de negédcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao;

e) comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou
a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

f) utilizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para participar do pregédo na forma eletrénica.

5.12. O credenciamento do usuario implica em sua responsabilidade legal e na presuncéo de capacidade técnica para
realizagao das transagdes inerentes ao pregao.

6. APRESENTAGAO ELETRONICA DAS PROPOSTAS DE PREGOS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. Apds a divulgagéo do edital no sitio eletronico, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do

sistema eletrénico, concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descricdao do objeto ofertado e o preco, conforme as datas e horarios estabelecidos no instrumento convocatorio,

observando-se o que se segue: [NOTA: art. 18, caput, do Decreto no 19.896/20].

6.1.1. A licitante devera preencher o formulario eletrénico apresentado na tela com os dados pertinentes a sua

proposta de pregos, vedada a identificacdo da proponente ou do seu representante legal, sob pena de
desclassificacao.

6.1.2. No caso de aquisi¢des, o formulario devera ser preenchido com as exigéncias relacionadas no Anexo | -
Termo de Referéncia deste Edital.

6.1.2.1 O licitante devera, obrigatoriamente, consignar no campo “INFORMAGOES ADICIONAIS” no
sistema eletronico, com o objetivo de identificar claramente o produto ofertado, sob pena de
desclassificagao.

a) VALOR GLOBAL ANUAL DO LOTE.

6.1.2.2 O nao preenchimento, pela licitante, no formulario eletrénico, das informa¢ées dispostas no
item 6.1.2.1 acima, implicara na nao admissao da proposta, face a auséncia de informagao suficiente
para classificagao.

6.1.3. As licitantes também deverao remeter nesta oportunidade, exclusivamente via sistema eletrénico:

a) Proposta escrita de pregos, preferencialmente de acordo com o modelo da Anexo Il — Modelo de descrigéo
da proposta de precos;

b) Declaracédo de elaboracéo independente de proposta e de inexisténcia de impedimento a participagdo no
certame, Anexo lll;

c) Declaragdo de Enquadramento e Atendimento as Exigéncias de Habilitacdo, preferencialmente de acordo
com o modelo do Anexo IV (Lei n°® 123/06) do Edital;

d) Declaracédo de pleno conhecimento e de veracidade dos documentos, preferencialmente de acordo com o
modelo do Anexo V do Edital;
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e) Declaragdo de Desimpedimento de Licitar ou contratar com a Administracdo direta e indireta da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica
de direito privado sob controle do poder publico e as fundagbes por ele instituidas ou mantidas (art. 185, lll, da
Lei Estadual 9.433/05.), Anexo VI;

f) Declaragéo de Cumprimento ao art. 1° do Decreto Judiciario n® 95/2014, prevista no Anexo VIl do Edital;

g) Procuracgéo, se for o caso, por instrumento publico ou particular, este ultimo acompanhado da prova da
legitimidade de quem outorgou os poderes, preferencialmente de acordo com o modelo do Anexo IX do
Edital;

h) Termo de Nomeagéao de Preposto, preferencialmente de acordo com o modelo do Anexo Xl do Edital;

i) Termo de Vistoria e/ou Dispensa de Vistoria, preferencialmente de acordo com o modelo do Anexos XIV e
XV do Edital;

j) Declaracdo de ndo Inscricdo no Cadastro de Empregadores Flagrados Explorando Trabalhadores,
preferencialmente de acordo com o modelo do Anexo XVI do Edital;

) Declaracédo de ndo Condenacado por infringir as leis de combate a discriminacdo de raga ou género,
preferencialmente de acordo com o modelo do Anexo XVII do Edital;

m) Termo de autorizag&do para movimentagéo e acesso aos saldos, extratos e aplicagdes financeiras da conta
depésito vinculada — bloqueada para movimentagao pelo TJBa, preferencialmente de acordo com o modelo
do Anexo XVIII do Edital; e

n) Declaragéo de contratos firmados com a iniciativa privada e a Administragao Publica, preferencialmente de
acordo com o modelo do Anexo XIX do Edital.

6.1.4. Os documentos exigidos para habilitacdo, conforme item 7.7. do edital deverdo ser enviados nesta fase,
exclusivamente via sistema eletrénico, observando-se o que se segue:

6.1.4.1. As licitantes cadastradas no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia poderdao
deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem no referido Cadastro, observado o disposto
neste edital, para a confirmagdo das suas condi¢gbes habilitatérias. [NOTA: art. 18, §10, do Decreto no
19.896/20].

6.1.4.2. Os documentos exigidos para habilitagdo que nio estejam contemplados no Registro Cadastral, ou
que dele constem como vencidos, deverdo ser enviados nesta fase, cabendo ao licitante certificar-se da
regularidade de sua documentagéo. [NOTA: art. 18, §20, do Decreto no 19.896/20].

6.1.5. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no edital, nos termos do
disposto no item 6.1 ocorrera por meio de chave de acesso e senha. [NOTA: art. 18, §30, do Decreto no
19.896/20].

6.1.6. A licitante declarara, em campo proprio do sistema eletrénico, o cumprimento dos requisitos para a
habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital. [NOTA: art. 18, §40, do Decreto no
19.896/20].

6.1.7. A falsidade da declaracéo de que trata o item 6.1.6 sujeitara o licitante as sangdes previstas na legislagdo
pertinente. [NOTA: art. 18, §50, do Decreto no 19.896/20].

6.1.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema eletronico, até a data e o horario estabelecidos no edital para a sua apresentagdo. [NOTA:
art. 18, §60, do Decreto no 19.896/20].

6.1.9. Na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, observado o
disposto no item 6.1 ndo havera ordem de classificacdo das propostas. [NOTA: art. 18, §70, do Decreto no
19.896/20].

6.1.10. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serédo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apdés o encerramento do envio de lances.
[NOTA: art. 18, §80, do Decreto no 19.896/20].

7. DA PROPOSTA COMERCIAL E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos relativos a proposta e a habilitacdo serdo apresentados em formato digital, sob exclusiva
responsabilidade dos proponentes quanto a sua validade.

7.1.1. Em caso de duvida quanto a autenticidade dos documentos, o pregoeiro podera solicitar a apresentacéo
dos documentos em original ou copia autenticada, para verificagao.
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7.1.2. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagao de processo de certificagdo disponibilizada pela
ICP-Brasil serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e copias autenticadas em papel.

7.1.3. A falsidade dos documentos apresentados sujeitara a licitante as sangbes previstas na legislacdo
pertinente.

7.2. As certiddes extraidas pela internet somente ter&o validade se confirmada sua autenticidade.

7.3. Como condicdo especifica para participagéo do pregéo por meio eletrénico, € necessario, previamente, o
credenciamento pelos licitantes no sistema indicado no PREAMBULO, através da atribuigdo de chave de identificagao
e/ou senha individual.

7.4. A participacdo no pregao eletrdnico dar-se-a por meio do acesso da licitante exclusivamente por meio do sistema
disponibilizado.

7.5. Para a habilitagdo dos interessados na licitagdo, exigir-se-d0, exclusivamente, os documentos relacionados no
instrumento convocatorio.

7.5.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido
previsto na Lei Complementar no 123/06, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagéao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

7.6. PROPOSTA COMERCIAL.:

7.6.1. O proponente devera elaborar a sua proposta escrita de pregcos de acordo com as exigéncias constantes do
Termo de Referéncia, em consonancia com o modelo proposto neste convocatério, expressando os valores em moeda
nacional — reais e centavos, em_02 (duas) casas decimais, ficando esclarecido que ndo serdo admitidas propostas
alternativas. Caso o resultado final resulte em dizima, a licitante devera apresentar uma nova proposta, no prazo
estabelecido, que resulte em apenas duas casas decimais, cujo valor devera ser inferior ao inicialmente proposto.

7.6.1.1. Ocorrendo divergéncia entre o prego por item em algarismo e o expresso por extenso, sera levado em
conta este ultimo.

7.6.1.2. A formulagdo da proposta implica para a proponente a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, tornando-a responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbées e dos
documentos apresentados.

7.6.2. Na Proposta de Precos escrita, o licitante devera informar:

a) O prazo de validade da proposta comercial sera de, no minimo, 90 (noventa) dias a contar da data da
sua apresentagao, ainda que a licitante estipule prazo menor ou que néo a consigne, facultado aos proponentes
estender tal validade por prazo superior. Findo o prazo de validade, os licitantes ficardo liberados dos
compromissos assumidos se nao for efetivada a convocagédo dos mesmos para a assinatura do contrato.

b) No valor da proposta deverao estar contempladas todas e quaisquer despesas necessarias ao fiel cumprimento
do objeto desta licitagcdo, inclusive todos os custos com material de consumo, salarios, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da Contratada, como também fardamento, transporte de qualquer
natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, fretes, seguros,
depreciagdo, aluguéis, administracdo, tributos, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que,
direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela Contratada das obrigagdes, devendo o prego
ofertado corresponder, rigorosamente as especificagcdes do objeto licitado.

c) Eventuais despesas para abertura e manutencdo da conta depdsito vinculada, caso ndo seja possivel a
isencéo, deverao ser suportadas na taxa de administragao constante na proposta comercial da empresa.

d) Descrigao clara do objeto cotado, em conformidade com as especificagdes técnicas constantes do Anexo | do
Edital — Termo de Referéncia.

7.6.3. A responsabilidade quanto ao objeto ofertado é exclusivamente do licitante, que devera certificar-se se 0 mesmo
atende as exigéncias do instrumento convocatério sob pena de, em caso negativo, sofrer as sang¢des previstas no item
19 deste Edital.

7.6.4. Todas as caracteristicas descritas pelas licitantes devem guardar compatibilidade com as especificagbes exigidas
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neste instrumento convocatério, devendo o produto ou componente ofertado ser claramente descrito de forma visual
e/ou escrita.

7.6.5. Os pregos cotados deverdo ser referidos a data de recebimento das propostas, considerando a condigdo de
pagamento a vista, ndo devendo, por isso, computar qualquer custo financeiro para o periodo de processamento das
faturas.

7.6.6. Nao sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipacdo de pagamento na formulagéo das
propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.

7.6.7.A apresentagéo da proposta implica para a licitante a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor,
bem como a integral e incondicional aceitagdo de todos os termos e condigdes deste Edital, sendo responsavel pela
fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados em qualquer ase da licitagdo.

7.6.8. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste instrumento, nem propostas com preco
global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos.

7.6.9. O Tribunal de Justigca da Bahia ndo se enquadra como contribuinte do ICMS, conforme estabelecido no art. 4° da
Lei Complementar n° 87/96 e no art. 36 do RICMS do Estado da Bahia, aprovado pelo Decreto n°® 6.284/97.

7.6.10. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das
sang0es previstas nesse Edital.

7.6.11. A disputa sera pelo PRECO GLOBAL DO LOTE, devendo os licitantes respeitarem os pregos unitarios
maximos aceitaveis para cada item, conforme Anexo | do Edital.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.7. HABILITAGAO:

7.7.1. Para a habilitagéo dos interessados, exigir-se-do os documentos relativos a:

7.7.1.1. HABILITAGAO JURIDICA, comprovada mediante a apresentagao:
a) inscricdo no Registro Publico no caso de empresario individual.
b) em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas
eventuais alteragbes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos
documentos societarios comprobatoérios de eleicdo ou designacéo e investidura dos atuais administradores.
c) no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais
alteragBes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatérios de

eleicdo e investidura dos atuais administradores.

d) decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.7.1.2. AREGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, comprovada mediante a apresentagao de:

Regularidade Fiscal:
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal (para licitagdo de servigos) ou Estadual (para
aquisicao), relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

d) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS.

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.
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Regularidade Trabalhista:

a) Certiddo Negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justica
do Trabalho, em cumprimento a Lei n® 12.440/2011 e Resolugdo Administrativa n® 1.470/2011.

1. A prova da inscricdo a que se referem os itens “a” e “b” da regularidade fiscal e trabalhista sera suprida
com a apresentagéo das certiddes a que se referem os itens “c” e “d”, respectivamente, se estas contiverem o
numero de inscrigéo do licitante.

2. As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido
previsto na Lei Complementar ne 123/06, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacgéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, cumprindo-lhes assinalar a
sua condigdo nos campos correspondentes na Declaragcdo Quanto a Regularidade Fiscal e Trabalhista,
conforme o modelo constante do Anexo IV deste instrumento.

7.7.1.3. QUALIFICAGAO TECNICA, comprovada mediante apresentagio de:

7.7.1.3.1. Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazo com o objeto desta licitagdo, através da apresentagdo de atestado(s) em nome da
empresa, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, COMPROVANDO:

7.7.1.3.1.1. Prestacao de servigos administrativos pelo periodo minimo de 06 (seis) meses €;

7.7.1.3.1.2. que gerencia ou gerenciou, a contento, pelo menos, a metade do quantitativo de
profissionais estabelecido neste Termo de Referéncia, qual seja, 5 (cinco) alocagdes de servigos
administrativos.

7.7.2.3.2. E preferivel que os atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado contenham assinatura
digital certificada ou com reconhecimento de firma, que assegure sua autenticidade. Caso a assinatura do
responsavel técnico ndo contenha elemento de autenticagao, a Contratante se resguarda ao direito de realizar
diligéncia para solicitar documentos a fim de sanar eventuais duvidas quanto ao referido atestado.

7.7.2.3.3. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

7.7.2.3.4. Para a comprovagdo da experiéncia minima de 06 (seis) meses, sera aceito o somatério de
atestados diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os atestados tratarem de periodos concomitantes nem
subsequentes.

7.7.2.3.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagéo
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante;

7.7.2.3.6. Quando solicitado através de diligéncia, o licitante devera prontamente disponibilizar todas as
informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos respectivos atestados, apresentando, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderecgo atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos, sob pena de inabilitagéo.

7.7.1.3.7. Somente serdo aceitos atestados referentes a contratos ja encerrados ou referentes a contratos cuja
execucgdo ja tenha alcangado pelo menos 50% do volume de seu respectivo objeto, no que concerne aos
servigos que se pretende atestar.

7.7.1.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA, comprovada mediante apresentagéo de:

7.7.1.4.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial, emitida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, expedida nos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizagdo da licitacdo, caso o documento ndo
consigne prazo de validade.

7.7.1.4.1.1. Na hipétese de empresa em processo de recuperacgdo judicial, sera admitida, para fins de
qualificagdo econdmico-financeira, a apresentagdo de certidao, expedida pelo juizo competente, que ateste
a existéncia de plano de recuperagao deferido e homologado judicialmente (cfr. art. 58 da lei 11.101/2005).

7.7.1.4.2. Apresentacao de Balangco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do Ultimo exercicio financeiro,

ja exigivel, na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da licitante podendo ser atualizada por
indices oficiais na hipdtese de encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de sua apresentagdo, vedada a
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substituicdo por Balancetes e Balangos Provisorios.

7.7.1.4.2.1. A licitante apresentara, conforme o caso, publicagdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande
Circulagdo do Balango ou copia reprografica das paginas do Livro Diario, numeradas sequencialmente
onde foram transcritos o Balango e a Demonstragdo de Resultado, com os respectivos Termos de Abertura
e Encerramento registrados na Junta Comercial ou no caso de empresas sujeitas a tributagdo com base no
lucro real, o Balango Patrimonial e Demonstracdo de Resultado emitido através do Sistema Publico de
Escrituracéo Digital —-SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e
Autenticagdo, podendo este Ultimo ser substituido pela Etiqueta da Junta Comercial ou Orgdo de Registro.

7.7.1.4.3. Comprovacao de Patriménio Liquido, apresentado na forma da lei, no montante correspondente a
10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagdo, admitida a sua atualizagdo com base no INPC do
IBGE, permitindo-se, na hipétese de licitagdo por lotes, a demonstragdo da qualificagéo individualizada para o
lote de interesse da proponente.

7.7.1.4.3.1. Na hipétese de licitagcdo por lotes, o patriménio liquido exigivel sera calculado em funcédo da
soma de tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores ofertas.
Quando for atingido o limite da capacidade econémico-financeira da proponente, esta sera declarada
inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes constante do
instrumento convocatério, sendo vedada a escolha, pela proponente, dos lotes para os quais deseja a
habilitagao.

7.7.1.4.4. Declaragao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante de um dos anexos deste Edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigente na data da sess&o publica de abertura da licitagao, e
posteriores a data de apuragao do balango, ndo é superior ao patriménio liquido, podendo este ser atualizado
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (irés) meses da data da sessdo de abertura da licitagéo,
observados os seguintes requisitos:

a) a declaragdo deve ser acompanhada da DRE — Demonstragdo de Resultado do Exercicio, relativa
ao ultimo exercicio social e,

b) caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na DRE apresentada seja
superior a 10% (dez por cento) para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

7.7.1.4.5. DECLARAGAO DE PROTEGCAO AO TRABALHO DO MENOR, em atendimento ao inciso XXXIIl do art. 7°
da Constituicdo Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei Estadual n® 9.433/05, conforme modelo
constante do Anexo VIII deste Edital.

7.7.1.4.6. O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC, expedido pela Secretaria de Administragdo do
Estado da Bahia/SAEB, no seu prazo de validade, podera substituir todos os documentos relativos a habilitagado, exceto
os concernentes a Qualificagdo Técnica e ao item 7.7.1.4.4 da Qualificagdo Econdmico-financeira, condicionado a
verificagdo da validade dos documentos cadastrais, através do sistema SIMPAS. Caso o CRC consigne algum
documento vencido, o licitante devera apresentar a versdo atualizada do referido documento no envelope de
habilitagao.

7.7.2. Serdo realizadas consultas aos seguintes cadastros:
a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (Certidao Conjunta TCU, CNJ, Portal Transparéncia(CEIS e CNEP)
— https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);
b) Sistema de Sanc¢des e Penalidades do Tribunal de Justica da Bahia;
c) Fornecedores com Penalidades (www.comprasnet.ba.gov.br).
7.7.3. Regras acerca da participagado de matriz e filial

a) se o licitante for a matriz da empresa, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, dispensada a apresentagao dos
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente sejam emitidos somente em nome da matriz;

c) os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica, quando exigidos, podem ser apresentados em
nome e com CNPJ da matriz e/ou da filial da empresa licitante;

d) Se a licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitagdo da matriz e desejar executar
o contrato pela filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do contrato, da regularidade
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do estabelecimento que executara o objeto licitado, a qual devera ser mantida durante todo o curso da avenga.
7.7.4. Os documentos de habilitagdao deverao ser apresentados conforme o disposto no Item 7 deste Edital.
8. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
8.1. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacdo das propostas, podera o Pregoeiro, se necessario,
modificar este Edital, hipétese em que devera proceder a divulgacao, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagao das propostas.
8.1.1. As modificacbes do edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para
divulgagéo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a
alteracdo ndo afetar a formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes. [NOTA: art.
15 do Decreto no 19.896/20].
8.2. A licitante podera retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no
sistema eletrénico, até a data e o horario estabelecidos no edital para a sua apresentagdo. [NOTA: art. 18, §60, do
Decreto no 19.896/20].

8.3. A partir do horario previsto neste edital, a sessao publica na internet sera aberta pelo pregoeiro com a utilizagao de
sua chave de acesso e senha. [NOTA: art. 19, caput, do Decreto no 19.896/20].

8.3.1 As licitantes poderao participar da sessdo publica na internet, mediante a utilizacdo de sua chave de
acesso e senha. [NOTA: art. 19, §10, do Decreto no 19.896/20].

8.4. Iniciada a sessdo publica do Pregdo Eletronico, ndo cabe desisténcia da proposta. [NOTA: art 19, §1° do
Decreto Estadual n°® 19.896/2020 e Decreto Judiciario n° 44/2003].

8.5. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que nao estejam em conformidade com
os requisitos estabelecidos neste edital. [NOTA: art. 20, caput, do Decreto n® 19.896/20].

8.5.1. Serao consideradas irregulares e desclassificadas, de logo, as propostas que ndo contenham informagéo
que permita a identificacdo do objeto proposto.

8.5.1.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique a licitante.

8.5.2. A desclassificagdo da proposta sera fundamentada e registrada no sistema eletrdnico, para
acompanhamento por todos os participantes. [NOTA: art. 20, paragrafo unico, do Decreto no 19.896/20].

8.5.3. O sistema eletrénico ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro. [NOTA: art. 21,
caput, do Decreto no 19.896/20].

8.5.4. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participardo da etapa de envio de lances. [NOTA: art.
21, paragrafo unico, do Decreto no 19.896/20].

8.6. Havendo apenas uma oferta, esta podera ser aceita, desde que atenda todas as condi¢gdes do instrumento
convocatorio e seu prego seja compativel com o valor estimado para a contratagdo e dentro da realidade do mercado.

8.7. O sistema eletrénico disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e as licitantes.
[NOTA: art. 19, §2¢, do Decreto n° 19.896/20].

9. ETAPA COMPETITIVA DE LANCES ELETRONICOS, MODO DE DISPUTA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
DOS LANCES ELETRONICOS

9.1. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderao
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico. [NOTA: art. 22 do Decreto no 19.896/20].

9.1.1. E vedada a utilizacéo de sistema robotizado que implique envio automatico de lances.

9.1.1.1. Podera ser fixado intervalo minimo de tempo a ser observado entre as ofertas de lances, ou recurso
de tecnologia disponibilizado pelo sistema, a fim de coibir a utilizagdo de software langador (robd).

9.1.2. Se o pregoeiro identificar que algum licitante, ao apresentar seus lances, o fez, entre outras formas, de
maneira sucessiva, padronizada, intermitente, simultdnea ou em intervalos de poucos segundos entre eles,
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indicando a utilizagdo de software langador “robd”, sera ela desclassificada, com a consequente abertura de
processo administrativo para apuragéo do ilicito.

9.1.3. A licitante sera imediatamente informada do recebimento do lance e do valor consignado no registro.
[NOTA: art. 22, §10, do Decreto no 19.896/20].

9.1.4. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para abertura da sesséo
publica e as regras estabelecidas neste edital. [NOTA: art. 22, §20, do Decreto no 19.896/20].

9.1.5. A licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao ultimo lance por ela
ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenga de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance
que cobrir a melhor oferta. [NOTA: art. 22, §30, do Decreto no 19.896/20].

9.1.6. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro.
[NOTA: art. 22, §40, do Decreto no 19.896/20].

9.1.7. Durante a sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagao da licitante. [NOTA: art. 22, §50, do Decreto no 19.896/20].

DO ENVIO DE LANCES

9.2. A etapa de lances dar-se-a por meio do modo de disputa aberto e fechado e sera observado o seguinte
procedimento:

a) as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado, conforme o critério de
julgamento adotado neste edital;

b) a etapa de envio de lances da sessao publica tera duragdo de 15 (quinze) minutos. [NOTA: art. 24, caput, do
Decreto no 19.896/20];

¢) encerrado o prazo previsto na letra “b, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepgdo de lances sera
automaticamente encerrada, [NOTA: art. 24, §10, do Decreto no 19.896/20];

d) Encerrado o prazo de que trata a letra “c”, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um
lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo. [NOTA: art.
24, §20, do Decreto no 19.896/20];

e) Na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condigdes de que trata a letra “d”, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de 03 (irés), poderdo oferecer um lance final e
fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo. [NOTA: art. 24, §30, do
Decreto no 19.896/20];

f) encerrados os prazos estabelecidos nas letras “d” e “e”, o sistema ordenara os lances em ordem crescente de
vantajosidade. [NOTA: art. 24, §40, do Decreto no 19.896/20];

g) na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos das letras “d” e “e”, havera o reinicio da etapa
fechada para que os demais licitantes, até o maximo de 03 (trés), na ordem de classificagdo, possam ofertar um
lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado,
apos esta etapa, o disposto no § 4° deste artigo. [NOTA: art. 24, §50, do Decreto no 19.896/20];

h) na hipétese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias para
habilitagéo, o pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa
fechada, nos termos do disposto na letra “g”. [NOTA: art. 24, §60, do Decreto no 19.896/20].

DA INTERRUPGAO DA SESSAO

9.3. Sempre que houver interrupgao da sessao, as licitantes deverado ser notificadas do dia e hora em que a sessao tera
continuidade.

9.3.1 Na hipotese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de lances

da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados. [NOTA: art. 25 do Decreto no 19.896/20].
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9.3.2 Na situagao descrita no item 9.3.1, quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24
(vinte e quatro) horas apds a comunicagdo do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacdo. [NOTA: art. 26 do Decreto no 19.896/20].

DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.4. Em caso de empate, real ou ficto, sera assegurada, nos termos dos arts. 44 e 45 da Lei complementar no 123/06, a
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte beneficiarias do regime diferenciado
e favorecido, nos termos que se seguem:

9.4.1. Entende-se por empate ficto as situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada, e
empate real as que sejam iguais.

9.4.2. Em qualquer das hipoteses de empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apdés o encerramento dos lances,
proposta de prego inferior aquela de menor valor exequivel, sob pena de precluséo.

9.4.3. Se a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo exercer o direito, ou se sua
oferta ndo for aceita, ou se for inabilitada, serd concedido idéntico direito a microempresa ou empresa de
pequeno porte subsequente em situagdo de empate, se houver, na ordem classificatéria, até a apuragado de uma
proposta que atenda as condi¢des estabelecidas no edital.

9.4.4. No caso de as microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem pregos iguais, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.4.5. O disposto neste item somente se aplica quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.4.6. Se ndo ocorrer o desempate, prevalecera a melhor oferta inicial.

9.4.7. Se a melhor oferta ndo puder ser aceita, ou se for inabilitada a sua proponente, o responsavel pela
licitacao avaliara a proposta subsequente, procedendo a nova verificagdo da ocorréncia do empate ficto, se for o
caso, de acordo com a disciplina ora estabelecida, e assim sucessivamente, até a obtengao de proposta valida.

9.4.8. Ocorrendo empate de propostas formuladas por licitantes que ndo detenham a condigdo de microempresa
ou de empresa de pequeno porte, sera observado o disposto na Lei estadual no 9.433/05, procedendo-se,
sucessivamente, a sorteio em ato publico, para o qual as licitantes serdo convocadas, vedado qualquer outro
critério.

9.4.9. No caso de empate real entre as propostas apresentadas por microempresas e empresas de pequeno
porte, em razdo da auséncia de disputa de lances, sera realizado sorteio em ato publico, para o qual as licitantes
serdo convocadas.

9.4.10. Sempre que houver sorteio devera ser lavrada ata especifica.

9.5. Em se tratando de licitagdes exclusivas para microempresa e empresa de pequeno porte, e no caso de empate real
entre as propostas apresentadas por microempresas € empresas de pequeno porte, sera realizado sorteio em ato
publico, para o qual as licitantes serdo convocadas.

9.5.1. Sempre que houver sorteio devera ser lavrada ata especifica.

9.6. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do item 9.4 ou 9.5, conforme o caso, se ndo houver envio
de lances ap6s o inicio da fase competitiva.

BENEFICIO AS MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) - DA REGULARIZAGAO
FISCAL E TRABALHISTA DAS ME E EPP

9.7. A existéncia de restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pequeno porte sujeitas ao regime da Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei Complementar n°147/2014, nao
implica na inabilitagdo automatica da licitante em face do disposto no art. 42 deste diploma, devendo ser realizada a
habilitacdo com ressalva de existéncia de restrigao fiscal e trabalhista e trabalhista e diferindo-se a comprovagéo
da regularidade na forma deste edital.
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9.7.1. Sagrando-se vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte, beneficiaria do regime
diferenciado da Lei Complementar no 123/06, cuja habilitagéo tenha sido procedida com a ressalva de existéncia
de restricdo fiscal e/ou trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que a proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emiss&o de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.7.2. A ndo-regularizagdo da documentagcao no prazo previsto neste item implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas pelo ilicito tipificado no art. 184, VI da Lei estadual no 9.433/05,
sendo facultado a Comissdo de Licitagdo ou ao pregoeiro, conforme o caso, proceder a convocagdo das
licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, ou revogar a licitagao.

DA DIVULGAGAO DO ORGAMENTO

9.8. Na hipétese de a licitagdo se processar com o orgamento sigiloso, o valor estimado ou o valor maximo aceitavel
para a contratagdo, bem como os elementos de sua composigao, serdo tornados publicos apenas e imediatamente
apos o encerramento do envio de lances. [NOTA: art. 70, §40, do Decreto no 19.896/20].

DA NEGOCIAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL

9.9. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociagéo em condi¢des diferentes das previstas no edital. [NOTA: art. 28, caput, do Decreto no 19.896/20].

9.9.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema eletrénico e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes. [NOTA: art. 28, §10, do Decreto no 19.896/20].

ADEQUAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL

9.10. O pregoeiro concedera o prazo de 03 (trés) horas para envio da proposta escrita adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociagéo de que trata o item 9.9 acima, podendo ser prorrogado, mediante justificativa. [NOTA: art.
28, §20, do Decreto no 19.896/20] [NOTA: art. 33 do Decreto no 19.896/20].

9.10.1. A nova proposta devera contemplar a planilha com os respectivos valores readequados ao valor ofertado
e registrado de menor lance, durante a fase de lances.

9.10.1.1. Na hipotese de contratacdo de servicos comuns em que a legislagdo ou o edital exija
apresentacao de planilha de composicdo de precos, esta devera ser encaminhada exclusivamente via
sistema eletrénico, no prazo do item 9.10 acima com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor. [NOTA: art. 30, §50, do Decreto no 19.896/20].

9.10.2. Os documentos deverao ser apresentados em formato digital, via sistema.

9.10.3. Caso seja necessario, o pregoeiro podera solicitar documentos complementares a proposta, a fim de
esclarecer ou confirmar situagéo fatica ou juridica preexistente, os quais deverdo ser apresentados em formato
digital, via sistema, no prazo de trés horas a contar da solicitagdo, sendo vedada a inclusdo de elemento que
devesse constar originariamente da proposta. [NOTA: art. 30, §30, do Decreto no 19.896/20].

9.11. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacgédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo. [NOTA: art. 29
do Decreto n° 19.896/20].

DA COMPATIBILIDADE DO PRECO

9.12. Sera desclassificada a proposta que consignar valor global superior aos praticados no mercado ou, quando for o
caso, que contemple pregos superiores aos pregos maximos definidos no instrumento convocatério, fixados pela
Administragao ou por 6rgao oficial competente ou, ainda, aos constantes do sistema de registro de pregos.

9.12.1. Serdo também desclassificadas as propostas que consignarem pregos manifestamente inexequiveis,
assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagao que
comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execugao do objeto do contrato.

PREGAO ELETRONICO N° 020/2021



9.13. Se a melhor oferta ndo puder ser aceita, o responsavel pela licitagdo avaliara a proposta subsequente,
procedendo a nova verificagdo da ocorréncia do empate ficto, se for o caso, observando o mesmo rito estabelecido, e
assim sucessivamente, até a obtencao de proposta valida.

10. DO JULGAMENTO DA HABILITAGAO

10.1. O pregoeiro conferirda e examinard os documentos de habilitagdo, emitindo o Certificado de Registro das
empresas cadastradas e verificando a regularidade da documentacdo exigida no instrumento convocatorio. [NOTA: art.
30, caput, do Decreto no 19.896/20].

10.1.1. Serdo inabilitadas as licitantes cujos documentos exigidos para habilitagdo ndo tenham sido
apresentados na forma do edital, ou que ndo estejam contemplados no Registro Cadastral, ou que dele
constem como vencidos, ressalvado o disposto no item 10.1.2. [NOTA: art. 30, §10, do Decreto no 19.896/20].

10.1.2. Desde que possivel tecnicamente, a verificacdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos
sitios eletronicos oficiais de 6rgédos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins
de habilitagdo. [NOTA: art. 30, §20, do Decreto no 19.896/20].

10.1.3. Caso seja necessario, o pregoeiro podera solicitar documentos complementares a habilitagéo, a fim de
esclarecer ou confirmar situagao fatica ou juridica preexistente, os quais deverdo ser apresentados em formato
digital, via sistema eletrénico, no prazo de 03 (trés) horas a contar da solicitagdo, vedada a inclusdo posterior
de elemento que devesse constar originariamente dos documentos de habilitagdo. [NOTA: art. 30, §30 do
Decreto no 19.896/20].

10.2. Ndo sendo aceitavel a proposta vencedora, ou se o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de
uma proposta que atenda ao edital. [NOTA: art. 30, §40, do Decreto no 19.896/20].

10.3. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte sera
exigida nos termos do disposto nos arts. 42 e 43, ambos da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de
2006. [NOTA: art. 30, §60 do Decreto no 19.896/20].

10.4. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, a licitante sera declarada vencedora. [NOTA: art.
30, §70 do Decreto no 19.896/20].

10.4.1. Havendo necessidade de suspensdo da sessdo publica para a declaragdo do vencedor por prazo
superior a 03 (trés) horas a contar do encerramento da etapa de lances, a nova sessdo somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletronico, observada a antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, e a ocorréncia sera registrada em ata. [NOTA: art. 30, §8o do Decreto no 19.896/20].

11. DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DA HABILITAGAO

11.1. O pregoeiro podera em qualquer fase da licitagéo, suspender os trabalhos, procedendo ao registro da suspenséo
e a convocagdo para a continuidade dos mesmos, bem como promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo licitatério, desde que ndo implique em inclusdo de documento ou informagéo
que deveria constar originariamente da proposta.

11.2. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que nado alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata
e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo. [NOTA: art. 31,
caput, do Decreto no 19.898/20].

11.2.1. Havendo necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacéo de diligéncias, com vistas ao
saneamento de que trata este item, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
[NOTA: art. 31, §10, do Decreto no 19.898/20].

11.2.2. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes forem inabilitados, o pregoeiro
podera, caso se esta funcionalidade estiver disponivel no sistema, suspender o pregédo e estabelecer uma
nova data, com prazo ndo superior a 03 (trés) dias uteis, para o recebimento de nova proposta ou nova
documentacgdo, apds sanadas as causas que motivaram a desclassificagdo ou inabilitagdo. [NOTA: art. 31,
§20, do Decreto no 19.898/20].

11.3. O pregoeiro podera, a qualquer tempo, negociar com o proponente da melhor oferta aceitavel, visando obter preco
menor.
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12. RECURSOS DIRIGIDOS AO PREGOEIRO

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, no prazo de até 30 (trinta) minutos manifestar sua intengéo de
recorrer, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema eletrénico. [NOTA: art. 32 do Decreto no
19.896/20].

12.1.1. Caso n&o seja declarado o vencedor da disputa imediatamente apds o encerramento da sessdo, o
Pregoeiro divulgara, no sistema eletrénico, a data e horario em que sera feita a proclamagéo declaratéria do
vencedor, para que seja iniciado o prazo recursal.

12.2. As razdes do recurso de que trata o caput deste artigo deverdo ser apresentadas no prazo de 03 (trés) dias
uteis. [NOTA: art. 32, §10, do Decreto no 19.896/20].

12.3. As demais licitantes ficarao intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no prazo de 03 (trés)
dias uteis, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses, na 5% Av. do CAB (Centro Administrativo da Bahia — CAB), Edificio-Sede do Tribunal de
Justica do Estado da Bahia, n° 560, 1° andar, sala 119-norte, NCL, Salvador-Bahia CEP 41.746-000. [NOTA: art. 32,
§20, do Decreto no 19.896/20].

12.4. A auséncia de manifestagdo imediata e motivada da licitante quanto a intengdo de recorrer, nos termos do
disposto no caput deste artigo, importara na decadéncia desse direito, e o pregoeiro estard autorizado a adjudicar o
objeto a licitante declarada vencedora. [NOTA: art. 32, §30, do Decreto no 19.896/20].

12.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos que ndo podem ser aproveitados. [NOTA: art.
32, §40, do Decreto no 19.896/20].

13. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade superior fara a
adjudicagao do objeto ao licitante vencedor e homologara a licitagdo. [NOTA: art. 34, caput, do Decreto no 19.896/20].

13.2. Na auséncia de recurso ou quando a decisdo que o ensejou tenha sido reconsiderada, cabera ao pregoeiro
adjudicar o objeto, encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagéo.
[NOTA: art. 34, paragrafo unico, do Decreto no 19.896/20].

13.3. Ahomologacéo e adjudicacdo do objeto desta licitagdo ndo implicar&o direito a contratacao.
14. CONTRATAGAO

14.1. Como condigao para celebragao do contrato, a licitante vencedora devera fazer prova da manutengao de todas as
condigbes de habilitagdo, o que também podera ser aferido, se disponivel, mediante consulta ao Registro Cadastral ou
a sites oficiais.

14.1.1. Serdo exigidos para a efetivagdo da contratagdo, o atendimento das seguintes condigdes:

a) N&o possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condigbes
andlogas as de escravo, instituido pelo Ministério do Trabalho e Emprego, por meio da Portaria n° 540/2004,
apresentar declaragao conforme Anexo XVI.

b) Nao ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacéo de
raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da
Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro; do Decreto n® 5.017/2004 (promulga o
Protocolo de Palermo) e das Convencgdes da OIT nos 29 e 105, apresentar declaragdo conforme Anexo XVII.

14.2. A contratacdo com a licitante vencedora obedecera as condi¢gdes da minuta de contrato constante do instrumento
convocatorio, facultada a substituigado, a critério da Administragao, por instrumento equivalente, desde que presentes as
condigbes do art. 132 da Lei estadual no 9.433/05.

14.2.1. Considerar-se-ado literalmente transcritas no instrumento equivalente todas as clausulas e condigdes
previstas na minuta de contrato constante do convocatério.

14.3. O adjudicatario sera convocado a assinar o termo de contrato, ou instrumento equivalente, se for o caso, no prazo

de 05 (cinco) dias, na forma dos §§30 e 40 do art. 124 da Lei estadual no 9.433/05, a contar da sua notificagéo, sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no inciso | do art. 192 e no art. 194 da Lei
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estadual no 9.433/05, podendo solicitar sua prorrogagéo por igual periodo, por motivo justo e aceito pela Administragéo.

14.3.1. A assinatura do contrato, ou instrumento equivalente, se for o caso, devera ser realizada pelo
representante legal da empresa ou mandatario com poderes expressos.

14.3.2. A recusa injustificada do fornecedor em subscrever o termo de contrato ou instrumento equivalente
ensejara a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas. [NOTA: conforme §1o do art. 36 do Decreto no
19.896/20].

14.3.3. Equipara-se a recusa prevista no item 14.3.2 a circunstancia de o fornecedor deixar de manter as
condigbes de habilitagcdo exigidas na licitacdo, ou, por qualquer meio, dar causa a impossibilidade de subscricéo
do contrato. [NOTA: conforme §20 do art. 36 do Decreto no 19.896/20].

14.4. Na hipétese de o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o Termo
de Contrato ou nado aceitar ou retirar o instrumento equivalente, é facultado ao pregoeiro examinar e verificar a
aceitabilidade das propostas subsequentes, na ordem de classificagdo, bem como o atendimento das condi¢cdes de
habilitagdo, adotando os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances, sem prejuizo
da aplicagao das sangdes previstas na legislagdo pertinente. [NOTA: art. 119, paragrafo unico e art. 120, XXIX da Lei
estadual n® 9.433/05].

14.5. Nao serdo contratados os adjudicatarios que estejam com documentagao irregular no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado da Bahia, mantido pela Secretaria de Administragdo do Estado da Bahia ou no Cadastro de
Fornecedores do Poder Judiciario do Estado da Bahia.

14.6. A vigéncia contratual observara o prazo estabelecido na minuta de contrato constante do instrumento
convocatorio, sendo vedada a fixagdo de prazo de vigéncia indeterminado.

14.7. Das alteragdes contratuais: A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, na forma do §1° do art. 143 da Lei Estadual n°® 9.433/05.

14.7.1. Nenhum acréscimo ou supressdo podera ser realizado sem a devida motivagdo ou exceder o limite
estabelecido no subitem anterior, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

14.7.2. A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no proprio contrato, quando
for o caso, as atualizagdes, compensagdes ou apenagdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento
nele previstas, bem como o empenho de dotagbes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor
corrigido, ndo caracterizam alteracado do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a
celebracdo de aditamento.

14.8. Da subcontratagdo: Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual por acrescer custos para
Administrago.

14.9. Da Garantia Contratual: Em face ao risco econdémico da contratagdo que prevé corresponsabilidade
previdenciaria, trabalhista e tributaria por parte da CONTRATANTE, em garantia de plena, fiel e segura execugao de
tudo o que se ha obrigado, a CONTRATADA prestara garantia de 5% (cinco por cento) sobre o preco global do
objeto a ser contratado, devendo apresentar comprovante de sua prestagdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados da data da assinatura do contrato, devendo, ainda, ser atualizada periodicamente.

14.9.1. A garantia sera prestada em caugédo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga
bancaria, pelo prazo equivalente ao deste contrato acrescido de mais 03 (trés) meses do término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao.

14.9.2. A garantia em dinheiro devera ser efetuada por banco indicado, com corregdo monetaria, em favor da
CONTRATANTE. O calculo da atualizagdo monetaria do valor caucionado em dinheiro sera feito aplicando-se o
indice mais vantajoso para a Administracdo entre a data de retencdo da caucao e da devolugdo do seu valor.
14.9.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos causados a administragdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do
contrato;
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c) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA,;
d) obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela CONTRATADA.

14.9.4. N&o serdo aceitas garantias em cujos termos ndo constem expressamente os eventos indicados nas
alineas ‘a’ a ‘d’ do item 14.9.3.

14.9.5. O garantidor devera declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos do edital e das clausulas
contratuais.

14.9.6. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo Tribunal de
Justica da Bahia com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a CONTRATADA.

14.9.7. A CONTRATANTE ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipéteses:

a) caso fortuito ou forga maior;

b) alteragdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigagbes contratuais;

c) descumprimento das obrigagcbes pelo contratado decorrentes de atos ou fatos praticados pela
Administragao;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracéo.

14.9.8. Cabe a prépria administracdo apurar a isengdo da responsabilidade prevista nas alineas ¢ e d do item
14.9.7, acima, n&do sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado pela CONTRATANTE.

14.9.9. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isengdes de responsabilidade que néo as previstas no
item 14.9.7.

14.9.10. Sera considerada extinta a garantia:

a) com a devolugédo da apdlice, carta fianga ou autorizagao para o levantamento de importancias depositadas
em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE, mediante termo
circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;

b) no prazo de 90 (noventa) apds o término da vigéncia contratual, caso a CONTRATANTE n&o comunique a
ocorréncia de sinistros.

14.9.11. A garantia sera obrigatoriamente revista e complementada quando houver reducdo da sua
representatividade percentual por variagdo econdmica do contrato ou descontos de valores devidos a
CONTRATANTE.

14.9.12. O atraso da CONTRATADA superior a 30 (trinta) dias, nos pagamentos das obrigagbes, autoriza a
Administragdo a promover a retengdo dos pagamentos a ela devidos, até o limite de 5% do valor anual do
contrato a titulo de garantia, a serem depositados em instituicdo financeira conveniente, com correcéo
monetaria, em favor da CONTRATANTE.

14.9.13. A liberagdo da garantia ou sua restituicdo se dara apds o recebimento definitivo do objeto do contrato
ou da comprovagéo de quitacdo de todas as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos recursos humanos
envolvidos na prestacdo de servigos, inclusive garantidas eventuais demandas judiciais decorrentes da
presente contratagdo, nos termos do Instrumento Contratual, e quando em dinheiro, atualizada monetariamente,
deduzidos eventuais valores devidos a CONTRATANTE.

14.9.14. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
readequada ou renovada nas mesmas condigdes.

14.9.15. O valor da garantia permanecera integral até o término da vigéncia do Contrato. Se o valor da garantia
for utilizado, total ou parcialmente, pela CONTRATANTE, para compensagéo de prejuizo causado no decorrer
da execugao contratual por conduta da CONTRATADA, esta devera proceder a respectiva reposicdo no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contados da data em que tiver sido notificada.

14.9.16. A garantia respondera pelo inadimplemento das obrigagbes contratuais e multas impostas,
independentemente de outras cominacdes legais.

14.17. VERIFICAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS E EFEITOS REMUNERATORIOS

14.17.1. O preco a ser fixado em contrato para a realizagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia se
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referira a execugdo com a maxima qualidade. Portanto, a execugdo contratual que atinja os objetivos dos
servigos contratados e supervisdo sem a maxima qualidade, importara pagamento proporcional pelo realizado,
seguindo os critérios estabelecidos no notadamente o Anexo | — Termo de referéncia.

14.17.2. Tais ajustes visam assegurar ao CONTRATANTE e a CONTRATADA o recebimento dos servigos,
mesmo diante de eventuais imperfeicbes em sua execugdo, com a dedugdo prevista no artigo 164 da Lei
Estadual n°® 9.433/05, devidamente mensurada.

14.17.3. Entretanto, eventuais falhas e descumprimentos contratuais verificados serdo devidamente apurados em
processos administrativos préprios, podendo resultar em aplicagdo de penalidade, sem prejuizo de possivel
rescisdo do contrato, na forma prevista na lei.

14.17.4. Terminado o més de prestagdo dos servicos, o CONTRATANTE apresentara a CONTRATADA até o dia
7 (sete) do més seguinte o “Relatorio de Servigos Verificados e Qualidade Percebida”, que contera, no minimo:

a) Numero do processo administrativo de contratagdo que deu origem ao contrato;
b) Numero do Contrato;

c) Partes Contratuais;

d) Sintese do objeto;

e) Lista de imperfeigbes;

f) Fator percentual de recebimento e remuneragdo dos servigos.

14.17.5. A CONTRATADA podera entdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, impugnar o respectivo Relatério,
devendo indicar cada item de sua discordancia acompanhada de provas, e indicar o valor final para faturamento
que entende adequado. A ndo impugnagao implica em aceitagao do seu conteudo.

14.17.6. Caso haja impugnacdo, o CONTRATANTE avaliara a mesma, e podera promover diligéncias, devendo
apresentar relatério final da avaliagdo da impugnagédo com indicagéo do efetivo valor devido.

14.17.7. Caso a avaliagdo da impugnagdo ndo seja concluida até o dia 15 (quinze) do més de sua
apresentacao, considerar-se-a, para efeito de emissdo da Nota Fiscal para pagamento, o valor apontado
originalmente pelo CONTRATANTE.

14.17.8. Caso o resultado da avaliagdo da impugnacgdo, posteriormente obtido, contemple ajuste de valor em
favor da CONTRATADA, esta podera emitir Nota Fiscal complementar e apresentar ao CONTRATANTE, para
pagamento das diferengas.

14.18. LISTA DE IMPERFEIGOES

14.18.1. Os servicos objeto deste Edital serdo constantemente avaliados pelos representantes da
CONTRATANTE, que assinalardo os apontamentos na “Lista de Imperfeigbes” conforme modelo constante de um
dos Anexos deste Edital.

14.19. FATOR PERCENTUAL DE RECEBIMENTO E REMUNERAGAO DOS SERVIGOS

14.19.1. Diante dos dados constantes na ‘lista de Imperfeicdes” a Contratante promovera a tabulagdo dos
mesmos, conforme os critérios da tabela do Anexo, de modo a identificar o percentual de dos servigos que
devera ser aplicado ao precgo contratual.

14.19.2. Serao critérios de imperfeicdes sob avaliagado:

14.19.3.1. Fornecimento de informagdes aos usuarios nao fidedigna com aquelas postadas no banco de
dados do Contratante.

14.19.3.2. Falta de polidez, ética e qualidade no atendimento prestado ao Publico.

14.19.3.3. Falta de pontualidade do inicio e término da prestagao dos servigos continuos de atendimento.
14.19.3.4. Danos aos equipamentos do contratante por impericia ou negligéncia.

14.19.3.5. Execugéo do servigo incompativel com o solicitado pelo Contratante.

14.19.3.6. Permitir a presenga de empregado mal apresentado e/ou sem cracha.

15. CONDIGOES DE PAGAMENTO
O processo para pagamento da fatura observara as regras a seguir:

15.1. EMISSAO~E ENTREGA DA NOTA FISCAL ACOMPANHADA DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA
REGULARIZACAO TRABALHISTA, PREVIDENCIARIA E FISCAL.
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15.1.1. O pagamento dos servigos sera efetuado mediante faturamento atestado pelo Gestor e Fiscal do
Contrato, descontadas as glosas porventura decorrentes da aplicagdo do Instrumento de Medigdo de
Resultados.

15.1.1.1. Somente serdo objeto de faturamento e pagamento as horas efetivamente trabalhadas.

15.1.1.2. A efetivacdo e aceite de quaisquer servicos ndo previstos s6 podera acontecer mediante
aprovagao formal do CONTRATANTE.

15.1.2. Como condic¢éo para inicio da contagem de prazo para pagamento e sua efetivagéo, as Notas Fiscais
deverao ser acompanhadas obrigatoriamente de:

I. Comprovantes da quitagcdo dos encargos trabalhistas e previdenciarios do més vencido (equivalente ao
més de referéncia/competéncia dos servigos objeto da Nota Fiscal emitida), devidamente pagos no més
de apresentacéo da Nota Fiscal, especialmente:

a) Relagéo nominal dos profissionais alocados no contrato;

b) Comprovante de depdsito bancario e cépia da folha de pagamento referente ao més da execugao
dos servigos;

c) Guias de recolhimento de INSS e FGTS do més anterior a execugéo dos servicos;

d) Resumo discriminado de faturamento, incluindo o quantitativo e o numero de horas de
funcionamento dos profissionais, bem como especificagdo dos descontos realizados no salario, no
auxilio-transporte e auxilio-alimentagao;

e) Demonstrativo de férias e licengas concedidas, indicando se houve ou ndo a ocupagdo dos
profissionais, referente ao més da prestagdo dos servigos;

f) Certiddes Negativas de Débito:

de Tributos Contribuicdes Federais;
de Tributos Contribuigbes Estaduais;
de Tributos Contribuigbes Municipais;
de Regularidade do FGTS (CRF);

do INSS (CND);

de Débitos Trabalhistas (CNDT).

15.1.3. Caso tenha ocorrido discussdo sobre os valores finais dos servicos e a CONTRATADA tenha direito a
complementacdo, devera apresentar Nota Fiscal Complementar sem a necessidade dos documentos acima
listados, cuja liquidagdo e pagamento ocorrerd nos mesmos prazos previstos no item seguinte, desde que
mantida a regularidade fiscal.

15.1.4. As situagbes a que alude o art. 228-B do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto Estadual n°
6.284/97, sujeitar-se-a0, nas hipdteses previstas, a emissao de nota fiscal eletronica.

15.1.5. A Contratada devera apresentar Nota Fiscal correspondente ao objeto fornecido, reservando-se o
Contratante o direito de ndo atesta-la para o pagamento caso os dados constantes estiverem em desacordo com
o relatério ou, ainda, se o servigo prestado néo estiver em conformidade com as especificagbes apresentadas
neste Termo de Referéncia, ficando o pagamento suspenso até a regularizagéo.

15.1.6. A apresentagdo de nota fiscal com incorregdes ou desacompanhada da documentacdo exigida na
legislagao e no contrato implicara na sua devolugdo a CONTRATADA para regularizagao, devendo o prazo de
pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentagéao.

15.1.7. O atesto na nota fiscal é condi¢édo indispensavel para seu pagamento. Na auséncia do gestor, o atesto
sera dado por gestor substituto.

15.1.8. O CNPJ constante na nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta, nota de empenho e
vinculado a conta-corrente da Contratada.

15.2. LIQUIDAGAO E PAGAMENTO
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15.2.1. O pagamento devido a empresa contratada sera efetuado, através de ordem bancaria ou crédito em
conta-corrente, no prazo de até 08 (oito) dias uteis, contados a partir da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e
apos a declaragéo pelo contratante do recebimento definitivo do objeto licitado, desde que ndo haja pendéncia a
ser regularizada pela contratada.

15.2.2. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, a exemplo de erro na apresentacao da nota
fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, como obrigagbes financeiras pendentes, decorrentes de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagao da situagéo, ndo acarretando qualquer
onus para o CONTRATANTE.

15.2.3. O CONTRATANTE podera promover dedugbes no pagamento devido a CONTRATADA, conforme
previsao legal e Editalicia em decorréncia de servigos prestados abaixo dos critérios estabelecidos neste Edital e
seus anexos, notadamente no Anexo | — Termo de Referéncia, ressaltando que, eventuais descontos
promovidos na forma prevista neste item n&o serdo caracterizados como multa, mas aplicagéo do principio da
proporcionalidade, de modo que descumprimentos contratuais identificados ndo impedem a aplicagdo das
penalidades previstas em lei e neste contrato, inclusive com rescisdo contratual.

15.2.4. O CONTRATANTE descontara da fatura mensal da CONTRATADA valores decorrentes de indenizagao
por rejeicdo de servicos, multas, e quaisquer prejuizos causados pela execucdo deste contrato, assim como os
valores retidos, conforme resolugdo do CNJ.

15.2.5. Cabera a CONTRATADA, proceder, sem 6nus para o CONTRATANTE, eventuais adequagbes, de forma
a propiciar a perfeita execugéo dos servigos contratados.

15.2.6. A atualizagdo monetéria dos pagamentos devidos pelo contratante, em caso de mora, sera calculada
considerando a data do vencimento da Nota Fiscal/Fatura e do seu efetivo pagamento, de acordo com a
variagdo do INPC do IBGE, pro rata temporis.

15.2.7. A contratada devera obedecer integralmente as disposigées quanto a obrigatoriedade de emisséo da
Nota Fiscal por meio eletrdnico, nos termos do Regulamento do ICMS Bahia, com as alteragdes contidas no
Decreto Estadual n° 10.666 de 03/08/2006, quando for pertinente ao objeto licitado.

15.2.8. Nenhum pagamento isentara a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicara em
aprovagao definitiva dos servigos executados, total ou parcialmente;

15.2.9. O néo esclarecimento a fiscalizagdo de informagdes solicitadas via notificagdo podera repercutir no ndo
pagamento da fatura a vencer.

15.3. A nota fiscal devera ser emitida em nome do TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, CNPJ:
13.100.722/0001-60. End. 5% Av. do CAB, 560, CEP-41.745-004 — Salvador-Bahia.

15.4. Caso tenha ocorrido discussdo sobre os valores e a contratada tenha direito a complementagédo, devera
apresentar Nota Fiscal Complementar, cuja liquidacdo e pagamento ocorrera nos mesmos prazos previstos no item
15.2.1, desde que mantida a regularidade fiscal.

15.5. Fica admitida a possibilidade do Tribunal de Justica do Estado da Bahia, efetuar o pagamento direto de salérios e
verbas rescisorias ndo quitadas pela empresa terceirizada em decorréncia da inadimpléncia da empresa terceirizada.

15.6. DO CONTINGENCIAMENTO DOS ENCARGOS TRABALHISTAS — DEPOSITO EM CONTA VINCULADA
15.6.1. Do valor mensal faturado pela empresa CONTRATADA, pela prestacdo de servigos com mao de obra residente

nas dependéncias da CONTRATANTE, serdo deduzidas as rubricas de encargos trabalhistas conforme previsao legal e
editalicia.

PERCENTUAIS MINIMOS RELATIVOS AS PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS,
SOCIAIS E PREVIDENCIARIOS A SEREM DEPOSITADOS NA CONTA VINCULADA
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(PROVISIONAMENTO CONFORME ESTABELECIDO PELA RESOLUGAO N° 169/2013 DO
CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA E LEI N° 12.949/2014)

Itens dos encargos trabalhistas a serem provisionados para todos os
servigos previstos no Decreto Judiciario n° 62/2019, que dispde sobre a
abertura, gestdo e operacionalizagdo de Conta Vinculada no dmbito do
Tribunal de Justica da Bahia e da outras providéncias.

Percentuais (%)

Férias e abono de férias 11,11
Décimo terceiro salario 8,33
Multa do FGTS por dispensa sem justa causa 3,20
FGTS incidente sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario 1,56

Contribui¢cdes previdencidrias incidentes sobre férias, abono de férias e
décimo terceiro salario

Contribuicdes sociais, tais como salario educacdo, SESI/SESC,
SENAI/SENAC, INCRA, seguro acidente do trabalho e SEBRAE,
incidentes sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario 1,71
(Percentuais minimos definidos no Decreto Judiciario n°® 705 /2019, que aprovou o Manual de Operacionalizagdo da

Conta Vinculada no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia estabelecendo a Tabela de Percentuais minimos
relativos as provisdes de Encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios).

3,89

15.6.2. Os valores retidos, mensalmente, devem ser depositados exclusivamente em banco publico, em conta depdsito
vinculada, bloqueada para movimentagdo, aberta em nome da contratada e por contrato, unicamente para essa
finalidade e com movimentacdo somente por ordem do Tribunal de Justica da Bahia e o saldo sera remunerado
diariamente pelo indice de poupanga ou por outro definido no termo de cooperagédo, sempre escolhido o de maior
rentabilidade.

a) O montante mensal do depésito vinculado sera igual ao somatério dos valores das seguintes rubricas:
| — férias;
Il — 1/3 constitucional;
Il — 13° saléario;
IV —multa do FGTS por dispensa sem justa causa;
V — incidéncia de encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 13° salario;

b) Os depodsitos serdao efetuados sem prejuizo da retengdo, na fonte da tributagdo sujeita a aliquotas
especificas previstas na legislagédo prépria.

15.6.3. Os valores referentes as rubricas mencionadas acima, serao retidos pela Unidade Gestora no ato do pagamento
mensal devido a empresa contratada, desde que a prestagdo dos servigos ocorra nas dependéncias das unidades
integrantes do Poder Judiciario do Estado da Bahia, independentemente da unidade de medida contratada, ou seja,
posto de trabalho, homem/hora, produtividade, entrega de produto especifico ou ordem de servigo.

15.6.4. As despesas com abertura e manutengdo da conta depésito vinculada deverdo ser suportadas na taxa de
administragdo constante na proposta comercial da contratada, caso ndo seja possivel sua isengao.

15.6.5. A CONTRATADA devera providenciar a assinatura dos documentos relativos a abertura e movimentacao da
conta depdsito vinculada — bloqueada para movimentagdo — em até 20 (vinte) dias a contar da notificagdo do
CONTRATANTE e de termo especifico da instituigéo financeira oficial que permita ao CONTRATANTE ter acesso aos
saldos e extratos, e vincule a movimentacao dos valores depositados a autorizagdo do CONTRATANTE.

15.6.6. O descumprimento do prazo previsto no item acima é considerado falta gravissima e caracterizara inexecugao
parcial do contrato, podendo ensejar a sua rescisao por ato unilateral e escrito da contratante sujeito a aplicacao de multa
de mora no_percentual de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do contrato, sem embargo das demais
cominagdes legais e aquelas previstas neste Edital e seus anexos.

15.6.7. Durante a execugdo do contrato podera ocorrer liberagdo de valores da conta depdsito, mediante autorizagcdo do
CONTRATANTE, conforme previsdo inserta na Resolugdo CNJ 169/2013 com as alteragbes da Resolugdo CNJ n.°
183/2013, Resolugdo CNJ n.° 248/2018 e Resolugdo CNJ 301/2019 bem como nas situagdes previstas no Decreto
Judiciario 062/2019.

15.6.8. Se apods o resgate e movimentagdes da conta vinculada, realizadas conforme autorizagdo legal, ainda assim,
houver saldo na conta depésito vinculada, o Contratante somente autorizard a movimentacao da referida conta pela
contratada no momento do encerramento do contrato, na presenga do Sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, apds a comprovagéo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao
servigo contratado, na forma prevista no art. 14, § 4° da Resolugdo CNJ 169/2013, com as altera¢cdes da Resolugao
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CNJ n.° 248/18 e Resolugdo CNJ n.° 301/2019.

15.6.9. As obrigacdes protraidas para além do termo final do contrato ndo induz sua prorrogagdo, sendo o contrato
considerado extinto nos termos da Lei n.° 9.433, de 01 de margo de 2005, devendo a CONTRATADA prosseguir com
as medidas necessarias a comprovacao, pela empresa, do cumprimento de obrigacdes eventualmente remanescentes.

15.6.10. Demais casos omissos serdo resolvidos com base na Resolugdo CNJ n° 169/2013 com as alteragdes da
Resolugdo CNJ n.° 183/2013, Resolugdo CNJ n.° 248/2018 e Resolugdo CNJ 301/2019 e, no couber, no Decreto
Judiciario 062/2019 e Decreto Estadual n° 15.219/14.

16. MANUTENGAO DOS PREGOS, REAJUSTAMENTO E REPACTUAGAO

16.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis durante o transcurso do prazo de 12 (doze) meses da data de apresentagado
da proposta, apés o qué, a concessdo de reajustamento, nos termos do inc. XXV do art. 8° da Lei Estadual n°
9.433/05, relativo a parcela que diz respeito a propor¢do de materiais e insumos envolvidos na Prestacdo de Servicos,
sera feita mediante a aplicagéo do INPC/IBGE, quando for o caso.

a) a revisdo de precos, nos termos do inc. XXVI do art. 8° da Lei Estadual n° 9.433/05, dependera de
requerimento da CONTRATADA quando visar recompor o prego que se tornou insuficiente, instruido com a
documentagdo que comprove o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo ser instaurada pela
prépria administragdo quando colimar recompor o prego que se tornou excessivo.

b) o requerimento de revisdo de precos devera ser formulado pela CONTRATADA no prazo maximo de um ano
a partir do fato que a ensejou, sob pena de decadéncia, em consonancia com o art. 211 da Lei 10.406/02.

c) a variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato, quando for o
caso, as atualizagdes, compensagdes ou apenagdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento nele
previstas, bem como o empenho de dotagdes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido,
nao caracterizam alteragdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebragao
de aditamento.

16.2. DA REPACTUAGAO DE PREGCOS

16.2.1. Sobre a parcela de prego, na proporgdo econémica dos Recursos Humanos, podera ser admitida a
repactuacao no interregno minimo de 1 (um) ano, que sera contado a partir de:
a) da data do orgamento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a data do acordo,
convengao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da apresentagdo da proposta,
quando a maior parcela do custo da contratagdo for decorrente de méo de obra e estiver vinculado as
datas-base destes instrumentos e que seja comprovada a atividade preponderante da CONTRATADA;
b) quando a contratagédo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base diferenciadas, a data
inicial para contagem da anualidade sera a data-base da categoria profissional que represente a maior
parcela do custo de mao de obra da contratagéo pretendida.

16.2.2. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data da ultima
repactuacao ocorrida.

16.2.3. As repactuagbes serdo precedidas de solicitagdo das partes, acompanhadas de demonstragao
analitica da alteragao dos custos, para mais ou para menos, por meio de apresentacédo da planilha de custos e
formacgéo de precos e do fundamento que motiva o pedido.

16.2.4. Nao sera admitida a inclusdo, por ocasido da repactuagéo, de qualquer item de custo ndo previsto nos
componentes apresentados originariamente na proposta, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de
instrumento legal ou sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

16.2.5. Quando da solicitagcdo da repactuagéo, somente sera concedida mediante negociacédo entre as partes,
considerando-se:

a) os precgos praticados no mercado e em outros contratos da Administragéo;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;

¢) as novas normas coletivas das categorias profissionais abrangidas;

d) a nova planilha com a variagéo dos custos apresentada;

e) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros

equivalentes;

f) a disponibilidade orgamentaria da CONTRATANTE.

16.2.6. Admitida a repactuacao, sera lavrado termo aditivo ao contrato.
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16.2.7. O prazo referido anteriormente ficara suspenso enquanto a CONTRATADA n&o cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pela CONTRATANTE para a comprovacgéo da variagdo dos custos.

16.2.8. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos alegada pela
CONTRATADA.

16.2.9. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:
a) a partir da assinatura do termo aditivo;
b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das proximas repactuagdes futuras;

16.2.10. A CONTRATANTE podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de repactuagao
permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida, Nesta hipotese, o periodo
que a proposta permaneceu sob a andlise da CONTRATANTE sera contado como tempo decorrido para fins
de contagem da anualidade da préxima repactuagao.

17. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO E DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

17.1. Competira ao CONTRATANTE proceder ao acompanhamento da execugao do contrato, na forma do art. 154 da
Lei estadual 9.433/05, ficando esclarecido que a agdo ou omissédo, total ou parcial, da fiscalizagdo do CONTRATANTE
nao eximira a CONTRATADA de total responsabilidade na execugéo do contrato.

17.2. O adimplemento da obrigagao contratual por parte da CONTRATADA ocorre com a efetiva prestacdo do servico, a
realizagao da obra, a entrega do bem, assim como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia esteja vinculada a
emissao de documento de cobranga, consoante o art. 8°, inc. XXXIV, da Lei estadual 9.433/05.

17.3. Cumprida a obrigagao pela CONTRATADA, cabera ao CONTRATANTE proceder ao recebimento do objeto, a fim
de aferir se os servicos ou fornecimentos foram efetuados, para efeito de emissdo da habilitagdo de pagamento,
conforme o art. 154, inc. V, e art. 155, inc. V, da Lei estadual 9.433/05.

17.4. O recebimento do objeto se dara segundo o disposto no art. 161 da Lei estadual 9.433/05, observando-se os
seguintes prazos, se outros nio houverem sido fixados no TERMO DE REFERENCIA.
17.4.1. se a verificacdo da conformidade do objeto com a especificagdo, bem assim do cumprimento das
obrigacdes acessorias puder ser realizada de imediato, sera procedido de logo ao recebimento definitivo;
17.4.2. quando, em razdo da natureza, do volume, da extenséo, da quantidade ou da complexidade do objeto,
nao for possivel proceder-se a verificagdo imediata de conformidade, sera feito o recebimento provisério, devendo
ser procedido ao recebimento definitivo no prazo de 15 (quinze) dias.

17.5. O recebimento definitivo de obras, compras ou servigos, cujo valor do objeto seja superior ao limite estabelecido
para a modalidade de convite, devera ser confiado a uma comisséo de, no minimo, 03 (trés) membros.

17.6. Tratando-se de equipamentos de grande vulto, o recebimento definitivo far-se-a mediante termo circunstanciado
e, nos demais, mediante recibo.

17.7. Esgotado o prazo total para conclusdo do recebimento definitivo sem qualquer manifestagéo do 6rgéo ou entidade
CONTRATANTE, considerar-se-a definitivamente aceito o objeto contratual, para todos os efeitos.

17.8. Com a conclusdo da etapa do recebimento definitivo, a CONTRATADA estara habilitada a apresentar as nota(s)
fiscal (is)/fatura(s) para pagamento.

17.9. A administragdo indicara servidores (fiscal e suplente), por meio de portaria devidamente publicada, para
acompanhar o presente objeto deste certame.

17.10. O recebimento do objeto do contrato obedecera além das regras citadas acima, aquelas previstas no item 15 do
Anexo | — termo de referéncia.

18. DOS ILICITOS E PENALIDADES
18.1. Licitantes e contratadas cumprirdo, rigorosamente, as condi¢des estabelecidas neste edital, seus anexos e na

proposta vencedora, para a participacdo neste certame execucdo do objeto desta licitagédo, inclusive obrigacbes
adicionais estabelecidas neste edital.
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18.2. As sangdes serao aplicadas levando-se em conta a natureza e a gravidade da falta, os prejuizos advindos para a
Administragcao Publica e a reincidéncia na pratica do ato, apds regular processo administrativo, desde que assegurado
o direito de defesa.

18.3. Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184 e 185, da Lei n® 9.433/04, sujeitando-se os
infratores, as cominagdes legais, previstas na Lei Estadual 9.433/05, especialmente as definidas no art. 186 do mesmo
diploma, bem como as condutas previstas na legislagdo especifica, especialmente a Lei n° 10.520/02, art. 7° e
Decretos Judiciarios n° 12/03 e 44/03.

18.4. Constitui ilicito administrativo a conduta praticada pela CONTRATADA que, nos termos dos arts. 184, V, e 185, I,
da Lei Estadual n® 9.433/05 c/c o art 7° da Lei Federal n° 10.520/02, apresentar declaragdo ou qualquer outro
documento falso exigido para o certame, sujeitando-se o infrator, com fundamento nos arts. 195 c/c 186 lll, paragrafo
Unico, da Lei n°® 9.433/05, a declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, cumulada
com a multa ora estabelecida, de 10% (dez) do valor ofertado ou contratado, sem prejuizo das demais
cominagodes legais;

A recusa da assinatura do contrato ou instrumento equivalente e & inexecugdo contratual, seja parcial ou total,
inclusive por atraso injustificado na execugdo do contrato, serdo aplicadas, sem prejuizo da rescisdo unilateral do
contrato, e de outras cominagdes legais, a qualquer tempo, MULTA DE MORA:

18.5. A CONTRATADA que incorrer nas faltas administrativas previstas na Legislagdo serdo aplicadas, sem
prejuizo do disposto no art. 186, paragrafo Gnico da Lei Estadual n°® 9.433/05, as penalidades a seguir:

a) MULTA, que sera graduada de acordo com a gravidade da infracdo, da seguinte forma:
= 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigagéo,
inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, ou ainda na hipétese de negar-se a
efetuar o reforgo da caugao, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagéo;
= 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
fornecimento ou servigo ndo realizado;
= 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo nao realizado, por
cada dia subsequiente ao trigésimo.sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucgédo total da
obrigagdo assumida.

b) Suspensao temporaria do direito de cadastrar e licitar e impedimento de contratar com a Administragéo
aos que incorrerem nos ilicitos previstos nos incisos VI e VIl do art. 184 e |, IV, VI e VII do art. 185 da Lei
Estadual n°® 9.433/05.

c) Declaragao de Inidoneidade para licitar e contratar com a Administragédo, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade competente para
aplicar a punicdo, os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos | a V do art. 184 e ll, lll e V do art. 185 da
Lei Estadual n°® 9.433/05.

d) O TJBA, ad cautelam, podera efetuar a retengédo do valor presumido da multa, antes da instauragdo do
regular procedimento administrativo.

18.5. As multas a que se refere a alinea ‘a’ do item 18.5. ndo impedem que a Administragédo rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as demais sangdes previstas na lei;

18.6. Na hipotese do item anterior, se a multa moratéria atingir o patamar de 10% (dez por cento) do valor global do
contrato, devera salvo justificativa escrita devidamente fundamentada, ser recusado o recebimento do objeto, sem
prejuizo da aplicagao das sangdes previstas em lei.

18.7. Para os casos de mero atraso ou inadimplemento de obrigacdo acessoéria, assim considerada aquela que
coadjuva a principal, devera ser observado o que for estipulado no Anexo | — Termo de Referéncia deste instrumento
convocatorio.

18.8. Na hipétese da CONTRATADA negar-se a efetuar o refor¢o da caugéo, dentro de 10 (dez) dias contados da data
de sua convocagéo, sera aplicada multa percentual de 2,5% (dois e meio por cento) incidente sobre o valor global do
contrato.

18.9. As multas previstas neste artigo ndo tém carater compensatério e o seu pagamento ndo eximira a CONTRATADA
da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragbes cometidas.

18.10. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia do contratado faltoso,
sendo certo que, se o seu valor exceder ao da garantia prestada — quando exigida, além da perda desta, a
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CONTRATADA respondera pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
administragéo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente.

18.11. Acaso nao tenha sido exigida garantia, a Administragdo se reserva o direito de descontar diretamente do
pagamento devido a CONTRATADA o valor de qualquer multa porventura imposta.

18.12. Para a aplicagéo das penalidades previstas sera levada em conta a natureza e a gravidade da falta, os prejuizos
dela advindos para a Administragdo Publica e a reincidéncia na pratica do ato.

18.13. Constitui ilicito administrativo a conduta do licitante que, no pregdo eletrénico, em sendo arrematante, ndo
encaminhar, quando convocado, a documentacgéo exigida para o certame, no prazo e na forma estabelecidos no edital,
sujeitando-se o infrator, com fundamento no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02, as cominagdes legais.

18.14. Toda sangédo aplicada sera processada pela Comissdo Permanente de Cadastro de Fornecedores e Aplicagédo
de Sangdes Administrativas do Tribunal de Justica da Bahia.

19. RESCISAO DO CONTRATO

A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas em lei
ou regulamento.

19.1. O CONTRATANTE ao longo da vigéncia do contrato podera rescindi-lo conforme disposto no art. 168, da Lei n°
9.433/09, motivadamente, desde que seja a CONTRATADA notificada, por escrito, com antecedéncia de 30 (trinta) dias
corridos, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

19.2. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos | € XVl a XX do art. 167, da Lei n® 9.433/09, sem que haja culpa
da CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda
direito a:

a) devolugdo da garantia, caso tenha sido exigida;

b) pagamentos devidos pela execugédo do contrato até a data da rescisao;

¢) pagamento do custo da desmobilizagao.

19.3 No caso de rescisédo determinada por ato unilateral da CONTRATADA ficam asseguradas a CONTRATANTE,
sem prejuizo das sangdes cabiveis:

a) execucgéo dos valores das multas e indenizagdes devidas a CONTRATANTE;

b) retengéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE.

19.4. O contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para o
CONTRATANTE conforme o disposto no inciso Il, art. 168, Lei 9.433/2005.

20. REVOGAGAO - ANULACAO

20.1. A Administracéo se reserva ao direito de, com base no art. 122 da Lei Estadual n® 9.433/05, revogar esta licitagao,
por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar a decisdo. Devera, por outro lado, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, baseado em parecer
escrito e devidamente fundamentado.

20.2. Nao cabera qualquer indenizagéo aos proponentes em caso de revogac¢ao ou anulacdo da presente licitagao,
ressalvadas as hipéteses legais, cabendo o 6nus da prova exclusivamente ao licitante/contratado.
20.3. A adjudicagéo e a homologacéo do objeto desta licitagdo ndo implicarao direito a contratacéo.

21. DISPOSIGOES FINAIS

21.1. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacdo das propostas, podera o Pregoeiro, se necessario,
modificar este Edital, hipétese em que devera proceder a divulgacéo, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagao das propostas.
22.1.1. As modificagbes do edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para
divulgacéo do texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a
alteragdo nao afetar a formulagao das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes. [NOTA: art.
15 do Decreto no 19.896/20].

21.2. O pregoeiro podera em qualquer fase da licitagcdo, suspender os trabalhos, procedendo ao registro da suspensao
e a convocagdo para a continuidade dos mesmos, bem como promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo licitatério, desde que n&o implique em inclusdo de documento ou informacgéo
que deveria constar originariamente da proposta.
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21.3. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata
e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo. [NOTA: art. 31,
caput, do Decreto no 19.898/20].

21.4. Havendo necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento de que trata este item, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata. [NOTA: art. 31,
§10, do Decreto no 19.898/20].

21.5. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todos os licitantes forem inabilitados, o pregoeiro podera,
caso se esta funcionalidade estiver disponivel no sistema, suspender o pregao e estabelecer uma nova data, com prazo
ndo superior a 03 (trés) dias uteis, para o recebimento de nova proposta ou nova documentagéo, apds sanadas as
causas que motivaram a desclassificagéo ou inabilitacdo. [NOTA: art. 31, §20, do Decreto no 19.898/20].

21.6. O pregoeiro podera, a qualquer tempo, negociar com o proponente da melhor oferta aceitavel, visando obter
preco menor.

21.7. Os participantes da licitagdo tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste
Decreto e qualquer interessado podera acompanhar o seu desenvolvimento. [NOTA: art. 39, §20, do Decreto no
19.898/20].

21.8. A instrugdo do processo licitatério poderd ser realizada por meio de sistema eletrdnico, cujos documentos,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais. [NOTA: art. 39, §10, do Decreto
no 19.898/20].
21.8.1. Os atos do procedimento do pregao eletrénico serdo disponibilizados para acesso livre, nos termos da
legislagao pertinente, ressalvados os documentos sigilosos, apenas enquanto perdurar esta condigdo. [NOTA:
art. 39, §30, do Decreto no 19.898/20].

21.8.2. Os arquivos e os registros digitais relativos ao pregéo eletrénico serdo documentados no processo respectivo
com vistas a afericdo de sua regularidade pelos agentes de controle, nos termos da legislagéo pertinente. [NOTA: art.
39, §40, do Decreto no 19.898/20].

21.9. A CONTRATADA respondera integralmente pela qualidade dos servigos, incluindo-se nessa responsabilidade a
qualificagado técnica dos profissionais intervenientes.

21.10. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa, respeitada a
igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
segurancga da contratagéo.

21.11. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Pregoeiro, com observancia da legislagdo em vigor, considerando as
disposicoes legais contidas no preambulo deste edital.

21.12. As respostas as impugnacobes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no sistema eletrdnico do
Banco do Brasil para conhecimento dos interessados.

21.13. A anulagéo do Pregéo induz a do contrato.

21.14. As despesas decorrentes da execugdo de cada contratagdo correrdo a conta da dotagdo orgamentaria
correspondente a cada 6rgéo ou entidade solicitante.

21.15. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Comarca de Salvador,
Estado da Bahia, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
21.16. Séo partes indissociaveis deste Edital os anexos relacionados deste Instrumento Convocatério

Salvador, 26 de maio de 2021.

Fernanda Ferreira Ribeiro
Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE SERVIGOS ESPECIALIZADOS E CONTINUADOS DE APOIO ADMINISTRATIVO PARA ATEN-
DER AS DEMANDAS DA SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E MODERNIZACAO - SETIM DO
PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de natureza continuada de Recepcionista nivel IV
e Assistente Operacional Administrativo, niveis | e Il, a serem prestados conforme quantidades estimadas e
especificagdes descritas neste Termo de Referéncia, nas dependéncias da Secretaria de Tecnologia da Informagéo e
Modernizacdo — SETIM, no edificio-sede do Tribunal de Justica do Estado da Bahia, conforme especificagbes
constantes no correspondente edital e anexos, pelo periodo inicial de 12 meses, podendo ser prorrogados por iguais
periodos por até 60 meses (art. 140, I, da Lei n°® 9.433/05).

2. MOTIVAGAO

2.1. As atividades auxiliares, acessorias e instrumentais, como as atividades de recepcionar, prestar informagdes a
terceiros conforme orientagdo do supervisor, identificar e redirecionar demandas dos cidaddos e representantes de
instituicdes publicas e privadas as unidades dos 6rgaos competentes, séo atividades necessarias para a execugao dos
processos relacionados aos produtos e servigcos das unidades do 6rgdo, mas néo se inserem dentre as atribuicbes dos
cargos de provimento efetivo do quadro de pessoal do TJBA. Ainda assim, trata-se de servigos necessarios, pois a
Secretaria de Tecnologia de Informagéo e Modernizagdo atende aos magistrados, servidores, advogados, contratados,
estagiarios, prestadores de servigo voluntario e ao publico em geral, de modo que através destes servigos sera dado
tratamento as duvidas e solicitagdes atinentes a Secretaria. A terceirizagdo desses servigos possibilitara a redugao do
envolvimento de servidores em tarefas acessorias ou meramente instrumentais as atividades finalisticas,
proporcionando o acréscimo de produtividade e a qualidade na execugédo das agbes inerentes aos cargos efetivos
deste Tribunal de Justica. A continuidade da execucéo do objeto é essencial tendo em vista a necessidade de garantir a
execucgao dos servigos de Recepcionista nivel IV e Assistente Operacional Administrativo niveis | e Il na Secretaria de
Tecnologia da Informacdo e Modernizagdo. Ademais, a promog¢éo de uma licitagdo especifica para tais servigos
acessorios, de forma apartada das contratagdes técnicas da SETIM, privilegia a ampliagdo da concorréncia e melhor
realiza os principios da administragéo publica, tais como a impessoalidade, moralidade e eficiéncia administrativas, indo
ao encontro do interesse publico.

3. MODALIDADE E TIPO DE LICITAGAO

3.1. Sugere-se o emprego da modalidade de licitagdo da categoria pregédo, na forma eletronica, visto que a futura
licitacao pretende a contratacdo de servigos comuns.

3.2. Segundo entendimento do TCU, consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e
de qualidade possam ser objetivamente definidos no edital por meio de especificagbes técnicas usualmente praticadas
no mercado de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo, o que, por conseguinte, fundamenta tal proposigao.

3.3. Recomenda-se o uso do tipo de licitagdo da categoria menor preco global, para fins de julgamento das propostas.
4. PARCELAMENTO E ADJUDICAGAO DO OBJETO

4.1. Considerando se tratar de um Uunico servico a ser contratado, sendo as distribuicdes dos colaboradores da
CONTRATADA apenas mera adequacgéo a especialidade e ao volume de atividades demandadas por setor, ndo sera
admitido o parcelamento do objeto, devendo todo ele ser adjudicado a um Unico fornecedor.

4.2. Considerando as caracteristicas da contratagdo, o que compreendera atividades de apoio administrativo aos
gestores de contratos de terceiros, de ordem técnica, com acesso a informacdes sensiveis, sera VEDADA a
participacéo de empresas que, na data da contratagéo do referido servigo, possuam contratos vigentes na area de TIC
do PJBA até a data da realizagdo do pregao, ou que participe de grupo econdémico com uma das empresas contratadas
para o servigo técnico na data da realizagédo do pregéao eletrénico, sob pena de haver conflito de interesse na execugao
das atividades a serem desempenhadas pela presente contratagéo.

4.3. Considerando que os contratos firmados com o TJBA, através da Secretaria de Tecnologia da Informagédo e

Modernizacdo, sdo estritamente técnicos, a referida contratagdo ndo acarretara restricdo no mercado e preservara a
confidencialidade das informagdes que porventura o prestador de servigo da presente contratagcdo tenha acesso.
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5. PRINCIPAIS PAPEIS

5.1. A execugao do(s) servigo(s) contratado(s) pressupde a existéncia dos seguintes papéis e responsabilidades:

Equipe Papel Responsabilidades
Titular da Secretaria de Tecnologia e Modernizacdo — SETIM, area
Patrocinador demandante, responsavel por representar os interesses do TJBA no contexto
da Contratagao desta contratagdo, pela aprovagcdo da necessidade e, por fim, pela

negociacgao das agdes necessarias para que os objetivos sejam alcangados.

Gestor do A ser designado oportunamente pela SETIM, responsavel pela analise e
consolidagdo das necessidades, requisicdo dos bens ou servigos,

acompanhamento da execucéo e verificagdo do atendimento satisfatorio.

Contrato

Contratante A ser designado oportunamente pela SETIM mediante portaria, em
conformidade a Instrugdo de Controle Interno N° 001/2016, expedida pela
Controladoria do Judiciario, em que acompanha a Lei N° 9433/2005, que
Fiscal do Contrato estabeleceﬂa . L L .
responsabilidade de fiscalizacdo a comissdo de servidores permanentes do
quadro da administragdo, responsavel pela andlise e consolidagdo das
necessidades e verificagdo do atendimento satisfatério e validagado/atestagéo
das caracteristicas técnicas dos servigos prestados.
E o representante legal do fornecedor, que nao devera
fazer parte da equipe técnica, investido de poderes de administragédo para
Contratada Preposto do exercer direitos e assumir obrigagbes em nome da respectiva empresa,
Contrato responsavel por, entre outros, controlar os recursos da CONTRATADA e
faturar

0s servigos prestados.

6. ESPECIFICAGAO DO SERVICO

6.1. Trata-se de servico comum, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares
a area de competéncia legal do 6rgdo CONTRATANTE, nao inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

6.2. A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagéo entre estes, que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

6.3. Local de execugado dos servigos: edificio sede do TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, sito a 52
AV. DO CAB, N° 560, SALVADOR/BA — BRASIL, CEP 41745-004;

6.4. Horario de execugao dos servigos: 08 (oito) horas didrias e 40 (quarenta) horas semanais, diurno, de segunda a
sexta-feira, das 08:00h as 18:00h, ndo admitida prorrogagéo extraordinaria do servigo diario, exceto para atender a
necessidades extraordinarias do CONTRATANTE, previamente justificadas, autorizadas e ajustadas com a
CONTRATADA. Neste caso, a CONTRATADA devera utilizar, junto a seus colaboradores, os sistemas de banco de
horas e de folgas para compensar o horario diferenciado, sem 6nus adicional para 0o CONTRATANTE.

6.5. O terceirizado que por qualquer motivo, justificado ou nao, faltar ao servico devera ser substituido pela
CONTRATADA em até 24 horas por outro de igual perfil. A ndo substituicdo no prazo acarretara em glosa do valor do
dia do funcionario, além de sang¢des administrativas por inadimplemento contratual. A compensagédo da auséncia por
outro terceirizado repositor podera ser dispensada pela Administracdo nos casos em que nao ocorrer prejuizo a rotina
ou quando a instrugdo da atividade ao novo colaborador for mais custosa para o andamento dos servigos que a
auséncia do colaborador original. Toda falta ao servigo ou atraso superior a 2 horas devera ser comunicada pelo
colaborador ao preposto da CONTRATADA e este ao Fiscal do Contrato, que analisara se solicitara a vinda do
repositor ou nao.

6.6. A prestagdo dos servigos sera remunerada em razdo das horas demandas. Somente sera aceita a alocagao de
profissionais especializados, conforme os respectivos perfis profissionais apresentados neste Termo de Referéncia,
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mantidos a disposicdo da CONTRATANTE durante os horarios por esta fixados. As demais rotinas do servigo
demandado serdo definidas diretamente com a CONTRATADA, considerando-se, sempre, as necessidades da
CONTRATANTE.

6.7. As jornadas dos colaboradores serdo de 8 horas diarias ou 40 horas semanais, respeitando o intervalo necessério
para as refeicbes, em estrita observancia a legislacdo e as normas trabalhistas, e serdo definidas de acordo com a
necessidade do 6rgéo ou unidade da SETIM, podendo o horario estar compreendido entre 08:00h e 18:00h, sem a
previsao de condi¢des insalubres ou perigosas, nem sujeitas a adicionais noturnos.

6.8. Nao havera o fornecimento de uniformes, devendo a CONTRATADA promover a identificagdo adequada dos
colaboradores quando nas dependéncias da CONTRATANTE, mediante cracha que devera indicar, no minimo, o nome
do trabalhador e da empresa CONTRATADA, a fungdo assumida e alocagéo, além da indicagdo de que esta a servigo
do TJBA.

6.9. Respeitada a jornada legal de trabalho e natureza dos servicos, a CONTRATANTE podera, sempre que julgar
necessario, de forma justificada, alterar o horario de inicio e fim da jornada diaria, bastando, para isso, que notifique a
empresa com, no minimo, 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia.

6.10. A CONTRATADA devera registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu pessoal, conforme
artigo 74, § 2° da Consolidagao das Leis Trabalhistas, preferencialmente através da implantagdo do sistema de ponto
eletronico ou tecnologia equivalente, permitindo acesso aos respectivos dados pela fiscalizagdo do CONTRATANTE. O
controle e a fiscalizagdo devem seguir a Portaria n° 1.510, de 21 de agosto de 2009, do Ministério do Trabalho e
Emprego.

6.11. As instalagOes fisicas e os materiais e suprimentos necessarios para execugéo do trabalho serdo disponibilizados
pela CONTRATANTE.

6.12. A CONTRATADA devera dispor de servigo de e-mail com dominio préprio que possibilite a identificacdo da
mesma, no qual serdo criadas as contas dos prestadores de servigos que atuardo neste contrato. Os enderecos de e-
mail dos colaboradores serdo utilizados para a comunicacdo e designacdo de atividades do contrato pela
CONTRATANTE.

6.13. E vedado o uso de dominios publicos de e-mail, tais como Google, Hotmail, Yahoo etc.

6.14. Nomeacgao e competéncias do preposto: Competira ao Preposto da CONTRATADA a gestdo das demandas e

0 acompanhamento da execugao do contrato.
6.14.1. Devera a CONTRATADA, em até 02 (dois) dias Uteis da assinatura do contrato entre as partes, indicar
formalmente o preposto responsavel pela execugao, nos termos do artigo 1561, da Lei n° 9.433/05.
6.14.2. Fica impedida a nomeagdo a fungdo/cargo de preposto, de qualquer dos profissionais alocados no
contrato.
6.14.3. O preposto podera atuar de forma remota, devendo estar disponivel para comunicagéo durante o horario
de expediente da CONTRATANTE inclusive para o comparecimento as instalagbes da mesma, desde que
solicitado através de qualquer meio de contato valido.
6.14.4. O preposto nomeado pela CONTRATADA devera ter aptiddes para coordenar a execugédo do contrato e
ter poderes expressos para representa-la em todos os atos do contratuais, especialmente para ajustes
obrigacionais registrados em atas de reunides, termos de recebimento ou recusa de servigco a ser entregue,
notificagdes, oficios, e demais atos relacionados a completa execugéo do contrato.
6.14.5. A designagéo do preposto sera formalmente escrita, assinada pelo representante da CONTRATADA
(outorgante) e pelo préprio preposto nomeado, devendo conter, no minimo, as disposicdes do “Termo de
Nomeacao de Preposto”, Anexo deste Termo de Referéncia.
6.14.6. Sera responsabilidade do preposto a interagdo entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA,
responsabilizando-se pessoal e diretamente pela execugédo dos servigos contratados e pela gestdo dos aspectos
técnicos, administrativos, financeiros e legais do contrato.
6.14.7. Mensalmente, o preposto apresentara ao CONTRATANTE a documentagdo pertinente para comprovagao
dos servigos e demais documentos necessarios ao faturamento.
6.14.8. Notas fiscais, pedidos de esclarecimentos, atas de reunido e demais solicitagdes relacionadas com o
objeto do contrato serdo elementos de comunicagéo tipicos entre o gerente do contrato e o preposto da
CONTRATADA. Para essas comunicagdes, serdo priorizados registros por e-mail, ou outro meio de contato valido
solicitado pelo gerente do contrato.
6.14.9. Para subsidiar o controle e a fiscalizagao do contrato, o preposto da CONTRATADA sera responsavel pelo
controle e armazenamento da documentagdo do contrato, bem como o registro das atas de reunido, em uma
pasta da rede do CONTRATANTE.
6.14.10. A presenga do preposto nas dependéncias da CONTRATANTE sera obrigatoria unicamente quando
requisitado para reunides e demais esclarecimentos acerca do contrato. Tais requisicdes deverao ser atendidas
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em até 24h apos comunicado da Administragdo ou em um prazo maior desde que previamente acordado e a
critério da CONTRATANTE.

6.14.11. A critério do Gerente do Contrato, uma ou mais reunides convocadas poderdo ser substituidas por
interagOes remotas via videoconferéncia ou qualquer outro meio igualmente eficaz.

7. IMPLANTAGAO DO SERVIGO

7.1. Sera realizada uma reunido de alinhamento com o objetivo de identificar as expectativas, nivelar os entendimentos
acerca das condi¢des estabelecidas no Contrato, Edital e seus Anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da
execucdo dos servigos. A reunido realizar-se-a no endereco do CONTRATANTE em até 2 (dois) dias uteis apos a
designagao do preposto pela CONTRATADA.

7.2. Nessa reunido, a CONTRATADA devera apresentar oficialmente seu Preposto e fornecer as respectivas
comprovagdes acerca dos requisitos de qualificagao profissional de seus colaboradores, conforme exigido neste edital.

7.3. Os servicos serdo iniciados no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato.
Durante este prazo, cabera a empresa CONTRATADA efetuar o levantamento do ambiente para conhecimento das
rotinas, documentagéo e requisitos a serem implementados, bem como realizar a transigéo contratual com o fornecedor
do contrato vigente, tarefas que deverdo ser executadas sem 6nus especifico, posto que se tratara de um periodo de
preparagdo da CONTRATADA para iniciar a execugdo contratual e que ainda estara em vigor o contrato anterior, razdo
pela qual, se fosse aceito faturamento por parte da nova CONTRATADA, ocasionaria duplicidade de pagamentos para
0S MEeSMOSs Servigos.

7.4. Uma vez iniciados os servicos, os primeiros 30 (trinta) dias de execugéo serao considerados como um periodo de
inser¢do, durante o qual os resultados esperados e as imperfeigdes verificadas poderéo ser relativizados, de modo a
permitir a CONTRATADA realizar a adequagao progressiva de seus servigos e alcangar, ao término desse periodo, o
nivel de desempenho exigido. Portanto, apenas durante esse periodo, a CONTRATADA podera faturar integralmente
0s servigos, ndo sendo aplicadas glosas ao faturamento mensal.

7.5. Outras reunides poderdo ser agendadas durante o decorrer do contrato com o objetivo de analisar as demandas
requisitadas pelo CONTRATANTE, definindo as prioridades e estabelecendo acordos para seu atendimento.

8. DESCRICAO DO QUANTITATIVO DE SERVIGO DEMANDADO

8.1. A prestagdo dos servicos, de natureza continuada, de Recepcionista nivel IV e Assistente Operacional
Administrativo niveis | e Il, sera composta de 11 alocagdes de servigo, na forma do quadro quantitativo a seguir, com
distribuicdo conforme o volume de atividades administrativas desenvolvidas no &mbito dos da Secretaria de Tecnologia
da Informagéo e Modernizagdo — SETIM e de seus setores.

8.2. A disposicdo e o quantitativo das alocacdes do servigo foram calculadas tomando como premissa que a SETIM
demanda uma média de 228 atividades administrativas basicas por colaborador por més. Tal indicador foi comparado
com a média de servigos administrativos basicos executados por cada setor mensalmente. Foi levado em conta, ainda,
que as médias menores ao indicador serdo aproximadas para se chegar a pelo menos 01 (um) colaborador por setor,
haja vista a necessidade de especializagdo do trabalho de cada colaborador para um setor especifico, de forma a
especificar e otimizar o servigo, conforme segue:

NOIGADOR DE PRODUTIVOADEDO | quanioaoe o ALocaGOts

(FUNCIONARIO/MES) DE SERVICO PARA O SETOR
GABINETE 364 2
DIN 156 1
COTEC 202 1
CPROD 143 1
COSIS 269 2
COATE 146 1
DMO 165 1
CPROM 84 1
CSJUD 90 1
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INDICADOR DA SETIM: 228 | TOTAL DE ALOCACOES: 11

8.3. As alocacgdes serdo realizadas imediatamente ap6s a assinatura do contrato, conforme cronograma e quantitativo a
ser informado pela CONTRATANTE na primeira reunido de alinhamento.

9. PERFIS PROFISSIONAIS: ATRIBUIGOES, REQUISITOS E HABILIDADES

9.1. Cumpre a fungéo de Recepcionista IV — CBO 4110-05 — realizar atividades auxiliares, acessérias e instrumentais
de nivel basico, necessarias para a execugdo dos processos relacionados aos produtos e servigos das unidades dos
orgaos e entidades, cujas atribuicdes, requisitos e habilidades basicas sao:

ATRIBUIGOES

a) Comunicar, solicitar e registrar a autorizagdo para a entrada de cidadaos e
representantes de instituicdes publicas e privadas na unidade;

b) Registrar e redirecionar solicitacbes e reclamagbes dos magistrados,
servidores, advogados, cidadaos e dos representantes de instituicbes
publicas e privadas;

c) Recepcionar as pessoas que se dirigem ao seu setor, tomando ciéncia dos
assuntos a serem tratados, para encaminha-las a unidade conveniente ou
prestar-lhes as informagdes desejadas;

d) Arquivar, classificar, conferir, copiar, digitalizar, distribuir, identificar,
localizar, preencher, protocolar, receber, registrar, solicitar e triar documentos,
tais como cadastros, e-mails, fichas, formularios, oficios, quadros, planilhas,
relatorios e tabelas;

e) Acessar, alterar, consultar, excluir e incluir dados e informagbes em
sistemas informatizados, sob supervisao;

f) Conferir, controlar, distribuir, receber e requisitar materiais de expediente;

g) Prestar informagbes sobre o funcionamento das unidades e seus
respectivos produtos e servigos;

h) Direcionar chamados aos técnicos responsaveis através de ferramentas
digitais para este fim;

i) Auxiliar na organizagao e realizagéo de reunides e eventos de competéncia
do setor de lotagéo;

j) Digitar textos, elaborar planilhas e tirar copias xerograficas, para contribuir
na execugao dos servigos de rotina;

k) Desenvolver atividades multifuncionais com base em normas e instrugdes
técnicas do 6rgéo, sob supervisao.

I) Arquivar cépias de documentos emitidos colocando-os em locais
apropriados, para permitir eventuais consultas e levantamento de
informacdes;

m) Realizar levantamento de estoque e material existente, examinando
registros efetuados, para proceder, caso necessario, a sua reposigao; conferir
material recebido, confrontando-o com dados contidos na requisigao,
examinando-os, testando-os

n) Realizar outras atividades acessoérias de nivel basico, relacionadas a
execucao dos processos relacionados aos produtos e servigos das unidades.
o) Apoiar as tarefas administrativas da unidade;

p) Apoiar as demandas internas e externas, mantendo documentos e controle
documental atualizado.

gq) Acompanhar a caixa de e-mail da unidade, realizar os devidos
encaminhamentos e controlar o atendimento no prazo estabelecido.

REQUISITOS

a) 01 ano em fung¢des administrativas correlatas ou tarefas afins mediante
comprovagao documental;

b) Ensino médio ou técnico;

c) Dominio de microinformatica em programas como Word (editor de textos),
Excel (planilhas eletrénicas), Power Point (apresentagdes), Internet.

HABILIDADES

a) Capacidade de comunicagdo com desenvoltura, coeréncia e objetividade;
b) Capacidade de concentragao;

c) Comportamento ético;

d) Capacidade de gerenciamento do tempo considerando as atividades a
serem realizadas;

e) Capacidade de identificagéo e resolugéo efetiva de problemas;
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f) Proatividade;

g) Capacidade de expressar-se com clareza e produzir textos com coeséo e
coeréncia;

h) Boa redacdo e dominio da norma culta da lingua portuguesa (BR).

i) Agir com dinamismo;

j) Atuar com pontualidade;

9.2. Cumpre a funcdo de Assistente Operacional Administrativo nivel | — CBO 4110-10 — realizar atividades
auxiliares, acessorias e instrumentais, necessarias para a execugdo dos processos relacionados aos produtos e
servigos das unidades dos 6rgéos e entidades, cujas atribuigbes basicas séo:

a) Comunicar, solicitar e registrar a autorizagdo para a entrada de cidadaos e
representantes de instituicdes publicas e privadas na unidade;

b) Identificar e registrar a entrada e a saida de objetos nas unidades;

c) Acessar, alterar, consultar, excluir e incluir dados e informacgdes em
sistemas informatizados;

d) Registrar e redirecionar solicitagbes e reclamag¢des dos magistrados,
servidores, advogados, cidaddos e dos representantes de instituicdoes
publicas e privadas;

e) Prestar apoio logistico;

f) Auxiliar o gestor da unidade em atividades rotineiras;

g) Realizar o controle de prazos decontratos e processos administrativos;

h) Realizar revisdes documentais;

j) Direcionar chamados a técnicos responsaveis através de ferramentas
digitais para este fim;

I) Preparar minutas de menor complexidade e submeter ao gestor da unidade;
m) Distribuir documentos;

n) ldentificar irregularidades nos documentos;

0) Colher assinaturas;

p) Atualizar dados de planejamento;

g) Acompanhar organogramas, fluxogramas e cronogramas;

ATRIBUICOES r) Elaborar textos, tabelas, planilhas eletrénicas, apresentagbes, e trabalha
com sistema de gerenciamento de documentos, seguindo os processos de
rotina interna e seu préprio critério, para cumprir e agilizar os servigos de seu
setor em colaboragédo com a chefia e equipe técnica;

s) Fazer atas de reunido e outros tipos de documentos.
t) Redigir documentos de rotina, observando os padrdes estabelecidos de
forma e estilo do servigo publico.
u) Organizar os compromissos da unidade e da equipe técnica da area,
dispondo de horarios de reunides, entrevistas, viagens nacionais ou
internacionais e solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo
as necessarias anotagdes em agendas, de forma a garantir o cumprimento
das obrigagdes assumidas.
v) Organizar e mantém um arquivo privado de documentos referentes ao
setor, procedendo a classificagdo, etiquetagem e guarda dos mesmos, para
conserva-los e facilitar a consulta futura.
x) Realizar outras atividades de apoio administrativo de nivel intermediario;
x) Apoiar as tarefas administrativas da unidade e as demandas internas e
externas, mantendo documentos e controle documental atualizado.
z) Acompanhar a caixa de e-mail da unidade, realizar os devidos
encaminhamentos e controlar o atendimento no prazo estabelecido.
a) 01 ano em fungdes administrativas correlatas ou tarefas afins mediante
comprovagéo documental;

REQUISITOS b) Ensir)o. superiqr cqmpletq;_ .
¢) Dominio de microinformatica em programas como Word (editor de textos),
Excel (planilhas eletronicas), Power Point (apresentagdes), Internet;
d) Nogdes basicas de analise de processo administrativo;

HABILIDADES a) Capacidade de comunicagdo com desenvoltura, coeréncia e objetividade;

b) Capacidade de concentragéo e assimilagéo de conteudos;

c) Comportamento ético;

d) Capacidade de gerenciamento do tempo considerando as atividades a
serem realizadas;

e) Capacidade de identificagdo e resolugdo efetiva de problemas;
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f) Proatividade;

g) Capacidade de expressar-se com clareza e produzir textos com coeséo e
coeréncia;

h) Boa redacdo e dominio da norma culta da lingua portuguesa (BR).

h) Bom nivel de adaptabilidade;

i) Atuar com pontualidade.

9.3. Cumpre a funcdo de Assistente Operacional Administrativo nivel Il — CBO 4110-10 — realizar atividades
auxiliares, acessorias e instrumentais, necessarias para a execugdo dos processos relacionados aos produtos e
servigos das unidades dos 6rgéos e entidades, cujas atribuigbes basicas séo:

a) Comunicar, solicitar e registrar a autorizagdo para a entrada de cidadaos e
representantes de instituicdes publicas e privadas na unidade;

b) Identificar e registrar a entrada e a saida de objetos nas unidades;

c) Registrar e redirecionar solicitagbes e reclamagdes dos magistrados,
servidores, advogados, cidaddos e dos representantes de instituicdes
publicas e privadas;

d) Acessar, alterar, consultar, excluir e incluir dados e informagdes em
sistemas informatizados;

e) Prestar apoio logistico;

f) Auxiliar o gestor da unidade em atividades rotineiras;

g) Controlar prazos de contratos e processos administrativos;h) Realizar
revisbes documentais;i) Fazer abertura de processos administrativos de
acordo com aplicagdo administrativa do TJBA;

j) Direcionar chamados a técnicos responsaveis através de ferramentas
digitais para este fim;

k) Preparar minutas de média complexidade;

I) Distribuir documentos;

m) Identificar irregularidades nos documentos;

. n) Colher assinaturas;

0) Atualizar dados de planejamento;
p) Acompanhar organogramas, fluxogramas e cronogramas;
q) Realizar outras atividades de apoio administrativo de nivel avancado;
r) Fazer atas de reunido e outros tipos de documentos.
s) Redigir documentos de rotina, observando os padrbes estabelecidos de
forma e estilo do servigo publico.
t) Acompanhar servidores da unidade em reunides, executando atividades
auxiliares.
u) Elaborar textos, tabelas, planilhas eletronicas, apresentagoes, e trabalha
com sistema de gerenciamento de documentos, seguindo 0s processos e
critérios das rotinas internas, para cumprir e agilizar os servigos de seu setor
em colaboragdo com a chefia e equipe técnica.
v) Controlar tarefas administrativas da unidade;
x) Controlar demandas internas e externas, mantendo documentos e controle
documental atualizado.
y) Controlar a caixa de e-mail da unidade, realizar os devidos
encaminhamentos e controlar o atendimento no prazo estabelecido.
a) 02 anos em fung¢des administrativas correlatas ou tarefas afins mediante
comprovagao documental;
b) Ensino superior completo;

REQUISITOS c) Dominio de microinformatica em programas como Word (editor de textos),
Excel (planilhas eletrénicas), Power Point (apresentagdes), Internet;
d) Nogdes basicas de andlise de processo administrativo.
a) Capacidade de comunicagdo com desenvoltura, coeréncia e objetividade;
b) Capacidade de concentragao;
¢) Comportamento ético;
d) Capacidade de gerenciamento do tempo considerando as atividades a

HABILIDADES serem realizadas;

e) Capacidade de identificacao e resolucao efetiva de problemas;

f) Proatividade;

g) Capacidade de expressar-se com clareza e produzir textos com coeséo e
coeréncia;

h) Boa redagao e dominio da norma culta da lingua portuguesa (BR).
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10. ALOCAGAO DOS SERVIGOS CONFORME OS PERFIS PROFISSIONAIS

10.1. Estima-se que a alocagdo dos perfis profissionais discriminados no tépico anterior seja realizada conforme a
seguinte distribuicao:

ITENS PERFIL CARGA HORARIA QUANTITATIVO
| Recepcionista - nivel IV 40 HORAS SEMANAIS 7
Assistente Operacional 40 HORAS SEMANAIS
Il Administrativo - nivel | 3
I Assistente Operacional 40 HORAS SEMANAIS 1
Administrativo - nivel Il
TOTAL 11

10.2. O numero de alocagdes e a respectiva disposicao dos perfis podera vir a sofrer alteragdes, no limite permitido
pelo art.143 da Lei Estadual n® 9.433/05, conforme o amadurecimento do CONTRATANTE quanto ao objeto do
contrato, mediante ajuste a ser realizado entre as partes e formalizado por Termo Aditivo Contratual.

11. CONTINGENCIAMENTO DOS ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E SOCIAIS E DA CONTA-
CORRENTE VINCULADA

11.1. Os encargos sociais trabalhistas serdo contingenciados pelos percentuais abaixo, incidentes sobre a
remuneragado mensal dos profissionais alocados nas instalagdes do CONTRATANTE.

11.2. Encargos Sociais a serem depositados na conta-corrente vinculada:

PERCENTUAIS MINIMOS RELATIVOS AS PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, SOCIAIS E
PREVIDENCIARIOS A SEREM DEPOSITADOS NA CONTA VINCULADA (PROVISIONAMENTO CONFORME
ESTABELECIDO PELA RESOLUGAO N° 169/2013 DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGCA E LEI N°
12.949/2014)

ltens dos encargos trabalhistas a serem provisionados para todos os servigos previstos no
Decreto Judiciario n® 62/2019, que dispde sobre a abertura, gestdo e operacionalizagdo de Percentuais (%)
Conta Vinculada no dmbito do Tribunal de Justica da Bahia e da outras providéncias.

Férias e abono de férias 11,11
Décimo terceiro salario 8,33
Multa do FGTS por dispensa sem justa causa 3,20
FGTS incidente sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario 1,56
Contribuigbes previdenciarias incidentes sobre férias, abono de férias e décimo terceiro 389
salario ’

Contribuigbes sociais, tais como salario educagdo, SESI/SESC, SENAI/SENAC, INCRA,
seguro acidente do trabalho e SEBRAE, incidentes sobre férias, abono de férias e décimo
terceiro salario 1,71
(Percentuais minimos definidos no Decreto Judiciario n® 705 /2019, que aprovou o Manual de Operacionalizagdo
da Conta Vinculada no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia estabelecendo a Tabela de Percentuais
minimos relativos as provisées de Encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios).

11.3. A CONTRATADA devera, no prazo de 20 (vinte) dias contados da notificagdo do TJBA, entregar ao banco a
documentagdo necessaria para a abertura da conta vinculada e assinatura de termo especifico do banco oficial que
permita o acesso aos saldos e extratos, bem como vincule a movimentagdo dos valores a autorizagdo do TJBA.
Eventuais despesas para abertura e manutengdo da conta vinculada deverdo ser suportadas pelos custos
administrativos constantes na proposta comercial da CONTRATADA. Os saldos da conta vinculada serdo remunerados
pelo indice da poupanga ou por outro definido no acordo de cooperagdo com o banco oficial, sempre escolhido o de
maior rentabilidade. O resgate dos valores relativos as verbas trabalhistas especificadas no artigo 4° do Decreto
Judiciario n° 62/2019, sera solicitado pelo ordenador de despesas e autorizado pela Diretoria de Finangas — DFA,
desde que a CONTRATADA comprove, documentalmente, tratar-se de empregado alocado nas dependéncias do
TJBA.

11.4. A movimentacéo dos recursos diretamente para a conta bancaria dos empregados sera autorizada pela Diretoria
de Finangas do TJBA, exclusivamente para as verbas trabalhistas contempladas nas rubricas do artigo 6° do Decreto
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Judiciario n® 62, de 06 de fevereiro de 2019, desde que comprove, documentalmente, tratar-se de empregados
alocados nas dependéncias das Unidades integrantes do Poder Judiciario.

12. VISTORIA

12.1. Para o correto dimensionamento e elaboragéo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagées
dos locais de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, mediante agendamento
prévio.

12.2. O pedido de agendamento da visita devera ser realizado mediante envio de e-mail para os enderecos
setim@tjba.jus.br e dmo@tjba.jus.br com antecedéncia minima de trés dias Uteis antes da data da realizagdo do pregao
eletrénico (disputa de lances).

13. EXIGENCIA DE QUALIFICAGAO TECNICA DA EMPRESA CONTRATADA

13.1. A licitante deveréa apresentar atestado de capacidade técnica, emitido em nome da empresa, por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando:

13.1.1. Prestagéo de servigos administrativos pelo periodo minimo de 06 (seis) meses e;

13.1.2. Que gerencia ou gerenciou, a contento, pelo menos, a metade do quantitativo de profissionais
estabelecido neste Termo de Referéncia, qual seja, 5 (cinco) alocagdes de servigos administrativos.

13.2. Tais exigéncias de experiéncia técnica, temporal e quantitativa, estdo em consonéncia com o art. 3°, |, da Lei
Federal n° 10.520/2002, com o art. 101, 1l, da Lei Estadual n° 9.433/2005, com a Norma Geral de Contrata¢cdes do
PJBA e com o Anexo VII-A da Instrugdo Normativa n® 05/2017 do Ministério do Planejamento, uma vez que, apesar da
quantidade reduzida de alocagdes, o desenvolvimento da atividade implicara no contato direto com autoridades e no
conhecimento e gestado de informagdes sensiveis a administragéo interna do Poder Judiciario do Estado da Bahia.

13.3. A licitante também devera apresentar Certiddes Negativas de Débito, de Certiddes de Inexisténcia de Processos
Administrativos e/ou Judiciais. As referidas certiddes deverdo contemplar os entes publicos municipal, estadual e
federal.

13.4. E preferivel que os atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado contenham assinatura digital certifica-
da ou com reconhecimento de firma, que assegure sua autenticidade. Caso a assinatura do responsavel técnico ndo
contenha elemento de autenticagdo, a Contratante se resguarda ao direito de realizar diligéncia para solicitar documen-
tos a fim de sanar eventuais dividas quanto ao referido atestado.

13.4.1. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

13.4.2. Para a comprovagao da experiéncia minima de 06 (meses) meses, sera aceito o somatério de atestados
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os atestados tratarem de periodos concomitantes nem
subsequentes.

13.4.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagédo de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante;

13.4.4. Quando solicitado através de diligéncia, o licitante devera prontamente disponibilizar todas as
informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos respectivos atestados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, sob pena de inabilitagao.

13.4.5. Somente serdo aceitos atestados referentes a contratos ja encerrados ou referentes a contratos cuja
execugdo ja tenha alcangado pelo menos 50% do volume de seu respectivo objeto, no que concerne aos
servigos que se pretende atestar.

14. PRECO
14.1. Para o servigo, foi estimado o seguinte prego referencial maximo com base nas contratagdes similares

recentemente realizadas pela administragdo publica federal e estadual, levando em conta os perfis profissionais e o
respectivo valor das horas demandadas, conforme segue:

VALOR MENSAL

ITENS

PERFIL

NUMERO
MAXIMO DE

DEMANDA
MAXIMA

VALOR MAXIMO
DA HORA

VALOR MAXIMO
ANUAL

ESTIMADO
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ALOCACOES HORAS/ TRABALHADA
ANO
I Recepcionista 7 14.784 horas R$20,00 R$ R$ 24.640,00
nivel IV 295.680,00
Assistente
Operacional 6.336 horas
] Administrativo 3 R$ 30,00 R$ 190.080,00 R$ 15.840,00
nivel |
Assistente
Operacional
[l Administrativo 1 2.112 horas R$ 33,00 R$ 69.696,00 R$ 5.808,00
nivel Il
TOTAL _ 11 23.232 horas _ R$ 555.456,00 R$ 46.288,00

14.2. A proposta comercial do licitante devera observar o valor maximo unitario da hora para cada perfil profissional.

14.3. As propostas comerciais que ultrapassarem o valor maximo global, o valor méximo por fungdo ou o valor maximo
de cada hora serdo descartadas.

15. RECEBIMENTO

15.1. No prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis ap6s a conclusdo de cada periodo mensal, dever&o ser apresentados pela
CONTRATADA um Relatério de Servigos Prestados contendo as atividades desenvolvidas e o detalhamento das horas
consumidas nesses servigos, a partir de todos os registros contidos na ferramenta de controle de ponto em uso.

15.2. Para todos os fins, sera considerado o més de atividade referente ao servigo realizado a partir das 00:00hs do 1°
dia até as 24:00hs do ultimo dia do més.

15.3. Com base nos relatérios apresentados pela CONTRATADA, cabera ao Fiscal do Contrato minutar o “Relatério de
Servicos Verificados e Qualidade Percebida”, onde ja constara a indicagcédo do valor a ser pago, cabendo ao Gerente do
Contrato a avaliagao critica do conteudo do relatério e o repasse ao Preposto da Contratada, necessariamente até o dia
7 (sete) do més.

15.4. Caso a CONTRATADA discorde da avaliagdo efetuada, podera impugnar o relatério no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, devendo indicar cada item de sua discordancia, acompanhado de provas, e indicar o valor final que entende
adequado para faturamento diante dos servigos efetivamente entregues. A ndo impugnagdo no prazo implica em
aceitagdo do valor atribuido pelo CONTRATANTE.

15.5. Caso haja impugnacgéao, o Gerente do Contrato avaliara os argumentos e provas apresentados e podera promover
diligéncias, inclusive probatodrias, de modo a apresentar, até o dia 15 (quinze) do mesmo més, o relatério da avaliagao
da impugnacgao com indicagao final do valor devido.

15.6. Nao sendo concluida a avaliagdo da impugnacao até o dia 15 (quinze) do més, considerar-se-a, para efeito de
emissdo da Nota Fiscal para pagamento, o valor apontado originalmente pelo Gerente do Contrato. Posteriormente,
caso o resultado da avaliagdo contemple ajuste de valor em favor da CONTRATADA, esta podera emitir Nota Fiscal
complementar e apresentar ao CONTRATANTE para pagamento das diferencas.

15.7. A aprovagao dos relatorios, condigdo essencial ao pagamento das faturas, se dara com base na aceitagéo, pelo
Gerente do Contrato, dos servicos entregues pela CONTRATADA, comprovando a plena realizagdo das atividades
constantes dos relatérios e execugao satisfatoria dos servigos demandados.

15.8. Ndo havendo ressalvas ao Relatério de Servigos Verificados e Qualidade Percebida — ou bem, apos avaliagéo
dos argumentos da CONTRATADA e emisséo do relatdrio final — sera emitido o Termo de Recebimento, atestando a
execugao e avaliagao dos servigos prestados no més em conformidade com as especificagbes do Edital.

15.9. Sendo o valor do objeto superior ao limite estabelecido para a modalidade de convite, o recebimento definitivo

devera ser promovido por uma comissdo de, no minimo, 03 (trés) membros, devendo dela participar o Fiscal e o
Gerente do Contrato.
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15.10. A(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), acompanhadas da documentagdo probatéria pertinente, relativa(s) ao
recolhimento dos impostos relacionados com a obrigagdo, somente devera(do) ser apresentada(s) para pagamento
apos a conclusao da etapa do Recebimento.

16. PAGAMENTO

16.1. O pagamento dos servigos sera efetuado mediante faturamento atestado pelo Gestor e Fiscal do Contrato,
descontadas as glosas porventura decorrentes da aplicagdo do Instrumento de Medigdo de Resultados.

16.2. Somente serdo objeto de faturamento e pagamento as horas efetivamente trabalhadas.

16.3. A efetivacdo e aceite de quaisquer servicos ndo previstos s6 podera acontecer mediante aprovagado formal do
CONTRATANTE.

16.4. A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal correspondente ao objeto fornecido, reservando-se o
CONTRATANTE o direito de ndo atesta-la para o pagamento se os dados nela constantes estiverem em desacordo
com o relatério ou, ainda, se o servigo prestado nido estiver em conformidade com as especificagbes apresentadas
neste Termo de Referéncia, ficando o pagamento suspenso até a regularizagéo.

16.5. A CONTRATADA devera emitir notas fiscais em conformidade com a legislagdo tributaria, acompanhadas da
documentagao descrita nos subitens a seguir, sob pena de devolugdo do documento fiscal:

16.5.1. Relagdo nominal dos profissionais alocados no contrato;

16.5.2. Comprovante de deposito bancario e cépia da folha de pagamento referente ao més da execugéo dos
Servicos;

16.5.3. Comprovante de fornecimento dos auxilios devidos (alimentag&o, transporte etc.) com a respectiva data
de disponibilizagédo, quantidade, valor, més de competéncia e, ainda, a assinatura do profissional atestando o
recebimento;

16.5.4. Guias de recolhimento de INSS e FGTS do més anterior a execugao dos servigos;

16.5.5. Resumo discriminado de faturamento, incluindo o quantitativo e o nimero de horas de funcionamento dos
profissionais, bem como especificagdo dos descontos realizados no salario, no auxilio-transporte e auxilio-
alimentacgao;

16.5.6. Demonstrativo de férias e licengas concedidas, indicando se houve ou n&do a ocupagao dos profissionais,
referente ao més da prestagdo dos servigos;

16.6. O atesto na nota fiscal € condi¢éo indispensavel para o pagamento desta. Na auséncia do gestor, o atesto sera
dado por gestor substituto.

16.7. O pagamento seréa efetuado no prazo de 8 (oito) dias uteis, contados a partir da data de apresentagéo da fatura.

16.8. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta, nota de empenho e vinculado a
conta-corrente da CONTRATADA.

17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. A CONTRATADA cumprira rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas neste edital e seus anexos, para a
participacdo neste certame e fornecimento do objeto desta licitagéo, inclusive obrigacdes adicionais estabelecidas neste
instrumento, sob pena de, sujeitar-se as penalidades cabiveis;

17.2. Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184 e 185 da Lei Estadual 9.433/05 e art. 7° da
Lei Federal n°® 10.520/02, sujeitando-se os infratores as cominagdes legais, especialmente as definidas no art. 186 do
mesmo diploma, garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo;

17.3. Constitui ilicito administrativo a conduta praticada pela CONTRATADA que, nos termos dos arts. 184, V, e 185, I,
da Lei Estadual n°® 9.433/05 c/c o art 7° da Lei Federal n° 10.520/02, apresentar declaracdo ou qualquer outro
documento falso exigido para o certame, sujeitando-se o infrator, com fundamento nos arts. 195 c/c 186 lll, paragrafo
unico, da Lei n°® 9.433/05, a declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, cumulada
com a multa ora estabelecida, de 10% (dez) do valor ofertado ou contratado, sem prejuizo das demais cominagdes
legais;

17.4. A CONTRATADA que incorrer nas faltas administrativas previstas na Legislagéo serdo aplicadas, sem prejuizo do
disposto no art. 186, paragrafo unico da Lei Estadual n°® 9.433/05, as penalidades a seguir:

17.4.1. MULTA, que sera graduada de acordo com a gravidade da infragdo, da seguinte forma:
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= 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigagao, inclusive no
de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, ou ainda na hipétese de negar-se a efetuar o reforco da
caugao, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;

= 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento
ou servigo nao realizado;

= 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo n&o realizado, por cada
dia subsequente ao trigésimo.

17.4.2 Suspenséao temporaria do direito de cadastrar e licitar e impedimento de contratar com a Administracdo
aos que incorrerem nos ilicitos previstos nos incisos VI e VII do art. 184 e I, IV, VI e VII do art. 185 da Lei
Estadual n® 9.433/05.

17.4.3 Declaragao de Inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punig&o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade competente para aplicar
a punigdo, os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos | a V do art. 184 e Il, Ill e V do art. 185 da Lei
Estadual n® 9.433/05.

17.5 As multas a que se refere o item 17.4.1 ndo impedem que a Administragdo rescinda unilateralmente o contrato e
aplique as demais sangdes previstas na lei;

17.6 Nao tendo sido prestada garantia, 8 Administracéo se reserva o direito de descontar diretamente do pagamento
devido a CONTRATADA o valor de qualquer multa por ventura imposta;

17.7 As multas previstas neste artigo ndo tém carater compensatério e 0 seu pagamento ndo eximira a CONTRATADA
da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragbes cometidas;

17.8 Para a aplicagédo das penalidades previstas sera levada em conta a natureza e a gravidade da falta, os prejuizos
dela advindos para a Administragdo Publica e a reincidéncia na pratica do ato.

18. QUALIDADE DOS SERVIGOS E LISTA DE IMPERFEICOES

18.1. O prego a ser fixado em contrato para a realizagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia se referira a
execugdo com a maxima qualidade. Portanto, a execugéo contratual que atinja os objetivos dos servigos contratados de
recepcado sem a maxima qualidade, importard pagamento proporcional pelo realizado, seguindo os critérios abaixo.

18.2. Tais ajustes visam assegurar ao CONTRATANTE e a CONTRATADA o recebimento dos servigos, mesmo diante
de eventuais imperfeicbes em sua execucdo, com a dedugdo prevista no artigo 164 da Lei Estadual n® 9.433/05,
devidamente mensurada.

18.3. Entretanto, eventuais falhas e descumprimentos contratuais verificados serdo devidamente apurados em
processos administrativos proprios, podendo resultar em aplicacdo de penalidade, sem prejuizo de possivel rescisdo do
contrato, na forma prevista na lei.

18.4. Terminado o més de prestagdo dos servigos, o representante do CONTRATANTE apresentara a CONTRATADA
até o dia 7 (sete) do més seguinte o “Relatério de Servigos Verificados e Qualidade Percebida”, que contera, no
minimo:

18.4.1. Numero do processo administrativo de contratagao que deu origem ao contrato;
18.4.2. Namero do Contrato;

18.4.3. Partes Contratuais;

18.4.4. Sintese do objeto;

18.4.5. Lista de imperfeiges;

18.4.6. Fator percentual de recebimento e remuneragao dos servigos.

18.5. Os servigcos objeto deste Termo de Referéncia serdo constantemente avaliados pelos representantes da
CONTRATANTE, que assinalardo os apontamentos na “Lista de Imperfeicdes” conforme modelo do Anexo.

18.6. Diante dos dados constantes na “lista de Imperfeigdes” a Contratante promovera a tabulagdo dos mesmos,
conforme os critérios da tabela do Anexo, de modo a identificar o percentual de dos servigos que devera ser aplicado
ao prego contratual.

18.7. Serao critérios de imperfeicdes sob avaliagao:
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18.7.1. Fornecimento de informagdes aos usuarios nao fidedigna com aquelas postadas no banco de
dados do Contratante.

18.7.2. Falta de polidez, ética e qualidade no atendimento prestado ao Publico.

18.7.3. Falta de pontualidade do inicio e término da prestagado dos servigos continuos de atendimento.
18.7.4. Danos aos equipamentos do contratante por impericia ou negligéncia.

18.7.5. Execugao do servigo incompativel com o solicitado pelo Contratante.

18.7.6. Permitir a presenga de empregado mal apresentado e/ou sem cracha.

19. GARANTIA CONTRATUAL

19.1. Em face ao risco econdémico da contratagéo, que prevé corresponsabilidade previdenciaria, trabalhista e tributaria
por parte do CONTRATANTE, em garantia de plena, fiel e segura execugdo de tudo o que se ha obrigado, a
CONTRATADA prestara garantia de 5% (cinco por cento) sobre o prego global do objeto a ser contratado, devendo
apresentar comprovante de sua prestagdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data da assinatura do
contrato.

19.2. A garantia sera prestada em caugado em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria,
pelo prazo equivalente ao deste contrato acrescido de mais trés meses do término da vigéncia contratual.

19.3. O calculo da atualizagdo monetaria do valor caucionado em dinheiro sera feito aplicando-se o indice mais
vantajoso para a Administracédo entre a data de retencéo da caugéo e da devolugéo do seu valor.

19.4. A liberacdo da garantia ou sua restituicdo se dard apds o recebimento definitivo do objeto do contrato e a
comprovacgao de quitacdo de todas as obrigacbes trabalhistas e previdenciarias dos recursos humanos envolvidos na
Prestagdo de Servigos, inclusive garantidas eventuais demandas judiciais decorrentes da presente contratagdo, nos
termos do Instrumento Contratual, e quando em dinheiro, atualizada monetariamente, deduzidos eventuais valores
devidos ao CONTRATANTE.

19.5. A garantia sera obrigatoriamente revista e complementada quando houver reducdo da sua representatividade
percentual por variagdo econdmica do contrato ou descontos de valores devidos ao CONTRATANTE.

19.6. No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser readequada ou
renovada nas mesmas condigdes.

19.7. O valor da garantia permanecera integral até o término da vigéncia do contrato. Se o valor da garantia for
utilizado, total ou parcialmente, pelo CONTRATANTE, para compensagdo de prejuizo causado no decorrer da
execucgdo contratual por conduta da CONTRATADA, esta devera proceder a respectiva reposigcdo no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados da data em que tiver sido notificada.

19.8. A garantia respondera pelo inadimplemento das obrigagdes contratuais e pelas multas impostas,
independentemente de outras cominagdes legais.

20. OBRIGAGOES DAS PARTES
20.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

20.1.1 A CONTRATADA devera cumprir os requisitos legais estabelecidos no contrato, bem como os requisitos
técnicos descritos no Termo de Referéncia e seus respectivos anexos.

20.1.2 Durante a vigéncia contratual, a CONTRATADA devera manter as condi¢cdes e os critérios técnicos de
habilitagdo, conforme disposi¢des legais e exigéncias especificas do processo licitatério.

20.1.3 A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais resultantes desta
contratacéo.

20.1.4 A CONTRATADA devera administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

20.1.5 A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigagdes previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, uma vez que seus
profissionais e prepostos ndo manterdo qualquer vinculo empregaticio com o CONTRATANTE.

20.1.6 A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagoes,
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas, os seus empregados, durante a execugéo desse Contrato.

20.1.7 A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todos os encargos, de possivel demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionada a execugdo do Contrato, originariamente ou vinculada por prevengao,
conexao ou continéncia.

20.1.8 A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos causados, direta ou indiretamente, a bens de
propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros, quando tenham sido causados por seus empregados, durante a
execugao dos servigos.
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20.1.9 A CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos de comunicagdo e capacitagdo para seus
funcionarios executarem adequadamente os servigos.

20.1.10 A CONTRATADA devera participar, dentro do periodo compreendido entre a assinatura do contrato e o
inicio da prestagdo dos servigos, de reunido de alinhamento de expectativas contratuais, com a equipe do
CONTRATANTE.

20.1.11 A CONTRATADA devera prover garantia aos servigos prestados durante toda a vigéncia do CONTRATO.
20.1.12 A CONTRATADA devera cumprir os prazos previstos, inclusive os descritos no Termo de Referéncia da
Contratagéo, respeitando os prazos maximos estabelecidos e zelando pelo cumprimento dos Niveis Minimos de
Servigo Exigidos.

20.1.13 A CONTRATADA devera prestar servigos alinhados as melhores praticas de mercado e de governo.
20.1.14 Os servigos deverdo ser prestados em conformidade com leis, normas e diretrizes de Governo
relacionadas a Seguranga da Informagédo e Comunicagdes.

20.1.15 A CONTRATADA devera credenciar junto ao CONTRATANTE seus profissionais.

20.1.16 A CONTRATADA devera comprometer-se, por si e por seus funcionarios, a aceitar e aplicar
rigorosamente todas as normas e procedimentos de seguranca definidos na Politica de Seguranga da Informagéo
do CONTRATANTE, inclusive com a assinatura de termo apropriado de responsabilidade e manutencgao de sigilo
conforme modelo constante no Anexo.

20.1.17 A CONTRATADA devera providenciar cépia da norma de seguranga da informagéo e das demais normas
disponibilizadas pelo CONTRATANTE, para todos os profissionais da CONTRATADA alocados na execugao dos
servigos, bem como exigir dos seus profissionais, a assinatura de Termo de Confidencialidade compativel com o
modelo do Anexo.

20.1.18 A CONTRATADA devera comunicar ao CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias,
qualquer ocorréncia de transferéncia, remanejamento ou demissdo de funcionarios envolvidos diretamente na
execucdo dos servicos de suporte a infraestrutura, para que seja providenciada a revogacédo de todos os
privilégios de acesso aos sistemas, informacdes e recursos do CONTRATANTE.

20.1.19 Todas as informagdes as quais a CONTRATADA tiver acesso em fungdo da execugdo dos servigcos
deverao ser tratadas como confidenciais, sendo vedada sua reprodugéo, utilizagdo ou divulgacéo a terceiros.
20.1.20 Os representantes, empregados e colaboradores da CONTRATADA deverao zelar pela manutengédo do
sigilo absoluto de dados, informagdes, documentos e especificagdes técnicas, dos quais tenham conhecimento
em razao dos servigos executados.

20.1.21 Todas as informagdes, imagens e documentos a serem manuseados e utilizados sdo de propriedade do
CONTRATANTE e n&o poderdo ser repassados, copiados, alterados ou absorvidos pela CONTRATADA sem
expressa autorizagao do CONTRATANTE.

20.1.22 Cada profissional a servico da CONTRATADA devera estar ciente de que a estrutura computacional do
6rgdo ndo podera ser utilizada para fins particulares, sendo que quaisquer a¢des que tramitem na rede do
CONTRATANTE poderéo ser auditadas.

20.1.23 Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a
geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo
CONTRATANTE.

20.1.24 A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos e incorregdes.

20.1.25 A CONTRATADA devera reportar imediatamente ao CONTRATANTE quaisquer anormalidades, erros ou
irregularidades, que possam comprometer a execugdo dos servicos e o bom andamento das atividades do
CONTRATANTE.

20.1.26 A CONTRATADA devera elaborar e apresentar mensalmente ao CONTRATANTE, até o 2° dia util do més
subsequente, relatério gerencial dos servicos executados, contendo detalhamento dos niveis de servigos
executados em comparagao com os definidos no Termo de Referéncia (e demais anexos) e demais informacgdes
necessarias ao acompanhamento e avaliagdo da execugéo dos servicos.

20.1.27 A CONTRATADA devera encaminhar mensalmente as faturas dos servigos prestados, emitidas em
conformidade com os dados de medigdo de servigos, previamente validados pela unidade fiscalizadora do
CONTRATANTE.

20.1.28 Em até 02 (dois) dias Uteis a contar da assinatura do contrato, a adjudicataria devera indicar um
representante com atribuicbes de Preposto, que se caracterizara como ponto de contato entre as partes,
informando numero(s) de celular e/ou fixo (com DDD local de Salvador) para atendimento de qualquer
necessidade do Tribunal de Justica da Bahia no que se refere a prestacdo dos servicos, objeto deste Termo de
Referéncia.

20.1.29 A CONTRATADA devera participar das reunides de acompanhamento do contrato, cujas datas serdo
combinadas entre ambas as partes, elaborando e enviando ao Gerente do Contrato, em até 5 (cinco) dias Uteis,
as atas correspondentes para apreciagdo do CONTRATANTE.

20.1.30 A CONTRATADA devera permitir a vistoria do CONTRATANTE quando algum servigo relacionado ao
escopo deste contrato seja realizado em suas instalagoes.

20.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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20.2.1 Pela parte do CONTRATANTE, as decisdes serdo tomadas pela Diretoria de Informatica.

20.2.2 A CONTRATANTE devera fornecer os acessos e licengas de uso das ferramentas que forem necessarias
para a operacionalizagao dos servigos contratados.

20.2.3 Todos os prazos nao especificados no edital e neste termo de referéncia serdao pactuados entre o Preposto
da CONTRATADA e o Gerente do Contrato da CONTRATANTE.

20.2.4 A CONTRATANTE devera permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA, devidamente
credenciados e identificados com cracha, as dependéncias das unidades do CONTRATANTE, bem como aos
dados e demais informacdes necessarias ao desempenho das atividades previstas neste Termo de Referéncia e
demais anexos, ressalvados os casos de matéria sigilosa.

20.2.5 A CONTRATANTE devera prestar as informagdes e os esclarecimentos, que venham a ser solicitados,
pela CONTRATADA, necessarios ao desempenho das atividades, previstas no Termo de Referéncia e demais
anexos.

20.2.6 Designar dois (02) profissionais, para atuarem, respectivamente, como fiscal do contrato e gestor do
Contrato, cujas atribuigdes incluem necessariamente aprovagdes de relatérios mensais de niveis de servigos e de
faturas.

20.2.7 Comunicar, oficialmente, a CONTRATADA, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do Contrato.
20.2.8 Fiscalizar o cumprimento, pela CONTRATADA, dos requisitos de qualificagdo profissional, exigidos neste
termo de referéncia.

20.2.9 Disponibilizar a CONTRATADA normas, regulamentos internos e instrugbes aplicaveis aos locais e a
execugao dos servigos contratados.

20.2.10 Remunerar a CONTRATADA pelos servigos objeto do presente contrato, desde que obedecidas as
disposi¢des contidas nas clausulas pertinentes ao tema.

21. VIGENCIA

21.1. O contrato vigera pelo periodo inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
prorrogaveis até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo 140, |, da Lei Estadual n® 9.433/05 e de acordo
com a conveniéncia das partes, fundadas no interesse publico e autorizadas pela autoridade competente.

21.2. O reajuste contratual sera permitido, desde que observado o intervalo minimo de 12 (doze) meses a contar da
data de apresentacdo da proposta ou da data do ultimo reajustamento.

21.3. Em caso de prorrogagdo, os quantitativos originais poderdo sofrer acréscimos proporcionais para viabilizar a
continuidade dos servigos, sem prejuizo da possibilidade de acréscimo a critério do CONTRATANTE, nos limites da
legislacao pertinente.

22. CONSORCIO E SUBCONTRATAGAO
22.1. O Tribunal de Justica do Estado da Bahia n&o aceitara a subcontratagdo de outras empresas nem a conformagéo
de consoércio para a prestagéo dos servicos licitados, devendo uma Unica empresa assumir a responsabilidade integral
pela execugao.
23. MODELOS A SEREM UTILIZADOS NA CONTRATAGAO
23.1. Acompanham este Termo de Referéncia os seguintes anexos:

23.1.1. Anexo I: Lista de Imperfeicbes

23.1.2. Anexo |lI: Tabela de Imperfeicdes

23.1.3. Anexo lll: Modelo de Termo de Confidencialidade

23.1.4. Anexo IV: Modelo de Proposta Comercial
23.1.5. Anexo V: Modelo de Termo de Nomeagéao de Preposto

ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL E MODELO DA PLANILHA ABERTA

PREGAO ELETRONICO N° 020/2021



Nome Fantasia:
Razao Social:
CNPJ: Inscricdo Estadual:
Endereco: Cidade:
Estado: CEP: Telefone: E-mail:
. . . Demanda Maxima Valor Valor Valor
Item Especificagao Quantidade .
horas/ano Unitario Mensal Total
Recepcionista nivel
1 IV CBO 4221-05
Assistente
Operacional
2 Administrativo nivel |
CBO 4110-10
Assistente
Operacional
3 Administrativo nivel I
CBO 4110-10
Valor total mensal R$
Valor total anual R$
Conforme exigido no Termo de Referéncia, a empresa , por intermédio do seu preposto

devidamente credenciado, declara:
1. Que esta devidamente capacitada para a prestagdo dos servigos objeto da presente proposta;

2. Que, por ocasido da assinatura do contrato, apresentara documentagao de credenciamento de profissionais, perten-
centes ao quadro permanente da empresa, que possuam, individual ou coletivamente, todas as qualificagdes exigidas
no Termo de Referéncia;

3. Que a precificagdo do servigco devera observar as normas sociais, trabalhistas e sindicais;

4. Que o quantitativo de horas listado na proposta é o quantitativo maximo para prestagdo de servigos sob demanda,
nao existindo obrigagdo de o contratante utilizar a totalidade desses servigos.

Prazo de validade da proposta: 90 dias.

Vigéncia do contrato: 12 (doze) meses, prorrogavel até o maximo de 60 (sessenta) meses.

Salvador de de 20

RAZAO SOCIAL, CNPJ, NOME DO REPRESENTANTE LEGAL E ASSINATURA
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Planilha para Calculo de Custo da Prestacdo de Servigos, compreendendo: RH, materiais, equipamentos, insumos, tri-
butos e previdéncia, entre outros. Deve o licitante identificar se empregados sédo horistas ou mensalistas, bem como

sua atividade preponderante, para aferigdo da convengao ou dissidio coletivo corretos.

REMUNERAGAO
DESCRIGAO VALOR

Salario més em R$ R$
Numero de empregados com a mesma remuneragao
| — Total da Remuneragao R$
Grupo “A” - Encargos Sociais

DESCRIGAO PERCENTUAL VALOR
FGTS 8,00% R$
INSS 20,00% R$
SESC 1,50% R$
SENAC 1,00% R$
SEBRAE 0,60% R$
INCRA 0,20% R$
SALARIO EDUCAGAO 2,50% R$
Seguro Acidente do Trabalho / RAT (0,5000 A 6,000%) R$
Il - Total do Grupo “A” - Encargos Sociais R$
Grupo “B” - PROVISIONAMENTOS Relativos a Frequéncia. (OBS: Nao ha interferéncia pela opg¢ao tributaria da empresa)

DESCRIGAO PERCENTUAL VALOR
13° Salario 8,33% R$
Férias 8,33% R$
Abono de Férias 2,78% R$
Ill - Total do Grupo “B” - PROVISIONAMENTO Relativos a Frequéncia R$
Grupo “C” - PROVISIONAMENTO Sobre indenizagoes. (OBS: Nao ha interferéncia pela opgao tributaria da empresa)

DESCRIGAO PERCENTUAL VALOR
Aviso Prévio Indenizado 4,20% R$
Indenizagéo adicional 0,08% R$
FGTS nas indenizages sem justa causa, inclui o FGTS SOBRE O AVISO PREVIO 3,20% R$
IV — Total do Grupo “C” - PROVISIONAMENTO SOBRE INDENIZAGOES R$
Grupo “D” - Encargos Sociais do Grupo “A” sobre o Grupo “B” (OBS: Aplicar os percentuais sobre o valor apurado no Grupo “B”)

DESCRIGAO PERCENTUAL VALOR
FGTS 8,00% R$
INSS 20,00% R$
SESC 1,50% R$
SENAC 1,00% R$
SEBRAE 0,60% R$
INCRA 0,20% R$
SALARIO EDUCAGAO 2,50% R$
Seguro Acidente do Trabalho / RAT (0,5000 A 6,000%) R$
V - Total do Grupo “D” - Encargos Sociais do Grupo “A” sobre o Grupo “B” R$
VI-Total de la V R$
Grupo “E” - Insumos de Mao de Obra (OBS: Nao ha interferéncia pela opg¢ao tributaria da empresa e Encargos Sociais)

DESCRIGAO PERCENTUAL VALOR

INSUMOS DE MAO DE OBRA

Exames Médicos R$
Revisionais (imposigéo ligal) R$
Demissionais R$
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EPI EPC's R$
Vale Transporte R$
Vale Alimentag&o R$
Seguro de Vida R$
Assisténcia Médica R$
Assisténcia Odontolégica R$
Uniformes R$
Outros R$
VIl - Total do Grupo “E” - Insumos de Mao de Obra R$

Grupo “F” - Insumos da Prestagao de Servigos
DESCRIGAO PERCENTUAL VALOR
INSUMOS DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

VIl — Total do Grupo “F” - Insumos da Prestacao de Servicos R$
Grupo “G” - Taxa de Administracédo e Lucro

DESCRIGAO PERCENTUAL VALOR
Taxa de Administragéo conforme critério do glossario Maximo 10,00% R$
Ganho Econdmico Maximo 5,00% R$
IX — Total do Grupo “G” - Taxa de Administragao e Lucro R$
X — Total de VI a IX R$
Grupo “H” - Tributos (Obs: Preencher apenas os campos referentes a opgdo da empresa)

DESCRIGAO PERCENTUAL VALOR
Lucro Presumido
PIS R$
COFIS R$
ISS (Referente ao Municipio onde foi prestado o servigo) R$
Lucro Real
PIS R$
COFIS R$
ISS (Referente ao Municipio onde foi prestado o servigo) R$
Xl — Total Grupo “H” - Tributos R$
XIl - Valor Unitario R$
XIll - Valor Mensal R$
XIV - Valor Anual R$

Prezados Senhores

Apods examinar todas as clausulas e condi¢des estipuladas no Edital em referéncia, apresentamos nossa proposta nos
termos consignados no mencionado ato convocatério e seus anexos.

Nossa proposta é valida por 90 (noventa) dias, contados da data prevista para a entrega da mesma, sendo o preco
ofertado firme e irreajustavel durante o seu prazo de validade. Informamos que estédo inclusos nos precos ofertados
todos os tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que
porventura venham a ser omitidos na proposta ou incorretamente cotados.

Salvador de de20__ .

RAZAO SOCIAL/ CNPJ/NOME DO REPRESENTANTE LEGAL/ E ASSINATURA
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Modalidade de Licitagdo NUmero

[Identificacdo completa do representante da licitante], como representante devidamente constituido de
[Identificagcdo completa da licitante], doravante denominada LICITANTE, para fins de participagdo no certame
licitatorio acima identificado, declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar desta licitagdo foi elaborada de maneira independente por mim e o contetdo
da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato desta licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitagdo ndo foi informada, discutida ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(c) que nao tentei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial
ou de fato desta licitagdo quanto a participar ou nao dela;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo antes da
adjudicagao do objeto;

(e) que o conteludo da proposta apresentada para participar desta licitagdo nio foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do 6rgéo licitante antes da abertura oficial das
propostas; e

(f) que estou plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaragéo e que detenho plenos poderes e informacbes
para firma-la.

Salvador, de de 2021.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP) REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO E DE ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE
HABILITAGAO

Para fins do tratamento diferenciado e favorecido de que cogita a Lei Complementar n°® 123/06, alterada pela Lei
Complementar n°147/2014, a licitante devera apresentar, anexo a esta Declaragdo, a Certiddo expedida pela
Junta Comercial, no caso de empresas ali registradas, para comprovagao da condigdo de microempresa ou empresa
de pequeno porte, (Art. 8° da Instrugdo Normativa n® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio) ou
Certidao especifica do Registro Civil das Pessoas Juridicas, nos demais casos.

O enquadramento do empresario ou da sociedade simples ou empresaria como microempresa ou empresa de pequeno
porte bem como o seu desenquadramento ndo implicardo alteragdo, denuncia ou qualquer restricdo em relagéo a
contratos por elas anteriormente firmados.

Declaramos, para fins do tratamento diferenciado e favorecido de que cogita a Lei Complementar n° 123/06,
que:

( ) NAO ESTAMOS ENQUADRADOS na condigio de microempresa, nem de empresa de pequeno porte.

( ) Estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sess&o publica, na condicdo de MICROEMPRESA e que
ndo estamos incursos nas vedagées a que se reporta o §4° do art. 3° da Lei complementar n® 123/06, alterada pela Lei
Complementar n°147/2014.

() Estamos enquadrados, na data designada para o inicio da sessdo publica, na condicgdo de EMPRESA DE
PEQUENO PORTE e que ndo estamos incursos nas vedagdes a que se reporta o §4° do art. 3° da Lei complementar n°®
123/06, alterada pela Lei Complementar n°147/2014.

No que concerne ao conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagao, declaramos:

( ) Para os efeitos do inciso Il do art. 120, em face do quanto disposto no inc. V do artigo 184, do mesmo diploma
estadual, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagédo, cientes das sancgbes factiveis de serem
aplicadas a teor do art. 186 do mesmo diploma e da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

() Para os efeitos do §1° do art. 43 da Lei complementar n° 123/06, haver restricdo na comprovagao da nossa
regularidade fiscal, a cuja regularizagao procederemos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento da declaragédo do vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao Publica,
cientes de que a ndo-regularizagdo da documentacédo, no prazo previsto implicara decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Estadual n® 9.433/05, especialmente a definida no art. 192, inc. I.

O signatario declara neste ato, sob as penas da legislacdo aplicavel, que é representante legal da entidade e assume o
compromisso de informar, imediatamente, ao 6rgdo competente e a entidade contratante, qualquer alteragao relativa ao
enquadramento, reenquadramento ou desenquadramento da situagdo acima declarada.

Salvador de de 2021.

RAZAO SOCIAL, CNPJ, NOME DO REPRESENTANTE LEGAL E ASSINATURA

ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO E DE VERACIDADE DOS DOCUMENTOS

Modalidade de Licitagdo NUmero

Em cumprimento ao art. 120, Il da Lei estadual n2 9.433/05 e ao art. 18, §42 do Decreto n° 19.896/20, e em face do
quanto disposto no art. 184, inc. V, e no art. 195 da Lei estadual n® 9.433/05, declaro:

() O pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagao.
[ou]

[exclusivamente para microempresas e empresas de pequeno porte beneficiarias da Lei Complementar

n° 123/06]

() opleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagao, ressalvada, na forma do §1° do art. 43 da
Lei complementar n°® 123/06, a existéncia de restricdo fiscal e/ou trabalhista.

Declaro, ainda, a veracidade dos documentos por mim apresentados, sob as penas da lei.

Salvador de de 2021.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGAO DE DESIMPEDIMENTO DE LICITAR E/OU CONTRATAR

Declaramos, sob pena de Lei, que a (=T ] o] (== SRR (razéo
SOCIal/CNPJ) ... nao esta impedida de licitar ou contratar com a Administragéo direta e indireta da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas (art. 185, 1ll, da
Lei Estadual n°® 9.433/05).

Salvador de de 2021.

RAZAO SOCIAL/ CNPJ/NOME DO REPRESENTANTE LEGAL/E ASSINATURA
ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 1° DO DECRETO JUDICIARIO N° 95/14 e
Resolugdo do CNJ n° 229/16)

Declaramos, sob pena de Lei, que a =T 00T o] (=TT R (razédo
SOCIAl/CNPJ) ..oeoiiiiiiieeee e, NAO INCORRE em nenhuma das hipoteses deliberadas no art. 1° do Decreto
Judiciario n° 95/14, bem como da Resolugédo do CNJ n° 229/16.

Salvador de de 2021.

RAZAO SOCIAL, CNPJ, NOME DO REPRESENTANTE LEGAL E ASSINATURA

ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE PROTEGAO AO TRABALHO DO MENOR
................................ (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n° ......................, por intermédio do seu
representante legal sr (a)......cccceveeriveennnen. RG n®..oiiiiiiies DECLARA, sob as penas da lei, em atendimento ao
quanto previsto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei
Estadual 9.433/05, que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos.

Assinalar em caso afirmativo:

Emprega menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz ( )-

Salvador, ........... de i, de 2021.

RAZAO SOCIAL/ CNPJ/NOME DO REPRESENTANTE LEGAL/ E ASSINATURA

ANEXO IX — MODELO DE PROCURAGAO PARA A PRATICA DE ATOS CONCERNENTES AO CERTAME

Através do presente instrumento, nomeamos e constituimos o0(a) Senhor(a) .......ccccoviiiiiiiiiinie e,
(nacionalidade, estado civil, profissdo), portador do Registro de Identidade n° ............. , expedido pela .......... ,
devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, sob o n° .... , residente a
U PR , n° ... como nosso mandatario, a quem outorgamos amplos poderes para
praticar todos os atos relativos ao procedimento licitatério PREGAO ELETRONICO n° __ /2021 indicado acima,
conferindo-lhe poderes para:...........ccocceeeeeecineeeenns (apresentar proposta de pregos, formular ofertas e lances, interpor
recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos, negociar pregcos e demais condi¢des, confessar, firmar
compromissos ou acordos, receber e dar quitacéo, apresentar defesa prévia e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame, etc).

Salvador de de 2021.

RAZAO SOCIAL/ CNPJ/NOME DO REPRESENTANTE LEGAL/ E ASSINATURA
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ANEXO X — MINUTA DO CONTRATO E MODELO DE ADITIVO DE PRORROGAGAO, REVISAO E/OU
REAJUSTAMENTO

INSTRUMENTO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO
QUE ENTRE SI, CELEBRAM O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ES-
TADO DA BAHIAE ........ccvirrnee NA FORMA ABAIXO:

O ESTADO DA BAHIA, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 13.937.032/0001-60, por inter-
médio do TRIBUNAL DE JUSTICA DA BAHIA, 6rgao do Poder Judiciario, inscrito no CNPJ/MF sob n® 13100722/0001-
60, com sede e foro nesta cidade do Salvador, Estado da Bahia, na Quinta Avenida, n° 560, Centro Administrativo da
Bahia — CAB, representado pelo seu Presidente, DES. LOURIVAL ALMEIDA TRINDADE, adiante denominado sim-

plesmente CONTRATANTE, €, do outro lado,..........ccccccceeunnen, inscrita NO CNPJ SOb N®.....coooiiiiiiieeeeee e, ,
doravante designada simplesmente CONTRATADA, representada por ........ccccoccceeereeeeneeenne. , inscrito no CPF/MF sob
[0 SRR , resolvem, tendo em vista o constante do PA n° TJ-ADM-2021/06616 relativo ao Pre-

gao Eletréonico n° 020/2021 com arrimo nas normas pertinentes da Lei Estadual n® 9.433/05 e, no que couber, na Lei
Federal n°® 8.666/93 e demais dispositivos legais aplicaveis, ajustando e reciprocamente aceitando as seguintes clausu-
las e condicdes:

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - Habilitada nos termos do Pregéo Eletrénico n° 030/2021 devidamente homologada e publi-
cagao no DJE, obriga-se a CONTRATADA a Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de natu-
reza continuada de Recepcionista nivel IV e Assistente Operacional Administrativo, niveis | e Il, a serem prestados con-
forme quantidades estimadas e especificagdes descritas neste Termo de Referéncia, nas dependéncias da Secretaria
de Tecnologia da Informagédo e Modernizagdo — SETIM, no edificio-sede do Tribunal de Justica do Estado da Babhia,
conforme especificagdes constantes no correspondente edital e anexos, pelo periodo inicial de 12 meses, conforme ter-
mo de referéncia, seus todos os seus ANEXOS, especialmente o Anexo | — Termo de Referéncia, e PROPOSTA VEN-
CEDORA, os quais passam a integrar o presente instrumento de modo indissociavel.

Paragrafo primeiro: E vedada a subcontratagao total e/ou parcial do objeto, a associagdo da CONTRATADA com ou-
trem, a cesséo ou transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fuséo, cisao ou incorporagdo da CONTRATA-
DA, nao se responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros.

DO REGIME DE EXECUGAO
CLAUSULA SEGUNDA - O objeto deste contrato sera prestado pelo regime de empreitada por preco unitario.

Paragrafo primeiro: Os servigos objeto deste contrato ndo podem sofrer solugéo de continuidade durante todo o prazo
da sua vigéncia, devendo ser executados por empregados da CONTRATADA, sob sua inteira responsabilidade funcio-
nal e operacional, sobre os quais mantera estrito e exclusivo controle.

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

CLAUSULA TERCEIRA - O objeto desta licitagdo sera prestado pela licitante vencedora em conformidade com a des-
crigdo pormenorizada contida no edital e seus anexos, especialmente no TERMO DE REFERENCIA, Anexo |, que pas-
sam a integrar o presente instrumento de modo indissociavel, obrigando-se a CONTRATADA, ainda, a:

a) A CONTRATADA devera cumprir os requisitos legais estabelecidos no contrato, bem como os requisitos
técnicos descritos no Termo de Referéncia e seus respectivos anexos.

b) Durante a vigéncia contratual, a CONTRATADA devera manter as condigbes e os critérios técnicos de
habilitagdo, conforme disposi¢des legais e exigéncias especificas do processo licitatério.

c) A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, comerciais resultantes desta
contratagéo.

d). A CONTRATADA devera administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.

e) A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todos os encargos e obrigagdes previstos na legislagdo
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez que seus profissionais e
prepostos ndo manterdo qualquer vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE.

f) A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes, estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas, os seus
empregados, durante a execugéo desse Contrato.

g) A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todos os encargos, de possivel demanda trabalhista,
civil ou penal, relacionada a execugdo do Contrato, originariamente ou vinculada por prevengdo, conexao ou
continéncia.
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h) A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos causados, direta ou indiretamente, a bens de
propriedade do CONTRATANTE ou de terceiros, quando tenham sido causados por seus empregados, durante a
execugao dos servigos.

i) A CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos de comunicagdo e capacitagdo para seus funcionarios
executarem adequadamente os servigos.

j) A CONTRATADA devera participar, dentro do periodo compreendido entre a assinatura do contrato e o inicio da
prestagéo dos servigos, de reunido de alinhamento de expectativas contratuais, com a equipe do CONTRATANTE.

k) A CONTRATADA devera prover garantia aos servigos prestados durante toda a vigéncia do CONTRATO.

) A CONTRATADA devera cumprir os prazos previstos, inclusive os descritos no Termo de Referéncia da
Contratagéo, respeitando os prazos maximos estabelecidos e zelando pelo cumprimento dos Niveis Minimos de
Servigo Exigidos.

m) A CONTRATADA devera prestar servigos alinhados as melhores praticas de mercado e de governo.

n) Os servigos deverdo ser prestados em conformidade com leis, normas e diretrizes de Governo relacionadas a
Seguranga da Informagdo e Comunicagoes.

0) A CONTRATADA devera credenciar junto ao CONTRATANTE seus profissionais.

p) A CONTRATADA devera comprometer-se, por si e por seus funcionarios, a aceitar e aplicar rigorosamente todas
as normas e procedimentos de seguranga definidos na Politica de Seguranga da Informagao do CONTRATANTE,
inclusive com a assinatura de termo apropriado de responsabilidade e manutengéo de sigilo conforme modelo
constante no Anexo.

g) A CONTRATADA devera providenciar copia da norma de seguranga da informagdo e das demais normas
disponibilizadas pelo CONTRATANTE, para todos os profissionais da CONTRATADA alocados na execugdo dos
servigos, bem como exigir dos seus profissionais, a assinatura de Termo de Confidencialidade compativel com o
modelo do Anexo.

r) A CONTRATADA devera comunicar ao CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias, qualquer
ocorréncia de transferéncia, remanejamento ou demissao de funcionarios envolvidos diretamente na execugéo dos
servigos de suporte a infraestrutura, para que seja providenciada a revogagao de todos os privilégios de acesso
aos sistemas, informacgdes e recursos do CONTRATANTE.

s) Todas as informagdes as quais a CONTRATADA tiver acesso em fungdo da execugao dos servigos deverao ser
tratadas como confidenciais, sendo vedada sua reproducéo, utilizagdo ou divulgagao a terceiros.

t) Os representantes, empregados e colaboradores da CONTRATADA deverdo zelar pela manutengdo do sigilo
absoluto de dados, informagdes, documentos e especificagcdes técnicas, dos quais tenham conhecimento em razéo
dos servigos executados.

u) Todas as informagbes, imagens e documentos a serem manuseados e utilizados sdo de propriedade do
CONTRATANTE e nado poderdo ser repassados, copiados, alterados ou absorvidos pela CONTRATADA sem
expressa autorizagdo do CONTRATANTE.

v) Cada profissional a servico da CONTRATADA devera estar ciente de que a estrutura computacional do érgao
ndo podera ser utilizada para fins particulares, sendo que quaisquer acgdes que tramitem na rede do
CONTRATANTE poderéo ser auditadas.

w) Os servigos prestados pela CONTRATADA deverdo pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a
geragado excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo
CONTRATANTE.

x) A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos e incorreg¢des.

y) A CONTRATADA devera reportar imediatamente ao CONTRATANTE quaisquer anormalidades, erros ou
irregularidades, que possam comprometer a execucdo dos servicos e o bom andamento das atividades do
CONTRATANTE.

z) A CONTRATADA devera elaborar e apresentar mensalmente ao CONTRATANTE, até o 2° dia util do més
subsequente, relatorio gerencial dos servigos executados, contendo detalhamento dos niveis de servigos
executados em comparagao com os definidos no Termo de Referéncia (e demais anexos) e demais informagdes
necessarias ao acompanhamento e avaliagdo da execug¢ao dos servigos.

aa) A CONTRATADA devera encaminhar mensalmente as faturas dos servigos prestados, emitidas em
conformidade com os dados de medicdo de servigos, previamente validados pela unidade fiscalizadora do
CONTRATANTE.

bb) Em até 02 (dois) dias uteis a contar da assinatura do contrato, a adjudicataria devera indicar um representante
com atribuicbes de Preposto, que se caracterizara como ponto de contato entre as partes, informando numero(s)
de celular e/ou fixo (com DDD local de Salvador) para atendimento de qualquer necessidade do Tribunal de Justica
da Bahia no que se refere a prestagédo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia.

cc) A CONTRATADA devera participar das reunides de acompanhamento do contrato, cujas datas serdo
combinadas entre ambas as partes, elaborando e enviando ao Gerente do Contrato, em até 5 (cinco) dias Uteis, as
atas correspondentes para apreciagdo do CONTRATANTE.

dd) A CONTRATADA devera permitir a vistoria do CONTRATANTE quando algum servigo relacionado ao escopo
deste contrato seja realizado em suas instalagdes.

ee) Apresentar, antes do inicio da execugdo, relagdo contendo os nomes e os numeros do CPF, Carteira
Profissional dos seus empregados que serao vinculados a prestagdo dos servigos;
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ff) Comunicar previamente ao CONTRATANTE a inclusdo de novo(s) integrante(s), antes do mesmo ser
encaminhado a prestagao dos servigos;
gg) Comunicar imediatamente o desligamento do(s) empregado(s) utilizado(s) na execugdo deste contrato,
apresentando cépia autenticada da quitagdo da Rescisdo Contratual do(s) empregado(s) demitido(s), e entregando
os documentos necessarios a habilitagdo no seguro-desemprego, quando aplicavel, dentro do prazo de 30 (trinta)
dias corridos;
hh) Apresentar mensalmente “relatério de recursos empregados”, contendo nome completo de todos os
empregados, funcéo exercida, dias e locais efetivamente trabalhados, jornada trabalhada, férias, licengas, faltas, e
demais ocorréncias peculiares de vinculo trabalhista;
ii) No caso de falta do profissional em qualquer posto de servigo ndo suprido por outro profissional sera descontado
do faturamento mensal o valor correspondente ao nimero de horas nio trabalhadas nos respectivos postos de
Servigos.
jj) Estabelecer escritério na cidade do Salvador — Bahia ou Regido Metropolitana de Salvador, a partir do termo
inicial até noventa dias apos o termo final da execugao do contrato.
kk) Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a superviséo, diregcao, treinamento e subordinagéo trabalhista
dos recursos humanos para execugao completa e eficiente dos servigos objeto deste contrato;
Il) Zelar pela boa e completa execugdo dos servigos contratados e facilitar, por todos os meios, a ampla agéo
fiscalizadora do CONTRATANTE, atendendo prontamente as exigéncias que lhe forem solicitadas, inclusive
referentes a apresentagdo de documentos comprobatérios da execugdo do contrato e os relacionados ao
cumprimento de obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais;
mm) Comunicar ao CONTRATANTE qualquer impedimento que interfira no andamento dos servigos;
nn) Cumprir e fazer com que seus trabalhadores cumpram as normas de higiene e seguranga do trabalho, normas
disciplinares e demais regulamentos do CONTRATANTE e dos locais de prestacdo dos servigos, devidamente
disponibilizados, bem como tratar com cortesia todas as pessoas que tiverem contato no local de execugao dos
Servicos;
00) Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao CONTRATANTE ou a terceiros,
por dolo ou culpa, inclusive de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como ressarcir os danos
decorrentes de paralisagdo ou interrupgdo dos servigos contratados, exceto quando isto ocorrer por exigéncia do
CONTRATANTE ou ainda por caso fortuito, forga maior, circunstancias que deverdo ser comunicadas no prazo de
até 48 (quarenta e oito) horas apds a sua ocorréncia, e serdo avaliadas pelo CONTRATANTE. Eventuais valores
devidos pela CONTRATADA a CONTRATANTE poderdo ser descontados de pagamentos pendentes ou
vincendos;
pp) Providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvaras necessarios a execugao dos servigos;
qq) Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre as
suas atividades e/ou sobre a execugdo do objeto do presente contrato, bem como observar e respeitar as
Legislagbes Federal, Estadual e Municipal, relativas aos servigos prestados;
rr) Realizar regularmente os exames de saude dos seus empregados, na forma da lei, assim como arcar com todas
as despesas decorrentes de transporte, alimentagéo, inclusive seguro de vida contra o risco de acidentes de
trabalho e outras especificadas nas normas coletivas;
ss) Pagar os salarios e encargos sociais até os respectivos vencimentos ante sua condi¢do de Unica empregadora
do pessoal designado para execugdo dos servigos contratados, inclusive, exemplificativamente, indenizagbes
decorrentes de acidentes de trabalho, demissdes, vales-transporte, vales-alimentagédo, obrigando-se ao fiel e
integral cumprimento das legislagdes trabalhista e previdenciaria, ndo sendo admissivel atrasar pagamentos sob o
argumento de eventual atraso no pagamento deste contrato, e tampouco invocar a corresponsabilidade do
CONTRATANTE para tentar eximir-se destas obrigagoes;
tt) Comprovar mensalmente o cumprimento de todas as obrigacdes devidas aos empregados vinculados ao
presente contrato, sob pena de, em caso de recusa ou falta de exibicdo dos mesmos, ser sustado o pagamento de
quaisquer faturas que lhes forem devidas até que seja cumprida esta exigéncia, e ainda sujeitando a
CONTRATADA a aplicagéo das penalidades mais severas previstas neste contrato;
uu) O CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento dos servigos prestados apds a
comprovagdo do pagamento dos correspondentes salarios, auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte dos
profissionais da CONTRATADA e dos respectivos encargos sociais referentes ao més da execug¢ao dos
servigos:
uu1) a comprovacao de que trata este item sera demonstrada mediante apresentacéo de documentos oficiais,
correspondentes ao més do adimplemento da obrigagéo;
uu2) o pagamento dos servicos prestados no ultimo més de vigéncia contratual, somente ocorrerd apés a
comprovagado do cumprimento das obrigagdes trabalhistas (pagamento salario referente ao ultimo més de
vigéncia do contrato e quitagéo relativa a rescisao do contrato de trabalho entre empregado e empregador),
por parte da CONTRATADA.
uu3) Em caso de convengdo coletiva da categoria ocupante do quadro de recursos ou outro instrumento
semelhante que obrigue a CONTRATADA a reajustar salarios e/ou direito de seus funcionarios, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de apenas pagar fatura em que sejam comprovados os pagamentos ja
reajustados. De forma alguma a previsdo de repactuagao deste contrato servira como justificativa para ndo
quitacéo das obrigacdes trabalhistas, na forma da lei.
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vv) Compor estrutura de trabalho e alocar recursos adequados para o atendimento pleno dos servigos, de modo
que nao ocorra interrupcdo nos mesmos, seja por motivo de férias, descanso semanal, greve, falta ao servigo,
licenca médica, demissdo de empregados ou qualquer outra situagéo de afastamento de empregados;

ww) Providenciar, em caso de greve no sistema de transporte coletivo da cidade, o transporte dos empregados ao
Servico;

yy) Apresentar ao CONTRATANTE a relagdo dos empregados que gozarao férias, no prazo de até trinta dias Uteis
antes da data prevista para o inicio de seu gozo e apresentar o comprovante do pagamento das férias devidas aos
empregados, no prazo de até um dia util antes da data prevista para o inicio de seu gozo;

zz) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto que
tomar conhecimento em razao da execugéo do objeto deste contrato, devendo orientar seus empregados nesse
sentido;

aaa) Indenizar o CONTRATANTE, por eventual condenacdo decorrente de ACAO TRABALHISTA, proposta por
seus empregados ou qualquer outra pessoa alocada na prestacao dos servicos objeto deste contrato, ainda que
expirada a vigéncia deste.

bbb) A contratada devera obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranga do trabalho, de
acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego.

ccc) Na definigdo das rotinas de execugao das atividades para a contratagdo dos servigos terceirizados devera ser
previsto e estimado periodo adequado, para orientacdo e ambientagdo dos trabalhadores as politicas de
responsabilidade socioambiental adotadas no Tribunal de Justica, durante toda a vigéncia do contrato.

ddd) A contratada devera nao possuir inscricdo no cadastro de empregados flagrados explorando trabalhadores em
condicbes analogas as de escravo, instituido pelo Ministério do Trabalho e Emprego, por meio da Portaria n°
540/2004 e nao ter sido condenada bem como, os seus dirigentes por infrigir as leis de combate a discriminagédo de
raga ou género, ao trabalho infantii e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da
Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; Decreto n® 5.017/2004(promulgado o
Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT no 29 e 105.

DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

CLAUSULA QUARTA - Além das obrigagdes contidas neste contrato por determinagdo legal, o CONTRATANTE
obriga-se ainda, a:

a) Pela parte do CONTRATANTE, as decisdes serdo tomadas pela Diretoria de Informatica.

b) A CONTRATANTE devera fornecer os acessos e licengas de uso das ferramentas que forem necessarias para a
operacionalizagdo dos servigos contratados.

c) Todos os prazos nao especificados no edital e neste termo de referéncia serdo pactuados entre o Preposto da
CONTRATADA e o Gerente do Contrato da CONTRATANTE.

d) A CONTRATANTE devera permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA, devidamente credenciados e
identificados com cracha, as dependéncias das unidades do CONTRATANTE, bem como aos dados e demais
informacdes necessarias ao desempenho das atividades previstas neste Termo de Referéncia e demais anexos,
ressalvados os casos de matéria sigilosa.

e) A CONTRATANTE devera prestar as informagdes e os esclarecimentos, que venham a ser solicitados, pela
CONTRATADA, necessarios ao desempenho das atividades, previstas no Termo de Referéncia e demais anexos.
f) Designar dois (02) profissionais, para atuarem, respectivamente, como fiscal do contrato e gestor do Contrato,
cujas atribuigdes incluem necessariamente aprovagdes de relatérios mensais de niveis de servigos e de faturas.

g) Comunicar, oficialmente, a CONTRATADA, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do Contrato.

h) Fiscalizar o cumprimento, pela CONTRATADA, dos requisitos de qualificagdo profissional, exigidos neste termo
de referéncia.

i) Disponibilizar & CONTRATADA normas, regulamentos internos e instrugdes aplicaveis aos locais e a execugao
dos servigos contratados.

j) Remunerar a CONTRATADA pelos servigos objeto do presente contrato, desde que obedecidas as disposigbes
contidas nas clausulas pertinentes ao tema.

k) Fornecer a CONTRATADA os elementos indispensaveis ao cumprimento do contrato até o prazo maximo de 10
(dez) dias ap6s sua assinatura;

I) Proceder a publicacdo resumida do instrumento de contrato e de seus aditamentos na imprensa oficial, condigao
indispensavel para sua validade e eficacia, no prazo de até 10 (dez) dias corridos da sua assinatura;

DO PREGO
CLAUSULA QUINTA: O valor do presente contrato é de R$ ...... (R ), observados os Anexos do Edital e a

proposta vencedora. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servigos efetivamente prestados os valores
discriminados na tabela abaixo.
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Demanda Valor da Valor
Item Especificacao Quantidade | Maxima horas/ hora Mensal Valor Total
ano trabalhada

Recepcionista  nivel
1 IV CBO 4221-05

Assistente
Operacional
Administrativo nivel |
CBO 4110-10

Assistente
Operacional

3 Administrativo nivel Il
CBO 4110-10

Valor total mensal R$

Valor total anual R$

Paragrafo primeiro: Nos precos referidos no caput desta clausula estdo inclusos todos os custos inerentes a prestagao
dos servigos contratados, sem excecgéo, inclusive salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e rescisorios
dos empregados da CONTRATADA, assim como fardamento, transporte de qualquer natureza, inclusive ferramentas,
utensilios e equipamentos utilizados, depreciagéo, aluguéis, insumos em geral, administragao, impostos, taxas e emolu-
mentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, venham a incidir sobre o cumprimento deste contrato.

Paragrafo segundo: Os valores a serem pagos pelo Contratado sdo aqueles resultantes da Tabela de Imperfeicdes e
efeitos remuneratérios conforme regras previstas no Termo de referéncia, Edital e nas Clausulas do Presente Contrato.

DO PAGAMENTO

CLAUSULA SEXTA — O processo para pagamento dos servigos prestados observara o roteiro devidamente detalhado
nos subitens abaixo, observando ainda as condi¢des indicadas no edital e seus anexos:

| — IDENTIFICAGAO DOS VALORES DEVIDOS — Terminado o més de prestacdo dos servigos, o representante do
CONTRATANTE apresentara a CONTRATADA até o dia 7 (sete) do més seguinte o “Relatério de Servigos Verificados e
Qualidade Percebida”, onde ja constara a indicagdo do valor a ser pago devido a qualidade avaliada pelos servigos
executados e indicagdo do valor final para emissdo da nota fiscal. A CONTRATADA podera entdo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, impugnar o respectivo Relatério, devendo indicar cada item de sua discordancia acompanhada de
provas, e o valor final para faturamento que entende adequado. A ndo impugnagédo implica em aceitacdo do seu
conteudo.

Paragrafo primeiro: Caso haja impugnagdo, a CONTRATANTE avaliarda a mesma e podera promover diligéncias,
devendo apresentar relatério final da avaliagéo da impugnacgéo com indicagéo do efetivo valor devido.

Paragrafo segundo: Caso a avaliagdo da impugnacdo ndo seja concluida até o dia 15 (quinze) do més de sua apre-
sentagdo, considerar-se-a, para efeito de emissdo da Nota Fiscal para pagamento, o valor apontado originalmente pela
CONTRATANTE. Caso o resultado da avaliagdo da impugnagéo, posteriormente obtido, contemple ajuste de valor em
favor da CONTRATADA, esta podera emitir Nota Fiscal complementar e apresentar a CONTRATANTE, para pagamento
das diferencas.

Il - EMISSAO E ENTREGA DA NOTA FISCAL ACOMPANHADA DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA
REGULARIZAGAO TRABALHISTA, PREVIDENCIARIA E FISCAL — A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal
contendo os valores apontados pela CONTRATANTE, conforme item anterior, entre os dias 15 (quinze) e 20 (vinte) do
més seguinte ao trabalhado.

Paragrafo Primeiro: A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do Tribunal de Justica do Estado da Bahia, CNPJ
n.° 13.100.722/0001-60, enderecgo na 52 Avenida do CAB, 560, CEP: 41.745-004 - Salvador-Ba.

Paragrafo Segundo: Como condi¢éo para inicio da contagem de prazo para pagamento e sua efetivagédo, as Notas
Fiscais dever&do ser acompanhadas obrigatoriamente de:

a) Comprovantes da quitagdo das obrigagdes trabalhistas do més vencido (equivalente ao més de
referéncia/competéncia dos servigos objeto da Nota Fiscal emitida), especialmente de pagamento dos salarios de
todos os empregados que trabalharam na execucgéo dos servigos, através de estabelecimento bancario em conta-
salario, e da entrega dos vales-transporte e auxilio-alimentagao;
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b) Comprovantes da quitagdo dos encargos trabalhistas e previdenciarios do més vencido (equivalente ao més de
referéncia/competéncia dos servigos objeto da Nota Fiscal emitida), devidamente pagos no més de apresentagcao
da Nota Fiscal, especialmente:
I. Relagdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);
Il. Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;
lll. Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticacdo mecénica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;
IV. Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);
V. Certidoes Negativas de Débito:
- de Tributos Contribui¢des Federais;
- de Tributos Contribui¢cdes Estaduais;
- de Tributos Contribuigbes Municipais;
- de Regularidade do FGTS (CRF);
- do INSS (CND);
- de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Paragrafo terceiro: Caso tenha ocorrido discussao sobre os valores finais dos servicos e a CONTRATADA tenha
direito a complementagao, devera apresentar Nota Fiscal Complementar sem a necessidade dos documentos acima
listados, cuja liquidagdo e pagamento ocorrera nos mesmos prazos previstos no item seguinte, desde que mantida a
regularidade fiscal.

Paragrafo quarto: As situagdes a que alude o art. 228-B do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto Estadual n°®
6.284/97, sujeitar-se-ao, nas hipoteses previstas, a emisséo de nota fiscal eletrénica.

Il - LIQUIDAGAO E PAGAMENTO - Os pagamentos devidos & CONTRATADA serdo efetuados através de ordem
bancaria ou crédito em conta-corrente promovidos no prazo de até 08 (oito) dias Uteis da apresentagéo da Nota Fiscal,
desde que tenha sido emitida e acompanhada dos documentos conforme previsto no item anterior e ndo haja
pendéncia a ser regularizada pela CONTRATADA.

Paragrafo primeiro: Se houver alguma pendéncia impeditiva do pagamento, sera considerada a data da apresentacao
da Nota Fiscal e inicio da contagem do prazo para pagamento aquela na qual ocorreu a comprovagao da regularizagdo
da pendéncia por parte da CONTRATADA.

Paragrafo segundo: O CONTRATANTE podera promover dedugcdes no pagamento devido a CONTRATADA,
conforme previsdo na parte final do artigo 164 da Lei Estadual n°. 9.433/05, e em decorréncia de servigos prestados
abaixo dos critérios qualitativos maximos estabelecidos na descrigdo dos servigos contratados no Termo de Referéncia.
Eventuais descontos promovidos na forma prevista neste paragrafo ndo serdo caracterizados como multa, mas
aplicacdo do principio da proporcionalidade, de modo que descumprimentos contratuais identificados n&o impedem a
aplicacédo das penalidades previstas em lei e neste contrato, inclusive com rescisdo contratual.

Paragrafo terceiro: O CONTRATANTE descontara da fatura mensal da CONTRATADA valores decorrentes de
indenizagao por rejeicao de servigcos, multas, e quaisquer prejuizos causados pela execugéo deste contrato assim como
os valores retidos, conforme resolugdo do CNJ.

Paragrafo quarto: Cabera a CONTRATADA, proceder, sem 6nus para o CONTRATANTE, eventuais adequagdes, de
forma a propiciar a perfeita execucdo dos servigos contratados.

Paragrafo quarto: A atualizagdo monetaria dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, em caso de mora, sera
calculada considerando a data do vencimento da Nota Fiscal e a do seu efetivo pagamento, de acordo com a variagao
do INPC do IBGE pro rata tempore.

Paragrafo quinto: Fica admitida a possibilidade do Tribunal de Justica do Estado da Bahia, efetuar o pagamento direto
de salarios e verbas rescisorias ndo quitadas pela empresa terceirizada em decorréncia da inadimpléncia da empresa
terceirizada.

DO REAJUSTE E REPACTUAGAO
CLAUSULA SETIMA: Os pregos s&o fixos e irreajustaveis durante o transcurso do prazo de 12 (doze) meses da data
de apresentagao da proposta. A parcela que diz respeito a propor¢gdo de materiais e insumos envolvidos na Prestagéo
de Servigos, nos termos do inc. XXV do art. 8° da Lei Estadual n° 9.433/05, sera reajustada mediante a aplicagdo do
INPC/IBGE, quando for o caso.

I - DA REVISAO DE PREGOS: A revisdo de pregos, nos termos do inc. XXVI do art. 8° da Lei Estadual n® 9.433/05,
dependera de requerimento da CONTRATADA quando visar recompor o prego que se tornou insuficiente ou excessivo,
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instruido com a documentagéo que comprove o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo ser instaurada
pela propria administragdo quando colimar recompor o prego.

Paragrafo primeiro: O requerimento de revisdo de pregos devera ser formulado pela CONTRATADA no prazo maximo
de um ano a partir do fato que a ensejou, sob pena de decadéncia, em consonancia com o art. 211 da Lei 10.406/02.

Paragrafo segundo: A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio contrato,
quando for o caso, as atualizagdes, compensacgdes ou apenagdes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento
nele previstas, bem como o empenho de dotagdes orgamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo
caracterizam alteracdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebragdo de
aditamento.

Il - DA REPACTUAGAO DE PREGOS: Sobre a parcela do prego dos Recursos Humanos, podera ser admitida a
repactuacdo no interregno minimo de 1 (um) ano, que sera contado a partir da data limite para apresentacdo das
propostas constantes do instrumento convocatoério ou da data do orgamento a que a proposta se referir, admitindo-se,
como termo inicial, a data do acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da
apresentacao da proposta, quando a maior parcela do custo da contratagao for decorrente de mao de obra e estiver
vinculado as datas-base destes instrumentos e que seja comprovada a atividade preponderante do Contratado;

Paragrafo primeiro: Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data da ultima
repactuacao ocorrida.

Paragrafo segundo: As repactuagdes serdo precedidas de solicitagdo das partes, acompanhadas de demonstragao
analitica da alteracdo dos custos, para mais ou para menos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formagéao de pregos e do novo acordo ou convengéo coletiva que fundamenta a repactuagao.

Paragrafo terceiro: E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal ou norma coletiva.

Paragrafo quarto: Quando da solicitagdo da repactuacéo, esta somente sera concedida mediante negociagéo entre as
partes, considerando-se:

a) os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administracao;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;

c) as novas normas coletivas das categorias profissionais abrangidas;

d) a nova planilha com a variacédo dos custos apresentada;

e) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros

equivalentes; e

f) a disponibilidade orgamentaria do TJBA.

Paragrafo quinto: Admitida a repactuacéo, sera lavrado termo aditivo ao contrato.

Paragrafo sexto: O prazo referido anteriormente ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentagao solicitada pela contratante para a comprovagao da variagéo dos custos.

Paragrafo sétimo: O Tribunal de Justica do Estado da Bahia podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de
custos alegada pela contratada.

Paragrafo oitavo: Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:
a) A partir da assinatura do termo aditivo;
b) Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das proximas repactuagdes futuras; ou
c) Em data anterior a repactuagéo, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisdo do custo de mao de
obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencgéo ou sentenca normativa que contemple data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim
como para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras.

Paragrafo nono: Nos casos previstos anteriormente, o pagamento retroativo devera ser concedido exclusivamente
para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagao a diferenga porventura existente;

Paragrafo décimo: O TJBA podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de repactuacéo
permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida;

Paragrafo décimo primeiro: Na hipétese anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob a analise do TJBA sera
contado como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da préxima repactuagéao.
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Paragrafo décimo segundo: O TJBA assegurar-se-a de que os pregos contratados sdo compativeis com aqueles pra-
ticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa a Administragdo, ndo se obrigan-
do, pois, a repactuar contratos que entenda contrarios aos interesses publicos.

DO CONTINGENCIAMENTO DOS ENCARGOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS

CLAUSULA OITAVA: Do valor mensal faturado pela empresa CONTRATADA, pela prestagéo de servicos com méo de
obra residente nas dependéncias da CONTRATANTE, sera retido percentual incidente sobre as provisdes de encargos
trabalhistas relativas a férias, abono de férias, décimo terceiro salario, multa do FGTS por dispensa sem justa causa,
bem como a incidéncia dos encargos previdenciarios, sociais e FGTS sobre férias, abono de férias e décimo terceiro
salario, observadas disposi¢cdes de normas coletivas, conforme quadro a seguir:

PERCENTUAIS MINIMOS RELATIVOS AS PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, SOCIAIS E PREVI-
DENCIARIOS A SEREM DEPOSITADOS NA CONTA DEPOSITO VINCULADA (PROVISIONAMENTO CONFORME
ESTABELECIDO PELA RESOLUGAO N° 169/2013 COM AS ALTERAGOES DA RESOLUGAO CNJ n.° 183/2013,
RESOLUGAO CNJ n.° 248/2018 E RESOLUGAO CNJ n° 301/2019 DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA E
LEI N° 12.949/2014)

Itens dos encargos trabalhistas a serem provisionados (para todos os servigos previstos no Decre-

H 0,
to 12.366/2010, exceto para os servigos de vigilancia /seguranga patrimonial) Percentuais (%)

Férias e abono de férias 1,11
Décimo terceiro salario 8,33
Multa do FGTS por dispensa sem justa causa 3,20
FGTS incidente sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario 1,56
Contribuigdes previdenciarias incidentes sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario 3,89

Contribuigdes sociais, tais como salario educagédo, SESI/SESC, SENAI/SENAC, INCRA, seguro

acidente do trabalho e SEBRAE, incidentes sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario 1.7

Tabela 01 (Percentuais minimos definidos no Decreto Judiciario n° 705 /2019, que aprovou o Manual de Operacionalizagao da
Conta Vinculada no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia estabelecendo a Tabela de Percentuais minimos relativos
as provisdes de Encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios).

Paragrafo primeiro: O contingenciamento sera feito, mensalmente, mediante depdsito em conta depdsito vinculada,
bloqueada para movimentagao, cujo saldo sera remunerado pelo indice da poupanga ou outro definido com a instituigdo
financeira, recaindo a opgao sempre pelo de maior rentabilidade, na forma estabelecida pelo art. 8°, da Resolugdo CNJ
n. 169/2013 com as alteragbes da Resolugdo CNJ n.° 183/2013, Resolugdo CNJ n.° 248/2018 e Resolugdo n°
301/2019.

Paragrafo segundo: O valor da retengéo das provisdes indicados na caput da clausula décima primeira, sera destaca-
do da fatura e depositado na conta depdsito vinculada ao contrato - bloqueada para movimentagdo —, aberta em nome
da CONTRATADA e por contrato, unicamente para essa finalidade e com movimentagdo somente por ordem da CON-
TRATANTE, observados os termos e condi¢des contratuais e legais, notadamente da Resolugdo CNJ n.° 248/2018.

Paragrafo terceiro: A CONTRATADA devera providenciar a assinatura dos documentos relativos a abertura e movi-
mentacéo da conta depdsito vinculada — bloqueada para movimentagdo — em até 20 (vinte) dias a contar da notificacao
da CONTRATANTE e de termo especifico da instituicdo financeira oficial que permita a CONTRATANTE ter acesso aos
saldos e extratos, e vincule a movimentagéo dos valores depositados a autorizagdo da CONTRATANTE, conforme mo-
delo indicado no Anexo XVIII do Edital.

a) O descumprimento deste prazo caracterizara inexecugao parcial do contrato sujeitando-se a CONTRATADA, as
cominagoes legais previstas na Clausula décima terceira, inciso I, letra “e” deste Contrato.

Paragrafo quarto: As despesas com abertura e manutencéo da conta depdsito vinculada estdo temporariamente sus-
pensas, ndo devendo integrar os custos com taxa de administracdo para esta contratacao.

Paragrafo quinto: As parcelas correspondentes a Férias e 13° salario serdo liberadas ao longo da execugéo do Con-
trato na medida em que os eventos ocorrerem.

Paragrafo sexto: Durante a execugéo do contrato, podera ocorrer liberagdo de valores da conta depdsito, mediante au-
torizagdo da CONTRATANTE, que devera expedir oficio ao banco publico oficial. (art. 7° da Res. CNJ N.° 169/2013 com
as alteragbes da Resolugdo CNJ n.° 183/2013, Resolugdo n.° 248/2018 e Resolucéo 301/2019).
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Paragrafo sétimo: A movimentagéao financeira da conta depdsito depende de prévia autorizagdo da CONTRATANTE E
somente podera ser movimentada mediante Termo de Autorizagdo para Movimentagao de Conta Vinculada.

Paragrafo oitavo: Para o resgate de valores de retengdes relativas as provisbes das verbas, a empresa
CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE solicitagdo de movimentagdo da conta depdsito vinculada ao
contrato, instruida com os documentos comprobatérios da ocorréncia de eventos das relagdes de trabalho ocorridos na
vigéncia do contrato e respectivos pagamentos.

Paragrafo nono: Se apds o resgate e movimentagdes da conta vinculada, realizadas conforme autorizagéo legal e,
ainda assim houver saldo na conta depdsito vinculada, o Contratante liberara o saldo remanescente a empresa no
momento do encerramento da vigéncia do presente contrato administrativo, na presenga do sindicato correspondente
aos servicos contratados, apds a comprovacdao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigo contratado, na forma determinada nos §§3° e 4° do art. 14 da Resolugdo CNJ n° 169/2013,
alterados pelas Resolugdes CNJ n°® 248/18 e 301/2019.

a) As obrigacdes protraidas para além do termo final do contrato ndo induz sua prorrogagéo, sendo o contrato
considerado extinto nos termos da Lei n° 9.433, de 01 de marco de 2005, devendo a CONTRATADA prosseguir
com as medidas necessarias a comprovacéo, pela empresa, do cumprimento de obrigacdes eventualmente
remanescentes.

Paragrafo décimo: O direito ao recebimento, pela CONTRATADA, das faturas mensais pelos servicos executados,
com obediéncia a ordem cronoldgica dos vencimentos, assim como dos reequilibrios econémico-financeiros dos
contratos, decorrentes de remuneracédo e beneficios gerados pelas convengdes, dissidios ou acordos coletivos de
trabalho e reajustes previstos contratualmente, no prazo de até 90 (noventa) dias, ficara condicionado a regular
comprovagao, pela empresa, do fato gerador do reequilibrio solicitado e de sua incidéncia no contrato a que se referir,
devidamente atestado pelo d6rgdo competente, excluido o tempo utilizado pela empresa CONTRATADA para o
cumprimento de diligéncias complementares determinadas pelo CONTRATANTE.

Paragrafo décimo primeiro: Conforme determinacéo contida no Art. 11 da Resolugdo CNJ n.° 169/2013, alterado pela
Resolucdo CNJ n° 248/18, os valores referentes as rubricas mencionadas no Art. 4° da Resolugdo CNJ n.° 169/2013,
serdo destacados do pagamento mensal a empresa contratada, desde que a prestagcdo dos servigos ocorra com dedi-
cagao exclusiva de mao de obra, nos termos do seu art. 1°, independentemente da unidade de medida contratada, ou
seja, posto de trabalho, homem/hora, produtividade, entrega de produto especifico, ordem de servigo etc.

Paragrafo décimo segundo — No caso de o sindicato exigir o pagamento antes da assisténcia, a empresa contratada
podera adotar um dos procedimentos indicados nos incisos do art.12 da Resolugdo CNJ n.° 169/2013, alterados pela
Resolugdo CNJ n° 183/13, devendo apresentar ao Contratante, na situagdo consignada no inciso Il do referido artigo,
no prazo de dez dias Uteis, a contar do dia da transferéncia dos valores liberados para a conta-corrente do empregado,
a documentacao visada pelo sindicato e o comprovante de depdésito feito na conta dos beneficiarios.

Paragrafo décimo terceiro — A contratada podera solicitar o resgate ou a movimentagédo da conta depésito vinculada
para quitacao das verbas trabalhistas contingenciadas em relagéo aos empregados que comprovadamente atuaram na
execugdo do contrato e que serdo desligados do quadro de pessoal da empresa contratada, em decorréncia do encer-
ramento da vigéncia do Contrato.

Paragrafo décimo quarto — Se apds o(s) resgate(s) ou a(s) movimentagao(des) indicado(s) no paragrafo anterior hou-
ver saldo na conta depésito vinculada, o valor devera ser utilizado pela contratada para pagamento aos empregados
que permaneceram no quadro de pessoal da contratada a medida que ocorrerem os fatos geradores das verbas traba-
Ihistas contingenciadas, observada a proporcionalidade do tempo em que o empregado esteve alocado na prestagéo
dos servigos por forga contratual.

Paragrafo décimo quinto: Demais casos omissos serdo resolvidos com base na Resolugdo CNJ n° 169/2013 com as
alteragdes da Resolugdo CNJ n.° 183/2013 e resolugdo CNJ n.° 248/2018 e no que couber, Decreto Estadual n°
15.219/14.

CLAUSULA NONA: A CONTRATADA cumprira, rigorosamente, as condicdes estabelecidas neste contrato, na proposta
vencedora, no edital e seus anexos, sobretudo no Termo de Referéncia, para execugdo do servigo objeto deste
contrato, inclusive obrigagdes adicionais estabelecidas neste instrumento, sob pena de, descumprindo as obrigagbes
contratuais ou cometendo os ilicitos previstos nos artigos 185 da Lei Estadual n® 9.433/05, sujeitar-se as seguintes
penalidades:

Paragrafo primeiro: A CONTRATADA, na hipétese de inexecucao contratual, seja parcial ou total, inclusive por atraso

injustificado na execugdo do contrato, serdo aplicadas, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e de outras
cominagdes legais previstas no item 17 do Anexo | do edital, sem prejuizo da MULTA DE MORA:
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a) multa de:
= 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigagéo, inclusive no
de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, ou ainda na hipétese de negar-se a efetuar o reforgo da
caugao, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;
= 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento
ou servico nao realizado;
= 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servico ndo realizado, por cada
dia subsequente ao trigésimo.
b) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo e descredenciamento do FIPLAN, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais penalidades legais.
c) O valor da multa, aplicada apdés o regular processo administrativo, sera descontado de pagamentos
eventualmente devidos pelo CONTRATANTE a CONTRATADA ou cobrado judicialmente.
d) O TJBA, ad cautelam, podera efetuar a retengédo do valor presumido da multa, antes da instauragédo do regular
procedimento administrativo.
e) As multas a que se refere a alinea ‘a’ deste paragrafo primeiro ndo impedem que a Administracéo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as demais san¢des previstas na lei;

Paragrafo segundo: Na hipotese do paragrafo anterior, se a multa moratdria atingir o patamar de 10% (dez por cento)
do valor global do contrato devera, salvo justificativa escrita devidamente fundamentada, ser recusado o recebimento
do objeto, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢bes previstas em lei.

Paragrafo terceiro: Para os casos de mero atraso ou inadimplemento de obrigagdo acessoéria, assim considerada
aquela que coadjuva a principal, devera ser observado o que for estipulado no Anexo | — Termo de Referéncia deste
instrumento convocatorio.

Paragrafo quarto: Na hipétese da CONTRATADA negar-se a efetuar o reforgo da garantia, dentro de 10 (dez) dias
contados da data de sua convocagao, sera aplicada multa percentual de 2,5% (dois e meio por cento) incidente sobre
o valor global do contrato.

Paragrafo quinto: As multas previstas neste artigo ndo tém carater compensatorio € o seu pagamento ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

Paragrafo sexto: A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia do contratado
faltoso, sendo certo que, se o seu valor exceder ao da garantia prestada — quando exigida, além da perda desta, a
CONTRATADA respondera pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
administragdo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente.

Paragrafo sétimo: Acaso ndo tenha sido exigida garantia, a Administracdo se reserva o direito de descontar
diretamente do pagamento devido a CONTRATADA o valor de qualquer multa porventura imposta.

Paragrafo oitavo: Para a aplicagdo das penalidades previstas sera levada em conta a natureza e a gravidade da falta,
0s prejuizos dela advindos para a Administracdo Publica e a reincidéncia na préatica do ato.

Paragrafo nono: Constitui ilicito administrativo a conduta do licitante que, no pregao eletrénico, em sendo arrematante,
ndo encaminhar, quando convocado, a documentagéo exigida para o certame, no prazo e na forma estabelecidos no
edital, sujeitando-se o infrator, com fundamento no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02, as cominagdes legais.

Paragrafo décimo: O atraso e/ou o ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas bem como o nao
recolhimento das contribuigbes sociais, previdenciarias e para com o FGTS é considerado falta gravissima, podendo
ensejar a rescisdo do contrato por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE sem embargo da aplicagdo de multa de

mora no_percentual de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do contrato.

Paragrafo décimo primeiro: O Licitante/contratado se submetera, ainda, as sangdes previstas no Anexo | - Termo de
Referéncia.

Paragrafo décimo segundo: Toda sangao aplicada sera processada pela Comissdo Permanente de Cadastro de For-
necedores e Aplicagdo de Sangdes Administrativas do Tribunal de Justica da Bahia.

DA GARANTIA
CLAUSULA DECIMA: Em face do risco econdmico da contratacdo que prevé corresponsabilidade previdenciaria, tra-

balhista e tributaria por parte da CONTRATANTE, em garantia de plena, fiel e segura execugao de tudo o que se ha
obrigado, a CONTRATADA prestara garantia de 5% (cinco por cento) sobre o prego global do objeto a ser contratado,
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devendo apresentar comprovante de sua prestagédo, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data da assinatura
do contrato, devendo, ainda, ser atualizada periodicamente.

Paragrafo primeiro: A garantia sera prestada em caugédo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianga bancaria, pelo prazo equivalente ao deste contrato, acrescido de mais 03 (irés) meses do término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacéo.

Paragrafo segundo: A garantia em dinheiro devera ser efetuada por banco indicado, com corre¢do monetaria, em
favor da CONTRATANTE. O calculo da atualizagdo monetaria do valor caucionado em dinheiro sera feito aplicando-se
o indice mais vantajoso para a Administragao entre a data de retengéo da caugao e da devolugéo do seu valor.

Paragrafo terceiro: Nao sera admitida a existéncia de clausulas que restrinjam ou atenuem a responsabilidade do
segurador ou fiador, no caso de seguro-garantia ou fianga bancaria (art. 136, §1°, Il e lll da Lei estadual n® 9.433/05).

Paragrafo quarto: A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes
nele previstas;

b) prejuizos causados a administragdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execugédo do
contrato;

c) as multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA;

d) obrigacgdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas pela CONTRATADA.

Paragrafo quinto: Ndo serdo aceitas garantias em cujos termos ndo constem expressamente os eventos indicados nas
alineas “a” a “d” do paragrafo quarto.

Paragrafo sexto: O garantidor devera declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos do edital e das
clausulas contratuais.

Paragrafo sétimo: O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Tribunal de Justica da Bahia com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a CONTRATADA.

Paragrafo oitavo: A CONTRATANTE nao executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipoteses:

a) caso fortuito ou forga maior;

b) alteragdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigagdes contratuais;

c) descumprimento das obrigagdes pelo contratado decorrentes de atos ou fatos praticados pela Administracéo,
efetivamente comprovados;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracédo, efetivamente comprovados.

Paragrafo nono: Nao serdao aceitas garantias em cujos termos incluam outras isencoes de responsabilidade
que nao as previstas no item acima, cabendo a prépria administragdo apurar a isengéo da responsabilidade prevista
nas alineas “c” e “d” do paragrafo acima, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado pela
CONTRATANTE.

Paragrafo décimo: Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isengdes de responsabilidade que ndo as previstas
no paragrafo sétimo deste Contrato.

Paragrafo décimo primeiro: Sera considerada extinta a garantia:
a) com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizagédo para o levantamento de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado,
de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;
b) no prazo de 90 (noventa) apds o término da vigéncia contratual, caso a CONTRATANTE ndo comunique a
ocorréncia de sinistros.

Paragrafo décimo segundo: O atraso superior a 30 (trinta) dias, nos pagamentos das obrigacdes, autoriza a
Administracdo a promover a retencéo dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% do valor anual do
contrato a titulo de garantia, a serem depositados em instituicdo financeira conveniente, com corregdo monetaria, em
favor da CONTRATANTE.

Paragrafo décimo terceiro: A garantia sera obrigatoriamente revista e complementada quando houver redugdo da sua
representatividade percentual por variagdo econdmica do contrato ou descontos de valores devidos a CONTRATANTE.

Paragrafo décimo quarto: A liberacdo da garantia ou sua restituicdo se dara apds o recebimento definitivo do objeto
do contrato ou da comprovagdo de quitagdo de todas as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos recursos

PREGAO ELETRONICO N° 020/2021



humanos envolvidos na prestagdo de servigos, inclusive garantidas eventuais demandas judiciais decorrentes da
presente contratagdo, nos termos do Instrumento Contratual, e quando em dinheiro, atualizada monetariamente,
deduzidos eventuais valores devidos a CONTRATANTE.

Paragrafo décimo quinto: No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condigoes.

Paragrafo décimo sexto: O valor da garantia permanecera integral até o término da vigéncia do Contrato. Se o valor
da garantia for utilizado, total ou parcialmente, pela CONTRATANTE, para compensagédo de prejuizo causado, no
decorrer da execugdo contratual, por conduta da CONTRATADA, esta devera proceder a respectiva reposicdo no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data em que tiver sido notificada.

Paragrafo décimo sétimo: A garantia respondera pelo inadimplemento das obrigagdes contratuais e multas impostas,
independentemente de outras cominacdes legais.

DA FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: Competira ao CONTRATANTE proceder ao acompanhamento da execugdo do con-
trato, na forma do art. 154 da Lei estadual 9.433/05, ficando esclarecido que a agdo ou omisséo, total ou parcial, da fis-
calizagdo do CONTRATANTE nao eximira a CONTRATADA de total responsabilidade na execugéo do contrato.

Paragrafo primeiro: O adimplemento da obrigagédo contratual por parte da CONTRATADA ocorre com a efetiva presta-
¢ao do servigo, a realizagdo da obra, a entrega do bem, assim como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia
esteja vinculada a emiss&do de documento de cobrancga, consoante o art. 8°, inc. XXXIV, da Lei estadual 9.433/05.

Paragrafo segundo: Cumprida a obrigagéo pela CONTRATADA, cabera ao CONTRATANTE, proceder ao recebimento
do objeto, a fim de aferir os servigos ou fornecimentos efetuados, para efeito de emissao da habilitagdo de pagamento,
conforme o art. 154, inc. V, e art. 155, inc. V, da Lei estadual 9.433/05;

Paragrafo terceiro: O recebimento do objeto se dara segundo o disposto no art. 161 da Lei estadual 9.433/05, obser-
vando-se 0s seguintes prazos, se outros ndo houverem sido fixados no Termo de Referéncia;
a) se a verificagdo da conformidade do objeto com a especificacdo, bem assim do cumprimento das obriga¢des
acessorias puder ser realizada de imediato, sera procedido de logo o recebimento definitivo;
b) quando, em razéo da natureza, do volume, da extenséo, da quantidade ou da complexidade do objeto, nao for
possivel proceder-se a verificagdo imediata de conformidade, sera feito o recebimento provisério, devendo ser
procedido ao recebimento definitivo no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo quarto: O recebimento definitivo de obras, compras ou servigos, cujo valor do objeto seja superior ao limite
estabelecido para a modalidade de convite, devera ser confiado a uma comisséo de, no minimo, 03 (trés) membros.

Paragrafo quinto: Tratando-se de equipamentos de grande vulto, o recebimento definitivo far-se-a mediante termo cir-
cunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

Paragrafo sexto: Esgotado o prazo total para conclusdo do recebimento definitivo sem qualquer manifestagdo do 6r-
gao ou entidade CONTRATANTE, considerar-se-a definitivamente aceito o objeto contratual, para todos os efeitos.

Paragrafo sétimo: Com a conclus&o da etapa do recebimento definitivo, a CONTRATADA estara habilitada a apresen-
tar as nota(s) fiscal(is)/fatura(s) para pagamento.

Paragrafo oitavo: A administragéo indicara servidores (fiscal e suplente), por meio de portaria devidamente publicada,
para acompanhar o presente objeto deste certame.

Paragrafo nono: Os servigos prestados serdo gerenciados e fiscalizados por representantes do CONTRATANTE, que
poderao exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, esclarecimentos, demonstragées e documentos que comprovem a
regularidade do contrato.

Paragrafo décimo: O recebimento do objeto do contrato obedecera além das regras citadas acima, aquelas previstas
no item 15 do Anexo | — termo de referéncia.

DA VIGENCIA
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses podendo ter sua duragéo prorrogada
por iguais ou sucessivos periodos, tendo em vista a obtencdo de precos e condigdes mais vantajosas para a

administragéo, até 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de sua assinatura, nos termos do artigo 140 da Lei
Estadual n°® 9.433/05, desde que haja autorizagédo formal da autoridade competente e observados os requisitos:
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| — os servigos tenham sido prestados regularmente;

Il — a Administragdo mantenha o interesse na realizagédo do servigo;

Il — o valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracéo;

IV — a CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacéo; e

V — A autoridade competente autorize a celebragédo do ajuste a ser realizado por meio de Termo Aditivo, antes
do final do contrato.

Paragrafo primeiro: A publicagdo resumida do contrato no Diario da Justica Eletronico € condi¢éo indispensavel para
sua validade e eficacia, devendo ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias corridos da sua assinatura.

Paragrafo segundo: A prorrogagao devera ser previamente justificada e autorizada pela autoridade competente para
celebrar o ajuste e sera realizada através de termo aditivo, condicionada a obtencdo de precos e condigbes mais
vantajosas, devendo o pedido ser realizado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias antes do termo final do contrato.

Paragrafo terceiro: O CONTRATANTE néo prorrogara o contrato caso a CONTRATADA tiver sido declarada inidonea
no ambito da Administragdo Publica ou suspensa no dmbito do Poder Judiciario, enquanto perdurarem os seus efeitos.

Paragrafo quarto: Expirado o prazo de entrega do objeto, o contrato vigera exclusivamente para os efeitos
disciplinadores da garantia, san¢des e penalidades.

DA RESCISAO

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: O inadimplemento de clausula estabelecida neste Contrato, por parte da CONTRA-
TADA, assegurara ao CONTRATANTE o direito de rescindi-lo, mediante notificagdo, com prova de recebimento.

Paragrafo primeiro: A inexecugéo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratu-
ais e as previstas em lei ou regulamento.

Paragrafo segundo: O CONTRATANTE ao longo da vigéncia do contrato podera rescindi-lo conforme disposto no art.
168, da Lei n°® 9.433/09, motivadamente, desde que seja a CONTRATADA notificada, por escrito, com antecedéncia de
30 (trinta) dias corridos, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo terceiro: Quando a resciséo ocorrer com base nos incisos | e XVI a XX do art. 167, da Lei n® 9.433/09, sem
que haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido,
tendo ainda direito a:

a) devolugdo da garantia;

b) pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data da resciséo;

¢) pagamento do custo da desmobilizagéo.

Paragrafo quarto: No caso de rescisao determinada por ato unilateral da CONTRATADA ficam asseguradas a CON-
TRATANTE, sem prejuizo das sangdes cabiveis:

a) execugao dos valores das multas e indenizagdes devidas a CONTRATANTE;

b) retencao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE.

Paragrafo quinto: O contrato podera ser rescindido por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para o
CONTRATANTE, consoante o disposto no inciso Il do art. 168 da Lei n°® 9.433/05.

ALTERACOES CONTRATUAIS

CLAUSULA DECIMA QUARTA: A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar nas mesmas condi¢gdes contratuais,
acréscimos ou supressodes que se fizerem no objeto, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, na forma do §1° do art. 143 da Lei Estadual n°® 9.433/05.

Paragrafo primeiro: Nenhum acréscimo ou supressao podera ser realizado sem a devida motivagdo ou exceder o limi-
te estabelecido no subitem anterior, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

DA REGENCIA LEGAL

CLAUSULA DECIMA QUINTA: Submete-se, o presente contrato as disposigdes contidas na Lei Estadual n° 9.433/05,
Lei Complementar n° 123/2006, das Leis Federais n° 10.520/02 e 8.666/93, no que for pertinente, além dos Decretos
Judiciarios n° 12/03, 44/03, 13/06, 95/14 e 784/14, CLT, em especial artigo 511; Sumula 331 do TST, Resolugdo
n°169/2013 com as alteragdes da Resolugdo CNJ n.° 183/2013 e Resolugdo n.° 248/2018 do Conselho Nacional de
Justica, Decreto Estadual n® 15.219/14 e demais legislagao aplicavel a matéria, inclusive a tributagéo das relagdes labo-
rais de prestagéo de servigos.
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DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

CLAUSULA DECIMA SEXTA: A despesa decorrente do presente instrumento sera atendida no presente exercicio, me-
diante recursos de Atividade/Projeto 2002/2034/2035, Elemento de Despesa 3.3.90.37 Subelemento de Despesa
37.04, Fonte 113/120/313/320, Unidade Orcamentaria 02.04.601, Unidade Gestora 0004-SETIM, no importe de
RS PR ), para o exercicio vigente de ................. No exercicio subsequente, o respectivo orcamento
consignara dotacao propria para atender a despesa.

DO FORO

CLAUSULA DECIMA SETIMA: As partes elegem o foro da Comarca de Salvador, Estado da Bahia para dirimir quais-
quer duvidas ou questdes resultantes do cumprimento do presente contrato, com expressa renuncia de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e Contratadas, as partes firmam o presente instrumento, em 02 (duas) vias, de igual teor e forma,
para um efeito, acompanhado de testemunhas, abaixo identificadas.

Salvador, de de 2021.
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA EMPRESA
Des. LOURIVAL ALMEIDA TRINDADE REPRESENTANTE
Presidente do Tribunal de Justica do Estado Bahia CPF.
Testemunhas
Nome CPF
Nome CPF
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ANEXO X — MODELO DE ADITIVO DE PRORROGAGAO, REVISAO E/OU REAJUSTAMENTO

TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° ......... DE PRESTAGAO DE
SERVICOS DE ESCOPO CELEBRADO ENTRE O TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DA BAHIAE ......ccocerurrene NA FORMA
ABAIXO:

O ESTADO DA BAHIA, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 13.937.032/0001- 60, por inter-
médio do TRIBUNAL DE JUSTICA DA BAHIA, 6rgao do Poder Judiciario, inscrito no CNPJ/MF sob n° 13100722/0001-
60, com sede e foro nesta cidade do Salvador, Estado da Bahia, na Quinta Avenida, n° 560, Centro Administrativo da
Bahia — CAB, representado pela sua Presidente, DES. LOURIVAL ALMEIDA TRINDADE, adiante denominado sim-

plesmente CONTRATANTE, e, do outro 1= 10 [0 , inscrita no CNPJ sob
N0ttt , doravante designada simplesmente CONTRATADA, representada por
................................... , inscrito Nno CPF/MF sob n® ......ovvvceeeiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeee, TesOlvem, tendo em vista o cons -
tante do PA TJ-ADM-.................. ADITAR o contrato n° ........... , celebrado em ........ , mediante as seguintes clausulas
e condigdes:

e sy g ey ooy

CLAUSULA PRIMEIRA

O prazo de vigéncia do contrato ora aditado fica prorrogado por mais ............. (....) dias/meses, com inicio em
_/_/ _etérminoem __/ | , com base nos arts. 141, inciso ....(indicar o correspondente ao fato
gerador da prorrogagao) e 142 da Lei estadual n°® 9.433/05.

Paragrafo primeiro: Em face da ...... (indicar o fato imprevisivel), fica procedida a revisdo dos pregos contratados,

consoante o art. 143, Il, [‘d”] ou [‘€”], da Lei estadual n® 9.433/05, bem assim o reajustamento, este em funcao do

aniversario da proposta, ocorrido em __ /[ , conforme o art. 144 c/c art. 146 do mesmo diploma legal,

considerando a variagdo do INPC/IBGE no percentual de ....... %, passando 0s pregos a vigorar nos seguintes termos:
DESCRIGAO DO | QUANTITATIVO Preco revisado, com incidéncia a Preco reajustado, com

ITEM partir de XX/XX/XX incidéncia a partir de
XX/XX/IXX

HXXXXXXXXXXX | XXXXXXXX XXX R$ XXXXXXXX R$ XXXXXXXX
XXXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX R$ XXXXXXXX

Paragrafo segundo: O valor global mensal do contrato passa a ser de R$ ....... (.....), resultante da multiplicacdo dos

quantitativos acima indicados pelos pregos unitarios.

g g g g g g S

CLAUSULA PRIMEIRA

O prazo de vigéncia do contrato ora aditado fica prorrogado por mais ....... [ ) dias/meses, com inicio em
I e término em /__ |, com base nos arts. 141, inciso ....(indicar o correspondente ao fato gerador da

prorrogacéo) e 142 da Lei estadual n° 9.433/05.

Paragrafo primeiro: Em face da ...... (indicar o fato imprevisivel), fica procedida a revisdo dos pregos contratados,
consoante o art. 143, Il, [d] ou [e], da Lei estadual n°® 9.433/05, passando os prec¢os a vigorar nos seguintes termos:

DESCRIGAO DO QUANTITATIVO Preco revisado, com incidéncia a partir de XX/XX/
ITEM XX
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX
Paragrafo segundo: O valor global mensal do contrato passa a ser de R$ ........ P ), resultante da multiplicagao

dos quantitativos acima indicados pelos prec¢os unitarios.

PRORROGAGAO COM REAJUSTAMENTO

gy

CLAUSULA PRIMEIRA

O prazo de vigéncia do contrato ora aditado fica prorrogado por mais ____ (....) dias/meses, com inicioem __ / [/
etérminoem __ / / , com base nos arts. 141, inciso ....(indicar o correspondente ao fato gerador da prorrogacao)
e 142 da Lei estadual n°® 9.433/05.

Paragrafo primeiro: Em face do aniversario da proposta, ocorridoem __/ / , fica concedido o reajustamento,

conforme os arts. 144 c/c art. 146 do mesmo diploma legal, considerando a variagdo do INPC/IBGE no percentual
de ...... %, passando o0s pregos a vigorar nos seguintes termos:
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DESCRIGAO DO QUANTITATIVO Preco reajustado, com incidéncia a partir de XX/XX/
ITEM XX
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX
Paragrafo segundo: O valor global mensal do contrato passa a serde R$ ......... (-....), resultante da multiplicacdo dos

quantitativos acima indicados pelos pregos unitarios.

PRORROGAGAO COM RENUNCIA A REVISAO E/OU REAJUSTAMENTO
"CLAUSULA PRIMEIRA
O prazo de vigéncia do contrato ora aditado fica prorrogado por mais ... (...) dias/meses, com inicioem _/ /| e

términoem _ /_/ , com base nos arts. 141, inciso ....(indicar o correspondente ao fato gerador da prorrogagéo) e 142

da Lei estadual n° 9.433/05.

Paragrafo primeiro: Durante o novo periodo de vigéncia, serdo mantidos os mesmos pregos ora praticados,
renunciando a CONTRATADA a reajustamento e/ou revisao.

Paragrafo segundo: O valor global mensal do contrato permanece de R$ .... (....), resultante da multiplicagdo dos
quantitativos pelos pregos unitarios.

PRORROGAGAO COM PEDIDO DE REVISAO PENDENTE
"CLAUSULA PRIMEIRA
O prazo de vigéncia do contrato ora aditado fica prorrogado por mais .... (.....) dias/meses, com inicioem _/ /| e
término em __/ / , com base no art. 140, Il, da Lei Estadual n® 9.433/05. nos arts. 141, inciso ....(indicar o
correspondente ao fato gerador da prorrogacgao) e 142 da Lei estadual n°® 9.433/05.

Paragrafo primeiro: Serdo mantidos os precos vigentes, até que sejam analisados os pedidos de revisdo e/ou
reajustamentos constantes do(s) processo(s) /

Paragrafo segundo: O valor mensal do contrato permanece de R$ ........ (corennne ), resultante da multiplicagdo dos
quantitativos pelos pregos unitarios, perfazendo o valor global de RS ...... (cermene )-

Paragrafo terceiro: Caso o deferimento dos pedidos de revisdo e/ou reajustamento projete valores superiores aos
definidos em portaria de precos unitarios maximos publicados pela SAEB, sera procedida a respectiva adequacgéao, sob
pena de rescisdo do contrato.

s gy

CLAUSULA PRIMEIRA
Constitui objeto do presente aditivo a revisdo dos precos contratados, haja vista a ...... (indicar o fato imprevisivel),

“,n

consoante o art. 143, I, “d” ou “e” da Lei estadual n® 9.433/05, passando o0s pregos a vigorar nos seguintes termos:

DESCRICAO DO QUANTITATIVO Preco revisado, com incidéncia a partir de XX/XX/
ITEM XX

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX

XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX

Paragrafo tnico: O valor global mensal do contrato passa a ser de R$ ... (.....), resultante da multiplicagdo dos
quantitativos acima indicados pelos pregos unitarios. B _
CONCESSAO DE REAJUSTAMENTO SEM PRORROGACAO
CLAUSULAPRIMEIRA
Constitui objeto do presente aditivo a concessao de reajustamento, haja vista o aniversario da proposta, ocorrido em

] , consoante o art. 144 c/c art. 146 da Lei estadual n° 9.433/05, considerando a variagdo do INPC/IBGE no
percentual de ......... %, passando os pregos a vigorar nos seguintes termos:
DESCRIGAO DO QUANTITATIVO Prego reajustado, com incidéncia a partir de XX/XX/
ITEM XX
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX
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Paragrafo unico: O valor global mensal do contrato passa a ser de R$ .... (........ ), resultante da multiplicagdo dos
quantitativos acima indicados pelos pregos unitarios.

CONCESSAO DE REVISAO e REAJUSTAMENTO SEM PRORROGAGAO

CLAUSULA PRIMEIRA
Constitui objeto do presente aditivo a revisdo dos precos contratados, haja vista a ...... (indicar o fato imprevisivel),

consoante o art. 143, Il, “d” ou “e” da Lei estadual n® 9.433/05, bem assim o reajustamento, este em fungcédo do
aniversario da proposta, ocorrido em __ / / , conforme o art. 144 c/c art. 146 do mesmo diploma legal,
considerando a variagdo do INPC/IBGE no percentual de ..... %, passando 0s pregos a vigorar nos seguintes termos:

DESCRICAO | QUANTITATIVO Preco revisado, com Precgo reajustado, com incidéncia a

DO ITEM incidéncia a partir de partir de XX/XX/XX
XX/ XX/ XX
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX R$ XXXXXXXX
XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX R$ XXXXXXXX R$ XXXXXXXX

Paragrafo unico: O valor global mensal do contrato passa a ser de R$ NXNNN,NN (XXXXXXXX), resultante da
multiplicagao dos quantitativos acima indicados pelos pregos unitarios.

CLAUSULA SEGUNDA

As despesas para o pagamento do contrato e respectivo aditivo correrdo por conta dos recursos da Dotacdo
Orgamentaria a seguir especificada:

Unidade Gestora Fonte Projeto/Atividade Elemento de despesa

CLAUSULA TERCEIRA

Dao-se por quitados os pagamentos do principal e os acessoérios das parcelas vencidas e ja pagas concernentes ao
contrato ora aditivado, ressalvados apenas os eventuais pleitos de revisdo ou reajustamento ja formulados, e que se
encontram pendentes de analise pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA
Ficam retificadas as clausulas em desacordo com as modificagbes ora inseridas, bem assim ratificadas as demais.

Salvador, de de 20__.

CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas (nome CPF) Testemunhas (nome CPF)

Declaro que o extrato do aditivo foi publicado no

DJEde __ / [/

(nome, cadastro e cargo do declarante)
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ANEXO XI — MODELO DE TERMO DE NOMEAGCAO DE PREPOSTO

Contrato n°

Objeto:
Por meio deste instrumento, a empresa nomeia e constitui seu (sua)
preposto(a), o(a) Sr.(a) , carteira de identidade n°

, expedida pela , inscrito(@) no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n°
, com enderego no (a) ,
para exercer a representacéo legal junto ao Tribunal de Justica do Estado da Bahia, com poderes para receber oficios,
representar a contratada em reunides e assinar respectivas atas — obrigando a contratada nos termos dela constantes,
receber solicitagbes e orientagdes para o cumprimento do contrato, notificacdes de descumprimento, de aplicagéo de
penalidades, de rescisdo, de convocagdo ou tomada de providéncias para ajustes e aditivos contratuais, e todas as
demais que imponham, ou néo, a abertura de processo administrativo ou prazo para a contratada responder ou tomar
providéncias, e para representa-la em todos os demais atos que se relacionem a finalidade especifica desta nomeacgao,
que é a condugao do contrato acima identificado

Salvador de de 2021.

(nome da empresa)

(nome e assinatura do representante legal — confirmar poderes no estatuto social ou procuragéo) (qualidade do
representante legal — sécio-gerente, diretor, procurador)

(nome e assinatura do preposto)
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ANEXO XII - MODELO DA LISTA DE IMPERFEIGOES

Lista de Imperfeicdes e Formularios de Avaliagéo dos Servigos de PORTARIA E SUPERVISAO

LISTA DE IMPERFEIQAOES (Preenchida pela Fiscalizag&o do contrato)
UNIDADE: MES/ANO DA VERIFICACAO: /

1 — Fornecimento de informagdes aos usuarios ndo fidedigna com aquelas postadas no banco de dados do

Contratante.

Data Ocorréncia

Descrigédo Sintética

Total de Ocorréncias:

2 — Falta de polidez, ética e qualidade no atendimento prestado ao Publico.

Data Ocorréncia

Descricdo Sintética

Total de Ocorréncias:

3 — Falta de pontualidade do inicio e término da prestagédo dos servigos continuos de atendimento.

Data Ocorréncia

Descricdo Sintética

Total de Ocorréncias:

4 — Dano ou perda dos equipamentos do contratante por impericia ou negligéncia.

Data Ocorréncia

Descrigédo Sintética

Total de Ocorréncias:

5 — Execugao de servigo incompativel com o solicitado pelo Contratante

Data Ocorréncia

Descricdo Sintética

Total de Ocorréncias:

6 — Permitir a presenga de empregado mal apresentado e/ou sem cracha.

Data Ocorréncia

Descricdo Sintética

Total de Ocorréncias:

TOTAL DE OCORRENCIAS DESTE RELATORIO

Tipo de Imperfeicdo

1

2

3

4

Total de Ocorréncias

Identificagdo e assinatura do emissor deste relatério:
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ANEXO XIIl - MODELO DA TABELA DE IMPERFEIGOES SERVIGOS E CRITERIOS DE PREENCHIMENTO DA
PLANILHA

Tabela de Imperfeicdes e Efeitos Remuneratérios para os servicos de PORTARIA E SUPERVISAO.

Os servigos serao avaliados em dois critérios independentes que indicardo remuneragao proporcional respectiva ao
percentual de avaliagdo dos servigos, e a CONTRATADA recebera mensalmente valor equivalente a média simples dos
dois percentuais obtidos.

Imperfeicdes Tabuladas:

1 — Fornecimento de informagdes aos usuarios ndo fidedigna com aquelas postadas no banco de dados do
Contratante.

2 — Falta de polidez, ética e qualidade no atendimento prestado ao Publico.

3 — Falta de pontualidade do inicio e término da prestagao dos servigos continuos de atendimento.

4 — Dano ou perda dos equipamentos da Contratante, por impericia ou negligéncia.

5 — Execugao de servigo incompativel com o solicitado pelo Contratante

6 — Permitir a presenga de empregado mal apresentado e/ou sem cracha.

Tabelamento das Imperfeicoes Apontadas

Total de Ocorréncias por Tipo de Imperfeicdao 1 2 3 4 5 6
Total de ocorréncias por item (+)

Tolerancia (-) 1 0 1 0 1
Imperfei¢cdes ndo toleradas (=)

Multiplicador (X) 6 6 4 4 4 4
Nimero Corrigido

SOMATORIO DOS NUMEROS CORRIGIDOS (FATOR DE ACEITAGAO):

Caso o fator de aceitagdo seja 0 (zero) a contratada recebera o prego integral contratado.

*Instru¢des para aplicagao desta tabela:

A indicacao do total de ocorréncias por item, da tabela acima, deve contemplar todas as unidades cobertas por este
contrato. Todas as unidades da SETIM devem fornecer seus dados para o preenchimento das respectivas linhas, cujas

colunas contemplam as 6 (seis) hipdteses de ocorréncias técnicas verificaveis;

A seguir, sera deduzido o respectivo valor da tolerancia prevista/admitida por coluna/item, obtendo-se o valor referente,
imperfeigcdes nao toleradas, por item/coluna;

Em caso de reincidéncia por funcionario e por ocorréncia dentro do periodo de 12 meses, ndo deve ser aplicada a tole-
réncia nessa segunda ocorréncia e o fator multiplicador deve ser aumentado em +1 (mais uma unidade). Ex: item 1, em
caso reincidéncia, deve considerar tolerancia 0 e fator multiplicador 7.

Em seguida, cada valor obtido imperfeicdes nao toleradas por coluna/item sera multiplicado pelo fator multiplicador indi-
cado em cada colunalitem, obtendo-se o NUMERO CORRIGIDO por item;

Ao figal, sera somada toda a linha dos numeros corrigidos, obtendo-se um numero final chamado de FATOR DE ACEI-
TACAO, que repercutira no pagamento do servico.

*Nao serao considerados valores negativos, que deverao ser lancados na tabela com valor 0 (zero).
Percentual de Recebimento dos Servigos por Imperfeicoes Apontadas:

Faixa 01 — Fator de Aceitacédo de 0 a 100% de avaliagéo dos servigos;

Faixa 02 — Fator de Aceitacdo de 01 a 200: 95% de avaliagao dos servigos;

Faixa 03 — Fator de Aceitagdo de 201 a 400: 90% de avaliagao dos servicos;

Faixa 04 — Fator de Aceitagédo de 401 a 600: 85% de avaliagao dos servicos;
Faixa 05 — Fator de Aceitagéo superior a 600: 80% de avaliagdo dos servigos e penalizagdo conforme contrato.
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ANEXO XIV — MODELO DE TERMO DE VISTORIA/DECLARAGAO DE DISPENSA DE VISTORIA

MODELO DE TERMO DE VISTORIA
PREGAO N°0__ /2021

Declaramos, sob as penas da Lei, que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n.
estabelecida na cidade de , Estado de , ho enderego

, telefone n° , por meio de seu representante,

, portador da Carteira de Identidade n. ,

expedida pela , € do CPF n. , para fins de participagdo na licitagdo, vistoriou

as instalagbes mencionadas no edital, onde tomou conhecimento dos aspectos técnicos e das condigbes para a
execugdo dos servigcos, estando satisfeita com as informagdes e esclarecimentos obtidos na aludida visita e,
plenamente capacitada a elaborar a proposta para a licitagdo em tela, de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais
poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de inclusao de servigos, quantitativos de material ou acréscimo
dos pregos.

Por ser verdade, firmamos o presente.

Salvador, de de 2021

Nome completo e assinatura do representante da empresa

Nome completo e assinatura do responsavel pela Unidade Judiciario

MODELO DECLARAGAO DE DISPENSA DE VISTORIA

PREGAO N° __ /2021

Declaramos, sob as penas da Lei, que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n.
estabelecida na cidade de , Estado de , no endereco

, telefone n° , por meio de seu representante,

, portador da Carteira de Identidade n. ,

expedida pela , € do CPF n. , para fins de participagdo na licitagao,

DECLARAMOS que, OPTAMOS por ndo realizar a visita/vistoria ao(s) local(is) de execugdo dos servigos, que
ASSUMIMOS todo e qualquer risco por esta decisdo e NOS COMPROMETEMOS a prestar fielmente os servigos nos
termos do Edital, do Termo de Referéncia e dos demais anexos que compdem o processo na modalidade Pregao
Eletrénico de n® __ /2021.

Por ser verdade, firmamos o presente.

Salvador, de de 2021

Nome completo e assinatura do representante da empresa
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ANEXO XV — MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

ANEXO AO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS QUE ENTRE S| CELEBRAM TRIBUNAL DE JUSTIGA DO
ESTADO DA BAHIAE AEMPRESA ...,
(Pregéo Eletrénico n° __/__— PROCESSO ADMINISTRATIVO TJ-ADM-2021/06616)

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE SOBRE A SEGURANGA DA INFORMAGAO
O ESTADO DA BAHIA, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 13.937.032/0001- 60, por

intermédio do TRIBUNAL DE JUSTICA DA BAHIA, 6rgédo do Poder Judiciario, inscrito no CNPJ/MF sob n°
13100722/0001-60, com sede e foro nesta cidade do Salvador, Estado da Bahia, na Quinta Avenida, n° 560, Centro

Administrativo da Bahia — CAB, representado por ................... adiante denominada simplesmente CONTRATANTE, e,
do outro lado, ......cccceeeennnneen. , inscrita no CNPJ sob n® ..o, , doravante designada simplesmente
CONTRATADA, representada por .......cccccocceeeeeeecnneen. , inscrito no CPF/MF sob n® ......vveeeiiiiieeieeeieeei, , €em conjunto

referidas como PARTES para efeitos deste TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMAQAO, doravante
denominado simplesmente TERMO, com arrimo nas normas pertinentes da Lei Estadual n® 9.433/05 e, no que couber,
na Lei Federal n° 8.666/93 e demais dispositivos legais aplicaveis, tendo em vista o constante do PAn° ............... , e,

CONSIDERANDO que, em razédo do atendimento a exigéncia do Contrato N° ..., celebrado pelas PARTES, doravante
denominado CONTRATO, cujo objeto é a .................... , mediante condigdes estabelecidas pelo CONTRATANTE.

CONSIDERANDO que o presente TERMO vem para regular o uso dos dados, regras de negécio, documentos,
informacdes, sejam elas escritas ou verbais ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, entre
outras, doravante denominadas simplesmente de INFORMAGOES, que a ........... NOME DA EMPRESA ............. tiver
acesso em virtude da execugéo contratual.

CONSIDERANDO a necessidade de manter sigilo e confidencialidade, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, conforme tipificado no art.325 do Decreto — Lei 2.848/1940 (Codigo Penal Brasileiro), sobre todo e
qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE de que a ........... NOME DA EMPRESA............. tomar conhecimento
em razdo da execucdo do CONTRATO, respeitando todos os critérios estabelecidos aplicaveis as INFORMAGOES.

O CONTRATANTE estabelece o presente TERMO mediante as clausulas e condigbes a seguir:
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto deste TERMO é prover a necessaria e adequada protecdo as INFORMACOES do CONTRATANTE,
principalmente aquelas classificadas como CONFIDENCIAIS, em razdo da execugdo do CONTRATO celebrado entre
as PARTES.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS INFORMAGOES CONFIDENCIAIS

a) As estipulagbes e obrigagdes constantes do presente instrumento serdo aplicadas a todas e quaisquer
INFORMACOES reveladas pelo CONTRATANTE.

b)A ...... NOME DA EMPRESA........ se obriga a manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade com relagdo a todas e
quaisquer INFORMACOES que venham a ser fornecidas pelo CONTRATANTE, a partir da data de assinatura deste
TERMO, devendo ser tratadas como INFORMACOES CONFIDENCIAIS, salvo aquelas prévia e formalmente
classificadas com tratamento diferenciado pelo CONTRATANTE.

c) A ....NOME DA EMPRESA......... se obriga a nao revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipotese
alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que nenhum de seus diretores, empregados e/ou prepostos faga uso das
INFORMACOES do CONTRATANTE.

d) O CONTRATANTE, com base nos principios instituidos na Seguranga da Informagdo, zelara para que as
INFORMACOES que receber e tiver conhecimento sejam tratadas conforme a natureza de classificagdo informada pela
........... NOME DA EMPRESA..............

e) O CONTRATANTE pode, sem aviso prévio, restringir ou bloquear o acesso a Web Sites, servigos da Internet ou
download de arquivos e examinar o conteudo das mensagens de correio eletrénico, arquivos em computadores, cache
de navegadores Web, bookmarks, histérico de sites visitados, configuragbes dos softwares e outras informagdes
armazenadas ou transmitidas pelos seus computadores.

A ........... NOME DA EMPRESA............. obriga-se a preservar o sigilo das senhas das contas dos usuarios, ndo cedé-
las nem facilitar a sua descoberta, sob qualquer pretexto, bem como néo utilizar contas e senhas pertencentes a outros
servidores.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS LIMITAGOES DA CONFIDENCIALIDADE
As obrigagdes constantes deste TERMO nao serdo aplicadas as INFORMACOES que:
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a) Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagdo ou apds a revelagao, exceto se isso ocorrer
em decorréncia de ato ou omissdo das PARTES.

b) Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO.

c) Sejam reveladas em razéo de requisi¢éo judicial ou outra determinagado valida do Governo, somente até a extensao
de tais ordens, desde que as PARTES cumpram qualquer medida de protegdo pertinente e tenham sido notificadas
sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para
pleitear medidas de protecédo que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES ADICIONAIS

a)A ... NOME DA EMPRESA............. se compromete a utilizar as INFORMACOES reveladas exclusivamente para
os propositos da execugdo do CONTRATO. N
b)A ... NOME DA EMPRESA............. se compromete a ndo efetuar qualquer copia das INFORMACOES sem o

consentimento prévio e expresso do CONTRATANTE.
b1) O consentimento mencionado na alinea “b”, entretanto, sera dispensado para copias, reprodugdes ou duplicagdes
para uso interno das PARTES.

C)A ... NOME DA EMPRESA............. se compromete a cientificar seus diretores, empregados e/ou prepostos da
existéncia deste TERMO e da natureza confidencial das INFORMACOES do CONTRATANTE. )
dA ... NOME DA EMPRESA............. deve tomar todas as medidas necessarias a protecdo das INFORMACOES

do CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito
pelo CONTRATANTE.

e) Cada PARTE permanecera como Unica proprietaria de todas e quaisquer INFORMACOES eventualmente reveladas
a outra parte em fungéo da execugado do CONTRATO.

f) O presente TERMO n&o implica a concessdo, pela parte reveladora a parte receptora, de nenhuma licenga ou
qualquer outro direito, explicito ou implicito, em relagdo a qualquer direito de patente, direito de edigdo ou qualquer
outro direito relativo a propriedade intelectual.

g) Os produtos gerados na execugdo do CONTRATO, bem como as INFORMACOES repassadas a ........... NOME DA
EMPRESA............. , s80 Unica e exclusiva propriedade intelectual do CONTRATANTE.
h)A........... NOME DA EMPRESA............. firmara acordos por escrito com cada um de seus empregados e consultores

ligados direta ou indiretamente ao CONTRATO, cujos termos sejam suficientes a garantir o cumprimento de todas as
disposi¢des do presente instrumento, entregando uma via ao CONTRATANTE.

A NOME DA EMPRESA............. obriga-se a ndo tomar qualquer medida com vistas a obter, para si ou para
terceiros, os direitos de propriedade intelectual relativos aos produtos gerados e as INFORMACOES que venham a ser
reveladas durante a execugdo do CONTRATO.

A NOME DA EMPRESA............. se compromete a envidar todos os esforcos para preservar a
confidencialidade das informagdes, adotando praticas de trabalho seguras quanto ao manuseio, armazenamento,
transporte, impressao, transmissao e, quando for o caso, destruicdo de informacdes pertencentes ao CONTRATANTE.

K)A ... NOME DA EMPRESA............. se compromete a estar engajada na promog&o de Seguranga da Informagéo,
incorporando as suas recomendacgdes as atividades diarias do trabalho. .
A ... NOME DA EMPRESA............. se compromete a notificar a Area de Seguranga da Informagdo do

CONTRATANTE em caso de divulgagdo ou suspeita de divulgacdo, acidental ou intencional, de informagdes
pertencentes ao CONTRATANTE, bem como a descoberta de fragilidades de sistemas ou processos que possam
propiciar a quebra de confidencialidade, disponibilidade ou integridade das informacgdes.

CLAUSULA QUINTA — DO RETORNO DE INFORMAGOES

Todas as INFORMAGCOES reveladas pelas PARTES permanecem como propriedade exclusiva da parte reveladora,
devendo a esta retornar imediatamente assim que por ela requerido, bem como todas e quaisquer cépias
eventualmente existentes.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura,
até 5 (cinco) anos apds o término do Contrato, e persiste apds o término da atividade, mudanca de fungé&o ou de
encerramento do vinculo empregaticio com a empresa.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade, devidamente comprovada, possibilitara a imediata aplicagdo de
penalidades previstas conforme disposi¢cbes contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até
culminar na rescisdo do CONTRATO firmado entre as PARTES. Neste caso, a ........... NOME DA EMPRESA............. ,
estard sujeita, por acdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposi¢cdo de todas as perdas e danos sofridos pelo
CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo
apuradas em regular processo administrativo ou judicial.
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CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

a) Este TERMO constitui vinculo indissociavel ao CONTRATO, que é parte independente e regulatéria deste
instrumento.

b) O presente TERMO constitui acordo entre as PARTES, relativamente ao tratamento de INFORMAGCOES,
principalmente as CONFIDENCIAIS, aplicando-se a todos e quaisquer acordos futuros, declaragdes, entendimentos e
negociacdes escritas ou verbais, empreendidas pelas PARTES em acdes feitas direta ou indiretamente.

¢) Surgindo divergéncias quanto a interpretagdo do pactuado neste TERMO ou quanto a execugao das obrigagdes dele
decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de lacunas, solucionardao as PARTES tais divergéncias, de acordo
com os principios da legalidade, da equidade, da razoabilidade, da economicidade, da boa fé, e, as preencherdo com
estipulagdes que deverao corresponder e resguardar as INFORMACOES do CONTRATANTE.

d) O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida, salvo expressa determinagdo em contrario,
sobre eventuais disposicdes constantes de outros instrumentos legais conexos relativos a confidencialidade de
INFORMACOES.

e) A omissédo ou tolerdncia das PARTES, em exigir o estrito cumprimento das condi¢cdes estabelecidas neste
instrumento, n&o constituira novagao ou renuncia, nem afetara os direitos, que poderao ser exercidos a qualquer tempo.

CLAUSULA NONA - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Salvador-BA, para dirimir quaisquer dividas originadas do presente TERMO,
com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E, por assim estarem justas e estabelecidas as
condigbes, as partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e um so efeito, juntamente com as
testemunhas, abaixo identificadas.

Salvador, ___de de 2021.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA
Des. Lourival Aimeida Trindade Presidente do Tribunal de Justica do Estado da Bahia

(nome da empresa)

(nome e assinatura do representante legal — confirmar poderes no estatuto social ou procuragéo) (qualidade do
representante legal — sécio-gerente, diretor, procurador)

(nome e assinatura do preposto) Testemunhas:

Nome:

CPF:

Nome:

CPF:

ANEXO XVI — MODELO DE DECLARAGAO NAO INSCRICAO NO CADASTRO DE EMPREGADORES FLAGRADOS
EXPLORANDO TRABALHADORES.

PREGAO N° __ /2021 Declaramos, sob as penas da Lei, que a empresa , inscrita
no CNPJ sob o n. estabelecida na cidade de , Estado de , ho
enderego , telefone n° , por meio de seu representante,

, portador da Carteira de Identidade n. ,
expedida pela , € do CPF n. , para fins de participagdo na licitagdo, nio

possui inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condigbes andlogas as de
escravo, instituido pelo Ministério do Trabalho e emprego, por meio da portaria n® 540/2004. Por ser verdade, firmamos
o presente.

Salvador, de de 2021

Nome completo e assinatura do representante da empresa

PREGAO ELETRONICO N° 020/2021



ANEXO XVII - MODELO DE DECLARAGCAO NAO CONDENAGAO POR INFRINGIR AS LEIS DE COMBATE A
DISCRIMINAGAO DE RAGA OU DE GENERO.

PREGAO N° __ /2021 Declaramos, sob as penas da Lei, que a empresa , inscrita
no CNPJ sob o n. estabelecida na cidade de ,Estado de , ho
enderego , telefone n° , por meio de seu representante,

, portador da Carteira de Identidade n. ,
expedida pela , € do CPF n. , para fins de participagdo na licitagdo, nao foi

condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminagéo de raga ou de género, ao
trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsao aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do
artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto n° 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes
da OIT nos 29 e 105. Por ser verdade, firmamos o presente.

Salvador, de de 2021

Nome completo e assinatura do representante da empresa

ANEXO XVIII - Termo de Autorizagcao para movimentagao e acesso aos saldos, extratos e aplicagées
financeiras da Conta-Depdsito Vinculada — Bloqueada para Movimentagao, pelo Tribunal de Justica
da Bahia, conforme previsto na Resolugdo CNJ n° 169/2013 com as alteragées da Resolugdo CNJ
n.°. 183/2013 e Resolugao CNJ n.° 248/2018.

AUTORIZAGCAO

A Agéncia do BANCO
(enderego da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que o Tribunal de Justica da Bahia solicite a essa agéncia
bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de movimentagdo financeira na conta-corrente
vinculada n° — bloqueada para movimentagado —, de minha titularidade, aberta para receber
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagao de pregos do Contrato ___ n°__ / ,
firmado com o Tribunal, bem como tenha acesso irrestrito dos saldos da referida conta-corrente, extratos e
movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,
(local e data)
Assinatura do titular da conta-corrente

ANEXO XIX - MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM INICIATIVA PRIVADA E

PUBLICA
Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ (MF) n° , inscricdo estadual
n° , estabelecida em , possui os seguintes contratos firmados com a iniciativa
privada e a Administragéo publica:
Nome do Orgéo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor Total do Contrato
Valor Total dos Contratos: R$
Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
Obs.: Informar o endereco completo dos 6rgdos/empresas com os quais tém contratos vigentes.
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