TERMO DE REFERENCIA
PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA CONFECCAO DO
ARQUIVO DIGITAL (e-book) DA 22 EDICAO DA REVISTA NOVATIO

OBJETO E PRAZOS - Prestagao dos servigos especializados de confecgdo do arquivo
digital (e-book) para a Revista Juridica sobre o Sistema dos Juizados Especiais do
Poder Judicidrio do Estado da Bahia, com até 400 (quatrocentas) paginas, dimensdes
altura (23cm X 16cm) largura, envolvendo a diagramagao/editoracdo eletronica, a
revisao ortogréfica, a arte final e a criagdo de capa, a solicitagdo do registro e ficha
catalogréfica na CBL-Camara Brasileira do Livro (ISBN - International Standard Book
Number), o fechamento dos arquivos, as provas e a entrega com prazo de até 20
(vinte) dias apos o envio do material finalizado pela Contratante.

JUSTIFICATIVA DO OBJETO E OBJETIVO - O servico acima discriminado, objeto
deste Termo de Referéncia, tem como finalidade atender a demanda oriunda da
Coordenagao dos Juizados Especiais, com vistas a fomentar o envolvimento dos atores
processuais no desenvolvimento de teses juridico-processuais relacionadas ao Sistema
dos Juizados Especiais, através da selecdo de artigos cientificos que comporao um e-
book, a ser lancado no més de outubro do corrente ano, constituindo um legado do
Poder Judiciario do Estado da Bahia para o aprimoramento da prestacao jurisdicional.

Em funcdo da especificidade do item, o qual exige a diagramacao/editoracao
eletronica, a revisdo ortogréfica, a arte final e a criagdo de capa, a solicitagdao do
registro e ficha catalogréfica na CBL-Camara Brasileira do Livro (ISBN - International
Standard Book Number), o fechamento dos arquivos, as provas e a entrega, bem como
do curto espaco de tempo para a confeccao e entrega e da impossibilidade de
atendimento pela CGRAF-Coordenagao de Servigos Graficos, sugerimos a contratagao
por Dispensa de Licitacao.

CONDICOES DE EXECUCAO E DE FORNECIMENTO

O conteldo para a diagramacao/editoracao eletronica, a revisdao ortografica, a arte
final e a criagdo de capa, a solicitacao do registro e ficha catalografica na CBL-Camara
Brasileira do Livro (ISBN - International Standard Book Number), o fechamento dos
arquivos, as provas e a entrega, sera encaminhado a Contratada pela Coordenacao dos
Juizados Especiais por e-mail ou midia digital, juntamente com a Ordem de Servigo, a
qual devera ser assinada pelo(a) Servidor(a) lotado(a) na Coordenagdo dos Juizados
Especiais do TJ/BA e recebida pelo preposto da Contratada.

O item sera produzido pela Contratada e entregue por e-mai/ ao Poder Judicidrio da
Bahia por meio da Coordenacao dos Juizados Especiais, acompanhado das NFes -
Notas Fiscais Eletronicas, em até 20 (vinte) dias corridos, apds o envio do material

para confecgao.
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O item NAO serd recebido fora do periodo acima estabelecido
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Esse item s6 sera declarado recebido apds a conferéncia pelo(a) Servidor(a) lotado(a)
na Coordenagao dos Juizados Especiais da Contratante.

Estdo contempladas no prego todas as movimentacdes de arquivos da Contratante
para a Contratada e vice-versa, necessarias a preparacao do e-book.

O prazo de entrega do arquivo digital de todo o contetdo do e-book, finalizado em pdf
e em arquivo editavel, pronto para a publicagdo, sera de 20 (vinte) dias corridos, apds
0 envio do material finalizado pela Contratante.

A Contratada devera estar capacitada para a realizagdo da entrega do item solicitado
no prazo estabelecido.

O atesto das NFes-Notas Fiscais Eletronicas sera feito por um(a) servidor(a) lotado(a)
na COJE - Coordenagao dos Juizados Especiais, de acordo com a confirmacdo de
recebimento emitida (ATESTADO DE RECEBIMENTO) por quem, efetivamente,
recebera o material.

No caso de consideradas insatisfatdrias as condiges do item recebido (e-book), serad
lavrado um TERMO DE RECUSA, no qual se consignardo as desconformidades. O prazo
de correcao sera definido pela Coordenacdo dos Juizados Especiais, de acordo com a
programacao de publicacao do livro.

Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a Contratada incorrendo
em atraso na entrega e sujeita a aplicacao das sancdes previstas no Contrato de
Prestagao de Servigos.

Mesmo apds o aceite definitivo do e-book pela COJE - Coordenacdo dos Juizados
Especiais, a Contratada respondera por qualquer item que, ndo tendo sido avaliado na
verificacao, seja posteriormente encontrado em discrepancia com o Edital e/ou com a
Proposta Comercial, obrigando a Contratada a substitui-lo e/ou sanar satisfatoriamente
as deficiéncias detectadas com base na norma vigente.

DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacdo deste objeto por acrescer os custos com a
administragdo da Fiscalizagao Contratual.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos de confeccao do e-book deverao ser executados de acordo com a
descricao e prazos constantes do Contrato de Prestacao de Servigos.

DA GESTAO E FISCALIZACAO

O item confeccionado pela Contratada serad gerenciado pela CGRAF — Coordenacgdo de
Servicos Graficos e fiscalizado pela COJE - Coordenagao dos Juizados Especiais que
poderdo exigir da Contratada, a qualquer tempo, esclarecimentos, demonstragdes e
documentos que comprovem a regularidade do Contrato.
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DA QUALIFICACAO TECNICA

E indispensavel a apresentagdo de atestado de capacidade técnica compativel com o
objeto, que sera avaliado de acordo com a norma pertinente.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O item serd recebido PROVISORIAMENTE, para efeito de verificacdo da conformidade
com as especificagdes constantes do Edital e da Proposta Comercial e,
DEFINITIVAMENTE, ap6s a verificagdo da conformidade com as especificacOes
constantes do Edital e da Proposta Comercial e, sua conseqliente aceitacdo, se dara
em até 10 (dez) dias do recebimento provisorio.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente da Contratada no
prazo de até 8 (oito) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da NF-e (Nota
Fiscal Eletronica) ao Contratante. Os procedimentos iniciais de pagamento, ocorrerdo
por meio da Unidade Gestora 008, DSG — Diretoria de Servigos Gerais.

DO CUSTO ESTIMADO

Para a contratacao dos servigos descritos no objeto, esta estimada a despesa no valor
global de R$ 2.000,00 (dois mil reais).

DO FISCAL DO CONTRATO

Poderdo ser designados como fiscal e substituto contratual as Servidoras lotadas na
Coordenagao dos Juizados Especiais do TJ/BA, Sra. Erica Baptista Vieira de Meneses,
cadastro n° 969.432-3 e Sra. Paula Gargur Calmon Teixeira da Silva, cadastro n°
808.423-8, respectivamente.

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Cabe a Contratada, além do previsto e exigido pela Lei n°® 9.433/05 e normas
regularmente pertinentes e no contrato:

1. Estabelecer critérios rigorosos, a fim de recrutar e selecionar os profissionais
que serdo alocados para a prestacdo dos servicos, com observancia as Normas
de Seguranga e Medicina do Trabalho, para o desempenho das atividades
objeto do contrato, bem como conhecimentos tedricos e praticos afetos a
categoria profissional e, aos requisitos basicos estabelecidos neste projeto;

2. Assumir com exclusividade, as obrigacbes pecunidrias, trabalhistas e
previdencidrias advindas da prestagao dos servigos;

3. Comunicar previamente ao Contratante, a inclusdo de novos integrantes antes
do mesmo ser encaminhado a prestacdo dos servigos, com antecedéncia
minima de 5 (cinco) dias Uteis, exceto em situagdes excepcionais devidamente

justificadas;
/@W/
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4. Manter, sob a exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcdo,
treinamento e subordinagao trabalhista dos recursos humanos para a execucdo
completa e eficiente dos servigos objeto deste contrato;

5. Zelar pela boa e completa execugao dos servigos contratados e facilitar por
todos os meios, a ampla agdao fiscalizadora da Contratante, atendendo
prontamente, as exigéncias que lhe forem solicitadas, inclusive referentes a
apresentagao de documentos comprobatorios da execucdo do contrato e os
relacionados ao cumprimento de obrigagles trabalhistas, previdenciarias e
fiscais;

6. Comunicar, imediatamente ao Contratante qualquer impedimento que interfira
no andamento dos servicos;

7. Cumprir e fazer com que os seus trabalhadores cumpram as normas de higiene
e seguranga do trabalho, as normas disciplinares e os demais regulamentos do
Contratante e, do local de prestacdo dos servicos de entrega do material
acabado, bem como tratar com cortesia todas as pessoas que tiverem contato
no local destinado a entrega dos itens nas dependéncias do Poder Judiciario do
Estado da Bahia;

8. Providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvaras necessarios a
execugao dos servigos;

9. Compor estrutura de trabalho, alocar recursos humanos e materiais adequados
para o atendimento pleno dos servicos de modo que nao ocorra interrupgao
nos mesmos, seja por motivo de férias, descanso semanal, greve, falta ao
servigo, licenga médica, demissao de empregados ou qualquer outra situacdo
de afastamento de empregados;

10. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto que tomar conhecimento em razao da execugao do
objeto deste contrato, devendo orientar os seus empregados nesse sentido.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

1. Fornecer a Contratada os elementos indispensaveis ao cumprimento do
contrato nos prazos estabelecidos no contrato;

2. Realizar o pagamento pela execugao do contrato na forma da Lei;

3. Proceder a publicacao resumida do instrumento de contrato na imprensa oficial
do TJ/BA, condigdo indispensavel para a sua validade e eficacia, no prazo de 10
(dez) dias corridos da sua assinatura.

Salvador, 23/4/2021. ¢
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P f
PAULO DE SOUZA ANDRADE JR
COORDENADOR DE SERVICOS GRAFICOS — CGRAF/DSG

Documento reconhecido pelo Tribunal de Justica da Bahia e conferido com o documento original por: CONFERIDO POR:

3 PAULO DE SOUZA ANDRADE JUNIOR.
i Documento N°: 1007073.17946947-3002 - Consulta a autenticidade em http://www.tjba.jus.br/siga/consultapublica




