PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA QUDICIARIA )
COORDENAGAO DE GRAVACOES E REGISTROS

Coordenacdo de Gravagdes e Registros

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
TECNICO NA AREA DE OPERACAO DE MIDIA AUDIOVISUAL, TRANSCRITORES DE AUDIO
(DEGRAVACAO) E INTERPRETACAO DE LIBRAS, PARA REALIZAR O REGISTRO DAS SES-
SOES DE JULGAMENTO DO 2° GRAU DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA.

1. OBJETO E PRAZO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de apoio técnico na area de
operacdo de midia audiovisual, transcritores de audio (degravacao) e interpretacdo de Libras,
para realizar o registro das sessfes de julgamento do 2° grau do Poder Judiciario, conforme
relacionadas no item 03, deste termo - “SALAS DE JULGAMENTQ", pelo periodo inicial de 12
(doze) meses, com inicio de vigéncia a contar do 1° dia util da dada de assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

Os servicos a serem contratados visam proporcionar atendimento técnico e qualificado aos
servidores, magistrados e ao publico externo deste Orgdo. A solucdo a ser adotada priorizard o
interesse publico, a sustentabilidade, a transparéncia, o planejamento e a identificacdo de
metodologias inovadoras para as contratacdes publicas.

O TJBA implantou, em 2018, solucdo para gravacgéo e transmissao das sessdes de julgamento de
segundo grau, o que vem facilitando o acesso da populacdo, advogados, servidores e
magistrados as informacdes sobre os julgados desta Corte de Justica. Trata-se do desdobramento
do direito a informacao, garantido pela Constituicdo Federal. E essa atuacdo do TJBA se tornara
mais efetiva na medida em que cada cidaddo, afeto pelo trabalho da instituicdo, conhecer seus
direitos e deveres, a forma como estdo sendo protegidos e 0s canais de comunicacao existentes
para exigi-los.

Seguindo essa premissa, a transmissdo e publicacdo do conteldo julgado atende requisitos de
transparéncia e determinacdes do Conselho Nacional de Justi¢ca, assim como facilita 0 acesso ao
publico externo, de maneira isenta, clara e objetiva, além de contribuir com a ampliacéo de noc¢des
de direito de estudantes, servidores e jurisdicionados.

O avango tecnoldgico, portanto, modificou as atividades do setor, inclusive com relagdo a
elaboracdo dos textos, que passou a ser de degravacdo e nao mais através de notas
taquigraficas. A transcricdo de audio (degravacdo) na lingua portuguesa é a transposicao do texto
falado para o escrito e que serve para fins oficiais e juridicos. Este servico, portanto, transforma
em texto os audios das sessdes de julgamento. O audio, que antes era o0 suporte, passou a ser a
origem da transcri¢ao, otimizando o processo.

Outra insercéo importante é a contratacdo do intérprete de LIBRAS para as sessdes dos Orgéos
Fracionarios, garantindo a acessibilidade de pessoas com deficiéncia auditiva e atendendo a
recomendacdo da Resolucdo n° 401/2021, do Conselho Nacional de Justica.
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E importante destacar a auséncia, no quadro de pessoal do PJBA, de funcionarios com expertise
para gravacdo, edicdo, indexacdo, transmissdo ao vivo, publicacdo, transcricdo de audio
(degravacdao) e interpretacéo de Libras das sessdes do 2° grau, e que ndo foram elencados no rol
de especialidades do ultimo concurso publico. Portanto, para que essa estrutura funcione a
contento, torna-se imperativa a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos
referidos servicos, atender as demandas exigidas neste documento, de forma continua, e manter
um padréo de qualidade, transparéncia e seguranca, de forma a atender a Resolucdo n° 260/2018
do Conselho Nacional de Justica — CNJ.

A decisao de terceirizar esses servicos, também, se justifica pela agilidade, conveniéncia e
economia, especialmente porque a Administracdo Publica ndo possui uma estrutura para esse
propoésito. Além disso, € fundamental contar com a operacao eficaz para cumprir as diretrizes
necessaria para o acontecimento das gravacdes e transmissdes das sessdes de julgamento do 2°
grau.

Para a elaboracéo deste Termo de Referéncia, foram considerados alguns aspectos. Inicialmente,
levou-se em conta o contrato vigente sob o nimero 61/23-S, o qual esta atualmente em vigor de
forma excepcional, para a prestacao de servicos de apoio técnico na area de operacdo de midia
audiovisual, transcricao de audio (degravacao) e interpretacao de Libras. Além disso, foram feitos
estudos de mercado, de editais com objetivos semelhantes, junto a outros 6rgdos publicos, além
do site Painel de Precos, que contém dados e informa¢des de compras publicas homologadas no
Sistema de Compras do Governo Federal.

Para determinar os servicos necessarios, dentro do escopo deste Termo de Referéncia, procedeu-
se a apuracao da demanda de registro de sessdes, transcricdes e interpretacdes de Libras.

3. DOS LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

SALAS DE JULGAMENTO

ITEM | POSTO ENDERECO

1 Saléo do Pleno 52 Avenida do CAB, 560 — Prédio Sede — 4° andar
2 Sala do Antigo Pleno | 52 Avenida do CAB, 560 — Prédio Sede — 3° andar
3 Sala de Sesséo 02 52 Avenida do CAB, 560 — Prédio Sede — 3° andar
4 Sala de Sesséo 03 52 Avenida do CAB, 560 — Prédio Sede — 2° andar
5 Sala de Sesséo 04 52 Avenida do CAB, 560 — Prédio Sede — 2° andar

4. HORARIO DE EXECUCAO DO SERVICO:

Os servigos devem ser prestados de forma continua, de segunda a sexta-feira, das 08h as 14h e
das 12h as 18h, com carga horaria de 30 horas semanais, podendo sofrer eventuais alteracdes,
conforme as necessidades do TJBA. O horario dos profissionais devera observar os limites legais
nos termos da CLT e de cada categoria. Recomenda-se considerar o artigo 18, inciso Il, da Lei
6.615/78; artigos 11- e 15 do Decreto n° 83.284, de 13 de marco de 1979; e a Federacédo
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Brasileira das Associac6es dos Profissionais Tradutores e Intérpretes e Guia-Intérpretes de Lingua
de Sinais — FEBRAPIL.

5. DO PARCELAMENTO:

O parcelamento da Prestacdo de Servicos ndo é viavel, pois a execucdo por duas empresas €
impraticavel, aumentando os custos de gestdo do contrato. E mais vantajoso contratar um Gnico
prestador de servicos.

Contratar 0 objeto como um todo traz economia de escala, melhores condi¢cdes comerciais e
precos. Simplifica a gestdo do contrato, reduzindo burocracia e custos. Facilita o controle e a
fiscalizacdo, garantindo transparéncia na gestdo dos recursos publicos.

Evita riscos de coordenacao entre fornecedores e garante que todas as necessidades do érgao
sejam atendidas de forma abrangente.

Nao parcelar, também, aumenta a atividade econdmica e amplia a participacdo de empresas no
processo de contratacao.

6. DA SUBCONTRATACAO E EMPRESAS EM CONSORCIO:

E vedada a subcontratacéo total e/ou parcial do objeto, a associacdo da Contratada com outrem,
a cessao ou transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusao, cisdo ou incorporagéo
da Contratada. A Contratante ndao se responsabilizard por nenhum compromisso assumido por
aguela com terceiros.

Avalia-se que a atuacdo de uma pluralidade de sujeitos associados para a execucdo de objeto
de baixa complexidade atenta contra o principio da competitividade. Por isso, para o caso, ndo
sera admitido o Consorcio de empresas, nos moldes do artigo 15 da Lei 14.133/2021.

7. DA GESTAO E FISCALIZACAO:

A administracdo indicara servidores (fiscal e suplente), por meio de portaria devidamente
publicada, para acompanhar o presente objeto deste contrato.

Os servigcos de operacao de midia audiovisual, transcricdo de audio (degravacao) e interpretacéo
de Libras seréo gerenciados e fiscalizados por representantes do CONTRATANTE, que poderédo
exigir da CONTRATADA, a qualguer tempo, esclarecimentos, demonstracdes e documentos que
comprovem a regularidade do contrato.

7.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, designados para acompanhamento do cumprimento das
obrigacdes técnicas e administrativas.
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7.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do servi¢o, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragéo.

7.3. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

7.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.6. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.8. Os fiscais do contrato comunicardo ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo
contratual.

7.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequac¢@es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
7.11. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes.

8. DA VISITA TECNICA NOS LOCAIS DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

Para oportunizar melhor dimensionamento da proposta do Licitante e melhor conhecimento sobre
os locais da prestagdo dos servicos, € FACULTADA a realizagéo de visita técnica nos locais da
Prestacdo dos Servigos, para verificacdo dos postos de setrvico.

Para realizacdo da visita, a interessada deverd efetuar agendamento através do telefone (71)
3483-3827. A visita devera ser agendada com, no minimo, 1 (um) dia de antecedéncia a data pre-
tendida, e ser realizada até 1 (um) dia Gtil antes da realizacdo da licitacdo, no horario de 10h as
17h.

Sera efetuado registro escrito da realizacdo da visita pelo servidor que acompanha-la e este regis-
tro sera também assinado pelo representante da licitante.
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A néo realizacao da visita ndo admitird ao licitante qualquer futura alegacéo de Obice, dificuldade
ou custo ndo previsto para execucdo do objeto ou obrigacdo decorrente desta licitacao.

O licitante deve comprometer-se a manter sigilo sobre todas as informacdes a que tiver acesso
em decorréncia da visita e receberd o comprovante da visita emitido pela CONTRATANTE, que
devera ser apresentado com a documentacao para habilitacdo no momento da licitacdo, conforme
modelo Anexo ao Edital.

9. DO CUSTO ESTIMADO:

Foi realizada pesquisa de mercado usando como fontes contrataces de outros Orgéos Publicos,
bem como o site Painel de Precos (https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/) e o contrato
vigente.

Apbs estudos das trés situacgdes, cujas planilhas e documentos encontram-se no Mapa de Preco
anexo ao presente processo, estima-se que O pregdo para a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de apoio técnico na area de operacdo audiovisual,
transcricdo de audio e interpretacdo de Libras, para atender as demandas do Poder Judiciario do
Estado da Bahia, considerando a média do valor encontrado, tera o custo anual de R$
1.291.636,80 (um milhdo duzentos e noventa e um mil, seiscentos e trinta e seis reais e
oitenta centavos), mensal de R$ 107.636,40 (cento e sete mil e seiscentos e trinta e seis
reais e quarenta centavos) e unitario de: R$ 5.927,83 (cinco mil e novecentos e vinte e sete
reais e oitenta e trés centavos) - Operador de audio e camera; R$ 6.048,40 (seis mil e
guarenta e oito reais e quarenta centavos) - Transcritor de audio; R$ 6.043,55 (seis mil e
guarenta e trés reais e cinquenta e cinco centavos) - Tradutor e Intérprete de Libras.

10. DESCRICAO DA DEMANDA E FREQUENCIA DAS ATIVIDADES:

O objeto deste termo de referéncia abrange a prestacao de servicos especializados na area de
operacdo de midia audiovisual, transcricdo de audio (degravacao) e interpretacédo de Libras, para
realizar o registro das sessdes de julgamento do 2° grau do Poder Judiciario do Estado da Bahia,
consistindo em:

A- DESCRICAO E ATIVIDADES:

10.1. Operador de audiovisual - Operar e ajustar, apropriadamente, equipamentos de cameras
de video, inclusive as portateis e semiportateis, e outros equipamentos periféricos necessarios
para o registro de informacg@es e a producao de contetdos audiovisuais em diferentes formatos ao
vivo ou gravado. Manter um padrao técnico, artistico, informativo e conceitual da imagem,
considerando o padrédo de cada producao audiovisual, em diferentes tecnologias de captacao para
diferentes suportes de exibicdo, bem como efetuar a primeira analise do contetdo captado.
Trabalhar com diferentes tecnologias de captacdo e exibicdo de imagens. Ajustar corretamente
niveis de audio, enquadramento, video e luz, auxiliar no alinhamento da camera, ter no¢des de
iluminacdo, dire¢do e posicionamento de cameras, captar imagens e audios. Operar mesa de
audio e periféricos durante gravacdes e transmissdes; executar veiculacdo das sessdes de
julgamento gravadas e ao vivo; captar falas, ambientacdo e sons; aplicar o conhecimento sobre
operacdo de equipamentos relacionados a captacdo e tratamento de &udio, microfonacdo e
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captacdo; operar programas de gravacdo e digitalizacdo de audio, além de desempenhar
atribuicdes correlatas a atividade exercida.

10.2. Transcritores - Degravar (transcrever) todo conteldo ao vivo e gravado das sessbes de
julgamentos, gerenciamento de conteldos e acervos, efetuando a catalogacdo. Pesquisar e
apurar para elaboracdo da degravacao. Escrever empregando técnicas e linguagens especificas
de acordo com as normas atuais. Revisar e analisar textos de produgdo propria, além de
desempenhar atribuicdes correlatas a atividade exercida.

10.3. Tradutor da lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) - Apresentar e ler teleprompter. Traduzir
e interpretar de forma consecutiva ou simultédnea da Lingua Portuguesa para a Lingua Brasileira
de Sinais — LIBRAS, em video e ao vivo, para apresentar em sessdes de julgamento, além de
desempenhar atribuicdes correlatas a atividade exercida.

B — CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DE SERVICOS:

10.4. A CONTRATADA, quando do inicio da prestacdo do servico especializado e continuado,
devera apresentar formalmente junto a Coordenacgfes de Gravacdes e Registros, do Tribunal
de Justica do Estado da Bahia, todos os colaboradores, bem como o seu preposto, empregado,
com competéncia para manter os entendimentos e receber comunicacdes ou transmiti-las a
unidade incumbida da fiscaliza¢do do contrato.

10.4.1. Além do estatuido no instrumento convocatério, a CONTRATADA cumprira as
instru¢cdes complementares do fiscalizador do contrato quanto a execucao e horario de realizacéo
dos servicos, permanéncia e circulagdo de seu(s) empregado(s) nas dependéncias do Poder
Judiciéario do Estado da Bahia.

10.4.2. Os funcionarios da CONTRATADA deverao portar cracha funcional da empresa,
com foto recente, e usar uniformes, por ela fornecidos, os quais deverdo ser padronizados,
completos e compativeis ao tipo de servigco e ao que ja é utilizado:

a) Calcado social na cor preta,;

b) Calca social na cor preta;

¢) Camisa de botdo social de mangalonga na cor preta, SEM o0 nome da empresa;
d) Cinto social na cor preta;

e) Meia social na cor preta.

10.4.3. A CONTRATADA devera fornecer 02 (dois) camisas de botdo de manga longa, 02
(duas) calgas, 01 (um) par de calcado e 01(um) cinto, todos na cor preta;

10.4.4. Os uniformes deverao ser fornecidos pela CONTRATADA no inicio da prestacao
do servicos, e, na ocorréncia da prorrogacao contratual;

10.4.5. Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo do Gestor do Contrato,
inclusive quanto a eventuais mudancas posteriores, e, a pedido dele, poderdao ser substituidos,
caso nao correspondam as especificacdes indicadas;

10.4.6. Os uniformes deverdo ser entregues aos funcionarios mediante recibo (nominal),
cuja coOpia devera ser enviada ao Fiscal do Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias a contar da
entrega;
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10.4.7. O custo dos uniformes ndo poderd ser repassado aos funcionarios, salvo,
comprovacao de que o prestador concorreu para a perda ou dano do uniforme.
10.5. A CONTRATADA devera proceder a substituicdo do profissional sempre que necessario, em
decorréncia de auséncia por motivo de falta, afastamento por doenga ou desempenho
insatisfatério das atribuicdes inerentes ao servico de atendimento. Tal substituicdo sera realizada
por outro colaborador indicado pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus adicional para o Poder
Judiciario do Estado da Bahia.
10.6. A execucdo dos servicos especializados e continuos dos profissionais deve ser atestada
pelo representante da empresa CONTRATADA. Essa medida visa garantir a verificagdo precisa
das frequéncias, as quais serdo entregues pela CONTRATADA ao CONTRATANTE.
10.7. Os servigos deverdo ser executados em conformidade com o pactuado em contrato, sendo
gue qualquer alteracédo dependera da autorizacdo da CONTRATANTE, via correio eletrénico, que
sera fornecido durante vigéncia contratual.

10.7.1. ACONTRATADA fica obrigada a manter um endereco de e-mail atualizado durante

toda a vigéncia do contrato.

10.8. Nao transferir para outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes desta licitagao.

11. COEFICIENTE DE PRODUTIVIDADE:

A Coordenacéo de GravacOes e Registros atende hoje a 18 (dezoito) 6rgaos julgadores, com uma
demanda estimada de 45 sessdes ao més. Além da estimativa das sess6es em tempo real, a
CGR realiza um trabalho de indexacdo e publicagdo dos &udios gravados, anteriores a
implantacdo do audiovisual, e inser¢do de intérpretes de Libras nos videos anteriores ao atual
contrato, uma demanda de cerca de 5.000 e 2.500 sessdes, respectivamente, ainda represadas.
Abaixo o demonstrativo de dias e horarios dos 6rgaos julgadores:

Local: Coordenacéo de Gravacdes e Registros do PJBA — (SALA DE SESSOES)

ORGAOS JULGADORES DIAS HORARIO
CONS. MAGISTRATURA 22 Segunda-feira 8h30min
SECAO CIVEL DIR. PUBLICO 22 e 42 quintas-feiras do més 8h30min
SECAO CIVEL DIR. PRIVADO 3?2 quintas-feiras do més 8h30min
SECOES CIVEIS REUNIDAS 12 quintas-feiras do més 8h30min
12 CAMARA CIVEL Todas as segundas-feiras 13h30min
22 CAMARA CIVEL Todas as tercas-feiras 8h30min
32 CAMARA CIVEL Todas as tercas-feiras 8h30min
42 CAMARA CIVEL Todas as tercas-feiras 13h30min
52 CAMARA CIVEL Todas as tercas-feiras 13h30min
SECAO CRIMINAL 12 quarta-feira do més 13h30min
12 CAMARA CRIMINAL 42 terca-feira do més 13h30min
12 CAM. CRIMINAL -12 TURMA 123, 22 e 32 tercas-feiras do més 13h30min
12 CAM. CRIMINAL -22 TURMA 123, 22 e 32 tercas-feiras do més 13h30min
22 CAMARA CRIMINAL 42 quinta-feira do més 13h30min
22 CAM. CRIMINAL -12 TURMA 123, 22 e 32 quintas do més 8h30min
22 CAM. CRIMINAL -22 TURMA 123, 22 e 32 quintas do més 13h30min
TRIBUNAL PLENO 3?2 quartas-feiras do més 8h30min
ORGAO ESPECIAL 22 e 42 quartas-feiras do més 8h30min
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Obs. Essa estimativa sofre alteracdo devido a quantidade de semanas no més, assim como
a marcacdao de sessdes extraordinarias e eventos.

Estima-se que 01 (um) Operador de audiovisual tem a capacidade de atender 6 (seis) gravacoes;
6 (seis) indexacdes, 6 (seis) transmissdes e 8 (oito) importacdes de audio/més;

Estima-se que 01 (um) Tradutor de audio tem a capacidade de atender 12 (doze) degravacoes,
redacdes e revisdes de conteudo/més;

Estima-se que 01 (um) Tradutor de Lingua Brasileira de Sinais tem a capacidade de traduzir para
Libras 10 (dez) gravactes/més.

Durante cada sessdo de julgamento, sempre, dois Operadores de audiovisual sdo os
responsaveis por toda a producao do evento, assim como a realizacdo da gravacao, transmissao
ao vivo, indexacdo e revisdo do material antes de dar publicidade. Fora das sessbes de
julgamento, cada operador terd as seguintes atividades diarias: importacdo e indexacao de
audios, revisdes do material das sessfes de julgamento e realizacdo de testes dos equipamentos.
O transcritor sera responsavel em transcrever e revisar, obrigatoriamente, todas as sessdes
plenéarias, bem como atender as demandas recebidas, de advogados, desembargadores e publico
interno e externo, pelo setor.

O tradutor e intérprete de Libras, quando for possivel, fara a traducao simultanea das sessodes,
a depender da quantidade das mesmas em um mesmo horario. Quando nado for possivel, a
interpretac@o sera feita a posteriori, através de gravacdo, a qual sera colacionada ao video da
sessao ja realizada.

Com isso, estima-se a seguinte quantidade de atividades mensais:

Local: Coordenacéo de Gravacdes e Registros do PJBA — (SALA DE SESSOES)

ATIVIDADE DEMANDA MENSAL
Indexacéo (Operador de audiovisual) 60

Gravacéao (Operador de audiovisual) 60

Transmissdo (Operador de audiovisual) 60

Importacdo de  &udio (Operador de| 80

audiovisual)

Transcricdo, Redacéo e Revisdo (Transcritor) | 24

Traducéo e Interpretacédo de Lingua de Libras| 60
(Tradutores e Intérpretes de Lingua Brasileira
de Sinais)

* CONSIDERAR 22 DIAS UTEIS NO MES.

Apos o estudo da demanda e dos coeficientes de produtividade, € necessario a contratacao de 18
profissionais, divididos da seguinte forma:

PROFISSIONAL QUANTIDADE
Operador audiovisual 10

Transcritor (Degravacao) 2

Intérprete de Libras 6
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O horério de realizacdo dos servicos sera de segunda-feira a sexta-feira, das 08h as 14h e das
12h as 18h, com carga horaria de 30 horas semanais, podendo sofrer eventuais alteracdes,
conforme as necessidades do TIBA. O horario dos profissionais devera observar os limites legais
nos termos da CLT e de cada categoria: artigo 18, inciso Il, da Lei 6.615/78; artigos 11-1 e 15 do
Decreto n® 83.284, de 13 de marco de 1979; e a Federacdo Brasileira das Associacdes dos
Profissionais Tradutores e Intérpretes e Guia-Intérpretes de Lingua de Sinais — FEBRAPIL. Frisa-
se que podera ser utilizado banco de compensacéo de horas.

12. QUALIFICACAO TECNICA:

Para fins de habilitacdo técnica, a licitante arrematante deve apresentar, na forma e nos prazos
indicados no edital, os seguintes documentos de comprovacgao quanto a capacidade técnica:

12.1. A Licitante devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, comprovando experiéncia anterior na prestacao dos servicos compa-
tiveis em caracteristicas com o objeto licitado contendo, pelo menos, 50% (cinquenta por cento)
dos recursos humanos estabelecido no Termo de Referéncia;

12.1.1. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusédo do contrato ou se
decorrido, pelo menos 12 meses do inicio da sua execucao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior de, pelo menos, 06 meses.

A Licitante deve disponibilizar, quando solicitado, todas as informac8es necessarias a comprova-
cao da legitimidade dos atestados apresentados, fornecendo dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram
prestados os servi¢cos e outros que se fizerem pertinentes.

13. QUALIFICACAO DOS PROFISSIONAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELA
CONTRATADA:

A empresa CONTRATADA devera apresentar os profissionais de acordo com as exigéncias
elencadas abaixo:

* Atividades de Operador audiovisual

Formacdo: certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de Ensino Médio ou
equivalente, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéo (MEC).
Requisitos: Registro Profissional da area (DRT), experiéncia sugerida de, no minimo, 2 (dois)
anos, mediante comprovacdo documental, capacidade de producdo em tempo real para
veiculacdo, conhecimento de microinformética em nivel de usuario e de midias sociais, aptidao,
discricdo, destreza e responsabilidade na execuc¢éo das atividades.

* Atividades do Transcritor (Degravacao)

Formacdo: Ensino superior completo ou em andamento, preferencialmente em curso de
Comunicacao, Direito ou Letras, em instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacéo (MEC).
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Requisitos: Conhecimento em regras atualizadas da ABNT, assim como conteudo juridico.
Minimo de 1 (um) ano de experiéncia mediante comprovacédo documental. Necessario que possua
boa escrita, criatividade, curiosidade, ética, persuasao, objetividade.

* Atividades de Tradutor da lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS)

Formacéo: Profissional com certificagdo conferida por curso de educacéo profissional promovido
por organizagdo da sociedade civil representativa da comunidade surda, com fluéncia e
habilidades técnicas na interpretacdo, conhecimento dos vocabularios técnico-juridicos e
experiéncia minima de 06 (seis) meses.

Requisitos: Diploma ou certificado de curso de traducéo e interpretacdo de Libras, aprovado pelo
Ministério da Educacéo, para atuacdo em instituicdes de ensino e publicas e privadas.

14. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

A empresa devera comprovar sua qualificagdo econdmico-financeira mediante apresentacéo de:

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Na hipotese de empresa em processo de recuperacao judicial, sera admitida, para fins de
qualificacdo econdmico-financeira, a apresentacdo de certiddo, expedida pelo juizo competente,
gue ateste a existéncia de plano de recuperacéo deferido e homologado judicialmente (cfr. art. 58
da lei 11.101/2005);

Balanco patrimonial, demonstracé@o de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
Patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacéo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°);

O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Declaracao do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, de que um doze
avos dos contratos firmados com a Administracao Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes
na data apresentacdo da proposta ndo sao superiores ao patriménio liquido do licitante.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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a) Apresentar, antes do inicio da execucdao, relagdo contendo os nomes e os nimeros do CPF,
Carteira Profissional dos seus empregados que serdo vinculados a prestacéo dos servicos;

b) Comunicar previamente ao CONTRATANTE a inclusdo de novo(s) integrante(s), antes do
mesmo de ser encaminhado a prestacao dos servicos;

¢) Comunicar imediatamente o desligamento do(s) empregado(s) utilizado(s) na execucao deste
contrato, apresentando cOpia autenticada da quitacdo da Rescisdo Contratual do(s) empregado(s)
demitido(s) e entregando os documentos necessarios a habilitacdo no seguro-desemprego,
guando aplicavel, dentro do prazo de 30 (trinta) dias corridos;

d) Apresentar mensalmente “relatério de recursos empregados”, contendo nome completo de
todos os empregados, funcdo exercida, dias e locais efetivamente trabalhados, jornada
trabalhada, férias, licencas, faltas, e demais ocorréncias peculiares de vinculo trabalhista;

e) No caso de falta do profissional ndo suprido por outro profissional sera descontado do
faturamento mensal o valor correspondente ao nimero de horas ndo trabalhadas nos respectivos
postos de servicos.

f) Estabelecer escritério na cidade do Salvador — Bahia ou regido metropolitana, no prazo de
até 60 dias;

g) Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcdo, treinamento e
subordinacdo trabalhista dos recursos humanos para execucdo completa e eficiente dos servicos
objeto deste contrato;

h) Zelar pela boa e completa execu¢éo dos servicos contratados e facilitar, por todos os meios, a
ampla acdo fiscalizadora do CONTRATANTE, atendendo prontamente as exigéncias que lhe
forem solicitadas, inclusive referentes a apresentacdo de documentos comprobatérios da
execucdo do contrato e o0s relacionados ao cumprimento de obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e fiscais;

i) Comunicar ao CONTRATANTE qualquer impedimento que interfira no andamento dos servicos;

j) Cumprir e fazer com que seus trabalhadores cumpram as normas de higiene e seguranca do
trabalho, normas disciplinares e demais regulamentos do CONTRATANTE e dos locais de
prestacdo dos servicos, devidamente disponibilizados, bem como tratar com cortesia todas as
pessoas que tiverem contato no local de execucao dos servigos;

k) Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao CONTRATANTE
ou a terceiros, por dolo ou culpa, inclusive de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade,
bem como ressarcir os danos decorrentes de paralisacéo ou interrup¢éo dos servigos contratados,
exceto quando isto ocorrer por exigéncia do CONTRATANTE ou ainda por caso fortuito, forca
maior, circunstancias que deverdo ser comunicadas no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas
apos a sua ocorréncia, e serao avaliadas pelo CONTRATANTE. Eventuais valores devidos pela
CONTRATADA a CONTRATANTE poderao ser descontados de pagamentos pendentes ou
vincendos;

[) Manter durante toda a execucdo do contrato todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo em compatibilidade com as obrigagfes assumidas;



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
=i SECRETARIA QUDICIARIA )
‘ } ..;b COORDENAGAO DE GRAVACOES E REGISTROS

Coordenacdo de Gravagdes e Registros

m) Providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvaras necessarios a execu¢ao dos
Sservicos;

n) Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a
incidir sobre as suas atividades e/ou sobre a execucdo do objeto do presente contrato, bem como
observar e respeitar as Legislacbes Federal, Estadual e Municipal, relativas aos servicos
prestados;

0) Realizar regularmente os exames de saude dos seus empregados, na forma da lei, assim como
arcar com todas as despesas decorrentes de transporte, alimentacédo, inclusive seguro de vida
contra o risco de acidentes de trabalho e outras especificadas nas normas coletivas;

p) Pagar os salarios e encargos sociais até os respectivos vencimentos ante sua condicdo de
Unica empregadora do pessoal designado para execucdo dos servicos contratados, inclusive,
exemplificativamente, indenizagbes decorrentes de acidentes de trabalho, demissdes, vale-
transporte, vale-alimentacdo, obrigando-se ao fiel e integral cumprimento das legislacdes
trabalhista e previdenciaria, ndo sendo admissivel atrasar pagamentos sob o argumento de
eventual atraso no pagamento deste contrato, pagar as férias dos empregados antes do mesmo
entrar em gozo de férias e, tampouco invocar a corresponsabilidade do CONTRATANTE para
tentar eximir-se destas obrigacdes;

g) Comprovar mensalmente o cumprimento de todas as obrigac6es devidas aos empregados
vinculados ao presente contrato, sob pena de, em caso de recusa ou falta de exibicdo dos
mesmos, ser sustado o pagamento de quaisquer faturas que Ihes forem devidas até que seja
cumprida esta exigéncia, e ainda sujeitando a CONTRATADA a aplicacdo das penalidades mais
severas previstas neste contrato;

N O CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento dos servicos
prestados apds a comprovacao do pagamento dos correspondentes salarios, auxilio-alimentacéo
e auxilio-transporte dos profissionais da CONTRATADA e dos respectivos encargos sociais
referentes ao més da execucéo dos servicos;
rl) a comprovagcdo de que trata este item sera demonstrada mediante apresentacdo de
documentos oficiais, correspondentes ao més do adimplemento da obrigacao;
r2) o pagamento dos servicos prestados no Ultimo més de vigéncia contratual, somente
ocorrera ap0s a comprovacao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas (pagamento
salario referente ao ultimo més de vigéncia do contrato e quitacdo relativa a rescisédo do
contrato de trabalho entre empregado e empregador), por parte da CONTRATADA.
r3) Em caso de convencédo coletiva da categoria ocupante dos postos de servicos ou outro
instrumento semelhante que obrigue a CONTRATADA a reajustar salarios e/ou direito de
seus funcionéarios, a CONTRATANTE reserva-se o direito de apenas pagar fatura em que
sejam comprovados 0s pagamentos ja reajustados. De forma alguma a previsdo de
repactuacdo deste contrato servird como justificativa para ndo quitacdo das obrigacdes
trabalhistas, na forma da lei.
t) Fornecer, no minimo, 02 (dois) uniformes padronizados, inclusive crachas de identificacao, e
garantir a sua plena utilizacédo por todo o periodo contratual, conforme informado no item 10.4.2.;
u) Compor estrutura de trabalho e alocar recursos adequados para o atendimento pleno dos
servi¢cos, de modo que ndo ocorra interrupcdo N0s mesmos, seja por motivo de férias, descanso
semanal, greve, falta ao servico, licenca médica, demissdo de empregados ou qualquer outra
situacao de afastamento de empregados;
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v) Providenciar, em caso de greve no sistema de transporte coletivo da cidade, o transporte dos
empregados ao servico;

x) Apresentar ao CONTRATANTE a relacdo dos empregados que gozarao férias, no prazo de até
trinta dias Uteis antes da data prevista para o inicio de seu gozo e apresentar o comprovante do
pagamento das férias devidas aos empregados, no prazo de até um dia util antes da data prevista
para o inicio de seu gozo;

x.1) A programacao de férias de colaboradores deve ser, previamente, acordada com a
CONTRATANTE, atendendo o melhor periodo para tanto.

y) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto deste contrato, devendo
orientar seus empregados nesse sentido;

Z) Manter sistema de controle de frequéncia em todas as unidades onde existirem empregados
lotados. Nas unidades ou sitios com namero superior a 09 (nove) empregados devera ter ponto
eletrbnico, que disponibilize relatérios, mensais ou a qualquer instante por solicitacdo do
CONTRATANTE, inclusive em meios magnéticos.

AA) Indenizar o CONTRATANTE por eventual condenacdo decorrente de ACAO TRABALHISTA,
proposta por seus empregados ou qualquer outra pessoa alocada na prestacdo dos servicos
objeto deste contrato, ainda que expirada a vigéncia deste.

AB) Avisar ao CONTRATANTE, no prazo minimo de 04 (quatro) meses, antes da data do fim do
contrato, seu desinteresse para possivel renovacao.

AC) Atender aos Decretos Judiciarios n°s 607, 608 e 609, publicados no DJE n° 3.390, de 08 de
agosto de 2023, do Tribunal de Justica do Estado da Bahia, excetuando-se os casos de
apresentacdo de declaracfes de inexisténcia de pessoas com perfil profissional exigido no edital,
assinada pelo Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema Carcerario - GMF e pela
Coordenadoria Estadual da Mulher em Situacédo de Violéncia Doméstica e Familiar do Tribunal de
Justica do Estado da Bahia ou declaracdo da demandante de que os servigos contratados, pelas
suas especificidades, ndo comportam a contratacdo de um dos grupos contemplados nos
referidos Decretos.

AD) Manter um enderecgo de e-mail atualizado durante toda a vigéncia do contrato.

16. GARANTIA CONTRATUAL:

16.1. Sera exigida a garantia da contratagdo no percentual de 5% do valor contratual.

16.2. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia
correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual atualizado do contrato,
podendo essa optar pelas opcdes abaixo:

a) Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido
pelo Ministério da Economia;

b) Seguro-garantia;
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c¢) Fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.
d) Titulo de capitalizacdo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.
(Incluido pela Lei n® 14.770, de 2023).
16.3. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer no prazo de 01(um) més,
contado da data de homologacao da licitacdo e anterior a assinatura do contrato.

16.3.1 Nao ha impedimento para que este seguro seja apresentado antecipadamente, a

fim de acelerar a celebracéo do contrato.

16.3.2 A ndo apresentacdo da garantia no prazo estipulado equivale a recusa em assinar

contrato, podendo ensejar penalidades a licitante além de autorizar a Administracédo, a

seu critério, convocar remanescentes nos termos do §2° do art. 90 da Lei n. 14.133/2021.
16.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacfes nele previstas;

b) prejuizos causados a administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢do do contrato;

c) as multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA;

d) obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas
pela CONTRATADA.

16.5. N&o serdo aceitas garantias em cujos termos ndo constem expressamente 0s eventos
indicados nas alineas a a d do item imediatamente anterior.

16.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em instituicdo bancéaria a ser indicada pela
CONTRATANTE, com correcao monetaria, em favor do Tribunal de Justica da Bahia.

16.7. Na hipétese da CONTRATADA negar-se a efetuar o reforco da garantia, dentro de 10 (dez)
dias contados da data de sua convocacdo, sera aplicada multa percentual de 5% (cinco por
cento) incidente sobre o valor global do contrato.

16.8. O atraso superior a 30 (trinta) dias, na apresentacdo ou no reforco da garantia, autoriza a
Administracéo a promover a retencdo dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de
5% do valor anual do contrato a titulo de garantia, a serem depositados em instituicdo bancaria a
ser indicada pela CONTRATANTE, com correcdo monetaria, em favor da CONTRATANTE.

16.9. O garantidor devera declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos do edital e
das clausulas contratuais.

16.10. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pelo Tribunal de Justica da Bahia com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a
CONTRATADA.

16.11. Sera considerada extinta a garantia:

a) com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragéo
da Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as
clausulas do contrato;

b) no prazo de 90 (noventa) dias, apos o término da vigéncia, caso a Administracdo nao
comunique a ocorréncia de sinistros.
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16.12. O Tribunal de Justica da Bahia ndo executard a garantia ha ocorréncia de uma ou mais das
seguintes hipoteses:

a) caso fortuito ou forca maior;

b) alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obrigacdes
contratuais;

¢) descumprimento das obrigacdes pelo contratado decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Administracéo;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.

16.13. N&o serdo aceitas garantias que incluam outras isencfes de responsabilidade que ndo as
previstas neste item.

17. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

17.1. Disponibilizar todas as informac6es necessarias para o desenvolvimento dos trabalhos.

17.2. Definir o Gestor e os Fiscais do contrato.

17.3. Responsabilizar-se pela observancia as Leis, Decretos, Regulamentos, Portarias e demais
normas legais, direta e indiretamente aplicaveis ao contrato.

17.4. Receber o objeto de acordo com as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

17.5. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer incorrecao apresentada no servico
prestado.

17.6. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do Contrato.

17.7. Verificar periodicamente a manutencdo de todas as condi¢bes de habilitacdo exigidas no
edital da licitacéo.

17.8. Garantir que todos os prazos nao especificados no edital e neste termo de referéncia sejam
pactuados entre o Preposto da CONTRATADA e o Gestor do Contrato.

17.9. Permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA, devidamente credenciados, as
dependéncias das unidades do CONTRATANTE, aos dados e demais informagfes necessarias
ao desempenho das atividades previstas neste Termo de Referéncia e demais anexos,
ressalvados os casos de matéria sigilosa.

17.10. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, necessarios ao desempenho das atividades previstas no Termo de Referéncia e
demais anexos.

17.11. Efetuar o adequado pagamento a CONTRATADA nas condi¢Bes definidas neste Termo de
Referéncia.

17.12. Exercer a fiscalizacdo dos servigos prestados, por meio de servidores designados.
17.13. Comunicar, oficialmente, & CONTRATADA, quaisquer falhas verificadas no cumprimento

do Contrato.

18. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
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Em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, a CONTRATADA ficara sujeita,
assegurada prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

18.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
18.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
18.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:
18.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;
18.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
18.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
18.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;
18.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;
18.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
18.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;
18.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao;
18.1.5. Fraudar a licitagéo;
18.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
18.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
18.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
18.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
18.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
18.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
18.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
18.2.1. Adverténcia;
18.2.2. Multa:
18.2.2.1. 0,5% (meio por cento) sobre o valor mensal do Contrato, por ocorréncia
notificada, nos casos de a CONTRATADA:
a. Deixar de registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade dos
seus profissionais;
b. Nao substituir o profissional que apresente conduta inconveniente;
18.2.2.2. 0,5% (meio por cento) por dia, sobre o valor mensal do Contrato, limitado a
15% (quinze por cento), nos casos de a CONTRATADA:
a. Atrasar a quitacdo das verbas e multas rescis@rias por ocasidao do encerramento
do contrato;
b. Atrasar os salarios, inclusive férias e 13° salario, vale-transporte e/ou vale-
refeicdo dos profissionais alocados ha prestacao dos servigcos, conforme legislacéo;
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18.2.2.3. 0,5% (meio por cento) sobre o valor mensal do contrato, por ocorréncia
notificada, nos casos de a CONTRATADA:
a. Deixar de cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do érgao
fiscalizador;
b. Deixar de substituir profissionais faltosos;
18.2.2.4. 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor mensal do contrato, limitado a 30%
(trinta por cento), nos casos de a CONTRATADA: no caso de suspensao ou interrupgao
dos servigos contratados, salvo por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito;
18.2.2.5. 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato, no caso de permitir
situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, leséo corporal ou consequéncia
letal nas dependéncias do CONTRATANTE;
18.2.2.6. 0,5% (meio por cento), por dia, sobre o valor mensal do contrato, limitado a 5%
(cinco por cento), no caso de atraso injustificado na abertura da conta-corrente vinculada
— bloqueada para movimentacéao.
18.2.2.7. Na hipotese da CONTRATADA nao realizar o reforco da garantia, dentro de 10
(dez) dias contados da data de sua convocacao, sera aplicada multa percentual de 5%
(cinco por cento) incidente sobre o valor global do contrato.
18.2.2.8. 0,5% (meio por cento), por dia, sobre o valor mensal do contrato, limitado a
10% (dez por cento), no caso de atraso injustificado na apresentacdo, renovacéo,
substituicdo ou complementacao da garantia do contrato;
18.2.2.9. o atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias corridos na apresentacdo da
garantia do contrato podera acarretar a rescisao unilateral, sem prejuizo da multa
prevista na alinea “18.2.2.3" e demais cominacdes legais decorrentes da inexecuc¢éo
total do ajuste.
18.2.2.10. 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do contrato, no caso de
descumprimento de quaisquer outras obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia,
gue ndo tenham sido objeto de previsao especifica. A penalidade sera aplicada a partir
do segundo registro do acontecimento de mesma natureza, pela Administracdo, por
ocorréncia ou por dia, conforme o caso;
18.2.2.11. 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
parcial da obrigacdo assumida;
18.2.2.12. 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo
total da obrigacdo assumida, inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o
contrato.
18.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e
18.2.4. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.
18.3. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
18.3.0.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
18.3.0.2. As peculiaridades do caso concreto;
18.3.0.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
18.3.0.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
18.3.0.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientac6es dos 6rgaos de controle.
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18.4. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
18.5. Na aplicacdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

18.6. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracbes administrativas relacionadas nos itens 18.1.1, 18.1.2 e 18.1.3, quando n&o se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
com a Administracdo e descredenciamento do FIPLAN, pelo prazo de até 03 (trés) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais penalidades legais.

18.7. O valor da multa, aplicada ap6s o regular processo administrativo, sera descontado de
pagamentos eventualmente devidos pelo CONTRATANTE a CONTRATADA ou cobrado
judicialmente.

18.8. As sangbes previstas nos itens “18.2.1." e “18.6.” deste item poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou néo, a pena de multa.

18.9. A penalidade prevista na alinea “18.6.” deste item também poderd ser aplicada a
CONTRATADA, caso tenha sofrido condenacdo definitiva por fraudar recolhimento de tributos,
praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitacdo ou demonstrar nao possuir idoneidade
para contratar com a Administragao.

18.10. O TJBA, ad cautelam, podera efetuar a retencao do valor presumido da multa, antes da
instauracéo do regular procedimento administrativo.

18.11. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 18.1.4, 18.1.5, 18.1.6,
18.1.7 e 18.1.8, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 18.1.1, 18.1.2 e
18.1.3 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢édo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.
18.12. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
OuU em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
descrita no item 18.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagao.

18.13. A apuracao de responsabilidades relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

18.14. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

18.15. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.
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18.16. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

18.17. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacéao integral dos danos causados.

19. VERIFICACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS E EFEITOS REMUNERATORIOS
(ACORDO DE NiVEIS DE SERVICO):

O preco a ser fixado em contrato para a realizagéo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia
se referira a execugdo com a maxima qualidade e cumprimento das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias. Portanto, a execu¢do contratual que atinja os objetivos dos servicos contratados
sem a maxima qualidade, importara pagamento proporcional pelo realizado, seguindo os critérios
definidos neste acordo de niveis de servico.

Tais ajustes visam assegurar ao CONTRATANTE e a CONTRATADA o recebimento pelos
servicos, mesmo diante de eventuais imperfeicbes em sua execucgdo, diante da qualidade
atingida, depois de devidamente mensurada através da Lista de Imperfeigcbes — Anexo |.
Entretanto, eventuais falhas e descumprimentos contratuais verificados e ndo sanados, serdo
devidamente apurados em processos administrativos préprios, podendo resultar em aplicacdo de
penalidade, sem prejuizo de possivel rescisdo do contrato, na forma prevista na lei.

A verificacdo da qualidade dos servicos sera efetuada por meio do preenchimento da “Lista de Im-
perfeicbes” - Anexo | e “Tabela de Imperfeicbes — Anexo IlI.

19.1. LISTA DE IMPERFEICOES:

Os servicos objeto deste Termo de Referéncia seréo avaliados pelos representantes da CONTRA-
TANTE, que assinalardo os apontamentos na “Lista de Imperfeicbes” conforme modelo do
ANEXO 1.

20. CONDICOES DE PAGAMENTO

a) Terminado o més de prestacdo dos servicos, a CONTRATANTE elaborara a Tabela de
Imperfeicdes — Anexo Il, de modo a compor o célculo referente ao Percentual de Recebimento
dos Servicos por Imperfeicbes Apontadas, calculando o desconto devido em face das
imperfeicoes identificadas na Tabela de Imperfei¢cdes, quando for o caso.

b) A CONTRATADA apresentard @ CONTRATANTE, até o 8° dia util do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, todos os documentos relacionados no ITEM 20-A — DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE TRABALHISTA.

c) A CONTRATANTE, até o 13° dia util do més seguinte ao da prestacao dos servicos, efetuara a
conferéncia da conformidade dos documentos apresentados, pela CONTRATADA, e emitira o
“Relatorio de Servicos Verificados e Qualidade Percebida”, onde ja constara a indicacao do valor a
ser pago devido a qualidade avaliada pelos servicos executados e pela conformidade dos
documentos apresentados pela CONTRATADA, com a indicacdo do valor final para emissdo da
nota fiscal.
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d) A CONTRATADA podera entdo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, ap6s o recebimento do
“Relatério de Servigos Verificados e Qualidade Percebida”, apresentar a Nota Fiscal com o valor
informado ou impugnar o respectivo Relatério, devendo indicar cada item de sua discordancia
acompanhada de provas, e indicar o valor final para faturamento que entende adequado. A néo
impugnacéao implica em aceitagédo do seu contetdo.

A) DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE TRABALHISTA,
PREVIDENCIARIA E FISCAL.

Nas contratacbes de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
CONTRATADA devera apresentar, quando solicitado pela Administracdo, sob pena de multa,
comprovacao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS) em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execuc¢ao do contrato,
em especial quanto ao:

a) registro de ponto;

b) recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salario;

c) comprovante de depdsito do FGTS;
d) recibo de concesséo e pagamento de férias e do respectivo adicional,

e) recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato;

f) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimenta¢do, na forma prevista em norma
coletiva.

A documentacdo a ser apresentada pela CONTRATADA para cumprimento do disposto no Item
20-B — EMISSAO DA NOTA FISCAL, sera a seguinte:

I. Comprovantes da quitacdo das obrigacfes trabalhistas do més vencido (equivalente ao més de
referéncia/competéncia dos servigcos objeto da Nota Fiscal emitida), especialmente de pagamento
dos salarios de todos os empregados que trabalharam na execucdo dos servicos, através de
estabelecimento bancario em conta-salario, e da entrega dos vales-transporte e auxilio-
alimentacao;

II. Comprovantes da quitacdo dos encargos trabalhistas e previdenciarios do més vencido
(equivalente ao més de referéncia/competéncia dos servicos objeto da Nota Fiscal emitida),
devidamente pagos no més de apresentacdo da Nota Fiscal, especialmente:

1. Relacéo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

2. Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticacdo mecéanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
guando recolhimento for efetuado pela Internet;

3. Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticacdo mecéanica ou acompanhada
do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando
recolhimento for efetuado pela Internet;

4. Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);

5. Certiddes Negativas de Débito:
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de Tributos Contribuicdes Federais;
de Tributos Contribui¢cdes Estaduais;
de Tributos Contribuicdes Municipais;
de Regularidade do FGTS (CRF);

do INSS (CND);

de Débitos Trabalhistas (CNDT).

B) EMISSAO DA NOTA FISCAL

a) A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal contendo os valores apontados pelo
CONTRATANTE, conforme Item 20-C.
b) A nota fiscal devera ser emitida em nome do TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA,
CNPJ: 13.100.722/0001-60, End. 52 Av. do CAB, 560, CEP-41.745-971 — Salvador-Bahia.
¢) Caso tenha ocorrido discussdo sobre os valores finais dos servicos e a CONTRATADA tenha
direito a complementacéo, devera apresentar Nota Fiscal Complementar sem a necessidade dos
documentos acima listados, cuja liquidacdo e pagamento ocorrerd n0S mesmos prazos previstos
no item seguinte, desde que mantida a regularidade fiscal.

*As situacbes a que alude o art. 228-B do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto
Estadual n® 6.284/97, sujeitar-se-do, nas hipoteses previstas, a emissdo de nota fiscal
eletrénica.

21. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

21.1. Os pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta-corrente, no prazo de até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da declaracdo pelo CONTRATANTE do recebimento
definitivo do servigo e do aceite final da Nota Fiscal/Fatura;

21.2. A liquidacdo da despesa devera ocorrer em até 3 (trés) dias uteis, contados a partir do
recebimento dos autos pela unidade liquidante;

21.3. N&o se aplicam os prazos dos itens 21.1 e 21.2, se, durante a andlise prévia a liquidacdo da
despesa, for identificada a necessidade de correcdo de inconsisténcias no processo de
pagamento;

21.4. Os pagamentos serdo realizados pela Administracdo nos dias 5 (cinco), 10 (dez), 15
(quinze), 20 (vinte) e 25 (vinte e cinco) de cada més, ou no ultimo dia util antecedente a estas
datas quando ocorrerem em dia ndo util, conforme Decreto Judiciario n° 560 de 18/07/2023;

21.5. Caso o prazo estabelecido no item 21.1 se encerre em data néo indicada para pagamento,
este sera postergado para a préxima data prevista no item 21.4;

21.6. O CNPJ constante da nota fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta, nota de
empenho e vinculado a conta-corrente da CONTRATADA.

21.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

21.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem 6nus ao CONTRATANTE;
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21.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

21.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a)verificar a manutencdo das
condi¢cBes de habilitacdo exigidas no edital; b)identificar possivel razdo que impeca a participacéo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

21.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

21.12. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverad comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

21.13. Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

21.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso 0 contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

21.15. A atualizacao monetaria dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, em caso de mora,
sera calculada considerando a data do vencimento da Nota Fiscal/Fatura e do seu efetivo
pagamento, de acordo com a variacdo do INPC/IBGE, pro rata temporis.

21.16. A CONTRATADA devera obedecer integralmente as disposi¢cdes quanto a obrigatoriedade
de emisséo da Nota Fiscal por meio eletrénico, nos termos do Regulamento do ICMS Bahia, com
as alteracbes contidas no Decreto Estadual n® 10.666 de 03/08/2006, quando for pertinente ao
objeto licitado.

21.17. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas de acordo com a legislacdo, contendo
descricdo dos itens, indicacdo de sua quantidade, preco unitario e valor total, em nome do
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, CNPJ: 13.100.722/0001-60. End. 52 Av. do
CAB, 560, CEP-41.745-004 — Salvador-Bahia.

21.18. As situacdes a que alude o art. 228-B do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto
Estadual n°® 6.284/97, sujeitar-se-d0, nas hip6teses previstas, a emissao de nota fiscal eletrénica.

21.19. O CONTRATANTE descontara da fatura mensal o valor correspondente as faltas ou
atrasos no cumprimento da obrigagéo, com base no valor do preco vigente.

21.20. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades contratuais, nem
implicara em aprovagao definitiva dos servigos executados, total ou parcialmente.

22. DO CONTINGENCIAMENTO DOS ENCARGOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS:

ENCARGOS SOCIAIS A SEREM DEPOSITADOS NA CONTA VINCULADA
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PERCENTUAIS MINIMOS RELATIVOS AS PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS,
SOCIAIS E PREVIDENCIARIOS A SEREM DEPOSITADOS NA CONTA-DEPOSITO
VINCULADA (PROVISIONAMENTO CONFORME ESTABELECIDO PELA RESOLUGCAO N°
169/2013 DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA E LEI N° 12.949/2014).

Iltens dos encargos trabalhistas a serem provisionados (para todos
0s servicos previstos no Decreto 22.836/2024, exceto para os| Percentuais (%)
servigos de vigilancia/segurancga patrimonial)

Férias e abono de férias 11,11
Décimo terceiro salario 8,33
Multa do FGTS por dispensa sem justa causa 3,20
FGTS incidente sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario 1,56
Contribuicbes previdenciarias incidentes sobre férias, abono de férias e 3,89

décimo terceiro salario

Contribuicbes sociais, tais como salario educagdo, SESI/SESC,
SENAI/SENAC, INCRA, seguro acidente do trabalho e SEBRAE, 1,71
incidentes sobre férias, abono de férias e décimo terceiro salario

Tabela 01 (Percentuais minimos definidos no Decreto Estadual 15.219/2014)

O contingenciamento sera feito, mensalmente, mediante depdésito em conta-depdésito vinculada,
bloqueada para movimentagao, cujo saldo serd remunerado pelo indice da poupanca ou outro
definido com a instituicdo financeira, recaindo a op¢do sempre pelo de maior rentabilidade, na
forma estabelecida pelo art. 8°, da Resolucdo CNJ n. 169/2013.

O valor da retencdo das provisdes indicada sera destacado da fatura e depositado na conta-
deposito vinculada ao contrato, em nome da CONTRATADA - blogueada para movimentag&o - no
prazo previsto para pagamento das faturas mensais, observados os termos e condicfes
contratuais.

A CONTRATADA devera providenciar a assinatura dos documentos relativos a abertura e
movimentacdo da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo - em até 20 (vinte)
dias a contar da notificacdo do CONTRATANTE e de termo especifico da instituicdo financeira
oficial que permita ao CONTRATANTE ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a
movimentacdo dos valores depositados a autorizagcdo do CONTRATANTE, conforme modelo
indicado no Anexo do Edital.

a) O descumprimento deste prazo caracterizara inexecuc¢ao parcial do contrato sujeitando-se
a CONTRATADA, as cominacdes legais previstas no item 18.2.2.10 das INFRACOES
ADMINISTRATIVAS E SANCC)ES.

As despesas com abertura e manutencao da conta-depésito vinculada estdo temporariamente
suspensas, nao devendo integrar 0os custos com taxa de administracdo para esta contratagéo.
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O CONTRATANTE se reserva ao direito de realizar diretamente aos empregados, 0s pagamentos
de salarios, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem
honrados pela CONTRATADA.

As parcelas correspondentes as Férias e 13° salario serdo liberadas ao longo da execucédo do
Contrato na medida em que os eventos ocorrerem.

Durante a execuc¢édo do contrato podera ocorrer liberacao de valores da conta-depésito, mediante
autorizacdo do CONTRATANTE, que devera expedir oficio ao banco publico oficial (art. 7° da
Resolugdo 169/2013).

A movimentacao financeira da conta-depoésito depende de prévia autorizacdo do CONTRATANTE
e somente podera ser movimentada mediante Termo de Autorizagcdo para Movimentagdo de Conta
Vinculada.

Para o resgate de valores de retencbes relativas as provisbes das verbas, a empresa
CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE solicitacdo de movimentacdo da conta-
depésito vinculada ao contrato, instruida com os documentos comprobatérios da ocorréncia de
eventos das relagbes de trabalho ocorridos na vigéncia do contrato e respectivos pagamentos.

O valor das parcelas provisionadas por conta do contrato originador dos recursos, depositado na
conta-deposito vinculada ao contrato, bloqueada para movimentagdo, devera ser liberado
proporcionalmente ao tempo de servigo prestado pelo empregado.

a) O tempo de prestacdo de servico devera ser certificado e validado pelo empregado, pelo
empregador e pelo CONTRATANTE.

Ap6s a extincdo do contrato e a devida comprovacdo, pela empresa, do cumprimento das
obrigacbes e quitacdo de encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, proporcional ao tempo
integral do servigco prestado pelos empregados, certificado conforme o paragrafo anterior, havendo
saldo remanescente na conta-deposito, este sera liberado em favor da empresa CONTRATADA.
a) A comprovacdo deverd ser feita pela empresa CONTRATADA no prazo de até 60
(sessenta) dias da data de extincdo do contrato;
b) Na hip6tese de reaproveitamento do empregado vinculado ao contrato extinto em outro
contrato formalizado com o CONTRATANTE, o saldo remanescente relativo a rescisao
trabalhista sera transferido para a conta-depdsito vinculada ao Contrato para o qual for
realocado o empregado;
c) As obrigac@es protraidas para além do termo final do contrato ndo induz sua prorrogacao,
sendo o contrato considerado extinto nos termos da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021,
devendo a CONTRATADA prosseguir com as medidas necessdrias a comprovagao, pela
empresa, do cumprimento de obrigacdes eventualmente remanescentes.
O direito ao recebimento, pela CONTRATADA, das faturas mensais pelos servigos executados,
com obediéncia a ordem cronoldgica dos vencimentos, assim como dos reequilibrios econémico-
financeiros dos contratos, decorrentes de remuneracédo e beneficios gerados pelas convencdes,
dissidios ou acordos coletivos de trabalho e reajustes previstos contratualmente, no prazo de até
90 (noventa) dias, ficara condicionado a regular comprovacao, pela empresa, do fato gerador do
reequilibrio solicitado e de sua incidéncia no contrato a que se referir, devidamente atestado pelo
orgdo competente, excluido o tempo utilizado pela empresa CONTRATADA para o cumprimento
de diligéncias complementares determinadas pelo CONTRATANTE.
Demais casos omissos seréo resolvidos com base na Resolugdo CNJ n°® 169/2015 e no que cou-
ber, Decreto Estadual n°® 15.219/14.
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23. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

23.1. Conforme Art. 140, inciso |, da Lei n°. 14.133/2021, o objeto da presente contratacdo sera
recebido pelo fiscal do contrato ou Comissao de Recebimento, e se dara da seguinte forma:
Provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, conforme item 20;
Definitivamente, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

23.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato;

23.3. Se a verificacdo da conformidade do objeto com a especificacdo, bem como o cumprimento
das obrigacbes acessoérias puderem ser realizadas de imediato, sera procedido de logo o
recebimento definitivo;

23.4. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu-
¢do do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

23.5. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Em relacdo ao ambiente fisico ndo ha nenhuma necessidade de adequacfes para inicio das
atividades desta tipologia de servicos.

Contudo, faz-se necessario criar um cronograma de atividades, conforme descrito no quadro
abaixo, para especificar cada tarefa que se faz necesséria antes de dar inicio ao desempenho das
atividades pela contratada, com o objetivo de regularizar a situacdo da empresa vencedora do
certame, e apresenta-la a equipe com a qual ela trabalhara durante a vigéncia contratual.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DATA/HORA ATIVIDADE PARTICIPANTES
01 (um) dia ap6s a assinatura Reunido com a empresa Gestor do Contrato, fiscais e
do contrato vencedora responsaveis da Contratada
05 (cinco) dias apés a Coleta dos documentos e Responsaveis do Rh da
assinatura do contrato contratacdo dos funcionarios empresa e funcionarios.

24. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

24.1. A contratada sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE (GRUPO). O modo de disputa sera o aberto.

25. DA VIGENCIA CONTRATUAL
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A vigéncia do Contrato resultante do processo licitatério que este Termo de Referéncia compde
sera de 12 (doze) meses, contados a partir do 1° dia util apds a assinatura do contrato podendo
ser prorrogado a critério da Administracdo, nos termos do artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021,
observados os requisitos:

Os servigos tenham sido prestados regularmente;

A Administracdo mantenha o interesse nha realizacdo do servico;

O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracéo;

A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacao;

A autoridade competente autorize a celebracdo do ajuste a ser realizado por meio de
Termo Aditivo, antes do final do contrato.

- - > )

A divulgacdo do contrato e dos seus aditamentos no Portal Nacional de Compras Publicas &
condicdo indispensavel para sua eficacia, devendo ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis,
contados da sua assinatura.

A CONTRATADA devera manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacfes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

A prorrogacdo devera ser previamente justificada e autorizada pela autoridade competente para
celebrar o ajuste e sera realizada através de termo aditivo, condicionada a obtencéo de precos e
condicbes mais vantajosas, devendo o pedido ser realizado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias antes do termo final do contrato.

Para a assinatura do contrato, a empresa sera representada por sécio que tenha poderes de
administracdo, apresentando o contrato social da empresa e suas alteracdes, ou por procurador
com poderes especificos, conforme indicado na sua proposta de preco.

O CONTRATANTE né&o prorrogara o contrato caso a CONTRATADA tiver sido declarada inidénea
no ambito da Administracao Publica ou suspensa no ambito do Poder Judiciario ou em quaisquer
dos Poderes, enquanto perdurarem os seus efeitos.

Expirado o prazo de entrega do objeto, o contrato vigera exclusivamente para os efeitos disciplina-
dores da garantia, sancdes e penalidades.

26. DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD) - LEI 13709/18

A CONTRATADA se compromete a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento
de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da seguinte forma:

A coleta de dados pessoais indispensaveis a prépria prestacdo do servico, se houver, sera
realizada mediante prévia e fundamentada aprovacédo do TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DA BAHIA, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo
nos casos em quer opere outra hipétese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6
poderdo ser utilizados na execucao dos servigcos especificados neste contrato, e em hipotese
alguma poderéo ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados
pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA providenciara seu descarte de forma
segura.

As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem dados patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execucdo
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contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecéo de Dados.

O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam conter
dados pessoais ou segredos de negdcio implicara para a mesma e para seus prepostos — devida
e formalmente instruidos nesse sentido — 0 mais absoluto dever de sigilo.

Representante da CONTRATADA manterd contato formal com representante do TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia de
gualquer incidente que implique violacdo ou risco de violacdo de dados pessoais, para que este
possa adotar as providéncias devidas, na hipotese de questionamento das autoridades
competentes.

A critério do TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, a CONTRATADA podera ser
provocada a preencher um relatério de impacto, conforme a sensibilidade e o risco inerente dos
servigos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

As partes tém conhecimento que as autorizacbes para tratamento de dados poderdo ser
revogadas, a qualquer momento, pela respectiva pessoal natural, mediante simples manifestacéo
expressa, devendo as eventuais revogacdes de consentimento serem informadas uma a outra, a
fim de que as devidas medidas sejam imediatamente adotadas.

A CONTRATADA responde solidariamente pelos dados causados pelo tratamento quando des-
cumprir as obrigacfes da legislacdo de protecdo de dados ou quando néo tiver seguido as instru-
coes licitas do CONTRATANTE, hipotese em que a CONTRATADA, se equipara ao CONTRA-
TANTE, salvo nos casos de excluséo previstos legalmente (art. 43 da Lei n® 13.709/2018).

27. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

27.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Poder Judiciario do Estado da Bahia.

27.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:

a) Unidades Orcamentarias: 04.101 e 06.401
b) Unidades Gestoras: 0290 e 0008

c) Agdo: 2031

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39

e) Sub Elemento: 39.31

f) Fontes de Recursos: 113 /120 / 313/ 320

ANEXO |
Lista de Imperfeic6es e Formularios de Avaliacao dos Servigos
LISTA DE IMPERFEICC)ES
(Preenchida pela Fiscalizacdo do contrato)
UNIDADE: MES/ANO DA VERIFICACAO: /

1 - Danos aos equipamentos da Contratante por impericia ou negligéncia
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Total de Ocorréncias:

Data Descrigao sintética
Ocorréncia

2 — Indisponibilidade da prestacéo dos servicos nos horarios contratados;

Total de Ocorréncias:

Data Descrigao sintética
Ocorréncia

3 — Nao pontualidade no inicio ou término no horario da prestacédo dos servi¢cos
contratados

Total de Ocorréncias:

Data Descrigao sintética
Ocorréncia

4 — Execucgdo do servigo incompativel com o solicitado pelo Contratante

Total de Ocorréncias:

Data Descricao sintética
Ocorréncia

5 — Falta de uniforme ou incompleto, sujo ou rasgado.

Total de Ocorréncias:

Data Descricao sintética
Ocorréncia
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Total de Ocorréncias:

Imperfeicao 1 2 3 4 5

Total de Ocorréncias

Instrucdes:
Preencher cada um dos 5 (cinco) itens de avaliacdo de imperfeicdes, totalizando as
ocorréncias no més de referéncia e indicando sinteticamente o dia e o fato gerador na
tabela existente em cada item.

Repassar o total de ocorréncias por item avaliado na tabela consolidadora do Total de Ocorréncias
deste Relatorio.

Anexo |l
Tabela de Imperfei¢cbes e Efeitos Remuneratorios..
1 - Danos aos equipamentos da Contratante, por impericia ou negligéncia.
2 - Indisponibilidade da prestacdo dos servigos nos horarios contratados.

3 - Pontualidade no inicio ou término dos servigos contratados.
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4 - Execucao do servico incompativel com o solicitado pelo Contratante;

5 - Falta de uniforme ou incompleto, sujo ou rasgado.

TOTAL DE OCORRENCIAS DESTE RELATORIO

Imperfeicado 1 2 3 4 5

Total de Ocorréncias em cada Unidade

TOTAL (+)
Tolerancia (-) 1 1 2 2
Excesso Imperfeicdes (=)

Multiplicador (X) 6 6 4 4

Numero Corrigido (=)

SOMATORIO DOS NUMEROS CORRIGIDOS (FATOR DE ACEITACAO):
EFEITOS REMUNERATORIOS

Faixa 01 — Fator de Aceitacéo 0: 100% de avaliacdo dos servicos

Faixa 02 — Fator de Aceitacéo de 01 a 13: 95% de avaliacdo dos servicos
Faixa 03 — Fator de Aceitacdo de 14 a 27: 90% de avaliacdo dos servicos
Faixa 04 — Fator de Aceitacdo de 28 a 41: 85% de avaliacdo dos servicos
Faixa 05 — Fator de Aceitacdo de 42 a 55: 80% de avaliacdo dos servicos
Acima de 55: 75% do preco + outras cominacdes.

Caso o fator de aceitacao seja 0 (zero) a contratada recebera o preco integral contratado.

*Instrucdes para aplicacdo desta tabela:

As listas com indicacdes das imperfeicbes identificadas, por unidade, contemplando todas as
unidades cobertas por este contrato, serdo inseridas na tabela acima, de modo que cada unidade
fornecera dados para o preenchimento das respectivas linhas inteiras, que contemplam as 5
(cinco) hipéteses de verificagdo técnica dos servigos;

Apo6s este preenchimento, todas as ocorréncias serao somadas na linha TOTAL por tipo de
infracdo, correspondendo a cada uma das 5 (cinco) colunas;



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA .!UDICIARIA )
COORDENAGAO DE GRAVACOES E REGISTROS

Coordenacdo de Gravagdes e Registros

A seguir, do valor totalizado por coluna de verificagdo qualitativa sera deduzido o respectivo valor
da TOLERANCIA prevista/admitida (por coluna), obtendo-se o valor referente, EXCESSO DE
IMPERFEICOES, por imperfei¢io;

Em seguida, cada valor de excesso de imperfeicdes sera multiplicado pelo MULTIPLICADOR
indicado em cada coluna, obtendo-se, pois, 0 NUMERO CORRIGIDO por tipo de apontamento
[cada um dos 5 (cinco);

Por final, sera somada toda a linha com os numeros corrigidos, obtendo-se um numero final
chamado de FATOR DE ACEITACAO.

*Nao serdo considerados valores negativos, que deverdo ser lancados na tabela com valor 0
(zero).

ANEXO Il

MODELO DE PLANILHA DESCRITIVA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

Nome Fantasia:
Razao Social:
CNPJ:

Inscricdo Estadual:
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Endereco: Cidade:
Estado: CEP: Telefax: E-mail:
LOTE
ltem Especificacio Quantidade | Valor Unitario | Valor Mensal |Valor 12 meses
P ¢ (A) (B) (C=AxB) | (D=Cx12)
Valor Mensal |R$
Valor Anual |R$

Prezados Senhores,

Apo6s examinar todas as clausulas e condi¢c6es estipuladas no Edital em referéncia, apresentamos
nossa proposta nos termos consignados no mencionado ato convocatério e seus anexos.

Nossa proposta € valida por 90 (noventa) dias, contados da data prevista para a entrega da
mesma, sendo o preco ofertado firme e irreajustavel durante o seu prazo de validade. Informamos
gue estao inclusos nos precos ofertados todos os tributos, custos e despesas diretas ou indiretas,
sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que porventura venham a ser omitidos na

proposta ou incorretamente cotados.
O valor GLOBAL de nossa proposta é de R$

Salvador de

(por extenso).

de 20

RAZAO SOCIAL/ CNPJ/NOME DO REPRESENTANTE LEGAL/ E ASSINATURA

CRITERIOS DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA.

Esta planilha devera ser preenchida por todos os licitantes e tem a finalidade de permitir o
julgamento objetivo das propostas por parte do TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA,
possibilitando avaliar a forma de realizar e quantificar o preco dos servigos ofertados, devendo ser

observado o que se segue:

1. A precificagdo do item Recursos Humanos, respectivos provisionamentos e demais
variaveis tém como base as médias do IBGE, por exemplo, para rotatividade, faltas, entre outros.




PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA QUDICIARIA )
COORDENAGAO DE GRAVACOES E REGISTROS

Coordenacdo de Gravagdes e Registros

2. Ainda, no que diz respeito ao RH, para fins salariais, o licitante dever& informar e observar
o0 correto enquadramento sindical, conforme sua atividade preponderante, na determinacdo do art.
511 da CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho.

3. O valor dos Encargos Sociais devera respeitar as peculiaridades das condi¢es trabalhistas e
previdenciarias. Quanto as tributdrias cada licitante possui 0 seu enquadramento, ndo se
aplicando um percentual fixo para todos.

4. Os provisionamentos sobre frequéncia nos itens assinalados com (*) do grupo “B” devem ser
guantificados para a substituicAo do empregado que se afasta por motivos legais, pois
exemplificativamente, a remuneracao das faltas por motivo de auxilio-doenca, faltas legais,
propriamente ditas ja estdo contempladas na remuneracdo mensal, se mensalistas.

5. Poderd, contudo, o TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA solicitar esclarecimentos
sobre as relacbes trabalhistas, respectivo enquadramento sindical e fiscal para efeito de
verificacao do preco e compreensao dos critérios utilizados no preenchimento da planilha.

6. A Taxa de Administracao devera representar o valor da administracdo indireta para a realizacédo
dos servicos e nao percentual sobre as despesas relativas a bens adquiridos pelo licitante.
Exemplificativamente o custo administrativo de aquisicdo de EPIs e ndo percentual sobre o valor
do mesmo.

7. Podera, contudo, o TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA solicitar esclarecimento e
respectiva comprovacado do montante da Taxa de Administracao e critérios de sua quantificacéo.

8. O licitante devera informar a quantificacdo dos recursos empregados, inclusive humanos, para
afericdo da exequibilidade da prestacdo dos servicos devendo apresentar mais de uma planilha
demonstrativa de custos quando utilizar empregados em diferentes condi¢cdes de contratacdo, que
tenham impactos diferenciados de precos.

VALOR DA PRESTACAO DE SERVICOS
Planilha para Calculo de Custo da Prestacdo de Servicos, compreendendo: RH, materiais,
equipamentos, insumos, tributos e previdéncia, entre outros. Deve o licitante identificar se
empregados séo horistas ou mensalistas, bem como sua atividade preponderante, para afericdo
da convencao ou dissidio coletivo corretos.
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PLANILHA DE CUSTOS

R acao

Descrigao Valor
Salario més em RS
Mimero de empregados com a mesma remuneracio
| - Total da R acao R$ -

Grupo "A" - Encargos Sociais

Descrigao Percentual Valor
FGTS 8.00% RS s
INSS 20.00% RE -
SESC 1.50% RS =
SENAC 1.00% RS =
SEBRAE 0.60% R3 -
INCRA 0.20% R$ =
SALARIO EDUCACAD 2.50% R% -
SEGURO ACIDENTE DO TRABALHO - RAT {0.5000 A 6.000%) 3.00% R3 -
Il - Total do Grupo "A" - Encargos Sociais 36,80% R$ -

Grupo "B" - PROVISIONAMENTOS Relativos a Frequéncia (OBS: nao ha interferencia pela opgéo tributaria

da empresa)

Descrigao Percentual Valor
13° Saldrio 8.33% R$ -
Licenca Maternidade / Paternidade 0.01% R§ -
Férias 8.33% RS -
Abono de Férias 2.78% R$ -
Il - Total do Grupo "B" - PROVISIONAMENTO Relativo a Frequéncia 19,45% R$ -

Grupo "C" - PROVISIONAMENTOS sobre indenizagao (OBS: nao ha interferencia pela opgéao tributaria da

empresa)
Descri Percentual Valor
Aviso Prévio Indenizado 0.420% RS -
Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,030% R& -
Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 3.200% R% -
Aviso Prévio Trabalhado (APT) 1.840% R§ -
Incidéncia dos Encargos previdencidrios e FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 0.720% R§ -
Multa do FGTS sobre o Aviso Prévio Trabalhado 0,062% R3$ -
IV - Total do Grupo "C" - PROVISIONAMENTO sobre indenizagoes 6,37% R$ -

GRUPO "D" - Encargos Sociais do Grupo "A" sobre o Grupo "B" (obs: Aplicar os percentuais sobre o valor
apurado no Grupo "B”)

Descrigao Percentual Valor
FGTS 8.00% R3 =
INSS 20.00% R$ =
SESC 1.50% R§ -
SEMNAC 1.00% R3 =
SEBRAE 0.60% R$ -
INCRA 0.20% RE -
SALARIC EDUCACAD 2.50% R$ -
SEGURD ACIDENTE DO TRABALHO - RAT (0.5000 A 6.000%]) 3.00% RS -
V - Total do Grupo "D" - encargos sociais do Grupo "A" sobre o Grupo "B" 7,16% R$ -
VI -Totaldela V 69,78% R$ -

Grupo "E" - Insumos de Mao-de-Obra (OBS: nao ha interferencia pela opgao tributaria da empresa e
Encargos Sociais)
Descrigao Percentual Valor

INSUMOS DE MAO DE OBRA

Uniformes conforme descrito no edital
Exames Meédicos

Vale Transporte

Alimentacio

Seguro de Vida

Assisténcia Médica

Plano Odontolégico

Outros (especificar) Equipamentos
VIl - Total Grupo "E” - Insumos de Mao-de-Obra R$ -

Grupo "F" - Insumos da Prestagéo do Servigco

Descrigao Percentual | Valor

Insumos da Prestacéo do Servigo

VIII - Total Grupo "F" - Insumos da Prestacao do Servigo | R$ -

Grupo "G" - Taxa de Administragao e Lucro

Descrigao Valor
Taxa de Administragdo ( maximo 10%]) [ RS =
Lucro (méximo 5%) | Rs =
IX - Total Grupo "G” - Taxa de Administracao e Lucro R$ -
X -Total de VI a IX R$ =
Grupo "H" - Tributos (Obs: Pr h p os pos referentes a opgao da empresa)
Descrigao Valor
Lucro REAL
PIS 0.00% RS -
COFINS 0.00% R3 =
1SS [ Referente ao municipio onde prestado o semvico) 0.00% R$ =
X - Total Tributos 0,00% R$ =
XI - Total Unitario R -
Xl - Valor Mensal R -
XIV - Valor Anual R! =




